Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Urzad Gminy Bolestaw
Referat Organizacyjno-Administracyjny,
i Spraw Obywatelskich

Nasz znak:: OR.271.6.2022

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

na:
»Jednorazowy zakup i dostawe oprogramowania - Pakiet biurowy”.

(nazwa zamodwienia)
o wartosci przekraczajgcej kwote 25 000 ztotych i nizszej od kwoty 130 000 ztotych

Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Gmina Bolestaw
ul. Gtéwna 58
32-329 Bolestaw

Opis przedmiotu zamoéwienia:
CPV:

48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
48422000-2 Zestawy pakietow oprogramowania
48900000-7 ROzne pakiety oprogramowania i systemy komputerowe

Przedmiotem zamowienia jest jednorazowy zakup i dostawa:

11szt oprogramowania Pakiet Biurowy MS Office lub produkt réwnowazny przeznaczony do
instalacji na komputerach Urzedu Gminy Bolestaw. Z uwagi na to, ze pracownicy Urzedu
postugujq sie pakietami biurowymi Microsoft Office w wersjach 2013/2016/2019, oferowany
produkt powinien zapewni¢ kompatybilnos¢ z wyzej wymienionym oprogramowaniem.

1. Warunki ogélne:

Warunki Oprogramowanie powinno pochodzi¢ z legalnej dystrybucji oraz by¢
ogoblne przeznaczone do sprzedazy na terenie Polski.

Oprogramowanie nowe, nie dopuszcza si¢ licencji z rynku wtornego.
Licencja bezterminowa.

Mozliwos$¢ przenoszenia/instalacji na inny komputer co 90 dni lub czeécie;.
Nosnik tradycyjny(CD/DVD) lub wersja elektroniczna do pobrania.

Polska wersja jezykowa, lub wielojezyczna z mozliwoscig wyboru jezyka
polskiego.

Typ/sposob licencjonowania: dopuszczony przez producenta do zastosowania
w administracji publicznej (OPEN/MOLP Gov, Medialess, Box)
Oprogramowanie oraz plany licencyjne nie sg oparte o rozwigzania chmury,
oraz nie wymagaja statych optat w okresie uzywania zakupionego produktu.
Instalacja w Windows 10/11

2. Warunki réwnowazno$ci oprogramowania:
a. Na Pakiet oprogramowanie biurowego skladaja si¢ nastepujace aplikacje:
1. edytor tekstow,
2. arkusz kalkulacyjny,
3. narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji,
4. narzedzie do zarzadzania informacjg prywatna (poczta elektroniczng, kalendarzem,
kontaktami i zadaniami),
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b. Wymagania ogélne Pakietu oprogramowania biurowego:

1.

Pakiet oprogramowania biurowego powinien by¢ oprogramowaniem w wersji Najnowszej
dostepnej w momencie ztozenia ofert,

c. Wymagania funkcjonalne, ktore pakiet biurowy musi spelnia¢ poprzez wbudowane
mechanizmy, bez uzycia dodatkowych aplikacji:

1.
2.

petna polska wersja jezykowa interfejsu uzytkownika,
oprogramowanie musi umozliwia¢ tworzenie i edycje dokumentow elektronicznych w
ustalonym formacie, ktory spetnia nastgpujace warunki:

= posiada kompletny i publicznie dostepny opis formatu,

* ma zdefiniowany uktad informacji w postaci xml zgodnie z zatgcznikiem 2
rozporzadzenia rady ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
krajowych ram interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych

= oprogramowanie musi umozliwia¢ dostosowanie dokumentow i szablonow do
potrzeb instytucji oraz udostepnia¢ narzedzia umozliwiajace dystrybucje
odpowiednich szablonéw do wtasciwych odbiorcow,

= w skfad oprogramowania musza wchodzi¢ narzgdzia programistyczne
umozliwiajace automatyzacj¢ pracy i wymian¢ danych pomigdzy dokumentami
i aplikacjami (jezyk makropolecen, jezyk skryptowy),

» do aplikacji musi by¢ dostgpna petna dokumentacja w jezyku polskim,

= oprogramowanie musi umozliwia¢ automatyczne odzyskiwanie dokumentow
elektronicznych w wypadku nieoczekiwanego zamknigcia aplikacji
spowodowanej np. nagla utratg zasilania komputera.

d. Edytor tekstow musi umozliwiaé:

1.

WoONoU bk wN

10.
11.
12.
13.

14.

15.

edycje 1 formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obstuga jezyka polskiego w zakresie
sprawdzania pisowni i poprawnos$ci gramatycznej oraz funkcjonalno$cia stownika wyrazow
bliskoznacznych i autokorekty,

wstawianie oraz formatowanie tabel,

wstawianie oraz formatowanie obiektow graficznych,

wstawianie oraz formatowanie obrazow i klipow wideo,

wstawianie wykresow i tabel z arkusza kalkulacyjnego (wliczajac tabele przestawne),
automatyczne numerowanie rozdziatdow, punktow, akapitow, tabel i rysunkow,
automatyczne tworzenie spisow tresci,

formatowanie nagtéwkow i stopek stron,

$ledzenie i porownywanie zmian wprowadzonych przez uzytkownikoéw w dokumencie z
zachowaniem oznaczen miejsc wprowadzenia sledzonych zmian oraz umieszczania
komentarzy,

nagrywanie, tworzenie i edycj¢ makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci,
okres$lenie uktadu strony (pionowa/pozioma),

wydruk dokumentow,

wykonywanie korespondencji seryjnej bazujac na danych adresowych pochodzacych z
arkusza kalkulacyjnego i z narzgdzia do zarzadzania informacjg prywatna,

prace na dokumentach utworzonych przy pomocy Microsoft Word 2013/2016/2019
wykorzystywanych przez zamawiajacego z zapewnieniem bezproblemowej konwersji
wszystkich elementow 1 atrybutow dokumentu,

zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem
modyfikacji.
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Arkusz kalkulacyjny musi umozliwiaé:

1.
2.
3.

10.
11.
12.
13.

14.

tworzenie raportow tabelarycznych,

tworzenie wykresow liniowych (wraz z linig trendu), stupkowych, kotowych,

tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajacych teksty, dane liczbowe oraz formuty
przeprowadzajace operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz operacje
na danych finansowych i na miarach czasu,

tworzenie raportdw z zewnetrznych zroédet danych (inne arkusze kalkulacyjne, bazy
danych zgodne z ODBC, pliki tekstowe, pliki xml, webservice),

obstuge kostek OLAP oraz tworzenie i edycje kwerend bazodanowych i webowych,
narzgdzia wspomagajace analize¢ statystyczng i finansows, analize¢ wariantowg i
rozwiazywanie problemow optymalizacyjnych,

tworzenie raportow tabeli przestawnych umozliwiajacych dynamiczng zmiang wymiarow
oraz wykresow bazujacych na danych z tabeli przestawnych,

wyszukiwanie i zamian¢ danych,

wykonywanie analiz danych przy uzyciu formatowania warunkowego,

nazywanie komorek arkusza i odwolywanie si¢ w formutach po takiej nazwie,
nagrywanie, tworzenie i edycj¢ makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci,
formatowanie czasu, daty i warto$ci finansowych z polskim formatem,

zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku,

zachowanie pelnej zgodnosci z formatami plikow utworzonych za pomoca
oprogramowania  Microsoft Excel 2013/2016/2019  wykorzystywanych przez
zamawiajacego, z uwzglednieniem poprawnej realizacji uzytych w nich funkcji specjalnych
i makropolecen,

zabezpieczenie dokumentéw haslem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem
modyfikacji.

Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi umozliwiaé:

1.

przygotowywanie prezentacji multimedialnych, ktore beda:

1. prezentowanie przy uzyciu projektora multimedialnego,

2. drukowanie w formacie umozliwiajagcym robienie notatek,

3. zapisanie, jako prezentacja tylko do odczytu,

nagrywanie narracji i dotaczanie jej do prezentacji,

opatrywanie slajdow notatkami dla prezentera,

umieszczanie i formatowanie tekstow, obiektow graficznych, tabel, nagran dzwiekowych i
wideo,

umieszczanie tabel i wykresow pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego,

odswiezenie wykresu znajdujgcego si¢ w prezentacji po zmianie danych w zrédtowym
arkuszu kalkulacyjnym,

mozliwos$¢ tworzenia animacji obiektéw i catych slajdow,

prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy sg widoczne na jednym monitorze
lub projektorze, a na drugim widoczne sg slajdy i notatki prezentera,

Pelna zgodno$¢ z formatami plikdw utworzonych za pomocg oprogramowania MS
PowerPoint 2013/2016/2019 wykorzystywanych przez Zamawiajacego.

Narzedzie do zarzadzania informacja prywatng (poczta elektroniczna, kalendarzem,
kontaktami i zadaniami) musi umozliwia¢:

1.
2.

pobieranie i wysylanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego,

przechowywanie wiadomosci na serwerze lub w lokalnym pliku tworzonym z
zastosowaniem efektywnej kompresji danych,

filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz okreslanie listy zablokowanych
i bezpiecznych nadawcow,

tworzenie katalogow, pozwalajacych katalogowac poczte elektroniczng,



VI.

VII.

VIII.
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5. automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule,

6. tworzenie regut przenoszacych automatycznie nowa poczte elektroniczng do okreslonych
katalogdw bazujac na stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy i odbiorcy,

7. oflagowanie poczty elektronicznej z okre§leniem terminu przypomnienia,

8. zarzadzanie kalendarzem,

9. udostgpnianie kalendarza innym uzytkownikom,

10. przegladanie kalendarza innych uzytkownikow,

11. zapraszanie uczestnikow na spotkanie, co po ich akceptacji powoduje automatyczne
wprowadzenie spotkania w ich kalendarzach,

12. zarzadzanie listg zadan,

13. zlecanie zadan innym uzytkownikom,

14. zarzadzanie listg kontaktow,

15. udostepnianie listy kontaktoéw innym uzytkownikom,

16. przegladanie listy kontaktow innych uzytkownikow,

17. mozliwo$¢ przesytania kontaktow innym uzytkownikow,

Termin wykonania zaméwienia:
Termin realizacji zamowienia: do dnia 22.11.2022 r.

Okres gwarancji: - 24 miesiecy

Warunki ptatnosci:

Zamawiajgcy zaptaci Dostawcy wynagrodzenie, za dostarczenie catosci przedmiotu zaméwienia
na podstawie poprawnie wystawionej faktury VAT w terminie 14 dni, od dania jej otrzymania,
w formie przelewu na rachunek bankowy Dostawcy, przy zastosowaniu mechanizmu podzielnej
ptatnosci.

Forma zlozenia oferty:

Oferte na formularzu ofertowym Zatgcznik nr 1 nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 14.11.2022 roku,
do godz. 15% - w formie elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej OpenNexus,
dostepnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/boleslaw

Kryterium oceny ofert:
Wybdr najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o kryterium: najnizsza cena brutto — 100 %.

Do oferty nalezy zataczyc¢:
Wypetniony i podpisany formularz ofertowy — Zatgcznik Nr 1.

Zataczniki do Zaproszenia do zlozenia oferty:
Zatgcznik Nr 1 Formularz Ofertowy

Klauzulainformacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia
27.04.2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych) informujemy, ze:

1.

2.

3.

Administratorem  Pani/Pana/Panstwa danych osobowych jest Gmina Bolestaw
reprezentowanym przez Waéjta Gminy, z siedzibg w Bolestawiu, ul. Giéwna 58.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Gminy Bolestaw: adres e-mail:
iod@gminaboleslaw.pl.

Pani/Pana/Panstwa dane osobowe przetwarzane sg w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych
cigzgcych na Administratorze, na podstawie art. 6 powotanego wyzej Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016r.
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4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w punkcie 3 odbiorcami
Pani/Pana/Panstwa danych osobowych mogg byé organy wiadzy publicznej oraz podmioty
wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organdw wiadzy publicznej, w
zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa oraz inne
podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gming Bolestaw przetwarzajg
dane osobowe dla ktérych Administratorem jest Gmina Bolestaw.

5. Pani/Pana/Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celdw okreslonych w punkcie 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

6. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana/Panstwa danych osobowych przystugujg
Pani/Panu/Panstwu nastepujgce uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku, gdy dane
sg nieprawidtowe lub niekompletne;

¢) prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w
przypadku, gdy:

— dane nie s3g juz niezbedne do celéw, dla ktérych byty zebrane lub w inny sposob
przetwarzane,

— osoba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

— osoba, ktérej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest
podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

— dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

— dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z
przepisow prawa;

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:

— osoba, ktorej dane dotyczg kwestionuje prawidtowo$¢ danych osobowych,

— przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia
sie usunieciu danych, zgdajgc w zamian ich ograniczenia,

— Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej dane dotycza,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

— osoba, ktorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu
ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec
podstawy sprzeciwu;

e) prawo do przenoszenia danych — w przypadku, gdy tacznie spetnione sg nastepujgce
przestanki:

— przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osobg, ktorej dane
dotycza lub na podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe;

— przetwarzanie odbywa sie w sposdb zautomatyzowany;

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku, gdy tacznie spetnione sg
nastepujgce przestanki:

— zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana/Panstwa szczegding sytuacja, w przypadku
przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wtadzy publicznej przez Administratora,

— przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecig, z wyjgtkiem sytuacji, w ktérych
nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci
osoby, ktérej dane dotyczg, wymagajgce ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci, gdy
osoba, ktérej dane dotyczg jest dzieckiem.

7. W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby na
przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani/Panu/Panstwu
prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wptywu na zgodnosc¢
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowigzujgcym
prawem.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji, gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa,
w pozostatym zakresie przetwarzanie Pani/Pana/Panstwa danych osobowych odbywa sie na
podstawie Pani/Pana/Panstwa dobrowolnej zgody.

9. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez Administratora
Pani/Pana/Panstwa danych osobowych, przystuguje Pani/Panu/Pahstwu prawo wniesienia
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skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony danych osobowych. (Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

Pani/Pana/Panstwa dane mogg by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg
profilowane.

10.

Bolestaw, dnia 07.11.2022r.

podpis osoby uprawnionej



