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1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1. Przedmiot instrukcji

Przedmiotem niniejszej instrukcji sg zasady eksploatacji urzadzen teletechnicznych
zainstalowanych na obiekcie Poznanskiego Parku Technologiczno-Przemystowego

Instrukcja zawiera wskazéwki dotyczace obstugi i utrzymania urzadzen teletechnicznych,
ktérych przestrzeganie warunkuje zachowanie gotowosci urzadzen do ruchu i1 bezpieczng
obstuge.

Instrukcja niniejsza obejmuje instalacje instalacje teletechniczne.

1.2. Przeznaczenie instrukcji

Instrukcja przeznaczona jest dla personelu bezposrednio obstugujacego i prowadzacego
utrzymanie urzgdzen teletechnicznych obiektu. Instrukcj¢ opracowano w oparciu o
dokumentacje¢ powykonawczg obiektu.

Niniejsza instrukcja nie podaje szczegétowych warunkéw obstugi i utrzymania typowych
urzadzen jak centrala pozarowa, zasilacze systemowe, kontrolery, rejestratory, itp., ktdre
zawarte s3 w instrukcjach fabrycznych 1 Dokumentacji Techniczno Ruchowej (DTR) tych
urzadzen.

1.3. Opracowania zwigzane

- instrukcje dotyczace eksploatacji urzadzen teletechnicznych instalowanych na
obiektach,

- instrukcje fabryczne i DTR urzadzen,

- obowiazujace instrukcje i przepisy BHP,

- obowiazujace instrukcje i przepisy ppoz.,

- instrukcje niesienia doraznej pomocy przy porazeniu pradem elektrycznym,

- instrukcja alarmowa zawierajgca m.in. spis telefondéw, instytucji i os6b, ktore
nalezy powiadomi¢ w przypadku powstania awarii.

1.4. Wykaz aktéw prawnych, norm i przepiséw

PN-IEC 60364 Instalacje elektryczne w obiektach budowlanych.

PN-IEC 60364-5 56:1999 Instalacje elektryczne w obiektach budowlanych. Dobdr i montaz
wyposazenia elektrycznego. Instalacje bezpieczenstwa.

PN-IEC 60364-4-443: 1999 Instalacje elektryczne w obiektach budowlanych — Ochrona dla
zapewnienia bezpieczenstwa

PKN-CEN/TS 54-14 Systemy sygnalizacji pozarowej. Cz. 14: Wytyczne planowania,
projektowania, instalowania, odbioru i konserwacji — maj 2006r.
PN-IEC 60364 41:2000 Instalacje elektryczne w obiektach budowlanych. Ochrona dla

zapewnienia bezpieczenstwa. Ochrona przeciwpozarowa.
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PN-E-08350-14 Systemy sygnalizacji pozarowej. Projektowanie, zakladanie,

odbidr, eksploatacja i konserwacja instalacji.

Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 15 lipca 2003r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy - Prawo energetyczne - DzU z 2003r.
nr 153, poz. 1504;

Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 21 listopada 2003r.
w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy - Prawo budowlane — DzU z 2003r. nr
207, poz. 2016 z pézniejszymi zmianami;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dn. 7 kwietnia 2004r, zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkow technicznych, jakimi powinny odpowiadaé
budynki i ich usytuowanie;

Ustawa z dnia 22 lipca 1999r. o zmianie ustawy o badaniach i certyfikacji. — DzU
z 1999r. nr 70, poz. 776;

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 16 marca 1998 r. w sprawie wymagan
kwalifikacyjnych dla 0os6b zajmujacych si¢ eksploatacjg urzadzen, instalacji 1 sieci oraz
trybu stwierdzania tych kwalifikacji, rodzajow instalacji i urzadzen, przy ktérych
eksploatacji wymagane jest posiadanie kwalifikacji, jednostek organizacyjnych, przy
ktérych powotuje si¢ komisje kwalifikacyjne, oraz wysokos$ci optat pobieranych za
sprawdzanie kwalifikacji — Dz. U. 59, poz. 377;

Instrukcje niesienia doraznej pomocy przy porazeniu pradem elektrycznym;

Przepisy Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;

Przepisy Przeciwpozarowe.
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2. OPIS URZADZEN TELETECHNICZNYCH OBIEKTU

2.1. Trasy kablowe

2.1.1. Kanalizacja kablowa

Dla prowadzenia kabli teletechnicznych utozona zostata kanalizacja kablowa dla:

— Instalacji domofonowe;j

— Instalacji CCTV;

Trasa oraz lokalizacja studzienek (realizowanych przez SSI S.A) kanalizacji kablowej wg
dokumentacji powykonawczej sieci zewnetrznych.

2.1.2. Trasy wewnetrzne

Wewngetrzne gtdwne ciggi kablowe prowadzone sg w korytach i drabinach kablowych. Dla
instalacji teletechnicznych i stabopragdowych zabudowano odrgbne trasy.

Podejscia do poszczegdlnych odbioréw prowadzone sg w rurach ostonowych, w listwach
instalacyjnych badz pod tynkiem.

W dokumentacji powykonawczej zamieszczono rysunki tras kablowych dla
poszczegbdlnych kondygnaciji.

2.2. Instalacje teletechniczne.

2.2.1. System sygnalizacji poZarowej (SAP)

Do celéw ochrony pozarowej obiekt zostat wyposazony w system sygnalizacji pozarowe;j.
Zastosowano pelng ochrong¢ pozarowa budynku obejmujaca wszystkie pomieszczenia. Z
ochrony zwolnione s3 jedynie pomieszczenia mokre (toalety, umywalnie) oraz kanaty
wentylacyjne. System instalacji SAP zostal wykonany w oparciu o centrale firmy Schrack
Seconet. Zastosowano instalacj¢ adresowalng, petlowg gwarantujacg wysoka niezawodnos¢ i
jakos¢ funkcjonowania.

System sygnalizacji pozaru tworzg:

- adresowalna centrala sygnalizacji pozaru (w petni wyposazona w moduly petli 1 karty
sterujace);

- wyniesiony panel obstugi centrali alarmowej;

- czujki optyczno-termiczne wyposazone w izolatory zwarc;

- optyczno-termiczne czujki dymu wyposazone w izolatory zwar¢ ze wskaznikami
zadziatania;

- reczne ostrzegacze pozaru;

- centrale D+H systemu oddymiania klatek schodowych;

- moduly kontrolno-sterujace.

Wszystkie podstawowe elementy instalacji jak i zastosowane kable posiadajg certyfikaty
wydane przez CNBOP.
Zasilanie central wykonane jest z dwéch niezaleznych zrédet:
- zasilanie podstawowe na napigciu 230V AC
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- zasilanie awaryjne na napieciu 24V DC z baterii akumulatoréw bezobstugowych
zapewniajacych 72 godzinng prace systemu w czasie dozorowania, a nastepnie 30 min w
czasie alarmu

Instalacja steruje wg. opracowanego algorytmu:

- wentylacjg oddymiajaca klatki schodowe;

- otwarciem drzwi napowietrzajacych;

- zamknigciem bram i1 drzwi przeciwpozarowych, normalnie utrzymywanych w pozycji
otwartej;

- wylaczenia wentylacji bytowe;j;

- zamknig¢ciem klap odcinajacych na kanatach 1 przewodach wentylacyjnych;

- sprowadzeniem na parter dzwigéw oraz otwarciem ich drzwi i zablokowaniem w pozycji
otwartej;

- otwarciem drzwi objetych kontrolg dostepu na drogach ewakuacyjnych;

- transmisji sygnatlu pozarowego do PSP;

- uruchomieniem sygnalizatoréw akustycznych.

2.2.2. System sygnalizacji wltamania i napadu (SSWiN) i kontroli dostepu (KD)

Na terenie obiektu wykonano instalacj¢ systemu sygnalizacji wlamania i napadu
zintegrowang z kontrolg dostgpu. System SSWiN bazuje na centrali Galaxy Dimension V6.
System alarmowy realizuje dozér ciagly $cisle w/g programu ustalonego z organizacjg pracy na
obiekcie.

System kontroli dost¢pu oparty jest na kontrolerach DCM3000 firmy UTC jest uzywany
do podwyzszenia poziomu zabezpieczenia w obiekcie poprzez umozliwienie wejscia 1 wyjscia
tylko osobom posiadajagcym karte zblizeniowg, monitorowaniu tych wejs¢ i wyjs¢ oraz
zapisywaniu zdarzen.

Pomieszczenia zostaly zabezpieczone urzgdzeniami:

- centrala alarmowa — zrodtem zasilania awaryjnego sa akumulatory zapewniajace 72
godziny pracy systemu przy zaniku zasilania z sieci;

- koncentrator/zasilacz — zrodtem zasilania awaryjnego sa akumulatory zapewniajace 72
godziny pracy systemu przy zaniku zasilania z sieci;

- czujki PIR;

- czujki magnetyczne;

- przyciski napadowe;

- kontrolery przejscia;

- czytniki zblizeniowe;

- klawiatura.
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2.2.3. System telewizji dozorowej (CCTV)

System telewizji dozorowej jest uzupetnieniem instalacji sygnalizacji wlamania i napadu i
kontroli dostgpu. System ten zapewnia rejestracj¢ zdarzen oraz wzmocniong ochrong
newralgicznych miejsc i umozliwia obserwacje:

- potencjalnych miejsc umozliwiajacych ukrycie sig;

- skrzyzowan wewnetrznych ciggéw komunikacyjnych;
- przejs¢ miedzy strefami;

- parkingu ;

- doj$¢ do budynku.

Analogowy System Telewizji Dozorowej oparty jest o rejestratory TVR-4016-500EA oraz
firmy UTC Fire&Security.

Lokalizacje kamer pokazano na rysunkach.
W sktad systemu CCTV wchodzg urzadzenia:
- rejestratory;
- sterownik uniwersalny;
- kamery (kompaktowe, koputkowe i zintegrowane).
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3. OBSEUGA URZADZEN TELETECHNICZNYCH OBIEKTU

3.1. Przygotowania urzadzen do ruchu.

3.1.1. System sygnalizacji poiarowej (SAP)

Instalacja systemu sygnalizacji pozarowej zostata przekazana, jako dziatajgca instalacja.
System SAP, ze wzgledu na charakter i przeznaczenie przewidziany jest do pracy w trybie
ciggltym.

Przygotowanie urzadzen do ruchu jak i odstawienie urzadzen z ruchu moze nastapic¢
jedynie w razie awarii systemu lub jego konserwacji.

3.1.2. System sygnalizacji wltamania i napadu (SSWiN) i kontroli dostgpu (KD)

Instalacja systemu sygnalizacji wlamania i napadu oraz kontroli dost¢gpu zostata
przekazana, jako dziatajaca instalacja. Systemy SSWiN oraz KD, ze wzgledu na charakter i
przeznaczenie przewidziane sg do pracy w trybie ciggtym.

Przygotowanie urzadzen do ruchu jak i odstawienie urzadzen z ruchu moze nastapic¢
jedynie w razie awarii systemu lub jego konserwacji.

3.1.3. System telewizji dozorowej (CCTYV)

Instalacja telewizji dozorowej zostata przekazana, jako dziatajaca instalacja. System
CCTV, ze wzgledu na charakter i przeznaczenie przewidziany jest do pracy w trybie ciggtym.

Przygotowanie urzadzen do ruchu jak i odstawienie urzadzen z ruchu moze nastgpic¢
jedynie w razie awarii systemu lub jego konserwacji.

3.2. Eksploatacja urzadzen.

3.2.1. System sygnalizacji pozarowej (SAP)

Osoba sprawujaca nadzor nad ta czescig obiektu, w ktérej znajduje si¢ instalacja, powinna
wyznaczy¢, co najmniej jedng osobg fizyczng, ktéra bedzie odpowiedzialna za przeprowadzenie
nastepujacych dziatan:

a) zapewnienia statej, od poczatku wdrazania i przez caly okres eksploatacji,

zgodno$ci systemu z zaleceniami niniejszych wytycznych oraz zaleceniami
jednostki uznajacej;

b) opracowanie procedur postgpowania na wypadek wszystkich alarméw, ostrzezen i
innych zdarzen wywotanych przez instalacje;

c) przeszkolenie oséb przebywajacych na obiekcie;

d) utrzymanie instalacji w catkowitej sprawnosci;

e) utrzymanie, co najmniej 0,5m wolnej przestrzeni wokot i ponizej kazdej czujki;

f) usuwanie przeszkod, ktére moglyby ogranicza¢ przemieszczanie si¢ produktow
spalania do czujek;

g) zapewnienia wolnego dostepu do recznych ostrzegaczy pozarowych;

h) zapobieganie alarmom falszywym przez podejmowanie odpowiednich $rodkow

zaradczych przed zadziataniem czujek, powodowanym np. przez skrawanie,
spawanie, pilowanie, palenie tytoniu, ogrzewanie, gotowanie, spaliny itp.;
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1) zapewnienie odpowiedniej modyfikacji instalacji, jezeli zaistniejg istotne zmiany
przeznaczenia lub konfiguracji budynku;

) prowadzenie ksigzki pracy i rejestrowanie wszystkich zdarzen wywolywanych
przez instalacje lub wptywajacych na nia;

k) zapewnienie przeprowadzenia prac konserwacyjnych we witasciwych odstgpach
czasu;

D zapewnienie wiasciwe] obstugi instalacji po powstaniu uszkodzenia, pozaru lub

innego zdarzenia, ktére mogtoby mie¢ szkodliwy wptyw na instalacje.

Nazwiska os6b odpowiedzialnych powinny by¢ zapisane w ksigzce pracy i na biezaco
aktualizowane. Jezeli osoba sprawujaca nadzor nad ta czescig budynku, w ktérej znajduje sie
instalacja, nie wyznaczy zadnej osoby odpowiedzialnej, wowczas ona sama powinna by¢
wskazana, jako osoba odpowiedzialna.

Niektére lub wszystkie obowigzki moga by¢ scedowane w trybie umowy na inng
instytucje (np. instalatorskg lub prowadzaca konserwacje¢). Niniejsze wytyczne nie okreslajg
podzialu odpowiedzialnosci w takiej sytuacji.

Ksigzka pracy powinna by¢ przechowywana w miejscu dostegpnym dla oséb
upowaznionych (najlepiej w pomieszczeniu centrali sygnalizacji pozarowej lub w poblizu). W
ksigzce pracy nalezy odnotowywac wszystkie zdarzenia zwigzane z instalacja.
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4. PERSONEL TECHNICZNY OBSLUGI OBIEKTU

4.1. Wykaz os6b upowaznionych do obstugi instalacji teletechnicznych.

L.p. |Imig¢inazwisko Funkcja Adres Telefon
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5. LACZNOSC TELEFONICZNA

Nazwa urzedu Adres Telefon
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6. OBOWIAZKI, ZAKRES DZIALANIA ORAZ CZYNNOSCI OSOB
ZAJMUJACYCH SIE EKSPLOATAC]J URZADZEN 1 INSTALACJI
TELETECHNICZNYCH OBIEKTU.

Personel Eksploatacji powinien posiada¢ odpowiednie kwalifikacje do obstugi urzadzen,
aparatury elektroenergetycznej i kontrolno-pomiarowej zamontowanej na obiekcie. Osoby
zajmujace si¢ eksploatacja powinny spetlnia¢ wymagania kwalifikacyjne potwierdzone
zaswiadczeniami kwalifikacyjnymi. Stwierdzenie posiadania dodatkowych kwalifikacji osob
kierownictwa, dozoru i eksploatacji dobywa si¢ na podstawie egzaminu sprawdzajgcego zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r.
w sprawie szczegdélowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace si¢
eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci (Dz. U. nr 89 poz. 828).

Dodatkowe wymagania kwalifikacyjne dotycza osob:

- kierownictwa - kierownikéw komorek organizacyjnych oraz pracownikéw
sprawujacych nadzor nad eksploatacjg urzadzen i instalacji elektrycznych;

- dozoru — pracownikéw technicznych, kierujagcych pracami oséb zajmujacych
si¢ bezposrednio obstuga, konserwacja badz naprawami urzadzen i instalacji
elektrycznych oraz wykonywaniem prac kontrolno — pomiarowych i
montazowych;

- eksploatacji — pracownikéw wykonujagcych w ramach czynnosci stuzbowych
prace w zakresie obslugi, konserwacji 1 napraw urzadzen 1 instalacji
elektrycznych oraz prace kontrolno — pomiarowe i montazowe.

6.1. Zakres dzialania personelu dozoru.

Do czynnosci personelu dozoru naleza:

- prowadzenie eksploatacji urzadzen instalacji elektrycznych i teletechnicznych
(wymienionych w niniejszej instrukcji) zgodnie z zasadami technologii prac
obiektu oraz zasadami wymagan bezpieczenstwa i higieny pracy,

- kierowanie czynnosciami 0s6b zajmujacych si¢ bezposrednio obstuga,
konserwacjg i naprawami urzadzen instalacji teletechniczne;,

- kontrolowanie stosowania instrukcji eksploatacji,

- nadzorowanie wlasciwego przygotowania 1 organizacji prac w SposOb
zabezpieczajacy przed wypadkami,

- nadzér nad technicznym stanem urzadzen oraz elementdéw instalacji
teletechnicznych oraz systematyczng kontrolg tego stanu,

- przeprowadzenie we wilasciwym czasie przegladow okresowych iremontéw
poszczegdlnych urzadzen instalacji,

- aktualizowanie na biezagco dokumentacji projektowej powykonawczej
i instrukcji obstugi,

6.2. Znajomos¢ zagadnien technicznych.

Personel dozoru i eksploatacji winien znac:
- zasady budowy 1 dzialania poszczegdlnych elementdw instalacji
teletechnicznej oraz warunki techniczne przylaczenia,
- ogo6lne zasady racjonalnej i oszczednej gospodarki energetycznej,
- instrukcje w zakresie postepowania w razie awarii, pozaru lub innego
zagrozenia bezpieczenstwa obstugi i otoczenia,
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zasady prowadzenia wtasciwej eksploatacji obiektu z zachowaniem przepiséw
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz:

o instrukcje przeciwpozarowa,

o zasady ratowania porazonych pradem elektrycznym,

o przepisy PBUE,

o instrukcje fabryczne obstugi lub fabryczne dokumentacji techniczno-

ruchowe urzadzen,
o schematy ideowe i montazowe obstugiwanych przez siebie urzadzen.

Personel dozoru 1 eksploatacji winien umie¢:

wykonywac prace kontrolno-pomiarowe i montazowe,

stosowa¢ zasady 1 wymagania bezpieczenstwa pracy, bezpieczenstwa
przeciwpozarowego oraz udzieli¢ pierwszej pomocy,

kontrolowa¢ dziatanie,

wykonywac podstawowe prace konserwacyjne,

demontowac, naprawia¢ i montowac oraz uruchamia¢ obstugiwane przez siebie
urzadzenia,

okresla¢ miejsce 1 wielkos¢ uszkodzenia oraz decydowac¢ o mozliwosci
wykonania naprawy w miejscu zabudowania urzadzenia.

6.3. Obowiazki personelu eksploatacji.

Personel eksploatacji powinien:

wykonywac czynno$ci w ramach biezacej obstugi,

doglada¢ urzadzenia, utrzymywac je w nalezytym porzadku i czystosci oraz
w statej gotowosci do pracy,

przy objeciu zmiany przeja¢ od zmiennika wszystkie uwagi odnosnie stanu
urzadzen,

zapoznac si¢ z zapisami w ksigzce dyzuréw 1 przeja¢ formalnie dyzur wpisem
w ksigzce dyzuréw,

obej$¢ urzadzenia 1 zapoznac si¢ z ich stanem technicznym,

Scisle przestrzega¢ przepisy BHP, p.poz. i inne, obowigzujace na stanowisku
pracy,

scisle wypelnia¢ polecenia i zarzadzenia kierownictwa obiektu,

przy wykonywaniu wszelkich prac uzywa¢ sprzgt ochronny i nosi¢ odziez
robocza,

przechowywac i sprawdzac sprzet ochrony osobistej,

przechowywac, uzupetnia¢ i utrzymywac w dobrym stanie podr¢czne narzgdzia
monterskie,

przechowywaé, uzupelnia¢c i w razie potrzeby wykorzystywaé szybko
zuzywajace si¢ czesci zapasowe /zrédla Swiatla, bezpieczniki, itp./,
informowa¢ obstugujacych urzadzenia technologiczne o zaistniatych na nich
zaburzeniach,

szybko i sprawnie usuwac drobne usterki i awarie,

w przypadku stwierdzenia usterek w pracy lub w stanie technicznym urzadzen,
niemozliwych do usunigcia we wlasnym zakresie winien niezwtocznie zgtosic¢
o tym Kierownictwu Technicznemu obiektu 1 postepowac¢ zgodnie z wydanymi
poleceniami,

kontrolowa¢ wskazania kontrolek i urzadzen pomiarowych.
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7. UTRZYMANIE URZADZEN TELETECHNICZNYCH

7.1. System sygnalizacji pozarowej (SAP)

W celu zapewnienia ciaglego prawidlowego funkcjonowania, instalacja powinna by¢
regularnie przegladana i poddawana obstudze technicznej zgodnie z przepisami obowigzujacymi
na terenie Polski. Umowy w tym zakresie powinny by¢ zawarte natychmiast po uzyskaniu
pozwolenia na uzytkowanie obiektu.

Na og6t, umowa powinna by¢ zawarta pomiedzy uzytkownikiem i/lub wtascicielem a
producentem, dostawcg lub inng instytucja kompetentng w zakresie dokonywania przegladow,
obstugi technicznej i naprawy. Umowa powinna okresla¢ sposob zapewnienia dostgpu do
obiektu oraz czas usunig¢cia uszkodzenia i przywrdcenia prawidlowego funkcjonowania sprzgtu.
Nazwa i numer telefonu firmy prowadzacej konserwacje powinny by¢ wyraznie uwidocznione
na centrali sygnalizacji pozarowej.

7.1.1. Przeglgdy okresowe i obstuga techniczna

Baterie akumulatoréw powinny by¢ wymieniane w odstgpach czasu nieprzekraczajacych
zalecen producenta baterii.

Nalezy dopilnowa¢, aby po prébach wszystkie urzadzenia zostaty przywrécone do stanu
dozorowania.

Wazne jest, aby zapewni¢, ze prace konserwacyjne i obstuga techniczna nie spowodujg
alarmu fatszywego.

Jezeli podczas préb bedzie kontrolowane tacze do oddalonego centrum statej obserwacji,
to przed przeprowadzeniem préb nalezy powiadomi¢ to centrum.

Gdy transmisja sygnatow do oddalonego centrum stalej obserwacji na czas préb jest
blokowana, to stan ten musi by¢ sygnalizowany optycznie przez central¢ sygnalizacji
pozarowej. Jezeli sygnalizacja ta nie nastgpuje automatycznie, to na centrali sygnalizacji
pozarowej powinna widnie¢ recznie naniesiona informacja dla uzytkownika o braku lacza od
oddalonego centrum obserwacji.

Przed kazda prébg instalacji, ktéra moze spowodowaé zadziatanie dzwigkowego systemu
ostrzegawczego, wszystkie osoby przebywajace na obiekcie powinny by¢ powiadomione.

Wazne jest, aby zapewnic¢, ze prace konserwacyjne i obstuga techniczna nie spowodujg
niepozadanego uruchomienia przeciwpozarowych urzadzen zabezpieczajacych.

Jezeli przewidziane jest tacze do innych urzadzen zabezpieczenia pozarowego, to przed
przystapieniem do prob tacze to powinno zosta¢ zablokowane, albo tez te inne urzadzenia
powinny zosta¢ wytaczone chyba, ze proba ma na celu rowniez sprawdzenie tych urzadzen.

Gdy instalacja sygnalizacji pozarowej bgdzie automatycznie uruchamia¢ drzwi pozarowe
lub podobne wyposazenie, nalez zadba¢ o to, aby osoby znajdujace si¢ w obiekcie zostaty
poinformowane o mozliwych skutkach préb.
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7.1.1.1. Harmonogram konserwacji

Ponizszy harmonogram konserwacji powinien zosta¢ zaadoptowany.
Obstuga codzienna
Uzytkownik 1/lub wtasciciel powinien zapewni¢, aby codziennie bylo sprawdzone:

a)

b)

c)

1y

2)

3)

czy kazda centrala, tablica i panel wskazujg stan dozorowania lub, czy
kazde odchylenie od stanu dozorowania jest odnotowane w ksigzce pracy
i, czy we wlasciwy sposdb zostala zawiadomiona firma prowadzaca
konserwacjg;

czy przy kazdym alarmie zarejestrowanym od poprzedniego dnia podjgto
odpowiednie dzialania;

czy, jezeli instalacja byta wyltaczona, sprawdzana lub wyciszona, to zostata
przywréocona do stanu dozorowania.

Kazda zauwazona nieprawidtowo$¢ powinna by¢ odnotowana w ksigzce pracy mozliwie
szybko usunigta.

Obstuga miesigczna

Co najmniej raz w miesigcu uzytkownik i/lub wiasciciel powinien zapewnic, aby:

1y

przeprowadzono probny rozruch kazdego awaryjnego zespotu
pradotwoérczego oraz sprawdzono zapas paliwa 1 w razie potrzeby
uzupetniono:

- zapasy papieru, tuszu lub tasmy dla kazdej drukarki byty wystarczajace;

- przeprowadzono test wskaznikow, a kazdy fakt niesprawnos$ci wskaznika
zostal odnotowany.

Kazda zauwazona nieprawidtowo$¢ powinna by¢ odnotowana w ksigzce pracy mozliwie
szybko usunigta.

Obstuga kwartalna
Co najmniej jeden raz na kazde trzy miesigce uzytkownik i/lub wtasciciel powinien
zapewniC, aby specjalista:

1y

2)

3)
4)
5)

6)

sprawdzil wszystkie zapisy w ksigzce pracy i podjal niezbedne dziatania,
aby doprowadzi¢ do prawidtowej pracy instalacji;

sprawdzil zadziatanie, co najmniej jednej czujki, lub rgcznego ostrzegacza
pozarowego w kazdej strefie, w celu sprawdzenia czy centrala sygnalizacji
pozarowej prawidtowo odbiera i wysSwietla okreslone sygnaly, emituje
alarm akustyczny oraz uruchamia wszystkie inne urzadzenia ostrzegawcze
i pomocnicze;

Uwaga: Nalezy zastosowac takie metody, ktére zapewnia, ze nie dojdzie
do niepozadanych zdarzen jak np. uwolnienie srodka gasniczego.
sprawdzil, czy monitoring uszkodzen centrali sygnalizacji pozarowej
funkcjonuje prawidlowo;

sprawdzil zdatno$¢ centrali sygnalizacji pozarowej do uaktywniania
wszystkich trzymakow i zwalniakéw drzwi;

w miar¢ mozliwosci spowodowal zadziatania kazdego tacza do strazy
pozarnej lub do zdalnego centrum statej obserwacji;

przeprowadzit wszystkie inne Kkontrole 1 proby, okreslone przez
wykonawce, dostawce lub producenta;
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7) dokonal rozpoznania, czy w budynku nastgpity jakies zmiany budowlane
lub w jego przeznaczeniu, ktére mogltyby wplynaé¢ na rozmieszczenie
czujek i recznych ostrzegaczy pozarowych, i jezeli tak, dokonatl ogledzin.

Kazda zauwazona nieprawidtowo$¢ powinna by¢ odnotowana w ksigzce pracy mozliwie
szybko usunigta.

d)  Obstuga roczna
Co najmniej jeden raz w roku uzytkownik i/lub wiasciciel powinien zapewni¢, aby

specjalista:

1) przeprowadzit préby zalecane dla obstugi codziennej, miesiecznej i
kwartalne;j;

2) sprawdzil kazda czujk¢ na poprawnos¢ dziatania zgodnie z zaleceniami
producenta;
Uwaga:, Chociaz kazda czujka powinna by¢ sprawdzona raz w roku,
dopuszcza si¢ sprawdzenie kolejnych 25% czujek przy kolejnej kontroli
kwartalne;j.

3) sprawdzil zdatno$¢ centrali sygnalizacji pozarowej do uaktywnienia
wszystkich funkcji pomocniczych;
Uwaga: Nalezy zastosowac takie metody, ktére zapewnia, ze nie dojdzie
do niepozadanych zdarzen jak np. uwolnienie srodka gasniczego.

4) sprawdzil wzrokowo czy wszystkie potaczenia kablowe i sprzet sg
sprawne, nieuszkodzone 1 odpowiednio zabezpieczone;

5) dokonat ogledzin, w celu ustalenia, czy w budynku nastgpity jakie§ zmiany

budowlane lub w przeznaczeniu, ktére moglyby wplyna¢ na
rozmieszczenie czujek i recznych ostrzegaczy pozarowych. Ogledziny
powinny takze potwierdzi¢, czy pod kazda czujka jest utrzymana wola
przestrzen, co najmniej 0,5m we wszystkich kierunkach i, czy wszystkie
reczne ostrzegacze pozarowe sg dostepne i widoczne;
6) sprawdzil i przeprowadzit préby wszystkich baterii i akumulatoréw.
Kazda zauwazona nieprawidtowos¢ powinna by¢ odnotowana w ksigzce pracy mozliwie
szybko usunigta.

7.1.2. Obstuga techniczna w szczegolnych okolicznosciach

Celem opisanej wyzej zwyklej obstugi technicznej jest zapewnienie zgodnego z
przeznaczeniem funkcjonowania instalacji w normalnych warunkach eksploatacji. Jednakze
moga zaistnie¢ szczegdlne okolicznos$ci, wymagajace szczegdlnej uwagi i powiadomienia firmy
prowadzacej konserwacjg.

Takie okolicznos$ci to m.in.:

- pozar (wykryty automatycznie lub nie)

- wszystkie przypadki niespodziewanych alarméw fatszywych

- rozbudowa, renowacja lub modyfikacja obiektu

- zmiany przeznaczenia lub dziatalnosci na obszarze objetym instalacja

- zmiany poziomu szumu otoczenia lub ttumienia dZwieku, mogace prowadzi¢ do zmiany

wymagan dotyczacych sygnalizatoréw akustycznych

- uszkodzenia instalacji, takze wtedy, gdy wada nie zostanie wykryta bezposrednio

- kazda modyfikacja urzadzen pomocniczych

- uzytkowanie instalacji jeszcze przed zakonczeniem prac budowlanych i przed odbiorem

budynku
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7.1.3. Naprawa i modyfikacja

Naprawe i modyfikacje przeprowadza¢ w przypadku:

a) kazdego zasygnalizowania wadliwego dziatania instalacji;

b) uszkodzenia jakiejkolwiek czesci instalacji;

c) jakiejkolwiek zmiany budowlanej lub przeznaczenia obiektu;

d) jakiejkolwiek zmiany dziatalnos$ci na zabezpieczonym obszarze, ktéra mogtaby zmieni¢

ryzyko pozaru.

Uzytkownik i/lub wtasciciel powinien natychmiast powiadomi¢ firm¢ prowadzaca konserwacje,
tak, aby mozna byto podja¢ niezbedne dziatania.

Moze by¢ korzystne utrzymywanie na miejscu cze$ci zamiennych (tak jak zapasowe
szybki do recznych ostrzegaczy pozarowych sg zwykle przechowywane na miejscu, tak jak
czujki dymu stanowig opcjonalng cz¢$¢ zamienng).

7.1.4. Dokumentacja, odpowiedzialnosé, kwalifikacje

Prace wykonane przy instalacji nalezy odnotowac w ksigzce pracy. Szczegdtowy opis prac
powinien by¢ zapisany, albo w ksigzce pracy, albo oddzielnie i przechowywany razem z
dokumentacja instalacji.

Nalezy okresli¢ odpowiedzialno$§¢ za konserwacje instalacji sygnalizacji pozarowej.
Zwykle bedzie ona spoczywac na uzytkowniku i/lub wiascicielu instalacji.

Konserwacja powinna by¢ przygotowana wylacznie przez wiasciwie przeszkolonych
specjalistow, ktdrzy sa réwniez specjalistami w zakresie przegladéw, obstugi technicznej 1
napraw instalacji.

7.2. Przeglady gwarancyjne

7.2.1. Przeglgdy gwarancyjne systemow teletechnicznych

Dla zapewnienia zachowania gwarancji udzielonej na wbudowane systemy, wymaga si¢
by Inwestor zagwarantowal dwa razy do roku wykonanie odptatnych przegladow
gwarancyjnych wbudowanych systeméw teletechnicznych.

Osoby odpowiedzialne za konserwacj¢ powinny dba¢ o zglaszanie systeméw do
przegladow.

Przeglady powinny by¢ wykonywane przez firm¢ posiadajaca stosowne kwalifikacje
potwierdzone do wykonywania przegladéw poszczegdlnych systeméw teletechnicznych.
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8. KSIAZKA PRZEGLADOW I POMIAROW.

Zalacznik nr 1
(wz0r)
Grupa Nazwa Ocena Szczegoty
L.p. Nazwisko Imie kwalifikacyjna badanego stanu zauwazonych Data Popis Uwagi
konserwatoréow | urzadzenia badanego usterek i dorazne
urzadzenia naprawy
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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9. WYKAZ MATERIALOW WRAZ Z DOSTAWCAMI.
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10. RYSUNKI.



