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w postępowaniu o udzielenie zamówienia klasycznego o wartości mniejszej niż progi unijne 

realizowanym w trybie p  odstawowym art. 275 pkt 1 ustawy,   w związku z art. 359 pkt 2   ustawy 
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Świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób

z zaburzeniami psychicznymi w 2024 roku
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ul. Ratuszowa 1, 62-300 Września
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I. Informacje o Zamawiającym
1. Zamawiający - Gmina Września z siedzibą przy ul. Ratuszowej 1, 62-300 Września reprezentowana przez Burmistrza Miasta i 

Gminy Września.
2.  Realizujący -  Ośrodek Pomocy Społecznej  z siedzibą przy ul.  Fabrycznej 14, 62-300 Września,  reprezentowany przez 

Krystiana Kędziorę – Dyrektora.

II. Tryb udzielenia zamówienia
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy, w 

związku z art. 359 pkt 2 z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605ze zm.), zwanej 
dalej Ustawą Pzp, o wartości szacunkowej zamówienia mniejszej niż progi unijne (określonej w załączniku do obwieszczenia 
Prezesa  Urzędu  Zamówień  Publicznych  z  dnia  1  stycznia  2021r.),  to  jest  poniżej  kwoty  750.000  euro  oraz  niniejszej  
Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”.

2. Podstawa prawna opracowania specyfikacji warunków zamówienia:
1) Ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z  2023 r., poz. 1605 ze zm.) oraz ustawa z dnia 

15  kwietnia  2022  roku  o  szczególnych  rozwiązaniach  w  zakresie  przeciwdziałania  wspieraniu  agresji  na  Ukrainę  oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835);

2) Obwieszczenie Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych z dnia 3 grudnia 2021 r. w sprawie aktualnych progów unijnych, ich 
równowartości w złotych kwot wyrażonych w euro oraz średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę 
przeliczania wartości zamówień publicznych lub konkursów (Dz. U. z 2021 r, poz. 1177);

3)  Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 16 grudnia 2019 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie rodzajów dokumentów, 
jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia  (Dz. U. 2019 r., poz. 2447);

4)  Rozporządzenie  Prezesa Rady Ministrów z  dnia  30 grudnia  2020 r.  w sprawie  sposobu sporządzania  i  przekazywania 
informacji  oraz  wymagań  technicznych  dla  dokumentów  elektronicznych  oraz  środków  komunikacji  elektronicznej  w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 r., poz. 2452);

5)  Rozporządzenie  Ministra  Rozwoju,  Pracy  i  Technologii  z  dnia  23  grudnia  2020  r.  w  sprawie  podmiotowych  środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. 2020 r., poz.  
2415);

6) Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie ogłoszeń zamieszczanych w 
Biuletynie Zamówień Publicznych (Dz. U. 2020 r., poz. 2439).

3. Miejsce publikacji ogłoszenia o zamówieniu:
1) Biuletyn Zamówień Publicznych Nr 2023/BZP 00538937/01, data publikacji 7.12.2023 roku;
2) strona internetowa postępowania https://platformazakupowa.pl/pn/wrzesnia 

III. Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób z zaburzeniami psychicznymi 

świadczone na terenie miasta i gminy Września, w miejscu zamieszkania lub pobytu podopiecznego Ośrodka Pomocy 
Społecznej we Wrześni.

2. Specjalistyczne  usługi  opiekuńcze  dla  osób  z  zaburzeniami  psychicznymi  dostosowane  są  do  szczególnych  potrzeb, 
wynikających  z  rodzaju  schorzenia  lub  niepełnosprawności.  Wyodrębniono  następujące  rodzaje specjalistycznych  usług 
opiekuńczych dla osób z zaburzeniami psychicznymi:
1) Uczenie i rozwijanie umiejętności niezbędnych do samodzielnego życia, w tym zwłaszcza:

a) kształtowanie umiejętności zaspokajania podstawowych potrzeb życiowych i umiejętności społecznego funkcjonowania, 
motywowanie do aktywności, leczenia i rehabilitacji, prowadzenie treningów umiejętności samoobsługi i umiejętności 
społecznych oraz wspieranie, także w formie asystowania w codziennych czynnościach życiowych, w szczególności 
takich  jak:  samoobsługa,  zwłaszcza  wykonywanie  czynności  gospodarczych  i  porządkowych,  w  tym  umiejętność 
utrzymania i prowadzenia domu, dbałość o higienę i wygląd, utrzymywanie kontaktów z domownikami, rówieśnikami w 
miejscu nauki i pracy oraz ze społecznością lokalną, wspólne organizowanie i spędzanie czasu wolnego, korzystanie z 
usług różnych instytucji,

b)  interwencje i  pomoc w życiu  w rodzinie,  w tym:  pomoc w radzeniu sobie w sytuacjach kryzysowych -  poradnictwo 
specjalistyczne,  interwencje  kryzysowe,  wsparcie  psychologiczne,  rozmowy  terapeutyczne,  ułatwienie  dostępu  do 
edukacji i kultury, doradztwo, koordynacja działań innych służb na rzecz rodziny, której członkiem jest osoba uzyskująca 
pomoc  w  formie  specjalistycznych  usług,  kształtowanie  pozytywnych  relacji  osoby  wspieranej  z  osobami  bliskimi, 
współpraca z rodziną - kształtowanie odpowiednich postaw wobec osoby chorującej, niepełnosprawnej,

c)  pomoc  w  załatwianiu  spraw  urzędowych,  w  tym:  w  uzyskaniu  świadczeń  socjalnych,  emerytalno-rentowych,  w 
wypełnianiu dokumentów urzędowych,

d) wspieranie i pomoc w uzyskaniu zatrudnienia, w tym zwłaszcza: w szukaniu informacji o pracy, pomoc w znalezieniu 
zatrudnienia  lub  alternatywnego  zajęcia  w  szczególności  uczestnictwo  w  zajęciach  warsztatów  terapii  zajęciowej, 
zakładach  aktywności  zawodowej,  środowiskowych domach samopomocy,  centrach  i  klubach  integracji  społecznej, 
klubach  pracy,  w  kompletowaniu  dokumentów  potrzebnych  do  zatrudnienia,  w  przygotowaniu  do  rozmowy  z 
pracodawcą,  wspieranie  i  asystowanie  w  kontaktach  z  pracodawcą,  w  rozwiązywaniu  problemów  psychicznych 
wynikających z pracy lub jej braku,

e)  pomoc w gospodarowaniu  pieniędzmi,  w tym:  nauka planowania  budżetu,  asystowanie  przy  ponoszeniu  wydatków, 
pomoc  w  uzyskaniu  ulg  w  opłatach,  zwiększenie  umiejętności  gospodarowania  własnym  budżetem  oraz 
usamodzielnianie finansowe.

https://platformazakupowa.pl/pn/wrzesnia
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2) Pielęgnacja - jako wspieranie procesu leczenia, w tym:
a) pomoc w dostępie do świadczeń zdrowotnych,  
b) uzgadnianie i pilnowanie terminów wizyt lekarskich, badań diagnostycznych,
c) pomoc w wykupywaniu lub zamawianiu leków w aptece,
d)  współpraca  ze  specjalistami  w  zakresie  wspierania  psychologiczno-pedagogicznego  i  edukacyjno-terapeutycznego 

zmierzającego do wielostronnej aktywizacji osoby korzystającej ze specjalistycznych usług.

3) Pomoc mieszkaniowa, w tym:
a) w uzyskaniu mieszkania, negocjowaniu i wnoszeniu opłat,
b) w organizacji drobnych remontów, adaptacji, napraw, likwidacji barier architektonicznych,
c) kształtowanie właściwych relacji osoby uzyskującej pomoc z sąsiadami i gospodarzem domu.

4) Zapewnienie dzieciom i młodzieży z zaburzeniami psychicznymi dostępu do zajęć rehabilitacyjnych i rewalidacyjno-
wychowawczych, w wyjątkowych przypadkach, jeżeli nie mają możliwości uzyskania dostępu do zajęć, o których mowa w 
art. 7 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 882 ).

3. Specjalistyczne usługi opiekuńcze świadczone będą w oparciu o decyzję administracyjną, zgodnie z ustalonym zakresem dla 
każdego podopiecznego.

4. Specjalistyczne usługi opiekuńcze będą świadczone w dni powszednie.
5. W skali miesiąca przewiduje się grupę ok. 75 podopiecznych, u których będą świadczone specjalistyczne usługi opiekuńcze. 

Szacunkowa ilość godzin: ok. 404 godzin miesięcznie:

L. P. SPECJALISTA
SZACUNKOWA ILOŚĆ GODZIN 

MIESIĘCZNIE

1 specjalista w zakresie rehabilitacji medycznej (ruchowej) 230

2 pedagog 50

3 logopeda 64

4 psycholog 60

RAZEM 404

Powyższe wartości nie są wiążące, ponieważ faktyczna ilość podopiecznych oraz godzin w skali miesiąca będzie uzależniona 
od  bieżących  potrzeb.  Miesięczne  rozliczenie  świadczonych  usług  będzie  następowało  w  oparciu  o  przedłożone 
harmonogramy.

11. Zamawiający na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie 
umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji  zamówienia w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26  
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502 z późn. zm.) Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę 
lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę, osób: rehabilitanta, pedagoga, logopedy i psychologa. Wykonawca:
1) zobowiązuje się, że Pracownicy świadczący usługi będą w okresie realizacji umowy zatrudnieni na podstawie umowy o pracę 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2014 r., poz. 1502 ze zm.);
2) każdorazowo na żądanie Zamawiającego, w terminie wskazanym przez Zamawiającego nie krótszym niż 5 dni robocze, 

Wykonawca  zobowiązuje  się  przedłożyć  do  wglądu   poświadczone  za  zgodność  z  oryginałem  odpowiednio  przez 
Wykonawcę lub Podwykonawcę kopię umów o pracę osób wykonujących w trakcie  realizacji  zamówienia czynności,  o 
których mowa w pkt 1. Kopia umów o pracę powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych 
osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Informacje 
takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania;

3) nieprzedłożenie przez Wykonawcę kopii umów zawartych przez Wykonawcę z Pracownikami świadczącymi usługi / roboty 
budowlane w terminie wskazanym przez Zamawiającego zgodnie z pkt 2 będzie traktowane jako niewypełnienie obowiązku 
zatrudnienia Pracowników świadczących usługi/roboty budowlane na podstawie umowy o pracę;

4)  za niedopełnienie  wymogu zatrudniania  Pracowników świadczących usługi  na podstawie umowy o pracę w rozumieniu 
przepisów Kodeksu Pracy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w wysokości określonej w załączonym do 
SWZ wzorze umowy.

12. Wykonawca dla prawidłowej realizacji przedmiotu umowy winien zapewnić następujący personel:
1) pedagoga - 3 osoby, w tym 1 osoba posiadająca kurs z pracy metodą Makaton – terapia dysleksji rozwojowej,
2) logopeda - 4 osoby, w tym 2 neurologopedów:

- 1 osoba posiadająca kurs w zakresie integracji odruchów ustno-twarzowych,
- 1 osoba posiadająca kurs z pracy metodą terapii werbalno-tonalnej,
- 2 osoby posiadające kurs z terapii autyzmu,

3) psychologa - 1 osoba posiadająca kursy: racjonalna terapia zachowania RTZ oraz kurs z zakresu praktycznych umiejętności  
pomocy psychologicznej,

4) specjalista w zakresie rehabilitacji medycznej -  4 osoby, w tym:
- 3 osoby posiadające zaświadczenia w zakresie fizykoterapii PNF lub PNF w pediatrii oraz masażu,
- 2 osoby posiadające certyfikat Instytutu McKenziego w zakresie diagnozowania i leczenia bólów kręgosłupa,
- 1 osoba posiadająca kurs stymulacji systemu taktylnego,
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- 1 osoba posiadająca kurs kinesiotapingu,
- 1 osoba posiadająca kurs Mulligana,
- 1 osoba posiadająca kurs rehabilitacji dla dzieci z deficytem neurologicznym,
- 2 osoby posiadające kurs z integracji sensorycznej,
- 1 osoba posiadająca kurs z osteopatii,
- 1 osoba posiadająca kurs masaż tkanek głębokich i rozluźnianie mięśniowo-powięziowe z anatomia palpacyjną,
- 1 osoba posiadająca kurs funkcjonalna ocena i terapia ruchu,
- 1 osoba posiadająca kurs suchego igłowania,

5) personelem medycznym (lekarskim) pozwalającym na diagnozowanie osób objętych programem OPS w szerszym zakresie.
Osoby świadczące usługi specjalistyczne dla osób z zaburzeniami psychicznymi (psycholog, pedagog, logopeda, specjalista w 
zakresie rehabilitacji medycznej) muszą posiadać:
a) minimum roczne doświadczenie zawodowe w pracy,
b) osoby świadczące specjalistyczne usługi dla osób z zaburzeniami psychicznymi muszą posiadać co najmniej półroczny staż 

pracy w jednej z następujących jednostek: szpitalu psychiatrycznym, w jednostce organizacyjnej pomocy społecznej dla 
osób z zaburzeniami psychicznymi, placówce terapii lub placówce oświatowej, do której uczęszczają dzieci z zaburzeniami 
rozwoju lub upośledzeniem umysłowym, ośrodku terapeutyczno-edukacyjno-wychowawczym, w innej jednostce świadczącej 
specjalistyczne usługi opiekuńcze dla osób z zaburzeniami psychicznymi (rozporządzeniem Ministra Polityki Społecznej z 
dnia 22 września 2005 r. w sprawie specjalistycznych usług opiekuńczych /Dz. U. z 2005 r nr 189, poz. 1598 ze zm./) ; w 
uzasadnionych przypadkach specjalistyczne usługi opiekuńcze mogą być świadczone przez osoby, które zdobywają lub 
podnoszą w/w wymagane kwalifikacje zawodowe i posiadają co najmniej roczny staż pracy w tych jednostkach, a także 
mają  zapewnioną  możliwość  konsultacji  z  osobami  świadczącymi  specjalistyczne  usługi,  posiadającymi  wymagane 
kwalifikacje,

c)  osoby  świadczące  specjalistyczne  usługi  dla  osób  z  zaburzeniami  psychicznymi  muszą  posiadać  udokumentowane 
przeszkolenie  i  doświadczenie  w  zakresie  umiejętności  kształtowania  motywacji  do  akceptowanych  przez  otoczenie 
zachowań, kształtowania nawyków celowej aktywności, prowadzenia treningu zachowań społecznych.

13. Wykonawca dla prawidłowej realizacji umowy zapewni:
1)  pomieszczenia  tzw.  „centrum  /  ośrodek  rehabilitacji”  wyposażony  w  niezbędne  urządzenia,  nowoczesny  sprzęt  do 

rehabilitacji, itp. na terenie gminy Września,
2) środkiem lokomocji pozwalającym na dowóz / dojazd do osób niepełnosprawnych w ramach realizacji zadań wynikających z 

zakresu zamówienia.
14. Zamawiający na każdym etapie realizacji  umowy może wezwać Wykonawcę do przedstawienia dokumentów dotyczących 

personelu w celu sprawdzenia czy dana osoba realizująca umowę posiada odpowiednie kursy, wykształcenie.
15. Zamawiający nie wprowadza zastrzeżenia wskazującego na obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

części zamówienia.
16. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, 

i podania przez wykonawcę firm podwykonawców, o ile są już znane Wykonawcy.

IV. Termin wykonania zamówienia
Termin obowiązywania umowy: 12 miesięcy (do 31 grudnia 2024 roku).

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy niepodlegający wykluczeniu z powodów, o których mowa w art. 108 ust 

1 pkt 1-6 i art. 109 ust. 1 pkt 1 i pkt 4-6 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, którzy spełniają warunki 
o których mowa w art.  112 ust 2 ustawy Pzp i którzy wykażą ich spełnianie na poziomie wymaganym przez Zamawiającego 
zgodnie z opisem zamieszczonym w ust. 2. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym - Zamawiający odstępuje od wymagania podmiotowych środków 

dowodowych w tym zakresie. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku udziału w postępowaniu w tym zakresie na 
podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w rozdziale VI ust. 1 pkt 1 SWZ;

2)  uprawnień do prowadzenia  określonej  działalności  gospodarczej  lub  zawodowej,  o  ile  wynika  to  z  odrębnych 
przepisów -  Zamawiający odstępuje  od wymagania podmiotowych środków dowodowych w tym zakresie. Zamawiający 
dokona  oceny  spełnienia  warunku  udziału  w  postępowaniu  w  tym  zakresie  na  podstawie  oświadczenia  o  spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w rozdziale VI ust. 1 pkt 1 SWZ;

3)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej -  Zamawiający odstępuje od wymagania podmiotowych środków dowodowych w 
tym zakresie.  Zamawiający  dokona  oceny  spełnienia  warunku  udziału  w  postępowaniu  w  tym zakresie  na  podstawie 
oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w rozdziale VI ust. 1 pkt 1 SWZ; 

4)  zdolności technicznej lub zawodowej -  Zamawiający odstępuje  od wymagania podmiotowych środków dowodowych w 
tym zakresie.  Zamawiający  dokona  oceny  spełnienia  warunku  udziału  w  postępowaniu  w  tym zakresie  na  podstawie 
oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w rozdziale VI ust. 1 pkt 1 SWZ.

3.  Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w złożonych  oświadczeniach. Z treści 
załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki Wykonawca spełnił.

Va. Podstawy wykluczenia Wykonawcy
1. Obligatoryjne przesłanki wykluczenia Wykonawcy określono w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Pzp.
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2. Dodatkowo zamawiający przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4-6 ustawy Pzp:
1) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z 

wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej 
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;

2)  który  w  sposób zawiniony  poważnie  naruszył  obowiązki  zawodowe,  co  podważa jego  uczciwość,  w  szczególności  gdy 
wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, 
co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów;

3) jeżeli występuje konflikt interesów w rozumieniu art. 56 ust. 2, którego nie można skutecznie wyeliminować w inny sposób niż  
przez wykluczenie wykonawcy.

3. Ponadto Zamawiający wykluczy z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 w zw. z art. 22 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 
r.  o  szczególnych  rozwiązaniach  w  zakresie  przeciwdziałania  wspieraniu  agresji  na  Ukrainę  oraz  służących  ochronie 
bezpieczeństwa narodowego:

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2)  wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o  
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 
wykazach  określonych  w  rozporządzeniu  765/2006  i  rozporządzeniu  269/2014  albo  wpisana  na  listę  lub  będąca  takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na  
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 
24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu  
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

VI. Wykaz dokumentów i oświadczeń, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia 
z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu

1. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności,  w formie elektronicznej  lub w postaci elektroniczne  opatrzonej kwalifikowanym 
podpisem  elektronicznym, podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym1.  Przekazywanie  oferty,  odbywa  się  przy  użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, zapewniających zachowanie integralności, autentyczności, nienaruszalności danych i ich 
poufności  w ramach wymiany i  przechowywania informacji,  w tym zapewniających możliwość zapoznania się z ich treścią 
wyłącznie po upływie terminu na ich składanie. Wzór formularza oferty stanowi zał. nr 1 do SWZ. Do oferty każdy wykonawca 
musi dołączyć:
1)  aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu – zał. nr 1a do SWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić potwierdzenie, że wykonawca nie 
podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu;

2)  pełnomocnictwo lub inny dokument określający zakres umocowania do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofertę składa 
pełnomocnik Wykonawcy - pełnomocnictwo zgodnie z działem VI rozdział II ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -  Kodeks 
cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.) winno być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie;

3) oświadczenie dotyczące wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (konsorcjum, sp. cywilne) – wzór formularza 
stanowi zał. nr 1b do SWZ.

2.  Wykonawca,  który  powołuje  się  na  zasoby  innych  podmiotów,  w  celu  wykazania  braku  istnienia  wobec  nich  podstaw 
wykluczenia  oraz  spełniania  –  w  zakresie,  w  jakim  powołuje  się  na  ich  zasoby  –  warunków  udziału  w  postępowaniu  
zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1 pkt 1 i 2.

3. W przypadku o którym mowa w ust. 2 Wykonawca winien dołączyć do oferty zobowiązanie podmiotu trzeciego.
4. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza powierzyć część zamówienia podwykonawcom winien dołączyć do oferty oświadczenie 

o podwykonawcach – zał. nr  1c do SWZ;
5. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia na podstawie art. 274 ust. 1, wezwie wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej 

oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie nie krótszym niż 5 dni podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na 
dzień złożenia oświadczeń i dokumentów:
1) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w 

zakresie art.  109 ust.  1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej  niż 3 miesiące przed jej  złożeniem, jeżeli  odrębne 
przepisy  wymagają  wpisu  do  rejestru  lub  ewidencji. Zamawiający  zgodnie  z  art.  127  ust.  1  skorzysta  z  dokumentów 
bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 
2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w jednolitym 
dokumencie dane umożliwiające dostęp do tych środków;

2)  oświadczenie  odpowiednio:  wykonawcy  /  wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  (jeżeli  dotyczy)  /  podmiotu 
udostępniającego zasoby (jeżeli dotyczy) o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust.  

1 Podpis  osobisty to  zaawansowany  podpis  elektroniczny.  Prawdziwość  danych  posiadacza  podpisu  potwierdza  certyfikat  podpisu  osobistego, 
zawierający imię (imiona), nazwisko, obywatelstwo oraz numer PESEL. https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty 
Podpis osobisty to podpis zdefiniowany w art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t. jedn. Dz. U. 2020.332). Jest to  
zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporządzenia eIDAS, weryfikowany za pomocą certyfikatu podpisu osobistego,  
czyli poświadczenia elektronicznego, które przyporządkowuje dane służące do walidacji  podpisu osobistego do posiadacza dowodu osobistego,  
potwierdzające dane tego posiadacza. Certyfikaty podpisu elektronicznego stanowią warstwę elektroniczną dowodu osobistego i są wydawane przez  
ministra właściwego do spraw wewnętrznych.

https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
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1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania, o których mowa w  art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy, art. 108 ust. 
1 pkt 4 ustawy dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne tytułem środka zapobiegawczego, art. 
108  ust.  1  pkt  5  ustawy  dotyczących  zawarcia  z  innymi  wykonawcami  porozumienia  mającego  na  celu  zakłócenie 
konkurencji, art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy i art. 109 ust. 1 pkt 5, 6 ustawy – wzór oświadczenia stanowi zał. nr 1d do SWZ;

6.  Jeżeli  Wykonawca, wskazując spełnienie warunków, o których mowa w art.  112 ust.  2 ustawy polega na zasobach innych 
podmiotów na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Wykonawca, o którym mowa w ust. 2 przedstawi w odniesieniu do 
tych podmiotów dokumenty o których mowa w ust. 5 pkt. 1 – 2.

7.  Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o 
których mowa w ust.  5 pkt 1 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie 
zarządza likwidator  lub sąd,  nie  zawarł  układu z  wierzycielami,  jego działalność gospodarcza nie  jest  zawieszona ani  nie 
znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia  
tej procedury. 

8. Dokumenty, o których mowa w ust. 5 pkt 1 powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem.
9.  Jeżeli  w  kraju,  w  którym wykonawca  ma siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  lub  miejsce  zamieszkania  ma osoba,  której 

dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 7, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części  
dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 
reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym 
wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem 
sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na 
siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Przepis ust. 8 stosuje się.

10. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, zamawiający może 
na  każdym  etapie  postępowania  wezwać  wykonawców  do  złożenia  wszystkich  lub  niektórych  podmiotowych  środków 
dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień ich 
złożenia. 

11. Zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1, składa się, pod rygorem nieważności, w 
formie  elektronicznej  lub  w  postaci  elektronicznej  opatrzonej  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym.  Dokumenty 
sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę.

VII.  Informacja  o  sposobie  porozumiewania  się  zamawiającego  z  wykonawcami  oraz  przekazywania  oświadczeń  i 
dokumentów oraz osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami

1. Zgodnie z art. 64. Zamawiający niniejszym w postępowaniu o udzielenie zamówienia korzysta tylko z takich narzędzi i urządzeń 
komunikacji elektronicznej, które są niedyskryminujące, ogólnie dostępne oraz interoperacyjne w rozumieniu ustawy z dnia 17 
lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730, 848 i 
1590),  z  produktami  powszechnie  używanymi  służącymi  elektronicznemu  przechowywaniu,  przetwarzaniu  i  przesyłaniu 
danych, i które nie ograniczają wykonawcom dostępu do postępowania o udzielenie zamówienia lub konkursu.

2.  W postępowaniu o udzielenie  zamówienia komunikacja  między Zamawiającym a Wykonawcami  w szczególności  zapytań, 
zawiadomień oraz przekazywanie informacji  odbywa się elektronicznie za pośrednictwem formularza "Wyślij wiadomość" 
dostępnego na stronie  postępowania https://platformazakupowa.pl/wrzesnia lub drogą elektroniczną przetarg@wrzesnia.pl

3. Osobami ze strony zamawiającego upoważnionymi do kontaktowania się z wykonawcami są:
- sprawy merytoryczne: Edyta Spychalska,  tel.:  61/640-72-64 lub 504-350-136, e-mail:  edyta.spychalska  @ops.wrzesnia.pl  , 

faks: 61/ 640-72-66.
-  sprawy proceduralne: Tomasz Koralewski –  Kierownik  Ref.  Zamówień Publicznych,  Monika Musielak –  Inspektor  Ref. 

Zamówień Publicznych, e-mail: przetarg@wrzesnia.pl
4.  Wykonawca  na  podstawie  art.  284 ust.  1 ustawy  może  zwrócić  się  do  zamawiającego  o  wyjaśnienie  treści  specyfikacji 

warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż: na 2 dni przed 
upływem terminu składania ofert – pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji warunków zamówienia wpłynął  
do  zamawiającego nie  później  niż  na  4  dni  przed  upływem terminu  składania  ofert.  Jeżeli  wniosek  o  wyjaśnienie  treści  
specyfikacji  warunków zamówienia  wpłynął  po  upływie  terminu  składania  wniosku,  o  którym mowa powyżej,  lub  dotyczy 
udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu 
składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa powyżej. 

5.  Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał specyfikację, bez ujawniania 
źródła  zapytania,  a  jeżeli  specyfikacja  udostępniana  jest  na  stronie  internetowej  zamieszcza  na  stronie  postępowania 
https://platformazakupowa.pl/wrzesnia .

6. Za datę przekazania oświadczeń, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 
dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich doręczenia za pośrednictwem formularza "Wyślij 
wiadomość" dostępnego  na  stronie  danego  postępowania  lub  datę  wpłynięcia  na  skrzynkę  elektroniczną 
przetarg@wrzesnia.pl

7. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana SWZ staje się jej integralną częścią.
8. Instrukcja korzystania z platformy zakupowej:

1) za datę przekazania oferty lub wniosków przyjmuje się datę ich przekazania w systemie wraz z wgraniem paczki w formacie 
XML w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku „Złóż ofertę” i wyświetlaniu komunikatu, że oferta została 
złożona;

2) występuje limit objętości plików lub spakowanych folderów w zakresie całej oferty lub wniosku do 1 GB przy maksymalnej  
ilości 20 plików lub spakowanych folderów (pliki można spakować zgodnie z pkt 4);

mailto:przetarg@wrzesnia.pl
https://platformazakupowa.pl/wrzesnia
mailto:przetarg@wrzesnia.pl
mailto:dorota.jedrzejczak@ops.wrzesnia.pl
mailto:przetarg@wrzesnia.pl
https://platformazakupowa.pl/wrzesnia
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3) przy dużych plikach kluczowe jest łącze Internetowe i dostępna przepustowość łącza 101 oraz zaplanowanie złożenia oferty 
z wyprzedzeniem minimum 24h, aby zdążyć w terminie złożenia oferty;

4) w przypadku większych plików zalecamy skorzystać z instrukcji pakowania plików dzieląc je na mniejsze paczki po np. 75 
MB każda (link do instrukcji https://docs.google.com/document/d/1kdC7je8RNO5FSk_N0NY7nv1Xj1WYJza-CmXvYH8evhk/edit);

5)  Zamawiający  dopuszcza  przesyłanie  danych  w  formatach  dopuszczonych  odpowiednimi  przepisami  prawa,  tj. 
m.in.:  .doc,  .docx,  .txt,  .xls,  .xlsx,  .ppt,  .csv,  .pdf,  .jpg,  .git,  .png,  .tif,  .dwg,  .ath,  .kst,  .zip,  .rar,  przy czym zaleca się  
wykorzystywanie plików w formacie .pdf.

9. Informacja na temat kodowania i czasu odbioru danych:
1) pliki  Oferty wraz z załącznikami załączone przez Wykonawcę na Platformie i  zapisane, widoczne są w Platformie jako 

zaszyfrowane. Możliwość otworzenia plików dostępna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiającego po upływie 
terminu otwarcia ofert;

2) Wykonawca po złożeniu oferty otrzyma na adres e-mail informację z oznaczeniem czasu odbioru danych przez Platformę 
datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss).

10. Dokumentacja przedmiotowego postępowania dostępna jest na Platformie http://platformazakupowa.pl/wrzesnia/ w zakładce 
„Załączniki”.  Pobranie dokumentu następuje po kliknięciu na wybrany załącznik i  wciśnięciu polecenia „Pobierz”.  W celu 
pobrania wszystkich załączników jednocześnie należy wybrać polecenie „pobierz paczkę”,  a następnie „pobierz wszystkie 
załączniki organizatora”.

11. Osobami ze strony zamawiającego upoważnionymi do kontaktowania się z wykonawcami są:
- sprawy merytoryczne i sprawy proceduralne: Tomasz Koralewski – Kierownik Ref. Zamówień Publicznych (61) 640 41 51, 

Monika Musielak – Inspektor ds. Zamówień Publicznych (61) 640 41 52;
- sprawy techniczne związane z platformą zakupową Centrum Wsparcia Klienta (22) 101-02-02.

VIII. Wadium
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin związania ofertą
1. Wykonawcy pozostają związani ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu do składania ofert tj. do 13 stycznia 2023 r.
2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, Zamawiający może, tylko jeden 

raz, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu, o którym mowa w pkt 1, o oznaczony okres, nie 
dłuższy jednak niż 60 dni.

X. Opis sposobu przygotowania oferty
A. Przygotowanie oferty
1.  Wykonawca zobowiązany  jest  zapoznać  się  z  wszystkimi  rozdziałami  oraz  załącznikami  składającymi  się  na  specyfikację 

warunków zamówienia.
2. Każdy Wykonawca może złożyć za pośrednictwem platformy zakupowej tylko jedną ofertę. Wykonawca winien złożyć ofertę na 

formularzu  ofertowym  Zamawiającego w  formie  elektronicznej  opatrzonej  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym  osób 
upoważnionych lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osób upoważnionych.

3.  Wykonawca poniesie  wszelkie  koszty  związane z  przygotowaniem i  złożeniem oferty.  Zamawiający  nie  przewiduje  zwrotu 
kosztów udziału w postępowaniu z zastrzeżeniem, że w przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z 
przyczyn  leżących  po  stronie  Zamawiającego,  Wykonawcom,  którzy  złożyli  oferty  niepodlegające  odrzuceniu,  przysługuje 
roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty. Za 
korzystanie z platformy w celu złożenia oferty Wykonawca nie ponosi kosztów.

4. Ofertę, oświadczenia, wykazy, kosztorys ofertowy sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci elektronicznej i opatruje 
się  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym  lub  opatrzonej  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym (podpis 
elektroniczny, podpis zaufany, osobisty nie wymagany dla kosztorysu ofertowego).

5.  Dokumenty  i   oświadczenia  należy  przygotować  i  złożyć  zgodnie  z  Ustawą  oraz  rozporządzeniami  wykonawczymi,  w 
szczególności rozporządzenia  Prezesa  Rady  Ministrów  z  dnia  30 grudnia  2020  r.  w  sprawie  sposobu  sporządzania  i 
przekazywania  informacji  oraz  wymagań  technicznych  dla  dokumentów  elektronicznych  oraz  środków  komunikacji 
elektronicznej  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  lub  konkursie1  (Dz.  U.  z  2020  r.  poz.  2452.)  oraz 
rozporządzeniem  Ministra  Rozwoju,  Pracy  i  Technologii  z  dnia  23  grudnia  2020  r.  w  sprawie  podmiotowych  środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 
2415.)

6. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w Rozporządzeniu sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na 
zdolnościach lub sytuacji których polega Wykonawca na zasadach określonych w art.  118 ust. 1 ustawy Pzp oraz dotyczące 
podwykonawców,  składane  są  w  oryginale  w  postaci  dokumentu  elektronicznego  opatrzonego  kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym  przez  osobę/osoby  upoważnioną/upoważnione  lub  w 
elektronicznej  kopii  dokumentu  lub  oświadczenia  poświadczonej  za  zgodność  z  oryginałem (tj.  poświadczenia  zgodności 
cyfrowego  odwzorowania  z  dokumentem w  postaci  papierowej)  opatrzonej  kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym rzez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione
1)  Poświadczenia  zgodności  cyfrowego  odwzorowania  z  dokumentem  w  postaci  papierowej  dokonuje  odpowiednio 

Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich 
dotyczą, w szczególnych przypadkach określonych w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w 

https://docs.google.com/document/d/1kdC7je8RNO5FSk_N0NY7nv1Xj1WYJza-CmXvYH8evhk/edit
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sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych 
oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie – również 
notariusz.

2)  Poświadczenie  zgodności  cyfrowego  odwzorowania  z  dokumentem  w  postaci  papierowej następuje  przy  użyciu 
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu osobistego lub podpisu zaufanego

6. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentów lub oświadczeń, wyłącznie 
wtedy, gdy złożona kopia jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

7. Dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
8. Ofertę, oświadczenia, o którym mowa w rozdziale VI ust. 1 SWZ należy wczytać jako załączniki na Platformie, według Instrukcji 

korzystania z Platformy.
9. Oferta i oświadczenia m  uszą być podpisane przez osobę/y uprawnioną/e lub upoważnioną/e do składania oświadczeń   

woli w imieniu Wykonawcy.
10. Pełnomocnictwo do złożenia oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą.  

Treść  pełnomocnictwa musi  jednoznacznie  określać  czynności,  co  do wykonania,  których pełnomocnik  jest  upoważniony. 
Pełnomocnictwo musi być przedstawione w oryginale lub kopii, której zgodność z oryginałem poświadczono notarialnie lub 
przez  mocodawcę.  Pełnomocnictwo  składane  jest  w  oryginale  w  postaci  dokumentu  elektronicznego  opatrzonego 
kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym  lub  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym lub  w  elektronicznej  kopii 
dokumentu lub oświadczenia poświadczonej za zgodność z oryginałem przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego 
lub opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

11. Za osoby uprawnione do składania oświadczeń woli, w imieniu wykonawców uznaje się:
a) osoby wykazane w prowadzonych przez sądy w rejestrach spółdzielni lub rejestrach przedsiębiorstw, 
b) osoby wskazane w zaświadczeniach o wpisie do Centralnej Ewidencji  i Informacji o Działalności Gospodarczej,
c) osoby legitymujące się odpowiednim pełnomocnictwem udzielonym przez osoby, o których mowa powyżej, w przypadku 

podpisania oferty przez pełnomocnika wykonawcy, pełnomocnictwo musi być dołączone do oferty.
d) w przypadku gdy wykonawca prowadzi działalność w formie spółki cywilnej, a oferta nie będzie podpisana przez wszystkich 

wspólników, wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty odpowiednie pełnomocnictwa udzielone przez pozostałych 
wspólników.

Upoważnienie / pełnomocnictwo do ich podpisania musi być dołączone do oferty w formie oryginału  w postaci dokumentu 
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym lub podpisem zaufanym, o ile 
nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę.

B. Oferta wspólna – konsorcjum
1.  Wykonawcy  składający  ofertę  wspólną  ustanawiają  pełnomocnika  do  reprezentowania  ich  w  postępowaniu  albo  do 

reprezentowania  ich  w  postępowaniu  i  zawarcia  umowy.  Do  oferty  należy  załączyć  pełnomocnictwo  dla  ustanowionego 
pełnomocnika  w  postaci  elektronicznej  opatrzonej  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym  lub  podpisem  zaufanym  lub 
podpisem osobistym.

2. Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania: zwraca się do zamawiającego z wszelkimi sprawami 
i do niego zamawiający kieruje informacje, korespondencję, itp.

3. Oferta wspólna, składana przez dwóch lub więcej wykonawców, powinna spełniać następujące wymagania:
1) oferta wspólna powinna być sporządzona zgodnie z SWZ
2) sposób składania oświadczeń i dokumentów w ofercie wspólnej:

a) wykonawcy składają jedną ofertę do której załączone będą dokumenty, o których mowa w rozdziale VI  ust. 1-4   SWZ, 
oświadczenia składa  każdy  z  wykonawców  osobno  w  postaci  elektronicznej  opatrzonej  kwalifikowanym  podpisem 
elektronicznym lub  opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, zgodnie z wytycznymi znajdującymi się w 
rozdziale X A. pkt 2, 4 -6 SWZ;

b) w przypadku, o którym mowa w rozdziale VI ust. 5 wykonawca winien przedłożyć dokumenty i oświadczenia wymienione 
w rozdziale VI ust. 5 dotyczące każdego partnera konsorcjum osobno;

c) oświadczenia i dokumenty wspólne takie jak np.: oferta cenowa, składa pełnomocnik wykonawców w imieniu wszystkich 
wykonawców składających ofertę wspólną;

d) oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich wykonawców występujących wspólnie;
e) wszyscy partnerzy będą ponosić odpowiedzialność solidarną za wykonanie umowy zgodnie z jej postanowieniami;
f)  wszelka  korespondencja  dokonywana będzie  wyłącznie  z  podmiotem występującym jako  reprezentant  (pełnomocnik) 

pozostałych.
Uwaga:  warunki,  o  których  mowa w  rozdziale  V  SWZ (warunki  uczestnictwa  w  przetargu)  podmioty  składające  ofertę 
wspólną jako konsorcjum mogą spełniać łącznie.

3) przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania przetargu) wykonawcy składający ofertę wspólną będą mieli obowiązek 
przedstawić zamawiającemu umowę konsorcjum.

4.  Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo reprezentowania Wykonawców w postępowaniu i  
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego – dotyczy tylko Wykonawców wspólnie ubiegających się o uzyskanie 
zamówienia.  Pełnomocnictwo musi  być przedstawione w oryginale  lub kopii,  której  zgodność z  oryginałem poświadczono 
notarialnie  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym   lub  przez  mocodawcę  opatrzonej  kwalifikowanym  podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

C. Podwykonawcy
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Zamawiający  dopuszcza  powierzenie  przez  Wykonawcę  wykonania  części  zamówienia  podwykonawcom  lub  dalszym 
podwykonawcom. 

XI. Miejsce oraz termin składania ofert
1.  Ofertę należy  złożyć  za  pośrednictwem formularza  na  Platformie  na  stronie  postępowania,  znajdującej  się  pod  adresem 

wskazanym na stronie internetowej  https://platformazakupowa.pl/wrzesnia ,  w terminie do dnia 15 grudnia 2023 roku, do 
godziny 10:55.

2.  Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty o którym mowa w rozdziale V ust.  3 SWZ w postaci  
elektronicznej zgodnie z wymaganiami SWZ. 

3. Instrukcja składania oferty:
1) Po wypełnieniu Formularzu składania oferty lub wniosku i załadowaniu wszystkich wymaganych załączników należy kliknąć 

przycisk Przejdź do podsumowania 
2) Oferta i inne dokumenty składane w postaci elektronicznej muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem 

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
4.  Wykonawca może przed  upływem terminu  do  składania  ofert  wycofać  ofertę  lub  wniosek  za  pośrednictwem Formularza 

składania oferty lub wniosku. 
5. Z uwagi na to, że oferta wykonawcy są zaszyfrowane nie można ich edytować. Przez zmianę oferty rozumie się złożenie nowej  

oferty i wycofanie poprzedniej, jednak należy to zrobić przed upływem terminu zakończenia składania ofert w postępowaniu. 
6. Złożenie nowej oferty lub wniosku i wycofanie poprzedniej w postępowaniu w którym zamawiający dopuszcza złożenie tylko  

jednej  oferty  lub wniosku przed upływem terminu zakończenia składania ofert  w postępowaniu powoduje wycofanie oferty 
poprzednio złożonej. 

7. Jeśli wykonawca składający ofertę lub wniosek jest zautoryzowany (zalogowany), to wycofanie oferty lub wniosku następuje od 
razu po złożeniu nowej oferty. 

8. Jeżeli oferta lub wniosek składana jest przez niezautoryzowanego wykonawcę (niezalogowany lub nieposiadający konta) to 
wycofanie oferty musi być przez niego potwierdzone: 
1) przez kliknięcie w link wysłany w wiadomości email, który musi być zgodny z adres e-mail podanym podczas pierwotnego 

składania oferty lub 
2) zalogowanie i kliknięcie w przycisk Potwierdź ofertę. 

9.  Potwierdzeniem wycofania oferty  lub wniosku w przypadku ust.  10 pkt  1  jest  data kliknięcia  w przycisk  Wycofaj  ofertę i 
potwierdzenie tej akcji. 

10. Wycofanie oferty lub wniosku możliwe jest do zakończenia terminu składania ofert lub wniosków w postępowaniu. 
11. Wycofanie złożonej oferty powoduje, że zamawiający nie będzie miał możliwości zapoznania się z nią po upływie terminu  

zakończenia składania ofert w postępowaniu. 
12. Wykonawca po upływie terminu składania ofert nie może dokonać zmiany złożonej oferty lub wniosku. 
13. Wykonawca może złożyć ofertę lub wniosek po terminie składania ofert lub wniosku poprzez kliknięcie przycisku  Odblokuj 

formularz. 
14. W przypadku złożenia oferty po terminie  wykonawca otrzymuje automatyczny komunikat dotyczący tego, że oferta została 

złożona po terminie.
15.  Zamawiający informuje,  że oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od 

chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia  
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.), jeśli Wykonawca w terminie 
składania ofert  zastrzegł,  że nie mogą one być udostępniane i  jednocześnie wykazał,  iż  zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa.

16. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w został 
zamieszczony  w  odrębnym  pliku  z  opisem  „Tajemnica  przedsiębiorstwa  nr  ..”..  Brak  jednoznacznego  wskazania,  które 
informacje  stanowią  tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie,  że  wszelkie  oświadczenia  i  zaświadczenia  składane w 
trakcie niniejszego postępowania są jawne bez zastrzeżeń.

17. Zamawiający informuje, że otwarcia ofert odbędzie się 15 grudnia 2023 r., o godzinie 11:00.
18. Zamawiający bezpośrednio przed otwarciem pierwszej z ofert uczestnikom sesji otwarcia ofert poda kwotę, jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego 

podatku VAT - jeżeli występuje. Ceną w rozumieniu przepisów art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o  
informowaniu  o  cenach  towarów  i  usług   (Dz.  U.  poz.  915)  jest  wartość  wyrażona  w  jednostkach  pieniężnych,  którą 
Zamawiający (kupujący) jest obowiązany zapłacić Wykonawcy (przedsiębiorcy) za towar lub usługę. W cenie uwzględnia się 
podatek  od  towarów i  usług  oraz  podatek  akcyzowy,  jeżeli  na  podstawie  odrębnych  przepisów sprzedaż  towaru  (usługi) 
podlega  obciążeniu  podatkiem  od  towarów  i  usług  lub  podatkiem  akcyzowym.  Przez  cenę  rozumie  się  również  stawkę 
taryfową.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. 
3. Cena brutto wskazana w złożonej ofercie jest ceną końcową i nie jest waloryzowana przez okres trwania umowy. Powinna 

wynikać z wymagań zawartych w ogłoszeniu.
4. Godzina usługi liczona jest jako faktycznie przepracowany czas w „centrum rehabilitacji” czy w domu z klientem, bez czasu  

dojazdu lub dojścia do miejsca zamieszkania podopiecznego.

https://platformazakupowa.pl/wrzesnia
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5. Cenę należy podać w formularzu ofertowym na podstawie własnej kalkulacji stawki godzinowej po uwzględnieniu ewentualnych 
upustów. Tak wyliczona cena oferty jest wynagrodzeniem ryczałtowym.

6. Obliczenie końcowej ceny ofertowej brutto należy dokonać z dokładnością do 1 grosza (2 miejsca po przecinku). Kwotę brutto 
oferty należy podać cyfrowo oraz słownie.

XIII.  Wybór najkorzystniejszej oferty - Kryteria oceny oferty
1.  Zamawiający  udzieli  zamówienia  wykonawcy,  którego oferta  odpowiada zasadom określonym w ustawie  prawo zamówień 

publicznych  oraz  w  specyfikacji  warunków  zamówienia  i  została  uznana  za  najkorzystniejszą  (uzyska  największą  liczbę 
punktów przyznanych według kryteriów wyboru oferty określonych w niniejszej specyfikacji).

2. Kryterium oceny ofert: Kryteria wyboru ofert będą oceniane według poniższych „wag” (znaczenia).
1) Cena  - 100%
Przy ocenie wysokości  proponowanej ceny najwyżej  będzie punktowana oferta proponująca najniższą cenę za wykonanie 
przedmiotu zamówienia – oferta uzyska 100 pkt, pozostałe oferty będą przeliczane wg wzoru:

  Cena najniższej oferty (zł)

Cena  = ------------------------------------------ x 100,00 pkt. x 100%

    Cena oferty badanej (zł)

3. Wyliczenia  punktów będą dokonywane z  dokładnością  do  dwóch miejsc  po  przecinku,  według  zasady  matematycznej,  iż 
wartości  1-4  zaokrągla  się  w  dół,  a  wartości  5-9  zaokrągla  się  w  górę.  Jeżeli  nie  można  będzie  dokonać  wyboru  oferty 
najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty przedstawiające taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny 
ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną.

4. Zamawiający, niezwłocznie jednocześnie zawiadomi wykonawców którzy złożyli oferty o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest 

miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo 
miejsca zamieszkania i  adresy, jeżeli  są miejscami wykonywania działalności  wykonawców, którzy złożyli  oferty,  a także 
punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,
3) unieważnieniu postępowania – podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

5. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieści informację, o której mowa w ust. 5 pkt. 1, zamieszcza 
na tej stronie postępowania https://platformazakupowa.pl/wrzesnia w zakładce „Wiadomość publiczna”.

XIV.  Informacje o formalnościach,  jakie winny być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia

1. Umowa w sprawie zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z art. 94 ustawy oraz 
postanowień niniejszej SWZ.

2. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryterium przyjętego w 
niniejszej specyfikacji.

3. W przypadku gdyby wyłoniona w prowadzonym postępowaniu oferta została złożona przez dwóch lub więcej wykonawców 
wspólnie  ubiegających się  o  udzielenie  zamówienia  publicznego zamawiający  zażąda umowy regulującej  współpracę tych 
podmiotów przed przystąpieniem do podpisania umowy o zamówienie publiczne.

4. Na podstawie art. 263 ustawy w przypadku kiedy Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w 
sprawie  zamówienia  publicznego,  zamawiający  może  wybrać  ofertę  najkorzystniejszą  spośród  pozostałych  ofert,  bez 
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa 
w art. 255.

XV. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia  
publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy

1. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, który stanowi załącznik numer 2 do niniejszej SWZ. 
2. Zamawiający przewiduje zmiany postanowień umowy, w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru oferty, 

z  zastrzeżeniem,  że  zmiana umowy może nastąpić  wyłącznie  za  zgodą obydwu stron  wyrażoną na  piśmie  pod  rygorem 
nieważności, jeżeli służyć będzie należytemu wykonaniu umowy.

3.  Zamawiający  zastrzega  możliwość  wprowadzenia  istotnych  zmian  postanowień  zawartej  umowy.  W  szczególności 
postanowienia umowy mogą ulec zmianie w następującym zakresie oraz na następujących warunkach:
1) zmiany w zakresie płatności:

a) miesięcznego zakresu rzeczowego (zmiana ilości osób które mają zostać objęte umową),
b) zmiana obowiązującej stawki VAT.

2)  Zamawiający  przewiduje  możliwość  zmiany  wysokości  wynagrodzenia  z  tytułu  wykonania  przedmiotu  zamówienia  w 
następujących przypadkach:

a) w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego,
b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie 

ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,

https://platformazakupowa.pl/wrzesnia
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c)  zasad  podlegania  ubezpieczeniom  społecznym  lub  ubezpieczeniu  zdrowotnemu  lub  wysokości  stawki  składki  na 
ubezpieczenia społeczne lub ubezpieczenie zdrowotne,

d)  zasad gromadzenia  i  wysokości  wpłat  do  pracowniczych planów kapitałowych,  o  których mowa w ustawie  z  dnia  4  
października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (Dz. U. poz. 2215 oraz z 2019 r. poz. 1074 i 1572)

- jeśli zmiany określone w lit. a) – d) będą miały wpływ na koszty wykonania umowy przez Wykonawcę.
3) W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 3 pkt 2 lit. a) – d) niniejszego paragrafu Wykonawca jest uprawniony 

złożyć  Zamawiającemu  pisemny  wniosek  o  zmianę  umowy.  Wniosek  powinien  zawierać  wyczerpujące  uzasadnienie 
faktyczne i wskazanie podstaw prawnych zmiany wynagrodzenia oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia należnego 
Wykonawcy w wyniku zmiany umowy.

4) pozostałe okoliczności powodujące możliwość zmiany umowy:
a) siła wyższa uniemożliwiająca wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z SWZ;

Przez okoliczność siły wyższej Strony rozumieją zdarzenie zewnętrzne o charakterze nadzwyczajnym, którego nie można 
było  przewidzieć  ani  jemu  zapobiec,  obejmujące  w  szczególności  wojny,  epidemii,  pożaru,  działania  wojenne  (bez 
względu na to czy wojna została wypowiedziana), inwazje, działania wrogów zagranicznych; rebelie, terroryzm, rewolucje, 
powstania, przewroty wojskowe i polityczne wojny domowe; rozruchy z wyjątkiem tych, które są ograniczone wyłącznie do 
pracowników Wykonawcy lub jego podwykonawców lub Zamawiającego, działania sił przyrody, w tym nietypowe dla danej 
pory roku warunki pogodowe, huragany, pioruny itp.

b)  w  przypadku  zgłoszenia  przez  Wykonawcę  zamiaru  zmiany  sposobu  wykonywania  umowy  poprzez  również 
podwykonawców, przy czym aneks uwzględni wówczas wymogi określone art. 647' k.c.

c) innych ważnych powodów.
4. Na wniosek Wykonawcy i po spełnieniu warunków określonych w umowie dotyczących podwykonawstwa, Wykonawca może 

modyfikować w trakcie wykonywania Przedmiotu umowy złożone w ofercie deklaracje odnośnie podwykonawstwa poprzez:
1) wskazanie innych podwykonawców;
2) rezygnację z podwykonawców.

5 Zmiany przewidziane w umowie mogą być inicjowane przez Zamawiającego oraz przez Wykonawcę.
6.  Wykonawca  zobowiązuje  się  niezwłocznie  poinformować  Zamawiającego  o  zaistnieniu  przesłanek  stanowiących  potrzebę 

zmiany umowy.

XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia
1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej określone w 
Dziale  IX ustawy Pzp. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia  wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 
15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy Pzp.

3.  Odwołanie  powinno  wskazywać  czynność  lub  zaniechanie  czynności  Zamawiającego,  której  zarzuca  się  niezgodność  z 
przepisami ustawy Pzp, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i 
prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

4.  Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia  odwołania w taki sposób, aby 
mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z 
treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do 
jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji  elektronicznej

6. Terminy wniesienia odwołania:
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja 

została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,
2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja 

została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1.
7. Szczegółowe zasady postępowania po wniesieniu odwołania, określają stosowne przepisy Działu IX ustawy Pzp.
8. Na orzeczenie Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Izby, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 

przysługuje skarga do sądu na podstawie art. 579 ust. 1 ustawy.

XVIII. Opis części zamówienia
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert  częściowych.  Zamówienie nie zostało podzielone na części  ponieważ przedmiot 
zamówienia  jest  niepodzielny.  Przedmiot  zamówienia  stanowi  niepodzielną  całość  i  wskazane  jest  aby  wykonywał  go  jeden 
Wykonawca.  Ponadto wobec szacunkowej wartości zamówienia  mniejszej niż progi unijne może być ono zrealizowane nawet 
przez mikroprzedsiębiorcę. Mając na uwadze, że ustawa o swobodzie działalności gospodarczej za mikroprzedsiębiorcę uznaje 
podmiot, który w co najmniej jednym z dwóch ostatnich lat obrotowych zatrudniał średniorocznie mniej niż 10 osób oraz osiągnął 
roczny obrót netto ze sprzedaży towarów, wyrobów i usług oraz operacji finansowych nieprzekraczających równowartości w złotych 
2 000 000 euro, lub sumy aktywów jego bilansu sporządzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyły równowartości w 
złotych  2  000  000  euro,  zamawiający  uznał,  że  skala  zamówienia  umożliwia  ubieganie  się  o  jego  udzielenie  nawet 
mikroprzedsiębiorcom, również w przypadku nie przewidzenia udzielenia zamówienia w częściach. Podział zamówienia na części 
nie  poszerzyłby  kręgu  podmiotów  mogących  wziąć  w  nim  udział.  Zgodnie  z  uzasadnieniem  do  Dyrektywy  parlamentu 
Europejskiego i Rady  2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamówień publicznych, uchylającej dyrektywę 2004/18/WE 
jednym z celów obowiązującej dyrektywy było ułatwienie udziału małych i średnich przedsiębiorstw w zamówieniach publicznych. 
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W  świetle  powyższego  uzasadnienia  zamawiający  uznał,  że  nie  zachodzi  potrzeba  udzielania  niniejszego  zamówienia  w 
częściach, żeby zostały osiągnięte cele w postaci ułatwienia dostępu do postępowania dla małych i średnich przedsiębiorstw, a 
działanie takie byłoby tylko pozorne i nie wnosiłoby żadnej wartości dodanej.

XIX. Umowa ramowa, zamówienia, o których mowa w art.   214   ust. 1 pkt 7 i pkt 8 ustawy, oferty wariantowe  
1. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
2. Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i pkt 8 ustawy.
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

XX. Aukcja elektroniczna
Zamawiający nie przewiduje zastosowania w celu wyboru Wykonawcy aukcji elektronicznej.

XXI. Informacje dotyczące rozliczeń z zamawiającym
Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych.

XXII. Koszty udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne
Koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.

XXIII. Postanowienia końcowe
Zasady udostępniania dokumentów 
1. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu, wniosków po upływie terminu ich składania oraz ofert w trakcie 

prowadzonego  postępowania  z  wyjątkiem  dokumentów  stanowiących  załączniki  do  protokołu  (jawne  po  zakończeniu 
postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
zastrzeżonych przez uczestników postępowania. 

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny.

XXIV.   Klauzula informacyjna RODO  
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i  w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 2016 nr 119, s. 1) zwanego dalej ogólnym rozporządzeniem o ochronie 
danych informuję, iż:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Września z siedzibą w Urzędzie Miasta i Gminy 

we Wrześni, ul. Ratuszowa 1, 62-300 Września,
2) inspektorem ochrony danych w Urzędzie Miasta i Gminy we Wrześni jest Pani Magdalena Środoń, e-mail: iod@wrzesnia.pl, tel. 

616404172,
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji ustawowych zadań urzędu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c i art.  

9 ust.1 i ust. 2 lit. g ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., oraz powszechnie  
obowiązujących przepisów prawa

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie 
przepisów prawa,

5)  Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą w czasie określonym przepisami prawa, zgodnie z jednolitym rzeczowym 
wykazem akt organów gminy i związków międzygminnych oraz urzędów obsługujących te organy i związki,

6) posiada Pani/Pan prawo żądania od administratora dostępu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunięcia lub 
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do 
cofnięcia zgody w dowolnym momencie,

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,
8) podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne, a w pozostałych przypadkach ma 

charakter dobrowolny.
9) Pani/Pana dane mogą być przekazane odbiorcy w państwie trzecim lub organizacji  międzynarodowej,  gdy wymagają tego 

przepisy prawa.


