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Specyfikacja
Warunkow Zamowienia

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
o warto$ci mniejszej niz progi unijne
prowadzonym w trybie podstawowym — ustugi spoleczne

na:

~Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla Osrodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica w Warszawie”

wszczetym na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .
- Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.)




INFORMACJE DOTYCZACE PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacym jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Woloska 5, 02-675 Warszawa, tel. +48 22 390 37 08,
adres e-mail: administracja@orpeq.pl, adres strony internetowej prowadzonego postepowania
htips://platformazakupowa.pl/pn/orpeq.

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia, bezpo$rednio zwigzane z ninigjszym postepowaniem, beda
zamieszczane na stronie internetowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/orpeq gdzie wybieramy zaktadke postepowania”
a nastepnie nalezy przejé¢ na formularz niniejszego postepowania.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w jezyku polskim. Komunikacja migdzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami w niniejszym postepowaniu odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, tj. ,Platformy Zakupowej”
dostepnej pod adresem hitps://platiormazakupowa.pl/pn/orpeqg (dalej: ,Platforma Zakupowa”).

4. Ponizej Zamawiajacy przedstawia wymagania techniczno-organizacyjne, zwigzane z udzialem Wykonawcéw w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego:

1)  Zlozenie oferty mozliwe jest przez Wykonawcow, ktorzy posiadajg konto na Platformie Zakupowej oraz przez Wykonawcow nie
posiadajacych konta na Piatformie Zakupowej. W celu zatozenia konta na Platformie Zakupowej nalezy wybra¢ zalkdadke ,Zaloguj
sie” w kolejnym kroku nalezy wybraé ,Zaléz konto”, nastepnie nalezy wypelni¢ formularze i postgpowa¢ zgodnie
z poleceniami, wy$wietlajacymi sig na ekranie monitora. W przypadku Wykonawcéw niezalogowanych, w celu ztozenia oferty,
niezbedne jest podanie adresu e-mail (na ktéry wyslane bedzie potwierdzenie ziozenia oferty), nr NIP oraz nazwy firmy
i nr telefonu.

2) Ziozenie oferty oraz o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ustawy z dnia 11 wizeénia 2019 r. - Prawo zaméwiert publicznych
(4. Dz. U. 22021 r. poz. 1129 ze zm.; dalej: ,ustawa”), skiadanych w trakcie toczacego sig postgpowania, wymaga od Wykonawcy
posiadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

3) Wykonawca sklada oferte, ktéra w przypadku prawidiowego zlozenia oferty zostaje automatycznie zaszyfrowana przez system.
Nie jest mozliwe zapoznanie si¢ z tre$cia ztozonej oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert.

4) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresji, opatrzenie
pliku, zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest réwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

5. Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie sporzadzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (4. Dz. U. 22020 r. poz. 2452;), okresla niezbgdne wymagania sprzetowo-
aplikacyjne, umozliwiajace prace na Platformie Zakupowej, tj.:

1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamigé min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza
wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa; w przypadku Intemet Explorer minimainie wersja 10.0.,
4) wiaczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader, lub inny obstugujacy format plikéw .pdf.

6) Platforma dziata wediug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,

6. Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia w sprawie $rodkoéw komunikacii, okresla dopuszczaine formaty przesytanych
danych, 4. plikéw o wielkosci do 150 MB. Zalecany format: .pdf.
7. Zamawiajacy okresla informacje na temat szyfrowania i czasu przekazania i odbioru danych, tj.:
1)  Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.,
2) Plik zalaczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany nie jest widoczny dla Zamawigjacego, gdyz jest
w systemie jako zaszyfrowany. Mozliwo$é otworzenia pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez system, co nastepuje
po uplywie terminu otwarcia ofert,
3) Oznaczenie czasu przekazania i odbioru danych przez Platforme stanowi przypigta do oferty elektronicznej date oraz dokiadny
czas (hh:mm:ss), znajdujgce sie w kolumnie dotyczace] danej oferty, w sekciji - "Data zlozenia oferty”.

8. Zamawiajacy okreéla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego jako:

1) dokumenty w formacie .pdf zaleca sie podpisywa¢ formatem PAJES;
2) dopuszcza sig podpisanie dokumentéw w formacie innym niz .pdf, wtedy zaleca sig¢ uzy¢ formatu XAdES.

9. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, akceptuje warunki korzystania
z Platformy Zakupowej, okreslone w Regulaminie, zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem
htips://platformazakupowa.pl/pn/orpeg w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy.

10. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej, dotyczgce w szczegoéinosci logowania, pobrania

dokumentagji, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci, podejmowanych w ninigjszym
postepowaniu przy uzyciu Platformy Zakupowej, znajduja si¢ w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw” na stronie internetowej pod

adresem_https://platformazakupowa.p!/pn/orpeg.

11. Korzystanie z Platformy Zakupowej jest bezplatne. W celu utatwienia Wykonawcom korzystania z Platformy Zakupowej, operator
platformy uruchomit Centrum Wsparcia Klienta, ktére stuzy pomoca techniczng od 8:00 do 17:00 w dni robocze od poniedziatku do
piatku pod numerem telefonu 22 101 02 02 lub e-mai: cwk@platformazakupowa.pl
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Rozdzial |. Przedmiot zaméwienia.

I.1.

1.

Opis przedmiotu zaméwienia.
Kod Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV).

1) Gtéwny kod: [55120000-7] [Ustugi hotelarskie w zakresie spotkar i konferenc;i].

2)  Dodatkowy kod: [55300000-3] [Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw].
Przedmiotem Zamdwienia jest $wiadczenie Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla uczestnikéw szkolenia dla
nauczycieli Szkét Europejskich, zwanego dalej takze Spotkaniem.
Zamawiajacy wymaga, aby wykonanie przedmiotu zaméwienia nastapito na warunkach i zasadach okreslonych w projektowanych
postanowieniach umowy wraz z zatacznikami, stanowigcych Zalgczniki nr 8 do specyfikacji warunkéw zamowienia (dalej: ,SWZ") -
odpowiednio dla danej czesci zamowienia.

. Opis czesci zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie przez Wykonawcow ofert czesciowych w rozumieniu art. 7 pkt 15) ustawy.

Powody niedokonania podzialu zaméwienia na czgsci:

2.1. Przedmiot zaméwienia obejmuje zorganizowanie zakwaterowania, wyzywienia oraz zapewnienie sal konferencyjnych dla
uczestnikdw szkolenia. Realizacja zamdwienia przez kilku Wykonawcéw, konieczno$é skoordynowania ich prac powodowat
by zagrozenie dla prawidtowej organizacji catego szkolenia. Dlatego tez podziat zaméwienia na czeéci mégtby spowodowat
nadmierne trudnoéci organizacyjne przy realizacji umowy, a przede wszystkim mogtby znacznie zwigkszy¢ ceng ustug
bedgcych przedmiotem niniejszego postgpowania.

W przypadku podziatu zamdwienia i nierozstrzygniecie, ktérej$ czesci zaméwienia moglo by skutkowac brakiem mozliwosci
realizacji przedsiewziecia jakim jest organizacja szkolenia. Istnieje rdwniez ryzyko zakupu $wiadczenia, ktérego nabycie bez
nabycia pozostalych $wiadczen objetych przedmiotem zamdwienia bedzie dla Zamawiajgcego niecelowe.

Wizyta referencyjna w hotelach /o$rodkach.

W celu zweryfikowania, czy hotel zaoferowany przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona wedtug kryterium oceny
ofert dla danej cze$ci zamébwienia spefnia wymagania opisu przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przed
wyborem najkorzystniejszej oferty przeprowadzenia wizyty referencyjnej w hotelu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odstapienia od przeprowadzenia wizyty referencyijnei.

W trakcie wizyt referencyjnych sprawdzone zostanie, czy hotel wskazany w ofercie przez danego Wykonawce spetnia wymagania
zawarte w opisie przedmiotu zamowienia, okreslone w niniejszej SWZ. W trakcie wizyty referencyjnej Zamawiajgcy zastrzega sobie
zweryfikowanie dowolnie wybranych przez siebie wymagan okre$lonych w opisie przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy nie bedzie
weryfikowat elementéw wyzywienia okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia.

Termin przeprowadzenia wizyly referencyjnej we wskazanym w ofercie hotelu zostanie uzgodniony z Wykonawcg. Wykonawca jest
zobowigzany umoziiwié przeprowadzenie wizyty referencyjnej w uzgodnionym z Zamawiajgcym terminie, jednakze nie p6zniej niz w
ciggu 2 dni roboczych od dnia zaproponowanego przez Zamawiajgcego. Uzgodniony temin wizyty referencyjnej zostanie
potwierdzony przez strony poprzez e-mail. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia wizyty referencyjnej w innym
terminie. Wizyty referencyjne odbywac sie beda w dni robocze (od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00 — 15:00).

W przypadku, gdy Wykonawca nie umozliwi Zamawiajacemu przeprowadzenia Wizyty referencyjnej lub nie uzgodni z Zamawiajacym
terminu wizyty referencyjnej, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.

Przedstawiciel Wykonawcy zobowiazany jest uczestniczy¢ w wizycie referencyjnej przeprowadzanej przez Zamawiajgcego. W trakcie
wizyly referencyjnej sporzadzony zostanie protokd, ktérego wzér stanowi zalacznik nr 9 do SWZ. Na zadanie przedstawicieli
Zamawiajacego uczestniczacych w wizycie referencyjnej przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest potwierdzi¢ wiasnym podpisem
prawdziwo$é informacii zawartych w protokole.

W przypadku, gdy w trakcie wizyt referencyjnych okaze sig, ze hotel zaoferowany przez Wykonawce nie spetnia, ktéregokolwiek z
wymagan, zawartych w opisie przedmiotu zaméwienia, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako niezgodna z trescig ninigjszej
SW2Z. W takim przypadku Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizyty referencyjnej w osrodku zaoferowanym
przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie sklasyfikowana jako kolejna najwyzej oceniona wedtug kryterium oceny ofert okre$lonego
w niniejszej SWZ.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zastosowania wskazanych powyzej zasad takze w przypadku stwierdzenia, ze kolejne z
najwyzej ocenionych ofert sg niezgodne z trescig niniejszej SWZ.

UWAGA.

1) Zamawiajgcy okresla orientacyjng liczbe uczestnikow spotkania, zastrzegajgc mozliwo$¢ zmiany liczby oséb w grupie.

2) Zamawiajgcy dla okreslenia wartosci ustugi podaje maksymalne wielkosci dla spotkania

3) Zamawiajgcy zaplaci wykonawcy wylacznie za faktycznie wykonane ustugi zgodnie z liczbg uczestnikow biorgcych udziat
spotkaniu.

1.3. Powierzenie Podwykonawcy wykonania czg$ci zaméwienia

1.
2.

Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie Podwykonawcom wykonania czgéci zamowienia.

Wykonawca zobowiazany jest do wskazania w ofercie cze$ci zaméwienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcy oraz
do podania firm Podwykonawcéw, jezeli sg juz znani.
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1.4. Pozostate istotne elementy zwigzane z przedmiotem zaméwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych w rozumieniu ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, jak réwniez nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone w ziotych polskich (PLN).

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

I o

Rozdziat Il. Termin wykonania zamdwienia.

Zamawiajacy wymaga realizacji zaméwienia w terminie 3 kolejnych dni kalendarzowych, planowany termin kursu od 10 lipca do 12 lipca
2023 r.

Rozdziat Ill. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia.

1. O zamoéwienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1.1. Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy;
1.2. Spetniaja warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

1.2.1  Zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek udziatu we wskazanym
zakresie, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonal w okresie ostatnich trzech (3) lat przed uptywem terminu skiadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie co najmniej 2 (dwie) ustugi, kazda polegajaca na
Swiadczeniu usiug hotelarsko-restauracyjnych wraz z obstugg techniczng min. 2-dniowych (min. 1 nocleg) szkoleri
/konferencii /narad dla co najmniej 20 osob.

UWAGA 1

Jezeli wartosé ustugi, wskazanej w wykazie, jest podana w walucie innej niz PLN, Wykonawca zobowigzany jest, na potrzeby niniejszego
postepowania, dokonad przeliczenia jej wartosci na PLN wg $redniego kursu NBP (www.nbp.pl tabela A — tabela kurséw Srednich walut
obcych) z dnia zakoriczenia usiugi o zakresie jak wy2ej wraz z podaniem kursu oraz daty jego obowigzywania (zgodnie z tabelg A — tabela
kurséw $rednich walut obcych) wg ktérych dokonano przeliczenia; w przypadku ustug nadal realizowanych - wg tabeli kurséw Srednich
walut obcych z dnia rozpoczecia realizacji danej ustugi.

UWAGA 2

W odniesieniu do warunkéw, dotyczacych wyksztafcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy, wspoinie ubiegajgcy sie
o udzielenie zamdwienia, moga polegaé na zdolnosciach tych z wykonawcdw, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdoinosci sq
wymagane. W takiej sytuacji Wykonawca skiada wraz z ofertg oswiadczenie w zakresie wskazania, ktére ustugi wykonajg poszczegoini
Wykonawcy (cztonkowie konsorcjum). Wz6r o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 6 do SWZ.

2. Ocena speiniania ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte we wtasciwych dokumentach,
wyszczegolnionych w Rozdziale IV niniejszej SWZ. Z treéci zalgczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww. warunki
Wykonawca speinit.

3. Jezeli Wykonawca nie zlozyt o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowych érodkéw dowodowych, innych
dokumentéw lub oSwiadczeri sktadanych w postepowaniu lub sa one niekompletne lub zawierajg bledy, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze:

a) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ziozenie, uzupetnienie Jub poprawienie
lub
b) zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania.
4. Podstawy wykluczenia
4.1 Z postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:
4.1.1 Na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy tj.:

4.1.1.1 bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa
skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handiu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. 0
sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo
udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym
mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na celu popetnienie tego
przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestgpstwo oszustwa, o ktorym
mowa w art. 286 Kodeksu kamnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentdw, o ktérych mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
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41.1.2 jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspéinika spétki w spéice jawnej lub partnerskiej
albo komplementariusza w spéice komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 4.1.1.1;

41.1.3 wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem

podatkéw, oplat lub skiadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem

terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uplywem terminu sktadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, oplat lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawar wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych nalezno$ci,

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamédwienia publiczne;

jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami

porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencji, w szczegéinosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w

rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, zlozyli odrgbne oferty, oferty czesciowe

lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie

od siebie;

4116 jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszlo do zakldcenia konkurencji wynikajacego

z wezesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym
zakiécenie konkurencji moze byé wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

4.1.2 na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy pkt 4, tj.:

4121 w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, ogloszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart
ukiad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sig on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

4.1.3 Z postepowania, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz.
835; dalej ustawa o szczegdinych rozwigzaniach) Zamawiajacy wykluczy:

41.31 Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdinych rozwigzaniach;

41.3.2 Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
1. 0 przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na listg lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegéinych
rozwigzaniach;

41.3.3 Woykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach
okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy taka jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegélnych rozwigzaniach.

3. Wykonawca jest zobowigzany wykazaé, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu i nie podiega wykluczeniu z postgpowania.
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Rozdziat IV. Zawarto$é ofert, wykaz oéwiadczer lub dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu.

W zakresie nieuregulowanym postanowieniami SWZ zastosowanie maja przepisy rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich
moze zgdaé zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).

IV.1. Zawarto$¢ ofert.

1. Oferte nalezy zlozyé pod rygorem niewaznoéci w formie elektronicznej, podpisang kwaliflkowanym podpisem elektronicznym lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferte nalezy podpisa¢ podpisem elektronicznym
przez osoby upowaznione do tych czynnosci. Wykonawca skiada oferte na Formularzu Ofertowym za posrednictwem Platformy
Zakupowej.

2. Wykonawca obowigzany jest zlozyé wraz z ofert nastepujgce dokumenty oraz przedmiotowe $rodki dowodowe:

2.1. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub
inny wiasciwy rejestr w celu potwierdzenia, e osoba dziatajagca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania.

2.2. Pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. Pelnomocnictwo nalezy
ztozy¢ w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobely upowaznione do reprezentacji, wskazane we wiasciwym rejestrze, jezeli oferta nie zostata podpisana
przez osoby upowaznione do tych czynnosci dokumentem rejestracyjnym. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie elektronicznej
kopii petnomocnictwa poswiadczonej przez notariusza.

2.3. Zobowiazanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub inny podmiotowy Srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca
realizujgc zaméwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami, jezeli Wykonawca powotuje sig na zasoby innych podmiotéw.
Zobowigzanie nalezy zlozyé pod rygorem niewazno$ci w postaci elektronicznej, podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe upowazniona do reprezentacji, wskazane we
wiasciwym rejestrze. Zapisy Rozdziatu IV.5 SWZ stosuje sie¢ odpowiednio.

2.4. Aktualne na dzien skiadania ofert oswiadczenia w zakresie:
2.4.1. braku podstaw wykiuczenia (wg Zatacznika nr 2 do SWZ),
2.4.2. spelniania warunkow udziatu w postepowaniu (wg Zatacznika nr 3 do SWZ).

2.5. Oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia w zakresie wskazania, ktére uslugi wykonajg
poszczegbini Wykonawcy (czionkowie kansorcjum). Wzor oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 6 do SWZ.
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2.6. W przypadku wspélnego ubiegania sig o zaméwienie przez wykonawcow o$wiadczenia, o ktérych mowa pkt 2.4.112.4.2 SWZ,
sktada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzaja brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje speinianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

2.7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, przedstawia takze
o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 2.4.1 i 2.4.2, podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz speiniania warunkéw udziatu w postgpowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sig na
jego zasoby.

2.8. Oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ustawy o szczegéinych rozwigzaniach.
Wzor o$wiadczenia stanowi Zatgeznik nr 2A do SWZ.

IV.2. Oswiadczenia lub dokumenty, potwierdzajace spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.

1. Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia wezwie Wykonawce, kidrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ziozenia za
posrednictwem Platformy Zakupowej, w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych
srodkéw dowodowych w formie elektronicznej podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektroniczne;
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do tych czynnosci w ponizszym zakresie:

1.1. braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zaméwienia:

1.1.1 odpisu lub informagii z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidenciji i Informacii o Dziatalno$ci Gospodarczej,
w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wczes$niej niz 3 miesigce przed jej zlozeniem, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencj;

1.1.2 o$wiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznoéci do tej samej grupy kapitatowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurengji i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 ze zm.),
z innym wykonawca, ktéry ztozyt odrebng oferte, oferte czgsciowa albo oéwiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty czgsciowej niezaleznie
od innego wykonawcy, nalezacego do tej samej grupy kapitatowej. Wzor o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 5 do SWZ.

1.1.3 o$wiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w
zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez zamawiajgcego, o ktorych mowa w:

a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,

b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczgcych orzeczenia zakazu ubiegania sig¢ 0 zaméwienie publiczne tytulem srodka
zapobiegawczego,

¢) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia majacego na celu za-
kiocenie konkurencii,

d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,

sporzgdzone wedtug wzoru, ktdry stanowi Zalgcznik nr 4 do SWZ

1.2. potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, dotyczacych zdolnosci zawodowej:

1.2.1. wykazu usiug wykonanych, a w przypadku $wiadczer powtarzajacych sig lub ciagtych réwniez wykonywanych
w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sa
wykonywane, oraz zalgczeniem dowodéw okreslajacych, czy te usiugi zostaty wykonane lub s wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sig lub cigglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca
z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — oéwiadczenie wykonawcy, w przypadku
$wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy - Wzér o$wiadczenia stanowi Zatacznik
nr 7 do SWZ.

IV.3. Dokumenty sktadane przez Wykonawcéw, majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej.
1. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:

1.1. odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informadji o Dziatalnosci Gospodarczej,
o ktorych mowa IV.2 pkt 1.1.1 SWZ — sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, Zze

a) nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadiosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawarl ukiadu
2 wierzycielami, jego dzialalno$é gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

2. Dokument, o ktérym mowa w pkt 1.1 powinien byé wystawiony nie wczeéniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem.

3. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sig dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1,
zastepuje sie je odpowiednio w calosci lub w czesci dokumentem zawierajagcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentagji, lub o$wiadczenie osoby, ktdrej dokument miat dotyczy¢, ziozone
pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania nie ma przepisow
o o$wiadczeniu pod przysiega, zlozone przed organem sadowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego, wiasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Przepis pkt 2 stosuje

sie.

IV.4. Zasady i warunki korzystania przez Wykonawce ze zdolno$ci lub sytuacji innych podmiotéw.

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spefniania warunkéw udzialu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz
w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegaé na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacii
finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego faczgcych go z nim
stosunkéw prawnych.

2. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, skiada, wraz z oferta, zobowigzanie
podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamowienia
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lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw.

Zobowiazanie podmiotu, udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w pkt 2, potwierdza, ze stosunek {aczacy wykonawce

z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw podmiotu udostgpniajacego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdw podmiotu udostgpniajacego te zasoby przy
wykonywaniu zaméwienia;

3) czyiwjakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane
lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia wykonawcy moga polegac na

zdolno$ciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg

wymagane.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacii innych podmiotéw na zasadach okrestonych w art. 118

ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow dokumentéw wymienionych w Rozdziale 1V.2 pkt 1.1.1 SWZ.

IV.5. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogbine rozporzadzenie o ochronie danych) dalej: ,Rozporzadzenie” Zamawiajacy informuje, ze:
Administratorem danych osobowych (dalej: Administrator) pozyskanych w toku niniejszego postgpowania jest Osrodek Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa.

Kontakt w sprawie danych osobowych mozna uzyskaé poprzez e-mail: iod@orpeg.p! lub pisemnie pod adresem wskazanym w pkt
1.

Dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit c Rozporzadzenia w celu:

1) przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w tym réwniez na potrzeby

postepowania przed Krajowg |zbg Odwotawczg i Sadami Powszechnymi,

2) realizacji umowy, ktdra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego,

3) przekazania dokumentacji postepowania do organéw kontrolnych,

4) udzielenia informacji publicznej zgodnie z ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z

2016 poz. 1764 ze zm.).
Odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach ninigjszego postgpowania beda:

1)  podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy

2) podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sadowych, tytultow wykonawczych,

3) organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem,

4)  podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,

5) inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogélnie obowigzujacych. )
Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postgpowania beda przechowywane przez okres trwania postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa.

Posiada Pani/Pan:
1)  na podstawie art. 15 Rozporzgdzenia prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 Rozporzadzenia prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
3) na podstawie art. 18 Rozporzadzenia prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzgdzenia;
4) prawo do wnigsienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy Rozporzadzenia;
Nie przystuguje Pani/Panu:
1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usunigcia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;
3) napodstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia.
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy, zwiazanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Przetwarzane dane osobowe nie bgda wykorzystywane przez Administratora do
podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

Rozdziat V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen lub
dokumentéw, a takze wskazanie 0s6b uprawnionych do komunikowania si¢ z Wykonawcami.

1.

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg wylacznie za posrednictwem Platformy Zakupowej, z zachowaniem postaci elektronicznej.
Za date wptywu o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomieri oraz informacii przyjmuje sig ich datg wezytania do Platformy Zakupowej.

Postepowanie prowadzone jest pod numerem referencyjnym sprawy: ZP-4-TP/ORPEG/2023, Wykonawcy powinni we wszelkich
kontaktach z Zamawiajacym powotywac sig na wskazany numer referencyjny.

Wykonawcy powinni kierowa¢ do Zamawiajacego wszelkg korespondencje z zachowaniem postaci elektronicznej za posrednictwem
Platformy Zakupowe;.

Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji warunkéw zaméwienia (SWZ). Whiosek nalezy
przestaé za posrednictwem Platformy Zakupowe;.

Zamawiajacy udzieli wyjasnier niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tre§ci SWZ wplynat do Zamawiajacego nie pézniej niz 4 przed uptywem terminu skiadania ofert. Tresc pytan
(bez ujawnienia zrédta) wraz z wyjasnieniami badz informacje o dokonaniu modyfikacji SWZ, Zamawiajacy przekaze (opublikuje)

Wykonawcom za posrednictwem Platformy Zakupowej.
7
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6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat do Zamawiajacego po uptywie terminu jego skiadania, o ktorym mowa w pkt 5
Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasniefi SWZ.

7. W uzasadnionym przypadku Zamawiajgcy moze przed terminem skiadania ofert zmieni¢ tre$¢ dokumentdw skiadajgcych sig na
niniejszg SWZ.

8. Zamawiajgcy nie zamierza zwotywa¢ zebrania Wykonawcow.

Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajacego do komunikowania si¢ z Wykonawcami s3:
9.1. Pani Paulina Rybska, tel. +48 (22) 622 37 92, 622 37 93 wew. 108 w godz. 8-16

Rozdziat Vi. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajgcy nie zada wniesienia wadium.

Rozdziat VII. Termin zwiazania oferta.

Wykonawcy pozostajg zwigzani ziozong oferta do dnia 23.06.2023 r. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu skfadania ofert.

Rozdziat VIl Opis sposobu przygotowywania ofert.

VIii.1. Przygotowanie ofert.

1. Oferte nalezy ztozyé pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. Oferte nalezy podpisaé podpisem elektronicznym przez oscby upowaznione do tych czynnosci.
Wykonawca skiada oferte na Formularzu Ofertowym.

2. Tres$é ziozonej oferty musi byé zgodna z warunkami zaméwienia. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng ofertg. Oferta powinna
by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne] opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym pod rygorem niewaznosci. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy Zakupowej.

Oferta powinna zawiera¢ jedna, jednoznacznie opisana propozycje.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 74 ust. 1 ustawy oferty skiadane w postepowaniu o zaméwienie publiczne sg jawne

i podlegaja udostepnieniu niezwiocznie po ich otwarciu, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa

w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca nie pézniej niz w terminie skiadania ofert zastrzegt,

Ze nie moga one byé udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie

moze zastrzec informacji, okreslonych w art. 222 ust. 5 ustawy, tj. o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub

miejscach prowadzonej dziatainosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktorych oferty zostaly otwarte, cenach

lub kosztach zawartych w ofertach.

UWAGA: Wszekie informacje, stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.

o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z pdzn. zm.), ktére Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice

przedsiebiorstwa, muszg zostaé odpowiednio oznaczone a nastepnie zalaczone na Platformie Zakupowej w osobnym pliku

w miejscu wiasciwym dla Informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa.

6. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia, w takim przypadku:

6.1. oferta Wykonawcow, wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, musi byé podpisana w taki sposéb, by prawnie
zobowigzywata wszystkich Wykonawcéw wystepujacych wspolinie,

6.2. kazdy z Wykonawcow, wspéinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, musi udokumentowaé, e nie podlega wykluczeniu
z postepowania na podstawie przesianek okreslonych w Rozdz. Il pkt 1 ppkt 1.1 SWZ,

6.3. zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy musza ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

6.4, wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bgdg wytgcznie z petnomocnikiem,

6.5. przed podpisaniem umowy przedloza petnomocnictwo do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, jezeli
petnomocnictwo takie nie zostato dotaczone do oferty,

6.6. w odniesieniu do warunkéw dotyczacych doéwiadczenia, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sig o udzielenie zaméwienia mogg
polegaé na zdolno$ciach tych z wykonawcéw, ktoérzy wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te zdolno$ci sg wymagane.

Viii.2. Forma dokumentéw sktadanych w postepowaniu.
1. Wszystkie dokumenty, wchodzace w skiad oferty oraz sktadane w trakcie postgpowania, nalezy ztozy¢ na Platformie Zakupowej
w postaci elektronicznej, podpisane:
a) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego
podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny spetniajacy wymogi bezpieczeristwa okreslone
w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. - o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1173)
lub

b) podpisem zaufanym lub
c) podpisem osobistym.

2. Dokumenty i o$wiadczenia, wchodzace w skiad oferty oraz skiadane w trakcie postepowania, sporzadzone w jgzykach obcych,
muszg by¢ 2fozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.

3. W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zaméwienia publicznego, podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub
podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami
potwierdzajacymi umocowanie do reprezentowania”, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca,

%
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wykonawca wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot udostgpniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalgj
Lupowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sig ten dokument.

4, W przypadku, gdy podmiotowe §rodki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty jako
dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, po$wiadczajace zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;.

5. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym mowa w pkt. 4, dokonuje
w przypadku:

1)  podmioctowych $rodkéw dowedowych oraz dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania — odpowiednio
wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych érodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza;

2) innych dokumentéw, w tym dokumentéw, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy — odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, w zakresie dokumentdw, ktore kazdego z nich dotycza.

6. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w ust. 2, moze
dokonaé réwniez notariusz.

7. Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa w pkt 3-5 oraz pkt 8-10, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny, bedacy kopig
elektroniczna tresci zapisane] w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie si¢ z ta trescig i jej zrozumienie, bez
koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

8. Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upowaznione podmioty,
oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej | opatruje sig kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

9. W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz
zobowiazanie podmiotu, udostepniajacego zasoby, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez
upowaznione podmioty lub peinomocnictwo, zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorecznym podpisem, przekazuje sig¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, po$wiadczajgcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;j.

10. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w pkt 8, dokonuje

w przypadku:

1)  podmictowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspélnie ubiegajacy sig o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktére
kazdego z nich dotycza;

2) peinomocnictwa — mocodawca.

11. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym mowa w pkt 8, moze

dokona¢ réwniez notariusz.

12. W przypadku przekazywania w postepowaniu lub konkursie dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku, zawierajacego skompresowane dokumenty, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Rozdziat IX. Sposéb oraz termin skladania i otwarcia ofert, warunki zmiany albo wycofania oferty.

1X.1. Sposéb oraz termin skiadania ofert i otwarcia ofert.

1. Oferte pod rygorem niewaznosci nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. Oferta musi zosta¢ podpisana podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do tych czynnosci. Oferte
nalezy zlozy¢é na Platformie  Zakupowej, udostepnionej przez Zamawiajgcego na  stronie  internetowej

htips://platformazakupowa.pl/pn/orpeq.
. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 26.05.2023 r. o godzinie 08:00.
3. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 26.05.2023 r. o godzinie 08:30.
Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnogci za nieprawidtowe ztozenie oferty, wynikajace z niezastosowania sig przez Wykonawce do
wymagan niniejszej SWZ.
1X.2. Warunki zmiany i wycofania zlozonej oferty.

1. Wykonawca, posiadajacy konto na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed uptywem terminu skiadania ofert
samodzielnie zmieni¢ lub wycofaé oferte.

2. Wykonawca, nie posiadajacy konta na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed uptywem terminu skiadania ofert
samodzielnie zmieni¢ oferte. Wykonawca niezalogowany nie moze samodzielnie wycofa¢ oferty. W celu wycofania oferty nalezy
skontaktowaé sie z Centrum Wsparcia Klienta uruchomione przez Operatorem Platformy Zakupowej, kt6re stuzy pomoca techniczng
od 7:00 do 17:00 od poniedziatku do piatku pod numerem telefonu 22 101 02 02 lub e-mail: cwk@platformazakupowa.p!.

3. Na Platformie Zakupowej w zakiadce ,Instrukcje dla Wykonawcow” opisana jest szczegdtowa procedura zmiany i wycofania oferty.
4. Wykonawca po uplywie terminu do skiadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofa¢ ziozonej oferty (zatacznikow).

Rozdziat X. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca zobowigzany jest do wyliczenia i podania cen jednostkowych brutto oraz ceny ofertowej brutto, w sposob okreslony w
Formularzu Ofertowym wg zalgcznika nr 1 do SWZ.
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2. Ceny okreslone w Formularzu Ofertowym powinny zawieraé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.
Podane ceny nie podlegaja zmianom przez okres obowigzywania umowy, z zastrzezeniem postanowieri Rozdzialu XIV pkt 4 niniejszej
SWZ.

3. Ceny okreslone w formularzu ofertowym muszg byé podane i wyliczone w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku (wg zasady
zaokraglenia: ponizej 5 nalezy koricowke pomingé, powyzej i réwne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

Wszystkie ceny podane w Formularzu Ofertowym powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich.

5. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybér prowadzilby do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towaréw i uslug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw |
ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, obowigzany jest do poinformowania
Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez
kwoty podatku, wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

Rozdziat XI. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw
i sposobu oceny ofert.

1) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat kryterium cena — 100 %, wg ponizszego wzoru

P = % x 100 pkt, gdzie:

P — ilos¢ punktow oferty badanej w kryterium cena
Cmin. — cena najnizsza sposréd waznych ofert
Cb — cena oferty badangj

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg catkowita liczbe punktéw, obliczona z dokiadnoscig do dwach
miejsc po przecinku.

Rozdziat XIl. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwtocznego podania Zamawiajgcemu danych, niezbgdnych do sporzadzenia umowy lub

przekazania dokumentéw, kiore okazg sie konieczne do zawarcia umowy.

Rozdziat Xlll. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy, z ktérym zostanie podpisana umowa, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

Rozdziat XIV. Informacje dotyczace umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Zawarcie umowy nastapi wg tresci projektowanych postanowier umowy w sprawie zamowienia publicznego, stanowiacych
Zataczniki nr 8 do niniejszej SWZ.

2. Postanowienia, ustalone w projektowanych postanowieniach umowy, nie podlegaja negocjacjom.

3. Przyjecie ninigjszych projektowanych postanowieri umowy stanowi jeden z istotnych warunkow przyjecia oferty.

4. Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien, zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy. Warunki zmian zostaly opisane przez Zamawiajgcego w projektowanych postanowieniach umowy wraz z zatgcznikami,
stanowigcych Zatgczniki nr 8 do SWZ.

Rozdziat XV. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej, przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie

zamoéwienia publicznego.

1. Wykonawcom, ktérzy maja lub mieli interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniesli lub moga ponie$¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy, przystuguja $rodki ochrony prawnej okreslone w dziale IX ustawy.

2. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy czynnos$¢ zamawiajacego, podjeta w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym na
projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktérej zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

2. Odwolanie zawiera elementy wskazane w art. 516 ust. 1 ustawy w szczegélnosci wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci
zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie niezgodnosc¢ z przepisami ustawy.

3. Odwolanie wnosi sie do Prezesa Krajowej 1zby Odwotawczej. Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi si¢ w formie pisemnej albo
w formie elektroniczne] albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystapienie do postgpowania odwotawczego, wniesione
w postaci elektronicznej, wymagajg opatrzenia podpisem zaufanym.

4. Odwolujacy przekazuje kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mégt
on zapozna¢ sie z jego trescia przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, ze Zamawiajacy mégt zapozna¢ sie z trescig odwotania
przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie jego kopii nastapito przed uplywem terminu do jego wniesienia przy
uzyciu $rodkéw komunikaciji elektronicznej.

5. QOdwolanie wnosi sie w terminie:
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6.1 5 (pieciu) dni od dnia przekazania informaciji 0 czynno$ci Zamawiajacego, stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty
przeslane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, albo w terminie 10 (dziesigciu) dni — jezeli zostaly przekazane w inny
sposéb;

62 5 (pieciu) dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwieri Publicznych lub zamieszczenia dokumentéw
zamdwienia na stronie intemetowej — wobec tresci ogloszenia oraz tresci dokumentéw zaméwienia;

6.3 5 (pigciu) dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzia¢ wiadomosé
o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia — wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 6.1 i 6.2 powyzej.

Zataczniki do SWZ:

1.

Zatgcznik nr 1 do SWZ - Wzér Formularza Ofertowego.

2. Zalgcznik nr 2 do SWZ - Wzdr Oséwiadczenia wiasnego wykonawcy oraz dotyczacego przestanek wykiuczenia
z postepowania.

3. Zatgcznik nr 2A do SWZ - Wzdr Oéwiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia — art. 7 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach.

4. Zatacznik nr 3 do SWZ - Wz6r Oswiadczenia dotyczacego spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu.

5. Zafacznik nr 4 do SWZ - Wzér Oéwiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia.

6. Zafacznik nr 5 do SWZ - Wzér Oéwiadczenia o przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowe).

7. Zalgeznik nr 6 do SWZ - Oéwiadczenie o podziale obowiazkéw w trakcie realizacji zamoéwienia.

8. Zatacznik nr 7 do SWZ - Wz6r Oswiadczenia — Wykaz ustug.

9. Zatgcznik nr 8§ do SWZ - projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

10. Zatgcznik nr 9 do SWZ - Protokdt z wizyty referencyjnej

Zatwierdzam SWZ wraz z zatgcznikami: Warszawa,.././ /9{' ....... 05.2023 .
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Zalacznik nr 1 do SWZ wzér Formularza Ofertowego

Formularz Ofertowy

ZP-4-TP/ORPEG/2023

Ja(my) nizej podpisany(-i)

W odpowiedzi na ogloszone postepowanie prowadzone w trybie podstawowym na ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal
dydaktycznych dla O$rodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica w Warszawie”, zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w specyfikacji warunkéw zaméwienia i projektowanych postanowieniach umowy wraz z zatacznikami, oferuje(-emy) realizacje przedmiotu

zamowienia za cene:

wynajem hotelu:

(nalezy podac nazwe, dokfadny adres)

wedlug ponizszego kosztorysu ofertowego:

Cena g Cena Cena ofertowa
=1
Oferowany Przedmiot E: jednostk -§ ofertowa Podatek VAT brutto
2 =
Lp. E owa _E netto 7}
e 8
= netto zl = z % z (Cena catkowita)
a B c d e=cxd f g=exf h=e+g
Sala wyktadowa minimum dla 40 oséb
1 siedzacych. W cenie wkalkulowano Dzien 3
wyposazenie.
Sala lub gabinet. Minimum dla 17
2 0s0b siedzgcych,. W cenie Dzieh 3
wkalkulowano wyposazenie.
3 6
Pokdj 1 osobowy
(cena za 1 osobg¢ w pokoju) lub Pokdj Doba @
2 osobowy do pojedynczego noclegi
wykorzystania (cena za 1 osobg w hotelowa
pokoju dwuosobowym) dla3
0s6b)
4 34
2
Pokéj dwuosobowy lub Pokéj co Doba noclegi
najmniej dwuosobowy (cena za 2 hotelowa w17
osoby w pokoju)
pokojach
-34
osoby)
5 74
2
$niadanie Sztuka $niadania
dla 37
0s0b)
12|Strona)|
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6 | 111
(3 obiady
Obiad Sztuka
dla 37
| 0séb)
7 74 [
2
Kolacja Sztuka kolacje
dla 37
0s0b)
Osoba/za
8 Vs dnia* 148
4
Serwis kawowy dla wszystkich .
uczestnikow SCIWISy
dia 37
oséb)
Sztuka
9 Ustuga kserowania i skanowania 100
i (str. A4)
Suma pozycjiod 1 do 9 X

*Jako jednostke przyjeto % dnia serwisu kawowego: 2 x przedpoludniowy w dniach 11§ 12.07.2023 r. i 2x popoludniowy w dniach 10111.07.2023
r

Dla cel6w oszacowania maksymalnej kwoty za realizacje przedmiotu zaméwienia oraz mozliwosci poréwna cen Zamawiajgcy przyjmuje liczby
i rodzaje pokoi zgodnie z powyiszg tabely. Szacunkowa liczba positkéw zostala przyjeta w oparciu o maksymalna przewidywana liczbe
uczestnikéw. Liczba pokoi w podziale na poszczegélne ich rodzaj (podzial pod wzgledem liczby miejsc sypialnych w pokoju) podana zostala
szacunkowo dla maksymalnej liczby uczestnikéw i moze ulec zmianie zaréwno pod wzglgdem liczby os6b korzystajacych z noclegu jak i
rodzajéw pokoi. Zamawiajacy zaplaci wykonawcy wylacznie za faktycznie wykonane uslugi zgodnie z liczbg uczestnikéw bioracych udzial w
spotkaniu.

Stownie zt cena ofertowa brutto:

Os$wiadczamy, ze:

1. Zapoznali$my sie z trescig SWZ (w tym z projektowanymi postanowieniami umowy) i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w niej zawarte.
Uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta na do terminu okre$lonego w SWZ.
W przypadku przyznania nam zamdwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu | terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

4. Podwykonawcom zamierzamy powierzyé wykonanie nastepujgcej(-ych) czesci zamowienia (nalezy poda¢ zakres prac oraz
nazwe Podwykonawcy jesli jest juz znany):

2 OGO P P

* w przypadku niewypelnienia Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie zamierza powierzy¢ wykonania zadnej cze$ci zaméwienia
podwykonawcom.

UWAGA:

Zamawiajacy przypomina, ze powyZszy punkt Formularza Ofertowego nalezy wypeini¢ w kazdym przypadku, jesli Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom wykonanie cze$ci zaméwienia.

Zamawiajacy przypomina, ze powyzszy punkt Formularza Ofertowego nalezy wypetnic w kazdym przypadku, jesli Wykonawca zamierza
powierzyé podwykonawcom wykonanie czesci zaméwienia, a takze majgc na uwadze tre$¢ art. 118 ust. 2 ustawy cyt..

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztafcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia wykonawcy mogg polegac na
zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg roboty budowlane lub ushugi, do realizacji ktorych te
zdolnosci sq wymagane.”

Udziat podmiotu trzeciego w realizacji zaméwienia w odniesieniu do warunkéw winien mie¢ charakter podwykonawstwa, w zwigzku
Z czym wypednieniu podlega pkt 8 Formularza Ofertowego.
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5. Wszelka korespondencie w sprawie niniejszego postgpowania nalezy kierowa¢ na ponizszy adres e-mail:
Dane kontaktowe: imie i NAZWISKO et e e e , nr tel.
........................................................ ,adres e-mail: .ooovenieii

6. Dokumenty wymienione od strony ......... do strony ......... stanowig tajemnice przedsigbiorstwa i nie moga by¢ ujawnione
pozostatym uczestnikom postepowania.

UWAGA:

Zamawiajgcy przypomina, ze stosownie do art. 18 ust. 3 ustawy Wykonawca winien nie pézniej niz w terminie skfadania ofert wykazac,

Ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

7.

a)
b)

Wypetniliémy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO)* wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.**

* rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogbine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE
L 127 z 23.05.2018, str. 2).

** w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5§ RODO tresci oswiadczenia
Wykonawca nie ma obowigzku skiadaé (w takim przypadku Wykonawca moze usunaé ftreci o$wiadczenia np. przez jego
wykreslenie, przekreslenie, itp.).
Jednoczesnie zgodnie z trescig art. 225 ust. 2 ustawy oswiadczam, ze wybdr przedmiotowej oferty:*

nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego

bedzie prowadzié do powstania u Zamawiajacego cbowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug

(nalezy wskazad: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzily do powstania obowigzku
podatkowego, wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez kwoly podatku, stawke podatku od
towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata zastosowanie)

*) Niepotrzebne skresli¢. W przypadku nie skreélenia (nie wskazania) zadnej z ww. tresci o$wiadczenia i niewypeinienia powyzszego pola oznaczonego:
nalezy wskazad nazwe (rodzaj) towaru/ustugi, ktérych dostawa/$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz ich wartos¢ bez kwoty podatku od
fowardw i usfug” — Zamawiajgcy uzna, z& wybdr przedmiotowej oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego.

Swiadom odpowiedzialnosci kamej oswiadczam, ze zataczone do oferty dokumenty opisuja stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien zfozenia
oferty (art. 297 k.k.).
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Zatgcznik nr 2 do SWZ - wzor Oswiadczenia

[Firma i adres Wykonawcy]

Os$wiadczenie wiasne*

Zlozone w prowadzonym przez O$rodek Rozwoju Polskiej Edukaciji za Granica postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego na ,,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukaciji za
Granica w Warszawie”, pod nr ref.: ZP-4-TP/ORPEG/2023

1. Wykonawca jest':

1.1. Mikroprzedsigbiorstwem: tak/nie™

1.2. Matym przedsiebiorstwem: tak/nie**

1.3. Srednim przedsiebiorstwem: tak/nie**
Uwaga 1

Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczace definicji mikroprzedsigbiorstw oraz malych i
$rednich przedsiebiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje sa wymagane wyiacznie do
wypeinienia ogloszenia o udzieleniu zaméwienia (do celéw statystycznych).
Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrot
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mafte przedsiebiorstwo: przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 osoéb i ktérego roczny obrot
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.
Srednie przedsiebiorstwa: przedsigbiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsigbiorstwami ani matymi

przedsiebiorstwami i ktore zatrudniajg mniej niz 250 0sob i ktérych roczny obrot nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 43 milionow EUR.
**niepotrzebne skreslic.

Oswiadczenie Wykonawcy dotvczace przestanek wykluczenia z postepowania na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (dalej: ,,ustawa”)

1. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1.1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust 1 pkt 1-6 ustawy.
1.2 O$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy.
1.3.  Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie art. .............
(wypetnic o ile dotyczy) ustawy (podaé majacq zastosowanie podstawe wykluczenia spo$réd wymienionych w art. 108
ust. 1 pkt 1,2, 5i 6 lub art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy). Jednocze$nie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na

podstawie art. 110 ust. 2 ustawy podjatem nastgpujace $rodKi NAPrawCZe: .............cooiiiiiiiiii s
(wypetnic o ile dotyczy).

2.  OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda oraz zostaly
przedstawione z petna $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informacji.

UWAGA
** \Wykonawca, w przypadku polegania na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z
o$wiadczeniem wiasnym, takze o$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego

podmiotu
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Zatacznik nr 2A do SWZ - wzér Oswiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia — art. 7 ustawy o szczeg6lnych
rozwigzaniach

NAZWa WYKONAWCY: «cvevecenereiererincemrscerecmcrcs st ssnsissasassenssnnsns

AAres WYKONQWCY: oo vccnsisiiie st sss s s ssn s saessosisisns

Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia ~ art. 7 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach

ZP-4-TP/ORPEG/2023

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych
dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg w Warszawie” oswiadczam(-y), Ze na dzieh ztozenia niniejszego
oéwiadczenia nie podlegam(-y) wykluczeniu na podstawie na podstawie:

1. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuiacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835; dalej ustawa o szczegdlnych
rozwigzaniach) tj.:

1.1. Nie jestem podmiotem wymienionym w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisanym na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajaca o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegbinych rozwigzaniach;

1.2. Jestem podmiotem:

1.2.1. Dla ktdrego nie wystepuje beneficjent rzeczywisty.?
1.2.2. Ktérego beneficientem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest:

1.2.2.1.  Imig i NazwisKO - ettt 1
ww. osoba jest/nie jest! wymieniona w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczeg6lnych
rozwigzaniach;

1.2.2.2. Imig 1 NAaZWISKO - coveververiviissrnimsirac e vasseneae
ww. osoba jest/nie jest! wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegblnych
rozwigzaniach;
1.3. lestem podmiotem:
1.3.1. Dla ktdrego nie wystepuje jednostka dominujgca.1
1.3.2. Ktdrego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U.z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest:

1.3.2.1.  Nazwa podmiotu ... sinsssisnenns AATES e 1

ww. podmiot jest/nie jest! wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujacy od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegélnych
rozwigzaniach.

1.3.2.2.  Nazwa PodmIOtU ....ceme e e eenes AATES wevvcerrrrevrmrsrrreeemerenncesene 1
ww. podmiot jest/nie jest! wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach.

W przypadku zmiany w trakcie realizacji umowy stanu faktycznego w zakresie objetym niniejszym o$wiadczeniem zobowigzujg sig do
niezwtocznego powiadomienia Zamawiajgcego o zakresie zmian.

1 Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3 do SWZ — wzér O$wiadczenia dotyczacego spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

[Firma i adres Wykonawcy]

Oswiadczenie dotyczace spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu skiadane na podstawie art. 125 ust. 1
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (dalej: ,,ustawa”)

ZP-4-TP/ORPEG/2023

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych
dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg w Warszawie”, o$wiadczamy, ze spefniamy warunki udziatu w
postepowaniu okres$lone przez Zamawiajacego w Rozdziale Il SWZ.

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW**:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez Zamawiajacego w Rozdziale Hl pkt
1.2 SWZ, polegam na zasobach nastgpujacego/ych podmiotu/ow*:

1. (podaé firme | adres podmiotu), w nastepujgcym zakresie:
T twskazac podmiot | okredlic odpowiedni zakres dia wskazanego podmiots);
2. (podaé firme i adres podmiotu), w nastepujacym zakresie:
oo zakresdla wsk azane go podmlotu) .................................................................

Uwaga:

*Wymieni¢ wszystkie inne podmioly i dla kazdego odrebnie wymieni¢ zasoby, ktére udostgpnia on wykonawcy.

* Wykonawca, w przypadku polegania na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz
z o$wiadczeniem wiasnym, takze oswiadczenie podmiotu udostgpniajgcego zasoby, potwierdzajgce speinianie warunkéw udziafu
w postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powofuje sig na jego zasoby.

Oswiadczam, 2e powyzsze informacje sg aktualne i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pefng $wiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia zamawiajacego w biad przy przedstawianiu informacji.
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Zalacznik nr 4 do SWZ wz6r O$wiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia

Nazwa WYKONAWCY: ... s

Adres WYKONAWCY ! ....occcvniceniiscsensene s

Oséwiadczenie o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia

ZP-4-TP/ORPEG/2023

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o zaméwienie publiczne na ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal
dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg w Warszawie”, o$wiadczam(-y), ze na dzief
ziozenia niniejszego o$wiadczenia aktualne pozostajg informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy j. nie podlegam({-y) wykluczeniu na podstawie:

a)
b)

c)

d)

art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,
art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania sie o zamoéwienie publiczne tytutem

$rodka zapobiegawczego,

art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia majgcego na celu
zaktdcenie konkurencji,

art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,

* UWAGA: niepotrzebne skresli¢
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Nazwa WYKONAWCY ! ..ot et

Zatacznik nr 5 do SWZ wzér Oswiadczenia o przynaleznosci
lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Adres WYKONAWCY: ..coocieiierr e ssbssesansenne s

ZP-4-TP/ORPEG/2023

Os$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o zaméwienie publiczne na ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal
dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica w Warszawie”,

1)  Oswiadczamy, ze nie nalezymy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow (1j.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1076 ze zm.) z zadnym z wykonawcéw, ktérzy ztozyli odrebna
oferte* w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego®.

2)  Oswiadczamy, ze nalezymy do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (tj.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1076 ze zm.) z nastepujacymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrgbna
oferte™ w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego™:

Lp.

Nazwa podmiotu

Siedziba

Jednoczes$nie na potwierdzenie, ze nasza oferta* zostala przygotowana niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej

samej grupy kapitatowej sktadam nastepujace informacje /lub dokumenty:

UWAGI:

* niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 6 do SWZ wz6r Oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia

Nazwa WYKONAWCY ! oot sennenssessstsasnns

AAres WYKONAWCY: oo ccccmecccs e ssssssssesesnsnssssnies

Oswiadczenie o podziale obowiazkéw w trakcie realizacji zamowienia
(dotyczy podmiotéw wspdinie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia)
ZP-4-TP/ORPEG/2023
Dziatajgc w imieniu Konsorcjum firm w sktadzie ................ooooeiii przystepujac do udziatu w postepowaniu
o zaméwienie publiczne na ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla O$rodka Rozwoju

Polskiej Edukacji za Granica w Warszawie” o$wiadczam(-y), ze wyszczegélnione ponizej dostawy/ustugi zostang
zrealizowane przez nastepujacych cztonkéw Konsorcjum:

1. Wykonawca
zamoéwienia:

2. Wykonawca

3. Wykonawca
zamdwienia:

* UWAGA: niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 8 do SWZ
projektowane postanowienia umowy

UMOWAnr ............ /2023/ORPEG

wdniu .. pazdziernika 2022 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Paristwa - Oérodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg Warszawie, przy ul. Kieleckiej 43,
02 — 530 Warszawa, NIP 521-29-08-445, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:

zwanego dalej ,, Wykonawca”.

w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne przeprowadzonego
w trybie podstawowym na podstawie art. 275 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11.09.20219 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2022 roku poz. 1710 z pé2n. zm.) zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granicg podczas przeprowadzanego w Warszawie od dnia ............ r. do dnia .......... r. spotkania
zwanego dalej takze ,szkoleniem”.

2. Wykonawca zobowigzany jest wykonaé umowe zgodnie z opisem przedmiotu umowy okreslonym w  zataczniku
nr 1 do umowy oraz zgodnie z ofertg Wykonawcy stanowiaca zatgcznik nr 2 do umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest wykonaé przedmiot umowy W hotelu: .. Wykonawca przed
rozpoczeciem realizacji zamoéwienia moze dokonaé zmiany hotelu na inny spefniajacy wymagania Zamawiajacego
okreélone w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy. Zmiana hotelu wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego i nie
wymaga aneksowania umowy.

4. Termin realizacji umowy .............. kolejnych dni kalendarzowych w terminie od dnia ............. 2023 r. do dnia

§2

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie niezbgdne do wykonania
umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci wymaganej w stosunkach tego
rodzaju.

2. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w cafosci lub w czesci,
Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych osob, jak za wiasne dziatania lub zaniechania.

3. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnosé, za jakos¢ i terminowos$¢ prac, ktére wykonuje przy pomocy
podwykonawcéw.

4. Wykonawca zobowiazuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego w zwiazku
z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zachowanie w poufnodci ww. informacji przez
podmioty, o ktérych mowa w ust. 2.

5. Wykonawca jest zobowiazany do udzielania Zamawiajacemu, na jego zgdanie, wszelkich wiadomosci o przebiegu
realizacji umowy przez Wykonawce.

6. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowac¢ Zamawiajacego o wszelkich okolicznosciach,
ktére moga mie¢ wplyw na realizacje postanowieh Umowy, w szczegélnosci o przewidywanym opéZnieniu jej

wykonania, wraz z podaniem przyczyny.
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10.

11.

12.

13.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscia, wedlug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie oraz
majac na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajgcego.

Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng wykonujaca dziatalnos¢ gospodarcza zarejestrowang w
Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajacg pracownikéw lub zawierajacg umowy ze zleceniobiorcami, do ktérej nie
stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2020
r. poz. 2207) i w zwiazku z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach
niniejszej umowy.

Przy wykonywaniu umowy Wykonawca kieruje sie zasada réwnosci, w szczegdlnosci dba o réwne traktowanie
wszystkich uczestnikdw.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewniania dostepnosci, zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019r. o
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami. (Dz. U. z 2020r., poz. 1062)

Zapewnianie dostepnoéci, okreslonej w ust. 11 oznacza obowiazek osiggniecia stanu faktycznego, w ktérym osoba
ze szczegolnymi potrzebami moze uczestniczy¢ na zasadzie réwnosci z innymi uczestnikami spotkania.
Wykonawca powinien zapewni¢ dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami w ramach realizacji przedmiotu
umowy w obszarze architektonicznym, cyfrowym, komunikacyjno- informacyjnym.

W razie braku obiektywnych mozliwoéci zapewniania dostepnosci, Wykonawca realizuje przewidywane formy
dostepu alternatywnego, o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnianiu dostepnosci csobom
ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z 2020r., poz. 1062). Poprzez dostep alternatywny moina rozumie¢ w
szczegélnodéci  zmiane organizacji realizacji zadania, wsparcie innej osoby, wykorzystanie rozwigzan

technologicznych.

§3
taczne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu prawidtowego wykonania Umowy wynosi netto
..................... zt (stownie ZOtych: ......ccereereereeeivecvereroneens ZHOLYCH cnecneneec.e.. groszy) powiekszone o nalezny podatek
od towardw i ustug (VAT), co daje kwote brutto .............. zt (stownie zfotych: ............... ztotych

............................ grosze).

Zamawiajacy zobowigzuje sie do uiszczenia wynagrodzenia wg cen jednostkowych okreslonych przez Wykonawce
w formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 2 do umowy po przeprowadzeniu szkolenia.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng liczbe osdb uczestniczacych w szkoleniu oraz
faktyczna liczbe i rodzaj ustug zrealizowanych, zgodnie z wycena przedstawiong w formularzu ofertowym
stanowiacym zatacznik nr 2 do umowy, z tym, ze nie mniej niz zostato to wskazane w Opisie przedmiotu zamoéwienia
stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy.

Szczegdtows liste uczestnikdw Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie péZniej niz w dniu ............. 2023 r.
Podstawa zapfaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie prawidiowo wystawiona przez Wykonawce
i zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura VAT.

Wykonaweca jest uprawniony do wystawienia faktury VAT nie wczesniej niz po podpisaniu, bez zastrzezen przez
przedstawicieli stron, protokotu sporzadzonego przez Wykonawce potwierdzajacego prawidfowe wykonanie kursu.
Zamawiajacy podpisze protokét nie pdiniej niz w terminie do 3 dni roboczych od dnia dostarczenia przez
Wykonawce podpisanego przez siebie protokotu wykonanej ustugi, o ile nie bedzie miat zastrzezen do
przedstawionego dokumentu.

W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie miat zastrzezenia do przedstawionego protokotu przedstawi je Wykonawey
w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu. Zastrzezenia zostana przekazane pisemnie, na adres

L 1 1T L1 SR
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

Protokét, o ktérym mowa w ust. 5 musi zawiera¢, co najmniej:
a) oznaczenie stron,
b) przedmiot zaméwienia z wyszczeg6lnieniem oddzielnie kazdego rodzaju pozycji oraz ich liczby,
c) termin realizacji zamodwienia,
d} potwierdzenie wykonania zamdwienia bez zastrzezen,
Zaptata naleznego Wykonawcy wynagrodzenia nastapi w terminie do 21 dni od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury VAT przez Zamawiajacego. Zaptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy
nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT.
Wykonawca o$wiadcza, ze wskazany w na fakturze VAT rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym
stuzacym wylacznie dla celéw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej.
Przez dzieri zaptaty rozumie sie dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
W razie stwierdzenia uchybier podczas realizacji ustugi, natychmiast po jego zakoriczeniu (tego samego dnia)
przedstawiciel Zamawiajacego i przedstawiciel Wykonawcy, obecni na miejscu realizacji zadania, sporzadzajg i
podpisujg notatke opisujacg uchybienia. Notatka bedzie nastepnie podstawg obcigzenia Wykonawcy karami
umownymi, o ktérych mowa w § 4 umowy.
Zamawiajacy zastrzega, 2e w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztow
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow szkolenia (ponad zakres zamowienia okreslony
w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne), ktére Wykonawca lub jego
podwykonawcy beda éwiadczyé na rzecz uczestnikéw, oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone
Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikdw szkolenia. Ewentualne koszty dodatkowe oraz
odpowiedzialnos¢ za szkody ponoszg uczestnicy. Zamawiajacy powiadomi uczestnikow o koniecznosci regulowania
gotéwka lub kartg zobowigzar za dodatkowo zamowione ustugi.
Wykonawcy nie przystuguje zadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nieprzewidziane w Umowie, ani
roszczenie o zwrot kosztéw poniesionych w zwigzku z wykonaniem Umowy
Odpowiedzialnoéé cywilnoprawng wobec Wykonawcy za powstate szkody majatkowe ponoszg uczestnicy szkolenia.
§4

Poza przypadkami przewidzianymi w obowiazujacych przepisach prawa, Zamawiajacy moze odstapic od umowy w
catoéci albo w niewykonanej czesci bez wyznaczania terminu dodatkowego w szczegélnoéci z podanych nizej
przyczyn.
Zamawiajacy zastrzega sobie odstgpienia od umowy w kazdym czasie, w przypadku nieprzystapienia przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy lub zaprzestania przez Wykonawce wykonywania obowigzkéw
okreélonych w umowie bad:i te? powzigcia przez Zamawiajgcego uzasadnionych przestanek o postgpowaniu
Wykonawcy mogacym narazi¢ Zamawiajacego na straty. Odstapienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie do 21
dni od powziecia przez Zamawiajgcego wiedzy o wystapieniu ktorejkolwiek z przyczyn.
Zamawiajacy uprawniony bedzie do wypowiedzenia umowy, w szczegdlnosci po dwukrotnym stwierdzeniu
nienalezytego wykonania umowy, np., brudno w hotelu, nocleg w hotelu niespetniajagcym wymogéw wskazanych
w zataczniku nr 1do umowy.
Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w terminie 7 dni od dnia dowiedzenia si¢ o zaistnieniu przyczyny do
wypowiedzenia, po uprzednim wezwaniu do zaniechania naruszeri i upfywie wyznaczonego odpowiedniego
terminu usuniecia naruszen.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstapienia od umowy w przypadku wprowadzenia na terenie RP:

1) obostrzer wprowadzonych z powodu zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2,

2) obostrzeh wprowadzonych z powodu zagrozenia bezpieczeristwa militarnego,
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uniemozliwiajacych realizacje zaméwienia przez Wykonawce na zasadach okre$lonych w niniejszej umowie w terminie

okreélonym w § 1 ust. 1 niniejszej umowy lub do zmiany terminu realizacji umowy na zasadach okreslonych w ust. 8.

6. W okolicznoéciach wskazanych w niniejszym paragrafie, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zapfaty Wykonawcy
wynagrodzenia jedynie za prawidtowo zrealizowana czes¢ umowy.

Odstapienie od umowy i rozwigzanie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é dokonania zmian postanowieri umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, tj. w zakresie zmiany terminu realizacji umowy zgtoszonej przez
Zamawiajacego. Zmiana terminu wymaga przekazania Wykonawcy stosownej informacji w formie pisemnej,
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od powziecia wiadomosci o podstawie do dokonania zmiany oraz zaakceptowania
tej zmiany przez Wykonawce.

§5

1. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy karg
umowng w wysokosci 3 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek naruszenia
umowy z oscbna

2. Ztytutu odstapienia, rozwigzania, wypowiedzenia umowy, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy
ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare umowna w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
umowy.

3. Zamawiajacy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ zastrzezonej kary
umownej na zasadach ogéInych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej kary umownej.

4, Kary umowne podlegaja sumowaniu. Strony ustalaja, ze maksymalna wartoéé kar umownych nie moze przekroczyé
20% tacznego wynagrodzenia umownego brutto, okreslonego w § 5 ust. 1.

5. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem dziafania sity
wyzsze]. Dla celéw niniejszej umowy okredla sie, iz sitg wyzsza jest zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne i niemotzliwe
do zapobiezenia i przewidzenia.

6. Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych bez wezwania z przystugujacego
Wykonawcy wynagrodzenia, a w przypadku braku mozliwosci potracenia Wykonawca zaptaci naleznos¢ na konto
Zamawiajacego w terminie 14 dni od daty doreczenia pisemnego wezwania. W przypadku naliczenia przez
Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca hie moze pomniejszy¢ naleznego mu wynagrodzenia na wystawionej
fakturze o kwote naliczonych kar umownych

§6
1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacjg niniejszej umowy sg:

1) po stronie Zamawiajacego: ....cwvmmrerissnmrennns

2) po stronie WYKONawey: .......micenrerenmneneecreen o
2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony sa zobowigzane sobie przekazywal w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagaja formy pisemnej i Strony zobowigzuja sie do ich doreczania przez pocztg
na adresy:
1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla dorgczen
Zamawiajacego jest adres: ul. Woloskiej 5, 02-675 Warszawa,
2) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wiasciwym dla dorgczen
Wykonawcy Jest adres: ...t s
3. Zmiana 0s6b wyznaczonych do bezposrednich kontaktdw i nadzoru nad prawidfowym wykonywaniem umowy nie
stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o

kazdej zmianie oséb o ktérych mowa w ust. 1 i adresu, o ktérym mowa w ust. 2. W razie zaniedbania tego obowigzku
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korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sig za skutecznie dorgczona.

§7
Wykonawca oraz osoby uczestniczace w realizacji umowy zobowiazani sa do zachowania w tajemnicy informacji
stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajacego, wykorzystywania ich wytacznie w celu zwigzanym z
realizacjg umowy. Ich udostepnienie osobom trzecim wymaga zgody Zamawiajacego.
Strony uznaja, ze wszelkie informacje dotyczace dziatalnosci kaidej z nich (w tym fakt zawarcia umowy
i jej warunki), ktére nie s publicznie znane w sposéb inny niz w wyniku naruszenia umowy, majg charakter poufny
i stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Strony ustalaja, ze zachowujg poufny charakter wszystkich uzyskanych przy realizacji umowy danych
i bez wezesniejszej pisemnej zgody kontrahenta nie beda ujawniac ani wykorzystywac do celéw innych niz wtasciwe
wykonanie umowy, zadnych informacii, ktére znajda sie w ich posiadaniu, a beda dotyczyly w szczegdlnosci: cen,
stawek, sytuacji finansowe] i wyniku ekonomicznego, odbiorcéw i firm z nimi wspotpracujgcych.

§8
Wykonawca os$wiadcza, ze zapoznat sig z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozpqrzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego podstawie
krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktdre chronig prawa oséb, ktérych dane dotyczg i
zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. imiona i nazwiska
uczestnikow kursu oraz imiona i nazwiska pracownikéw wyznaczonych do kontaktéw do przetwarzania, na zasadach
i w celu okreslonym w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy a Wykonawca przekazuje dane oséb do
kontaktéw i kazde z nich w tym zakresie jest Administratorem tych danych oddajacych drugiej stronie {Podmiotowi
przetwarzajacemu) dane do przetwarzania na zasadach okreslonych nizej.
Kazda strona przekazujaca dane osobowe pracownikéw i dane oséb niezbedne do realizacji umowy oswiadcza, ze
jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi przetwarzajacemu, dane
oscbowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie przetwarzac powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowa, RODO oraz
z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktore chronia prawa oséb, ktérych dane dotycza.
Wykonawca zobowiazuje sig przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczefstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o
ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepiséw z zakresu ochrony danych
osobowych.
Powierzone przez Zamawiajgcego osobowe bedg przetwarzane wylacznie przy realizacji niniejszej Umowy w
zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowiazkéw okreslonych niniejszg Umowa.
Wykonawca po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakofczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, w terminiel4 dni, chyba
ze przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych. Po wykonaniu
zobowiazania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego pisemne
o fakcie usuniecia danych.
Wykonawca zobowigzuje sie¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom,

ktére beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Wykonawca zobowiazuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktore
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich
u Wykonawcy , jak i po jego ustaniu.
Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy Srodki zastosowane Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniaja postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne Zadanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania
i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sig, pod rygorem niezwtocznego rozwigzania Umowy, do
usuniecia uchybieri stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
Wykonawca udostepnia Zamawiajacemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkéw
okreslonych w przepisach prawa.
Wykonawca moze powierzyé dane osobowe objete Umowa do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w
celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemne] zgody Zamawiajgcego. Wykonawca
za dziatania izaniechania podmiotéw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wlasne. Podwykonawca, winien spetnia¢ te same wymogi i obowigzki, jakie zostaty natozone na
Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdinosci w zakresie gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnoé¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy, RODO lub
wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
a w szczeg6lnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych oschowych osobom nieupowaznionym.
Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pdiniej jednak niz
w ciagu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajacego o prébie lub fakcie naruszenia poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie e-mail
na adres iod@orpeg.pl.
W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepiséw dotyczacych bezpieczeristwa i ochrony danych
osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.
W przypadku naruszenia przez Wykonawceg przepiséw ww. aktéw prawnych w zakresie przetwarzania danych
osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy — jako administrator danych osobowych zostanie zobowigzany na
podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie
przepiséw Ustawy o ochronie danych osobowych karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje si¢ pokry¢ w catosci
poniesione z tego tytutu przez Zamawiajacego szkody.
Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do przetwarzania podanych danych
osobowych w szczegélnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczosci finansowej,
monitoringu, kontroli i ewaluaciji.

§9
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy beda miaty zastosowanie odpowiednie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Strony umowy zgodnie ustalajg, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci nie moze dokonad na rzecz osoby trzeciej cesji wierzytelnodci pienigznej — wynagrodzenia
umownego wynikajgcej z niniejszej umowy.
Postanowienia niniejszej umowy nie uchybiaja bezwzglednie obowiazujagcym przepisom szczegdlnym dotyczacym
zamowien publicznych, uchwalonym w zwigzku z stanem pandemii COVID-19.
Sporne sprawy rozstrzygane beda przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje Zamawiajacy, a jeden
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Wykonawca.

7. Zataczniki do umowy stanowig integralng czes¢ umowy.

Zataczniki do umowy:
Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu umowy/zamdwienia.

Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy Wykonawcy

ZAMAWIAJACY
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Zatgcznik nr 1 do umMowy nr ......coeeevnrenes 2dNia cooves vinenienienns 2022 r.
OPIS PRZEDMIOTU UMOWY/ZAMOWIENIA

Przedmiotem Zaméwienia jest $wiadczenie Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla uczestnikow
szkolenia dla nauczycieli Szkét Europejskich, zwanego dalej takze Spotkaniem.

1. Lokalizacja i termin realizacji ustugi:

Hotel musi znajdowac sie w Warszawie, w granicach administracyjnych dzielnicy Srédmiescie. Obiekt musi by¢ dobrze
skomunikowany z Dworcem Centralnym w Warszawie. Przez dobrze skomunikowany Zamawiajacy rozumie, ze
przystanki komunikacji publicznej dla wsiadajgcych i wysiadajacych linii taczacych obiekt z dworcem Centralnym beda
sie znajdowaty w odlegtosci nie wieksze] niz 500 m od dworca Centralnego i obiektu. Zmawiajacy dopuszcza przejazd na
wskazanych trasach z maksymalnie jedng przesiadka, przy czym odlegtos¢ pomiedzy przystankami przesiadkowymi nie
moze by¢ wieksza ni¢ 150 m w linii proste;j.

Obiekt nie moze sie znajdowaé w bezposrednim sasiedztwie obiektéw emitujacych nadmierny hatas, nieprzyjemne

zapachy, itp.

Termin realizacji ustugi:
Od 10 lipca 2023 do 12 lipca 2023 r. Warszawa

2. 0g6élIny zakres zadan:

1) Zapewnienie noclegu, wyzywienia ($niadania, obiady, kolacje, przerwy kawowe) oraz sal konferencyjnych.
Zamawiajacy podaje szacunkowg liczbe uczestnikow. Zamawiajacy zaptaci jedynie za faktycznie wykonang
ustuge, z tym, ze liczba uczestnikdw nie bedzie mniejsza niz wskazana w pkt 3.4.2 niniejszego zatacznika Zmiana
liczby uczestnikéw nie stanowi zmian w przedmiocie Zamdwienia. Zamawiajacy zaktada liczbg i rodzaje
positkow i sal zgodnym z harmonogramem w ponizszym opisie przedmiotu zaméwienia. W toku przygotowan
harmonogram moze ulec zmianie z tym, ze w granicach maksymalnej i minimalnej liczby positkdw, pokoi
noclegowych i sal podanych w opisie przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy poda rzeczywisty liczbe
uczestnikow i ostateczny harmonogram, na adres e- mailowy wskazany przez Wykonawcg, nie pézniej niz 6 dni
przed rozpoczeciem szkolenia, chyba, e umowa zostanie zawarta po tym czasie, wéwczas nie pdiniej niz w
dniu podpisania umowy. Pokoje hotelowe, restauracja i sala konferencyjna musi sie znajdowaé w obrgbie
jednego obiektu budowlanego.

2) Zamawiajacy wskaze maksymalnie 3 osoby uprawnione do koordynowania i weryfikacji realizacji przedmiotu
zamdwienia. Osoby te bedy uprawnione do wszystkich uzgodniern z Wykonaweg. Wykonawca wskaze
maksymalnie 2 osoby odpowiedzialne z jego strony za realizacje przedmiotu zamdwienia, ktdére beda
uprawnione do biezacych uzgodnien z przedstawicielami Zamawiajgcego.

3) Nacleg jako petna doba hotelowa liczona jest od godziny 14:00 do 12.00.

4) W obiekcie, w ktérym zostang zakwaterowani uczestnicy Spotkania muszg zostac spefnione wszystkie wytyczne
Gtoéwnego Inspektora Sanitarnego oraz organéw wiadzy pafdstwowej i samorzadowej, a takze przepisy prawa
powszechnego (tacznie zwane dalej: Wytycznymi) obowigzujgce na danym terenie w czasie trwania Spotkania.
Wyzej wymienione musza byé takze spetniane w odniesieniu do kazdego elementu stanowigcego przedmiot
zaméwienia.

5) Klimatyzacja — w pokojach noclegowych, pomieszczeniu w ktérym beda spozywane positki, salach
konferencyjnych:

a) spetniajaca aktualne Normy Polskie,
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b) posiadajaca aktualny przeglad nie starszy niz 6 miesiecy,

c) po serwisie czyszczenia

d) z mozliwosicia regulacji przez Zamawiajacego i uczestnikéw Spotkania lub bezzwtocznie na zlecenie

Zamawiajgcego
3. Ustuga Hotelowa wraz z wyzywieniem ($niadania, obiady, kolacje, przerwy kawowe)
3.1. Ogdlne

3.1.1. Wykonawca zapewni hotel o standardzie, co najmniej 3 gwiazdek, w rozumieniu przepiséw
Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich
i innych obiektéw, w ktdrych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2017, poz. 2166).

3.1.2. W przypadku, gdy uczestnicy szkolenia przyjada przed godzing, o ktérej rozpoczyna sig doba hotelowa
Wykonawca zapewni pomieszczenie do bezpiecznego przechowania bagaiu, bezptatng szatnig oraz
miejsca siedzace, w cieptym pomieszezeniu /holu/, gdzie uczestnicy beda mogli poczeka¢ na mozliwosc
zakwaterowania.

3.1.3. Ze wzgledu na fakt, iz uczestnicy spotkania wyjezdza¢ beda o réznych godzinach, w kazdym przypadku,
gdy uczestnicy bedg wyjezdzaé po godzinie, w ktorej w obiekcie, w ktérym uczestnicy beda
zakwaterowani koriczy sie doba hotelowa Wykonawca zapewni pomieszczenie do bezpiecznego
przechowania bagazu, bezptatng szatnie, oraz miejsca siedzace, w cieptym pomieszczeniu /holu, gdzie
uczestnicy beda mogli poczekad na mozliwos¢ zakwaterowania.

3.1.4. Wykonawca zapewni w miare potrzeby Zamawiajacego mozliwo$¢ kserowania lub skanowania
dokumentdw. Za kserokopie Wykonawca obcigzy Zamawiajgcego oddzielna fakturg. Koszt ksero
kopiowania zostanie policzony po cenie podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym.
Zamawiajacy wskaze osoby uprawnione do zlecenia wykonania kserokopii lub wydrukéw. Zamawiajacy
nie ponosi kosztéw kserokopii tub wydrukéw zleconych przez osoby inne niz wskazane przez
Zamawiajgcego, jako uprawnione.

3.1.5, Wykonawca zapewni darmowy parking przy hotelu dla minimum 6 samochodéw. Zamawiajgcy
dopuszcza jednorazowe wydawanie dostepu do parkingu na okres catego wydarzenia. Zamawiajacy nie
dopuszcza sytuacji w ktdrej uzytkownik parkingu w dniach trwania szkolenta bedzie musiat wigcej niz raz
dokonywaé czynnoséci umotzliwiajacych wjazd i wyjazd z parkingu (nie dotyczy czynnosci
przytykania/wktadania biletu do czynnika czy tez pokazywania go strézowi). Niedopuszczalne jest
zobowiazywanie uizytkownika parkingu do codziennego/kazdorazowego odnawiania waznosci biletu
zezwalajacego na wjazd lub i wyjazd.

3.1.6. Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztow
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikéw Spotkania (ponad zakres zamoéwienia okreslony
w umowie dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne, ktére Wykonawca lub jego podwykonawcy bedg
$wiadczyé na rzecz uczestnikow, oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone Wykonawcy
lub jego podwykonawcom przez uczestnikdw Spotkania. Ewentualne koszty dodatkowe oraz
odpowiedzialnoé¢ za szkody ponoszg uczestnicy. Zamawiajacy powiadomi uczestnikéw o koniecznosci
regulowania gotéwkg lub kartg zobowiazan za dodatkowo zaméwione ustugi.

3.1.7. Odpowiedzialno$¢ cywilno — prawng wobec Wykonawcy za powstate szkody majatkowe ponoszy
uczestnicy Spotkania.

3.1.8. Wszystkie pomieszczenia muszg mieé¢ mozliwosé regulacji temperatury, ktéra nie moze by¢ nizsza niz 20
stopni, chyba, Ze uczestnicy lub Zamawiajacy sami beda chcieli ja obnizy¢.

3.1.9. Wykonawca zapewni oznakowanie utatwiajace znajdowanie uczestnikom pomieszczert dla nich
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przeznaczonych a w szczegélnosci rejestracji, sal konferencyjnych, miejsca spozywania positkow.

3.1.10. Zamawiajacy wymaga zapewnienia na terenie obiektu (hotelu) dziatajacego Wi-Fi w szczegélnosci w

pokojach noclegowych oraz salach konferencyjnych.

3.2. Positki

3.2.1.

Wykonawca zapewni wyzywienie
W dniach 10, 11,12 lipca 2023 r., w tym:

posifek w dniu
$niadanie ) 11, 12 lipca 2023r.
Obiad 10, 11, 12 lipca 2023r.
Kolacja 10, 11 lipca 2023r.

Przerwa kawowa (jednostka — p6t dnia np. | 10, 11, 12 lipca 2023r.
od éniadania do obiadu lub od obiadu do

kolacji)

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

Szczegétowy harmonogram zostanie przedstawiony na sze$é dni przed rozpoczeciem szkolenia
(wtacznie), chyba, ze umowa zostanie zawarta p6iniej, wodwczas nie péiniej niz w dniu podpisania
umowy. Zamawiajacy zaptaci za faktycznie wykonana ustuge. Liczby dla celéw poréwnawczych ofert
znajduja sie w formularzu kalkulacji cen. Zamawiajgcy zapewnia ptatnos¢ minimum za liczby wskazane w
powyzszej tabeli w kolumnie minimum.

Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia w ofercie propozycji minimum dwéch zestawow menu.
Zamawiajacy zastrzega sobie zmiany w proponowanym menu, z uwzglednieniem kosztéw przygotowania
positku na poziomie skalkulowanym w pierwotnym menu. Zamawiajacy ustali dokfadne menu
z Wykonawca najp6zniej w 6 dni przed rozpoczeciem szkolenia. chyba, ze umowa zostanie zawarta
péiniej.

Zamawiajacy planuje zakwaterowanie uczestnikéw szkolenia w pokojach dwuosobowych (z fazienkami i
toaletami). Zamawiajacy nie dopuszcza zakwaterowania w jednym pokoju oséb réinych pici.
Zamawiajacy na dzied przeprowadzenia rozeznania nie posiada informacji dotyczacej liczby mezczyzn i
kobiet w grupie uczestnikéw szkolenia. Wobec tego w przypadku, gdyby liczba mezczyzn i/lub kobiet w
grupie uczestnikéw szkolenia byfa nieparzysta zamawiajacy przewiduje zakwaterowanie maksymalnie
jednego mezczyzny i jednej kobiety w pokojach jednoosobowych.

Zamawiajacy planuje zakwaterowanie prowadzacych szkolenie w pokojach  jednoosobowych.
Zamawiajacy przewiduje zakwaterowanie maksymalnie 4 prowadzgcych szkolenie.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zakwaterowania jednej osoby w pokoju dwuosobowym
przeznaczonym do pojedynczego wykorzystania, przy czym cena takiego noclegu dla Zamawiajacego
bedzie réwna cenie noclegu w pokoju jednoosobowym,

Wykonawca zapewni uczestnikom spotkania bezptatny dostep do Internetu w pokojach oraz na terenie
hotelu w miejscu przystosowanym do korzystania z komputera przeno$nego.

Swiadczenia ustugi restauracyjnej wylgcznie przy uiyciu produktéw, spetniajacych normy, jakosci
produktéw spozywczych o waznym okresie przydatnosci do spozycia, w opakowaniach posiadajacych
stosowne atesty, przestrzeganie przepisow prawnych oraz sanitarnych w zakresie przechowywania
i przygotowywania artykutéw spozywezych, Swiadczenie ustug Zywienia odbywaé powinno sig zgodnie
z ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie Zywnosci | Zywienia (Dz. U. 2022 Nr 2132).

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podania positkdw na jednorazowych naczyniach.
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3.2.9. Serwis, na ktérym beda podawane positki, powinien stanowic estetyczna catos¢ (komplet), nie moze by¢
obttuczony i popekany. Wykonawca dostarczy serwetki.
3.2.10. Wykonawca zapewni wiasciwg do liczby uczestnikéw liczbe stolikdw i krzeset przystosowanych
do spozywania positku w pozycji siedzacej.
3.2.11. Wykonawca zapewni adekwatng do liczby stolikéw liczbe estetycznych, niepoplamionych
i wyprasowanych obruséw.
3.2.12. W trakcie przerw kawowych, zapewniona bedzie obstuga niezbedna do regularnego uzupetniania
potraw i napojow dla uczestnikw.
3.2.13. Jakoéé serwowanych potraw powinna by¢ wysoka i charakteryzowac sie wysoka estetykg podania.
3.2.14. $niadania minimum od godziny 7:00 do godziny 9:00, w formie ,szwedzkiego stotu” bez ograniczen,
minimum:
3.2.14.1. zimne dania, co najmniej: np. masto, jogurty {min. 2 rodzaje, w tym jeden naturalny jeden
owocowy), potmisek wedlin o wysokiej zawartosci miesa (co najmniej 4 rodzaje w tym do
ustalenia: szynka wieprzowa, szynka drobiowa, salami, kabanos, pasztet, mieso pieczone itp.)
w tym, jaja, sery zdtte, biate, plesniowe lub podpuszczkowe dzem niskostodzony, miéd
naturalny, mleko chude i ttuste, ptatki sniadaniowe, pieczywo minimum pszenne i zytnie oraz
innego rodzaju (np. orkiszowe, jaglane, gryczane)
3.2.14.2. co najmniej 2 dania na goraco: np. jajecznica z jajek (z dodatkami i bez), paréwki na goraco,
kietbasa na goraco, nalesniki,
3.2.14.3. kawa, herbata, masto, cytryna, mleczko, mieko owsiane lub sojowe, woda mineralna
niegazowana i gazowana, soki owocowe, (co najmniej 2 rodzaje),
3.2.14.4. warzywa, co najmniej 3 rodzaje,
3.2.14.5. owoce Swieze, co najmniej 2 rodzaje
3.2.15. Obiady minimum od godziny 13:00 do godziny 15:30 w formie ,szwedzkiego stotu”, bez ograniczeri,
minimum: zupa, drugie danie gtéwne z dodatkami, deser, napdj. Przykiadowe menu wyglada
nastepujaco:
3.2.15.1. do wyboru dwie zupy w tym jedna wegetariariska bez produktéw zawierajgcych laktoze ; zupa
wegetariafiska moze byé zupg kremem, zupa niewegetariariska nie moze miec postaci zupy
krem
3.2.15.2. dodatek do dania gtéwnego
a) minimum trzy z: ryz, ziemniaki, ziemniaki opiekane, kasza, kopytka, kluski $lgskie, makaron
b) minimum: mix safat lub suréwka sezonowa, warzywa na ciepto gotowane na parze lub grillowane
typu kalafior, brokut, fasolka szparagowa, cukinia,
3.2.15.3. danie gtéwne minimum: jedno danie miesne, jedno danie rybne - bez produktéw
zawierajacych laktoze, jedno danie wegetarianskie - bez produktow zawierajgcych laktoze,
3.2.15.4. deser typu: ciasto, lody, ciasto na ciepto, nalesnik ciepty na stodko, pana cotta, mus owocowy,
czekoladowy, deser wegetariariski (bez produktow zawierajacych laktoze), dodatkowo owoce
3.2.15.5. napoje do obiadu: woda gazowania i niegazowana, soku lub / i kompot, kawa, herbata
3.2.16. Kolacja od godziny 19:00 do minimum 20:30 (w dn.11.07.2023 kolacja od 17.30 do 20.00) w formie
Lszwedzkiego stotu” , bez ograniczen:
a) zimne dania, co najmniej: masto, deska seréw (minimum ser zétty, ser typu brie lub camembert,
ser plesniowy), wedliny/ zimne migsa, chrzan, zurawina, minimum 2 satatki, warzywa surowe,

pieczywo minimum pszenne i Zytnie oraz innego rodzaju (np. orkiszowe, jaglane, gryczane)

33)Stronal]

T



b) co najmniej 2 dania na gorgco: np. danie migsne (wotowina, wieprzowina lub dréb) lub danie
rybne np. (poledwiczki w sosie grzybowym, toso$ zapiekany bez produktéw zawierajgcych
laktoze), danie jarskie (np. grillowane warzywa z wykwintnym sosem, cannelloni ze szpinakiem),

¢) kawa, herbata, masto, cytryna, mleczko, mleko owsiane lub sojowe, woda mineralna niegazowana
i gazowana, owoce soki owocowe, (co najmniej 2 rodzaje),

3.2.17. Przerwy kawowe bez ograniczen, minimum:
Kawa z ekspresu (gatunek Arabica), ewentualnie kawa $wiezo parzona na miejscu, podana w termosach,
herbata lidciasta w saszetkach, wybér herbat, co najmniej czarna, zielona, rooibos, co najmniej 3 rodzaje
owocowej, dodatki do kawy i herbaty (cukier — biaty, brazowy, $mietanka lub mleko do kawy, mleko
owsiane lub sojowe, cytryna w plasterkach), woda (gazowana, niegazowana), soki (co najmniej 2 smaki
do wyboru sposéréd: pomarariczowy, jabtkowy, czarna porzeczka, grejpfrutowy), ciastka, ciasta pieczone,
owoce, np. ciasteczka 4 rodzaje w tym co najmniej jedno z dodatkiem czekolady i co najmniej jeden
rodzaj ciastek zbozowych bez czekolady; owoce {np. melon, banan, pomaranicza, brzoskwinia, kiwi,
gruszka, winogrona, jabtko),
3.3. Sale konferencyjne (dostepna dla Zamawiajacego przez caly okres trwania ustugi), dodatkowe
pomieszczenia i powierzchnie:
3.3.1. Wykonawca zapewni pomieszczenia i miejsca dodatkowe zgodnie z ponizszym opisem. W przypadku sali
konferencyjnej wyznaczony przez Zamawiajgcego przedstawiciel otrzyma klucze do tego pomieszczenia.
3.3.1.1. W dniu rozpoczecia szkolenia od godziny 10:00 miejsce umozliwiajace przywitanie i rejestracje
uczestnikdw. Wykonawca ustawi w tym miejscu stotu o facznej dtugosci minimum 2,5 m,
szerokoéci minimum 0,5 m i wysokosci minimum 75 cm. Stoty muszg by¢ przykryte czystym,
wyprasowanym, estetycznym, niepostrzgpionym, niezniszczonym, réwnym, siegajacym od strony
widocznej dla uczestnikdw do ziemi obrusem lub materiatem. Wykonawca ustawi przy stole
minimum 2 krzesta. Wykonawca zapewni ustawienie obok stotu rollupu Zamawiajacego. Miejsce
na rejestracje musi sie znajdowac w holu blisko wejécia do hotelu lub w bezposérednim sgsiedztwie
salt konferencyjnej (w tym drugim wypadku Wykonawca zapewni widoczne od wejscia do hotelu
oznakowanie kierujgce uczestnikéw bezposrednio do miejsca ustawienia rejestracji). Miejsce
rejestracji nie moze by¢ wyznaczone w miejscu zimnym, z przeciggami.
3.3.1.2. W dniu rozpoczecia szkolenia od godziny 08:00 Wykonawca zapewni sale konferencyjna, w ktérej
zostang ustawione krzesta wraz ze stolikami dla maksymalnie 36 oséb oraz sale konferencyjna na
20 oséb.
3.3.1.3. W kolejnych dniach sale konferencyjne bedg wykorzystywane jak w dniu poprzednim.
3.3.1.4. W ostatnim dniu szkolenia sale konferencyjne beda wykorzystywane do godz. 16.00
3.3.1.5. Wyposazenie sal konferencyjnych: minimum: klimatyzacja, projektor, ekran o rozmiarach
zapewniajacych dobra widocznos$é z kazdego miejsca sali, laptop, Internet, 2 mikrofony, stot
prezydialny (przykryty estetycznym obrusem / materiatem — czystym i uprasowanym) 4 krzestami
przy stole, flipchart z blokiem gladkim i kompletem minimum 4 koloréw flamastréw o grubej linii
pisania, z mozliwoscig zaciemnienia sali, z wentylacjg zapewniajaca cyrkulacje powietrza i regulacja
temperatury. W przypadku sali, w ktérej wbudowane / wstawione sg dodatkowe elementy jak np.
kolumny wielkoé¢ sali musi zapewnia¢ mozliwos¢ takiego ustawienia miejsc siedzacych dla
uczestnikéw by zaden z nich nie miat ograniczonej widocznosci.
3.3.1.6. Bezpieczne (zamykane) pomieszczenie na wiasno$¢, na bagaze, pomieszczenie gdzie uczestnicy

beda mogli oczekiwaé na zameldowanie lub transport (przy wyjeidzie).
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3.3.2. Wykonawca zapewni w sali konferencyjnej tacze internetowe przewodowe, symetryczne, z minimalng
gwarantowang predkoscig 100Mbit/s.
3.3.3. Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu obstuge organizacyjno-techniczna. Pod pojgciem obstugi
organizacyjno—technicznej Zamawiajgcy rozumie zapewnienie:
3.3.3.1. ustawienia stotéw i krzeset w rejestracji, w sali konferencyjnej,
3.3.3.2. obstugi sprzatajacej powierzchnie wynajmowana przez Zamawiajacego wraz z powierzchnig
przeznaczong na zorganizowanie cateringu,
3.3.3.3. osabe zapewniajacg wsparcie techniczne w zakresie sprzetéw nalezgcych do wykonawcy. Osoba
ta, po zainstalowaniu sprzetu i sprawdzeniu jego sprawnosci bedzie dostepna dla Zamawiajacego
telefonicznie. Czas reakcji maksymalnie 10 minut.
3.4. Zakwaterowanie
3.4.1. Termin zakwaterowania:
Od 10 lipca 2023 r. do 12 lipca 2023 r. Warszawa
3.4.2. Szacunkowa liczba uczestnikéw, dla ktérych Wykonawca zapewni pokoje noclegowe:
16 - 37, przy czym minimalnie 16 maksymalnie 37;
3.4.3. Liczby podane w pkt 3.4.2 s3 to liczby szacunkowe. Zamawiajgcy zaptaci za faktycznie wykonang ustuge.
Liczby dla celéw poréwnawczych ofert znajduja sie w Formularzy kalkulacji cen. Zamawiajacy zapewnia
ptatnog¢ minimum za 17 pokoi dwuosobowych oraz 3 jednoosobowych lub dwuosobowych do

pojedynczego wykorzystania zgodnie z czescig zamdwienia.
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Zatacznik nr 2 do umowy nr ....iinenes
FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
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Zatacznik nr 9 do SWZ

Protokdt z wizyty referencyjnej zamdéwienia ZP-4-TP/ORPEG/2023

(Nazwa i adres hotelu/osrodka®)

(Nazwa Wykonawcy oferujacego dany hotel/osrodek™)

W dniu e 2023 r. przeprowadzono wizyte referencyjng majaca na celu weryfikacje, czy zaoferowany przez
Wykonawce ww. hotel spetnia wymagania Zamawiajacego okre$lone w SWZ w postepowaniu prowadzonym przez Osrodek

Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg pod nazwg ,.Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla Osrodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg w Warszawie”.

O$rodek spetnia/nie spelnia* wymagania okre$lone przez Zamawiajacego.

.....................

Podpis przedstawiciela Wykonawcy obecnego w trakcie wizyty referencyjnej potwierdzajacy zgodnosc ankiety ze stanem
faktycznym

*)niepotrzebne skreslic
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