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Poznan, 07 listopad 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE WARP-13/Z/2023

I. ZAMAWIAJACY:

Wielkopolska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci Spétka z o.o.
ul. Piekary 19, 61-823 Poznan
NIP 7781411344, REGON 634512019, KRS 0000174198

tel.

61 656 35 00

Niniejsze zapytanie ofertowe prowadzone na podstawie regulaminu wewnetrznego dotyczacego
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej 130 000,00 zt netto, bez stosowania Ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710). Zamowienie
finansowane jest ze $rodkéw wiasnych.

warp.org.pl

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia/umowy jest wykonywanie w okresie od 2 stycznia 2024 r. do 31
grudnia 2024 r. ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
zamawiajacego jako nadawcy przesytek listowych i paczek pocztowych zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, a takze odbiér oraz transport przesytek
listowych i paczek pocztowych z siedziby zamawiajacego w celu nadania przez wykonawce w
ww. okresie.

Przedmiot zamodwienia stanowig w szczegdlnosci:

1) wustugi pocztowe w rozumieniu art. 2 ust. 1 Prawa pocztowego, polegajace na
przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek oraz ewentualnych ich zwrotach -
catos¢ w obrocie krajowym i zagranicznym, przy czym przesyiki listowe w obrocie krajowym i
zagranicznym;

przesylki listowe sg to: przesytki listowe nierejestrowane, przesyiki listowe rejestrowane
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru oraz przesyiki
listowe rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (doreczenia) przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru oraz przesytki listowe krajowe,
rejestrowane i nierejestrowane, ktére powinny by¢ doreczone w dniu nastepnym po dacie
nadania, jednak nie pdzniej niz w 4. dniu od dnia nadania u wykonawcy (ekonomiczne), a
takze przesytki listowe zagraniczne, dorgeczane na terenie Europy, rejestrowane i
nierejestrowane, ktére powinny by¢ doreczone nie pdézniej niz w 6. dniu od daty nadania u
wykonawcy (priorytetowe) i przesytki listowe zagraniczne, doreczane poza Europg, ktore
powinny by¢ doreczone nie pozniej niz w 14. dniu od daty nadania u wykonawcy;
paczki pocztowe sa to: paczki pocztowe krajowe, rejestrowane, ktére powinny byé
doreczone nie pdzniej niz w 4. dniu od daty nadania u wykonawcy, paczki pocztowe w obrocie
zagranicznym na terenie Europy, rejestrowane, ktére powinny by¢ doreczone nie pdzniej niz w
7. dniu od daty nadania u wykonawcy;

2) ustugi dodatkowe dotyczace przesytek listowych rejestrowanych i paczek pocztowych
rejestrowanych (ostroznie traktowanych), polegajace na zwrotnym potwierdzeniu odbioru ww.
przesytki oraz zwrocie do siedziby zamawiajgcego ww. przesytek pocztowych, ktdérych nie
dostarczono adresatom;

3) odbieranie przesytek listowych i paczek pocztowych z biura obstugi klienta zlokalizowanego
w siedzibie zamawiajacego, dostarczenie ich do placowki pocztowej w celu nadania i
dostarczenie zamawiajacemu w dniu nastepnym po dniu nadania, potwierdzenia nadania ww.
przesytek i paczek.

W formularzu cenowym (zataczniku nr 1) zestawiono wszystkie rodzaje przesytek listowych i
paczek pocztowych, podlegajace wycenie i obstudze zgodnie z umowa przez wykonawce, z
uwzglednieniem ich wagi, maksymalnych terminéw doreczenia oraz wielkosci (wymiardw).
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Wykonawca  zapewnia zamawiajagcemu  dostarczenie (bez naruszenia tajemnicy
korespondencji) do adresatéw majacych swoje siedziby lub miejsca zamieszkania w kraju lub
za granicg RP wszystkich przesytek listowych oraz paczek pocztowych, ktére zamawiajacy
przekazat wykonawcy w celu ich nadania do odpowiednich adresatdw.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiasciwego, uporzadkowanego, przygotowania przesytek
listowych i paczek pocztowych oraz sporzadzenia zestawien dla przygotowanych do wystania:
a) przesytek listowych rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki listowej do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwdch egzemplarzach, z ktorych oryginat przeznaczony jest dla wykonawcy, a
kopia stanowi dla zamawiajagcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek listowych
rejestrowanych;

b) przesytek listowych nierejestrowanych - zestawienie ilosciowe wedtug poszczegdlnych
kategorii wagowych, sporzadzone dla celdw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z
ktérych oryginat przeznaczony jest dla wykonawcy, a kopia stanowi dla zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek listowych zwyktych;

C) paczek pocztowych - wpisanie kazdej paczki pocztowej do pocztowej ksigzki nadawczej w
dwodch egzemplarzach, z ktorych oryginat przeznaczony jest dla wykonawcy, a kopia stanowi
dla zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii paczek pocztowych rejestrowanych.
Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce
adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajagc na stronie adresowej przesytki rodzaj, jako
przesytki listowe rejestrowane, przesyitki listowe rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (doreczenia) przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru, a takze przesyiki listowe krajowe, ktore powinny by¢ doreczone w dniu nastepnym po
dniu nadania i nie pézniej niz w 4. dniu od dnia nadania u wykonawcy. Przesyiki listowe i
paczki pocztowe zwane sg dalej tacznie przesytkami.

Przesytki przygotowane (uporzadkowane i zaadresowane) przez zamawiajgcego do wysyiki
bedzie odbiera¢ przedstawiciel wykonawcy po okazaniu zamawiajagcemu stosownego
upowaznienia, z siedziby zamawiajacego Wielkopolskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
Sp. z o0.0., ul. Piekary 19, codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach 14:00-14:30, z
wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Catkowita masa przesytek przygotowanych do
odbioru w kazdym dniu nie przekroczy 50 kg.

Oddziat w Pile ul. Grunwaldzka 2, Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Pile ul.
Grunwaldzka 2 oraz Punkt Informacyjny WARP w Kaliszu ul. Zacisze 2 beda we wszystkie dni
robocze od poniedziatku do pigtku dostarcza¢ przesytki listowe i paczki do najblizszego dla
siedziby oddziatu, punktu odbioru wskazanego przez wykonawce.

Zamawiajacy bedzie stosowaé wytacznie swoje opakowania przesytek; nie dopuszcza sie
stosowania opakowan wykonawcy, jednak w skrajnych przypadkach dopuszcza sie réwniez
stosowanie opakowan wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wzordw wszelkich oznaczen przesytek
rejestrowanych i bedacych przesytkami najszybszej kategorii oraz wzoru oznaczenia
umozliwiajacego identyfikacje umowy na podstawie ktdrej Swiadczone sg ustugi pocztowe.
Wykonawca przekaze zamawiajagcemu dokumenty potwierdzajace liczbe i rodzaj nadanych
przesytek, pokwitowane przez punkt wysytkowy, najpdzniej dzien po nadaniu przesytek.
Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ przesyltki do siedziby zamawiajacego w dni robocze od
poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Wykonawca doreczy do
siedziby zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru przesyiki
niezwtocznie po jej doreczeniu. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel wykonawcy
pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy
adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7 dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki w ww.
terminie, wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie
kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest
zamawiajacemu.

Wykonawca dostarczy i przekaze zamawiajagcemu bez dodatkowych optat druki zwrotnego
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potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych i zagranicznych, druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla specjalnych przesytek listowych nadawanych w placéwce Poczty Polskiej S.A. oraz
druki stuzace do nadawania paczek pocztowych w formie listdw przewozowych - kazdy ww.
rodzaj drukéw (formularzy) w ilosci zamowionej kazdorazowo przez pracownika
zamawiajacego.

Warto$¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesiecznych, jako suma iloczynu ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie za dany rodzaj
przesytki oraz rzeczywistej iloéci przesytek danego rodzaju i ustugi odbioru korespondenciji z
siedziby Zamawiajacego.

Ilosci wskazane w Formularzu cenowym - zataczniku nr 1 do specyfikacji sgq wielko$ciami
orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wykonawcy, z ktdrym zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje
ustugi w wielkosciach podanych w tabeli (zat. nr 1).

Liczby przesytek ujetych w formularzu cenowym w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe
i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode
tym samym os$wiadczajac, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych w
trakcie realizacji niniejszego zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z ustugi w oddziale lub punkcie w momencie
zamkniecia dziatalnosci w tejze lokalizacji.

Kod i nazwa zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):

64110000-0 ustugi pocztowe

Wykonawca swiadczy¢ bedzie ustugi w okresie od dnia 02.01.2024 r do 31.12.2024
r, lub do wyczerpania srodkow przeznaczonych na realizacje umowy (wartosci
umowy), w zaleznosci, ktore zdarzenie wczesniej zaistnieje.

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamdwienia.

1.
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W celu wykazania spetniania warunkow udzialu w postepowaniu Wykonawca sktada

nastepujace dokumenty:

a) wpis do rejestru operatoréw pocztowych (dla dziatalnosci pocztowej okreslonej w art. 6 ust.
1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2017 poz. 1481) w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce),
(Zamawiajacy nie wymaga zatgczenia dokumentéw do oferty jezeli Wykonawca wskaze link
do ogdlnodostepnej bazy, z ktérej Zamawiajacy pobierze dokument),

b) wpis do KRS lub CEIDG (Zamawiajgcy nie wymaga zatgczenia dokumentéw do oferty jezeli
Wykonawca wskaze link do ogdélnodostepnej bazy, z ktérej Zamawiajacy pobierze
dokument).

c) Woypetniony formularz cenowy (zatgcznik nr 1),

d) Wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 2),

e) oswiadczenie dot. przestanek wykluczenia (zatgcznik nr 3),

f) osSwiadczenie wykonawcy w  zakresie wypetnienia obowigzkdw informacyijnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (zatgcznik nr 4).

Z niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcéw, ktorzy

powigzani s osobowo Iub kapitatowo z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu

Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy w szczegolnosci poprzez:

e uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akcji,

e pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
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prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

IV. PRZYGOTOWANIE OFERTY:

1. Oferta winna by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym (zaawansowanym podpisem elektronicznym) przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (wymienione we wiasciwym rejestrze lub
ewidencji) badz umocowane przez te osoby do sktadania ofert (nalezy zataczy¢ kopie
stosownego petnomocnictwa;

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte dla kazdej z czes$ci zamodwienia. Ztozenie wiekszej
liczby ofert lub oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne Ilub oferty wariantowej,
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca musi wyraznie zaznaczy¢, ze
wycofuje wczesniejszg oferte i oznaczy¢ nowg jako wigzaca.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany zapiséw zapytania ofertowego przed uptywem
terminu sktadania ofert.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci uczestnictwa podwykonawcéw w realizacji zamowienia.

8. Niezlozenie dokumentéw oraz nie spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu
okreslonych w pkt. III i IV skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

V. TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy skiada¢ w postaci plikbw PDF na platformie  zakupowej
platformazakupowa.pl/pn/warp.

2. Oferty nalezy skfada¢ w terminie do 15.11.2023 r.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4., Za date wptywu oferty, dokumentdéw, oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie
date ich wczytania do systemu (przestania na Platforme).

5. Osoba wyznaczong do kontaktu z Wykonawca w sprawie niniejszego zapytania jest:
p. Andrzej Janowski, tel.: 61 656 35 00, e-mail: andrzej.janowski@warp.org.pl oraz p. Maciej
Mackowiak, tel.: 61 656 35 00, e-mail: maciej.mackowiak@warp.org.pl.

VI. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:
Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat sie bedzie nastepujacym kryterium:
e Cena - waga 100 % maks. ilos¢ punktow 100

Przyznaje sie punkty wediug kryterium ,cena”:

Cn
Ilo$¢ punktow = ------------ x 100 x ,waga kryterium”
Cbo
gdzie:
Cn najnizsza cena ofertowa brutto sposréd badanych ofert

Chbo cena brutto badanej oferty.

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce za posrednictwem
platformy zakupowej platformazakupowa.pl/pn/warp.

VIII. ZWIAZANIA OFERTA:
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni kalendarzowych. Bieg
terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy dopuszcza

warp.org.pl
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mozliwo$¢ przedtuzenia tego terminu.

IX. PLATNOSCI:

Ptatnos¢ za wykonanie zamdwienia — przelewem na konto Wykonawcy w terminie 21 dni od dnia
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT.

X. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Wykonawca swiadczy¢ bedzie ustugi w okresie od dnia 02.01.2024 r do 31.12.2024 r, lub
do wyczerpania srodkéw przeznaczonych na realizacje umowy (warto$ci umowy), w
zaleznosci, ktére zdarzenie wczesniej zaistnieje.

XI. ZASTOSOWANA PROCEDURA:

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o
wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. 2021 poz. 1129).

Zapytanie ofertowe - zgodnie z Regulaminem zakupéw WARP Sp. z 0.0. oraz Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-
2020.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz
uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym jego etapie - bez podania przyczyn,
w szczegolnosci bez wytonienia najkorzystniejszej oferty, a takze po wytonieniu
najkorzystniejszej oferty, a przed zawarciem umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Oferentéw informacji. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy
moze zadac¢ od Oferentdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Oferentéw, co do ktérych, wskutek sprawdzenia
wiarygodnosci oferty, powezmie informacje o zawarciu w ztozonej ofercie danych niezgodnych
z prawda.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji ze wszystkimi Oferentami,
ktorzy nie zostali wykluczeni z postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsérdd najkorzystniejszych ofert,
jezeli Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia
umowy o realizacje przedmiotu niniejszego zamowienia.

Zatgczniki:

WARP-13/7/2023 - Zatacznik nr 1 - Formularz cenowy

WARP-13/7/2023 - Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy

WARP-13/2/2023 - Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie dot. przestanek wykluczenia

WARP-13/2/2023 - Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkdéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

warp.org.pl



