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Zatacznik nr 4 do SWZ
Projekt umowy

UMOWA N .o

1 TR 1 R—— 2023 r. w Zielonej Gorze pomiedzy:

Wojewodztwem Lubuskim - Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze,
z siedzibg przy Al. Niepodleglosci 36, 65-042 Zielona Gora

NIP: 973-05-90-332, Regon: 081048430

reprezentowanym przez:

Jakuba Piosika - Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze
przy udziale Katarzyny Tatarynowicz — Glownego Ksiegowego

zwanym dalej Zamawiajacym

zwang w dalszej czesci umowy Wykonawcg
tacznie zwanymi Stronami, a kazde indywidualnie Strona.

W wyniku dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w trybie podstawowym,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest: Przeprowadzenie superwizji indywidualnej ilub grupowej dla
pracownikéw gmin z terenu wojewddztwa lubuskiego, ktére przeksztafcity Ilub rozwazajg
przeksztatcenie lub utworzenie centrum usfug spofecznych (CUS). Przedmiot zamoéwienia
realizowany jest w ramach projektu partnerskiego pn. ,Kooperacjia — efektywna i skuteczna’
w ramach Osi Priorytetowe Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukaciji,
Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoleczna Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj na lata
2014-2020 wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Przedmiot zamowienia zostanie wykonany zgodnie z zatacznikiem do umowy, tj. szczegétowym
opisem przedmiotu zamoéwienia, stanowiacym jej integralng cze$¢ (zatacznik nr 1 do
umowy).
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§2

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada doswiadczenie/kwalifikacje/uprawnienia (w przypadku
realizacji superwizji bezposrednio przez Wykonawce) /dysponuje kadra posiadajacg konieczne
doswiadczenie/kwalifikacje/uprawnienia niezbedne do prawidlowego wykonania umowy.
Wykonawca zobowigzuie sig zrealizowac przedmiot umowy przy udziale superwizora wskazanego
w formularzu ofertowym i podlegajacego ocenie.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, z powodu ktorych superwizor wskazany w ofercie nie bedzie
mogt uczestniczy¢ w realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca moze powierzyé wykonanie
przedmiotu umowy innemu superwizorowi legitymujacemu sie do$wiadczeniem i uprawnieniami co
najmniej w stopniu odpowiadajacym superwizorowi wskazanemu w ofercie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wgladu i weryfikacji dokumentow potwierdzajgcych wiedze
i doswiadczenie superwizora wskazanego przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest na kazde zadanie Zamawiajacego do przedstawienia dokumentéw
potwierdzajacych wiedzg i doswiadczenie kadry przez niego zaangazowanej do realizacji
przedmiotu umowy, we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie.

Zmiana, o ktorej mowa w ust. 3 bedzie mogta zosta¢ dokonana na pisemny wniosek Wykonawcy
oraz za uprzednig zgodg Zamawiajacego, wyrazong w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zmiana, o ktorej mowa w ust. 3, nie wymaga aneksu do umowy oraz nie bedzie podstawa do
zmiany wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

W przypadku naruszenia postanowieri ust. 2 i 5-6, Zamawiajacy moze odstapié od umowy
zprzyczyn, za ktore odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca, z zachowaniem prawa do kary
umownej okreslonej w § 8 ust. 1 pkt 1 umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykonanie umowy i zobowigzuje sie do
wykonania niniejszej umowy przy zachowaniu najwyzszej starannosci.

§3

. Umowe zawiera si¢ na okres od dnia zawarcia umowy do dnia 27.09.2023 roku.
. Doktadne terminy superwizji, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 zostang uzgodnione pomigdzy
Wykonawca a Zamawiajacym po zawarciu umowy, z uwzglednieniem zapisow § 4 umowy.

§4

Wykonawca bedzie ustalat z przedstawicielem gminy harmonogram spotkan superwizyjnych
wedtug wzoru okre$lonego w zataczniku nr 2 do umowy i zgodnie z zapotrzebowaniem.
Harmonogram powinien zosta¢ przekazany Zamawiajacemu najp6zniej na 7 dni roboczych przed
udzieleniem pierwszego wsparcia w danym miesigcu superwizji, celem jego akceptacji przez
Zamawiajgcego. Harmonogram spotkan superwizyjnych moze ulec zmianie po wcze$nigjszym
uzgodnieniu z Zamawiajacym.

§5

Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy nie przekroczy
o N — zt brutto (stownie: .............................  Ziotych brutto) wtym nalezny
podatek VAT.

Catkowita cena 1 godziny superwizji indywidualnej i/lub grupowej wynosi .......... zt brutto.
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Stawka, o ktorej mowa w ust. 2 jest stata i nie moze ulec zmianie w czasie obowigzywania umowy.
Wykonawey przystugiwa¢ bedzie faktyczne wynagrodzenie w wysokosci stanowiace] sume:
lloczynu faktycznej liczby godzin superwizji indywidualnej ilub grupowej i stawki za godzine
okreslonej w ust.2

Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy za faktyczng liczbe godzin superwizji indywidualnej i/lub
grupowe.

Kwota, o ktorej mowa w ust. 1 oznacza géra granice, do jakiej Zamawiajacy zobowigzany jest do
zaptaty za $wiadczenie Wykonawcy objete niniejsza umowa. Z zastrzezeniem ust. 5 Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do niewykorzystania kwoty, o ktorej mowa w ust. 1. Wykonawcy nie
przystuguje z tego tytulu jakiekolwiek roszczenie wobec Zamawiajacego, w tym z tytutu
poniesionych kosztow | wydatkow.

Wykonawca wystawi fakture/rachunek za kazdy miesiac realizacji przedmiotu umowy na podstawie
rzeczywistego poziomu realizacji ustugi. Do faktury/rachunku Wykonawca dofaczy sprawozdanie
ze realizowanych superwizji indywidualnych iflub grupowych, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 3 i nr 4 do niniejszej umowy.

Podstawg do wystawienia faktury/rachunku stanowi¢ bedzie kazdorazowo protokdt odbioru
podpisany przez Zamawiajacego bez zastrzezen.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego dostarczania dokumentéw wymienionych
w ust. 7, nie pozniej niz do 10-go dnia nastgpnego miesigca, w ktorym $wiadczona byta ustuga.
Fakture/rachunek nalezy wystawi¢ na: Wojewodztwo Lubuskie - Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej w Zielonej Gorze Al. Niepodlegtosci 36, 65-042 Zielona Géra, NIP: 973-05-90-332.
Platnos¢ zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze/rachunku w terminie 14 dni, liczac od dnia otrzymania faktury/rachunku. Faktura/rachunek
powinna takze zawiera¢ numer i date zawarcia niniejszej umowy.

Za date zaptaty Strony ustalajg dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajgcego na rachunek bankowy Wykonawcy.

Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, ustalone zgodnie z ust. 4 jest
niezmienne, zawiera w sobie wszystkie koszty i wydatki Wykonawcy zwigzane z prawidtowa
realizacjg umowy i zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiajacego z tytutu
wykonania umowy.

Cena ofertowa, wskazana w ofercie zlozonej przez Wykonawce, o ktorym mowa w art. 1 pkt 1b
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace zostata ustalona w
taki sposob, aby wysokos¢ wynagrodzenia za kazdg godzine $wiadczenia przez tego Wykonawce
ustug nie byta nizsza niz wysokos¢ minimalnej stawki godzinowej ustalonej zgodnie z art. 2 ust. 3a,
3b i 5 ww. ustawy.

Cena ofertowa wskazana w ofercie zlozonej przez Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia zostata ustalona w taki sposob, aby wysoko$¢ wynagrodzenia kazdego
z Wykonawcow, ktory jest osobg wymieniong w art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace za kazdg godzine $wiadczenia przez niego ustug nie byta
nizsza niz wysoko$¢ minimalnej stawki godzinowej ustalonej zgodnie z art. 2 ust. 3a, 3b i 5
ww. ustawy.

W przypadku Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi niewykonujacymi  dziatalnosci
gospodarczej oraz Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi wykonujacymi dziatalnosé
gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej albo w panstwie niebedacym paristwem
cztonkowskim Unii  Europejskiej lub panstwem Europejskiego Obszaru Gospodarczego,
niezatrudniajgcymi  pracownikow ani niemajacymi zawartych uméw  ze zleceniobiorcami,
Wykonawey przystuguje wynagrodzenie obliczone zgodnie z ust. 5.
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16. Strony ustalajg iz w celu umozliwienia wykonania przez Zamawiajacego obowiazkéw okreslonych

17,

wart. 8b ustawy z dnia 10 pazdziemnika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
Zamawiajgcy ma prawo zwroci¢ sie do Wykonawcey od dnia zawarcia niniejszej umowy do dnia
przedawnienia roszczen z tytulu tej umowy o zlozenie przez Wykonawce o$wiadczenia, czy
w okresie wykonywania niniejszej umowy jest on Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 21, zas
Wykonawca jest zobowigzany do ziozenia o$wiadczenia zgodnego ze stanem rzeczywistym.
W przypadku Wykonawcow, ktorym wspolnie udzielono wykonanie zaméwienia objetego niniejszg
umowg postanowienia zdania pierwszego odnosza sie do kazdego z tych Wykonawcow.

W celu umozliwienia wykonania przez Zamawiajacego obowiazkow okreslonych w art. 8b ustawy
z dnia 10 pazdziermika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace Wykonawca, o ktorym mowa
w ust. 21 jest zobowigzany do potwierdzania liczby godzin wykonywania ustugi bedacej
przedmiotem niniejszej umowy, w postaci dokonania stosownej adnotacji na wystawionej
fakturze/rachunku.

§6

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) kontroli wykonania przedmiotu umowy, w trakcie jego realizacji, a takze po jego zakoriczeniu;

2) wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg zadania, w tym dokumentéw finansowych
Wykonawcy zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy;

3) Zadania przedstawiania w wyznaczonym przez siebie terminie i formie wyjasnien, a takze
informaciji zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy.

. Zamawiajacy zobowigzany jest do:

1) udostegpnienia wymaganych logotypow.

§7

Do kontaktow i koordynowania spraw zwiazanych z realizacjg umowy strony wyznaczaja nastepujace
osoby:

1

1) Ze strony Zamawiajgcego:
Agata Dorocka, tel.: +48 (68) 323 18 87, e-mail: a.dorocka@rops.lubuskie.pl
Karina Habelska, tel.: +48 (68) 323 18 87, e-mail: k.habelska@rops.lubuskie.pl ,

§8

W przypadku niewykonania przedmiotu umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Zamawiajacemu przystuguje prawo zadania kary umownej w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 5 ust. 1.

W przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu umowy lub jego czesci przez Wykonawce,
Zamawiajacemu przystuguje prawa zadania kary umownej w wysokosci 5 % kwoty brutto okreslone;
w § 5 ust. 1. Za nienalezyte wykonanie umowy przez Wykonawce uznaje sie realizacje przedmiotu
umowy niezgodnie z wymaganiami Zamawiajacego zawartymi w szczegdtowym opisie przedmiotu
zamowienia stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy, oferta cenowa Wykonawcy, niniejszg umowg
| powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.

Uwarunkowania zawarte w ust. 1 nie majg zastosowania, jezeli do niewykonania umowy lub jej
czesci dojdzie na skutek okolicznosci sity wyzszej, zdarzen losowych lub innych okolicznosci
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niezaleznych od woli ktorejkolwiek ze Stron, ktorym nie mozna byto zapobiec. W przypadku
zaistnienia ww. okolicznogci strony odstapig od wzajemnych roszczen finansowych.

. Warto$¢ kar umownych nie moze przekroczyé 20% facznego wynagrodzenia brutto okreslonego
w§5ust 1.
Strona, w stosunku do ktorej zaistnialy podstawy do naliczenia kary umownej, o ktdrej mowa
w ustepach poprzednich, jest zobowigzana do zaptaty kary w terminie 21 dni od dnia otrzymania
wezwania do zaptaty lub noty obcigzeniowej wystawionej z tego tytutu przez drugg Strone. Za date
zaptaty uwaza si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Strony zobowiazanej do zapfaty kary.

§9

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy, zawiadamiajac o tym Wykonawce
pisemnie lub poczty elektroniczna,

. W przypadku odstapienia od umowy, co najmniej 5 dni przed planowanym terminem wykonania
usfugi, Zamawiajacy nie ponosi zadnych kosztow i nie bedzie zobowigzany do zapfaty zadnych kwot
wobec Wykonawcy. W przypadku odstapienia od umowy w pézniejszym terminie Zamawiajacy
ponosi wszelkie udokumentowane koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy i poniesione
przez Wykonawce.

. Strony zgodnie ustalajg, ze zaistnienie okolicznosci polegajacej na wprowadzeniu na terenie kraju
lub wojewodztwa lubuskiego okreslonych ograniczen, nakazéw, zakazow w zwigzku ze stanem
epidemii/stanem  zagrozenia epidemicznego lub okolicznoéci  stanowigcej bezposrednia
konsekwencje transgranicznych skutkéw konfliktu zbrojnego w Ukrainie, w rezultacie ktorych
realizacja niniejszej umowy nie bedzie moZliiwa, stanowi wazng przyczyne uprawniajaca
Zamawiajacego do wypowiedzenia niniejszej umowy. W przypadku wypowiedzenia przez
Zamawiajgcego umowy w oparciu o wskazang wyzej przyczyne Wykonawcy przystuguje wytacznie
wynagrodzenie z tytutu nalezytego wykonania czesci umowy. Wypowiedzenie przez Zamawiajacego
umowy w okolicznosciach, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym nie stanowi podstawy do naliczenia
kar umownych, o ktérych mowa w § 8 z tytulu odstapienia od umowy badZ niewykonania lub
nienalezytego wykonania obowigzkow, ktére miatyby zosta¢ wykonane przez Wykonawce gdyby
ww. okolicznosci nie zaistniaty i nie dosztoby do wypowiedzenia umowy.

§10

1. Zamawiajacy moze rozwigzaé niniejsza umoweg w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy:

1) Wykonawca zlozy falszywe, podrobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu
uzyskania zaptaty za wykonana ustuge w ramach niniejszej umowy:

2) Wykonawca stat sie niewyptacalny;

3) Wykonawca nie zrealizowat ustugi bedacej przedmiotem umowy w terminie okre$lonym
W umowie, zaprzestat realizacji ustugi lub realizuje jg w sposdb niezgodny z niniejszg
umowa.

2. W przypadku rozwigzania umowy Wykonawcy zostanie wyptacone wynagrodzenie wytacznie
W wysokosci odpowiadajgcej prawidtowo zrealizowanej cze$ci umowy, potracone o ewentualne kary

umowne.

§11

Wykonawca zobowigzuje sie do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie
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Z zapisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013r.  ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego  Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spéjnosci, oraz Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
I Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia 20
grudnia 2013r., s. 320-469 z pozn. zm.) oraz zgodnie z instrukcjami i wskazowkami zawartymi
w Obowigzkach informacyjnych beneficienta, stanowiacymi zatacznik nr 5 do umowy, w tym
W szczegolnosci do:

1) oznaczania wszystkich dokumentow i materiatéw powstatych w ramach realizowanej umowy;

2) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich:

a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych realizowanej
umowy,

b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg umowy, podawanych do wiadomosci
publicznej;

3) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3, przekazanego przez
Zamawiajacego, w miejscach realizacji umowy;

4) przekazywania informacji, uczestnikom wsparcia, ze projekt, pn. ,Kooperacja — efektywna
I skuteczna’, uzyskat dofinansowanie ze $rodkéw UE, przynajmniej w formie odpowiedniego
oznakowania;

5) dokumentowania dziatari informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach umowy.,
Wariant logotypow (wersja kolor lub monochromatyczna) Wykonawca kazdorazowo uzgodni
z Zamawiajacym.

Wykonawca zobowigzuje sig do przedstawienia na wezwanie Zamawiajacego wszelkich informacii

| wyjasnien zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy w terminie okreslonym przez

Zamawiajacego.

§12

Informacje, w posiadanie ktérych Wykonawca wejdzie w zwiazku z realizacjg umowy beda
traktowane przez Wykonawce jako poufne (w czasie obowigzywania umowy oraz
po jej wykonaniu, rozwigzaniu, wygasnieciu i odstapieniu od niej) i moga byé ujawniane wytacznie
tym osobom i upowaznionym przedstawicielom, ktérych obowiazkiem jest realizacja umowy, pod
rygorem pociggniecia Wykonawcy do odpowiedzialnosci za naruszenie poufnosci.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci informacji, o ktorych mowa

w ust. 1, w szczegoInosci:

1) nieujawniania i niezezwalania na ujawnienie jakichkolwiek informacji poufnych w jakiejkolwiek
formie w catosci lub w czesci jakiejkolwiek osobie trzeciej bez uprzedniej zgody Zamawiajacego
wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci;

2) zapewnienia, ze personel oraz inni wspotpracownicy Wykonawcy, ktorym informacie, o ktérych
mowa ust. 1 zostang udostepnione nie ujawnig i nie zezwolg na ich ujawnienie w jakiejkolwiek
formie w catosci lub w czesci jakiejkolwiek osobie trzeciej bez uprzedniej zgody Zamawiajacego
wyrazonej na piSmie pod rygorem niewazno$ci;
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3) zapewnienia prawidtowej ochrony informacii przed utrata, kradzieza, zniszczeniem, zgubieniem
lub dostepem osdb trzecich nieupowaznionych do uzyskania informacii 0 ktérych mowa
w ust. 1;

4) niewykorzystywania informacji, o ktérych mowa w ust. 1, do innych celow niz wykonywanie
czynnosci wynikajacych z umowy bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przejecia na siebie wszelkich roszczen oséb trzecich w stosunku

do Zamawiajacego, wynikajacych z wykorzystania informacji uzyskanych w zwigzku z realizacjg

umowy w sposob naruszajacy jej postanowienia.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do niezwlocznego zawiadomienia Zamawiajacego o kazdym

przypadku ujawnienia informacji, o ktorych mowa w ust. 1, pozostajacym w sprzecznosci

Z postanowieniami umowy.

Zobowigzanie do zachowania poufnosci informacji, o ktérych mowa w ust. 1 nie dotyczy

przypadkéow, gdy informacie te:

1) staly sig publicznie dostepne, jednak w inny sposéb niz w wyniku naruszenia umowy;

2) muszg zosta¢ udostepnione zgodnie z obowiazkiem wynikajacym z przepiséw powszechnie
obowigzujacego prawa, orzeczenia sadu lub uprawnionego organu; wtakim przypadku
Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢, by udostepnienie informacji, o ktorych mowa
w ust. 1 nastapito tylko i wytacznie w zakresie koniecznym dla zado$¢uczynienia powyzszemu
obowigzkowi.

Wykonawca niezwlocznie zawiadomi Zamawiajacego o kazdym przypadku zaistnienia obowigzku

udostepnienia informacji, o ktérych mowa w ust. 1, a takze podejmie wszelkie dziatania konieczne

do zapewnienia, by udostepnienie informacii, o ktérych mowa w ust. 1 dokonalo sie w sposab
chronigcy przed ujawnieniem ich osobom niepowotanym.

§13

Przy przetwarzaniu danych osobowych, w zwiazuj z realizacjg przedmiotu zamowienia, o ktorym
mowa w §1 ust.1, Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania zasad, zgodnie z zapisami
zawartymi w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016r.
W sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych.; zwanym dalej RODO oraz w krajowych przepisach
dotyczacych ochrony danych osobowych.

. Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy bedzie przetwarzat dane osobowe uczestnikow
projektu na zasadach okreSlonych w odrebnej umowie zawartej pomiedzy Zamawiajacym,
a Wykonawca w zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym
zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu.

. Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie jego danych osobowych dla celéw wykonania
niniejszej umowy, zgodnie z zatacznikiem nr 6 do umowy oraz o$wiadcza, i zapoznat sie
z klauzulami informacyjnymi dotyczacymi przetwarzania danych osobowych, zgodnie
z zatacznikiem nr 7 do umowy.

§14
Dopuszczalna jest zmiana umowy, jezeli zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa

w art. 455 ustawy Pzp.
7 L\

Strony przewidujg mozliwos¢ dokonania zmiany zawartej Umowy polegajacej na:
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1) odpowiednim zmodyfikowaniu $wiadczenia Wykonawcy (tj. zmianie liczby godzin superwizji) lub
terminu  jego spefnienia oraz ewentualnie adekwatnej do tych modyfikacji zmianie
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy - w takim zakresie, w jakim bedzie to niezbedne w celu
dostosowania postanowiei umowy do zaistniatego nowego stanu prawnego lub faktycznego
w przypadku, gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznosci trudnych do
przewidzenia, przy zachowaniu nalezytej starannosci, w chwili zawarcia umowy, na kiére to
okoliczno$ci Strony nie mialy wptywu, w tym spowodowanych:

a) dziataniem osob trzecich, zmiang powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub
wynikajacych z prawomocnych orzeczen lub ostatecznych aktow administracyjnych
whasciwych organow;

b) zmiang wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej Programem Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020;

c) sitg wyzszg - rozumiang jako wystapienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnetrznego,
niemozliwego do przewidzenia i zapobiezenia, ktérego nie dafo sie unikng¢ nawet przy
zachowaniu najwyzszej starannosci, a ktore uniemozliwia Wykonawcy wykonanie jego
zobowigzania w calosci lub czeéci. W razie wystapienia sity wyzszej Strony Umowy
zobowigzane sg dotozy¢ wszelkich staran w celu ograniczenia skutkéw odziatywania sity
wyZzszej na wykonanie zobowigzan umownych.

2) zmianie przepisow prawnych dotyczacych zrealizowania ustug, bedacych przedmiotem umowy;

3) zmiany superwizora realizujacego ustuge — wskazanego w ofercie do realizacji zaméwienia:

a) z powodu utraty uprawnief do wykonywania przez dang osobg ustugi stanowiace;
przedmiot zamowienia,

b) z powodu ustania stosunku prawnego taczacego Wykonawce z osobg $wiadczacy
dang ustuge niezaleznie od przyczyn,

¢) zpowodu nieprawidiowej realizacji ustugi przez dang osobe,

d) nauzasadniony wniosek Wykonawcy,

4) zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towaréw i ustug,

b) wysokoéci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokoéci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace,

¢) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysokoci wplat do pracowniczych planéw kapitatowych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych

jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

3. Warunkiem dokonania zmiany w zakresie okre$lonym w ust. 2 pkt 3 jest to, aby zaproponowane
nowe osoby do wykonywania przedmiotu umowy legitymowaly sie doswiadczeniem
i uprawnieniami co najmniej w stopniu odpowiadajacym osobie, ktora bedzie zmieniana i ktéra do
tej pory Swiadczyta ustugi w ramach przedmiotowej umowy.

4. Warunkiem wprowadzenia zmian, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1,3 jest wystapienie przez
wnioskujgcego o ich dokonanie w umowie do drugiej strony umowy z wnioskiem na pi$mie pod
rygorem niewaznosci, zawierajgcym stosowne uzasadnienie dokonania zmian, niezwlocznie od
powziecia wiadomosci o okolicznosciach bedacych podstawg dokonania zmian.

5. Zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem
wyjatkéw przewidzianych w tresci umowy.
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§15

. Spory, mogace wynikna¢ na tle ninigjszej umowy, strony poddajg pod rozstrzygniecie sadu

wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.
Wykonawca nie moze przenies¢ lub obcigzy¢ w cafosci lub czgsci wierzytelnosci wynikajacych
Z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.

Umoweg sporzadzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i jeden dla
Zamawiajacego.

.......................................

Zamawiajacy Wykonawca

Lista zatgcznikow do umowy:

T O O Peigo Ry e

Zatacznik nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia. : \\
Zatacznik nr 2 — Harmonogram spotkan superwizyjnych. \
Zatgeznik nr 3 — Sprawozdanie z realizacji superwizji grupowe;. O\ Dt
Zatacznik nr 4 — Sprawozdanie z realizacji superwizji indywidualne;. \\
Zatgcznik nr 5 — Obowigzki informacyjne beneficjenta. :
Zatacznik nr 6 — Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

Zatacznik nr 7 — Klauzula informacyjna.
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Zatgcznik nr 1 do umowy

ROPS.I11.K.510.3.2023

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia (SOPZ)
ZADANIE PN.:

~Superwizje indywidualne i/lub grupowe’

l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przeprowadzenie superwizji indywiduainej iflub grupowej dla pracownikéw gmin z terenu wojewddztwa
lubuskiego, ktdre przeksztaicity lub rozwazajg przeksztaicenie lub utworzenie centrum ustug spotecznych (CUS).
Przedmiot zamowienia realizowany jest w ramach projektu partnerskiego pn. ,Kooperacja — efektywna
| skuteczna” w ramach Osi Priorytetowej Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacj,
Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

I MIEJSCE SUPERWIZJI

1. Ustuga realizowana bedzie na terenie nastepujacych gmin wojewodztwa lubuskiego: Lubiszyn, Witnica,
Bogdaniec, Stubice, Cybinka, Swiebodzin, Zbaszynek, Bytnica, Czerwiensk, Miasto Zielona Gora,
Kozuchow, Miasto Zary, Zagan, lfowa, Bojadta, Trzciel.

Miejsce spotkan Wykonawca ustali z przedstawicielem gminy i przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacii.

W razie ewentualnych obostrzen epidemiologicznych przewiduje sie mozliwo$¢ przeprowadzenia superwizii
w wersji on-line, za uprzednio uzyskang zgoda Zamawiajacego.

w

. TERMIN

1. Ramy czasowe realizacji ustugi: marzec - wrzesien 2023 r.
Superwizje bedg realizowane w dniach i godzinach uzgodnionych przez przedstawiciela gminy
z Wykonawca,

V. ZAKRES SUPERWIZJI INDYWIDUALNEJ I/LUB GRUPOWEJ

Celem zamowienia jest przeprowadzenie superwizji indywidualnej iflub grupowej dla pracownikéw gmin z terenu

wojewodztwa lubuskiego, ktore przeksztalcily lub rozwazajg przeksztatcenie lub utworzenie CUS, polegajacej na

ich ustawicznym rozwoju poprzez m.in.

1. wzmocnienie kompetencji zawodowych pracownikow,

2. udzielenia wsparcia pracownikom, sprzyjanie ich rozwojowi zawodowemu oraz przekazanie umigjetnosci
radzenia sobie ze stresem co zapobiega wypaleniu zawodowemu,

3. zdobywanie umiejetnosci pozwalajacych na prawidtowe identyfikowanie trudnosci w pracy, ich zrodet oraz
sposobow rozwigzywania,

4, zwigkszenie pracy zespolowej oraz efektywnosci wspolpracy z przedstawicielami innych podmiotow
dziatajacych w obszarze ustug spotecznych,

5. wzmocnienie umiejetnosci komunikowania sie pracownikow z osobami korzystajacymi z ustug spotecznych,
wspdipracownikami i instytucjami oraz otoczeniem, w ktérym wykonujg prace,

6. podnoszenie skutecznosci pracy pracownikow.

Przewiduje sie superwizje w formie indywidualnej i grupowej — w zaleznosci od zapotrzebowania danej gminy.
Wykonawca ustala z przedstawicielem gminy formy wsparcia.

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W ZIELONEJ GORZE
Al Niepodleglo$ci 36, 65-042 Zielona Gora, tel. +48 68/323188 0, fax: +48 68/3523954, NIP: 973-05-90-332, REGON: 081048430
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V. UCZESTNICY SUPERWIZJI

Pracownicy o$rodkéw pomocy spolecznej z terenu wojewddztwa lubuskiego, ktére przeksztafcity lub rozwazajg
przeksztaicenie lub utworzenie CUS.

VI LICZBA GODZIN

520 godzin zegarowych, $rednio 32 godziny zegarowe na gmine. Liczby godzin przypisanych do gminy moga sie
zmienic w zaleznosci od zapotrzebowania, po uzgodnieniu z Zamawiajacym.

VL. OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Wykonawca bedzie ustalat z przedstawicielem danej gminy harmonogram spotkan superwizyjnych.
Harmonogram bedzie wskazywat miejsce realizacji spotkan, liczbe oséb oraz liczbe godzin superwizji
indywidualnej iflub grupowej w danym miesigcu. Harmonogram bedzie przygotowany odrebnie dla kazdej
gminy objetej ustuga w danym miesiacu.

2. Harmonogram powinien zostat przekazany Zamawiajacemu najpdzniej na 7 dni roboczych przed udzieleniem
pierwszego wsparcia w danym miesigcu superwizji, celem jego akceptacji przez Zamawiajacego.
Harmonogram spotkan superwizyjnych moze ulec zmianie po uzgodnieniu z Zamawiajacym.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany do wypelnienia obowiazkow informacyjnych i promocyjnych okreslonych
W umowie z Zamawiajacym.

4. W przypadku spotkan on-line Wykonawca bedzie zobowiazany do przedstawienia print-screen z prowadzonej
realizacji ustugi wraz z lista obecnosci.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do biezacej wspolpracy z Zamawiajacym przy organizacji superwizj
indywidualnej i/lub grupowe;.

6. Wykonawca musi zapewni¢ minimum jednego superwizora spetniajacego wymogi Zamawiajacego zawarte
w pkt. VIl SOPZ.

7. Wykonawca bedzie zobowiazany do biezacego przekazywania dokumentacji Zamawiajacemu w sposob
i w terminach wskazanych w umowie.

Vil. ~ WYMAGANIA WOBEC OSOBY PROWADZACEJ SUPERWIZJE

Zamawiajgcy wymaga zapewnienia przez Wykonawce superwizora/ow realizujgcegolych przedmiot zaméwienia,

ktéralrzy posiadalja;

1. wyksztalcenie wyzsze na jednym z kierunkoéw: pedagogika, pedagogika specjalna, politologia, politologia
i nauki spoteczne, polityka spoteczna, praca socjalna, psychologia, socjologia, nauki o rodzinie,

2. certyfikat superwizora pracy socjalnej wydany na podstawie art. 117 ust. 3 pkt 9 ustawy z dnia 12 marca 2004
r. 0 pomocy spotecznej, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 2
grudnia 2016 r. w sprawie superwizji pracy socjalnej,

3. co najmniej 3 letnie doSwiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia superwizji rozumiane jako minimum
100 godzin przeprowadzonych superwizji rocznie w przedziale od 1 stycznia 2018 r. do dnia uptywu sktadania
ofert, w tym co najmniej 50 godzin przeprowadzonej superwizji pracy socjalnej,

4. superwizja musi by¢ realizowana zgodnie z ustawa o pomocy spoteczne;j z dnia 12 marca 2004 r. (tj. Dz. U. z
2021 r., poz. 2268 z pozn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 2
grudnia 2016 r. w sprawie superwizji pracy socjaine;.

IX. ZMIANA SUPERWIZORA

—_

. Zamawiajacy dopuszcza zmiane superwizora.

2. Zmiany sa dopuszczalne za zgoda Zamawiajacego, w przypadku zaistnienia okolicznosci, z powodu ktorych
superwizor wskazany w ofercie nie bedzie mogt uczestniczy¢ w realizacji przedmiotu umowy.

3. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie przedmiotu umowy innemu superwizorowi spefniajacemu wymagania

Zamawiajacego. Zaproponowana nowa osoba do wykonywania przedmiotu umowy winna legitymowa¢ sie

do$wiadczeniem i uprawnieniami co najmniej w stopniu odpowiadajacym osobie, ktora bedzie zmieniana.

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W ZIELONEJ GORZE
Al Niepodleglosci 36, 65-042 Zielona Gora, tel. +48 68/323188 0, fax: +48 68/3523954, NIP: 973-05-90-332, REGON: 081048430
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4. Wykonawca zobowigzany jest na kazde zadanie Zamawiajacego do przedstawienia dokumentow
potwierdzajgeych wiedze i doéwiadczenie superwizora przez niego zatrudnionej, we wskazanym przez
Zamawiajacego terminie.

X INNE

1. Zamawiajacy przeprowadzi rekrutacje osob objetych superwizjg indywidualng,_ i/lub grupowa i przekaze
zestawienie Wykonawcy niezwiocznie po zawarciu umowy.

2. Zamawiajacy nie zwraca kosztow dojazdu superwizora na migjsce przeprowadzenia superwizji, wyzywienia
i noclegow superwizora.

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W ZIELONEJ GORZE
Al Niepodleglosci 36, 65-042 Zielona Gora, tel. +48 68/323188 0, fax: +48 68/3523954, NIP: 973-05-90-332, REGON: 081048430
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Zatgeznik nr 2 do umowy

Harmonogram przeprowadzenia superwizji indywidualnej i/lub grupowej
w ramach projektu ,Kooperacija - efektywna i skuteczna” wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020

1. ZRIMIBSIAEIONS occiiiisiissssnensnssmmmssmins emsmmenamomsasverserss essosssibesess s EKs ¥ S SEAEARRe

2. Imig i nazwisko superwizora realizujacego ustuge:

3. Gmina dla ktérej realizowana jest ustuga:

Data realizacji Miojace
aahial ) realizacji superwizja Liczba Liczba oséb
g ustugi indywidualna/grupowa godzin
Akceptuje:

Podpis Zamawiajacego

Podpis Wykonawcy
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Zatgcznik nr 3 do umowy

Sprawozdanie z realizacji superwizji grupowej
w ramach projektu ,Kooperacja - efektywna i skuteczna” wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020

Zadanie zrealizowano zgodnie z umowa nr

7 Temat spotkania:

2. Termin realizacji ustugi:

3. Liczba godzin:

Liczba uczestnikéw
ogbtem:
4. w tym:

kobiet:

mezczyzn.

5. Miejsce realizacji ustugi:

(superwizora):

Dane osoby sporzadzajacej sprawozdanie

6. Imie i nazwisko:

Numer telefonu:

Adres poczty elektroniczne;:

Miejscowos¢, data, podpis

Zatacznik: lista obecnosci
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Zatgcznik nr 4 do umowy

Sprawozdanie z realizacji superwizji indywidualnej
w ramach projektu ,Kooperacja - efektywna i skuteczna” wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020

" ; Godzina Godzina llos¢ godzin
Imie | nazwisko S rozpoczecia zakonczenia ustugi

Miejscowosé¢, data, podpis uczestnika

Superwizor:

Miejsce spotkania:

Imie i nazwisko uczestnika:

Miejscowo$¢, data, podpis prowadzacego

------------------------------------------------------------------



Zatqcznik nr 5 do umowy

OBOWIAZKI INFORMACY JNE BENEFICJENTA

1. Jakie obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzié¢?
Aby poinformowacé opinig publiczng (w tym odbiorcow rezultatow projektu) oraz osoby i podmioty uczestniczace

W projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a. oznaczaé znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europejskiej, a w przypadku

programéw regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym:

i.  wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania bedziesz
prowadzic), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony intemetowe, newslettery, mailing,
materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

ii.  dokumenty zwigzane z realizacjq projektu, ktore podajesz do wiadomosci publicznej, np.
dokumentacje przetargows, ogloszenia, analizy, raporty, wzory uméw, wzory wnioskow,

iii.  dokumenty i materialy dla os6b i podmiotéw uczestniczacych W projekcie, np. zadwiadczenia,
certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkolen i warsztatow, listy obecnosci,
prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencjg, umowy,

umiescic plakat lub tablice (informacyjna illub pamiatkowa) w miejscu realizaciji projektu,
umiesci¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strong internetowa),

d. przekazywaé¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, Ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw,
targow; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w innej formie, np. stowne;j.

Musisz tez dokumentowaé dziafania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wylacznie materiatow w wersji petnokolorowe;j.

2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficient musisz oznaczaé swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwiazane z realizacjg

projektu, ktore podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczyles dla uczestnikow projektow. Musisz takze

oznaczac miejsce realizacji projektu.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program krajowy, kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢

nastepujace znaki:
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Znak Funduszy Europejskich Znak barw Rzeczypospolitej Znak Unii Europejskiej (UE)
(FE) Polskiej (znak barw RP) zZtozony z flagi UE, napisu Unia

ziozony z symbolu graficznego, ztozony z barw RP oraz nazwy Europejska i nazwy funduszu,

nazwy Fundusze Europejskie .Rzeczpospolita Polska”. ktry wspdtfinansuje Twoj projekt.

oraz nazwy programu, z

ktorego w czesci lub w catosci

finansowany jest Twoj projekt.
Przykiadowe zestawienie znakéw dla programow krajowych:

i Reeczpospoiita U Europejska
Infrastruktura i Srodowisko - ols Strukturalne i Inwestycyjne

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakow umieszczasz takze herb
lub oficjalne logo promocyijne wojewodztwa.

Przykladowe zestawienie znakéw dla programoéw regionalnych:
% E | herb + narwa wojewsdriwa iaE jska
Eg?ggzjﬁie gzeu:'fapospollta . rub:nﬁcjaqe s pimnion Umf.,.c:nr,?ﬁ?:.m
Program Regianalny - ols wojewdczwa Rozwaju Regicnalnega

Zwro¢ uwage, ze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa muszg by¢ stosowane zgodnie z wzorami
wskazanymi na stronach internetowych programow regionalnych.



Uwaga: Pamigtaj, ze barwy RP wystepuja tylko i wylacznie w wersji peinokolorowej. .
Nie mozesz stosowaé barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego s3 przypadki,
kiedy nie bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli:
o istniejg ogolnodostepne mozliwoéci techniczne umieszczania oznaczen petnokolorowych,
e oryginaly materiatow sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.
Musisz stosowaé petnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE w przypadku
nastepujacych materiatow.
e tablice informacyjne i pamiatkowe,
plakaty, billboardy,
tabliczki i naklejki informacyjne,
strony internetowe,
publikacje elektroniczne np. materialy video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,
publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, za$wiadczenia, dyplomy,
zaproszenia, programy szkolen, itp.,
e korespondencja drukowana, jesl papier firmowy jest wykonany w wersiji kolorowej,
e materialy brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, $cianki, namioty i stoiska wystawowe, itp.,
o materialy promocyjne tzw. gadzety.

Barw RP nie musisz umieszczaé, jezeli
e nie ma ogdlnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych ze
wzgledu np. na materiat, z ktorego wykonano przedmiot np. kamien lub jezeli zastosowanie technik
petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,
« materialy z zatozenia wystepuja W wersji achromatycznej.
Nie musisz umieszcza¢ barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach achromatycznym lub
monochromatycznym w nastepujacych materiatach:
e korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej lub
monochromatycznej,
o dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, UMOWY, ogloszenia, opisy stanowisk pracy).
Wzory z wtasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu znajdziesz na stronach internetowych programow.
Pobierzesz z tych stron takZe gotowe wzory plakatow i tablic, z ktorych powinienes$ skorzystac.
2.1. Czy nalezy umieszczac stowna informacije o dofinansowaniu?
Nie ma obowiazku zamieszczania dodatkowej informacii stownej o programie, w ramach ktorego realizowany jest
projekt oraz o funduszu wspotfinansujacym projekt. Zestaw znakow zawiera wszystkie niezbedne informacje.
Wyjatek stanowi oznaczanie:
» projektow realizowanych w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych (zobacz rozdz. 2.2),
o dokumentow i  dziatan informacyjno-promocyjnych  dotyczacych projektow/programow
wspoffinansowanych z wielu funduszy' (zobacz rozdz. 6.6).
Szczegdtowe wskazowki stosowania znakow i ich zestawien znajduja sie w rozdz. 6.
2.2.W jaki sposob oznaczaé projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi
mtodych?
Jesli realizujesz projekt, w ktorym wystepuje dofinansowanie z UE w postaci $rodkow ze specjalne] linii
budzetowej Inicjatywa na rzecz zatrudnienia Judzi mtodych, zastosuj nastgpujace oznaczenia:

« znak Funduszy Europejskich z nazwa Programu Wiedza Edukacja Rozwoj,

o barwy Rzeczypospolite] Polskiej z nazwa Rzeczpospolita Polska,

« znak Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny,

« informacja stowna ,Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mfodych”.
Informacja, ze dany projekt jest wspierany w ramach [nicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mfodych, powinna
znalez¢ sie na wszelkich materiatach informacyjnych i promocyjnych, dokumentach dotyczacych realizacji
projektu, podawanych do publicznej wiadomosci lub wydawanych uczestnikom projektow, wtym na

! Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania z pomocy technicznej
programu.



za$wiadczeniach o udziale |ub innych certyfikatach. Umiesé ja takze na plakatach z informacjami na temat
projektu oraz na stronie internetowej.

2.3. Jak oznaczaé materiaty w formie dzwigkowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie dzwigkowej bez elementow

graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na korcu tego materiafu powinien znalez¢ si¢ komunikat stowny
informujacy o dofinansowaniu materiafu/projektu.

3. Jak oznaczaé miejsce projektu?

Twoje obowiazki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezq od rodzaju projektu oraz wysokosci
dofinansowania Twojego projektu. Beneficienci (za wyjatkiem tych, ktorzy musza stosowac tablice informacyjne
lub pamigtkowe) s zobowiazani do umieszczenia W widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu
identyfikujacego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobié:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspoffinasowany z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spojnosci, ktory w ramach
programu uzyskat dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. euro?
i ktory dotyczy:

a) dzialan w zakresie infrastruktury

lub

b) prac budowlanych.
Jesli zakonczyles realizacje projektu dofinasowanego na kwote
powyzej 500 tys. euro?, ktéry polegat na:

a) Eﬂmm“h w zakresie infrastruktury Tablica pamiatkowa

(po zakorczeniu realizacji projektu)

Tablica informacyjna
(w trakcie realizacji projektu)

b) pracach budowlanych
lub
¢) zakupie $rodkéw trwatych.
Jesli nie jestes zobowigzany do:
a) umieszczania tablicy informacyjnej Plakat
lub (w trakcie realizacji projektu)
L b) umieszczania tablicy pamigtkowe;.
Jesli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiescic tablicg informacyjng i pamiagtkowg przy
swoim projekcie, ale nie jest to obowiazkowe. Jakie informacje powinienes umieécié na tablicy informacyjnej
i pamiatkowej?
Tablica musi zawiera¢:
e nazwe beneficjenta,
s tytut projektu,
e cel projektu,
* znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb Iub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa (jesli realizujesz
projekt finansowany przez program regionalny),
*  adres portalu www.mapadotacii.qov.pl.
Przygotowalismy wzory tablic, ktére nalezy wykorzystaé przy wypetnianiu obowiazkéw informacyjnych:

: Dofinansowanie — inaczej catkowite wsparcie publiczne, to pienigdze pochodzgce z funduszy unijnych (ewentualnie dodatkowo z budzetu
paristwa lub samorzadu), przekazywane beneficjentowi na podstawie umowy o dofinansowanie, nieobejmujace wktadu wiasnego

W eelu ustalenia, czy wartos¢ przyznanego dofinansowania przekracza ustalony prég, nalezy zastosowaé kurs wymiany PLN/EUR
publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajagcym miesige
podpisania umowy/wydania decyzji.
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Fundusze Unia Europejska Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
g Europejskie g;fscgnspolita Europejsk Fundusz Europejskie [ Potsis. P Europsitt Pudst

Polska Wschodnia - Rozwoiu Regionalnego Program Regionalny ‘Rozwoju Regionainego
przebudowa drogi X taczacej sie¢ drogowq Miasta Termomodernizacja budynku laboratorium wraz z odzyskiem
Wojewédzkiego z siecig drog krajowych. ciepta z budynku Wydziatu Chemii - etap koncowy inwestycji.
Cel projektu: Zwiekszenie dostepnosdi Miasta i jego obszaru Cel projektu: Poprawa jakosci powietrza przez zmniejszenie zuzycia energii
funkcjonalnego

" Beneficjent: Szkota Wy2sza W Miescie
Beneficjent: Miasto Wojewodzkie Polski Wschodniej
Y 4 Slaskie.
enspshaos

Wzory tablic znajdziesz W inteecie na stronach www funduszeeuropejskie.gov.pl/promocia i na stronach
internetowych programow.

Wzér tablicy informacyjnej i pamiatkowe] jest obowiazkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac, dodawac
znakow, informacji etc. poza uzupelnianiem tresci we wskazanych polach. Tablica informacyjna
i pamiatkowa, nie moga zawiera¢ innych dodatkowych informacii i elementow graficznych, np. logo partnera lub
wykonawcy prac.

Projektujac tablice, w tym wielkosé fontow, pamietaj, ze znak UE wraz z odniesieniem do Unii
i funduszu, tytut projektu oraz cel projektu muszg zajmowaé co najmniej 25% powierzchni tej tablicy.

3.2 Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?

Wielkosé tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to 80x120 cm
(wymiary europalety).

Zwro¢ uwage, aby znaki i informacje byly widoczne i czytelne dia odbiorcow. Jezeli tablica jest potozona
w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga znajdowat sig odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna by¢
odpowiednio wieksza, tak aby wszyscy mogli fatwo zapoznat si¢ z jéj trescia,

W przypadku projektow zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi (np.
infrastruktura kolejowa, drogowa) rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz 6
mZ,

3.3 Kiedy musisz umiescic tablice informacyijna i na jak dtugo?

Tablice informacyjng musisz umiescic w momencie faktycznego rozpoczecia robot budowlanych lub
infrastrukturainych. Jesli Twoj projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stanaé
bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie pdzniej niz dwa miesiace od tej daty).
Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do zakoficzenia projektu. Twoim
obowiazkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byla caly czas wyraznie widoczna.
Uszkodzong lub nieczytelna tablicg musisz wymienic lub odnowic.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwale materialy, tablica informacyjna moze nastepnie stuzy¢ Ci jako tablica
pamigtkowa.

3.4 Gdzie powiniene$ umiescic tablice informacyjna?

Tablice informacyjng powinienes umiescié w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie prowadzone s
prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogolnie dostepne, gdzie najwigksza
liczba os6b bedzie miata mozliwosc zapoznat sie z trescig tablicy. Jesli lokalizacja projektu uniemozliwia
swobodne zapoznanie sig z trescia tablicy, mozna ja umiescic w siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu
zapewniajacym mozliwo$¢ zapoznania sie z jej trescia,

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla projektu miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, &ciezki rowerowe etc.) powiniene$ przewidzied
ustawienie przynajmniej dwoch tablic informacyjnych na odcinku poczatkowym i koncowym. Tablic moze by¢
wiece] w zaleznosci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktocaly tadu przestrzennego, a ich wielkosé, lokalizacja i wyglad byly zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiescic tablice z instytucjg przyznajaca,
dofinansowanie.

35 Jak duza musi byé tablica pamigtkowa?

Tablice pamiatkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.



Wybor wiasciwej wielkosci tablicy powinienes$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz planowanego
miejsca ekspozycii tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwage na to, by znaki i informacje byly czytelne
i wyraznie widoczne.

Tablice pamiatkowe duzego formatu sg wiasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji
infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 ¢m (wymiary europalety). Podobnie jak w
przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamiatkowa jest potozona w zZnacznej odlegtosci od migjsca, gdzie
moga znajdowac sig odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wigksza, aby odbiorcy mogli odczyta¢ informacje. W
przypadku projektow Zwigzanych ze znacznymi  inwestycjami infrastrukturalnymi | pracami budowlanymi,
rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamiatkowej nie byla mniejsza niz 6 m2.

Mniejsze tabliczki pamiatkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegllnie istotne znaczenie ma dbafosé
0 estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spofecznego. Na przyklad male
tabliczki mogg postuzyé dla oznaczenia realizacji projektow np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektow
zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamiatkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze
by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.6 Kiedy powinienes umiesci¢ tablice pamiatkowa i na jak diugo?

Tablice pamigtkowa musisz umiescié po zakonczeniu projektu — nie poZniej niz 3 miesiace po tym fakcie.

Tablica pamiatkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caly okres trwalosci projektu, W Zwigzku z tym

3.7 Gdzie powiniene$ umiescié tablice pamiatkowa?
Tablicg informacyjna mozesz przeksztaicic w tablice pamiatkowa, o ile zostata wykonana Z wystarczajgco
trwalych materiatow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.
Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiarow sa stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same, jak dla tablic
informacyjnych. Powinienes ja umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie widoczne sg efekty
zrealizowanego przedsigwzigcia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i 0golnie dostepne, gdzie najwieksza liczba
0s6b bedzie mogta zapoznaé sie z tredcig tablicy.
Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W przypadku inwestycii
liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe etc.) powinienes przewidzie¢ ustawienie przynajmnie;
dwdch tablic pamigtkowych na odcinku poczatkowym i koricowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od
potrzeb.
Tablicg pamiatkowg matych rozmiarow powiniene$ umiescic w miejscu widocznym i ogdlnie dostepnym. Mogg
by to np. wejscia do budynkow.
Zadbaj o to, aby tablice nie zakiocaly tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byty zgodne
Z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charaktery otoczenia.
Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiescié tablice z instytucjg przyznajaca
dofinansowanie.
3.8  Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materialéw mozesz go wykonac?
Plakatem moze byé wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420
mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania
minimalnego obowiazkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakow reklamowych itp.
Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caly czas ekspozyciji wygladat estetycznie.
Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byla caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub
nieczytelny plakat musisz wymienic.
3.9 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?
Plakat musi zawieraé:

¢ nazwe beneficjenta,
tytut projektu,
cel projektu (opcjonalnie),
wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,
znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz
projekt finansowany przez program regionainy),

* adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).
Przygotowalismy wzory plakatow, ktore mozesz wykorzystac:




Instytut Badawezy realizuje projekt Urzqd Morski realizuje projekt
dofinansowany z Funduszy Europejskich dofinansowany z Funduszy
polegajacy na opracowaniu nowegoe Europejskich ,Budowa infrastruktury . 2 PO ) .
sktadu materiatu do produke]i odzieiy informacji przestrzennej Na p'akame mozeszZ Um1eSCIC takze
.Materiat na tropikalne lato” w administracji morskie]”
Celem projektu jest wykonanie na ziecenie przedsie: Celem projektu jest dostep do danych przestrzennych
biorcy innawacyjnego materlatu zapewniajacego uzyt- dotyczacych obszaréw morskich. Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy realizuje
kownikom komFort w wysokich temperaturach. projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich
Kolorowe Przedszkole”,
Dofinansowanie projektu z UE: 8 300 000 zt
Dofinansowanie projektu z UE: 250000 zi
Celem projektu jest. upowszechnienie edukacji przedszkolnej w Gminie.
Dofinansowanie projektu z UE: 1 50000zt
Fund, Unia Europaiska sapospotia  UniaBuSOEE peipbits pp— Unia Buropaiska
Wt g 2 FES - -t T Ll e s
T T wnapadatadigeesl

dodatkowe informacje o projekcie, jak réwniez elementy graficzne np. zdjgcie. Wazne jest, aby elementy, ktdre
musza sie znalez¢ na plakacie, byty nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wersii elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostgpne na stronie:
www.funduszeeuropeiskie.qov.pl/promog‘gi na stronach internetowych programow.
310 Kiedy i na jak diugo powiniene$ umiescic plakat?
Plakat musi by¢ wyeksponowany W trakcie realizacji projektu. Powinienes go umiescié w widocznym miejscu nie
poznigj niz miesiag od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdja¢ po zakoriczeniu projektu.
311 Gdzie powiniene$ umiescic plakat?
Plakat powiniene$ umiescic w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku,
w ktorym masz swoja siedzibe albo w recepciji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.
Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.
Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektow, moze umiescic
jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsigwzigcia.
Instytucje wdrazajace instrumenty finansowe umieszczaja plakaty w swoich siedzibach, punktach obstugi klienta,
w ktorych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkolen i spotkan
informacyjnych na tematy poswigcone wdrazanym instrumentom. Obowiazek umieszczania plakatow nie dotyczy
miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcow (to  znaczy podmiotow korzystajacych
z instrumentéw finansowych, np. uzyskujacych pozyczki, poreczenia, gwarancije).
342 Czy mozesz zastosowaé inne formy oznaczenia miejsca realizaciji projektu lub zakupionych srodkow
trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrocic sie do instytucji przyznajace] dofinansowanie z propozycja
zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytacznie w przypadkach,
kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowaé przewidzianych w Zalgczniku wymogow
informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacj projektu lub
jego rezultaty.
Po zapoznaniu si¢ z Twojg propozycjq instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgodg na
odstepstwa [ub zmiany. Pamigtaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz ja przechowywa¢ na wypadek
kontroli.
4, Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?
Jesli jako beneficjent masz wiasna strong internetowa, to musisz umiescic na niej:

« znak Funduszy Europejskich,

« barwy Rzeczypospolitej Polskiej,

o znak Unii Europejskiej,

o herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa (jesli realizujesz projekt finansowany przez

program regionainy),

« krotki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych
materiatow informacyjnych.




41 W jakiej czesci serwisu musisz umiescic znaki i informacje o projekcie?
Znaki i informacie o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz umiescic¢

stronie glownej powinien znalezé sie odnosnik do zakladki/podstrony Przeznaczonej specjalnie dla opisu
realizowanego projektu/projektow).

4.2 Jak wiasciwie oznaczyé strong internetowg?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE 2 napisem Unia Europejska byta widoczna
W momencie wej$cia uzytkownika na strong internetowa, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony
w dot.

Dlatego, aby wiasciwie o0znaczyC swoja strone internetowa, powinienes zastosowac jedno z dwoch rozwigzan:
Rozwiazanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescic zestawienie zlozone ze znaku

Funduszy Europejskich z nazwg programu, barw RP z hazwg ,Rzeczpospolita Polska” oraz znaku Unii

Europejskiej z nazwg funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejécia na strong

internetowa uzytkownik nie musi przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw umieszczasz takze herb

lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program krajowy, mozesz uzupetni¢ zestawienie znakow swoim logo.
Przyktadowe zestawienie znakow na stronach www;

Europajakie fiznogoallty, . . U2 Bt
Infrastruktura i Srodowisko _ Polska Rozwoju Regionalnego

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiescié zestawienie znakuy FE, barw RP i znaku UE
W widocznym miejscu — Zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwiazanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescié flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedlug jednego z nastepujacych wzorow: j

Unia Europejska - - Unia Europejska

L Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz zestaw
znakéw: znak Fundusze Europejskie, barwy RP iznak Unia Europejska, a w przypadku programow
regionalnych: znak Fundusze Europejskie, barwy RP, herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa i
znak Unia Europejska.
4.3 Jakie informacje powinienes przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowej?
Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawieraé krotki opis projektu, w tym:

- cele projektu,

— planowane efekty,

—  wartos¢ projektu,

— wkfad Funduszy Europejskich.



Powyzej podalismy minimalny zakres informacii, obowiazkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo rekomendujemy
zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatow audiowizualnych oraz harmonogramu projektu prezentujacego jego
gtowne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowac uczestnikow i odbiorcow ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowiazany, aby przekazywa¢ informacie, 7e Twdj projekt uzyskat dofinansowanie
z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie. Instytucje
wdrazajace instrumenty finansowe maja, z kolei obowiazek informowania odbiorcow ostatecznych (np.
pozyczkobiorcow), ze pozadotacyjna pomoc jest mozliwa dzigki unijnemu dofinansowaniu.

Obowiazek ten wypelnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz konferencie,
warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme
plansz informacyjnych, plakatow, stojakow efc.

Dodatkowo mozesz przekazywac informacje osobom uczestniczacym W projekcie oraz odbiorcom ostatecznym w
innej formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub instytuciom, osobami
uczestniczacymi w projekcie mogg byé np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoly albo pracownicy firmy,
ktorych miejsca pracy zostaly doposazone. Osoby te powinny mie¢ $wiadomost, Ze korzystaja z projektow
wspoffinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wziaé pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?

6.1 Widocznos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej muszg by zawsze umieszczone
w widocznym miejscu. Pamigtaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkosé byty odpowiednie do rodzaju i skali
materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza
strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciagiem znakow.

2wroé szczegolng uwage, aby znakii napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.

6.2 Kolejnos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od lewej strony,
natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

W przypadku projektow finansowanych przez program regionalny, herb wojewodztwa lub jego oficjaine logo
promocyjne umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE*.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie  znakow W poziomie, mozesz zastosowat ukiad pionowy.
W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg_programu znajduje sie na gorze, pod znakiem FE
znajduja sig barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. W przypadku projektow finansowanych przez program
regionalny, herb wojewodztwa lub jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem
UE.

Przykladowy ukfad pionowy:

Fundusze
Europejskie
ﬁ Program Regionalny

Fundusze Europejskie
Program Regionalny

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita
Wiedza edukacja Rozwéj - Polska
Rzeczpospolita Polska o~ herb + nazwa wojewbdztwa
_ phosl’ o3 lub oficjalne logo pramecyjne
wojewodziwa
Rzeczpospolita Polska M

nerb + nazwau;olpwodrwa Unia EuropejSKB
lub oficjaine logo promacyjne F:uroaaiskle Fundusze
wojewddztwa strukturalne | Inwestycyjne
Unia Europejska

curapejski Funduse Spoteceny -

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spateczny

=

* Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne znajduje sie
w dolnym prawym rogu tablicy.



Zestawienia znakéw znajdziesz na stronach internetowych programoéw.

6.3 Liczba znakéw

Liczba znakow w zestawieniu - to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczat czterech’, {acznie ze znakiem

FE, barwami RP i znakiem UE, a w przypadku programéw regionalnych réwniez herbem wojewodztwa lub jego

oficjalnym logo promocyjnym.

Jakie znaki moga sie znalez¢ w zestawieniu w przypadku programéw krajowych?

Poza znakiem FE, barwami RP i znakiem UE, w zestawieniu znakow na materiatach informacyjnych

i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamiatkowych) oraz na dokumentach mozesz umiesci¢ swoje

logo jako beneficjenta. Mozesz umiescic logo partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji posredniczacej

lub wdrazajacej. Nie mozesz umieszczaé natomiast znakow wykonawcow, ktorzy realizujg dziatania w ramach

projektu, ale ktorzy nie sg beneficjentami.

Jakie znaki moga sie znalez¢ w zestawieniu w przypadku programéw regionalnych?

W' zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych

I pamigtkowych) oraz na dokumentach mogg znalezC sig nastepujace znaki: znak FE, barwy RP, herb

wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne i znak UE.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw: znak FE — barwy RP -

herb/logo wojewddztwa — znak UE).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga byé one wigksze

(mierzone wysokoscia lub szerokoscig) od barw RP i znaku Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowaé znaki Fundusze Europejskie, barwy RP i znak
Unia Europejska?

Zestawienie znakow FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowej.

Nie mozesz stosowa¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego s przypadki,

kiedy nie bedziesz musiat umieszczaé barw RP, natomiast bedziesz mogt zastosowaé zestawienia

znakow FE i UE w wersji jednobarwnej. Przypadki te sa okreslone w rozdziale 2.

Przyktadowe zestawienie znakéw FE i UE w wersji czamno-biatej:

Fundusze Unia Europejska
EUI’ODE}Skle Europejski Fundusz SOl
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego il

Przyktadowe zestawienie znakow w wersji czarmno-biatej dla programow regionalnych:

Fundusze 1 9 Unia Europejska
E EUFOPEjSkiE @ ﬁ?&%{&ﬂéﬁ\:ﬂﬂﬂﬂ Europejski Fundusz o

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego "

»*
*

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli sg Ci potrzebne —

Znajdziesz w Ksigdze identyfikacii wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programow polityki

spojnosci na lata 2014-2020.

W przypadku programéw regionalnych zasady stosowania herbu wojewodztwa lub jego oficjalnego logo

promocyjnego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypéw znajdziesz na stronach internetowych programéw

regionalnych.

6.5 Czy mozesz stosowaé znaki Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i znak Unia
Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia ich najwieksza widocznost. Jesli

znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowa¢ odpowiedni kontrast, ktory

zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny byé pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25%

nasycenia.

Na y;lach ciemnych, czarnym oraz tlach wielokolorowych barwy RP powiniene$ umiescié na biatym polu

ochronnym i z szarg linia zamykajaca. Na tiach kolorowych, barwy RP powiniene$ umiescié bez biatego pola

¥ Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych w zestawieniu znakow moga wystapi¢ maksymalnie 3 znaki.



ochronnego i bez linii zamykajacej. Jesli znak wystepuje na tie barwnym, nalezy zachowa¢ odpowiedni kontrast
gwarantujacy odpowiednig czytelno$¢ znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tta, powiniene$
umiescié wokot flagi biata obwodke o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz

Rozwoju Regionalnego

Jesli w  zestawieniu & —— wystepuja inne znaki, pamietaj, aby
sprawdzi¢, czy moga one e ; = yystepowat na kolorowych ttach. W
przypadku herbow lub logo wojewodztw takq informacje znajdziesz na stronie internetowej Twojego programu
regionalnego.
6.6 Jak powiniene$ oznaczac przedsiewzigcia dofinansowane z wielu programéw lub funduszy®?
W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza;

o projektow realizowanych w ramach kilku programow — nie musisz W znaku wymienia¢ nazw tych

wszystkich programéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspdlny znak Fundusze Europejskie.

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

o projektow dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spojnosci — zastosuj znak Unii
Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych oraz
umiesé informacje stowna, ze materiat (np. druk uloti) jest wspotfinansowany ze $rodkow konkretnego
funduszu/funduszy.

Unia Europejska

Europejskie Fundusze

Unia EUfOpEjSka Strukturalne i Inwestycyjne

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

6.7 W jaki sposob mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maly i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa programu nie beda
czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu), barwy
RP z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie peiny
zapis nazwy ,Rzeczpospolita Polska’, ,Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze R i " "
BT L e w

® Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania z pomocy technicznej
programu.



W takich przypadkach nie musisz stosowaé stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/funduszy. Na
matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu lub logo promocyjnego wojewddztwa nie jest
obowigzkowe.

W przypadku przedmiotow o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie stosowanie wariantu
minimalnego bez barw RP.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazyc, czy mate przedmioty itp. sg na pewno skutecznym i niezbednym
narzgdziem promocii dla Twojego projektu.

6.8 Czy mozesz oznaczaé przedmioty promocyjne w sposéh nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakéw z wiasciwymi napisami musza by¢ widoczne. Nie moga byé umieszczane np. na
wewngtrznej, niewidocznej stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim zastosowat
czytelnych znakéw FE, barw RP i znaku UE lub wariantu minimalnego bez barw RP (zobacz rozdz. 6.7), nie
mozesz go uzywaé do celow promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie
0 dofinansowaniu projektu ze $rodkow UE i programu.



Fundusze
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Zatqcznik nr 6 do umowy

ZGODA

na przetwarzanie danych osobowych udzielana przez osobe, ktérej dane dotycza

Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych;
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze
NIP: 973-05-90-332, REGON 081048430

Al. Niepodlegtosci 36, 65-042 Zielona Gora, reprezentowany przez:
Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze

Podaje dane osobowe dobrowolnie i swiadomie w celu:

O$wiadczam, iz udostepnione Administratorowi dane s3 zgodne z prawds, a takze, Ze Zostatem(am)
poinformowany(a) na temat warunkéw przetwarzania moich danych osobowych.

(podpis osoby, ktérej dane dotycza)

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W ZIELONEJ GORZE
Al. Niepodleglosci 36, 65-042 Zielona Goéra, tel. +48 68/323188 0, fax: +48 68/3523954, NIP: 973-05-90-332, REGON: 081048430



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Unia Europejska Sils
Europejski Fundusz Spoteczny
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Zigcznik nr 7 do umowy
INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016, str. 1 ), dalej ,RODO", informuije, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej,
Z siedzibg w Zielonej Gorze, przy Al. Niepodleglosci 36, 65-042 Zielona Gora, tel. 683231880, e-mail:
sekretariat@rops.lubuskie.pl.;

2) W razie pytan zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych mozna skontaktowaé sig:
telefonicznie pod numerem 683231880, pocztq elektroniczng pod adresem e-mail: sekretariat@rops.lubuskie.pl,
piszac list lub osobiscie w Regionalnym Osrodku Polityki Spofecznej w Zielonej Gorze, przy Al. Niepodlegtosci 36,
65-042 Zielona Géra.;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w cely Zwigzanym
Z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Superwizje indywidualne ilub grupowe,
Przeprowadzenie superwizji indywidualnej i/lub grupowej dla pracownikdw gmin z terenu wojewodztwa
lubuskiego, ktore przeksztalcity Iub rozwazajg przeksztafcenie lub utworzenie centrum ustug
spotecznych (CUS). Przedmiot zaméwienia realizowany jest w ramach projektu partnerskiego pn.
»Kooperacja - efektywna i skuteczna’ w ramach Osi Priorytetowej Il Efektywne polityki publiczne dla
rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoleczna Program Operacyjny
Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020 wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, znak sprawy: ROPS.11.K.510.3.2023, prowadzonym zgodnie z art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt
2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2022 1. poz. 1710);

3)  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Iub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu w oparciu o przepisy dotyczace zasad udostgpniania  informacii
publicznych;

4)  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamoéwienia dofinansowaniem z budzetu UE — przez
okres wynikajacy z postanowien zawartej umowy o dofinansowanie pomiedzy Zamawiajacym a wiadciwym
organem;

5)  obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzieleniu zamowienia publicznego;

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO:

7)  posiada Pani/Pan:

= na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

= na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych:;

= na podstawie art.18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO:

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

8)  nie przystuguje Pani/Panu:

= W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

== prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

(miejscowos¢, data) (podpis wykonawcy)
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