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Nr sprawy: DZ.270.82.2023

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

zwana dalej „SWZ”

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu 
nieograniczonego w związku z art. 359 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U. poz. 2022 r. poz. 1710 ze zm.), zwanej dalej także „ustawą 
Pzp”, pn.: „Organizacja konferencji podsumowującej projekty małej retencji i 

przeciwdziałania erozji wodnej”
prowadzonym z zastosowaniem procedury właściwej dla zamówienia o wartości równej 

lub przekraczającej progi unijne, wskazanej w art. 3 ustawy Pzp.

 

Integralną część niniejszej SWZ stanowią załączniki:
Załącznik nr 1 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ).
Załącznik nr 2 – Projektowane postanowienia umowy 
Załącznik nr 3 – Wzór formularz ofertowego 
Załącznik nr 4 – Jednolity Europejski Dokument Zamówienia (JEDZ)
Załącznik nr 5 – Wzór grupa kapitałowa
Załącznik nr 6 – Wzór oświadczenia o aktualności
Załącznik nr 7 – oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k 
rozporządzenia 833/2014
Załącznik nr 8 – Wykaz wykonanych usług
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I. Zamawiający.

Zamawiający:
Centrum Koordynacji Projektów Środowiskowych 

(CKPŚ) 

NIP: 7010041263

Miejscowość: Warszawa

Adres: ul. Kolejowa 5/7

Adres e-mail: centrum@ckps.lasy.gov.pl

Strona internetowa: https://www.ckps.lasy.gov.pl/

Telefon: (22) 318 70 82

II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ 
oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia.

1. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
https://platformazakupowa.pl/pn/ckps dalej zwanej również Platformą / Platformą 
zakupową / stroną internetową prowadzonego postępowania. 

2. Na wskazanej stronie https://platformazakupowa.pl/pn/ckps udostępniane będą zmiany i 
wyjaśnienia SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane
z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia.

III. Tryb udzielenia zamówienia.

1. Postępowanie niniejsze prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego w związku 
z art. 359 pkt 1 ustawy Pzp dla zamówienia klasycznego o wartości szacunkowej równej 
lub przekraczającej progi unijne.

2. Postępowanie niniejsze będzie prowadzone zgodnie z art. 139 ust. 1 i ust. 3 i 4 ustawy 
Pzp (procedura odwrócona).

3. W pierwszej kolejności Zamawiający dokona badania i oceny ofert, a następnie
dokona kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, którego oferta została najwyżej
oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków
udziału w postępowaniu.

4. Jeżeli wobec Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona zachodzą podstawy 
wykluczenia, Wykonawca ten nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, nie składa 

mailto:centrum@ckps.lasy.gov.pl
https://www.ckps.lasy.gov.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/ckps
https://platformazakupowa.pl/pn/ckps
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podmiotowych środków dowodowych lub oświadczenia, potwierdzających brak podstaw 
do wykluczenia lub spełnianie warunków udziału w postępowaniu, Zamawiający dokona 
ponownego badania i oceny ofert pozostałych Wykonawców, a następnie dokonana 
kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, 
w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w 
postępowaniu.

5. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej 
„SWZ”, zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp.

IV. Opis przedmiotu zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest: organizacja konferencji podsumowującej projekty małej 
retencji i przeciwdziałania erozji wodnej.

2. Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

79950000-8 Usługi w zakresie organizowania wystaw, targów i kongresów

55300000-3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków

55110000-4 Hotelarskie usługi noclegowe

55120000-7 Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji

22462000-6 Materiały reklamowe

60170000-0 Wynajem pojazdów przeznaczonych do transportu osób wraz z kierowcą

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, opis wymagań Zamawiającego w zakresie 
realizacji i odbioru określają:

- szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1 do SWZ, 

- projektowane postanowienia umowy – załącznik nr 2 do SWZ.

4. Powody niedokonania podziału zamówienia na części:
Poszczególne zadania określone w opisie przedmiotu zamówienia wymagają zachowania 
spójnego podejścia i kompleksowej koordynacji zamówienia, co może zostać zapewnione 
jedynie w przypadku realizacji zamówienia w całości przez jednego wykonawcę. Zamówienie 
zakłada szereg różnych zadań, jednak wszystkie usługi są ze sobą nierozerwalnie związane i 
uzupełniają się. Co więcej, w sytuacji zaangażowania wielu wykonawców w uzyskanie 
spójności wymagałoby dłuższego procesu konsultacji, a w niektórych przypadkach, biorąc pod 
uwagę niezależność wykonawców, mogłoby być trudne lub niemożliwe do osiągnięcia i 
prowadzić do niewykonania lub nienależytego wykonania zamówienia. Podział mógłby także 
stanowić istotne utrudnienie dla zamawiającego, co mogłoby negatywnie wpłynąć na jakość 
usługi. 

Brak podziału zamówienia na części nie jest utrudnieniem dla Wykonawców z sektora małych 
i średnich przedsiębiorstw, ponieważ zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego 
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wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań. Prawem właściwym dla niniejszego 
zamówienia (w tym dla umowy zawartej w wyniku niniejszego postępowania i dla oceny 
skutków prawnych wszystkich dokumentów w tym zamówieniu) jest prawo polskie z 
uwzględnieniem prawa Unii Europejskiej.

5. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o zamówienie wyłącznie przez 
Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.

6. Wymagania w zakresie zatrudniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób na podstawie 
stosunku pracy. Zamawiający stawia wymóg w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę na podstawie stosunku pracy – nie dotyczy.

7. Podwykonawstwo:

1) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 
(podwykonawcom).

2) W związku z realizacją zamówienia Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego 
wykonania kluczowych zadań zamówienia. 

3) Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 
podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie 
zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (jeżeli są już znani) nazwy tych 
podwykonawców.

4) Powierzenie części zamówienia do realizacji podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 
z odpowiedzialności za należyte wykonanie umowy.

8. Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej oraz 
sprawdzenia przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia 
dostępnych na miejscu u Zamawiającego.

9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej, o której mowa 
w art. 92 ustawy Pzp, tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż 
określony w niniejszej SWZ.

10. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej i ustanowienia dynamicznego systemu 
zakupów oraz nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej. 

11. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy 
Pzp.

12. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert w postaci katalogów elektronicznych 
ani dołączania katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacjach określonych w art. 93 ustawy 
Pzp.
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13. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenie zamówienia 
dokonywane jest w PLN.

14. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

15. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

16. Postępowanie prowadzone będzie w języku polskim.

17. Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia był wykonany zgodnie z wymaganiami 
zawartymi w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia (SOPZ) (stanowiącym załącznik Nr 
1 do SWZ) oraz zgodnie z „Projektowanymi postanowieniami umowy” (stanowiącymi załącznik 
Nr 2 do SWZ).

V. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych.

Nie dotyczy.

VI. Termin wykonania zamówienia.

1. Termin organizacji konferencji: 90 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy, 
preferowany termin organizacji konferencji – koniec września-początek października br.

2. Konferencja musi zostać zorganizowana w przeciągu dwóch dni roboczych 
następujących bezpośrednio po sobie (preferowane wtorek-czwartek). 

3. Konkretny termin organizacji konferencji proponuje Wykonawca, a akceptuje 
Zamawiający, po podpisaniu umowy. Propozycja terminu musi pomijać: 4.09.2023 r.

VII. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 i art. 109 ust.  1 pkt 4, 5 i  7 
ustawy Pzp oraz art. 5k rozporządzenia Rady (UE) Nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r.

1. O udzielenie przedmiotowego zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu.

2. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia, na podstawie okoliczności 
wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, które wystąpiły w odpowiednim okresie wskazanym 
w art. 111 ustawy Pzp, tj. Wykonawcę:

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
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stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o 
którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
(Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo skarbowe,

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 
spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 
mowa w pkt 1;

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 
dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 
tych należności;

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca 
zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, 
w szczególności, jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy
 z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 
częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, 
że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, 
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który należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy 
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym 
zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 
Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

3. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, na podstawie 
okoliczności wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 i 7 ustawy Pzp:

1) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 
zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 
wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 
procedury;

2) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 
uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub 
rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający 
jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów;

3) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał 
lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 
wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy 
koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, 
wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady;

4. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835
– „Specustawa”). Na podstawie:

1) art. 7 ust. 1 pkt 1 Specustawy Zamawiający wykluczy Wykonawcę wymienionego w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy,

2) art. 7 ust. 1 pkt 2 Specustawy Zamawiający wykluczy Wykonawcę, którego beneficjentem 
rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest 
osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy,
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3) art. 7 ust. 1 pkt 3 Specustawy Zamawiający wykluczy Wykonawcę, którego jednostką 
dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy.

5. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
z postępowania na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) Nr 833/2014 z dnia 31 lipca 
2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 
sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.20214, str. 1), w brzmieniu nadanym 
rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany 
rozporządzenia (UE) Nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z 
działaniami Rosji destabilizujące sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 
z 8.4.2022, str. 1). 

Na podstawie art. 5k ust. 1 w/w rozporządzenia Rady (UE) zakazuje się udzielania 
lub dalszego wykonywania wszelkich zamówień publicznych lub koncesji objętych zakresem 
dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, a także zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)–e), 
ust. 8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)–f) i lit. h)–j) 
dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)–e) i lit. g)–i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz 
art. 13 lit. a)–d), lit. f)–h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziałem:

a) obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów 
z siedzibą w Rosji;

b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub 
pośrednio w ponad 50% należą do podmiotu, o którym mowa w lit. a) niniejszego ustępu; 
lub

c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod 
kierunkiem podmiotu, o którym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustępu, w tym 
podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się 
w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, w przypadku gdy przypada na 
nich ponad 10% wartości zamówienia.

6. Jeżeli Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
Zamawiający zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które 
zostały przewidziane względem Wykonawcy.

7. W przypadku wspólnego ubiegania się Wykonawców o udzielenie zamówienia Zamawiający 
zbada, czy nie zachodzą podstawy wykluczenia wobec każdego z tych Wykonawców.
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8. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie 
zamówienia zgodnie z art. 110 ust. 1 ustawy Pzp.

9. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 
i 5 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 i 7 ustawy Pzp, jeśli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie 
przesłanki wskazane w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.

10. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności o których mowa w art. 110
ust. 2 ustawy Pzp są wystarczając do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i 
szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności nie są 
wystarczające do wykazania rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę.

VIII. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

1. O udzielenie przedmiotowego zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają 
warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego. 

2. Zamawiający wymaga spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

2.1 w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej:

Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia warunek jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich 
pięciu lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności 
jest krótszy – w tym okresie, wykonał (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 
wykonuje) co najmniej dwie usługi, każda o wartości minimum 200 tys. zł brutto, polegające 
na organizacji wydarzenia o charakterze konferencji lub szkolenia lub podobnym (np. 
forum, kongres, seminarium) w formule stacjonarnej dla minimum 100 osób, które 
obejmowały m.in. zapewnienie sali konferencyjnej, zapewnienie obsługi technicznej wraz z 
usługą cateringową, w tym co najmniej jedna usługa obejmująca zapewnienie usług 
noclegowych.

Uwaga: W przypadku usług, które są w trakcie trwania (dot. świadczeń okresowych lub 
ciągłych), Wykonawca musi wykazać, że zrealizował już usługę w wymienionym zakresie i 
potwierdzić jej należytą realizację stosownym dowodem. Uwaga: W przypadku usług, które 
są w trakcie trwania (dot. świadczeń okresowych lub ciągłych), Wykonawca musi wykazać, 
że zrealizował już usługę w wymienionym zakresie i potwierdzić jej należytą realizację 
stosownym dowodem. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, spełnianie 
warunków w pkt 2.1 powyżej, Wykonawcy wykazują łącznie.

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 
zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności 
są wymagane. 
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W przypadku posługiwania się przez wykonawcę cudzym potencjałem wykonawcy mogą 
polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają 
usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.

3. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, Zamawiający może, na każdym etapie 
postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie 
przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów 
technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy 
może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

4. Odnośnie do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia mogą oni 
polegać na zdolnościach tego z Wykonawców, który wykona usługi, do realizacji których te 
zdolności są wymagane, przy czym powyższy warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli 
spełnia go w całości ten Wykonawca.  

5. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 
sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w 
danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.

6. W przypadku Wykonawców wykonujących działalność w formie spółki cywilnej postanowienia 
dot. oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum) 
stosuje się odpowiednio.

IX. Dokumenty składane razem z ofertą.

1. Oferta składana jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej podpisana 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w ogólnie dostępnych formatach danych, 
w szczególności w formatach: .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Oferta musi być sporządzona w 
języku polskim. 

2. Wraz z ofertą należy złożyć:

1) Oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu – JEDZ (Załącznik nr 4 do SWZ) – zgodnie z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 
do oferty Wykonawca dołącza oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu, w zakresie wskazanym przez Zamawiającego, 
tj. w zakresie wskazanym w rozdziale VII ust. 2 i ust. 3 SWZ w odniesieniu do braku podstaw 
wykluczenia oraz w zakresie wskazanym w rozdziale VIII ust. 2 SWZ w odniesieniu do 
spełniania warunków udziału w postępowaniu.

Oświadczenie składa się na formularzu jednolitego europejskiego dokumentu 
zamówienia, sporządzonym zgodnie ze wzorem standardowego formularza określonego w 
rozporządzeniu wykonawczym Komisji (UE) 2016/7 z dnia 5 stycznia 2016 r. ustanawiającym 
standardowy formularz jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia (Dz. Urz. UE L 3 
z 06.01.2016, str. 16), zwanego dalej "JEDZ". Oświadczenie to stanowi dowód 
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potwierdzający brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu, na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane podmiotowe 
środki dowodowe, wskazane w rozdziale X ust. 1 SWZ.

Wykonawca może wykorzystać JEDZ złożony w odrębnym postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, jeżeli potwierdzi, że informacje w nim zawarte pozostają prawidłowe.

Instrukcja wypełniania JEDZ: 

Wykonawca może wypełnić edytowalny dokument JEDZ dołączony do niniejszej 
dokumentacji stanowiący załącznik nr 4 do SWZ.

Informujemy, że pod adresem strony Urzędu Zamówień Publicznych, Urząd Zamówień 
Publicznych udostępnił narzędzie umożliwiające Zamawiającym i Wykonawcom utworzenie, 
wypełnienie i ponowne wykorzystanie standardowego formularza JEDZ/ESPD w wersji 
elektronicznej (eESPD). W celu wypełnienia JEDZ należy: 

a) z Platformy zakupowej przedmiotowego postępowania pobrać plik JEDZ będący 
załącznikiem nr 4 do SWZ,

b) uruchomić stronę Urzędu Zamówień Publicznych,

c) po uruchomieniu strony i wyborze języka polskiego, należy wybrać opcję „Jestem 
wykonawcą”, 

d) następnie należy wybrać opcję „zaimportować ESPD”, wczytać rozpakowany plik 
JEDZ będący załącznikiem nr 4 do SWZ, wybrać kraj „Polska” i postępować dalej 
zgodnie z instrukcjami (podpowiedziami) w narzędziu.

Uwaga: W części IV JEDZ, pn. Kryteria klasyfikacji, Wykonawca ogranicza się jedynie 
do wypełnienia sekcji α (alfa) i nie wypełnia żadnej z pozostałych sekcji A-D w części 
IV.

Oświadczenie JEDZ składają odrębnie:

 każdy spośród Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia każdego 
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu;

 podmiot trzeci, na którego potencjał powołuje się Wykonawca celem potwierdzenia 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie 
potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby.

Wymagana forma:

https://espd.uzp.gov.pl/
https://espd.uzp.gov.pl/
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Oświadczenie – JEDZ składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej 
podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2) oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia w zakresie, o którym mowa 
w art. 5k rozporządzenia Rady (UE) Nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego 
środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na 
Ukrainie, w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 
r. w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) Nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających 
w związku z działaniami Rosji destabilizujących sytuację na Ukrainie oraz braku podstaw do 
wykluczenie z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 
r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835 – 
„Specustawa”) – (wzór oświadczenia Wykonawcy stanowi Załącznik nr 7 do SWZ), 

Wymagana forma:

Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej podpisanej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

3) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby dotyczące przesłanek wykluczenia 
z art. 5k rozporządzenia 833/2014 Ukrainie sporządzone pod rygorem nieważności 
w formie elektronicznej podpisane przez osobę/osoby upoważnione do reprezentacji podmiotu 
składającego oświadczenie, złożone przez: każdego z podmiotów udostępniających 
Wykonawcy zasoby na zasadzie art. 118 PZP (o ile Wykonawca polega na zasobach innych 
podmiotów).

Wymagana forma:

Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej podpisanej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

4) Pełnomocnictwo, w przypadku:

a) Gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, 
Wykonawca, który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć 
do oferty dokument pełnomocnictwa lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 
reprezentowania Wykonawcy, obejmujący swym zakresem umocowanie do złożenia 
oferty lub do złożenia oferty i podpisania umowy. 

b) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
Wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika. Dokument 
pełnomocnictwa, z treści którego będzie wynikało umocowanie do reprezentowania w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia tych Wykonawców albo do reprezentowania w 
postępowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego należy załączyć do 
oferty.
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Wymagana forma:

Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 
Wykonawcy, o których mowa powyżej przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

W przypadku gdy dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 
Wykonawcy lub Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
publicznego zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca lub 
Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, jako dokument elektroniczny, 
przekazuje się ten dokument.

W przypadku gdy pełnomocnictwo/-a lub inny/-e dokument/-y potwierdzający/-e umocowanie 
do reprezentowania Wykonawcy zostało/-y sporządzone jako dokument w postaci 
papierowej i opatrzony/-e własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie 
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poświadczające 
zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem sporządzonym w postaci papierowej. W 
przypadku pełnomocnictwa poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z 
dokumentem w postaci papierowej dokonuje mocodawca.

W przypadku gdy dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje 
się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 
postaci papierowej. W przypadku dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania wystawionych przez upoważnione podmioty poświadczenia zgodności 
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje odpowiednio 
Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 
udostępniający zasoby, w zakresie dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania, które każdego z nich dotyczą.

Przez cyfrowe odwzorowanie rozumieć należy dokument elektroniczny będący kopią 
elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą 
treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału.

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej 
może dokonać także notariusz.

5) Zobowiązanie podmiotu trzeciego – zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub 
inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że stosunek łączący Wykonawcę 
z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów 
oraz określający w szczególności:

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;
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b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 
podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 
Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których 
wskazane zdolności dotyczą.

Wymagana forma:

Zobowiązanie musi być złożone w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym. 

W przypadku gdy zobowiązanie zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej 
i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poświadczającym 
zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia 
zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje 
odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
lub notariusz.

6) Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa – w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty 
składane w toku postępowania będą zawierały tajemnicę przedsiębiorstwa, Wykonawca 
wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, że nie mogą być one udostępniane, oraz 
wykazuje, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wymagana forma:

Dokument musi być złożony w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawców, określonej w 
 dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej prowadzonej działalności lub 
w innym dokumencie potwierdzającym umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako 
tajemnicę przedsiębiorstwa, Zamawiający zaleca złożyć na Platformie zakupowej 
w odrębnym pliku opatrzonym nazwą „Tajemnica przedsiębiorstwa”.

7) Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

a) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, spośród których tylko 
jeden spełnia warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności 
gospodarczej lub zawodowej, są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie, 
z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy,
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b) w przypadku gdy Wykonawca działa w formie spółki cywilnej, oświadczenie to składają 
także wspólnicy spółki.

Wymagana forma:

Wykonawcy składają oświadczenia w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawców zgodnie z 
formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy 
organizacyjnej lub innym dokumencie w innym dokumencie potwierdzającym umocowanie 
do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku gdy oświadczenie zostało sporządzone jako 
dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się 
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 
postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 
postaci papierowej dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia lub notariusz.

8) Oświadczenie, czy wybór oferty Wykonawcy będzie prowadził do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego – Wykonawca może zamieścić niniejsze 
oświadczenie w formularzu ofertowym lub też w odrębnym dokumencie.

Wymagana forma:

Dokument musi być złożony w formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. 

X. Dokumenty składane na wezwanie, podmiotowe środki dowodowe.

1. Zgodnie z art. 126 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty 
wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 
terminie, nie krótszym niż 10 dni, aktualnych na dzień złożenia następujących podmiotowych 
środków dowodowych:

1) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, 
sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 
wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.

2) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie:

a) art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy Pzp,

b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, dotyczącej orzeczenia zakazu ubiegania się 
o zamówienie publiczne tytułem środka karnego,

– sporządzonej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej złożeniem;
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3) oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 
r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2021 r. poz. 275 ), z innym Wykonawcą, 
który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty 
niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej (wzór 
oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do SWZ);

4) oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o 
którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy (JEDZ), w zakresie podstaw wykluczenia z 
postępowania wskazanych przez Zamawiającego, o których mowa w:

a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp,
b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się

o zamówienie publiczne tytułem środka zapobiegawczego,
c) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, dotyczących zawarcia z innymi wykonawcami 

porozumienia mającego na celu zakłócenie konkurencji,
d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp;
e) art. 109 ust. 1 pkt 5 i 7 ustawy Pzp.

(wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 6 do SWZ)

5) dokumentów dotyczących podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych 
w art. 118 ustawy Pzp, w celu wykazania braku istnienia wobec niego podstaw wykluczenia 
– jeżeli Wykonawca polega na zasobach podmiotu trzeciego;

6) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 
również wykonywanych, w okresie ostatnich 5 lat*, a jeżeli okres prowadzenia działalności 
jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 
podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem 
dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy 
czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez 
podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn 
niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 
Wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych 
referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 
wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy1.* (wzór wykazu stanowi Załącznik nr 8 do SWZ)

UWAGA:

* Liczonych wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert.

https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?unitId=art(125)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?unitId=art(108)ust(1)pkt(3)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?unitId=art(108)ust(1)pkt(4)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?unitId=art(108)ust(1)pkt(5)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?unitId=art(108)ust(1)pkt(6)&cm=DOCUMENT
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Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług wykonywanych 
wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz, o którym mowa w ust. 1 pkt 6 powyżej, dotyczy 
tylko tych usług, w których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył, a w 
przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, w których wykonywaniu bezpośrednio 
uczestniczył lub uczestniczy.

2. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast:

1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o której mowa w ust. 1 pkt 2) powyżej – składa 
informację z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sądowy, albo, w przypadku braku 
takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub 
administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, w 
zakresie, o którym mowa w ust. 1 pkt 2) powyżej;

2) odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w ust. 1 pkt 1) powyżej
 – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie 
ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z 
wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona, ani nie znajduje się on w 
innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 
miejsca wszczęcia tej procedury.

Dokument, o którym mowa w ust. 2 pkt 1, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 
miesięcy przed jego złożeniem. Dokumenty, o których mowa w ust. 2 pkt 2, powinny być 
wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem.

3. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa w ust. 2, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich 
przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy Pzp, zastępuje się je 
odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 
oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli 
w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów 
o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, 
notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze 
względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Dokument, o którym mowa w 
ust. 2 pkt 1, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jego złożeniem. 
Dokumenty, o których mowa w ust. 2 pkt 2, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 
miesiące przed ich złożeniem. 
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4. Do podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp 
mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
przepis Rozdziału X ust. 2 i 3 SWZ stosuje się odpowiednio.

5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia podmiotowe 
środki dowodowe na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia składa każdy z Wykonawców 
występujących wspólnie. 

6. W przypadku podmiotu, na którego zdolnościach lub sytuacji Wykonawca polega na zasadach 
art. 118 Pzp, Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe na potwierdzenie braku 
podstaw wykluczenia w odniesieniu do każdego z tych podmiotów.

7. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że uprzednio złożone podmiotowe środki 
dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać Wykonawcę lub 
Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, 
aktualnych na dzień ich złożenia. 

8. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli:

a) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 
w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 r. 
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, 
o ile Wykonawca wskazał w JEDZ dane umożliwiające dostęp do tych środków.

b) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 
zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

9. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 
i aktualność.

10. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 
składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 
rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.

11. Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. 
w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, 
jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy podmiotowe środki dowodowe oraz inne 
dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu składa się w formie 
elektronicznej.
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12. Podmiotowe środki dowodowe sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz 
z tłumaczeniem na język polski.

XI. Wymagania dotyczące wadium.

Nie dotyczy – Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

XII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający 
będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych 
i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej.

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 
Platformy zakupowej. 

2. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, 
wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane winny być za pośrednictwem 
Platformy zakupowej za pomocą formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. 

3. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 
przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem Platformy zakupowej poprzez kliknięcie 
przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego”, po których pojawi się komunikat, że 
wiadomość została wysłana do Zamawiającego.

4. Zamawiający dopuszcza, awaryjnie, komunikację za pośrednictwem poczty elektronicznej. 
Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: 
pzp@ckps.lasy.gov.pl.

5. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje elektronicznie 
za pośrednictwem Platformy zakupowej. Informacje, zawiadomienia, zmiany, odpowiedzi - 
Zamawiający będzie zamieszczał na Platformie zakupowej. Korespondencja, której 
adresatem zgodnie z obowiązującymi przepisami jest konkretny Wykonawca, będzie 
przekazywana elektronicznie za pośrednictwem Platformy zakupowej do konkretnego 
Wykonawcy na adres e-mail wskazany w ofercie.

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów 
i wiadomości bezpośrednio na Platformie zakupowej przesłanych przez Zamawiającego, 
gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu 
SPAM.

7. Zamawiający wskazuje niezbędne wymagania sprzętowo-aplikacyjne umożliwiające pracę 
na Platformie zakupowej, tj.:

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 
kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS 
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Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer – 
minimalnie wersja IE 10, 

4) włączona obsługa JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,

6) Platforma zakupowa działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 
kodowanie UTF8,

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 
dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.

8. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z Platformy zakupowej określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej Platformy pod linkiem w zakładce „Regulamin" 
oraz uznaje go za wiążący,

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod adresem: 
Instrukcja składania ofert (https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje).

9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny 
z Instrukcją korzystania z Platformy zakupowej w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający 
zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert 
(np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie 
uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w 
przedmiotowym postępowaniu, ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 
ustawy Pzp.

10. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy zakupowej, dotyczące 
w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz 
innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy 
zakupowej znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod 
adresem: Instrukcje dla Wykonawców. Pozostałe informacje zawarte na Platformie, 
a niedotyczące technicznego z niej korzystania, nie są wiążące dla Wykonawców.

11. Zgodnie z art. 284 ustawy Pzp Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego 
z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

12. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni 
przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 14 dni przed upływem terminu składania ofert.

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


    Centrum Koordynacji Projektów Środowiskowych 

CKPŚ, ul. Kolejowa5/7, 01-217 Warszawa, www.ckps.lasy.gov.pl
tel.: +48 22 318 70 82; fax: +48 22 318 70 98; e-mail: centrum@ckps.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl

13. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 12, przedłuża 
termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 
Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.

14. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa 
w ust. 12, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 
przedłużenia terminu składania ofert.

15. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 13, nie wpływa na bieg terminu 
składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.

16. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 
zapytania, na Platformie zakupowej w zakładce prowadzonego postępowania.

17. W zakresie kwestii nieuregulowanych niniejszą SWZ obowiązują przepisy ustawy Pzp oraz 
Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452).

XIII. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami w inny sposób 
niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku zaistnienia jednej 
z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy Pzp.

Zamawiający nie przewiduje komunikowania się w inny sposób, niż przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej.

XIV. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami.

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia odbywa się przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem Platformy zakupowej.

2. Osobami uprawnionymi do komunikowania się z Wykonawcami są:

Agnieszka Bagińska-Gorczyca, tel. 22 318 70 43

Anna Krasoń, tel. 22 318 70 23

XV. Termin związania ofertą.

1. Termin związania ofertą wynosi 90 dni, licząc od dnia upływu terminu składania ofert, tj. do 
dnia  11.10.2023 r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą, o którym mowa ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania 
ofertą, zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 60 dni.
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3. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego 
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.

XVI. Opis sposobu przygotowywania oferty.

1. Oferta powinna zostać sporządzona według wzoru Formularza ofertowego, stanowiącego 
Załącznik nr 3 do SWZ.

2. Oferta wraz z załącznikami musi zostać sporządzona w języku polskim, złożona w formie 
elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym pod rygorem 
nieważności. Złożenie oferty wymaga od Wykonawcy zarejestrowania się i zalogowania na 
Platformie zakupowej Zamawiającego.

Wykonawca po raz pierwszy korzystający z Platformy zakupowej, na której 
Zamawiający prowadzi niniejsze postępowanie, winien odpowiednio wcześniej 
rozpocząć proces składania oferty. Należy wziąć pod uwagę czas złożenia oferty 
(nawet ze względu na zapoznanie się z warunkami technicznymi platformy czy różnymi 
innymi trudnościami technicznymi), tak aby mieć możliwość złożenia oferty w 
wyznaczonym do tego terminie.

3. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Oferty Wykonawcy, który przedłoży więcej 
niż jedną ofertę, zostaną odrzucone.

4. Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami, wskazanymi 
w rozdziale IX ust. 1 i 2 SWZ.

5. W przypadku załączania do oferty dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w języku 
obcym należy je złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. 

6. Do upływu terminu składania ofert Wykonawca może wycofać ofertę. Sposób postępowania 
w przypadku oferty w systemie został opisany w Instrukcji korzystania z Platformy.

XVII. Sposób oraz termin składania ofert.

1. Wykonawca składa ofertę, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej podpisaną 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną/ osoby upoważnione 
do reprezentowania Wykonawcy, których to reprezentacja wynika z przepisów prawa,
z danych ujawnionych we właściwym rejestrze lub z innego upoważnienia.

3. Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie 
wynika z dokumentów rejestrowych (KRS, CEiDG lub innego właściwego rejestru), 
Wykonawca dołącza do oferty pełnomocnictwo, o którym mowa w Rozdziale IX. ust. 2 pkt 4 
SWZ.
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4. Pełnomocnictwo do złożenia oferty lub oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 
Pzp, przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. W przypadku gdy pełnomocnictwo do złożenia oferty lub oświadczenia, 
o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, zostało sporządzone jako dokument w postaci 
papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie 
tego dokumentu opatrzone podpisem kwalifikowanym, potwierdzające zgodność 
odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej. Odwzorowanie cyfrowe 
pełnomocnictwa powinno potwierdzać prawidłowość umocowania na dzień złożenia oferty 
lub oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

5. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia do oferty 
należy załączyć pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu 
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

6. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy zakupowej.

7. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 
z 16.4.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1913), które 
Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać przekazane 
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Wykonawca zobowiązany jest wraz 
z przekazaniem informacji zastrzeżonych jako tajemnica przedsiębiorstwa wykazać 
spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z 16.4.1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez 
uzasadnienia będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne, ze względu na 
zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia, przy dołożeniu należytej staranności, działań w 
celu utrzymania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

8. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 
poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich 
dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

W przypadku gdy plik przekazany w formacie poddającym dane kompresji zawiera 
dokumenty, których oryginał został sporządzony, jako dokument w postaci papierowej
i opatrzony własnoręcznym podpisem, opatrzenie przez Wykonawcę pliku zawierającego 
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest równoznaczne z 
poświadczeniem przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem wszystkich elektronicznych 
kopii dokumentów odwzorowanych cyfrowo zawartych w tym pliku, z wyjątkiem kopii 
poświadczonych odpowiednio przez innego Wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o 
udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega 
Wykonawca, albo przez podwykonawcę.
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9. Termin składania ofert upływa w dniu 14.07.2023 r., o godz. 10:00. Decyduje data oraz 
dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego 
zegarem Głównego Urzędu Miar.

10. Oferta złożona po terminie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 ustawy 
Pzp.

11. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może zmienić lub wycofać ofertę 
w sposób wskazany w instrukcji Platformy zakupowej.

12. Wykonawca nie może skutecznie wycofać oferty ani wprowadzić zmian w treści oferty 
po upływie terminu składania ofert.

XVIII. Termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, tj. w dniu 
14.07.2023 r., o godz.10:05.

2. Otwarcie ofert dokonywane jest przez odszyfrowanie i otwarcie ofert.

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. 

4. W przypadku awarii Platformy zakupowej (systemu teleinformatycznego), która powoduje 
brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 
nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu 
otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania.

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XIX. Sposób obliczenia ceny.

1. Wykonawca poda cenę brutto oferty z uwzględnieniem prawa opcji (maksymalną wartość 
wynagrodzenia w zakresie zamówienia podstawowego oraz odrębnie maksymalna wartość 
wynagrodzenia w zakresie opcji) w „Formularzu oferty”, który stanowi załącznik nr 3 do SWZ 
oraz do celów rozliczeniowych (tak jak to określono we wzorze Formularza oferty) ceny brutto 
za poszczególne rodzaje usług/świadczeń wskazanych w pkt 3 Formularza oferty.

2. Podana w ofercie całkowita (maksymalna) cena oferty będzie sumą cen za poszczególne 
usługi/świadczenia wymienione w pkt 3 Formularza oferty, a które wynikać będą z 
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zaoferowanych cen jednostkowych i maksymalnej (przewidywanej) liczby uczestników 
konferencji, jak również wynikać będą ze wskazania wartości za pozostałe elementy usługi 
– koszty stałe konferencji, w podziale na zamówienie podstawowe oraz opcję.

3. Zamawiający nie dopuszcza zaoferowania przez wykonawcę w formularzu oferty cen 
jednostkowych w kwocie 0,00 zł. Zaoferowanie cen jednostkowych w wysokości 0,00 zł 
skutkowało będzie odrzuceniem oferty jako niezgodnej z warunkami zamówienia na 
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. 

4. W przypadku niewskazania ceny w zakresie którejkolwiek pozycji za poszczególne rodzaje 
usług/świadczeń wskazanych w pkt 3 Formularza oferty, zamawiający odrzuci ofertę jako 
niezgodną z warunkami zamówienia na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. 

5. Rozliczenia będą prowadzone w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku.

6. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi 
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.

7. Cenę oferty należy obliczyć, uwzględniając całość wynagrodzenia wykonawcy za należyte 
wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowiązany skalkulować cenę na podstawie wszelkich 
wymogów związanych z realizacją zamówienia oraz uwzględnić wszystkie koszty dodatkowe 
związane z realizacją zamówienia, takie jak powtórna wysyłka w przypadku niedoręczenia, 
opakowanie, ubezpieczenie itp.

8. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia 
oraz ewentualne opusty i rabaty, a także wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne i 
realizacyjne, jakie mogą wystąpić podczas wykonywania przedmiotu umowy.

9. W przypadku złożenia oferty przez wykonawcę będącego osobą fizyczną nieprowadzącą 
działalności gospodarczej, cena oferty musi uwzględniać wszelkie składki ZUS. W przypadku 
wyboru oferty ww. wykonawcy zamawiający potrąci z wartości oferty (Załącznik nr 3 do SWZ) 
wszystkie niezbędne składki wynikające z obowiązujących przepisów prawa.

10. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
11. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do 

powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu 
zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, 
którą miałby obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji wykonawca ma obowiązek:
a) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u zamawiającego obowiązku podatkowego;
b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;
c) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku;
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d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 
będzie miała zastosowanie.

12. Informację w powyższym zakresie wykonawca składa wraz z ofertą. Brak złożenia ww. 
informacji będzie postrzegany jako brak powstania obowiązku podatkowego u 
zamawiającego

XX. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi 
kryteriami i odpowiadającymi im znaczeniami.

Lp. Kryterium oceny ofert Znaczenie kryterium (%)

1. Cena podstawowa (Cp) 55% 

2. Cena opcji (Co) 5%

3. Standard hotelu (SH) 15%

4.
Koncepcja działań promocyjno-rekrutacyjnych 
(KPR)

20%

5. Usługi dodatkowe dla uczestników (UD) 5%

Oferty będą oceniane przez komisję przetargową metodą punktową w skali 100-punktowej, 
przy czym 1% = 1 pkt

1.1. Punkty w ramach kryterium cena podstawowa będą obliczane wg poniższego wzoru:

najniższa oferowana cena w zakresie podstawowego

Cp = ---------------------------------------------------------------------------  x 55 pkt

cena w zakresie podstawowego ocenianej oferty

Oferta może otrzymać maksymalnie 55 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium ceny 
podstawowej.

1.2. Punkty w ramach kryterium cena opcji będą obliczane wg poniższego wzoru:
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najniższa oferowana cena w zakresie opcji

Co = ------------------------------------------------------------  x 5 pkt

cena w zakresie opcji ocenianej oferty

Oferta może otrzymać maksymalnie 5 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium ceny opcji.

1.3. Punkty w ramach kryterium standard hotelu zostaną przyznane w następujący sposób:

Zamawiający w Załączniku nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określił 
wymagania odnośnie do miejsca organizacji konferencji: „hotel minimum 3-gwiazdkowy” lub 
„sala konferencyjna w obiekcie kultury (np. muzeum) lub w obiekcie oświatowym wpisanym 
do rejestru zabytków, lub w centrum kongresowym/konferencyjnym”. Wykonawca przedstawi 
informacje w zakresie miejsca realizacji konferencji w treści formularza ofertowego.
W przypadku zaoferowania przez wykonawcę hotelu 3-gwiazdkowego lub sali konferencyjnej 
w obiekcie kultury (np. muzeum) lub w obiekcie oświatowym wpisanym do rejestru zabytków, 
lub w centrum kongresowym/konferencyjnym zamawiający przyzna 0 pkt.
W przypadku zaoferowania przez wykonawcę hotelu 4-gwiazdkowego lub o wyższym 
standardzie zamawiający przyzna 15 punktów, przy czym hotel ten musi spełniać pozostałe 
wymagania opisane w Załączniku nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
W przypadku wskazania przez wykonawcę w formularzu ofertowym informacji w zakresie 
miejsca realizacji konferencji poprzez wypełnienie zarówno tabeli a) – hotel, w którym 
odbędzie się sesja plenarna konferencji jak i tabeli b) – sala konferencyjna umożliwiająca 
organizację konferencji dla maksymalnie 315 osób w układzie teatralnym (na siedząco) w 
obiekcie kultury (np. muzeum) lub w obiekcie oświatowym wpisanym do rejestru zabytków, lub 
w centrum kongresowym/konferencyjnym, w której odbędzie się sesja plenarna konferencji, 
zamawiający odrzuci ofertę jako niezgodną z warunkami zamówienia.
Oferta może otrzymać maksymalnie 15 pkt w zakresie kryterium standard hotelu.

1.4. Punkty w ramach kryterium koncepcja działań promocyjno-rekrutacyjnych zostaną 
przyznane w następujący sposób:

Zamawiający oceni następujące elementy na podstawie informacji przedstawionych przez 
wykonawcę w treści formularza ofertowego, przyznając następujące liczby punktów:

1) przygotowanie i publikacja posta sponsorowanego2 w mediach społecznościowych, 
który osiągnie łączną deklarowaną liczbę odbiorców, rozumianą jako suma następujących 
wskaźników danych mediów społecznościowych: liczba osób (zasięg) (Facebook), liczba 
unikatowych kont odbiorców (zasięg) (Instagram), liczba unikalnych kont członków (LinkedIn), 
niezależnie od liczby mediów:

2 Celem publikacji posta jest promocja możliwości udziału w konferencji oraz promocja projektów. 
Zamawiający informuje, że posiada własne konta firmowe na Facebooku, LinkedInie oraz Instagramie. 
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a) minimum 300 tys. odbiorców,
b) minimum 500 tys. odbiorców.

Zamawiający w tej kategorii przyzna: 
0 pkt w przypadku braku wskazania, 
2 pkt w przypadku wskazania lit. a, 
3 pkt w przypadku wskazania lit. b.

2) różnorodność mediów społecznościowych, w których opublikowany zostanie post (co 
najmniej Facebook, dodatkowo również Instagram i/lub LinkedIn):
a) dwa wybrane media (z 3 wyżej wymienionych),
b) trzy media.

Zamawiający w tej kategorii przyzna: 
0 pkt w przypadku braku wskazania, 
1 pkt w przypadku wskazania lit. a, 
2 pkt w przypadku wskazania lit. b.

3) forma promocji posta:
a) post zawierający jedno zdjęcie oraz tekst,
b) post zawierający grafikę opracowaną przez wykonawcę oraz tekst,
c) post zawierający animację/film z lektorem i napisami dla niesłyszących.

Zamawiający w tej kategorii przyzna: 
0 pkt w przypadku braku wskazania lub wskazania lit. a,
1 pkt w przypadku wskazania lit. b, 
3 pkt w przypadku wskazania lit. c.

4) zaproszenie przedstawicieli mediów/ dziennikarzy na konferencję wraz z 
potwierdzeniem udziału tych osób:
a) minimum 3 różne media,
b) minimum 5 różnych mediów.

Zamawiający w tej kategorii przyzna: 
0 pkt w przypadku braku wskazania,
2 pkt w przypadku wskazania lit. a, 
4 pkt w przypadku wskazania lit. b.
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5) liczba pozytywnych informacji na temat konferencji/projektów opublikowana w różnych 
mediach3:
a) minimum 2 pozytywne publikacje
b) minimum 3 pozytywne publikacje
c) minimum 4 pozytywne publikacje

Zamawiający w tej kategorii przyzna: 
0 pkt w przypadku braku wskazania,
2 pkt w przypadku wskazania lit. a, 
3 pkt w przypadku wskazania lit. b,
5 pkt w przypadku wskazania lit. c.

6) pozyskanie min. 1 patronatu medialnego radia lub telewizji (Zamawiający umieszcza 
logo patrona w agendzie konferencji, patron umieszcza min. 2 informacje o 
konferencji/projektach w swoim medium (np. przed konferencją i po niej) – publikacje te nie 
wliczają się do liczby publikacji z pkt. 5 koncepcji działań promocyjno-rekrutacyjnych w 
ofercie):
a) NIE
b) TAK

Zamawiający w tej kategorii przyzna: 
0 pkt w przypadku braku wskazania lub wskazania lit. a,
3 pkt w przypadku wskazania lit. b.

W przypadku braku możliwości zidentyfikowania w sposób oczywisty i niebudzący wątpliwości 
wskazania jednego elementu w ramach każdej z kategorii określonych powyżej zamawiający 
przyzna 0 pkt w ramach danej kategorii.

Zamawiający przyzna punkty wyliczone jako suma punktów uzyskanych w ramach 
poszczególnych kategorii.

Oferta może otrzymać maksymalnie 20 pkt w zakresie kryterium koncepcja działań 
promocyjno-rekrutacyjnych.

1.5. Punkty w ramach kryterium dodatkowe usługi dla uczestników konferencji zostaną przyznane 
w następujący sposób:

3 Publikacje w jednym medium – podmiocie, ale w różnych formach (np. na antenie radiowej i na stronie 
www tego samego radia) będą traktowane jako jedna publikacja. 
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Zamawiający oceni następujące elementy na podstawie informacji przedstawionych przez 
wykonawcę w treści formularza ofertowego.
Wykonawca zaznaczy opcję TAK/NIE w formularzu ofertowym w ramach każdej z kategorii 
usług dodatkowych. 

Wskazanie odpowiedzi „NIE” lub brak wskazania odpowiedzi spowoduje przyznanie 0 pkt za 
daną usługę dodatkową.
Wskazanie odpowiedzi „TAK” w sposób niebudzący wątpliwości spowoduje przyznanie 
następujących liczb punktów:

 4 pkt – możliwość wykwaterowania z pokoi po zakończeniu konferencji (wydłużenie 
doby hotelowej do godziny minimum 14:00 dla wszystkich uczestników 2. dnia 
konferencji),

 1 pkt – możliwość wcześniejszego zakwaterowania w pokojach (od godziny 8:30) dla 
minimum 25 uczestników konferencji w dniu wizyty studyjnej (np. prelegentów; nie 
dotyczy osób korzystających z noclegu w przeddzień wizyty studyjnej).

Zamawiający przyzna punkty w ramach tego kryterium, sumując liczbę punktów uzyskanych 
w ramach powyższych kategorii.
Oferta może otrzymać maksymalnie 5 pkt w zakresie kryterium dodatkowe usługi dla 
uczestników konferencji.

1.6. Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta, która przedstawiać będzie najkorzystniejszy bilans 
ceny i liczby punktów przyznanych za pozacenowe kryteria oceny ofert, tj. otrzyma najwyższą 
ocenę punktową obliczoną wg wzoru: 

Ocena = Cp + Co+ SH + KPR + UD

Punkty będą obliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

2. W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane 
do dwóch miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, jeśli przy zastosowaniu 
wymienionego zaokrąglenia nie występuje różnica w ilości przyznanych punktów.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. 

4. Zamawiający poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie,
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek,
3)  inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,
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- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

W przypadku, o którym mowa w Rozdziale XX ust. 5 pkt 3), Zamawiający wyznacza 
Wykonawcy odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za 
wyrażenie zgody na poprawienie omyłki.

5. Jeżeli nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały 
złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, 
do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających 
nową cenę.

6. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona na zasadach określonych w art. 226 ustawy Pzp.

XXI. ZAMAWIAJĄCY WYMAGA WNIESIENIA ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY PRZEZ WYKONAWCĘ, KTÓREGO OFERTA ZOSTAŁA UZNANA ZA 
NAJKORZYSTNIEJSZĄ.

1. Od wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wymagane będzie 
wniesienie przed zawarciem umowy zabezpieczenia należytego wykonania umowy w 
wysokości 5% ceny całkowitej (brutto) podanej w ofercie za wykonanie zakresu 
podstawowego. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub 
nienależytego wykonania umowy.

2. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w pieniądzu należy 
je wpłacić na rachunek bankowy Zamawiającego prowadzony w BOŚ Bank 
o numerze 43 1540 1157 2115 6680 8415 0014 z podaniem tytułu przelewu 
DZ.270.82.2023 zabezpieczenie należytego wykonania umowy.

3. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku 
następujących formach:

1) pieniądzu;
2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy 
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

4. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek 
bankowy wskazany w punkcie 2. Zwrot zabezpieczenia wniesionego w pieniądzu nastąpi z 
odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono 
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej 
za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
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5. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy, we wszystkich formach przewidzianych w 
pkt 3, powinno zabezpieczać roszczenia wynikające z niewykonania bądź nienależytego 
wykonania umowy w taki sam sposób, co oznacza, iż zabezpieczenie wniesione w formie 
innej niż pieniądz nie może zabezpieczać roszczeń Zamawiającego w sposób mniej 
korzystny, niż jakby miało to miejsce w przypadku wniesienia zabezpieczenia w pieniądzu. 
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy w formie gwarancji/ poręczenia powinno być 
nieodwołalne, bezwarunkowe i płatne na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego. 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości uzależnienia wypłaty kwot z gwarancji/ poręczenia 
od przedłożenia jakichkolwiek dodatkowych dokumentów, bądź spełnienia jakichkolwiek 
warunków, poza oświadczeniem Zamawiającego, iż żądana kwota jest należna z tytułu 
niewykonania bądź nienależytego wykonania umowy.

6. Zamawiający zwróci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia podpisania protokołu odbioru 
końcowego przedmiotu zamówienia, tj. od dnia wykonania zamówienia i uznania przez 
Zamawiającego za należycie wykonane.

XXII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, 
o miejscu i terminie zawarcia umowy.

2. Wykonawca przed zawarciem umowy

a. poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy na wezwanie 
zamawiającego,

b. poda wartość wynagrodzenia wynikającego ze złożonej oferty za wykonanie 
zamówienia – Pozostałe elementy usługi – osobno dla każdej pozycji wskazanej w §4 
ust. 3 umowy (Załącznik nr 2 do SWZ),

c. przekaże niezbędne dane do zawarcia umowy powierzenia stanowiącej załącznik nr 5 
do Projektowanych postanowień umowy, tj, w szczególności załącznik nr 2 do umowy 
powierzenia danych osobowych „Informacje o zapewnieniu odpowiednich środków 
ochrony (technicznych i organizacyjnych), umożliwiających należyte zabezpieczenie 
danych osobowych, wymaganych art. 24 ust. 1 i 2 oraz art. 32 RODO” – zamawiający 
zastrzega, że będzie weryfikował treść tej Informacji oraz może wezwać wykonawcę do 
poprawy zabezpieczenia danych osobowych przed zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego. Zamawiający informuje, że brak zapewnienia odpowiednich 
środków ochrony może skutkować brakiem zawarcia umowy z winy wykonawcy,

d. wniesie zabezpieczenie należytego wykonania umowy zgodnie z podrozdziałem 6 
powyżej,

e. przedstawi zamawiającemu ważną i opłaconą polisę ubezpieczeniową, potwierdzającą 
ubezpieczenie wykonawcy od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
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działalności gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia na sumę 
ubezpieczenia określoną w opisie przedmiotu zamówienia.

3. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 
publicznego: kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, w której m.in. 
zostanie określony pełnomocnik uprawniony do kontaktów z Zamawiającym oraz do 
wystawiania dokumentów związanych z płatnościami, przy czym termin, na jaki została 
zawarta umowa, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.

XXIII. Projektowane postanowienia umowy, które zostaną wprowadzone do umowy w sprawie 
zamówienia publicznego.

1. Istotne dla stron postanowienia zostały wskazane w Projektowanych postanowieniach 
umowy (Załącznik nr 2 do SWZ).

2. Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez Wykonawcę Projektowanych 
postanowień umowy, o których mowa w ust. 1.

3. Okoliczności, w jakich zmieniona może zostać umowa, są opisane w Projektowanych 
postanowieniach umowy (Załącznik nr 2 do SWZ).

XXIV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej.

1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej określone w 
dziale IX ustawy Pzp, tj. odwołanie i skarga do sądu. Postępowanie odwoławcze 
uregulowane zostało w przepisach art. 506-578 ustawy Pzp, a postępowanie skargowe w 
przepisach art. 579-590 ustawy Pzp.

2. Odwołanie przysługuje na:

1) niezgodną z przepisami ustawy Pzp czynność Zamawiającego, podjętą 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie 
umowy;

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 
Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy Pzp;

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 
ustawy Pzp, mimo że Zamawiający był do tego obowiązany.

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje 
Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej, 
albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem 
terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią 
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przed upływem tego terminu. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią 
odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio 
odwołania albo jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej.

4. Odwołanie wnosi się w terminie: (a) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności 
Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, (b) 15 dni od dnia przekazania informacji o 
czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została 
przekazana w sposób inny niż określony w lit. (a).

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 
lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 10 dni od dnia publikacji 
ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia dokumentów 
zamówienia na stronie internetowej.

6. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 4 i 5 wnosi się w terminie 10 dni od 
dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 
Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom 
postępowania przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego 
w Warszawie – sądu zamówień publicznych. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa 
Krajowej Izby Odwoławczej, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby 
Odwoławczej lub postanowienia Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, o którym mowa w art. 
519 ust. 1 ustawy Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie 
skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z późn. zm.), jest 
równoznaczne z jej wniesieniem.

XXV. Ochrona danych osobowych zebranych przez Zamawiającego w toku postępowania.

1. Zamawiający działając na mocy art. 13 (dotyczy Wykonawcy będącego osobą fizyczną, 
Wykonawcy będącego osobą fizyczną prowadzącą jednoosobową działalność 
gospodarczą, pełnomocnika Wykonawcy będącego osobą fizyczną, członka organu 
zarządzającego wykonawcy, będącego osobą fizyczną) oraz art. 14 (dot. osób fizycznych 
skierowanych do realizacji Zamówienia, podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego 
osobą fizyczną, podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną prowadzącą 
jednoosobową działalność gospodarczą, pełnomocnika podwykonawcy/podmiotu 
trzeciego będącego osobą fizyczną, członka organu zarządzającego 
podwykonawcy/podmiotu trzeciego, będącego osobą fizyczną, osób, których dane służą 
do wykazania spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, braku 
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podstaw do wykluczenia z postępowania, jak i potwierdzenia wymogów Zamawiającego 
dotyczących wykonania przedmiotu zamówienia) Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.), zwanego dalej: „RODO”, informuje 
Pana/Panią, że:

1) Administratorem Danych Osobowych jest:

 Minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego, pełniący funkcję Instytucji 
Zarządzającej (IZ) Programem Operacyjnym Infrastruktura i Środowisko 2014-2020 
(PO IiŚ 2014-2020), mający swoją siedzibę pod adresem: ul. Wspólna 2/4, 00-926 
Warszawa. 

 Centrum Koordynacji Projektów Środowiskowych (CKPŚ), z siedzibą przy ul. Kolejowa 
5/7, 01-217 Warszawa, zwane dalej Zamawiającym jest podmiotem, któremu 
powierzono przetwarzanie danych osobowych (tzw. procesorem).

2) W sprawie danych osobowych może Pan/Pani kontaktować się pod adresem: 

 IOD@mfipr.gov.pl, centrum@ckps.lasy.gov.pl 

3) Dane osobowe będą przetwarzane przez Zamawiającego w celu:

a) przeprowadzenia postępowania o udzielenie Zamówienia;

b) wyłonienia wykonawcy oraz udzielenia Zamówienia poprzez zawarcie Umowy;

c) przechowywania dokumentacji postępowania o udzielenie Zamówienia na wypadek 
kontroli prowadzonej przez uprawnione organy i podmioty;

d) przekazania dokumentacji postępowania o udzielenie Zamówienia do składnicy 
akt/archiwum, a następnie jej zbrakowania (trwałego usunięcia i zniszczenia);

4) Dane osobowe będą przetwarzane przez IZ na potrzeby realizacji PO IiŚ 2014-2020, na 
potrzeby realizacji POIiŚ 2014-2020, w szczególności w celu potwierdzenia 
kwalifikowalności wydatków, udzielania wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i 
sprawozdawczości w ramach POIiŚ 2014-2020.

5) Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego jest obowiązek 
prawny (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

6) Przetwarzanie przez IZ danych osobowych odbywa się w związku:
- z realizacją ciążącego na administratorze obowiązku prawnego (art. 6 ust. 1 lit. c RODO), 
wynikającego z następujących przepisów prawa:
 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 

r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju 

mailto:IOD@mfipr.gov.pl
mailto:centrum@ckps.lasy.gov.pl
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, 
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz 
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, oraz ustanawiającego przepisy 
ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 
Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i 
Rybackiego oraz uchylającego Rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

 rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. 
ustanawiającego szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do 
przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące 
wymiany informacji między beneficjentami a instytucjami zarządzającymi, 
certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi,

 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 
lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych mających zastosowanie do budżetu 
ogólnego Unii, zmieniające rozporządzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) 
nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 
223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzję nr 541/2014/UE, a także uchylające 
rozporządzenie (UE, Euratom) nr 966/2012,

 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki 
spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

7) Zamawiający oraz IZ mogą przetwarzać różne rodzaje danych, w tym przede wszystkim:

- dane identyfikacyjne, w tym w szczególności: imię, nazwisko, miejsce zatrudnienia / 
formę prowadzenia działalności gospodarczej, stanowisko; w niektórych przypadkach 
także PESEL, NIP, REGON, 

- dane dotyczące zatrudnienia, w tym w szczególności: otrzymywane wynagrodzenie oraz 
wymiar czasu pracy,

- dane kontaktowe, w tym w szczególności: adres e-mail, nr telefonu, nr fax, adres do 
korespondencji,

- dane o charakterze finansowym, w tym szczególności: nr rachunku bankowego, kwotę 
przyznanych środków, informacje dotyczące nieruchomości (nr działki, nr księgi 
wieczystej, nr przyłącza gazowego). 

Dane pozyskiwane są bezpośrednio od osób, których one dotyczą, albo od instytucji i 
podmiotów zaangażowanych w realizację Programu, w tym w szczególności: od 
wnioskodawców, beneficjentów, partnerów. 

8) Dane osobowe będą mogły być udostępnione innym odbiorcom, jeżeli przepisy szczególne 
tak stanowią oraz będą mogły być udostępnione firmie informatycznej, która udostępnia 
środowisko sprzętowe, aplikacje oraz utrzymuje bazy danych Zamawiającego, podmiotom 
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prowadzącym działalność pocztową lub kurierską, bankom, w przypadku prowadzenia 
rozliczeń, organom państwowym lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie 
przepisów prawa, podmiotom, którym IZ powierzyła wykonywanie zadań związanych z 
realizacją Programu, w tym w szczególności podmiotom pełniącym funkcje instytucji 
pośredniczących i wdrażających, instytucjom, organom i agencjom Unii Europejskiej (UE), 
a także innym podmiotom, którym UE powierzyła wykonywanie zadań związanych z 
wdrażaniem PO IiŚ 2014-2020, podmiotom świadczącym usługi, w tym związane z obsługą 
i rozwojem systemów teleinformatycznych oraz zapewnieniem łączności, 
w szczególności dostawcom rozwiązań IT i operatorom telekomunikacyjnym;

9) Dane osobowe mogą być przekazane do państwa nienależącego do Europejskiego 
Obszaru Gospodarczego (państwa trzeciego) lub organizacji międzynarodowej 
w rozumieniu RODO, w ramach powierzenia przetwarzania danych osobowych lub 
udostępnienia na mocy przepisów prawa, przy czym, zawsze przy spełnieniu jednego 
z warunków:

a) Komisja Europejska stwierdziła, że to państwo trzecie lub organizacja międzynarodowa 
zapewnia odpowiedni stopień ochrony danych osobowych, zgodnie z art. 45 RODO,

b) państwo trzecie lub organizacja międzynarodowa zapewnia odpowiednie 
zabezpieczenia i obowiązują tam egzekwowalne prawa osób, których dane dotyczą 
i skuteczne środki ochrony prawnej, zgodnie z art. 46 RODO,

c) zachodzi przypadek, o którym mowa w art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO,przy czym dane 
te zostaną wówczas w sposób odpowiedni zabezpieczone, a Wykonawca ma prawo do 
uzyskania dostępu do kopii tych zabezpieczeń pod wskazanym w pkt 2) powyżej 
adresem e-mail;

10) Dane osobowe będą przechowywane przez Zamawiającego zgodnie z przepisami prawa 
przez okres4:

a) 3 lat od zamknięcia Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko na lata 2014 
– 2020, nie krócej jednak niż 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia (okres archiwizacyjny wynikający z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt) 
w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków UE. 

11) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez IZ przez okres wskazany w art. 140 
ust. 1 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 
grudnia 2013 r. oraz jednocześnie przez czas nie krótszy niż 10 lat od dnia przyznania 
ostatniej pomocy w ramach POIiŚ 2014-2020 – z równoczesnym uwzględnieniem 
przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4 Dokumentacja przekazywana jest do składnicy akt nie później niż po upływie pełnych dwóch lat kalendarzowych, 
licząc od pierwszego stycznia roku następnego po zakończeniu sprawy.
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12) Osobie, której dane dotyczą, przysługuje:

 prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

 prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

 prawo do usunięcia swoich danych (art. 17 RODO) - jeśli nie zaistniały okoliczności, 
o których mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

 prawo do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 
RODO),

 prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych (art. 77 RODO) – w przypadku, gdy osoba uzna, iż przetwarzanie jej danych 
osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujące kwestię 
ochrony danych osobowych, obowiązujące w Rzeczpospolitej Polskiej. 

13) Podanie danych osobowych Zamawiającemu jest dobrowolne, niemniej jednak bez ich 
podania nie jest możliwy udział w postępowaniu o udzielenie Zamówienia;

14) Podanie IZ danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji ww. celu, związanego z 
wdrażaniem Programu. Odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości 
podjęcia stosownych działań.

15) Zamawiający nie będzie przeprowadzać zautomatyzowanego podejmowania decyzji, 
w tym profilowania na podstawie podanych danych osobowych.

16) Dane osobowe nie będą objęte przez IZ procesem zautomatyzowanego podejmowania 
decyzji, w tym profilowania.

2. Wykonawca zobowiązuje się poinformować w imieniu Zamawiającego wszystkie osoby 
fizyczne skierowane do realizacji Zamówienia, podwykonawców/podmioty trzecie 
będące osobami fizycznymi, podwykonawców/podmioty trzecie będące osobami 
fizycznymi prowadzącymi jednoosobową działalność gospodarczą, pełnomocnika 
podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną, członka organu 
zarządzającego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, będącego osobą fizyczną, osoby, 
których dane służą do wykazania spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w 
postępowaniu, braku podstaw do wykluczenia z postępowania, jak i potwierdzenia 
wymogów Zamawiającego dotyczących wykonania przedmiotu zamówienia, a których 
dane osobowe zawarte są w składanej ofercie lub jakimkolwiek załączniku lub dokumencie 
składanym w postępowaniu o udzielenie Zamówienia, o:

 fakcie przekazania danych osobowych podmiotom określonym w ust. 1 pkt 1);
 przetwarzaniu danych osobowych przez podmioty określone w ust. 1 pkt 1).

3. Na mocy art. 14 RODO, Wykonawca zobowiązuje się wykonać w imieniu podmiotów 
określonych w ust. 1 pkt 1) obowiązek informacyjny wobec osób, o których mowa w ust. 2, 
przekazując im treść klauzuli informacyjnej, o której mowa w ust. 1, wskazując 
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jednocześnie tym osobom Wykonawcę jako źródło pochodzenia danych osobowych, 
którymi dysponowały będą podmioty określone w ust. 1 pkt 1). Jeżeli Wykonawca będzie 
korzystał z podwykonawców/podmiotów trzecich, zobowiąże on tego 
podwykonawcę/podmiot trzeci do wypełnienia w imieniu podmiotów określonych w ust. 1 
pkt 1) obowiązku informacyjnego wobec osób fizycznych, których dane bezpośrednio 
pozyskał, w szczególności osób fizycznych skierowanych do realizacji zamówienia.
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