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 Dydnia, 04.04.2023 r.
Aktualizacja 14.04.2023 r.
WSZYSCY WYKONAWCY

   - zainteresowani złożeniem oferty -

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zamówienia publicznego o wartości mniejszej niż 130 000 złotych

I. ZAMAWIAJĄCY:
Nazwa zamawiającego:


Gmina Dydnia
Adres zamawiającego:


Dydnia 224
Kod, miejscowość:


36-204 Dydnia
Telefon: 



13 430 30 02

Faks: 




13 430 31 94

Adres strony internetowej: 

www.gminadydnia.pl

Adres poczty elektronicznej: 

urzad@gminadydnia.pl
Godziny urzędowania:


7.15 – 15.15
W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego  o wartości mniejszej niż 130 000 zlotych, zwracam się z prosba o przedstawienie oferty cenowej wykonania zamówienia pn. „Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Gminy Dydnia oraz jednostek organizacyjnych w latach 2023-2025" obejmującego: opisany w rozdziale                          II przedmiot zamówienia.
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
A. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:

1. Nazwa nadana zamówieniu przez Zamawiającego: „Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Gminy Dydnia oraz jednostek organizacyjnych w latach 2023-2025".
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi bankowej budżetu Gminy Dydnia i innych jednostek Gminy wymienionych poniżej w latach 2023-2025, tj.:
1) Urząd Gminy Dydnia                   
-   1 rachunek podstawowy i 28 rachunków pomocniczych,
2) Zespół Obsługi Szkół Gminy Dydnia  
- 1 rachunek podstawowy i 3 rachunki  pomocnicze,
3) Szkoła Podstawowa w Końskiem              
- 1 rachunek podstawowy, 
4) Szkoła Podstawowa  w Grabówce               - 1 rachunek podstawowy,
5) Szkoła Podstawowa w Wydrnej
              - 1 rachunek podstawowy,
6) Szkoła Podstawowa  w Jabłonce                  - 1 rachunek podstawowy i 1 rachunek pomocniczy,                                                                                                            
7) Samorządowe Przedszkole w Dydni            - 1 rachunek podstawowy, 
8) Żłobek Gminny w Dydni

              - 1 rachunek podstawowy,

9) Szkoła Podstawowa w Dydni            - 1 rachunek podstawowy i 1 rachunek pomocniczy,
10) Zespół Szkół w Niebocku                 - 1 rachunek podstawowy i 1 rachunek pomocniczy,
11) Szkoła Muzyczna I stopnia w Dydni           - 1 rachunek podstawowy, 
12) Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Dydni   - 1 rachunek podstawowy i 3  rachunki  pomocn.
13) Środowiskowy Dom Samopomocy w Krzywem – 1 rachunek podstawowy i 2 rachunk pomocn.
oraz na oddzielnych umowach na warunkach opłat z tabeli (zał.2):

14) Zakład Gospodarki Komunalnej w Dydni    - 1 rachunek podstawowy i 1 rachunek  pomocniczy
15) Gminny Ośrodek Kultury i Bibliotek,  Promocji i Wypoczynku w Dydni  - 1 rachunek 
                                                                          podstawowy i 1 rachunek pomocniczy
2. Rodzaj zamówienia: usługi

3. Miejsce wykonania: Gmina Dydnia: budżet gminy
4. Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia: 

Oznaczenie  wg Wspólnego Słownika Zamówień  
Kod CPV 66100000-1 Usługi bankowe i inwestycyjne
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych 
4.1  Przedmiotem zamówienia jest wykonanie w okresie od  1 czerwca 2023 r. do 31 maja 2025 r. 
        bankowej obsługi budżetu Gminy Dydnia i 14 jednostek organizacyjnych Gminy Dydnia.

Szczegółowy zakres Usług objętych niniejszym zamówieniem  określony zostaje poniżej 
i obejmuje: 

4.1.1  otwieranie i prowadzenie rachunków bankowych  (podstawowych i pomocniczych).
4.1.2  przyjmowanie wpłat gotówkowych.

4.1.3   dokonywanie wypłat gotówkowych.

4.1.4   realizowanie poleceń przelewów na rachunki w banku obsługującym i na rachunki w innych
            bankach.

4.1.5   realizowanie poleceń przelewów między rachunkami budżetu gminy i jednostek  podległych.
4.1.6   generowanie wyciągów bankowych wraz z załącznikami w ilości wg potrzeb zamawiającego.

4.1.7   potwierdzanie operacji bankowych i sald na każdy dzień roboczy.

4. 1.8   udzielenie kredytu w rachunku bieżącym. 

4.1.9   oprocentowanie środków pieniężnych gromadzonych na rachunkach bankowych.

4.1.10  w przypadku gdy stawka oprocentowania lokat typu overnight będzie niższa niż
             oprocentowanie środków na rachunku bankowym lub wynosić będzie (równo lub mniej) < 0%
              bank umożliwi w ramach umowy z bankiem prowadzenie i korzystanie z innych lokat
              krótkoterminowych umożliwiających Zamawiającemu czasowe lokowanie wolnych środków
             pieniężnych.
4.1.11 wydawanie blankietów czeków gotówkowych (dopuszczalne świadczenie usług poprzez
            zastępczą  obsługę kasową),
4.1.12  wypłata zasiłków zgodnie z przedłożonymi listami wpłat (dopuszczalne świadczenie usług
             poprzez zastępczą  obsługę kasową). Świadczenie usługi za pomocą zastępczej obsługi
             kasowej np. placówki Poczty Polskiej lub innych placówek banku, może odbywać się w innych
             sposób zaproponowany przez Oferenta, tak aby możliwe było zorganizowanie wypłaty
             zasiłków w ilości do 35szt./miesiąc.
4.1.13 Urząd Gminy w Dydni aktualnie udostępnia na podstawie umowy najmu pomieszczenie 
              w budynku urzędu  z przeznaczeniem na punkt kasowy na potrzeby banku, pięć dni 
              w tygodniu w godz. 7.30-15.00. 
Obsługa punktu kasowego odbywać się będzie zgodnie z procedurami obsługi usługi
              przekazania gotówki z punktu kasowego do placówki banku za pośrednictwem
              upoważnionych pracowników (w formie wpłaty zamkniętej, innej zaproponowanej przez
               bank). Przekazanie gotówki będzie realizowane  w punkcie kasowym w siedzibie
              Zamawiającego.
4.1.14 obsługa płatności masowych dotyczących opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi                  i podatków lokalnych, kierowanych na rachunek rozliczeniowy klienta poprzez tzw. rachunki wirtualne, stanowiące identyfikatory płatności,
4.1.15 wydawanie zaświadczeń i opinii bankowych,
4.1.16 objęcie wszystkich jednostek systemem bankowości elektronicznej. Usługa ta w szczególności
 winna obejmować:
            - instalację systemu, kompleksowe przeszkolenie w zakresie obsługi systemu, bieżącą
                aktualizację, doradztwo i pomoc z zakresu obsługi systemu, bieżącą obsługę techniczną
                systemu, bezzwłoczne usuwanie awarii systemu, zapewnienie wysokiego poziomu
              bezpieczeństwa systemu,
- umożliwiać na każdym zainstalowanym stanowisku wprowadzenie, aktualizowanie, przeglądanie, drukowanie i archiwizowanie zleceń płatniczych, możliwość generowania             i wydruku wyciągów bankowych w formacie A4 z ustaleniem salda na następny dzień roboczy po realizacji dyspozycji przelewu, uzyskanie informacji o aktualnym stanie rachunków bankowych. Liczba jednostek korzystających z systemu oraz stanowisk może się zmienić                     w okresie obowiązywania umowy. Wykonawca udostępni Zamawiającemu bierny wgląd na wszystkie rachunki bankowe jednostek organizacyjnych Zamawiającego. W przypadku awarii systemu lub braku łączności z bankiem Wykonawca zapewni przyjmowanie i wydawanie poleceń płatniczych w formie papierowej,
4.1.17zerowanie rachunków bankowych zgodnie z dyspozycjami jednostek budżetowych, polegające 
             na przekazaniu w ostatnim dniu roboczym każdego roku kwot pozostałych na tych rachunkach
             na wskazany rachunek bankowy,
4.1.18  w okresie obowiązywania umowy, Zamawiający zastrzega prawo otwarcia w razie potrzeby
              innych rachunków bankowych (np. rachunków funduszy celowych i specjalnych, w tym
              rachunków związanych z rozliczeniem śordków otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej)  
              na warunkach określonych w ofercie wybranej w niniejszym postępowaniu (również 
              za pośrdnictwem bankowości elektronicznej), nie później niż następnego dnia roboczego 
              od złożenia wniosku na piśmie,
4.1.19  wykonawca zapewni jednakowe warunki prowadzenia rachunków bankowych dla wszystkich
             jednostek organizacyjnych,
4.1.20 zagwarantowanie możliwości objęcia obsługą bankową nowoutworzonych jednostek na zaoferowanych warunkach,
4.1.21 zapewnienie wsparcia merytorycznego i technicznego dla Zamawiającego;
4.1.22 wydawanie blankietów czekowych,
4.1.23 przyjęcie warunku, że za czynności związane z prowadzeniem rachunków bankowych Bank pobiera prowizje i opłaty w wysokości określonych wg tabeli kalkulacji koszów (zał. Nr 2)  :

· prowizja za otwarcie i prowadzenie rachunków bankowych:

- podstawowego,
- pomocniczego, 
· wypłaty gotówkowe w zł:

- z rachunku prowadzonego w Banku na rzecz posiadacza, 
· przelewy dostarczone do banku w formie papierowej (w przypadku awarii bankowości elektronicznej):

- na rachunki w Banku,  

- na rachunki w innych bankach, 
· za wpłaty gotówkowe dokonane przez osoby trzecie tj. klientów Zamawiającego  na rachunki Zamawiającego z tytułu podatków i opłat lokalnych oraz innych należności budżetowych,

· za instalację i udostępnienie usługi systemu bankowości elektronicznej, w tym urządzeń do obsługi systemu (czytników kart, kart procesorowych, tokenów), za przeszkolenie niezbędnej ilości osób z zakresu obsługi systemu oraz za bieżące doradztwo, pomoc i aktualizację systemu,
· za elektroniczną obsługę i serwis rachunków bankowych, 
· z tytułu potwierdzenia stanu salda na rachunkach bankowych.
4.2.1 Środki pieniężne umieszczone na rachunkach bankowych podstawowych i pomocniczych będą
           oprocentowane wg stawki oprocentowania określonej w rubryce 11 załącznika nr 2 tabela
           kalkulacji kosztów.
4.2.2 Dyspozycje otwierania i zamykania rachunków będą określać poszczególne jednostki
           organizacyjne gminy. 

4.2.3 Zamykanie przez Bank rachunków czasowo nie wykonujących obrotów i sald może nastąpić 
           wyłącznie za zgodą tych jednostek.
4.2.4  Realizacja operacji bankowych we wszystkich trybach (zwykłym, pilnym, ekspresowym)
            i w systemach (ELIXIR, SORBNET, SWIFFT, SEPA i innych).

4.2.5    Realizowanie zleceń stałych.
4.2.5 Udzielenie kredytu w rachunku bieżącym przez Gminę do kwoty określonej corocznie 
            w uchwale budżetowej. Oprocentowanie liczone od kwoty wykorzystanego kredytu będzie
            oparte o stawkę 
określoną w rubryce 12 załącznika nr 2 tabela kalkulacji kosztów.
4.2.6 Zamawiający nie dopuszcza możliwości pobierania opłat i prowizji bankowych od
             niewykorzystanej części kredytu.
4.2.7 Warunkiem  realizacji zamówienia jest udostępnienie systemu bankowości elektronicznej dla
           niżej jednostek:

1. Urząd Gminy Dydnia

                - 5 stanowiska    

2.  Zespół Obsługi Szkół Gminy Dydnia             - 4 stanowiska

3. Szkoła Podstawowa w Końskiem                   - 1 stanowisko           

4. Szkoła Podstawowa  w Grabówce  
   - 1 stanowisko           

5. Szkoła Podstawowa w Wydrnej
       
   - 1 stanowisko           

6. Szkoła Podstawowa  w Jabłonce                    - 1 stanowisko  

7. Samorządowe Przedszkole w Dydni
   - 1 stanowisko      
8. Żłobek Gminny w Dydni

       
   - 1 stanowisko     

9. Szkoła Podstawowa w Dydni                          - 1 stanowisko           

10.  Zespół Szkół w Niebocku                       
   - 1 stanowisko           

11.Szkoła Muzyczna I stopnia w Dydni              - 1 stanowisko           

12.Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Dydni     -  4 stanowiska  

13. Zakład Gospodarki Komunalnej w Dydni              - 2 stanowiska  

14. Gminny Ośrodek Kultury i Bibliotek,
  romocji i Wypoczynku w Dydni

              - 2 stanowiska 

15. Środowiskowy Dom Samopomocy w Krzywem   -  2 stanowiska
- w terminie jednego miesiąca od daty podpisania umowy – bez opłat jednorazowych 
    i abonamentu. 

4.2.8 Bank zapewni obecnie i w przyszłości szkolenie niezbędnej ilości osób do obsługi tego systemu.
4.2.9 Liczba jednostek budżetowych korzystających z systemu oraz stanowisk może się
          zmieniać w okresie obowiązywania umowy.

4.2.10 Pracę w tym systemie Bank umożliwi najpóźniej do 14 dni od dnia podpisania umowy
           obsługa a  w przyszłości w ciągu 5 dni od momentu zgłoszenia takiej potrzeby.

4.3 Usługę "wyzerowania" wskazanych rachunków jednostek budżetowych Gminy polegającą                    na przekazaniu  z dniem 31 grudnia każdego roku kwot pozostałych na tych rachunkach                           (np. niewykorzystane środki, naliczone odsetki bankowe) na rachunek bieżący Gminy. 

Usługa "wyzerowania" zostanie wskazana w umowie rachunku bankowego, którego usługa                   ta będzie dotyczyć. 

Usługa „wyzerowania” może zostać zlecona odrębnym pismem w terminie 14 dni przed końcem roku ze wskazaniem informacji jakich rachunków ma dotyczyć i na jakie rachunki mają zostać przekazane środki.
4.4 Bank zapewni również możliwości lokowania wolnych środków pieniężnych na lokatach
         krótkoterminowych  w tym również lokat tym overnight. W przypadku braku możliwości
         lokowania  wolnych środków na oprocentowanych lokatach typu overnight proszę
        o umieszczenie tej informacji w formularzu ofertowym.
4.5 Zamawiający zastrzega sobie swobodę lokowania wolnych środków w innych bankach.
4.6 Postawienie w rachunku budżetu gminy kredytu krótkoterminowego, odnawialnego - w każdym
 roku objętym przedmiotowym zamówieniem - do wysokości każdorazowo określonej w uchwale budżetowej (w 2023 r. jest to kwota 1.000.000,00 złotych). 
4.7 Bank będzie udzielał na telefon stosownych informacji o operacjach i stanach na rachunkach, 
       przyjmował dyspozycje do przeprowadzenia operacji na tych rachunkach. Dotyczy to przypadków
       awarii elektronicznego systemu bankowego bądź czynności które nie są możliwe do realizacji 
      w tym systemie.
       W przypadku awarii elektronicznego systemu bankowego będą one usuwane możliwe
       bezzwłocznie. W przypadku długoterminowej awarii konieczność dostarczenia dyspozycji
       papierowych.

4.8 Bank ponosi pełną odpowiedzialność z tytułu wykonywania operacji zleconych przez
        Zamawiającego.

4.9 Bank zawrze z Gminą Dydnia odrębną umowę o możliwości korzystania na wskazanym  rachunku bieżącym z kredytu krótkoterminowego, odnawialnego. 

4.10 Umowy o prowadzenie rachunków bankowych dla budżetu Gminy Bank zawrze z Gminą Dydnia.
4.11 Umowy prowadzenia pozostałych rachunków bankowych Bank zawrze bezpośrednio                                z jednostkami budżetowymi Gminy na tych samych warunkach:  

1. Zakład Gospodarki Komunalnej w Dydni           
 

2. Gminny Ośrodek Kultury i Bibliotek, Promocji i Wypoczynku w Dydni.

       


4.12 Podana przez oferenta (bank) cena za wykonywanie usług oraz współczynniki i prowizje będą stałe przez cały czas trwania umowy.

4.13 Nie dopuszcza się podawania współczynników i prowizji wariantowo, wariantowo np. 
        „jednak nie mniej niż ...”, „jednak nie więcej niż ...”, „od ... do ....”, „około ...” itp..

4.14 Bank będzie przesyłał za okresy miesięczne poszczególnym jednostkom szczegółowe wyliczenie kosztów obsługi, lub inną informację przewidzianą w umowie umożliwiającą określenie jaka kwota z tytułu obsługi rachunku obciąża poszczególne jednostki organizacyjne.    W przypadku braku możliwości generowania zestawień dopuszczalne jest pobieranie informacji  o opłatach na bieżąco w momencie pobrania.
4.15 Bank będzie dostarczał  szczegółowe wyliczenie odsetek od środków pieniężnych
           zgromadzonych na poszczególnym rachunku bankowym. Bank może - w uzgodnieniu 
           z Zamawiającym stworzyć inne mechanizmy dokonujące tych wyliczeń i ich dokumentowania.

4.16 Wyciągi będą udostępnione w następnym dniu roboczym - po dniu, którego wyciąg będzie dotyczyć . 
4.17 W przypadku awarii systemu Bank będzie dostarczał wyciągi w formie papierowej.

4.18 Zmiany umowy w zakresie wymienionym w pkt.4.1 – 4.18 zależeć będą od realizacji dochodów
         oraz planowanych przychodów i wydatków gminy, zmiany obowiązującego prawa - wskaźników,
         powodujące zmiany w wysokości wynagrodzenia umownego w całości lub poszczególnych
         latach.

4.19  BANK, którego oferta będzie najkorzystniejsza obowiązany jest wskazać filię, punkt kasowy,
           zastępczą obsługą kasową zapewniając obsługę w dni robocze w godzinach od 8.00 do 15.00.

  Usługa bankowa obsługi budżetu Gminy Dydnia i budżetów 14 jednostek organizacyjnych
  Gminy Dydnia może być świadczona przez bank nie posiadający swojego oddziału, filii,
  ekspozytury lub punktu obsługi klienta na terenie Gminy Dydnia.  W takim przypadku bank
  zapewni codzienne dokonywanie wpłat i wypłat gotówkowych np. w placówkach Poczty
  Polskiej lub w placówkach innego banku zlokalizowanego na terenie gminy Dydnia (bez
  dodatkowych opłat, prowizji, itp.).
Gmina przewiduje udostępnienie lokalu na parterze przy wejściu głównym w budynku Urzędu Gminy w Dydni na punkt kasowy zapewniający codzienne dokonywanie wpłat                     i wypłat  w godzinach urzędowania.
BANK winien zapewnić obsługę kasową Zamawiającego, co najmniej jedno okienko kasowe czynne w dni robocze od poniedzialku do piatku przez minimum 7 godzin dziennie.

4.20 BANK zapewni otwarcie podstawowego rachunku bankowego budżetu w terminie do  28.04.2023 r., w związku z art.34 ust.3 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorządu terytorialnego, nakazującym przekazanie informacji Ministrowi Finansów o nowym numerze rachunku w ustwowym terminie. Otwarcie pozostałych rachunków oraz wdrożenie systemu elektronicznej obsługi rachunków bankowych w Gminie Dydnia jako jednostce samorządu terytoialnego i w jednostkach wymienionych w pkt. II.1, nastąpi                         w terminie najpóźniej do 05.05.2023 r. Otwarte rachunki będą aktywne w dniu 01.06.2023 r.
4.21 Informacje o gminie, jednostkach organizacyjnych Gminy Dydnia i aktualnie posiadanych
          rachunkach:
a) rachunki bieżące – ok.15szt.

b) pomocnicze – ok.41szt.
c) budżet Gminy Dydnia na 2023r.:

- planowane dochody – 58.227.500 zł

- planowane wydatki – 59.939.606 zł 

d) wypłaty gotówkowe – ok. 400tys.zł / rocznie

e) prowadzenie rachunku płatności masowych – ok. 7500szt./m-c

f) oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym – ok.100tys./rocznie

h) oprocentowanie środków na rachunkach – ok. 2,5mln/m-c

i) oprocentowanie lokat typu overnight – ok. 0,9mln/m-c

Wszystkie materiały dotyczące budżetu Gminy są umieszczone na stronie: https://dydnia.bip.gov.pl/budzet-gminy/
4.22 BANK zobowiązuje się do otwarcia i prowdzenia rachunków bieżących i pomocniczych dla
       wszystkich jednostek finansowych przez budżet Gminy zgodnie z prawem bankowym.

B. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY:
1. Z uwagi na przedmiot zamówienia zawarta zostanie UMOWA OGÓLNA na wykonanie bankowej obsługi budżetu Gminy Dydnia, która zawierać będzie wszystkie elementy składające się na przedmiot zamówienia. UMOWA OGÓLNA odsyłać będzie do UMÓW SZCZEGÓŁOWYCH dotyczących rodzaju produktu, z którego Zamawiający będzie korzystał i do którego istnieje wymóg zawarcia odrębnej umowy. 

2. Zamawiający zastrzega możliwość, aby jednostki miały takie samo prawo do zawarcia umów na wykonywanie bankowej obsługi na warunkach będących przedmiotem zamówienia.                   W przypadku łączenia, przekształcania jednostek finansowanych przez budżet Gminy, utworzenia nowych jednostek finansowanych przez budżet Gminy Dydnia, Wykonawca podpisze z nimi umowę na prowadzenie obsługi bankowej na takich samych zasadach                       i warunkach, jakie zostaną zawarte w umowie aktualnie obowiązującej. 

3. Umowa powinna zawierać wysokość prowizji i opłat za czynności związane z wykonywaniem bankowej obsługi budżetu Gminy Dydnia, od których zgodnie z zamówieniem bank będzie pobierał prowizje, jak również umowa powinna uwzględniać czynności będące przedmiotem zamówienia ujęte w zamówieniu – wykonywane bez prowizji i opłat. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian postanowień umowy w przypadku gdy: 

a) zaistnieje konieczność rozszerzenia przedmiotu umowy w związku z koniecznością wykonywania zadań nałożonych na jednostki samorządu terytorialnego ustawami, 

b) pojawią się nowe produkty bankowe lub rozwiązania organizacyjne, których wykorzystanie będzie korzystne dla Zamawiającego, 

c) wprowadzona zostanie modyfikacja bądź wymiana systemów informatycznych, w tym systemu finansowo-księgowego, 

d) zmianie ulegną przepisy prawa podatkowego, w szczególności w zakresie podatku od towarów i usług, które dotyczyć będą przedmiotu niniejszej umowy.

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przedłużenia umowy na czas niezbędny do dokonania wyboru Wykonawcy zadania na kolejny okres prowadzenia obsługi bankowej.

C. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIANIA:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu dotyczące uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów.
W ramach tego warunku Wykonawca zobowiązany jest do:

posiadania  Zezwolenia Komisji Nadzoru Bankowego na prowadzenie działalności bankowej,              a także realizacji usług objętych przedmiotem zamówienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Prawo bankowe, bądź inne wymagane właściwymi przepisami prawa zezwolenie lub inne dokumenty uprawniające do prowadzenia działalności w zakresie objętym przedmiotem zamówienia,

Zamawiający oceni spełnianie warunków udziału w postępowaniu na podstawie informacji zawartych w oświadczeniach i dokumentach. Ocena spełniania warunków wymaganych od Wykonawców nastąpi wg formuły: „spełnia – nie spełnia”.

III. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:                                                                                                                            
A. Cena obsługi bankowej – opłaty i prowizje określone w złotych (za 24 miesiące)-  (C) = 80%
        Maksymalna ilość możliwych do uzyskania punktów:  C = 80 pkt. 

Oferta z najniższą oferowaną ceną za opłaty i prowizje wykazaną w ofercie za okres 2 lat.  „C min” otrzyma 80 pkt.; 

Przez cenę za opłaty i prowizje należy rozumieć sumę opłat i prowizji, podanych przez Wykonawcę w Formularzu oferty. 

B. Oprocentowanie rachunków: bieżącego, pomocniczych, wyodrębnionych (wyrażone w %) - (Or) = 10%
Maksymalna ilość możliwych do uzyskania punktów:  Or = 10 pkt. 

Oferta z najwyższym oferowanym oprocentowaniem środków pieniężnych na rachunkach bankowych  „Or max” otrzyma 10 pkt.;
C.    Oprocentowanie kredytu krótkoterminowego w rachunku bieżącym (wyrażone w %)  (Okk) = 10%

Maksymalna ilość możliwych do uzyskania punktów:  Okk = 10 pkt. 

Oferta z najniższym oferowanym oprocentowaniem kredytu krótkoterminowego w rachunku bieżącym (wyrażone w procentach)  „Okk min” otrzyma 10 pkt.; 

Łączna ilość punktów w ramach ww. kryteriów zostanie wyliczona wg wzoru:
C min



 Or oferty badanej                         Okk min
……………………….     x 80pkt.   +     ……………………   x 10pkt.  +     ………………….    x 10pkt.  = …….. pkt.
C oferty badanej 

 Or max


             Okk oferty badanej
gdzie:
C – ilość punktów oferty bankowej (za 24 miesiące)
Or – oprocentowanie rachunków bieżących, pomocniczych i wyodrębnionych

Okk– oprocentowanie kredytu krótkoterminowego 
Wszelkie działania matematyczne będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Maksymalna liczba punktów jaka może uzyskać Wykonawca to 100 punktów.

IV. Termin wykonania zamówienia : 
     24 miesiące, tj. w okresie od dnia 01.06.2023 r. do dnia 31.05.2025 r.
V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferta winna być sporządzona w formie pisemnej w języku polskim. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. Oferta musi być podpisane przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS – rejestrze przedsiębiorców lub pełnomocnika. 
2) Ponadto oferta winna zawierać:

· Datę sporządzenia oferty,

· Dane o oferencie (Nazwisko i Imię, nazwę firmy, dokładny adres, telefon, fax,
             strona internetowa, e-mail, miejsce i numer zarejestrowania, NIP,
            REGON, osoba do kontaktu),
3) Do oferty należy załaczyć dokumenty:
a) Wypełniony formularz ofertowy stanowiący Załącznik nr 1 do Zapytania;
b) Wypełnioną tabelę kalkulacji kosztów stanowiącą Załącznik nr 2 do Zapytania,
c) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik;
d) Kopię aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
e) Projekt umowy zawierający postanowienia zawarte w opisie przedmiotu zamówienia (w szczegółności określenie właściwego zakresu usługi zgodnego z zapytaniem).
VI. Termin i miejsce składania ofert.
1. Oferta powinna być sporządzona w formie pisemnej, w języku polskim oraz podpisana przez uprawnionego (uprawnionych) do składania oświadczeń woli przedstawiciela oferenta.

2. Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane i parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

3. Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 

4. Wszelkie poprawki i zmiany w treści oferty i załącznikach muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

5. Upoważnienie osób do podpisania oferty musi bezpośrednio wynikać z zapisów                                     w odpowiednich rejestrach. W przeciwnym wypadku do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. 

6. Wszelkie koszty z przygotowaniem oferty ponosi oferent.

7. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem domeny platformazakupowa.pl

     w terminie do 21 kwietnia 2023 roku do godz. 12:00.
          Postępowanie prowadzone w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl, pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/gminadydnia
8. Oferty, które wpłyną do zamawiającego po wyznaczonym terminie składania ofert nie będą rozpatrywane.

9. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 21 kwietnia 2023 roku o godz. 12:15.
VII. INFORACJE I Wymagania dodatkowe
1. Zamawiający dopuszcza / nie dopuszcza* możliwości złożenia ofert częściowych. 

2. Zamawiający dopuszcza / nie dopuszcza* możliwości złożenia ofert wariantowych.

3. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia między Zamawiającym                   a Wykonawcą będą prowadzone w PLN.

4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem ofert.

5. Wykonawca pod rygorem odrzucenia oferty zobowiązany jest dostarczyć projekt umowy zgodny z zapisami niniejszego zapytania cenowego (w szczególności określenie właściwego zakresu usługi). Za istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy Zamawiający uznaje w szczególności te zawarte w opisie przedmiotu zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji pozostałych zapisów umownych w drodze negocjacji.
6. Zamawiający odrzuci ofertę niezgodną z zapisami niniejszego zapytania cenowego.

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

a) unieważnienia postępowania bez wskazania przyczyn,

b) dokonania wyboru oferty bez podania uzasadnienia.

8.   O udzielanie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy posiadający zezwolenie na prowadzenie
 działalności bankowej określone w przepisach ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe  
  (tekst jednolity – Dz.U. z 2022 r. poz.2324 z późn.zm.).

9.   Z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający może wykluczyć wykonawcę: w stosunku
       do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu
       restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub
       sąd zarządził likwidację tego majątku w trybie art.332 ust.1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. 
       – Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. z 2022 r. poz.2309) lub którego upadłość ogłoszono,                           
       z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony
       prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
       likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku  w trybie art.366
       ust.1 ustawy  z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz.U. z 2022 r. poz.1520 – tekst
       jednolity).

10. Zamawiający wymaga, aby stanowiska do bankowości elektronicznej funkcjonowały od dnia
        obowiązywania umowy.
11. Oferent w ramach złożonej oferty jest zobowiązany do zapewnienia kompleksowej obsługi 
        elektronicznej w standardzie zapewniającym pełne bezpieczeństwo, zgodne z przepisami prawa
        w zakresie bankowości obsługi finansowej budżetu Gminy oraz jednostek organizacyjnych.

12. Obsługa płatności masowych, zapewnienie dostępności usługi identyfikacji kontrahentów poprzez umieszczanie indywidualnych  oznaczeń w numerze rachunku o charakterze wirtualnym związanym z numerem rachunku rzeczywistego określonego przez Zamawiającego.
13. Zamawiający informuje, że korzysta z programu firmy  KORELACJA Systemy Informatyczne 
Sp. z o.o. 2019-2020, 30-133 Kraków, ul. Lea 114.
VIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ: 

         30 dni od dnia składania ofert (do 18.05.2023 r.). 
         Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
IX. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego 
      z wykonawcami: 
9.1.  Osoby ze strony zamawiającego upoważnione  do kontaktowania się z wykonawcami:
         w sprawach opisu przedmiotu zamówienia – Anna Stachyrak – Skarbnik Gminy 
         –  tel. 13 430 30 02, w terminach do dnia 18.04.20213 r. w godz. 7.30 – 14.30
9.2.   Postępowanie prowadzone w języku polskim w formie elektronicznej  za pośrednictwem
          platformazakupowa.pl, pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/gminadydnia
9.3. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby
komunikacja między zamawiającym a wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są w formie elektronicznej
za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do
 zamawiającego” lub w przypadku awarii platformy zakupowej drogą elektroniczną na e-mail: urzad@gminadydnia.pl. 

9.4.  Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego.

9.5. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.
X.  Klauzule dotyczące możliwości powtórzenia czynności lub unieważnienia
      postępowania, oraz zawarcia umowy : 
1. Zamawiający i/lub Wykonawca może żądać powtórzenia czynności lub unieważnienia
       postępowania, jeżeli podmiot/podmioty biorące udział w postępowaniu wpłynęły na jego wynik 
       w sposób sprzeczny z prawem lub dobrymi obyczajami.  

2.  Zamawiający może unieważnić postępowanie bez podania przyczyny i odstąpić od udzielenia
       zamówienia.  Oferentom nie przysługuje  z tego tytułu żadne roszczenia.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo zakończenia zapytania ofertowego bez dokonania
       wyboru oferty bez podania przyczyny. W przypadku takiego rozstrzygnięcia, zostaną o nim
       zawiadomieni wszyscy, którzy złożyli ofertę.
4.    Zawarcie umowy nastąpi w terminie uzgodnionym z wybranym bankiem.

XI. Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  

1) Administratorem Państwa danych osobowych jest Gmina Dydnia reprezentowana przez Wójta Gminy.
2) Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Dydnia jest Pani Agnieszka GOŁĄBEK,  tel. 723 371 313, e-mail: inspektorrodo@onet.pl .
3) Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO – co oznacza, że przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze,  w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr RF.3054.1.2023 prowadzonym              w trybie zapytania ofertowego. 
4) Odbiorcami Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18-19 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz.1710 ze zm.).
5) Państwa dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 
6) Obowiązek podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu                      o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy. 
7) W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany.
8) Posiadają Państwo: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Państwa dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Państwa danych osobowych
; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO
;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznacie Państwo, że przetwarzanie danych osobowych Państwa dotyczących narusza przepisy RODO. 

9) Nie przysługuje Państwu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art.  20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

Załączniki do zapytania ofertowego:

1) Formularz ofertowy wzór
2) Tabela kalkulacji kosztów
3) Sprawozdania półroczne  za rok 2022 i dot. budżetu gminy na rok 2023 dostępne na stronie https://dydnia.bip.gov.pl
                 Wójt Gminy Dydnia          
(-) Alicja Pocałuń                                                                                

*  niepotrzebne skreślić.
Załącznik nr 1

do zapytania ofertowego 
                     Znak sprawy RF.3054.1.2023






………………………………………………

(Pieczątka firmowa Wykonawcy)

OFERTA
z dnia ………………………..
1. ZAMAWIAJĄCY:
Nazwa zamawiającego:


Gmina Dydnia
Adres zamawiającego:


Dydnia 224
Kod, miejscowość:


36-204 Dydnia
2. WYKONAWCA
       Niniejsza oferta zostaje złożona przez: 

	Lp.
	Nazwa Wykonawcy
	Adres Wykonawcy

	
	
	


DANE KONTAKTOWE WYKONAWCY: 

      [wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie na nw. adres e-mail]
	Osoba do kontaktów
	

	Nazwa wykonawcy, adres korespondencyjny
	

	Nr telefonu
	

	Adres e-mail
	


ZOBOWIĄZANIA WYKONAWCY: 
W związku z prowadzonym postępowaniem o wartości szacunkowej nie przekraczającej kwoty 130.000 złotych, oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia pn.: „Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Gminy Dydnia oraz jednostek organizacyjnych w latach 2023-2025", zgodnie z treścią zapytania ofertowego na niżej podanych warunkach:

1) łączna cena obsługi bankowej wynosi: ………………… zł (słownie:……….………….),

na którą składa się: miesięczna cena obsługi bankowej w kwocie …………. zł x 24 miesiące

2) oprocentowanie rachunku bieżącego, rachunków pomocniczych i wyodrębnionych 
(w stosunku rocznym): ………………..% (słownie: ……………………………………………..)
Należy podac formułę wyliczenia: …………………………………………………………………….

3) oprocentowanie kredytu krótkoterminowego (w stosunku rocznym): ………………..% (słownie:……………………………………………..)
Należy podac formułę wyliczenia: …………………………………………………………………….

4) okres kapitalizacji odsetek: miesięczny/kwartalny/roczny (podać właściwy),
5) wysokość prowizji i oplat bankowych zgodnie z tabelA kalKulacji kosztów, stanowiącą załącznik do oferty sporządzony na wzorze stanowiącym zał. nr 2 do zapytania ofertowego. 
Oświadczam, że :
1. Wykonam zamówienie publiczne w terminach określonych w zapytaniu ofertowym.

2. Posiadam uprawnienia do prowadzenia okreslonej działalności gospodarczej. 

W załączeniu przedkładam: ……………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………….…………………………………………………………….

(wpisać i załączyć zezwolenie Komisji Nadzoru Bankowego, lub inne zezwolenie opisane 
w pkt.IIC zapytania ofertowego)
3. Na dzień 31.12.2022 r. posiadany współczynnik wypłacalności obliczony zgodnie ze standardami Narodowego Banku Polskiego w wysokości ……….. %
4. Zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej zastrzeżeń. Uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty, a cena oferty zawiera wszystkie koszty niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia,
5. Zobowiązuję się do prowadzenia rachunków bankowych zgodnie z Zapytaniem Zamawiającego.

6. Uważam się związany/ a  niniejszą ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert,

7. Zobowiązuję się do zapewnienia bezpieczeństwa ludzi i mienia oraz posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie objętym zamówieniem, w przeciwnym wypadku ponosić będziemy całkowitą odpowiedzialność za powstałe straty.

8. Oświadczamy, że usługi bankowe zwolnione są z podatku VAT zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 38, 39, 40 Ustawy z dnia 11 marca 2004 o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2021 r. poz. 685   z późn zm.). W związku z powyższym oświadczamy, że wybór przez zamawiającego niniejszej oferty nie prowadzi do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie                           z przepisami o podatku od towarów i usług. 

9. W przypadku udzielenia Nam zamówienia, zobowiązujemy się do przygotowania 2 egz. Umowy zawierającej wszystkie postanowienia zawarte w zapytaniu ofertowym oraz po zaakceptowaniu treści przygotowanego projektu umowy przez Zamawiającego do zawarcia umowy na tych warunkach, w terminie i miejscu określonym przez Zamawiającego.
Zastrzeżenie wykonawcy
Niżej wymienione dokumenty składające się na ofertę nie mogą być ogólnie udostępnione:

1. ....................................

2. ....................................

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 2)
1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

2)  W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie)
Do oferty dołączono następujące dokumenty:

	Nr
	                         Nazwa dokumentu, oświadczenia
	Strona od … do …..

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	….
	
	


……………………… dnia ……………………….
……..................................................

         (podpis i pieczęć wykonawcy)
� Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 


� Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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