
1 
 

Aleksandrów Kujawski, dnia 05.10.2022 r. 

 

 

ZP.271.23.2022.EW 

 
 

 

 

Gmina Aleksandrów Kujawski  

 

 

 

 

SPECYFIKACJA  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA 

 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na: 

 
„Świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy Aleksandrów Kujawski w roku 2023” 

 

 

 

 

 

 

 

prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji o wartości zamówienia nie 

przekraczającej progów unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego: art. 275 ust. 1 ustawy  

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.). 

 

 

 

 

 

 

 



2 
 

1. ZAMAWIAJĄCY 

1.Gmina Aleksandrów Kujawski 

ul. Słowackiego 12 

87-700 Aleksandrów Kujawski  

     tel./fax 54-282-20-59, 54-282-20-31 

    sekretariat@gmina-aleksandrowkujawski.pl 

strona internetowa: www.bip.gmina-aleksandrowkujawski.pl 

godziny urzędowania: poniedziałek, środa, czwartek 07:30- 15:30, wtorek 07:30 – 17:00,  

piątek 07:30 – 14:00. 

Konto bankowe: KBS  Aleksandrów Kujawski, numer: 64 9537 0000 0010 5356 2000 0027 

 

Zamawiający informuje, iż udostępnia na stronie internetowej specyfikację warunków zamówienia od 

dnia umieszczenia ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych udostępnionym na 

stronach portalu internetowego Urzędu Zamówień Publicznych oraz 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina-aleksandrowkujawski 

 

2. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z o 

udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej: 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina-aleksandrowkujawski/proceedings  

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, na 

podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 

2022 r., poz. 1710 ze zm.). 

3. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ 

OFERTY Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 

 

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy Aleksandrów 

Kujawski w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania 

przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, dokonywanych przez Urząd Gminy 

Aleksandrów Kujawski. 

2. Poszczególne ilości nadawanych przesyłek pocztowych wymienione w załączniku do oferty p.n. 

„Ilości nadawanych przesyłek pocztowych (podział ceny na składniki)” mają charakter szacunkowy i 

mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. Wykonawcy nie będzie przysługiwało 

jakiekolwiek roszczenie z tytułu nie nadania przez Zamawiającego przewidywanej ilości przesyłek 

listowych. 

3. Zamawiający w ramach realizacji przedmiotu zamówienia przewiduje nadawanie również przesyłek 

wymagających zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 Kodeksu postępowania administracyjnego, art. 

12 § 6 pkt. 2 Ordynacji podatkowej lub ew. innych analogicznych przepisów, np. art. 165 § 2 Kodeksu 

postępowania cywilnego tj. pism w postępowaniach, w których Zamawiający jest stroną, a dla 

wywołania określonych w przepisach skutków (tj. zachowaniem terminu do wniesienia pisma w 

przypadku nadawania przesyłki w ostatnim dniu terminów procesowych) konieczne jest pośrednictwo 

operatora wyznaczonego. Szacunkowe wolumeny wszystkich przesyłek, które wymagają pośrednictwa 

operatora wyznaczonego to około 3 % w stosunku do całości przedmiotu zamówienia. Zamawiający nie 

dopuszcza możliwości wyłączenia przesyłek wymagających pośrednictwa operatora wyznaczonego z 

zakresu przedmiotu zamówienia i niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

Zamawiający dopuszcza możliwość sporządzenia odrębnego wykazu przesyłek wymagających nadania 

u operatora wyznaczonego i akceptuje tryb posłańca w zakresie takich przesyłek. 

mailto:sekretariat@gmina-aleksandrowkujawski.pl
http://www.bip.gmina-aleksandrowkujawski.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina-aleksandrowkujawski
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina-aleksandrowkujawski/proceedings


3 
 

4. Wykonawca będzie zobowiązany świadczyć usługi pocztowe na rzecz Zamawiającego zgodnie z 

przepisami: 

1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.),  

2) Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie 

reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474), 

3) Ratyfikowanych umów międzynarodowych: Ósmy protokół dodatkowy do Konstytucji 

Światowego Związku Pocztowego, Pierwszy protokół dodatkowy do Regulaminu Generalnego 

Światowego Związku Pocztowego wraz z załącznikiem – Regulaminem wewnętrznym 

Kongresów, Światowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczące pocztowych usług 

płatniczych sporządzone w Genewie dnia 12 sierpnia 2008 r. (Dz. U. z 2014 r. poz. 1824), 

Regulamin Porozumienia dotyczącego pocztowych usług płatniczych, Regulamin poczty listowej 

i Regulamin dotyczący paczek pocztowych sporządzone w Bernie dnia 11 listopada 2008 r. (M.P. 

z 2015 r. poz. 46), 

4) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 

2000), 

5) Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 1805 

ze zm.) 

6) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 ze zm.) 

7) innych aktów prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem umowy, w tym 

wydanych na podstawie ustawy Prawo Pocztowe oraz wynikających z postanowień swz. 

5. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 

1) listy zwykłe – przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie 

krajowym i zagranicznym, 

2) listy polecone – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie 

krajowym i zagranicznym 

3) listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru – przesyłki nie będące przesyłkami 

najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru 

w obrocie krajowym i zagranicznym, 

4) paczki krajowe i zagraniczne, 

5) listy zwykłe priorytetowe – przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym                          

i zagranicznym, 

6) listy polecone priorytetowe – przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i 

zagranicznym, 

7) listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru – przesyłki najszybszej kategorii 

przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym 

i zagranicznym, 

8) paczki krajowe i zagraniczne priorytetowe, 

9) zwroty, 

10) druki bezadresowe. 

 

WYMIARY PRZESYŁEK LISTOWYCH WYNOSZĄ: 

 

MAKSIMUM: suma długości, szerokości i wysokości - 900 mm, przy czym największy z tych 

wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogą 

być mniejsze niż 90 x 140 mm  

 

1. Wymiary przesyłek listowych nadawanych w formie rulonu wynoszą: Maksimum: suma długości 

plus podwójna średnica - 1040 mm, przy czym największy wymiar (długość) nie może przekroczyć 900 

mm  

Minimum: suma długości plus podwójna średnica - 170 mm, przy czym największy wymiar (długość) 

nie może być mniejszy niż 100 mm  

2. Wymiary kartek pocztowych wynoszą: Maksimum: 120 x 235 mm Minimum: 90 x 140 mm  

Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/- 2 mm  
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PRZY CZYM:  

 

FORMAT S to przesyłki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze 

niż 90 x 140 mm MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 

230 mm, szerokość 160 mm  

FORMAT M to przesyłki o wymiarach: MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze 

niż 90 x 140 mm  

MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, 

szerokość 230 mm  

FORMAT L to przesyłki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogą być 

mniejsze niż 90 x 140 mm  

MAKSIMUM - suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych 

wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm  

 

WYMIARY PACZEK POCZTOWYCH WYNOSZĄ: 

  

MAKSIMUM: suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość - 

3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm  

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, z tolerancją +/- 2 mm  

PRZY CZYM:  

GABARYT A to paczki o wymiarach:  

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm  

MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: długość 600 mm, szerokość 500 mm, 

wysokość 300 mm  

GABARYT B to paczki o wymiarach:  

MINIMUM - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub szerokość 500 mm lub 

wysokość 300 mm  

MAKSIMUM - suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość - 

3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm  

 

6. Realizacja przedmiotowej usługi odbywać się będzie na podstawie właściwie przygotowanych przez 

Zamawiającego przesyłek do nadania oraz zestawienia ilościowego z wyszczególnieniem adresów, w 

przypadku przesyłek rejestrowanych zestawienie będzie sporządzone w 2 egzemplarzach po jednym 

egzemplarzu dla Zamawiającego i Wykonawcy. Zamawiający umieszcza na przesyłkach w sposób 

trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając 

rodzaj przesyłki zgodnie z wymogami Wykonawcy oraz pełną nazwę i adres zwrotny nadawcy. Do 

przesyłek używane będą koperty Zamawiającego oraz potwierdzenia odbioru dostarczone bezpłatnie 

przez Wykonawcę w ilościach wg. zapotrzebowania Zamawiającego (kartonik dwustronnie 

zadrukowany z dwoma taśmami przylepnymi). W przypadku przesyłek nadawanych i doręczanych w 

trybie specjalnym tj. zgodne z Ordynacją Podatkową (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 ze zm.), Kodeksem 

Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000), Kodeks postępowania cywilnego (Dz. 

U. z 2021 r. poz. 1805 ze zm.) Zamawiający będzie korzystał z własnych druków potwierdzenia odbioru. 

7. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie 

umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem 

przeznaczenia. 

8. Przesyłki pocztowe i paczki będą kwalifikowane według kategorii wagowych i podziału 

obowiązującego u Wykonawcy. 

9. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego miejsca 

w kraju a poza jego granicami  do  państw ujętych w wykazie umieszczonym  w cenniku usług 

powszechnych. 

10. Przesyłki pocztowe przygotowane do dystrybucji będą dostarczane przez Zamawiającego do punktu 

odbioru, wskazanego przez Wykonawcę. Wskazany punkt odbioru musi znajdować się w pobliżu 

siedziby Zamawiającego – Urzędu Gminy (przy ul. Słowackiego 12 w Aleksandrowie Kujawskim.), tj. 

w takiej odległości od ww. siedziby aby dotarcie pieszo do wyznaczonego przez Wykonawcę punktu 
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zajmowało max. 15 min. Punkt ma być dostępny (ma umożliwiać nadanie przesyłek) w godzinach 08:00 

– 17:00 w pracy Urzędu Gminy. W przypadku braku posiadania takiego punktu Wykonawca 

zobowiązany jest do odbioru przesyłek jeden raz dziennie w dni robocze od poniedziałku do piątku z 

siedziby Zamawiającego, o której mowa w niniejszym punkcie z Biura Obsługi Interesanta pół godziny 

przed końcem pracy Urzędu Gminy. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować 

będzie w dniu ich przekazania przez Zamawiającego lub w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od 

Zamawiającego w przypadku braku punktu odbioru. Przyjęcie przesyłek do obrotu pocztowego przez 

Wykonawcę będzie każdorazowo dokumentowane pieczęcią, podpisem i datą w książce nadawczej (dla 

przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek nierejestrowanych. Wzór 

zestawienia ilościowego zostanie przedstawiony Zamawiającemu przez Wykonawcę w formie pisemnej 

w dniu zawarcia umowy i stanowić będzie załącznik do umowy. Wykonawca zobowiązuje się do 

przekazania Zamawiającemu wszelkich oznaczeń przesyłek rejestrowanych i priorytetowych.  

11. Zamawiający wymaga w wyjątkowych przypadkach możliwość przyjęcia korespondencji po 

godzinach pracy Urzędu Gminy lecz nie później niż do godziny 18.00.  

12. Odbioru przesyłek wychodzących dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel operatora po 

okazaniu stosownego upoważnienia. 

13. Dla przesyłek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca będzie doręczał do siedziby 

Zamawiającego, przez którą przesyłka została nadana, pokwitowane przez adresata potwierdzenie 

odbioru niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. 

14. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy dokona awizowania 

niedoręczonych pod adres przesyłek zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowej, Kodeksu 

postępowania administracyjnego bądź Kodeksu postępowania cywilnego. Zamawiający wymaga, aby 

punkty odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych) znajdowały się na terenie każdej 

gminy i miasta na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Każda jednostka (punkt odbioru) Wykonawcy 

musi spełniać następujące warunki: 

- czynna we wszystkie dni robocze, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy, 

- oznakowana w sposób widoczny szyldem z nazwą bądź logo Wykonawcy umieszczonym w obrębie 

witryny jednoznacznie wskazującym jednostkę Wykonawcy, 

- jeżeli Wykonawca nie dostarczy przesyłki rejestrowanej adresatowi i pozostawi awizo, w takim 

przypadku, począwszy od dnia następnego (licząc od daty awizowania przesyłki), przez cały okres 

awizowania, adresat ma mieć zapewniony stały dostęp do swobodnego odbioru korespondencji w 

godzinach 8:00-15:00 w dni powszednie. 

15. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną jeżeli doręczenie 

przesyłki rejestrowanej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni od 

dnia nadania, zgodnie z rozporządzeniem w sprawie reklamacji usługi pocztowej w zakresie przesyłki 

rejestrowanej. 

16. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie14 

dni od dnia nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy od dnia ich nadania. 

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania przez 

Wykonawcę reklamacji. W przypadku zgłaszania reklamacji zastosowanie mają unormowania zawarte 

w rozporządzeniu w sprawie reklamacji usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej – „dotyczy 

usług w obrocie krajowym”. 

17. Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się 

odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz Rozporządzenia Ministra Administracji i 

Cyfryzacji w sprawie reklamacji usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej, a w sprawach 

nieuregulowanych tymi przepisami stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.  

18. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usługi pocztowej chyba, że 

nastąpiło to wskutek siły wyższej niezależnej od Wykonawcy i niemożliwej do przewidzenia. 

19. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi stanowiącej przedmiot zamówienia 

Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy Prawo pocztowe oraz 

regulaminami poszczególnych usług Wykonawcy. 

20. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się miesiąc kalendarzowy. 

21. Ilości, rodzaje przesyłek określone zostały w załączniku do formularza oferty p.n. „Ilość 

nadawanych przesyłek pocztowych (podział ceny na składniki)”.  
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22. Zamawiający nie dopuszcza umieszczania na przesyłkach treści innych niż służące oznaczeniu 

adresata, nadawcy - Zamawiającego i Wykonawcy oraz informacji dot. pobranej opłaty i innych 

informacji odnoszących się do formy i sposobu wysłania korespondencji, typu: kod kreskowy, 

oznaczenia: „polecony”, „zwrotne potwierdzenie odbioru”, itp. 

23. Operator będzie stosował własne znaki służące do potwierdzenia opłat dotyczących usługi pocztowej                     

i oznaczenia umożliwiające identyfikację umowy, na podstawie której świadczone są usługi pocztowe. 

24. Zamawiający wymaga, aby w placówkach prowadzących inną działalność gospodarczą niż 

świadczenie usług pocztowych znajdowało się wyodrębnione stanowisko obsługi klienta w zakresie 

usług pocztowych oznaczone logo lub nazwą Wykonawcy, jeżeli punkt odbioru przesyłek listowych 

znajduje się w lokalu, w którym prowadzona jest inna działalność gospodarcza niż świadczenie usług 

pocztowych. 

25.  Rodzaj czynności niezbędnych do realizacji zamówienia, których dotyczą wymagania 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę osób 

wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia:  

Zamawiający nie stawa warunków w tym zakresie 

26. Wspólny Słownik Zamówień (CPV). 

64110000-0 Usługi pocztowe 

 

5. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania zamówienia: 12 miesięcy (tj. od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.) 

 
6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.  

1. Warunki udziału w postępowaniu, określone przez Zamawiającego zgodnie z art. 112 ust. 1 ustawy 

Pzp:  

1.1. Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym.  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy posiadają wpis do rejestru operatorów 

pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 

r. poz. 896 ze zm.). 

1.2. Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z 

odrębnych przepisów.  

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.  

1.3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej  

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

1.4. Zdolności technicznej lub zawodowej. 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.  

 

7. Podmiotowe środki dowodowe  

Informacja o podmiotowych środkach dowodowych:  

1. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o 

którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, sporządzone zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 

do SWZ:  

a) Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, 

że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

b) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienia przez Wykonawców, oświadczenie o którym 

mowa w pkt 1) składa każdy z wykonawców. Oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu.  

c) W przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

Wykonawca przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt 1, także oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby.  
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2. Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia  

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, następujących podmiotowych 

środków dowodowych, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych:  

 

1) W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

określonych w Dziale 6:  

a) zamawiający żąda wpis do rejestru operatorów pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z 

dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe, w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia 

warunku opisanego w dziale 6 pkt. 1 ppkt. 1.1. 

 

2) W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia określonych w Dziale 15: 

1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw 

wykluczenia, Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą wraz z ofertą złożyć 

następujące dokumenty:    
1) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania 

w zakresie wskazanym odpowiednio w Załączniku nr 2 do SWZ. Informacje zawarte  

w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega 

wykluczeniu.  

2) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o aktualności informacji wskazanym 

odpowiednio w Załączniku nr 3 do SWZ. 

3) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji  

o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzone nie wcześniej 

niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

ewidencji.  

4) oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynależności 

do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo 

oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 

informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od innego Wykonawcy 

należącego do tej samej grupy kapitałowej. Wzór stanowi Załącznik nr 5 do SWZ. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie, o którym 

mowa w pkt 1 ust. 1), 2) i 3) SWZ składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o zamówienie.  

3. W przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy, 

Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w Formularzu oferty, części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez wykonawcę firm podwykonawców 

o ile są znane.  

4. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 1 ppkt 3) składa dokument lub dokumenty wystawione w 

kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego 

likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 

5. Dokumenty, o których mowa w pkt 4 powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesięcy przed 

upływem terminu składania ofert. 

6. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa wyżej lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich przypadków, 

o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, zastępuje się je odpowiednio w całości lub części 

dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 

uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone 

pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma 

przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, 

notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę 

lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.  

7. W zakresie nieuregulowanym w SWZ, zastosowanie mają przepisy Rozporządzenia Ministra 

Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 
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dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 

wykonawcy.  

8. Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w dziale 7 ust. 1 lub podmiotowe 

środki dowodowe budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, 

który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez 

Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie 

takich informacji lub dokumentów. 

9. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać 

za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w 

rozumieniu ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w dziale 7 ust. 1, dane umożliwiające dostęp do 

tych środków. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności podmiotowych pod określonymi 

adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający może żądać od 

Wykonawcy przestawienia tłumaczenia na język polski pobranych samodzielnie przez Zamawiającego 

podmiotowych środków dowodowych. 

10.Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki (poprzez podanie numeru sprawy 

postępowania lub nazwy postępowania) oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

 

8. KORZYSTANIE PRZEZ WYKONAWCĘ Z ZASOBÓW INNYCH PODMIOTÓW  

1. Zgodnie z art. 118 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych Wykonawca może w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz  

w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru 

prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

2. Zgodnie z art. 118 ust. 3 ustawy Pzp Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji 

podmiotów udostępniających zasoby, składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego 

zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia 

lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

3. Zobowiązane takie powinno szczegółowo określać m.in.: 

- podmiot trzeci udostępniający zasoby, wykonawcę na rzecz którego udostępniane są zasoby, - nazwę 

zamówienia dla realizacji którego udostępniane są zasoby, - zakres dostępnych wykonawcy zasobów 

innego podmiotu; - sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia 

publicznego; - okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego; - czy i w 

jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega w 

odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 

zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa 

wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów. Wzór zobowiązania stanowi załącznik nr 6 do SWZ. 

5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 

techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 

wykonawcę spełniania warunków udziału w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

6. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli 

podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. Należy w takiej sytuacji 

wypełnić w formularzu ofertowym pkt. 14 dotyczący podwykonawców. 

7. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z wykonawcą, który 

polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez zamawiającego 
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powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten 

nie ponosi winy. 

8. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o 

którym mowa w ust. 1, nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w 

postepowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby 

wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego: 

1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 

2) wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

9. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 

podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie 

na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

10. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia oświadczenie, o którym mowa w dziale 7 ust. 1 SWZ, także oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełnienie 

warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby (wzór 

stanowi Załącznik nr 2a do SWZ). 

11. Zobowiązanie wnosi się w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę reprezentującą Podmiot udostępniający zasoby. 

12. Dopuszcza się złożenie zobowiązania w postaci cyfrowego odwzorowania sporządzonego w postaci 

papierowej poświadczonego przez Wykonawcę tj. podpisanego kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym Wykonawcy lub poświadczonego przez notariusza tj. podpisanego kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym osoby posiadającej uprawnienia notariusza. 

13. Podmiot udostępniający zasoby składa oświadczenie zgodnie z pkt. 1c) Działu 7. 

 

9. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

1. Zamawiający wymaga od wybranego wykonawcy zawarcia umowy wg wzoru stanowiącego 

załącznik nr 4 do SWZ. 

2. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały załączniku nr 4 do SWZ. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania istotnych zmian postanowień zawartej umowy, 

także w stosunku do treści oferty, na podstawie której, dokonano wyboru wykonawcy, w zakresie i na 

warunkach określonych we wzorze umowy wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SWZ. 

 

10. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 

KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ 

INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 

SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIAI ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

1. Komunikacja między zamawiającym i wykonawcą odbywa się przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną 

za pośrednictwem narzędzia platformazakupowa.pl /dalej Platforma zakupowa/, link do 

postępowania znajduje się na stronie zamawiającego: 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina-aleksandrowkujawski/proceedings  

postępowanie „Świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy Aleksandrów Kujawski w 

roku 2023” 

2. Instrukcja korzystania z Platformy zakupowej przez wykonawców jest dostępna 

https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view   . 

3. Komunikacja między zamawiającym i wykonawcą odbywa się przy użyciu formularza "Wyślij 

wiadomość" dostępnego po kliknięciu na link do Platformy zakupowej. 

4. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem zamawiający i wykonawcy 

posługują się numerem postępowania określonym przez zamawiającego na pierwszej stronie SWZ 

tj. ZP.271.23.2022.EW 

5. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku przerwy w funkcjonowaniu lub awarii lub niedziałania 

Platformy zakupowej zamawiający dopuszcza komunikację z wykonawcami za pomocą poczty 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina-aleksandrowkujawski/proceedings
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
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elektronicznej, na adres sekretariat@gmina-aleksandrowkujawski.pl z zastrzeżeniem, że Ofertę (w 

szczególności Formularz oferty) wykonawca może złożyć wyłącznie za pośrednictwem Platformy 

zakupowej, zgodnie z opisem w Rozdziale 10 niniejszej SWZ. 

6. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń 

składane są przez wykonawcę za pośrednictwem Formularza do komunikacji jako załączniki. 

7. Zgodnie z treścią art. 63 ust. 2 ustawy Pzp Ofertę /Formularz oferty/ składa się pod rygorem 

nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym.  

8. Za datę przekazania oświadczeń, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji 

przyjmuje się datę ich doręczenia za pośrednictwem formularza Platformy zakupowej.  

9. Do porozumiewania się z wykonawcami uprawnieni są: 

a) w zakresie przedmiotu zamówienia  

- Tomasz Langner – tel. 54 282 20 59 wew. 50 

- Danuta Koc – tel. 54 282 20 59 wew. 37 

b) w sprawach dot. procedury przetargowej: 

- Elżbieta Więckowska - tel. 54 282 20 59 w. 48 

10. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji warunków 

zamówienia nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający udzieli 

wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert.  

11. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał 

specyfikację warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania oraz na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

12. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert  zmienić 

treść specyfikacji warunków zamówienia. Dokonaną zmianę SWZ  zamawiający udostępnia na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

13. Jeżeli zmiana treści SWZ prowadzić będzie do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu zamawiający 

zamieści ogłoszenie dodatkowych informacji w Biuletynie Zamówień Publicznych oraz na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

14. Każda wprowadzona przez zamawiającego zmiana SWZ stanie się jej integralną częścią. 

15. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie oraz 

Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający 

od wykonawcy.  

Dokumenty w wersji elektronicznej wykonawca sporządza w jednym z formatów  zgodnie z 

Załącznikiem nr 2 do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych, 

tj. Wykazem formatów danych oraz standardów zapewniających dostęp do zasobów informacji 

udostępnianych za pomocą systemów teleinformatycznych używanych do realizacji zadań 

publicznych (ze zmianami wprowadzonymi Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 27 listopada 

2014 r. /Dz.U. 2014, poz.1671/ oraz Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 14 października 2016 

r. /Dz.U. z 2016, poz. 1744/).  

Zamawiający preferuje sporządzanie dokumentu elektronicznego w postaci .pdf oraz podpisanie 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES. 

16. Dokumenty lub oświadczenia jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii, 

składane są w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu 

lub oświadczenia poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

mailto:sekretariat@gmina-aleksandrowkujawski.pl
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17. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego 

zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które 

każdego z nich dotyczą. 

18. Poświadczenie za zgodność z oryginałem elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia 

następuje przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

19. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 

dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w rozporządzeniu, wyłącznie wtedy, gdy złożona 

kopia jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

20. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu w Rozporządzeniu Ministra 

Rozwoju, Pracy i Technologii, sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na 

język polski. 

21.  W przypadku przekazywania przez wykonawcę dokumentu lub dokumentu elektronicznego w 

formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej zaufanym lub 

podpisem osobistym jest równoznaczne z poświadczeniem przez wykonawcę za zgodność z 

oryginałem wszystkich elektronicznych kopii dokumentów zawartych w tym pliku, z wyjątkiem 

kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o 

udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, 

albo przez podwykonawcę. Do kompresji zamawiający rekomenduje nw. formaty: 

• .zip (ZIP file format) 

• .7Z (7-ZIP file format) 

22. Zamawiający informuje o występującym na Platformie zakupowej limicie objętości plików lub 

spakowanych folderów w zakresie całej oferty do 1 GB przy maksymalnej ilości 20 plików lub 

spakowanych folderów. 

 

11. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia terminu składania ofert do dnia 15 listopada 2022 r., tj. 30 

dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku, gdy wybór oferty najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w ust. 1, Zamawiający przez upływem terminu związania ofertą zwraca 

się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez 

niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę 

pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 

12. OPIS SPOSÓBU ZŁOŻENIA OFERTY 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę poprzez wypełnienie i podpisanie Formularza 

oferty stanowiącego Załącznik nr 1do SWZ.  

2. Treść Oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ). 

Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z treścią niniejszej SWZ i przygotować 

ofertę zgodnie z wymaganiami w niej określonymi. 

Postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem Platformy zakupowej. Link do 

platformy znajduje się na stronie internetowej zamawiającego 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina-aleksandrowkujawski/proceedings , postępowanie 

„Świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy Aleksandrów Kujawski w roku 2023” 

3. Składanie oferty 

1) Wykonawca złoży Ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej SWZ, tj. poprzez: 

a) złożenie wypełnionego i podpisanego  Formularza Oferty (wg wzoru stanowiącego 

Załącznik nr 1do SWZ),  

b) oryginał gwarancji lub poręczenia jeśli wadium wnoszone jest w innej formie niż 

pieniądz z uwzględnieniem postanowień Działu 21 ust. 5 SWZ, 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina-aleksandrowkujawski/proceedings
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c) złożenie pełnomocnictw do reprezentowania wykonawcy (lub wykonawców występujących 

wspólnie), o ile ofertę składa pełnomocnik, pod rygorem nieważności winno być złożone w 

postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiający dopuszcza złożenie elektronicznej kopii 

pełnomocnictwa poświadczonej przez notariusza. 

Po złożeniu Oferty wyświetla się komunikat i wykonawca otrzymuje wiadomość email z 

platformazakupowa.pl. 

2) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę za pośrednictwem Platformy zakupowej. 

Platforma zakupowa szyfruje Oferty w taki sposób, aby nie było można zapoznać się z ich 

treścią do terminu otwarcia ofert.  

3) Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona z zachowaniem postaci elektronicznej.  

4) Oferta musi być sporządzona w języku polskim i podpisana przez osobę(y) upoważnioną(e) do 

reprezentowania wykonawcy. Wszelkie czynności wykonawcy związane ze złożeniem 

wymaganych dokumentów (w tym m.in.: składanie oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, 

poświadczanie kopii dokumentów za zgodność z oryginałem) muszą być dokonywane przez 

osobę (osoby) reprezentujące wykonawcę zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we 

właściwym rejestrze, bądź osobę (osoby) właściwie umocowane. 

5) W przypadku dokonywania czynności związanych ze złożeniem wymaganych dokumentów 

przez osobę(y) nie wymienioną(e) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) wykonawcy 

do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo w formie oryginału dokumentu 

elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym bądź kopii - poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 

notariusza - sporządzonej w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym. Pełnomocnictwo powinno być opatrzone datą wystawienia, określać termin 

jego obowiązywania i zakres umocowania. 

6) Ofertę sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

Zamawiający dopuszcza złożenie scanu oferty jako dokumentu elektronicznego (ofertę złożoną 

w postaci elektronicznej) niezależnie od tego, czy jej postać elektroniczna powstała wyłącznie 

przy użyciu programu komputerowego, czy też na skutek przekształcenia postaci papierowej do 

postaci elektronicznej, jeżeli tylko dokument elektroniczny zostanie opatrzony kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), które 

Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym 

pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane do 

jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych 

informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie 

zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób 

umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa 

bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na 

zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności 

objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3pzp. 

8) Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia (np. spółki cywilne, konsorcja), 

zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy PZP, zobowiązani są ustanowić pełnomocnika. Z treści 

pełnomocnictwa winno jednoznacznie wynikać prawo pełnomocnika do reprezentowania 

Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania w 

postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego w imieniu Wykonawcy. 

Dokument ten winien być podpisany przez osobę/osoby uprawnioną(-e) do jego udzielenia tj. 

zgodnie z formą reprezentacji każdego z Wykonawców (podpisany kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym). W przypadku wspólników 
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spółki cywilnej dopuszczalne jest przedłożenie umowy spółki cywilnej, z której wynika zakres 

i sposób reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedłożenie umowy konsorcjum.  

9) W przypadku złożenia wspólnej oferty przez kilku wykonawców, wykonawcy ponoszą 

solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań 

umownych (art. 445 ust.1 ustawy Pzp). 

10) Jeżeli wybrana została oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego 

przedłożenia umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 

11) Zaleca się, aby z treści Formularza Oferty wynikało, że oferta składana jest w imieniu 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. W miejsce „pełna nazwa 

wykonawcy, adres, ...” należy wpisać nazwy wykonawców i dane umożliwiające ich 

identyfikację. 

12) Zamawiający żąda wskazania w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza zlecić 

podwykonawcom i podania przez wykonawcę firm podwykonawców. 

13) Do oferty należy dołączyć: 

1) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik o 

którym mowa w pkt. 4 ust. 1)b), 

2) Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert składanych przez 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, o którym mowa w pkt. 

4 ust. 8); 

3) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – wzór oświadczenia 

stanowi Załącznik nr 2 do SWZ (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym); 

4) Oferta, oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz oświadczenie o  aktualności 

informacji muszą być złożone w oryginale. 

5) Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, 

jak składana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie 

elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 

pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 

2 ustawy z dnia 14 lutego1991 r.  – Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz 

opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia 

pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

6) Jeżeli Wykonawca nie złoży przedmiotowych środków dowodowych lub złożone 

przedmiotowe środki dowodowe będą niekompletne, Zamawiający wezwie do ich złożenia 

lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie.  

7) Postanowień pkt 7) nie stosuje się, jeżeli przedmiotowy środek dowodowy służy 

potwierdzaniu zgodności z cechami lub kryteriami określonymi w opisie kryteriów oceny 

ofert lub, pomimo złożenia przedmiotowego środka dowodowego, oferta podlega 

odrzuceniu albo zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.  

8) Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej 

oferty wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia, 

następujących podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w art. 273 ust. 1 

ustawy Pzp: 

9) oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu  

o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania 

wskazanych przez zamawiającego – zgodnie z załącznikiem nr 3. 

10) Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe aktualne na dzień ich złożenia, w 

przypadku gdy Zamawiający będzie ich żądał od Wykonawcy. 
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13. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT.  

Ofertę wraz ze wszystkimi wymaganymi oświadczeniami i dokumentami, należy złożyć za 

pośrednictwem Platformy zakupowej z wykorzystaniem linku do tego postępowania znajdującego 

się na stronie zamawiającego https://platformazakupowa.pl/pn/gmina-

aleksandrowkujawski/proceedings , postępowanie „Świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu 

Gminy Aleksandrów Kujawski w roku 2023”. 

1. Ofertę należy złożyć do dnia 17.10.2022 r. do godz. 11:00 Za datę przekazania oferty lub 

wniosków przyjmuje się datę ich przekazania w systemie poprzez kliknięcie przycisku „Złóż 

ofertę” w drugim kroku i wyświetleniu komunikatu, że Oferta została złożona. 

2. W związku z tym, że zamawiający nie odpowiada za ewentualną awarię internetu, czy problemy 

techniczne powstałe u wykonawcy, zaleca się zaplanowanie złożenia Oferty z odpowiednim 

wyprzedzeniem. 

3. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę: 

a) Wykonawca posiadający konto (zalogowany) na Platformie zakupowej, za jej 

pośrednictwem może samodzielnie zmienić lub wycofać ofertę 

b) Wykonawca  nie posiadający konta (niezalogowany) nie może samodzielnie wycofać 

oferty. 

Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany w Instrukcji dla wykonawców dostępnej na 

Platformie zakupowej.  

4. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty. 

 

14. TERMIN OTWARCIA OFERT.  

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 17.10.2022 r. o godz. 11:15. 

2. Otwarcie ofert następuje za pośrednictwem platformy zakupowej.  

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  

4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postepowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały 

otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi 

niezwłocznie po usunięciu awarii.  

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postepowania.  

7. W toku dokonywania badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać od 

Wykonawców wyjaśnień dotyczących ich treści.  

8. Oferty, które nie zostaną odrzucone, zostaną poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami 

oceny ofert określonymi w pkt. 17 niniejszej SWZ.  

9. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w ustawie Pzp oraz w SWZ, a ponadto uzyska największą liczbę 

punktów zgodnie z przyjętym kryteriami oceny ofert. 

 
15. PODSTAWY WYKLUCZENIA.  

Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę w przypadkach, o których mowa w art. 108 

ust. 1 pkt 1-6 ustawy (obligatoryjne przesłanki wykluczenia): 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina-aleksandrowkujawski/proceedings
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina-aleksandrowkujawski/proceedings
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c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 

1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 

przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 

i 2054), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 

na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 

ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769 

oraz z 2020 r. poz. 2023), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub 

przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 

lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu 

z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że 

wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat 

lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 

wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie  orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł 

z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 

należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z 

wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 

wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia. 

2. Dodatkowo z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę,                     

w stosunku do którego zachodzą wskazane poniżej okoliczności, spośród przewidzianych w art. 109 ust. 

1 pkt 4 ustawy Pzp, tj.: 

1) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo 

znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 

przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

3. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(228)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(250(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(46)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17712396?unitId=art(54)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17712396?unitId=art(54)ust(1)&cm=DOCUMENT


16 
 

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 

lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące 

przesłanki:  

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 

nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując 

odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub Zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 

postępowanie Wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.  

5. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 4, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 

Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 4, nie są wystarczające 

do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę. 

6. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego. 

7. Zamawiający dodaje nową przesłankę wykluczenia, tj.: Z postępowania o udzielenie zamówienia  

publicznego wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzi którakolwiek  

z okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego. 

 

16. SPOSÓB OBLICZENIA CENY.  

1. Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia „Formularza ofertowego” (załącznik nr 1 do 

swz) i określenia w nim ceny na wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia na 

podstawie ilości nadawanych przesyłek pocztowych/wyceny stanowiącego załącznik nr 1 do 

formularza oferty. Podana cena winna być zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 

2. Cena podana przez Wykonawcę zostanie określona na okres ważności umowy i nie będzie 

podlegała zmianom. 

3. Podana przez Wykonawcę cena jednostkowa będzie stanowiła podstawę miesięcznych 

rozliczeń za faktyczne prace. 

4. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN (polskich 

złotych). 

5. Cena podana w ofercie musi zawierać podatek, wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia i składniki związane z wykonaniem danego zamówienia oraz 

warunkami stawianymi przez zamawiającego. 

 

17. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW 

I SPOSOBU OCENY OFERT.  

1. Kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty są: 

1) Cena brutto oferty – 60% 

2) Termin płatności faktury/rachunku – 40% 

 

2. Sposób przyznawania punktów: 

1) cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia 
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C = (Cmin./Cbad.) x 60 

   

gdzie: 

  C – ilość punktów oferty badanej w kryterium cena 

  Cmin. – najniższa cena (brutto) spośród wszystkich podlegających ocenie ofert 

  Cbad. – cena (brutto) oferty badanej  

 

2) termin płatności faktury/rachunku 

 

T = (Tmax/Tbad.) x 40 

 

 gdzie: 

 T- ilość punktów oferty badanej w kryterium termin płatności faktury/rachunku 

Tmax – najdłuższy termin płatności faktury/rachunku spośród wszystkich podlegających ocenie 

ofert 

 Tbad – termin płatności faktury/rachunku oferty badanej 

  

W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 40 punktów. 

Punktacja będzie przyznawana na podstawie długości terminu płatności rachunku/faktury VAT 

zadeklarowanego przez Wykonawcę na Formularzu ofertowym. Terminy płatności w 

Formularzu ofertowym należy określić zgodnie z treścią SWZ.     

Najkrótszy możliwy termin płatności rachunku/faktury VAT akceptowalny przez 

Zamawiającego: 14 dni, najdłuższy możliwy termin płatności rachunku/faktury VAT 

uwzględniony do oceny ofert: 30 dni. Zaoferowanie terminu płatności krótszego spowoduje 

odrzucenie oferty.        

Jeżeli Wykonawca zaproponuje termin płatności rachunku/faktury VAT dłuższy, niż 30 dni do 

oceny ofert zostanie przyjęty okres 30 dni i taki zostanie uwzględniony.     

W przypadku braku określenia na formularzu ofertowym terminu płatności faktury/rachunku – 

oferta zostanie odrzucona. 

Punktacja przyznawana w kryterium „termin płatności faktury/rachunku”  

22- 30 dni – 40 pkt. 

15 - 21 dni – 20 pkt. 

0 - 14 dni – 0 pkt. 

 

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta (spośród wszystkich złożonych w postępowaniu ofert 

niepodlegających odrzuceniu), która otrzyma największą łączną liczbę punktów z poszczególnych 

kryteriów oceny ofert (C+T). 

4. Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku przy zastosowaniu 

matematycznych reguł zaokrąglania liczb. 

5. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na 

to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, 

zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium  

o najwyższej wadze. 

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawcy są 

zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

7. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w SWZ.  

8. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 

wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższa oceną, do wyrażenia, w wyznaczonym przez 

Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

9. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 8, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający zwraca 
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sią o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba 

ze zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

10. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru 

najkorzystniejszej spośród ofert uznanych za ważne.  

11. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z 

okoliczności wskazanych w art. 226 ustawy PZP. 

 

18. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIAPUBLICZNEGO. 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 ustawy 

Pzp w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 

oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 

10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób.  

2. Zamawiający może zawrzeć umową w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 

którym mowa w pkt 1, jeżeli w postepowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę. 

Wykonawca, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez 

Zamawiającego o terminie podpisania umowy.  

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na 

warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią Załącznik nr 4 do 

SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.  

5. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez 

Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny 

ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić postępowanie. 

7. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta została wybrana, przed 

zawarciem umowy o realizację zamówienia, są zobowiązani przedstawić Zamawiającemu stosowne 

porozumienie zawierające w swej treści następujące postanowienia:  

1) wyszczególnienie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

publicznego, 

2) określenie celu gospodarczego, dla którego umowa została zawarta (celem tym musi być 

zrealizowanie zamówienia), 

3) oznaczenie czasu trwania Konsorcjum, obejmującego okres realizacji przedmiotu 

zamówienia, gwarancji i rękojmi, 

4) określenie lidera Konsorcjum, 

5) wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy Konsorcjum przez któregokolwiek z jego 

członków do czasu wykonania zamówienia, oraz upływu czasu gwarancji i rękojmi, 

odpowiedzialność za realizację zamówienia, za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

zamówienia oraz za wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 

6) zapis mówiący, że wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność 

za realizację zamówienia, za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia oraz za 

wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 

7) ustanowienie pełnomocnika do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

 

19. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY.  

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów pzp.  

2. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjęta w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2) zaniechanie czynności w postepowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy.  
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3. Odwołanie wnosi sią do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.  

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, 

o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom postepowania odwoławczego 

przysługuje skarga do sadu. Skargą wnosi sią do Sadu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem 

Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.  

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki 

ochrony prawnej" ustawy pzp. 

 

20. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA.  

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych z uwagi na specyfikę przedmiotu 

zamówienia, ponieważ podział zamówienia na części groziłby nadmiernymi trudnościami technicznymi 

lub formalnymi, a potrzeba skoordynowania działań różnych wykonawców realizujących poszczególne 

części zamówienia mogłaby poważnie zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia. Brak podziału 

przedmiotowego zamówienia na części nie spowoduje braku dostępu do zamówienia podmiotów MŚP, 

ani nie skutkuje w niniejszym przypadku groźbą nieprawidłowej realizacji zamówienia. Wartość 

przedmiotowego zamówienia pozwala na udział małych i średnich przedsiębiorstw w postępowaniu. 

 

21. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM.  

Zamawiający nie przewiduje konieczności wniesienia wadium. 

 

22. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH MOWA W 

ART. 214 UST. 1 PKT. 7 I 8.  

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień polegających powtórzeniu podobnych usług jak w 

zamówieniu podstawowym na zasadach określonych w ustawie prawo zamówień publicznych, o 

których mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 ustawy Pzp. 

 

23. INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZEPROWADZENIA PRZEZ WYKONAWCĘ WIZJI 

LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIA PRZEZ NIEGO DOKUMENTÓW NIEZBĘDNYCH DO 

REALIZACJI ZAMÓWIENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 131 UST. 2.  

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalnej niniejszego przedmiotu zamówienia.  

 

24. INFORMACJA DOTYCZĄCA WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ 

PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ.  

1. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

2. Zamawiający będzie rozliczał się z Wykonawcą wyłącznie w walucie polskiej (PLN). 

 

25. INFORMACJA DOTYCZĄCA ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.  

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

  

26. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY ZAWRZE 

UMOWĘ RAMOWĄ. 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

 

27. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYM WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ WRAZ Z INFORMACJAMI, O 

KTÓRYCH MOWA W ART. 230.  

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.  

 

28. WYMÓG LUB MOŻLIWOŚĆ ZŁOŻENIA OFERT W POSTACI KATALOGÓW 

ELEKTRONICZNYCH LUB DOŁĄCZENIA KATALOGÓW ELEKTRONICZNYCH DO 

OFERTY, W SYTUACJI OKREŚLONEJ W ART. 93.  

Zamawiający nie przewiduje złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych.  
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29. INFORMACJE DOTYCZĄCE OFERT WARIANTOWYCH, W TYM INFORMACJE O 

SPOSOBIE PRZEDSTAWIENIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE 

WARUNKI, JAKIM MUSZA ODPOWIADAĆ OFERTY WARIANTOWE, JEŻELI 

ZAMAWIAJĄCY WYMAGA LUB DOPUSZCZA ICH SKŁADANIE 

1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej, o której mowa w art. 92 ustawy 

Pzp tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż określony w niniejszej 

SWZ. 

2. Zamawiający nie wymaga złożenia oferty wariantowej, o której mowa w art. 92 ustawy Pzp tzn. 

oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż określony w niniejszej SWZ. 

 

30. INFORMACJA DOTYCZĄCA ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 

UMOWY.  

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

31. INFORMACJA O OBOWIĄZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCĘ 

KLUCZOWYCH ZADAŃ ZGODNIE Z ART. 60 I ART. 121.  

1. Zamawiający dopuszcza powierzenie części zamówienia przez Wykonawcę podwykonawcom lub 

dalszym podwykonawcom.  

2. W przypadku powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy, Wykonawca zobowiązany 

jest do wykazania w formularzu ofertowym części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom.  

3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia wykonawca podał nazwy, 

dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców zaangażowanych w takie usługi, jeżeli są już 

znani. Wykonawca zawiadamia zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji,  

o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje wymagane 

informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć 

realizację robót budowlanych lub usług.  

4. Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamówienia zamierzający zawrzeć umowę 

o podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi jest obowiązany, w trakcie realizacji zamówienia 

publicznego, do przedłożenia Zamawiającemu projektu tej umowy, wraz z wyszczególnieniem zakresu, 

jaki chce mu powierzyć. Przy czym podwykonawca lub dalszy podwykonawca jest obowiązany 

dołączyć zgodę Wykonawcy na zawarcie umowy o podwykonawstwo o treści zgodnej z projektem 

umowy.  

5. Akceptacja lub odmowa akceptacji (zastrzeżenia, sprzeciwy) umowy podwykonawczej przez 

Zamawiającego nastąpi w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Zamawiający, w terminie 14 dni 

od przedłożenia mu projektu umowy, zgłasza pisemne zastrzeżenia lub sprzeciw do projektu umowy  

o podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi. Niezgłoszenie pisemnych zastrzeżeń lub sprzeciwu 

do przedłożonego projektu umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi, w terminie 14 

dni, uważa się za akceptację projektu umowy przez Zamawiającego.  

6. Zgłoszenie sprzeciwu lub zastrzeżeń przez Zamawiającego w terminie określonym w ust. 3 będzie 

równoznaczne z odmową udzielenia zgody.  

7. W przypadku odmowy akceptacji umowy podwykonawczej, Wykonawca nie może polecić 

Podwykonawcy przystąpienia do realizacji zadania.  

8. W przypadku odmowy określonej w ust. 4, Wykonawca ponownie przedstawi projekt zmiany umowy 

z podwykonawcą lub aneks do umowy o podwykonawstwo, uwzględniając zastrzeżenia i uwagi 

zgłoszone przez Zamawiającego.  

9. Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca przedkłada Zamawiającemu poświadczoną 

za zgodność z oryginałem kopię zawartej umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi, 

(wcześniej zaakceptowaną przez Zamawiającego) w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia.  

10. Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamówienia na usługi przedkłada 

Zamawiającemu poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię zawartej umowy o podwykonawstwo, 

której przedmiotem są usługi, w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia, z wyłączeniem umów  

o podwykonawstwo o wartości mniejszej niż 0,5% wartości umowy w sprawie zamówienia 
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publicznego. Wyłączenie, o którym mowa w zdaniu pierwszym, nie dotyczy umów o podwykonawstwo 

o wartości większej niż 50 000 zł.  

11. W przypadku, o którym mowa w ust. 8, jeżeli termin zapłaty wynagrodzenia jest dłuższy niż 21 dni, 

Zamawiający informuje, o tym Wykonawcę i wzywa go do doprowadzenia do zmiany tej umowy pod 

rygorem wystąpienia o zapłatę kary umownej.  

12. Jakakolwiek przerwa w realizacji przedmiotu umowy wynikająca z braku Podwykonawcy będzie 

traktowana jako przerwa wynikająca z przyczyn zależnych od Wykonawcy i nie może stanowić 

podstawy do zmiany terminu zakończenia usług.  

13. Umowy Wykonawcy z podwykonawcami, podwykonawcami lub dalszymi podwykonawcami 

powinny być zawarte na piśmie pod rygorem nieważności.  

14. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca 

powoływał się w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, 

wykonawca jest obowiązany wykazać zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub 

wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby 

wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.  

15. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę realizacji zadania Podwykonawcy, dalszemu 

Podwykonawcy, Wykonawca, Podwykonawca, dalszy Podwykonawca zobowiązany jest do dokonania 

we własnym zakresie zapłaty wynagrodzenia należnego Podwykonawcy, dalszemu Podwykonawcy  

z zachowaniem terminów płatności określonych w umowie z Podwykonawcą, dalszym Podwykonawcą.  

16. Zamawiający dokonuje bezpośredniej zapłaty wymagalnego wynagrodzenia przysługującego 

podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, który zawarł zaakceptowaną przez Zamawiającego 

umowę o podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi, lub który zawarł przedłożoną 

Zamawiającemu umowę o podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi, w przypadku uchylenia się 

od obowiązku zapłaty odpowiednio przez Wykonawcę, podwykonawcę lub dalszego podwykonawcę 

zamówienia na usługi.  

17. Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje się odpowiednio do zmian zawartych umów 

podwykonawczych oraz zmian zakresu zadania powierzonego do wykonania przez podwykonawców.  

18. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 15, dotyczy wyłącznie należności powstałych po 

zaakceptowaniu przez Zamawiającego umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi, lub 

po przedłożeniu Zamawiającemu poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy  

o podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi.  

19. Bezpośrednia zapłata obejmuje wyłącznie należne wynagrodzenie, bez odsetek, należnych 

podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy.  

20. W przypadku zatrudnienia przez Wykonawcę do realizacji zamówienia w zakresie umownych usług 

podwykonawców, Wykonawca zobowiązany jest załączyć do wystawionej przez siebie faktury:  

1) zestawienie wszystkich należności dla wszystkich podwykonawców wraz z kopiami wystawionych 

przez nich faktur,  

2) dowody zapłaty wymagalnych zobowiązań wobec podwykonawców lub dalszych podwykonawców 

wynikających z faktur podwykonawców na dzień wystawienia faktury przez Wykonawcę. Dowodem 

zapłaty jest kopia polecenia przelewu. 

3) oświadczenia podwykonawców lub dalszych podwykonawców, złożone nie wcześniej niż w dniu 

wystawienia faktury przez Wykonawcę, że Wykonawca nie zalega z żadnymi wymagalnymi 

zobowiązaniami w stosunku do podwykonawców, lub dalszych podwykonawców wynikającymi  

z umowy podwykonawstwa.  

21. Zamawiający jest uprawniony do wstrzymania zapłaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy do 

czasu uregulowania jego zobowiązań wobec podwykonawców lub dalszych podwykonawców. Jeśli 

opóźnienie w zapłacie wymagalnego należnego podwykonawcom lub dalszym wynagrodzenia 

przekroczy 30 dni, Zamawiający ma prawo dokonać zapłaty kwoty należnej Podwykonawcom 

bezpośrednio na jego rzecz pomniejszając Wykonawcy wynagrodzenie o zapłacone Podwykonawcy 

kwoty.  

22. W razie odmowy zapłaty wynagrodzenia na rzecz podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, 

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu przyczyny odmowy zapłaty (uwagi) oraz szczegółowo 

umotywuje Zamawiającemu, iż nie narusza to prawa ani warunków jego umowy z podwykonawcą  

w terminie 7 dni, od dnia wystąpienia o uzasadnienie przez Zamawiającego. Zamawiającemu 
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przysługuje w takiej sytuacji prawo szczegółowego zbadania wywiązywania się Wykonawcy  

z warunków umowy z podwykonawcą, a także domagania się od podwykonawcy złożenia stosownych 

oświadczeń oraz udostępnienia dokumentów umownych. Bezpośrednia zapłata obejmuje wyłącznie 

należne wynagrodzenie, bez odsetek, należnych podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy.  

23. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zapłatę wynagrodzenia za usługi wykonane przez 

Podwykonawcę w przypadku:  

1) zawarcia umowy z Podwykonawcą lub zmiany Podwykonawcy, bez zgody Zamawiającego,  

2) zmiany warunków umowy z Podwykonawcą bez zgody Zamawiającego,  

3) nieuwzględnienia sprzeciwu lub zastrzeżeń do umowy z Podwykonawcą zgłoszonych przez 

Zamawiającego lub innego naruszenia art. 647 1 Kodeksu cywilnego.  

24. Wykonawca zobowiązuje się koordynować prace realizowane przez podwykonawców,  

z zastrzeżeniem, że Stroną dla Zamawiającego będzie w każdym przypadku Wykonawca.  

25. Konieczność 3-krotnego dokonywania bezpośredniej zapłaty podwykonawcy lub dalszemu 

podwykonawcy, o których mowa w ust. 14, lub konieczność dokonania bezpośrednich zapłat na sumę 

większą niż 5% wartości umowy w sprawie zamówienia publicznego stanowi podstawę do odstąpienia 

od umowy w sprawie zamówienia publicznego przez Zamawiającego.  

 

32. KLAUZULA INFORMACYJNA UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH W 

OPARCIU O USTAWĘ PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 

że: 

1) Gmina Aleksandrów Kujawski informuje, że jest administratorem Państwa danych osobowych 

w siedzibie Urzędu ul. Słowackiego 12, 87-700 Aleksandrów Kujawski. Inspektorem danych 

osobowych jest Marcin Brzdęk kontakt mail: inspektorochronydanych@gmina-

aleksandrowkujawski.pl 

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr ZP.271.23.2022.EW 

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego; 

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), dalej 

„ustawa Pzp”; 

4) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 

4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

5) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;  

6) konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

Posiada Pani/Pan: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; 

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**; 

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

Nie przysługuje Pani/Panu: 

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

mailto:marcin.brzdek@gmina-aleksandrowkujawski.pl
mailto:marcin.brzdek@gmina-aleksandrowkujawski.pl
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• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO. 
 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania 

ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego 

Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.) 
 

 

 

 

 
ZAŁĄCZNIKI DO SWZ          

1. Wzór oferty – załącznik nr 1 

2. Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia – załącznik nr 

2, 

3. Wzór oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby potwierdzające brak podstaw wykluczenia oraz 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu, składane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp – załącznik 

nr 2a, 

4. Wzór oświadczenia o aktualności informacji – załącznik nr 3, 

5. Wzór umowy – załącznik nr 4, 

6. Wzór oświadczenia wykonawcy o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej z 

innym Wykonawcą – załącznik nr 5, 

7. Wzór zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji zamówienia – załącznik nr 6, 

8. Wzór oświadczenia Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – załącznik nr 7, 

9. Ilości nadawanych przesyłek pocztowych (podział ceny na składniki) – załącznik nr 1 do formularza oferty. 
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ZAŁĄCZNIK Nr  1 

 

OFERTA 

ZP.271.23.2022.EW 

 

 

Dane dotyczące Wykonawcy 

 

Nazwa:   ……………………………….………. 

Siedziba: ……………………………………….. 

Województwo: ……………………………………….. 

NIP:   ………………………………………………… 

Adres do korespondencji ………………………………..  

Numer telefonu:  ……………….……………………….. 

Numer faksu: ………………………………..……… 

Adres e-mail      ……………………………………….… 

 

1. W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu pn. „Świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu 

Gminy Aleksandrów Kujawski w roku 2023” oferuję wynagrodzenie ryczałtowe za wykonanie 

przedmiotu zamówienia opisanego w Specyfikacji Warunków Zamówienia na następujących 

warunkach: 
 

 
Cena ofertowa brutto ………………………………….…….. zł 

 

(słownie: …………………………………………………………………………………… ..../100 gr.) 

 

Termin płatności faktury/rachunku : ……… dni 

 

2. Zamówienie wykonamy w terminie: zgodnie z swz. 

3. Oświadczamy, że w cenie wskazanej w niniejszej ofercie zostały uwzględnione wszystkie koszty 

związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

4.Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Warunków Zamówienia (wraz z załącznikami), 

akceptujemy jej postanowienia, nie wnosimy do niej zastrzeżeń i uzyskaliśmy konieczne informacje do 

przygotowania oferty. 

5. Oświadczamy, że uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania  

i złożenia niniejszej oferty. 

6. Oświadczamy, że wzór umowy został przez nas w całości zaakceptowany i zobowiązujemy się, w 

przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach, w miejscu i 

terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

7. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w Specyfikacji 

warunków zamówienia. 

8. Oświadczamy, że podana powyżej cena obejmuje realizację wszystkich zobowiązań wykonawcy 

opisanych w Specyfikacji Warunków Zamówienia wraz z załącznikami. 

9. Oświadczam, że wybór naszej oferty: 

nie będzie **prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie  z przepisami 

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2022 r., poz. 931 ze zm.) 

 

będzie **prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie  z przepisami 
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ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2022 r., poz. 931 ze zm.) 

Jednocześnie wskazujemy: nazwy (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 

prowadzić do jego powstania 

…………………………………………….……………………………………………………………..  

wraz z określeniem ich wartości bez kwoty podatku………………………………..…… 

 
**Niepotrzebne skreślić 

 

10. Oświadczam, że zgodnie z ustawą o swobodzie działalności gospodarczej składam ofertę jako:  

 

 Mikroprzedsiębiorstwo*  

mikroprzedsiębiorstwo to przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 pracowników oraz jego roczny 

obrót lub całkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionów EURO;  

 

 Małe przedsiębiorstwo*  

małe przedsiębiorstwo to przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 pracowników oraz jego roczny 

obrót lub całkowity bilans roczny nie przekracza 10 milionów EURO;  

 

 Średnie przedsiębiorstwo*  

średnie przedsiębiorstwo to przedsiębiorstwo, które nie jest mikroprzedsiębiorstwem ani małym 

przedsiębiorstwem i które zatrudnia mniej niż 250 pracowników oraz jego roczny obrót nie przekracza 

50 milionów EURO lub całkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionów EURO; 

 

 osobą prowadzącą jednoosobową działalnością gospodarczą*; 

 

 osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej*; 

 

 inny rodzaj*. 

 
* Właściwe zaznaczyć  

 

11. Żadna z informacji zawarta w ofercie nie stanowi tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji*/ informacje 

zawarte w pliku oznaczonym jako….. stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa  w rozumieniu ww. 

ustawy*: 

 

Uzasadnienie:……………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………….. 

W przypadku braku przekreślenia, nie zostanie wypełnione uzasadnienie Zamawiający ma przyjąć, że 

żadna z informacji zawarta w ofercie nie stanowi tajemnicy przedsiębiorstwa. 

 
* Niepotrzebne skreślić 
 

12. Oświadczam/y, że wypełniłem/liśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyskałem/liśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 

postępowaniu.* 
w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 

wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia 

Wykonawca nie składa (np. wykreśla je) 
 

13.  Osoby do kontaktów z Zamawiającym 

Osoba / osoby do kontaktów z Zamawiającym odpowiedzialne za wykonanie zobowiązań umowy: 

 

- ....................................................... zakres odpowiedzialności .............................................................  
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 tel./faks: ...........................................   

- .......................................................... zakres odpowiedzialności .........................................................  

 tel./faks: ............................................ 

 

14. Części zamówienia, których wykonanie wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom oraz 

nazwy firm podwykonawców: 

(nie wypełnienie tego punktu oznaczać będzie, iż wykonawca zamierza zrealizować całe zamówienie 

własnymi siłami) 

………………………………………………………………………………………..……………… 

…………………………………………………………………………………………………..……

…………………………………………………………………………………………………..…… 

15. Warunki płatności: zgodnie z wzorem umowy. 

 

 

 

 

 

 

 

Uwaga! Wypełniony formularz należy podpisać kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
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ZAŁĄCZNIK Nr  2 

ZP.271.23.2022.EW 

Zamawiający: 

Gmina Aleksandrów Kujawski 

ul. Słowackiego 12 

87-700 Aleksandrów Kujawski 

 

Wykonawca: 

……………………………………. 

……………………………………. 

……………………………………. 

……………………………………. 
(pełna nazwa/firma, adres, 

w zależności od podmiotu: 

NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

 
reprezentowany przez: 

……………………………………. 

……………………………………. 

……………………………………. 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O NIEPODLEGANIU 

WYKLUCZENIU W POSTĘPOWANIU 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp) 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.  „Świadczenie usług pocztowych 

na rzecz Urzędu Gminy Aleksandrów Kujawski w roku 2023”, oświadczam, co następuje: 

 
1. Mając na uwadze przesłanki wykluczenia zawarte w art. 108 ust. 1 pkt 1-6, tj.: 

„Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu 

karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c)  o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 

25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w 

art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 

specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. 

poz. 523, 1292, 1559 i 2054), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w 

art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 

lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 

ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (Dz. U. poz. 769 oraz z 2020 r. poz. 2023), 

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(228)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(250(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(46)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17712396?unitId=art(54)ust(1)&cm=DOCUMENT
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g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 

składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie  orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 

szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 

częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 

przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który 

należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 

konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy 

z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 

- oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust 1 pkt 1-6   

 

- oświadczam, (że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie 

art. ……………… ustawy Pzp(podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród 
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. 

okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze 

(procedura sanacyjna –samooczyszczenie):  

…………………………………………………………………………....……………………………

……………………………………………………………………………………………… 

 

Na potwierdzenie powyższego przedkładam następujące środki dowodowe: 

1) ……………………………………………….. 

2) ……………………………………………….. 

 

-  oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp. 

 

- oświadczam, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn.  

„Świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy Aleksandrów Kujawski w roku 2023” 
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- oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 7 

ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835 ze zm.). 

 
 

 

 

 

Uwaga! Wypełniony formularz należy podpisać kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
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ZAŁĄCZNIK Nr  2a 
(jeżeli dotyczy) 

 

ZP.271.23.2022.EW 

Zamawiający: 

Gmina Aleksandrów Kujawski 

ul. Słowackiego 12 

87-700 Aleksandrów Kujawski 

Wykonawca: 

……………………………………. 

……………………………………. 

……………………………………. 

……………………………………. 
(pełna nazwa/firma, adres, 

w zależności od podmiotu: 

NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

 

reprezentowany przez: 

……………………………………. 

……………………………………. 

……………………………………. 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

 

Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby potwierdzające brak podstaw wykluczenia oraz 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu, składane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp 

 

do zamówienia publicznego pn. „Świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy Aleksandrów 

Kujawski w roku 2023”  

 

         

Nazwa podmiotu udostępniającego zasoby 
Adres podmiotu udostępniającego 

zasoby 

 

 

 

 

 

 

 

I. DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA  

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy 

Pzp. 

3. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 

art. 7 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835 ze zm.). 
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II. DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

Oświadczam, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn.  

„Świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy Aleksandrów Kujawski w roku 2023.” 

 
 

III. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:  

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

Uwaga! Wypełnione oświadczenie należy podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
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ZAŁĄCZNIK Nr  3 

ZP.271.23.2022.EW 

 

Zamawiający: 

Gmina Aleksandrów Kujawski 

ul. Słowackiego 12 

87-700 Aleksandrów Kujawski 

Wykonawca: 

……………………………………. 

……………………………………. 

……………………………………. 

……………………………………. 
(pełna nazwa/firma, adres, 

w zależności od podmiotu: 

NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

 

reprezentowany przez: 

……………………………………. 

……………………………………. 

……………………………………. 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 
 
 
 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 

Oświadczam(y), że wszystkie  informacje podane w powyższych oświadczeniach w postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy 

Aleksandrów Kujawski w roku 2023” są aktualne  i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z 

pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu 

informacji. 

 
 
 

 

Uwaga! Wypełniony formularz należy podpisać kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
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ZAŁĄCZNIK Nr 4 

Projekt umowy 

 

U M O W A  NR …….../2022/ZP 

 
zawarta w dniu ….. …………......……. w Aleksandrowie Kujawskim, pomiędzy: 

 

I.  Gminą Aleksandrów Kujawski, z siedzibą przy ul. Słowackiego 12, 87-700 Aleksandrów Kujawski, zwaną 

dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez Andrzeja Olszewskiego – Wójta Gminy przy kontrasygnacie 

Skarbnika Gminy –Marka Buczko,  

a  

II. ............................................................................................................................................. ................... 

wpisanym (ą) do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub Krajowego Rejestru 

Sądowego pod nr ewidencyjnym ...........................................................................................  

NIP: ………………………………….., REGON: ………………………………………… 

zwanym(ą) dalej Wykonawcą, reprezentowanym przez: 

.................................................................................................................................................................... 

 

w wyniku dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego, w trybie podstawowym bez negocjacji o wartości zamówienia nie przekraczającej 

progów unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 

z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) strony zawierają umowę o następującej treści: 

 

§ 1 

Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na świadczeniu usług 

pocztowych na rzecz Urzędu Gminy Aleksandrów Kujawski w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów na warunkach 

określonych w swz wraz z załącznikami, ofercie Wykonawcy stanowiącymi załącznik nr 1 i 2 do umowy. 

 

§ 2 

1.Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie z przepisami regulującymi przedmiotową 

problematykę, a w szczególności z przepisami: 

1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.),  

2) Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji 

usługi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474), 

3) Ratyfikowanych umów międzynarodowych: Ósmy protokół dodatkowy do Konstytucji Światowego 

Związku Pocztowego, Pierwszy protokół dodatkowy do Regulaminu Generalnego Światowego Związku 

Pocztowego wraz z załącznikiem – Regulaminem wewnętrznym Kongresów, Światowa Konwencja 

Pocztowa oraz Porozumienie dotyczące pocztowych usług płatniczych sporządzone w Genewie dnia 12 

sierpnia 2008 r. (Dz. U. z 2014 r. poz. 1824), Regulamin Porozumienia dotyczącego pocztowych usług 

płatniczych, Regulamin poczty listowej i Regulamin dotyczący paczek pocztowych sporządzone w 

Bernie dnia 11 listopada 2008 r. (M.P. z 2015 r. poz. 46), 

4) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 

ze zm.), 

5) Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 1805 ze zm.) 

6) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 ze zm.). 

7) innych aktów prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem umowy, w tym wydanych 

na podstawie ustawy Prawo Pocztowe oraz wynikających z postanowień swz. 

2. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego miejsca w kraju a 

poza jego granicami  do  państw ujętych w wykazie umieszczonym  w cenniku usług powszechnych. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczania przesyłek na warunkach i w terminach określonych w aktach 

prawnych regulujących świadczenie usług pocztowych wymienionych w § 2 ust. 1 niniejszej umowy. 

4. Przesyłki muszą być nadane przez Wykonawcę w dniu ich przekazania przez Zamawiającego w punkcie 

operatora pocztowego/w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego w przypadku braku punktu 

odbioru. 

5. Wzór zestawienia ilościowego stanowi załącznik nr 3 do umowy. 
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§ 3 

Termin wykonania przedmiotu umowy: 12 miesięcy (tj. od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r.) 

 

§ 4 

Zamawiający zobowiązuje się do: 

1) przygotowania przesyłek do nadawania w formie odpowiadającej wymogom dla danego rodzaju 

przesyłek pocztowych, określonych w ustawie, rozporządzeniach oraz innych aktach prawnych wydanych 

na ich podstawie, 

2) nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć: 

a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki na listę nadanych przesyłek 

sporządzoną w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla placówki 

nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiającego stanowić będzie 

potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,  

b) dla przesyłek nierejestrowanych – sporządzenie zestawienia ilościowego przesyłek wg 

poszczególnych kategorii wagowych (wpisane do zestawienia dziennego nadanych przesyłek), 

sporządzonego w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla placówki 

nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiającego stanowić będzie 

potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 

c) umieszczanie na każdej nadawanej przesyłce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, określając 

jednocześnie rodzaj przesyłki (zwykły, polecony, priorytet, zwrotne potwierdzenie odbioru – 

ZPO) oraz pełną nazwę i adres zwrotny Zamawiającego,  

d) przestrzeganie międzynarodowych przepisów pocztowych dotyczących umieszczania na 

opakowaniu przesyłek wyłącznie informacji pocztowych niezbędnych do wyekspediowania 

przesyłek za granicę. 

 

§ 5 

Jako koordynatora  w zakresie wykonywania obowiązków umownych: 

1) Zamawiający wyznacza przedstawiciela Wydziału Organizacyjnego Urzędu Gminy 

Aleksandrów Kujawski Panią Danutę Koc, tel. 54 282 20 59 w. 37 

2) Wykonawca wyznacza ………………………………………………….  

 

§ 6 

1. Strony ustalają, że obowiązującą je formą wynagrodzenia jest wynagrodzenie za faktycznie przyjęte do 

realizacji i zrealizowane przesyłki ustalone na podstawie zestawienia („Ilości nadawanych przesyłek 

pocztowych/ podział ceny na składniki/) stanowiącego załącznik do oferty Wykonawcy, cen 

jednostkowych oraz ilości faktycznie wykonanych usług z zastrzeżeniem § 6 ust. 3 umowy. 

2. Wynagrodzenie wynikające z oferty Wykonawcy wyraża się kwotą brutto w wysokości  

…………………….. zł (słownie: ……………………………………………… …../100 gr.) 

3. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia objętego niniejszą umową nie może 

przekroczyć wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 2. 

 

§ 7 

1. Strony zgodnie postanawiają, iż poszczególne ilości nadawanych przesyłek pocztowych wymienione  

w załączniku do formularza oferty mają charakter szacunkowy i mogą ulec zmianie w zależności od 

potrzeb Zamawiającego. 

2. Wykonawcy nie będzie przysługiwało jakiekolwiek roszczenie z tytułu nie nadania przez Zamawiającego 

przewidywanej ilości przesyłek listowych. 

 

§ 8 

1. Strony postanawiają, że rozliczenie za przedmiot umowy będzie się odbywało fakturami/rachunkami w 

systemie rozliczeń miesięcznych w następujący sposób: 

1)  bezgotówkowo przelewem z dołu za nadanie przesyłek oraz zwroty przesyłek,  

2. Strony postanawiają, że termin zapłaty faktur (wystawionych w terminie 7 dni po zakończeniu 

miesięcznego okresu rozliczeniowego), za usługi określone w ust. 1 pkt. 1, będzie wynosić 

………………… dni licząc od daty ich wystawienia. 

3. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na konto Wykonawcy wskazane we fakturze/rachunku. 

 

§ 9 

Każdej stronie przysługuje prawo wypowiedzenia umowy bez podania przyczyny w każdym czasie z miesięcznym 

okresem wypowiedzenia, liczonym w pełnych miesiącach kalendarzowych. 
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§ 10 

1. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy zgodnie z rozdziałem 8 ustawy 

Prawo Pocztowe. 

2. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesyłki, 

Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i wysokości określonych w ustawie 

prawo pocztowe. W przypadku nienależytego wykonywania przez Wykonawcę przedmiotu umowy Zamawiający 

zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.” 

 

§ 11 

1. Niedopuszczalna jest pod rygorem nieważności istotna zmiana postanowień zawartej umowy w stosunku do 

treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy chyba, że Zamawiający przewidział możliwość 

dokonania takiej zmiany oraz określił warunki takiej zmiany. 

2. W związku z ust. 1 zmiana ww. postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na 

piśmie pod rygorem nieważności takiej zmiany, za wyjątkiem zmian wymienionych w ust. 3 ppkt 3) i 4) , które to 

zmiany wchodzą w życie z dniem ich wprowadzenia o czym Wykonawca poinformuje na piśmie Zamawiającego 

na minimum 14 dni przed wprowadzeniem zmian”. 

3. Umowa może być zmieniona w stosunku do złożonej oferty w niżej wymienionych przypadkach: 

1) zmiany przepisów prawa powszechnie obowiązujących, w zakresie mającym wpływ na realizację 

przedmiotu zamówienia lub świadczenia stron, 

2) zmiany warunków gospodarczych, 

3) w przypadku urzędowej zmiany stawki podatku VAT. Zamawiający zastrzega możliwość dokonania 

zmiany wynagrodzenia odpowiednio do zmienionych stawek, 

4) zmiany cennika powszechnych usług pocztowych zatwierdzonych przez Prezesa Urzędu Komunikacji 

Elektronicznej w sposób dopuszczony przez obowiązujące przepisy ustawy Prawo pocztowe, 

5) zaistnienia obiektywnych, niezależnych od stron przeszkód w realizacji umowy zawartej w wyniku 

udzielonego zamówienia. 

4. Nie stanowi zmiany umowy: 

1) zmiany danych teleadresowych,  

2) zmiany osób wskazanych do kontaktów miedzy stronami. 

 

§ 12 

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie będą miały zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu 

cywilnego, zaś w sprawach procesowych – przepisy Kodeksu postępowania cywilnego, oraz postanowienia swz. 

 

§ 13 

1. W przypadku powstania sporu w związku z niniejszą umową strony dążyć będą do ugodowego 

rozstrzygnięcia sporu, tj. w drodze negocjacji i porozumienia.  

2. W przypadku niemożności ugodowego rozstrzygnięcia sporu sądem wyłącznie właściwym do 

rozpoznania sporów powstałych w związku z niniejszą umową jest sąd powszechny właściwy dla siedziby 

Zamawiającego. 

 

§ 14 

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

 

ZAMAWIAJĄCY                                                                                                WYKONAWCA 

 

 

………………………………… 

 

 

………………………………… 

                 Kontrasygnata 

 

 

Załączniki: 

1. SWZ wraz z załącznikami,  

2. Oferta Wykonawcy, 

3. Wzór zestawienia ilościowego. 



36 
 

ZAŁĄCZNIK Nr 5  
 

ZP.271.23.2022.EW 

 
  
................................................ 
 nazwa Wykonawcy 

 

Oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp,  o przynależności 

lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej z innym Wykonawcą** 

do zamówienia publicznego pn. „Świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy 

Aleksandrów Kujawski w roku 2023”  

 

WYKONAWCA: 

 

L.p. Pełna nazwa/y Wykonawcy/ów Adres/y Wykonawcy/ów 

1. 
 
 

 

 

2. 

 

 

 

 

 

Oświadczam/y że: 

1. nie należę/ymy do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy o ochronie konkurencji 

i konsumentów  z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę w przedmiotowym postępowaniu 

o udzielenie zamówienia* 
 

2. należę/ymy do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy o ochronie konkurencji                                      

i konsumentów  z nw. Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę w przedmiotowym postępowaniu              

o udzielenie zamówienia:* 
 

L.p. Nazwa i adres Wykonawcy 

  

W załączeniu przekazuję następujące dokumenty/informacje potwierdzające przygotowanie oferty 

niezależnie od ww. Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej: 

………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………. 

 

 

*    niepotrzebne skreślić 

** niniejsze oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

 

Uwaga! Wypełnione oświadczenie należy podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
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ZAŁĄCZNIK Nr 6  
(jeżeli dotyczy) 

ZP.271.23.2022.EW 

................................................ 
 nazwa Wykonawcy 

 

- wzór - 

 

Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia 

 

do zamówienia publicznego pn. „Świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy 

Aleksandrów Kujawski w roku 2023”  
 
 
 

Nazwa podmiotu 

udostępniającego zasoby 

Adres podmiotu 

udostępniającego zasoby 
REGON NIP 

 

 

 
 

  

 

Zobowiązuję się do oddania swoich zasobów przy wykonywaniu zamówienia pn. „Świadczenie usług 

pocztowych na rzecz Urzędu Gminy Aleksandrów Kujawski w roku 2023”  do dyspozycji 

Wykonawcy 

…………………………………………………………………………………………………… 
 (nazwa i adres Wykonawcy, któremu udostępniane są zasoby) 

Oświadczam, iż: 

1. udostępniam ww. Wykonawcy zasoby w następującym zakresie: 

………………………………………………………………………………………………….……

………………………………………………………………………………………………………. 
(określenie zasobu - należy podać informacje umożliwiające ocenę spełnienia warunków udziału w postepowaniu, 

określonych w Dziale 6 SWZ, przez udostępniane zasoby) 
 

2. sposób udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego moich zasobów przy wykonywaniu 

zamówienia publicznego będzie następujący: 

……………………………………………………………………………………………… 

3. okres udostępnienia Wykonawcy moich zasobów przy wykonywaniu zamówienia publicznego 

będzie następujący: 

………………………………………………………………………………………………. 
 

4. zrealizuję usługi*, których wskazane zdolności dotyczą w zakresie: 

……………………………………………………………………………………………………….. 
(przedmiotowy pkt odnosi się do warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt 1) 

Do zobowiązania dołączam odpis/informację* z Krajowego Rejestru Sądowego/Centralnej Ewidencji             

i Informacji o Działalności Gospodarczej/innego właściwego rejestru/ pełnomocnictwo/inny dokument* 

potwierdzający umocowanie do reprezentowania podmiotu.* 

Informuję, że odpis/informację* z Krajowego Rejestru Sądowego/Centralnej Ewidencji i Informacji                 

o Działalności Gospodarczej/innego właściwego rejestru* Zamawiający może uzyskać pod niżej 

wymienionym adresem internetowym ogólnodostępnej i bezpłatnej bazy danych:*  ………………….. 

*  niepotrzebne skreślić 

Uwaga! Wypełnione zobowiązanie należy podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
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ZAŁĄCZNIK Nr 7  
(jeżeli dotyczy) 

 
 

ZP.271.23.2022.EW 

 
  
................................................ 
 nazwa Wykonawcy 

 

- wzór - 

 
Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia  

(składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp) 

do zamówienia publicznego pn. „Świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy 

Aleksandrów Kujawski w roku 2023”  

 

L.p. Nazwy Wykonawców Adresy Wykonawców 

1. 
 
 

 

 

2. 

 

 

 

 

3.  

 

 

 

 

4.  

 

 

 

 

5. 

 

 

 

 

 

Oświadczam/y, że w odniesieniu do warunku udziału w postępowaniu, określonego w Dziale VI SWZ: 

 

1. Wykonawca: …………………………… (nazwa i adres Wykonawcy) zrealizuje następujące usługi: 

……………………………………………………………………………..… 

2. Wykonawca: ……………… (nazwa i adres Wykonawcy) zrealizuje następujące usługi: 

………………………………………………………………………………………..…… 

3. Wykonawca: ……………………… (nazwa i adres Wykonawcy) zrealizuje następujące usługi: 

…………………………………………………………………………..……. 

4. Wykonawca: ……………………… (nazwa i adres Wykonawcy) zrealizuje następujące usługi: 

…………………………………………………………………………..……. 

5. Wykonawca: ……………………… (nazwa i adres Wykonawcy) zrealizuje następujące usługi: 

…………………………………………………………………………..……. 

 

Uwaga! Wypełnione oświadczenie należy podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

 

 


