
Akademia Sztuk PieknYCh im. Jana Matejki w Krakowie, 31-1与7 KraI(6w, Piac Jana Matejkj 13

Krak6w, dnia l sierpnia 2022 r.

n「 sprawy : BZP-2631-25/2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Akademia Sztuk Pieknych im○ ○ana Matejki w Krakowie

31-157 Krak6w, Piac」ana Matejki 13

REGON : 000275783, NiP : 675-00-07-570,

www.asp.krakow.pI

Zamawiajacy - Akademia Sztuk Pieknych im. 」ana Matejki w Krakowie zaprasza Pahstwa do z†oZenia

Oferty w postepowaniu o udzieienie zam6wienia pubiicznego prowadzonego w trybie zapytania

Ofertowego o warto$ci poniZej progu okreSIonego w art. 2 ust, 1 pkt l〉 ustawy z dnia ll wrzechia 2019

r. prawo zam6wieh publicznych (tekstjedno冊y Dz. U. z 2O21 r. poz. 1129 z p6Zniejszymi zmianami〉.

1. Opis przedmiotu zam6wienia:

1. Przedmiotem zam6wienia jest Swiadczenie us†ug w zakresie rezerwacji, SPrZedaZy i dostawy

bilet6w Iotniczych miedzynarodowych dla potrzeb Akademii Sztuk Pieknych im. 」ana Matejki

W K「akowie w nastepujacym zakresie:

Zakup l biietu lotniczego na trasie:

a) trasa: ivaIo (lVし/ Finlandia〉-Krak6w(KRK/Poiska〉,

b) wy看otwdniu 28.08.2O22 r.,

C) biietdiajednejosoby,

d) lotwjednastrone,

e〉　czas Iotu: do8h z przesiadkami,

f〉　bagaZ nadawany20 kg, bagaZ podrecznv8 kg,

g) ubezpieczenie od wszeikich covidowych nieszczeS6 - Chorowania, kwarantanny, reZygnaCji

z powodu wprowadzenia kwarantamy po powrocie itd・′ OraZ Od odwo†ania lotu.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza moZliwoSci sk†adania ofert czeSciowych.

3. W ramach Swiadczenia ustug reze「wac」= SPrZedaZy biiet6w Iotniczych Wykonawca zobowiazany

jestdo:

a〉 wyszukiwania na danej trasie i w danym terminie optymainego po†aczenia pod wzgiedem ceny,

czasu trwania ca†ej podr6Zy oraz dogodno$ci po†aczeh przy zachowan川na」WyZSZegO komfortu

podr6Zy, a naStePnie przedstawienie Zamaw-a」aCerr‘u CO najmniej trzech wariant6w przelotu na

zamawjan句trasie ze szczeg6†owo opisanynl Pianem podr6Zy oraz ws乙VStkimi warunkami

przeiotu ceIem umoZIiwienia ZamawIa」aCemu Wyboru najkorzystniejszego wariantu.

Wykonawca zobowiazanyjest przedstawiC droga maiiowa Zamawia」aCemu Wa「iantowe p「zeioty

w dniu z†oZenia zam6wienia na rezerwacje w terminie do 24 godzin od otrzymania zam6wienia;

b〉 przekazania Zamawiajacemu droga mailowa potwierdzenia rezerwacji zawierajacej ostateczna

date wvkupu b畦tu oraz cene biletu・
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4. Us†ugi rezerwacji i sprzedaZy bilet6w obejmuja:

4.1. Wyszukiwanie oferty po†aczenia lotniczego na trasach europejskich i miedzynarodowych

w kl。Sie 。konomicznej (Z uWZgIednieniem przewoz6w regulamych i nisko-kosztowych)・

4.2. Dokonywanie rezerwacji bi`etu lotniczego za granica po ustalonych przez Zamawiajacego

stawkach na rzecz imiennie wskazanej przez Zamaw-a」aCegO OSOby fizyczne」・

4.3. Poiredniczenie w sprzedaZy biletu lotniczego′ dokonywanie op†at′ PO;redniczenie wodwo†ywaniu

i zmianach rezerwacji, ZWrOtaCh optat.

4.4. Zapytanie rezerwacyjne zg†oszone droga eIektroniczna zawIe「a」aCe:

a) imie i nazwisko osoby, na rZeCZ kt6rej dokonywana jest rezerwacja′

b) termin lotu,

C) lokalizacje wyIotu,

d) limitcenowyna lot・

4.5. Wykonawca zobowiazany jest do przekazania Zamaw-aJapemu Wariant6w po†aczeh wraz

z warunkami rezerwacji w terminie nie d†uZszym niZ 5 godzin od otrzymania zapytania

o rezerwacje. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wskazania konkretnego po†acze=ia na danej

trasie,

4.6. Warianty po†aczeh beda zawiera†y wskazanie:

a) date, gOdzine oraz miejsce wylotu,

b) godzine, O kt6rej pasaZer musi sie pojawi6 na odprawie,

c〉 ca†kowita cene biIetu wraz z op†ata transakcyjna,

d〉 pozosta†e informacje, ZgOdnie z zapytaniem o rezerwacje.

4,7. NieobciaZanie ZamawIa」aCegO kosztami manipuIacyjnymi przy zmianie trasy, terminu iotu oraz

rezygnac」l Z　-otu przed okref厄nym terminem oraz dokonywanie zwrotu kosztu za

niewykorzystany i zwr6cony bilet lotniczy bez Zadnych potrace有pod warunkiem, Ze zwrot nastapi

zgodnie z wymogami zastosowanej w nich taryfy lotniczej・

4.8. NieobciaZanie ZamawIa」aCegO kosztami r6油c kursowych両nych op†at bankowych w przypadku

rezerwac」= SPrZedaZy biIet6w zag「anicznych. Wszelkie uzgodnienia i rozliczenia pomiedzy

Zamaw-a」aCym i Wykonawca beda prowadzo=e W PLN.

4.9. Wykonawca zobowiazuje sie, Ze bazowa cena biletu bedzie obowiazujaca w chwiIi tworzenia

rezerwacji w systemach rezerwacyjnych przewo鉦ika (W uZaSadnionych wypadkach zmiana ceny

moie by6 wprowadzona po uzyskaniu zgody Zamawiajacego〉・

4.10.Wykonawca zobowiazuje sie do stosowania najniZszych cen z uwzgiednieniem cen promocyjnych

przewoznika w danym terminie z zachowaniem wymaganego przez Zamaw-a」aCegO Standardu

POd「6主y.

与, Wymagania dodatkowe:

与.1. Wykonawca zobow車zuje sie, Ze dysponuje badZ bedzie dysponowa† co najmniej l (jedna) osoba

zajmuぬca sie dokonywaniem rezerwacji i wykupu bilet6w iotniczych.
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与・2. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przydzie剛osobe (tzw" Opiekuna) odpowiedziaina za

「ealizacje umowy zawartej na podstawie niniejszego zam6wienia oraz przekaza† bezpoSrednie

dane kontaktowe (numer teiefonu oraz adres emaiI) Opiekuna Zamawiajacemu.

与.3. Osoba wyzhaczona jako opiekun kiienta musi pos†ugiwaC sie biegle jezykiem poIskim oraz

angielskim umoZIiwiajacym bezprobIemowe kontaktowanie sie z przewoZnikami Iotniczymi,

5.4. W razie nieobecnoSci Opiekuna wyznaczone zostanie zastepstwo w postaci osoby posiadajacej

POdobne umiejetno$crw zakresie rezerwa却us†ug objetych umowa z Zamawiajacym o「az wiedze

na temat realizacji podpisanej z Zamawia」aCym umOWy.

5.与. Wykonawca zobowiazuje sie do wsp6†pracy z Zamawiajacym w zakresie reklamacji (zmniejszenia

koszt6w〉 dotyczacych usterek i uchybieh w reaIizacji us†ug ze strony iini=otniczych (np.

Zniszczenie bagaZu podr6Znego przez iinie iotnicza, etC〉.

6. Wymagania Zamawiajacego i warunki Swiadczenia us†ug:

6.1. Wykonawca zapewni kontakt telefoniczny, POd kt6rym bedzie dostepna osoba bedaca w stanie
-ZaPeWni〔 Zamawia」aCemu dokonanie zmian w rezerwacji, klasy, CZaSu, terminu podr6Zy oraz

danych pasaiera, W SytuaCjach niezaIeZnych od ZamawIa」aCegO nie dajacych sie wczesnIe」

PrZeWidzie6.

6,2. Dostarczenie biietu eiektronicznie wraz z faktura na adres e-maii wskazany przez zamawia」aCegO.

6,3. W przypadku zmiany godziny wylotu z winy przewoZnika, badZ teZ z uwagi na okoIicznoSci bedace

konsekwencja zdarzeh zwiazanych z sita wyZsza, Wykonawca zobowiazany jest do powiadomienia

O tym fakcie uczestnika lotu pisemnie (za poSrednictwem poczty eIektronicznej〉 iub teIefonicznie.

6.4. Przejecie na siebie wszeIkich obowiazk6w zwiazanych ze skfadaniem w imieniu zamawiajacego

ewentuainych odwo†a向　badZ rekIamacji zwiazanych z realiza匂a przedmiotu zam6wienia,

W SZCZeg6lno$ci w przypadku niewykorzystania bilet6w Iotniczych z winy przewoZnika看ub

W PrZyPadku zaistnia†ych zdarze付osowych.

6.与. Zwrotu biIetu w przypadku odwo†ania wyjazdu, ZWrOtu CZesti koszt6w poniesionych przez

Zamawiajacego zgodnie z warunkami zastosowanej taryfy; ZWrOt tyCh koszt6w powinien nastapi6

w ciagu 30 dni kalendarzowych od daty zwrotu biIetu′ na POdstawie faktury ko「ygu」aCe」・

6.6. Regulowania naieZnoSci z tytu†u zapewnienia biIet6w Iotniczych oraz z tytu†u wszelkich koszt6w

zwiazanych z przewozem lotniczym′ W tym Z tytu†u op†at iotniskowych ze Srodk6w wtasnych.

6.7. Ubezpieczenia KL i NNW osoby, dla kt6rej zostanie zakupiony b=et・

7. Zamawiajacy nie dopuszcza moZliwoSci sktadania ofert wariantowych・

8.KodCPV:

60400000-2 - uSfugi transportu iotniczego

63516000-9 - uS†ugi zarzadzania podr6Za

6351200O-1 - uS†ugi sp「zedaZy bilet6w podr6Znych i pakiet6w wycieczkowych.

=. Termin wykonywania zam6w盲enia

Zam6wienie bedzie reaIizowane od dnia jego udzieIenia (zawarcia umowy) do dnia 28・08.2022 roku・
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i‖. Termin, miejsce i forma skladania ofert

1. Termin z†oZenia oferty: 05.08.2022 r・ do godziny O9‥00・

2, Miejsce z†oZenia ofe時https://piatformazakupowa.pI/pn/asp鵜krakow/proceedings

3. Forma sk†adania ofert:

oferte na-eZy sktada6 w formie e-ektronicznej za poSrednictwem dedykowanej platformy:

https://piatfo「mazakupowa.pl/pn/asp k「akow/p「oceedin鰹

4. Oferta musi zawieraC_:

a)臆FORMULARZ O旺RTOW wed†u尾wzo「u stan旦出直CegO ZataCZnik nr l do ninieisze官o Zapytania

堕ertowego;

b〉 pe†nomocnictwo (ieSli dotvczyl二

王.エ「eSC ofe巾WVkonawcv musi odpowiadactre$ci zaDVtania ofertowegQ±

6. Wykonawcy moga wspchie ubiega6 sie o udzielenie zam6wienia (moZliwost sk伽aniajednej oferty′

przez dwa lub wiecej podmiot6w np" konsorcjum firm′ SP6tke cywiinch pod warunkiem′ Ze taka

oferta bedzie spe仙aC nastepujace wymagania: Wykonawca tworzacy jeqen podmiot przed†oZy

WraZ Z Oferta:

a〉 stosowne pe†nomocnictwo,

b〉 Iub umowe sp6†ki, Z kt6rej wynikaC bedzie spos6b reprezentowania sp6†ki (upowaZnienie do

podejmowania decyzji w imieniu sp6†ki/zaciagania zobowiazah〉"

7. Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r" O SZCZeg6lnvch rozwiazaniach w zakresie

przeciwdzia†ania wsp-eran-u agreSji na Ukraine oraz s†uZacych ochronie bezpiecze雨wa

narodowego, W Celu przeciwdzia†ania wspIeran… agreSji Federacji Rosyjskiej na Ukraine rozpoczetej

w dniu 24 Iutego 2022 r., WObec os6b i podmiot6w wpisanych na青iste, O kt6rej mowa w art. 2

ustawy, StOSuje sie sankcje polegajace m.in・ na Wykluczeniu z postepowania o udzieIenie

Zam6wienia pubIicznego"

8. N叩odstawie art. 7 ust. 1 ustawy′ O kt6rej mowa w pkt 7 niniejszego rozdzia†u′ Z POStePOWania

o udzieienie zam6wienia pub=cznego wykiucza sie:

a〉 wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego wwykazach okrefbnych w rozporzadzeniu

765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 aIbo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie

wpisu na =ste rozstrzyga」aCe」 O ZaStOSOWaniu stodka′ O kt6rym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, kt6rego beneficjentem rzeczywistvm w rozumieniu

ustawyz dnia l marca 2018 r. o przeciwdzia†aniu praniu pieniedzyorazfinansowaniu terroryzmu

(Dz. U. z 2022 r. poz.与93 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okre釦onych w

rozporzadzeniu 76与/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 aIbo wpisana na liste Iub bedaca takim

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 iutego 2O22 r", O iIe zosta†a wpisana na iiste na

podstawie decyzji w sprawie wpisu na iiste rozstrzyga」aCe」 O ZaStOSOWaniu stodka, O kt6「ym

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c〉 wykonawce oraz uczestnika konkursu, kt6rego jednostka dominujaca w rozumieniu art' 3 ust. 1

pkt37 ustawyzdnia 29wrzeSnia 1994 r. o rachunkowoSci (Dz. U. z2021 r. poz. 217, 2105 i 2106),

jest podmiot wymieniony w wykazach okreSIonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadze面u

269/2014 aIbo wpisany na liste Iub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022
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r., O iIe zosta† wpisany na =ste na podstawie decyzji w sp「awie wpisu na liste rozstrzyga」aCe」

O ZaStOSOWaniu stodka, O kt6rym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

iV. Opis sposobu obIiczaれia ceny oferty:

1. Cena oferty musi obejmowaC pe†ny zakres zam6wienia okreSIony w zapytaniu i zawiera6 wszystkie

koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zam6wienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego,

2. Ceny naleZywyrazi6 w PLN, Z dok†adnoScia do dw6ch miejsc po przecinku.

3. W przypadku Wykonawc6w prowadzacych dziatalnoSC gospodarcza stawka podatku VAT musi by6

OkreSIona zgodnie z obowiazujaca ustawa o podatku od towar6w i us†ug.

V. Warunki udzia†u w postepowaniu

Zamawla」aCy nie wyznacza warunk6w udzia†u w postepowaniu.

V=nformacja o sposobie porozumienia sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy zamawia」aCym a Wykonawcami, W SZCZeg6lnosti

Sk†adanie ofert odbywa sie przy uZyciu Srodk6w komunikacji eiektronicznej.

Dane do kontaktu: h蹴りS://Dlatformazakupowa.pi/pn/asp krakow/proceedings

V=. Termin zwiazania ofe噌

Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni (trzydzieSci dni) - bieg terminu zwiazania oferta

rozpoczyna sie wraz z up†ywem terminu sk†adania ofert.

V冊. Kryteria wyboru i tryb dokoれyWania OCeny Ofert:

Przy wyborze oferty, Zamawiajacy bedzie sie kierowa† nastepujacym kryterium:

Kryteriumocenyofert 夫�v��Maksymalna 
kryterium ��V豺F�6ｦ��

Cenaofe巾ybrutto-,,C’’ ����R�maxlOO 

Ad.1) Spos6b oceny ofert dIa kryterium ,,Cena oferty brutto’’- C wed†ug wzoru:

Liczba przyznanych punkt6w = [ cena oferty najtahszej / cena oferty badanej‘] x lOO% x lOO

Oplata transakcyjna musi byC wyZsza od zera. Cena ofertowa brutto powinna zawiera6 wszystkie

eiementy cenotw6rcze, POdatki, uPuSty, rabaty zwiazane z reaiizacja zam6wienia, a WP†ywajace na

wysokoSctej ceny. Ostateczna cena powima by引iczona z dok†adnoScia do dw6ch miejsc po przecinku.

MaksvmaIna Iiczba punkt6w moZliwa do uzvskania w oowvZszvm krvterium to lOO pkt.
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lX. WaI.unki platnoSci

okreSla projekt umowy stanowiacy za†acznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

X, Postanowienia kohcowe:

1. Zamawia」aCy ZaStrZega mOZliwoSfrodwo†ania niniejszego postepowania badZ zmiany warunk6w′

jego uniewaZnienia w ca†oSci, takZe po jego zakohczeniu′ bez podania przyczyn.

2, Z wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa - PrOjektowane postanowienia umowy stanowia

za†acznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

3. Zamawiajacy zastrzega SObie moZliwoSC zwr6cenia sie do wykonawcy′ kt6rego oferta okaZe sie

najkorzystniejsza, W Celu uzupe†nienia dokument6w.

4. Zamawla」aCy Odrzuci oferte′ kt6ra:

a) nie bedzie spe仙a6 wymaga正awa「tych w zapytaniu ofertowym′ W tym bedzie niekompIetna;

b〉申dzie z†oわna po terminie sk†adania ofe巾

c) bedzie z†oZona w innym jezyku niZjezyk poIski;

d) jej z†oZenie bedzie stanowi†o czyn nieuczciwej konkurenc再

e〉 bedzie zawiera†a b†edy uniemoZIiwiajace ich ocene.

X=(lauzu15 1nformacyjna

Akademia Sztuk Pieknych im. 」ana Matejki w Krakowie z siedziba przy PIacu 」ana Matejki 13′ 31-157

Krak6w (dalej ,,ASP w Krakowie’′) przetwarza dane zawarte w ofe舶Ch w postepowaniu o udzieIenie

zam6wienia pubIicznego, dane znajdujace sie w publicznie dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr

sadowy, Ce面a-na Ewidencja i lnformacja o DziatalnoSci Gospodarczej RP′ Krajowy Rejestr Kamy)

w ce-u prowadzenia postepowah udzie-enie zam6wienia pubIicznego na podstawie przepis6w ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wieh Publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z p6Zniejszymi

zmianami). W$r6d tych informacji moga pojawiaC sie dane, kt6re na gruncie Rozporzadzenia

Pariamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r" W SPraWie

ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przep†ywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,Og6lne Rozporzadzenie’’Iub

RODO’’), maja charakter danych osobowych.

W Swietie powγZszego ASP w Krakowie informu」e′ Ze:

1. Administratorem Danych (daIej: ,,Administrator’’〉 jest Akademia Sztuk Pieknych im・ 」ana Matejki

w Krakowie z siedziba przy Placu 」ana Matejki 13, 31-157 Krak6w, REGON: 000275783,

NIP: 67与-00-07-与70.

2. W sprawach zwiazanych z Pani/ Pana danymi prosze kontaktowaC sie z lnspektorelm ochrony

Danych′ koptakt pisemny za pomoca poczty tradycyjnej na adres Administratora′ e-mail:

iod@asp.krakow.pl.

3, Dane osobowe zawarte w ofertach sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 1it. c RODO,可.

przetwarzanie jest niezbedne do wype†niania obowiazku prawnego ciaZacego na administratorze.

Celem p「zetwarzania danych osobowych jest prowadzenie postepowah o udzieInje zam6wjenia

Publicznego.
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4. Odbiorca Pani/Pana danych beda cz†onkowie komisji przetargowych i upowainieni pracownicy ASP

W Krakovyie, a takZe podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie

PrZePiSOW PraWa.

5. Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres　与Iat liczony od dnia l stycznia roku

nastepujacego po roku w, kt6rym zakohczone zosta†o postepowanie o udzielenie zam6wienia

Publicznego, Za Wyjatkiem um6w, kt6re beda przechowywane przez okres lat lO. Posiada Pani/Pan

PraWOdo:

a) dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania

b〉 usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych - W SytuaCji gdy przetwa「zanie

Odbywa sie na podstawie udzieionej Administ「atorowi zgody

c〉 przenoszenia danych

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w przypadkach i na warunkach okreSIonych

W Rozporzadzeniu og6lnym.

6. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan,

iZ p「zetwa「zanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy og6lnego

rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. ‘

7. Podanie przez Pania/ Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym・ 」est Pani/Pan

zobowiazany do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemoZIiwoS6

OCeny Ofe「t i zawarcia umowy"

8. Dane udostepnione przez Pania/ Pana nie beda podlega†y profiiowaniu.

10, Administrator danych nie ma zamiaru przekazvwa6 danych osobowych do padstwa trzeciego lub

Organiza坤miedzynarodowej.

11. ASP w Krakowie dok†ada wszeikich starafi, aby zapewniC wszeikie stodki fizycznej, teChnicznej

i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umySinym zniszczeniem,

przypadkowa utrata′ Zmiana’ nieuprawnionym u」aWn-e…em′ Wykorzystaniem czy dostepem′

ZgOdnie ze wszystkimi obowiazujacymi przepisami.

X=. Wykaz za†acznik6w

Za†acznikami do niniejszego Zapytania Ofe直OWegO Sa naStePujace wzory:

上p. 微ｦ��7ｦV譁Uｦ��V�7ｦ譁ｶ��疲�ｧv�ｦ��V�7ｦ譁ｶ��

1 沸��V�7ｦ��kn「l 杷�&ﾗT��'ｦ�W'F���

2 沸�F�7ｦ��kn「2 ��&�VｷF��觚��7F�踟v坊譁�Vﾖ���

Krak6w, dnia l sierpnia 2022 r.
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