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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miejska Pruszcz Gdanski zaprasza do ztozenia oferty na administrowanie dwoma
cmentarzami komunalnymi w Pruszczu Gdanskim w okresie od 01 stycznia
do 31 grudnia 2021 r.

Zakres prac obejmuje:

1) Zapewnienie w $cistym centrum Pruszcza Gdanskiego lokalu, w ktérym prowadzone
beda czynnosci zwigzane z administrowaniem cmentarzami,

2) Utrzymywanie kasy fiskalnej, za pomoca ktérej rejestrowane beda wnoszone oplaty
cmentarne,

3) Skrupulatne prowadzenie ksigg cmentarnych poprzez systematyczne dokonywanie
wpisow podstawowych i uzupetniajgcych zgodnie z obowiazujgcymi przepisami,

4) Udzielanie informacji dotyczacych lokalizacji grobéw i miejsc rezerwowych na
podstawie zapisdw w ksiggach cmentarnych,

5) Prowadzenie ewidencji wykonawcow ustug pogrzebowych,

6) Prowadzenie komputerowej ewidencji grobéw w systemie ,,Grobonet™ w tym
zamieszczanie zdjeé¢ mogit (aktualizacja dwa razy w roku),

7) Wyszukiwanie wolnych miejsc do pochdwku na cmentarzu przy ul. Spokojnej,

8) Sytuowanie mogil na cmentarzu przy ul. Obroficéw Pokoju zgodnie z planem urzadzenia
cmentarza,

9) Sporzadzenie miesiecznych raportow z wplat z tytutu oplat za miejsca i optat
eksploatacyjnych,

10) Zapewnienie jednego pracownika fizycznego, posiadajacego aktywny telefon
komérkowy, ktorego zadania polega¢ beda na:
- nadzorze nad ekshumacjami,
- nadzorze nad wykonywanymi uslugami pogrzebowymi,
- nadzorze nad kaplica: udostgpnianie jej do organizacji pogrzebow,
- utrzymaniu terenu cmentarzy w stanie estetycznym,

- zgladzaniu do Urzedu Miasta wszelkich uszkodzen ogrodzenia, bram, sieci
wodociggowej, awarii o§wietlenia itp.
- zghaszaniu do Urzedu Miasta konieczno$ci oproznienia konteneréw na $mieci,
— zglaszaniu do Urzegdu Miasta wiatroloméw lub innych drzew wymagajacych wycinki lub
pilnych ci¢¢ sanitarnych,
- utrzymanie porzadku przy grobach zbiorowych i grobach opuszczonych,

11) Zapewnienie minimum 2 osob do utrzymania porzadku wokot miejsc przeznaczonych
do gromadzenia odpadéw w okresie Wszystkich Swietych i Dniu Zadusznym

12) Zamykanie bram na cmentarzach, sprawowanie dozoru Ww godzinach otwarcia
cmentarza.

Przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu nalezy wykona¢ zgodnie z:
a) Ustawa z dnia 31.01.1959 o cmentarzach i chowaniu zmarlych ( tekst jedn. Dz. U.
2020 .0.1947),

b) Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1.08.2001
w sprawie prowadzenia ewidencji grobow (Dz.U.2001 .90.1013)



Ustawg o gospodarce nieruchomosciami z dnia 21 sierpnia 1997 r. ( tekst jedn. Dz. U.
2020.0.1990),

Uchwatg Nr XV/196/2020 r. Rady Miasta Pruszcz Gdanski z dnia 30 czerwca 2020 r.
w sprawie powierzenia Burmistrzowi Pruszcza Gdanskiego uprawnien w zakresie
ustalania wysokosci optat za ustugi cmentarne $wiadczone na cmentarzach komunalnych
na terenie Miasta Pruszcz Gdanski,

Zarzadzeniem Nr 175/2020 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia 23 wrzesnia 2020 r.
w sprawie wysokosci oplat za ustugi cmentarne §wiadczone na cmentarzach komunalnych
na terenie Miasta Pruszcz Gdanski.

Wykonawca nie moze czerpa¢ innych korzys$ci z zarzadzania nieruchomo$ciami,
o ktérych mowa w § 1 ust. 1 umowy, poza pobieranym wynagrodzeniem.

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat wykonat co najmniej jedno zaméwienie
dotyczace czynnosci administracyjnych na terenie cmentarzy komunalnych o wartosci nie
mniejszej niz 90 000 zi brutto. Przez czynnodci administracyjne nalezy rozumie¢:
prowadzenie biur cmentarnych, prowadzenie ksigg cmentarnych i ewidencji poch6wkow,
obstuge administracja os6b fizycznych i firm, pobieranie i ewidencjonowanie optat
cmentarnych, prowadzenie i archiwizowanie dokumentacji cmentarnej, sporzadzanie
planéw pochéwkéw, nadzor nad prowadzonymi na cmentarzach ustugami




