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Nr postgpowania: SA.270.1.2.2024

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwieri publicznych w
Nadlesnictwie Wichrowo, ktérych wartosci nie przekracza kwoty 130 000 zt netto. Wybér oferty
nastgpi zgodnie z procedura dokonywania wydatkow nie objetych przepisami Prawa zamowien
publicznych w biurze Nadlesnictwa Wichrowo w oparciu o Zarzadzenie nr 4/2022 Nadlesniczego
Nadlegnictwa Wichrowo z dnia 18.01.2022 r. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania

Nadlesnictwa do zawarcia umowy.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

»Dostawa bonéw zywieniowych dla pracownikow Nadlesnictwa Wichrowo”

Zamowienie realizowane ze $rodkow wlasnych

Zatwierdzam:

Wichrowo, dnia 11.03.2024 r.




1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY
ELEKTRONICZNEJ, STRONA INTERNETOWA PROWADZONEGO
POSTEPOWANIA.

Skarb Panstwa - Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadle$nictwo Wichrowo (,,Zamawiajacy™)

reprezentowane przez Waldemara Ostrowskiego — Nadlesniczego
siedziba Nadle$nictwa:

Wichrowo 2

11 — 040 Dobre Miasto

tel. (89) 616-13-20, fax (89) 616-34-72

e-mail: wichrowo@polsztyn.lasy.gov.pl

strona internetowa prowadzonego postgpowania:

https://platformazakupowa.pl/pn/lasy _wichrowo/proceedings

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa pod nazwa: ,,Dostawa bondw zywieniowych dla
pracownikow Nadlesnictwa Wichrowo”.

2.2. Przedmiot zamowienia obejmuje dostawe bonow zywieniowych zastepujacych positki
profilaktyczne dla pracownikéw Nadlesnictwa Wichrowo zgodnie z ponizszymi warunkami:

1) Ilo$¢ bondéw — 4 000 szt
2) Warto$é nominalna pojedynczego bonu/kuponu — 14,00 zl (czternascie zlotych) brutto.

3) Za bony zywnosciowe nie bedzie mozna naby¢ produktow przemystowych, chemicznych oraz
produktow tytoniowych i alkoholu.

4) Bony zywnosciowe beda mogly by¢ realizowane tylko w wyznaczonych placoéwkach handlowych
wskazanych przez wykonawceg.

5) Wykonawca oznaczy bon w taki sposob, zeby wskazywal, ze mozna za niego naby¢ tylko produkty
spozywcze stuzace do przygotowania positku profilaktycznego i nie bgdzie mozliwosci nabycia
innych towarow.

6) Termin waznosci bonéw— co najmniej do 30 kwietnia 2025 r.

7) Wykonawca dostarczy bony w formie papierowej z oznaczonym nominatem.

8) Zamawiajacy jest uprawniony zleci¢ dodatkowy zakres rzeczowy (prawo opcji) — do 30% wartosci
zamowienia podstawowego. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zlecenia dostaw objetych

przedmiotem prawa opcji, a Wykonawcy nie stuzy roszczenie o ich zlecenie.




9) Wykonawca dostarczy bony zywnosciowe do siedziby Zamawiajacego w terminie do 29.03.2024 r.

11) Wynagrodzenie platne bg¢dzie w terminie 3 dni roboczych od dnia dostarczenia bondow.

3. Warunki wykonywania zaméwienia:

3.1. Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest mozliwo$¢ realizacji bonu w co najmniej dwdch
punktach na terenie gminy Dobre Miasto.

3.2. Wykonawca dostarczy listg sklepow w ktérych mozna zrealizowaé bon (zgodnie z zalacznikiem
hr-1i):

4. Termin realizacji: 29.03.2024r.

5. Opis i sposob przygotowania oferty:

5.1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Oferte oraz dokumenty wymienione w punkcie 5.6.
nalezy podpisa¢ w formie elektronicznej (kwalifikowanym podpisem cyfrowym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dopuszcza si¢ zlozenie oferty
podpisanej podpisem wlasnorecznym i przekazanej w elektronicznej kopii dokumentu.

5.2 Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xlIs .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatéw: .zip, .77.

5.3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym
dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy.

5.4. Oferta oraz pozostale oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w
formie formularzy jako zalaczniki do SWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do
tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

5.5. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Kazdy dokument skladajacy si¢ na ofert¢ powinien by¢ czytelny.

5.6. Do oferty nalezy dolaczy¢:

1. Wypehiony formularz ofertowy (zaltacznik nr 1).
2. Zaparafowany wzor oferty (zatacznik nr 2).
3. pelnomocnictwo upowazniajace do zlozenia oferty (o ile sktada ja pelnomocnik).

6. Oznaczenie postepowania

6.1. Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: SA.270.1.2.2024
Wykonawcy zobowigzani sg do powolywania si¢ na wyzej podane oznaczenie we wszelkich kontaktach
z Zamawiajgcym.

6.2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia, oferta i
inne dokumenty sporzadzane w postgpowaniu, jak réwniez umowa w sprawie zamowienia publicznego,
sporzgdzone beda w jezyku polskim.



7. Opis sposobu obliczenia ceny do oferty

7.1. Cena oferty musi obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamowienia, zgodnie z
Opisem przedmiotu zaméwienia. Cena catkowita powinna odpowiadaé rzeczywistym kosztom
wykonania przedmiotu zaméwienia. Za realizacj¢ przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie ryczaltowe w rozumieniu art. 632 Kodeksu Cywilnego.

7.2. Cena oferty musi by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN). Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a
Wykonawceg bedg prowadzone w PLN — nie dopuszcza sig rozliczenia w walutach obcych. W cenie
oferty brutto nalezy uwzgledni¢ obowiazujacy podatek VAT.

7.3. Cena oferty winna zawiera¢ w sobie wszystkie koszty towarzyszace wykonaniu zaméwienia.

8. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

8.1. Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem platformy zakupowe;
https://www.platformazakupowa.pl/pn/lasy_wichrowo do dnia 15.03.2024 do godziny 10:00.

8.2. Oferty zostang otwarte w dniu 15.03.2023 r. o godzinie 10:05 na platformie zakupowej

https://www.platformazakupowa.pl/pn/lasy wichrowo.

[ 9. Termin zwigzania oferta

9.1.  Termin zwigzania oferta wynosi 5 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z
uplywem terminu skladania ofert.

9.2.  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwiazania
ofert, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania
ofertg, zwroci¢ si¢ do Wykonaweéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu, o oznaczony okres,
nie dluzszy jednak niz 10 dni.

[10. Kryteria wyboru i spos6b oceny oferty oraz udzielenia zaméwienia

10.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie nastepujace
kryterium oceny ofert:

Najnizsza cena — 100 % = 100 pkt
10.2. Kryterium ,,Cena™ o znaczeniu 100 %, co oznacza, ze oferta z najnizsza ceng brutto otrzyma
100 pkt, a pozostate oferty odpowiednio mniej, zgodnie z nastepujacym wzorem:

najnizsza cena brutto sposréd cen wszystkich nieodrzuconych ofert

Kl1= -- - x 100 %
cena brutto ocenianej oferty

10.3. Oferta, ktéra uzyska najwyzsza ilos¢ punktow zostanie uznana za najkorzystniejsza.

10.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym a
Wykonawea negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej
tresei.



10.5. Zamawiajgcy zastosuje zaokraglanie wynikow do dwoéch miejsc po przecinku.

10.6. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

10.7. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych ofertach.

r 11.Uniewaznienie postepowania oraz zawiadomienie o uniewaznieniu
11.1. W przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza szacunkowg wartos¢ zamowienia
ustalong przez Zamawiajacego (tj. kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamOwienia), Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie lub zwigkszy¢ kwote na sfinansowanie tego
zamoOwienia.
11.2.  Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce do wyjasnienia ceny ofertowej w przypadku uznania,
ze cena jest razaco niska, jak réwniez odrzuci¢ takg oferte.
11.3. Zamawiajgcy - Nadlesnictwo Wichrowo zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania

bez podania przyczyn oraz jego zakonczenia bez wyboru oferty.

|13. Kontakt z Wykonawca

Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawca jest:
Anita Gryczkowska

Tel. (89) 615-14-54, email. anita.gryczkowska@olsztyn.lasy.gov.pl

|14. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego .,,RODO", Nadlesnictwo
Wichrowo informuje, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Nadlesnictwo Wichrowo, 11-040
Dobre Miasto zwane dalej Administratorem Danych, tel.: 89 622 30 25, fax: 89 616 34 72 ¢-
mail: wichrowo@olsztyn.lasy.gov.pl

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosze kontaktowaé si¢ pod
adresem pocztowym, telefonem, adresem e-mail wskazanym w pkt 2.

3. Celem przetwarzania danych jest prowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia u
Administratora Danych.

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO -
niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego ciazacego na Administratorze w
szczegoOlnosci do zawierania umow cywilno-prawnych na podstawie ustawy z dnia
23.04.1964 r. Kodeks cywilny - przetwarzanie jest niezbedne do udzielania zamoéwien oraz
zawierania umow.



5. Administrator pozyskuje kategorie odnosnych danych osobowych niezbednych do
realizacji niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia, w szczegdlnosci imiona i
nazwiska, dane kontaktowe, zaklad pracy, stanowisko, doswiadczenie, kwalifikacje.

6. Dane osobowe moga zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy Panstwowe,
dostawcom ustug prawnych i doradczych, podmiotom, z ktorych ustug Administrator Danych
bedzie korzystal w ramach realizacji umow.

7. Dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub organizacji
miedzynarodowej.

8. Administrator ma obowiazek przechowywaé dane osobowe nie dluzej niz okres wynikajacy
z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych od nastepnego roku
kalendarzowego, po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamdéwienia, zgodnie z
Zarzadzeniem Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych w sprawie jednolitego
rzeczowego wykazu akt Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe: umowy — 10
lat, pozostala dokumentacja zamowien publicznych — 5 lat.

9. Administrator moze przetwarza¢ dane osobowe jako prawnie uzasadnione interesy
realizowane przez Administratora o ile prawnie uzasadniony interes wystgpi.

10. Ma Pan/Pani prawo do:

1) dostgpu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
2) sprostowania danych (art. 16. RODO),

3) usunigcia danych (art. 17 RODO),

4) ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),

5) przenoszenia danych (art. 20 RODO),

6) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO),

7) niepodlegania decyzjom podjetym w warunkach zautomatyzowanego przetwarzania
danych, w tym profilowania (art. 22 RODO).

8) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00 - 193 Warszawa) nadzorujacego zgodnos¢ przetwarzania danych z przepisami o
ochronie danych osobowych

11. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym a nastepnie wymogiem
umownym wynikajacym z prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia.

12. Zrédtem pochodzenia danych jest Wykonawca postgpowania o udzielenie zamowienia.
13. Dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o
profilowaniu.



