
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 271.37.2023
dotyczące zamówienia usługi pn. Prowadzenie terapii uzależnień 

w ramach działalności Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w Kcyni

CEL: Zwiększenie dostępności pomocy terapeutycznej i rehabilitacyjnej dla osób uzależnionych i
współuzależnionych oraz ich rodzin.

ZADANIA: Prowadzenie terapii indywidualnej dla uzależnionych i współuzależnionych. Prowadzenie terapii
grupowej dla uzależnionych .

Szanowni Państwo,  

W związku z planowaną realizacją Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów
Alkoholowych  oraz  przeciwdziałania  narkomanii  zwracamy  się  z  zapytaniem  ofertowym  dotyczącym
możliwości  współpracy  w  ramach  prowadzenia  terapii  uzależnień  od  alkoholu,  innych  substancji
psychoaktywnych a także uzależnień behawioralnych.

ZAMAWIAJĄCY

1. Nazwa i adres zamawiającego 

GMINA KCYNIA 

Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 

ul. Libelta 28

89-240 Kcynia

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

2. Rodzaj zamówienia:

Usługa  świadczenia  terapii  uzależnień  od  alkoholu,  innych  substancji  psychoaktywnych  a  także
uzależnień behawioralnych.

260 godzin – 5 godzin tygodniowo x 52 tygodnie
3. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem  zamówienia  jest  prowadzenie  terapii  uzależnień  od  alkoholu  i  innych  substancji
psychoaktywnych a także uzależnień behawioralnych: 
- 2 godziny tygodniowo w formie terapii indywidualnej 
- 3 godziny tygodniowo w formie terapii indywidualnej.



Celem terapii jest wspieranie w procesie wychodzenia z uzależnienia, motywowanie do podjęcia leczenia w
warunkach  stacjonarnych,  podtrzymania  zmiany  oraz  profilaktyka  dla  osób  zagrożonych  uzależnieniem.
Terapia  będzie  prowadzona  na  rzecz  osób  wykluczonych  społecznie  oraz  zagrożonych  wykluczeniem
społecznym, a także ich otoczenia. 
Szacunkowa liczba osób objętych terapią w okresie realizowanego zamówienia to ok. 30 osób. Zamówienie
obejmuje diagnozę oraz przygotowanie i realizacja indywidualnego planu terapii. 
Diagnoza/terapia prowadzona będzie w budynku MGOPS w Kcyni. Z uwagi na zagrożenie epidemiologiczne
w uzgodnieniu z Zamawiającym realizacja zadania może odbywać się w formie teleporady. 
Z tego względu możliwa jest zmiana zakresu usługi w postaci zmniejszenia liczby godzin terapii  grupowej
na rzecz telefonicznych sesji indywidualnych.  
Zamówienie dotyczy realizacji łącznie 260 godz. terapii realizowanej w okresie 01.01.2024r. do 31.12.2024r.
W  ramach  wykonywanych  obowiązków  Wykonawca  będzie  w  ścisłym  kontakcie  z  psychologami,
pracownikami socjalnymi, asystentami lub innymi specjalistami zaangażowanymi w pracę z rodziną.

Wspólny Słownik Zamówień (CPV):

33693330–7 Środki leczenia uzależnień 

4. Oferty częściowe:

Nie dopuszcza się składania ofert częściowych.

5. Termin wykonania zamówienia:

01.01.2024 do 31.12.2024

6. Miejsce realizacji zamówienia:

Praca stacjonarna głównie w siedzibie MGOPS w KCYNI.

7. Warunki udziału w postępowaniu:

1) Składać oferty mogą Wykonawcy, którzy: 
- posiadają wykształcenie wyższe oraz kwalifikacje terapeuty minimum w procesie certyfikacji na terapeutę
uzależnień,
- posiadają doświadczenie w pracy terapeutycznej z pacjentem uzależnionym od alkoholu.

weryfikacja: kserokopia dyplomu, zaświadczenia, certyfikatu.

W  przypadku  podmiotu  gospodarczego/organizacji  pozarządowej  kserokopia  dyplomu
pracowników/zleceniobiorców, którzy będą wykonywali usługę terapii na rzecz podmiotu w ramach ww.
projektu. 

Kryterium musi być spełnione przez każdą z osób realizującą usługę na rzecz Wykonawcy.

W  postępowaniu  nie  mogą  brać  udział  oferenci,  którzy  są  powiązani  z  Zamawiającym  osobowo  lub
kapitałowo.  Przez  powiązania  kapitałowe  lub  osobowe  rozumie  się  wzajemne  powiązania  między
Zamawiającym  lub  osobami  upoważnionymi  do  zaciągania  zobowiązań  w  imieniu  Zamawiającego  lub
osobami  wykonującymi  w  imieniu  Zamawiającego  czynności  związane  z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a. uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,



b. posiadaniu, co najmniej 10 % udziałów lub akcji,
c. w  pełnieniu  funkcji  członka  organu  nadzorczego  lub  zarządzającego,  prokurenta,

pełnomocnika,
d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii

prostej,  pokrewieństwa  lub  powinowactwa  w  linii  bocznej  do  drugiego  stopnia  lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2) W postępowaniu mogą brać udział zarówno podmioty gospodarcze, organizacje pozarządowe, jak
i osoby fizyczne.

8. Kryteria oceny ofert:

Ocena ofert nastąpi na podstawie trzech kryteriów:

a) Koszt usługi - Cena ryczałtowa brutto za 1 godz. terapii – waga 40% 
o Weryfikacja na podstawie ceny ryczałtową brutto za 1 godz. terapii wykazaną w formularzu

ofertowym,

b) Doświadczenie  w  pracy  terapeutycznej  z  osobami  uzależnionymi  od  alkoholu,  wykluczonymi
społecznie oraz zagrożonymi wykluczeniem w formie indywidualnej i grupowej – waga 60%

o Weryfikacja na podstawie przedłożonych dokumentów.
 

Przyjmuje się punkty według następującego wyliczenia: 

 Ad. a) Koszt usługi - Cena ryczałtowa brutto za 1 godz. terapii

CRn
KT =    ---------------------------  x 40 pkt.

CRo

KT - wartość punktowa: Koszt Terapii
CRn - cena ryczałtowa brutto za 1 godz. terapii wg najkorzystniejszej oferty.
CRo - cena ryczałtowa brutto za 1 godz. terapii wg ocenianej oferty.

 Ad. b) Doświadczenie w pracy z osobami uzależnionymi od alkoholu 

20 pkt – do dwóch lat doświadczenia w pracy terapeutycznej 

40 pkt – od dwóch do czterech lat doświadczenia w pracy terapeutycznej 

60 pkt – od czterech lat doświadczenia w pracy terapeutycznej 



INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

9. Miejsca, gdzie opublikowano niniejsze zapytanie ofertowe:

a. Strona internetowa 

10. Termin oraz miejsce składania ofert 

1. Termin składania ofert wyznaczono na 20.12.2023 r. do godz. 12:00 

 przez platformę zakupową

2. W przypadku wiadomości elektronicznej w temacie należy wpisać w tytule wiadomości: Zapytanie

ofertowe nr 271.37.2023

11. Osoby do kontaktu 

Osobą wyznaczoną do kontaktu jest Agnieszka Witkowska , e-mail: mgops@mgops-kcynia.pl 

12. Sposób sporządzenia oferty

1. Ofertę można składać wyłącznie na formularzu, którego wzór przedstawiono w załączniku nr 1 do ni-

niejszego zapytania ofertowego.

2. Wraz z ofertą konieczne jest złożenie następujących dokumentów:

- dokumenty potwierdzające wykształcenie osób świadczących usługę,

- dokumenty potwierdzające doświadczenie osób świadczących usługę ( min. oświadczenie z podaniem 
ilości lat doświadczenia). 

W przypadku składania oferty przez osobę fizyczną konieczne jest złożenie także Oświadczenia o zgodzie na

przetwarzanie danych osobowych:

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb rekrutacji (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit.

a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepły-

wu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).

13.Zawarcie umowy

1. Jeżeli Wykonawca będzie uchylał się od podpisania umowy w terminie wskazanym MGOPS w Kcyni

wybrana zostanie kolejna najkorzystniejsza oferta. 

mailto:mgops@mgops-kcynia.pl


2. Wykonawca  wystawiać  będzie,  w  przypadku  podmiotów  gospodarczych  -  faktury/rachunki,

w przypadku osób fizycznych - rachunki do umowy cywilno-prawnej za każdy okres rozliczeniowy,

zgodnie  z  liczbą faktycznie  przepracowanych godzin  na  podstawie  przedłożonego do akceptacji

Zamawiającemu.



załącznik nr 1 
do zapytania ofertowego

…………………………….
   (pieczęć wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

.............................................................................................................................................................................
   (pełna nazwa wykonawcy)

.............................................................................................................................................................................
(adres  siedziby wykonawcy)

REGON ……………………………………………. Nr NIP ………………….….…………….........

Nr konta bankowego: …………………………………………………………………………………

nr telefonu.................................................................. nr faxu …………………………………...........

e – mail .....................................................................

w odpowiedzi  na  zapytanie  ofertowe nr  271.37.2023 którego przedmiotem jest  świadczenie  usługi  pn.

„Prowadzenie terapii uzależnień” składam niniejszą ofertę:

1. Oferuję wykonanie usługi zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia za:

1)  cenę  brutto  za  jedną  godzinę  zegarową  świadczenia  usługi  w  wysokości  ………………………………………..

………….. zł

(słownie: …………………………………………………………………………………...……………….......)

2.Oświadczam, że kadra wykonująca zadanie posiada kwalifikacje terapeuty minimum w procesie 
certyfikacji na terapeutę uzależnień. 

3. Oświadczam, że posiadam  ……….   letnie doświadczenie w prowadzeniu terapii dla osób uzależnionych.

4 Oświadczam, że przedmiot zamówienia zrealizuję w terminie określonym w zapytaniu ofertowym.
5. Oświadczam, że jestem związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.
6. Oświadczam, że w cenie oferty uwzględnione zostały wszelkie koszty związane z wykonaniem zamówienia
i realizacją przyszłych świadczeń umownych.
7. Oświadczam, że oferowana usługa odpowiadać będzie wymaganiom określonym przez Zamawiającego.
8. Oświadczam, że w razie wybrania naszej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach
zawartych we wzorze umowy dołączonym do zapytania ofertowego dla wykonawców oraz miejscu i terminie
określonym przez Zamawiającego.
9. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec osób
fizycznych,  od  których  dane  osobowe  bezpośrednio  lub  pośrednio  pozyskałem  w  celu  ubiegania  się  o
udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

………………………., dn. ……………………                                    ……………………………………………………….
                                                                                 podpis osób uprawnionych do reprezentacji   wykonawcy



Zał.2

………………………………….

………………………………….

………………………………….

…………………………………..

OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  art. 7 ust. 1 ustawy z 

dnia 13 kwietnia 2022r o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

………………………….
podpis



Umowa Nr MGOPS……………………..

zawarta w dniu …………………. r., w Kcyni, pomiędzy:

Gminą Kcynia, ul. Rynek 23, 89-240 Kcynia, NIP: 558-18-00-979, 

reprezentowaną przez …………………………….……………………………………….., przy kontrasygnacie Głównego 

Księgowego M-GOPS w Kcyni – …………………………………..

Zwana dalej w umowie Zamawiającym

a

…………………………………………………………..

Zwanej dalej „Wykonawcą”

o następującej treści:

§ 1

1. Wykonawca  w ramach realizacji umowy zobowiązuje się do wykonania go w formie:

a) prowadzenia terapii grupowej dla osób uzależnionych od alkoholu w wymiarze 2 godzin tygodniowo,

b) prowadzenia indywidualnych sesji terapeutycznych z klientami z problemem uzależnienia od substancji 

psychoaktywnych lub osobami współuzależnionymi w wymiarze 3 godzin tygodniowo. 

2. Wykonawca oświadcza, że dysponuje kadrą pracowników odpowiednio wyszklonych, posiadających 

wymagane wykształcenie: terapeuta minimum w procesie certyfikacji na terapeutę uzależnień i wiedzę oraz

umiejętności umożliwiające realizację przedmiotu niniejszej umowy w zakresie określonym powyżej.

3. Program będzie realizowany  w siedzibie Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Kcyni przy  ul.

Libelta 28. 

4.Dopuszcza się możliwość świadczenia ww. usług w formie teleporady na zasadach uzgodnionych między 

stronami.

§ 3

1.Z tytułu wykonywania przedmiotu umowy Zamawiający przeznaczy na rzecz Wykonawcy ze środków 

Gminnej Komisji Profilaktyki i Przeciwdziałania Alkoholizmowi w Kcyni wynagrodzenie w wysokości zgodnej 

z ofertą dot. postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyłączonego ze stosowania ustawy z dnia 

29 stycznia 2004 - Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2019r., poz.1843).

2.Płatność wynagrodzenia  nastąpi  w terminie określonym w fakturze/ rachunku wystawionym przez 

Wykonawcę po wykonaniu usługi w okresie miesięcznym.

3.Rachunek/faktura winna zawierać wskazanie w swojej treści, jako: Nabywcę -Gmina Kcynia ul. Rynek 23, 

89-240 Kcynia, NIP 558-18-00-979, jako Odbiorcę - Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej ul. Libelta 

28, 89-240 Kcynia.  



4. Zawarcie umowy pomiędzy stronami umowy jest równoznaczne z wyrażeniem zgody na wykonywanie 

przedmiotowych usług oraz warunki wynagrodzenia.

§ 4

1. Umową zawiera się na okres od 01.01.2024 do 31.12.2024r.

2. Umowa może być rozwiązana w każdym czasie na mocy porozumienia stron.

3. Każda ze stron może rozwiązać niniejszą umowę z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia ze 

skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.

4. W razie rażącego naruszenia umownych obowiązków Zamawiającemu przysługuje prawo wypowiedzenia

niniejszej umowy w trybie natychmiastowym.

§ 5

1.Zleceniobiorcy nie przysługują żadne świadczenia wynikające z przepisów bezpieczeństwa, higieny pracy i 

kodeksu pracy.

2.Wszelkie zmiany umowy i uzupełnienia wymagają dla swej ważności formy pisemnej w postaci aneksu.

3.W sprawach nieregulowanych w niniejszej umowie będą mieć zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego. 

4.Ewentualne spory mogące wynikać z realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez Sąd Rejonowy 

właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.

5.Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze 

stron.

Zamawiający Wykonawca

    



  Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta dnia ……………….. pomiędzy:

………………………………………….
zwanym w dalszej części umowy „Podmiotem przetwarzającym” 
a
Gminą Kcynia ul. Rynek 23, 89-240 Kcynia, reprezentowaną przez Agnieszkę Witkowską Kierownika
Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej ul. Libelta 28, 89-240 Kcynia, działającą na podsta-
wie pełnomocnictwa Burmistrza Kcyni z dnia 28 maja 2020 r. 
zwana w dalszej części umowy „Administratorem Danych” lub „Administratorem” 

zwane w treści umowy łącznie również Stronami, o następującej treści:

§ 1
Definicje

1. „Dane osobowe” - oznaczają informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania oso-
bie fizycznej („osobie, której dane dotyczą”) zebrane w celu realizacji zadań wynikających z umowy
nr  …………………………………………………………………
Zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa UE i prawa polskiego możliwa do zidentyfikowania
osoba fizyczna to osoba, którą można bezpośrednio lub pośrednio zidentyfikować, w szczególności
na podstawie identyfikatora takiego jak imię i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji,
identyfikator internetowy lub jeden bądź kilka szczególnych czynników określających fizyczną, fizjo-
logiczną, genetyczną, psychiczną, ekonomiczną, kulturową lub społeczną tożsamość osoby fizycznej.

2. „Dane dotyczące danej branży (dane budowlane, medyczne itp. – definicja danych specyficznych
dla danej branży – fakultatywnie)

3. „Państwo trzecie” – państwo nienależące do Unii Europejskiej.
4. „Podmiot trzeci” - oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, jednostkę lub podmiot inny

niż osoba, której dane dotyczą, administrator, podmiot przetwarzający czy osoby, które – z upoważ-
nienia administratora lub podmiotu przetwarzającego – mogą przetwarzać dane osobowe.

5. „Przetwarzanie” oznacza operację lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taką jak zbie-
ranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowa-
nie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie
lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszcze-
nie.

6. „Rozporządzenie”  - Rozporządzenia  Parlamentu  Europejskiego  i  Rady  (UE)  2016/679  z  dnia  27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobo-
wych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,



§ 2
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator Danych, który samodzielnie ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych
powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 rozporządzenia, dane osobowe do prze-
twarzania, na zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie. W celu uniknięcia wątpliwości
Strony oświadczają, że przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzający nie pozba-
wia Administratora Danych decydowania o celu i sposobie przetwarzania danych osobowych.

2. Administrator Danych oświadcza i potwierdza, że posiada podstawę prawną do przetwarzania da-
nych  osobowych  powierzonych  do  przetwarzania  Podmiotowi  przetwarzającemu 
i zobowiązuje się, na żądanie tego Podmiotu, wskazać na jakiej podstawie prawnej powierza mu
dane osobowe oraz przekazać, kopie zgód na przetwarzanie danych osobowych (jeśli dotyczy) oraz
udzielić wszelkich żądanych w tym zakresie wyjaśnień. 

3. Podmiot  przetwarzający  zobowiązuje  się  przetwarzać  powierzone  mu  dane  osobowe  zgodnie  
z niniejszą umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązujące-
go, które chronią prawa osób, których dane dotyczą.

4. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi Rozporzą-
dzenia. 

§3
Zakres i cel przetwarzania danych

1. 1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie umowy dane zwykłe
w postaci imion i nazwisk, adresu zamieszkania, nr PESEL oraz dane szczególne dot. w szczególności
stanu zdrowia psychofizycznego oraz nałogów.

2. Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający
wyłącznie w celu realizacji umowy nr MGOPS.272………..2023 z dnia ……………..

3. Na mocy Umowy Podmiot przetwarzający jest upoważniony do wykonywania wszelkich operacji na
przekazanych jej na mocy Umowy Danych osobowych, zgodnych z zakresem i celem przetwarzania
wskazanym w Umowie, w szczególności takich jak: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, pobiera-
nie, przeglądanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i usuwanie, a także tych, które wyko-
nuje się w systemach informatycznych. 

4. Dane osobowe mogą być przekazywane Podmiotowi przetwarzającemu bezpośrednio przez Admi-
nistratora Danych lub za pośrednictwem podmiotu przez niego wyznaczonego.

§4
Obowiązki Administratora Danych 

1. Administrator Danych jest zobowiązany przestrzegać obowiązujące przepisy prawa dotyczące prze-
twarzania danych osobowych w tym w szczególności  przepisów  Unii  Europejskiej,  zawartych w
Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w spra-
wie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobod-
nego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (w par. 1 - „Rozporządzenie”)



oraz Ustawy z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz.1781 ze zm.) i realizo -
wać obowiązki tam wskazane.

2. Administrator Danych jest zobowiązany spełnić obowiązek informacyjny, wobec osób których doty-
czą Dane osobowe objęte niniejszą Umową, w sposób umożliwiający wykazanie zrealizowania tego
obowiązku, oraz uzyskać zgodę podmiotu którego Dane osobowe dotyczą (jeżeli jest to wymagane).

3. Administrator Danych jest zobowiązany udzielać Podmiotowi przetwarzającemu wszelkich informa-
cji niezbędnych do prawidłowego przetwarzania powierzonych danych osobowych.

§5
Obowiązki podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do
ich  zabezpieczenia  poprzez  stosowanie  odpowiednich  środków  technicznych  
i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku zwią-
zanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32  Rozporządzenia.

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powie-
rzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobo-
wych wszystkim osobom,  które  będą przetwarzały  powierzone  dane w celu  realizacji  niniejszej
umowy.  

4. Podmiot  przetwarzający  zobowiązuje  się  zapewnić  zachowanie  w  tajemnicy,  (o  której  mowa  
w art. 28 ust 3 pkt b Rozporządzenia) przetwarzane dane przez osoby, które upoważnia do przetwa-
rzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w
Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu.

5. Podmiot przetwarzający, po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem usuwa
wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo
państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych.

6. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w niezbędnym zakresie wy-
wiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania
się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia. 

7. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwło-
ki zgłasza je Administratorowi Danych w ciągu 24 godzin.

§6
Prawo kontroli

1. Administrator Danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h. Rozporządzenia ma prawo kontroli, czy środki
zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych da-
nych osobowych spełniają postanowienia umowy. 

2. Administrator Danych ma prawo realizować prawo kontroli, o którym mowa w ust. 1 par.6, tylko w
siedzibie Podmiotu przetwarzającego lub innym miejscu, w którym przetwarzane są dane osobowe
powierzone na podstawie niniejszej Umowy i tylko w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego,
po ustaleniu terminu kontroli, z co najmniej z trzydziestodniowym (30) wyprzedzeniem. 



3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w
terminie wskazanym przez Administratora Danych nie dłuższym niż 7 dni.

4. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi  Danych wszelkie informacje niezbędne do
wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia. 

§7
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego prze-
twarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej
zgody Administratora Danych.  

2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne polece -
nie Administratora Danych, chyba że obowiązek taki nakłada na Podmiot przetwarzający prawo Unii
lub  prawo  państwa  członkowskiego,  któremu  podlega  Podmiot  przetwarzający.  
W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Admini-
stratora Danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji
z uwagi na ważny interes publiczny.

3. Podwykonawca,  o  którym  mowa  w  §3  ust.  2  Umowy  winien  spełniać  te  same  gwarancje  
i obowiązki jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający w niniejszej Umowie. 

4. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za niewywiązanie
się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych.

§ 8
Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobo-
wych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarza-
nia danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora Danych
o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym prze-
twarzania  przez  Podmiot  przetwarzający  danych  osobowych  określonych  
w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych
danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są
wiadome,  lub  realizowanych  kontrolach  i  inspekcjach  dotyczących  przetwarzania  
w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez in-
spektorów upoważnionych przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy
ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora Danych. 

3. Podmiot przetwarzający odpowiada wyłącznie za szkody powstałe z jego winy spowodowane prze-
twarzaniem powierzonych mu Danych osobowych w sposób niezgody z Umową lub powszechnie
obowiązującym prawem. 

4. Administrator Danych ponosi odpowiedzialność za przetwarzanie Danych osobowych przekazanych
Podmiotowi przetwarzającemu wobec których nie posiada podstawy prawnej do ich przetwarzania.



5.  W przypadku, o którym mowa w ust. 4 par. 8 Administrator Danych jest zobowiązany niezwłocznie
zwrócić Podmiotowi przetwarzającemu równowartość wszelkich kosztów jakie w związku z tym zo-
stały przez niego poniesione, w szczególności kar lub grzywien nałożonych na Podmiot przetwarza -
jący przez właściwe organy państwowe oraz organy Unii Europejskiej, odszkodowań, zadośćuczy-
nienia lub zlikwidowanych szkód finansowych.

6. Jeśli Podmiot trzeci lub  osoba, której dane dotyczą podejmie działania prawne przeciwko choćby
jednej ze Stron w związku z naruszeniem zasad przetwarzania Danych osobowych, każda ze Stron
jest zobowiązana wobec drugiej Strony podjąć współpracę w celu podjęcia odpowiednich działań
prawnych mających na celu odparcia zarzutów, zawarcia ugody lub innych środków prawnych.

§9
Czas obowiązywania umowy

1. Niniejsza umowa obowiązuje w terminie wskazanym w umowie wskazanej w §3 ust.2
2. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem miesięcznego okresu wypo-

wiedzenia.
§10

Rozwiązanie umowy

1. Administrator Danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy Pod-
miot przetwarzający:
a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich 

w wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową;
c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora Da-

nych;
§11

Zasady zachowania poufności

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora Danych i od współ -
pracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przy-
padkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”).

2. Podmiot  przetwarzający  oświadcza,  że  w  związku  ze  zobowiązaniem  do  zachowania  
w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pi-
semnej zgody Administratora Danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność
ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy.

3. Strony zobowiązują się do dołożenia należytej staranności w celu zapewnienia, aby środki łączności
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania Danych poufnych gwarantowały
odpowiednie zabezpieczenie tych danych, przed dostępem osób nieuprawnionych,

4. Strony są zobowiązane także do zachowania w poufności wszelkich danych, informacji, materiałów
i dokumentów  zawierających  informacje  lub  dane  uzyskane  w  związku  
z zawarciem lub realizacją Umowy. Informacje Poufne stanowią wszystkie w szczególności technicz -
ne,  technologiczne  i administracyjne  informacje  oraz  inne  informacje  o  charakterze  tajemnicy



przedsiębiorstwa,  przekazywane  przez  Strony,  zarówno  ustnie,  jak  i  pisemnie,  
w tym drogą elektroniczną (dalej: „Informacje poufne”). O poufności Informacji Poufnych decyduje
ich charakter, a nie sposób ich przekazania.

§12 
Postanowienia końcowe

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach dla każdej ze stron.
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego oraz Rozpo-

rządzenia.
3. W przypadku, gdyby którekolwiek z postanowień Umowy uznane zostało za nieważne lub prawnie

wadliwe, pozostałe postanowienia Umowy pozostają w mocy w najszerszym zakresie dopuszczal-
nym przez obowiązujące przepisy prawa.

4. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie  sąd właściwy
dla Administratora Danych.

            _____________                                                    ____________________
          Administrator Danych                Podmiot przetwarzający


