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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone na podstawie ZARZADZENIA NR 398/2017 PREZYDENTA MIASTA ELBLAG z
dnia 14 wrzesnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien, ktdrych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ziotych rownowaznosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miejskim w Elblagu (z
pozn. zm.).

II.
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Dostawa materiatow eksploatacyjnych do drukarek, fakséw, kopiarek i urzadzen
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1. Przedmiotem i zakresem zamowienia jest dostawa materiatow eksploatacyjnych do drukarek,
faksow, kopiarek i urzadzen wielofunkeyjnych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Elblagu w
asortymencie, o parametrach i ilosciach okreslonych w ZAELACZNIK NR 3 do ZAPYTANIA
OFERTOWEGO — OPIS I WYCENA ZAMAWIANYCH MATERIALOW EKSPLOATACYINYCH NA ROK
2019. Kopia wypetnionego ZALACZNIKA NR 3 stanowic bedzie Zatacznik nr 1 do umowy.

2. Zamawiajacy w poz. 71, 72, 80, 81, 82, 83, 88, 89, 90, 91, 92, 93, 94, 95, 96, 103, 104, 105,

106, 116, 117, 118, 119, 174, 176 ZAYACZNIKA NR 3 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO - OPIS I
WYCENA ZAMAWIANYCH MATERIALOW EKSPLOATACYINYCH NA ROK 2019 wymaga
zaoferowania tylko oryginalnych materiatow eksploatacyjnych - to znaczy pochodzacych od
producenta danego sprzetu.

Zamawiajgcy informuje, iz w UMOWIE DOSTAWY Nr DSO.ROK-2/2017 zawartej dnia 21.12.2017
r. pomigdzy Polskg Wytwdrnig Papieréw Wartosciowych S.A. a Gming Miastem Elblgg w § 5. pkt
17. ,Zamawiajgcy zobowigzuje sie do stosowania w sprzecie komputerowym udostepnionej przez
PWPW S.A. oryginalnych materiatow eksploatacyjnych (w szczegdlnosci tonerdw do drukarek i
materiatéw eksploatacyjnych do skaneréw), zalecanych przez producentow tego sprzetu.”

3. Dostarczone materialy eksploatacyjne muszg byc oryginalnymi materiatami eksploatacyjnymi, to

znaczy pochodzacymi od producenta danego sprzetu lub materiatami réwnowaznymi fabrycznie
nowymi i kompatybilnymi ze sprzetem, do ktérego sg zamawiane. Zamawiajacy nie dopuszcza
sktadania ofert na materiaty regenerowane oraz materialy poddawane procesowi ponownego
napetniania.

4. Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert na materiaty rownowazne w stosunku do oryginalnych

materiatdw eksploatacyjnych produkowanych przez producentéw sprzetu. Pod pojeciem
rownowazne materialy eksploatacyjne Zamawiajgcy rozumie takie, ktdre sa kompatybilne ze
sprzgtem do ktérego sg zamawiane, o parametrach takich samych lub lepszych (jakosé,
pojemnosé, wydajnosc) w stosunku do oryginatu produkowanego przez producenta sprzetu.

5. Przez odpowiednia jakoS¢ materiatéw réwnowaznych Zamawiajgcy rozumie bezawaryjna,

bezproblemowa prace materiatéw w urzadzeniu drukujgcym. Przez odpowiednig wydajnosé,
Zamawiajgcy rozumie zdolno$¢ materiatéw eksploatacyjnych do wydrukowania takiej samej lub
wigkszej (w stosunku do oryginalnego materiatu eksploatacyjnego) ilosci stron wydruku o takim
samym lub wigkszym pokryciu procentowym nadruku na papierze o formacie A4, z takg sama lub
wiekszg przyczepnoscig barwnika (podatnos$¢ na rozmazywanie) i réwnomiernoécia pokrycia.

6. Oferowane materialy eksploatacyjne muszg by¢ w catosci fabrycznie nowe, petnowartosciowe,

nieregenerowane, nierefabrykowane, nieuzywane. Wszystkie elementy wchodzace w skfad
materiatdw (np. kaseta, beben S$wiattoczuty, walek grzewczy, walek dociskowy, glowica
drukujaca, toner, atrament, tusz) muszg by¢ fabrycznie nowe. Zaoferowane materialy musza
posiada¢ fabryczne, nieuszkodzone, jednostkowe opakowania z naniesionymi danymi
technicznymi jednoznacznie identyfikujgcymi produkt, jego parametry techniczne, przeznaczenie
do modelu sprzetu oraz date waznosci.

Zamawiajgcy w momencie dostawy dokona sprawdzenia materiatéw eksploatacyjnych pod katem
spetniania wyzej wymienionych warunkéw. W przypadku stwierdzenia, iz w dostarczonej partii
materiatéw znajdujg sie materialy niezgodne z wyzej wymienionymi warunkami, Zamawiajgcy
odmawia przyjecia towaru i zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy z
winy Wykonawcy oraz naliczenia kar umownych.

7. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w Zataczniku nr 3 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO - OPIS I

WYCENA ZAMAWIANYCH MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH NA ROK 2019, podat w kolumnie C
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III.

nazwe i producenta oferowanego towaru, w kolumnie G cene ogoétem (bez VAT) bedaca
iloczynem ceny jednostkowej (bez VAT) i ilosci oferowanego towaru.

8. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca udzielif gwarancji na dostarczone materiaty
eksploatacyjne minimum na okres 12 miesiecy od dnia dostawy. Wykonawca bedzie zobowigzany
do zwrotu kosztéw naprawy sprzetu w przypadku, gdy przyczyng uszkodzenia byto zastosowanie
materiatéw eksploatacyjnych dostarczonych przez Wykonawce. Za podstawe zadania przez
Zamawiajgcego naprawy sprzetu uwaza sie pisemng ekspertyze serwisowg wystawiong przez
autoryzowany serwis sprzetu dla danego typu urzadzenia potwierdzajgca, Ze uszkodzenie
powstato w wyniku uzytkowania materiatow eksploatacyjnych o niewtasciwych parametrach. W
przypadku sprzetu objetego umowa gwarancyjng Wykonawca przejmie na siebie obowigzki
gwaranta jezeli dostarczone przez niego materialy nie bedg aprobowane przez producenta
sprzetu i przyczynia sie do awarii tego sprzetu.

9. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, iz jakos¢ wydruku, wydajnosc¢ lub niezawodnos¢
dostarczonych materiatéw niekorzystnie odbiega od parametrow produktu oryginalnego
(zalecanego przez producenta sprzetu, do ktérego materiat jest przeznaczony) Wykonawca
zobowigzany bedzie w ciagu 3 dni od daty ztozenia przez Zamawiajgcego reklamacji, dostarczyc
zamienng partie takiego samego towaru bez wad, na swodj koszt i ryzyko. Towar zamienny
podlega odrebnemu odbiorowi zgodnie z zawartg umowa.

10. Dostarczone przez Wykonawce materiaty eksploatacyjne muszg byC wyprodukowane nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dostawg do Zamawiajacego, muszg posiadac znak firmowv
producenta, etykiete zawierajacg numer katalogowy oraz termin waznosci, a takze nienaruszons.
cechy pierwotne opakowania.

11. W przypadku watpliwoéci Zamawiajacego co do réwnowaznosci oferowanych materiatow
eksploatacyjnych, ciezar udowodnienia réwnowaznosci spoczywa na Wykonawcy.

12. Oferta musi byé kompletna w zakresie zamawianego towaru. Nieuwzglednienie chociazby jednej z
zamawianych pozycji asortymentowych spowoduje, iz oferta nie bedzie oceniana.

13. Zamawiajacy viymaga, aby oferowane przez Wykonawce materiaty eksploatacyjne nie naruszaty
praw patentowych materiatéw eksploatacyjnych zalecanych przez producentow sprzetu.

14. Strony dopuszczaja zmiany tresci umowy w trakcie jej obowigzywania w przypadku:

- zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa majacych wplyw na umowe,

- zmiany stawki VAT, zmianie ulegnie warto$¢ brutto umowy, wartos¢ netto pozostanie bez
Zmian.

- zakonczenia produkcji lub wycofania z rynku wyrobu bedacego przedmiotem umowy dopuszcza
sie zmiane na nowy produkt o tych samych wiasciwosciach lub lepszych po cenie jednostkowej
zaoferowanej w ofercie.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

data rozpoczecia: 01.01.2019 r.
data zakonczenia: 31.12.2019 r.

Umowa wygasnie w momencie zrealizowana zamdwien wyczerpujacych wartos¢ umowy, o ktorej
mowa W § 3 umowy.

W razie niewykorzystania catosci wartosci umowy, o ktorej mowa w § 3 umowy w okresie jej
obowigzywania, umowa wygasa w niezrealizowanym zakresie.

Dostawy przedmiotu zamdwienia beda realizowane przez Wykonawce sukcesywnie do 31.12.2019 r.
kazdorazowo na podstawie zamdwien czesciowych sktadanych przez Kierownika Magazynu
Zamawiajgcego na formularzu zamowieniowym wedtug wzoru, ktéry stanowi Zatgcznik nr 2 do
WZOru umowy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wykonanie w sposob nalezyty w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, minimum 2 dostaw materiatéw eksploatacyjnych do drukarek lub fakséw lub kopiarek Iub
urzadzen wielofunkcyjnych o wartosci min. 90 000,00 zt brutto kazda.

Wartoéci podane w walutach innych niz wskazane przez Zamawiajgcego dla wartosci dostaw nalezy
przeliczyé wg éredniego kursu NBP - na dzien odbioru tych dostaw, podajgc date i kurs.

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Zamawiajgcy wyrhaga ztozenia WYKAZU DOSTAW,
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ktdrego wzor stanowi ZALACZNIK NR 4 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO oraz dowoddéw okreslajgcych
czy te dostawy zostaly wykonane nalezycie.

Zamawiajacy ocenia¢ bedzie wytgcznie oferty Wykonawcow, ktérzy spetnia przedmiotowy warunek
udziatu w postepowaniu.

V. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cene (bez VAT) oferty nalezy obliczy¢ wypetniajgc ZALACZNIK NR 3 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO
— OPIS I WYCENA ZAMAWIANYCH MATERIALOW EKSPLOATACYINYCH NA ROK 2019 podajac dla
kazdej pozycji ,cene ogétem (bez VAT)” bedacg iloczynem ceny jednostkowej (bez VAT) i iloSci.

2. CENA NETTO oferty musi odpowiada¢ wartosci podanej w wierszu ,cena (bez VAT) oferty” w
ZALACZNIKU NR 3 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO - OPIS I WYCENA ZAMAWIANYCH
MATERIALOW EKSPLOATACYINYCH NA ROK 2019.

3. Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

4. Cena nie podlega waloryzacji.

5. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

VI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE]J WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryterium oceny ofert okreslonego
w zapytaniu ofertowym.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat ponizszym kryterium o nastgpujgcym
znaczeniu:
(1) cena (brutto) - 100 %

3. Sposdb oceny ofert:
Liczba punktéw przyznawana w przyjetym kryterium oceny ofert: Xc x 100%
Sposdb obliczenia: Xc = cena (brutto) najnizsza x 100 pkt / cena (brutto) badanej oferty

VII. TERMIN SKEADANIA OFERT

} \
1. Oferty nalezy skifadac do dnia’i(;.)listopada 2018 r. do godziny 09:30

2. Zamawiajacy informuje, Zze skfadanie ofert odbywa sie za posrednictwem platformy zakupowej.
3. Sktadana oferta musi zawierac:

a) wypetniony ZALACZNIK NR 3 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO - OPIS I WYCENA ZAMAWIANYCH

MATERIALOW EKSPLOATACYINYCH NA ROK 2019; kopia wypetnionego ZALACZNIKA NR 3
- stanowic¢ bedzie Zatacznik nr 1 do umowy.

b) wypetniony WYKAZ DOSTAW, ktérego wzor stanowi ZAtACZNIK NR 4 do zapytania
ofertowego, oraz dowody okreslajgce czy te dostawy zostaly wykonane nalezycie (dowody
okreslajace czy te dostawy zostaty wykonane nalezycie musza by¢ wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego dostawy zostaly wykonane, i nalezy je ztozy¢ w formie skanu dokumentu).

VIII. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

Agnieszka Dudzik — Referat Zamdwien Publicznych, Urzad Miejski w Elblagu, pok. 406, telefon
55 239-31-74, e-mail: rzp@umelblag.pl

Zamawiajgcy informuje, ze korespondencja z Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem
platformy zakupowej.

IX. WZOR UMOWY LUB ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ALBO OGOLNE WARUNKI UMOWY
OKRESLAJACE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA, KTORE PO DOKONANIU WYBORU
WYKONAWCY NIE PODLEGAJA ZMIANOM

Zamawiajacy przekazuje wzor umowy stanowigcy ZALACZNIK NR 2 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO.
X. INFORMACIE DODATKOWE

1. Zamawiajgcy wymaga, aby zlozona przez Wykonawce oferta stanowita oferte handlowg, na
podstawie ktorej Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej.
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany w tresci niniejszego zapytania ofertowego
przed terminem skiadania ofert, a takze prawo uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyn oraz prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien i
dodatkowych informacji dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

XI. ZAEACZNIKI

1. ZAYACZNIK NR 1 - DANE TELEADRESOWE WYKONAWCY

2. ZALACZNIK NR 2 - wzér umowy + Zatgcznik Nr 1 i Zatgcznik Nr 2

3. ZAYACZNIK NR 3 - OPIS I WYCENA ZAMAWIANYCH MATERIALOW EKSPLOATACYINYCH NA ROK
2019

4. ZALACZNIK NR 4 - WYKAZ DOSTAW
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