m ec Nazwa i adres zamawiajacego: Miejskie Przedsiebiorstwo
Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. ul. Spotdzielcza 12, 64-100 Leszno,
tel. 65 5256000, fax.65 5256073
MH 8P Z 0.0. Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek od 7.00- 15.00

INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA OFERTY
do postepowania przetargowego na:

Jednoroczne przeglady obiektow budowlanych 2021.

Nr postepowania NR DM/13/2021

1. WYTYCZNE OGOLNE
1.1. Informacja ogéine
a) postepowanie bedzie prowadzone przy uzyciu Platformy Zakupowej — OpenNexus
(zwang dalej Platformg Zakupowgq) zamieszczonej na stronie
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno. Powyzsze oznacza , ze:
- Zamawiajacy bedzie publikowat tam wszelkie dokumenty dotyczace
postepowania niezbedne do przygotowania oferty,
- Wykonawcy beda tam:
e Sktadac oferty wraz z zatacznikami w postaci skanow dokumentow,
e Wnosi¢ wszelkie zapytania oraz wnioski o wyjasnienia do
postepowania,
e Sktadac¢ wyjasnienia i uzupetnienia do ztozonej oferty na wezwanie
Zamawiajgcego.
Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uplywem terminu skfadania ofert nikt nie
moze zapoznac sie z trescig ofert.

1.2. skréty i okreslenia uzyte w tekscie dokumentu:

Platforma Zakupowa - elektroniczny program do obstugi zaméwien za pomocg ktérego sg
prowadzone postepowania przetargowe zamawiajgcego dostepny pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno

ipo - instrukcja przygotowania oferty wraz z zatgcznikami

dokumenty przetargowe - instrukcja przygotowania oferty (ipo) oraz wszelkie
wyjasnienia i uzupetnienia do ipo.

dokumenty ofertowe - oferta wykonawcy wraz z zatgcznikami

2. WYKONAWCY
2.1. Warunki udziatu w postepowaniu wymagane od wykonawcow.
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a) prowadza dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowang zgodnie z przepisami
prawa;

b) posiadajg wiedze i doswiadczenie w zakresie przedmiotu zamédwienia;

c) nie zalegajgq z podatkami oraz ze skiadkami na ubezpieczenia zdrowotne i
spoteczne, oraz sg ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej odpowiadajacej swoim rodzajem
przedmiotowi zamowienia

e) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania z tytulu likwidacji

przedsiebiorstwa lub ogtoszenia upadfosci wykonawcy.

2.2. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy :

a) aktualny wydruk lub odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, sporzadzony nie wczesniej niz 30 dni przed uptywem terminu skfadania ofert,
centralny rejestr dziatalnosci gospodarczej

b) wypetniony formularz wg zatacznika nr 1;
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c) os$wiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkow - na Zataczniku nr 2;

d) oswiadczenie wykonawcy o wypetnieniu przez niego obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w art.13 lub 14 RODO. wg zatacznika nr 3

e) wzor umowy zatacznik nr 4

2.3. Pozostale wymagania i warunki postepowania.

2.3.1. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

3.3.2. Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu
wyjasniania watpliwosci dotyczacych tresci ipo, ani nie przewiduje wspdlnej wizji lokalnej
z udziatem Wykonawcow, lecz umozliwi wszystkim zainteresowanym dokonanie wizji
indywidualnej.

Termin wizji nalezy uzgodni¢ nie pdzniej niz na dwa dni przed planowanym terminem jej
odbycia z nastepujacymi osobami Zamawiajqcego: Leszek Kasperski Kierownik Dziatu -
tel. 65 5256058. i

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

Zakres przedmiotu zamoéwienia.

Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje :

1) Wykonanie okresowych jednorocznych przegladéw ( w trybie art. 62 ust.1. pkt. 1
ustawy ,Prawo Budowlane”) obiektéw budowlanych bedacych w posiadaniu
Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z o0.0. w Lesznie.
Przedmiotem prac objetych ofertg winno by¢:

Wykonanie przegladow obiektow budowlanych obejmujacych zagadnienia budowlano-
konstrukcyjne, instalacje elektryczne instalacji dymowych spalinowych, wentylacyjnych,
instalacji stuzgcych ochronie $srodowiska przez osoby uprawnione.

Zakresem przegladu nalezy obja¢ n/w obiekty budowlane:

L.p. OBIEKT PRZEGLAD
1. |Budynek maszynowni z tacznikiem jednoroczny
2. |Przepompownia wod deszczowych ul. Spétdzielcza 12 jednoroczny
3. |Budynek portierni i wagi wozowej jednoroczny
4, |Stacja przygotowania sorbentu Spoétdzielcza 12 jednoroczny
5. |Komin Zelbetowy jednoroczny
6. |Budynek administracyjno-biurowy jednoroczny
7. |Piaskownik ul. Spoétdzielcza 12 jednoroczny
8. | Zbiornik retencyjny wody technologicznej jednoroczny
9. |Magazyn zuzla Spétdzielcza 12 jednoroczny
10. | Zasobnik solanki i poptuczyn ul. Spoétdzielcza jednoroczny
11. |Chtodnie wentylatorowe I i II jednoroczny
12. | Wiata Nr 18 ul. Spétdzielcza 12 jednoroczny
13. | Zbiornik wapna ul. Spoétdzielcza 12 jednoroczny

714. | Budynek magazynu (portiernia) jednoroczny
15. | Magazyn Gazdéw Technicznych jednoroczny
16. | Zbiornik wody czystej jednoroczny
17. | Budynek zasypowy tasmociggu jednoroczny
18. |Estakada naweglania jednoroczny
19. |Magazyn opatu ul. Spotdzielcza 12 jednoroczny
20. |Budynek kottowni ul. Spétdzielcza 12 jednoroczny
21. |Gtéwna Stacja Zasilania ul. Spétdzielcza 12 jednoroczny
22. | Budynek stacji transformatorowej Spoétdzielcza 12 jednoroczny
23. | Wiaty ul. Spétdzielcza 12 (po INSTALU) jednoroczny
24. |Budynek wyminnikowni Nr 8 ,B” Parkowa 2 jednoroczny




25. | Budynek wymiennikowni Nr 30 ,G-1" ul. Zamenhofa 37a jednoroczny
26. |Budynek wymiennikowni Nr 124 ul. Marii Sktodowskie-Curie 1a |jednoroczny
27. | Budynek kogeneracji jednoroczny
28. | Kanaty zasypowe naweglania jednoroczny
29. |Budynek rozdzielni ciepta K-38 jednoroczny
30. | Konstrukcja i torowisko suwnicy jednoroczny
31. | Komin kogeneracji jednoroczny
32. | Kontener sprezarki kogenaracja jednoroczny
33. | Odsiarczanie jednoroczny
34. |Sieci napowietrzne jednoroczny
35. | Kontener kottowni gazowej — Wycigzkowo_1 jednoroczny
36. |Kontener kottowni gazowej - Wycigzkowo_2 jednoroczny

4. INFORMACIA (0) SPOSOBIE POROZUMIEWANIA _SIE
ZAMAWIAJACEGO _Z WYKONAWCAMI __ ORAZ SPOSOBIE
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

4.1. Sposdb porozumiewania sie z Zamawiajacym.

4.1.1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym,
a Wykonawcami odbywa sie wytacznie elektronicznie: za posrednictwem  Platformy
Zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/mpec leszno .

4.1.2. Wszelka korespondencja z Zamawiajacym musi by¢ prowadzona w jezyku polskim.
4.1.3. Pytania odnosnie korzystania z Platformy zakupowej i sktadania na niej ofert
nalezy kierowa¢ do Centrum Wsparcia Klienta platformy OpenNexus tel. 22 1010202.

4.2. Wyjasnienia tresci materialow przetargowych.

4.2.1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego w sprawie wyjasnien dotyczacych
materiatdw przetargowych w sposdéb okreslony w ust. 4.1.

4.2.2. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
materiatdw przetargowych wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz 5 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek wptynat po tym terminie lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

4.2.3. Odpowiedzi Zamawiajgcego zostang umieszczone na Platformie Zakupowej, bez
ujawniania zrdédta zapytania.

5. PRZYGOTOWANIE OFERT

5.1. Przygotowanie ofert

5.1.1. Wszystkie dokumenty ofertowe winny by¢ sporzadzone w jezyku polskim.
Wykonawca moze przedstawi¢ w ofercie dokumenty w jezykach obcych wytgcznie tacznie
z ttumaczeniem ich tresci na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. Oferta
winna by¢ przygotowana w sposob jednoznaczny, wykluczajacy dowolnosé
interpretacyjng oraz tak, by dawata odpowiedZz na wszystkie wymagania w zakresie
przedmiotu zamdwienia.

5.1.2. Wykonawca bedzie zwigzany ofertgq przez okres 45 dni kalendarzowych. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na skfadanie ofert.

5.2. Dokumenty skiadane wraz z oferta:

5.2.1. Wykonawca sktada jedng oferte poprzez Platforme Zakupowa.

5.2.2. Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ zataczniki wymagane w ust. 2.2.

5.2.3. Zataczniki do oferty nalezy sktadaé w postaci scanéw.

5.2.4. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzoréw
stanowiacych zataczniki do niniejszej IPO, powinny zawiera¢ wszystkie dane wynikajace
z zatgczonych wzoréw.

5.3. Cena ofertowa

5.3.1. Wykonawca okresli cene ryczattowg w ztotych polskich na kompletne wykonanie
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przedmiotu zamowienia wynikajace z opisu przedmiotu zamowienia i wymagan
wynikajacych z umowy. Cena podana przez Wykonawce na formularzu oferty jest
wyrazong w pienigdzu wartoscig robét stanowigcych przedmiot zamoéwienia i innych
Sswiadczen Wykonawcy zwigzanych z kompleksowg realizacje tego zamowienia.

5.3.2. Wykonawca jest zobowigzany przed ztozeniem oferty uzyska¢ wszelkie potrzebne
informacje dotyczace warunkéw miejscowych, rozmiaru i natury robdt, rozwigzan
technicznych oraz materiatdw i urzadzen niezbednych do wykonania zamoéwienia oraz
informacji dotyczacych ryzyka i trudnosci oraz wszelkich okolicznosci, jakie mogg miec
wptyw na wartos¢ ztozonej oferty przetargowej.

5.3.3. Wykonawca winien dokona¢ kalkulacji ceny ofertowej na podstawie warunkow
umowy, oraz opisu przedmiotu zamdwienia. Wycene nalezy wykonac¢ zgodnie z zasadami
rzetelnej wiedzy technicznej i kosztorysowej oraz wiasnego doswiadczenia zawodowego
Wykonawcy.

5.3.4. W cenie ofertowej bedg zawarte wszystkie cta, podatki i inne naleznosci ptatne
przez Wykonawce (inne $wiadczenia poza robotami budowlanymi), niezbedne do
poniesienia w celu kompleksowego i prawidtowego wykonania robét przez Wykonawce,
wedtug stanu prawnego na dzien wszczecia postepowania przetargowego.

5.3.5. Wykonawca jest zobowigzany do obliczenia zakresu i ilosci robdt przewidzianych
do wykonania w celu prawidtowego i zgodnego ze sztuka inzynierska wykonania
wszystkich robot objetych opisem przedmiotu zamoéwienia oraz oszacowania pozostatych
kosztow realizacji zadania koniecznych do poniesienia w zwigzku z realizowanymi
robotami.

5.3.6. Cena wykonania zamoéwienia winna uwzglednia¢ wszelkie pozostate koszty
niezbedne do jego zrealizowania wraz z catym ryzykiem ogdélnym, zobowigzaniami i
obowigzkami przedstawionymi w umowie, bez ktorych nie mozna prawidiowo
zamowienia.

5.5.7. Cena ofertowa nie bedzie podlegata zmianom, negocjacji ani waloryzacji w czasie
realizacji umowy.

5.5.8. Cena ofertowa winna zosta¢ podana przez wykonawce w catosci w walucie polskiej.
5.5.9. Wszelkie ptatnosci i zobowigzania wynikajace z niniejszej umowy bedga realizowane
w ztotych polskich.

6. SKLADANIE OFERT

6.1. Oferty nalezy ztozy¢ na Platformie Zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno, wytgcznie drogq elektroniczng w terminie:

do dnia 2 listopad 2021r. do godziny

6.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert drogq papierowg — zostang odestane
do wykonawcy bez otwierania.

6.3. Oferta nie moze by¢ zmieniona po terminie skfadania ofert.

6.4. Wykonawcy mogg zmieni¢ lub wycofa¢ swoje oferty jedynie za posrednictwem
Platformy Zakupowej.

6.5. Zamawiajacy moze przesungc¢ termin sktadania ofert ogtaszajgc zmiane na swojej
platformie zakupowej.

7. OTWARCIE OFERT.

7.1. Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastepuje drogq elektroniczng o godz. 12.05. Platforma Zakupowa
gwarantuje, ze przed uptywem terminu sktadania ofert nikt nie moze zapoznac sie z
trescig ofert.

8. WYJASNIENIA I OCENA OFERT

8.1. Wyjasnianie ofert.

8.1.1. Przy sprawdzaniu i ocenie ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.


https://platformazakupowa.pl/mpec_leszno

8.1.2. Wezwanie do wyjasnien beda przekazywane za posrednictwem Platformy
Zakupowej lub drogg elektroniczna.

8.2. Ocena oferty.
8.2.1. Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie w oparciu o nastepujace
kryteria i ich znaczenie:

Znaczenie Maksymalna iloS¢ punktow jakie moze otrzymac
Lp. Kryterium procentowe .
K . oferta za dane kryterium
ryterium
1 Cena 100% 100 punktow Max(C)

Zasady oceny kryterium "Cena" (C).
W przypadku kryterium "Cena " oferta otrzyma ilo$¢ punktow wynikajaca z dziatania:

pi(C)= EMN L Max ()

Obliczenie wyniku ilorazu zaokrggla si¢ do dwoch miejsc po przecinku i dopiero nastgpnie przemnaza

gdzie:

Hi”

Pi(C) |ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena ",

Cmin |najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;

Ci cena oferty badanej "i";

Max(C) | maksymalna ilo$¢ punktow jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena".

8.3. Wybér najkorzystniejszej oferty.

8.3.1. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktéry ztozy kompletng oferte, spetni
wymagania Zamawiajacego okreslone w niniejszej instrukcji i zaoferuje najnizszg
cene.

8.3.2. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej, poniewaz zostang ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te
oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

8.3.3. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

9. WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE].

9.1. Zawiadomienie o zakonczeniu postepowania i wyborze oferty.

Niezwtocznie po rozstrzygnieciu przetargu, ktére zgodnie z art.70° kodeksu cywilnego

moze takze polega¢ na zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru oferty, Wykonawcy

zostang powiadomieni o jego wyniku na Platformie Zakupowej. Powiadomienie bedzie
zawierato informacje, czy oferta ztozona przez Wykonawce do ktérego powiadomienie
jest kierowane zostata przyjeta, czy tez przetarg zostat zamkniety bez wyboru oferty.

9.2. Zawarcie umowy.

9.2.1. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie
zaproszeniem do zawarcia umowy zgodnej ze wzorem zatgczonym do dokumentow
przetargowych. Uwaga: Wszelkie uwagi do wzoru umowy nalezy wnosi¢ w terminie
okreslonym dla wnoszenia zapytan do ipo.

9.2.2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla¢ sie bedzie od zawarcia
umowy, zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, ze zajdq przestanki do uniewaznienia
postepowania.

9.2.3. O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajacy zawiadomi wybranego
Wykonawce telefonicznie lub odrebnym pismem.

9.2.4. Wykonawcy wystepujacy w formie spoétki cywilnej lub jawnej, ktérych oferta
zostata uznana za najkorzystniejszg, mogq zosta¢ wezwania przed podpisaniem umowy
na przedtozenie Zamawiajgcemu kopii umowy spétki ze wszystkimi aneksami.



10. KLAUZULA INFORMACYINA Z ART.13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

administratorem danych osobowych jest: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki

Cieplnej Sp. z o0.0., ul. Spotdzielcza 12, 64-100 Leszno, tel. 655256083;

dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego sygn. nr

DM/13/2021 pn. ,JEDNOROCZNY PRZEGLAD OBIEKTOW BUDOWLANYCH

2021"” prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania;

dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie

zamowienia;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w

sposdéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

informujemy, ze posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktéorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

informujemy, ze nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

11. FORMULARZE DO INSTRUKCII.:

Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

Zatacznik nr 2

Oswiadczenie Wykonawcy

Zatacznik nr 3

Oswiadczenie do celow RODO

Zatacznik nr 4

Wzdér umowy

Zatwierdzam :

(pieczatka i podpis zamawiajacego)




