Rogowo, dnia 01 luty 2024 r.
RIDiIGP.271.2.5.2024.ZP

dot. postepowania o zamowienie prowadzone ponizej progu stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych tj. ponizej kwoty 130 000 zlotych.

Gmina Rogowo zwraca si¢ z zapytaniem o cen¢ wykonania roboét instalacyjnych w ramach
zadania pn.: ,,Zakup i dostawa 34 krzesel biurowych oraz 23 podndzikow stanowigcych
wyposaZenie biur Urzedu Gminy Rogowo”.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Krzesta biurowe — specyfikacja

Celem zamowienia jest zakup oraz dostawa 34 krzeset biurowych
Minimalne wymagania techniczne krzeset biurowych:

a) dostateczng stabilno$¢ przez wyposazenie go W podstawe co najmniej pi¢ciopodporowa z
kétkami jezdnymi,

b) regulacje wysokosci siedziska, regulacje wysokosci oparcia odcinka lgdzwiowego
kregostupa, regulacje kata pochylenia oparcia oraz odpowiednie wymiary oparcia i siedziska,
zapewniajace wygodng pozycje ciala i swobode ruchow,

c¢) wyprofilowanie siedziska i1 oparcia odpowiednie do naturalnego wygigcia kregostupa i ud,
d) mozliwos¢ obrotu wokot osi pionowej 0 360°,
e) regulowane podtokietniki.

2. Przed realizacja przygotowany projekt (plik PDF) nalezy wystaé¢ do akceptacji na
wskazany adres e-mail: kadry@rogowo.paluki.pl

3. Zamawiajacy wymaga zaoferowania minimum 24 miesiecznej gwarancji jakosSci na catos¢
przedmiotu zamdwienia.

4. Zamawiajacy opisujac przedmiot zamowienia uwzglednit nazwy 1 kody okreslone

we Wspolnym Stowniku Zaméwien (CPV): - CPV 39112000-0 — Krzesta

Il. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA::

Termin realizacji zadania do dnia 30 marca 2024 r.

I11. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie niniejszego zamowienia publicznego ubiega¢ si¢ moze Wykonawca, ktory
spetnia nast¢pujace warunku:

a) posiada wiedze i doswiadczenie do wykonywania zamowienia,

b) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

C) znajduje si¢ w Sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

2. Zamawiajacy przewiduje ptatnos¢ faktur czgsciowych.
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3. Warunki platnosci — w terminie 14 dni od daty odbioru przedmiotu umowy
1 przedtozeniu Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury.

IV.INFORMACJE O SPOSOBIE PROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
ZWYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1. Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia w tym sktadanie ofert, wnioskow,
wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczen miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg, odbywa si¢ przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.
Przez $rodki komunikacji elektronicznej rozumie si¢ $rodki komunikacji elektronicznej
zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogq elektroniczng
(Dz. U. 22020 r. poz. 344).

2. Oferta powinna by¢ ztozona za pomocg $rodkoéw komunikacji elektronicznej na
Platformie = Zakupowej  Urzedu  Gminy Rogowo  dostepnej pod  adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo

3. Wszelkiego rodzaju korespondencja pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa
si¢ poprzez Platforme, dostepng pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo .

4. Osobg upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami sg pracownicy tut. Urzedu:

a) w zakresie proceduralnym: Wojciech Krygier, tel. 052 30-24-053 lub 30-24-077,

b) w zakresie merytorycznym: Weronika Winiarska, tel. 052 30-24-053 lub 30-24-077.
V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym stanowiacy Zalgcznik Nr'1 do niniejszego
zapytania ofertowego oraz pelnomocnictwem (jesli dotyczy).

3. Na potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest
zobowigzany zalgczy¢ posiadane uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci.

4. Sktadane dokumenty muszg by¢ zataczone do oferty w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

5. Oferta powinna zawieraé:

1) wypekliony i podpisany Formularz oferty zgodny ze wzorem formularza oferty
stanowiacym Zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiajacy
informuje, ze w przypadku zlozenia oferty bez uzycia zalaczonego formularza oferta ta
musi zawiera¢ wszelkie informacje wynikajace z zawartosci formularza oferty;

2) wypelniong i podpisang Kalkulacje cenowq stanowigca Zalacznik nr 1A do niniejszego
zapytania ofertowego;

3) podpisane oswiadczenie wykonawcy stanowigce Zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego;

4) specyfikacje techniczna;
5) deklaracje CE;

6) oferta powinna zawiera¢ cen¢ netto i brutto oraz model/typ oferowanego krzesta oraz
podnozka;
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7) dokument dopuszczajacy Wykonawce do obrotu prawnego - aktualny odpis
z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnos$ci gospodarczej —
w przypadku braku zalaczenia Zamawiajacy pozyska dokumenty we wlasnym zakresie;

8) Umowe spolki cywilnej jezeli dziatalno$¢ gospodarcza przedsiebiorcow jest prowadzona
w formie spoltki cywilne;j.

VI.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT:

1. Oferte nalezy przesta¢ poprzez Platform¢ Zakupowa Urzedu Gminy Rogowo dostepna pod
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo

2. Termin sktadania ofert: do dnia 8 lutego 2024 r. (czwartek) do godz. 10:00.

3. Oferty ztozone po terminie nie b¢dg rozpatrywane.

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

VII.OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY, WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT:

1. Zamawiajacy przy wyborze oferty zastosuje kryteria oceny ofert wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

Cena - 100 %
2. Do realizacji zamowienia zostanie wybrany Wykonawca, ktory zaoferowatl najnizsza ceng.
VIIL.INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

1. Rozpatrzenie ofert nastapi w terminie do 3 dni roboczych od wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

2. Jezeli Wykonawca nie zlozyl Formularza ofertowego, petnomocnictwa (jezeli dotyczy),
zalagczniki sg niekompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, zostanie powiadomiony poczta elektroniczng
za pomocg Platformy Zakupowej. Ponadto, informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty
zostanie zamieszczona na stronie internetowej Platformy Zakupowej Urzgdu Gminy Rogowie
dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo .

4. Zamawiajacy poinformuje Wykonawece, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza,
0 miejscu i terminie podpisania umowy.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy,
przeprowadzenia ich ponownego badania oceny.

IX.INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ
ZMIANY:

1.Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego na warunkach okreslonych we Projekcie Umowy, stanowiacym Zafgcznik nr 2.

2. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany zawarte] umowy w nastepujacych sytuacjach:
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a) ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy i majacych charakter zmian
nieistotnych, a w szczegolnosci nie odnoszacych si¢ do kwestii, ktore podlegaly ocenie
podczas wyboru Wykonawcy, a takze takich,

b) ktorych wprowadzenie na etapie postepowania nie miatoby wplywu na zmiane krggu
podmiotow, ktore ubiegaja si¢ o to zamoéwienie lub doprowadziloby do wyboru innej oferty
niz pierwotnie,

¢) zmiany przepisOw prawnych powszechnie obowigzujacych, ktore beda miaty wplyw na
realizacj¢ umowy.

4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemneyj.

X.OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z RODO:

1. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie zart.13ust.1i2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku  z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przepbywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” oraz ustawg
z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2019 r. poz. 1781t.j.), ze:

a) administratorem Pana danych osobowych jest Wo¢jt Gminy Rogowo z siedzibg
w Rogowie ul. Koscielna 8, 88-420 Rogowo tel. 5230 24 053; fax:52 3024 275;
e-mail: gmina@rogowo.paluki.pl ;

b) administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych z ktorym mozna
kontaktowac si¢ we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych e-mail: iod@rogowo.paluki.pl;

c) Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c)RODO w celu
zZwigzanym z postgpowaniem o zamowienie prowadzone ponizej progu stosowania ustawy
zdnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. Uz 2023 .
poz. 1605 z p6zn. zm.) tj. ponizej kwoty 130 000 ztotych pn.: ,,Zakup i dostawa 34 krzeset
biurowych oraz 23 podnaézkow stanowigcych wyposazenie biur Urzedu Gminy Rogowo”.

d) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

c) posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
- napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktoérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,

f) nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub ) RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
- prawo do przenoszenia danych osobowych, 0 ktorym mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c)
RODO.
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2. W zakresie stosowania przepisow RODO na stronie internetowej BIP — Urzedu Gminy
Rogowo opublikowana jest ,Informacyjna w zakresie ochrony danych osobowych
przetwarzanych w Urzedzie Gminy Rogowo”.

XI. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

Jezeli wedlug Wykonawcy oferta bedzie zawierala informacje objete tajemnica jego
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r., poz. 1233 ) zobowiazany jest on nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert wykona¢ nastepujace czynnosci:

- dokona¢ zastrzezenia, ze wskazane w ofercie informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw wyzej wskazanych, ktére powinno przyjac
nastepujaca forme graficzna (musza by¢ oznaczone klauzula NIE UDOSTEPNIAC —
TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA i zosta¢ umieszczone na koncu oferty),

- ztozy¢ na formularzu oferty lub w odrebnym pisSmie wyjasnienia, z ktérych wynika¢ bedzie,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, ci¢zar dowodu spoczywa

na Wykonawcy.

XIl. ZALACZNIKI:

1. Formularz ofertowy — Zalacznik nr 1.

2. Kalkulacja cenowa — Zalacznik nr 1A.
3. Projekt umowy — Zalgcznik nr 2.
2. Oswiadczenie wykonawcy — Zalacznik nr 3.

ZATWIERDZIL:

Wojt Gminy
/-/ Tomasz Michalczak
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