Zalacznik nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)
(Wspélne wymagania dla wszystkich Jednostek)

A. USLUGI SPRZATANIA BUDYNKOW W KAZDEJ LOKALIZACJI BEDA
OBEJMOWALY _ WYKONYWANIE _NW. CZYNNOSCI __ (EWENTUALNE
WYEACZENIA/ODSTEPSTWA BEDA OPISANE W _CZESCI _DOTYCZACEJ
KONKRETNEJ LOKALIZACJD):

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslug w zakresie sprzatania pomieszczen
i terenéw zewnetrznych w budynkach Izby Administracji Skarbowej w Zielone Gérze oraz
podleglych Jednostek woj. lubuskiego, zwanych dalej Jednostkami z czestotliwoscia
wskazana w ponizszej tabeli:

Czgstotliwosé

Lp Rodzaj czynnosci Razw |Dwarazyw| Razw |Dwarazy| Razw

Codziennie - . .. Inna
tygodniu tygodniu miesigcu w roku roku

1 Zamiatanie podiog pokrytych
powierzchniami zmywalnymi - X
pomieszczenia biurowe

2 Mycie podtég pokrytych Termin
powierzchniami zmywalnymi - X X ustalony
pomieszczenia biurowe (w okresie | (w okresie indywidu
od mc V do | od me X do alnie z
mc 1X) mc 1V) koordynat
orem

3 Zamiatanie i mycie / odkurzanie
podtég pokrytych powierzchniami
zmywalnymi — ciagi komunikacyjne,

sekretariaty, sale obstugi, X
pomieszczenia zajmowane przez
dyrektorow, naczelnikow, zastepcoOw
naczelnikow jednostek

4 Zamiatanie i mycie lub odkurzanie wg
podtog w sali szkoleniowej potrzeb

5 Pranie wyktadzin dywanowych X Wg
potrzeb

6 Czyszczenie z kurzu powierzchni
poziomych mebli — sale obstugi,
sekretariaty, pomieszczenia
zajmowane przez dyrektorow,
naczelnikow, zastepcoOw naczelnikow
jednostek

7 Czyszczenie z kurzu powierzchni
poziomych mebli — pomieszczenia X
inne niz wskazane w wierszu 6

8 Oproéznianie koszy na $mieci i
wyktadanie ich nowymi workami

9 Sprawdzanie pojemnikow w
niszczarkach znajdujacych si¢ w X
pokojach oraz na korytarzach

10 | Oproéznianie pelnych pojemnikow w Wg




niszczarkach znajdujacych sie w
pokojach oraz na korytarzach

potrzeb

11

Mycie wewngtrznych parapetow
okiennych, kaloryferow oraz
balustrad

12

Mycie drzwi, o$cieznic i klamek

13

Mycie sanitariatow: sedesy, pisuary,
bidety, umywalki wraz z ich
dezynfekcja oraz lustra, armatura,
podajniki na papier i mydio

14

Czyszczenie drzwi i klamek w
sanitariatach

15

Zamiatanie i mycie podtog w
sanitariatach

16

Mycie ptytek ceramicznych
$ciennych w sanitariatach

17

Biezace uzupetnianie srodkow
sanitarno-higienicznych (papieru
toaletowego, recznikow
papierowych, mydta w plynie, kostek
do WC, ods$wiezaczy powietrza w
sanitariatach)

18

Sprzatanie aneksow kuchennych /
pomieszczen socjalnych

19

Mycie gablot, tablic
ogloszeniowych, $cian
przeszklonych znajdujacych si¢ na
korytarzach

20

Mycie gablot, tablic
ogloszeniowych, §cian
przeszklonych znajdujacych si¢ na
salach obstugi, sekretariatach

21

Mycie okien facznie z ramami
okiennymi i zaluzjami poziomymi i
antywlamaniowymi

X

(w mc Il
-Iv

i IX-X)

22

Sciaganie i zawieszanie oraz pranie
zaluzji dekoracyjnych pionowych
lub firan i zaston

X
(wmc Il
-1Vv)

23

Mycie naczyn pozostajacych w sali
szkoleniowej po
szkoleniach/naradach — dotyczy
wylacznie budynku Izby
Administracji Skarbowej w Zielonej
Gorze przy. ul. Gen. Wiadystawa
Sikorskiego 2

wg
potrzeb

24

Przygotowanie kawy i herbaty w
termosach na sale szkoleniowa
(UWAGA kawg, herbatg i termosy
zapewnia Zamawiajacy) — dotyczy
wylacznie budynku Izby

wg
potrzeb




Administracji Skarbowej w Zielonej
Gorze przy. ul. Gen. Wiadystawa
Sikorskiego 2

25 Sprzatanie magazynu oraz X
pomieszczen gospodarczych i (wme IV
technicznych: zamiatanie, mycie i me I1X)
podtogi, usunigcie pajgczyn
26 | Sprzatanie archiwow i sktadnic akt: Raz na
zamiatanie, mycie podlogi, usunigcie Kewartal
pajeczyn
27 Wynoszenie i segregowanie §mieci
do wyznaczonych pojemnikow na X
zewngtrz budynku™
28 Utrzymywanie czystosci przy X
wejsciu do budynku, w tym X (w
zamiatanie i mycie schodéw (w okresie okresie
wejsciowych na zewnatrz od mc X do od me V
mc 1V) do mc
IX)
29 Polimeryzacja podtog Termin
wykonani
ado
uzgodnie
nia z
X Przedsta
wicielem
Zamawiaj
acego w
danej
Jednostce
30 Odsniezanie i posypywanie wy
piaskiem chodnikow, schodow
wejsciowych do budynku potrzeb
31 Od$niezanie parkingdw wg
potrzeb
32 Wywoz zalegajacego $niegu* wg
potrzeb
33 | Odkurzanie wyktadzin dywanowych
i / lub wycieraczek
34 | Odkurzanie odkurzaczem posadzki —
dotyczy wylacznie budynku
Centralnego Magazynu
Mundurowego w Rzepinie przy ul.
Zachodniej 1
35 | Mycie posadzki — dotyczy wylacznie
budynku Centralnego Magazynu
Mundurowego w Rzepinie przy ul.
Zachodniej 1
36 Odkurzanie odkurzaczem
wyposazenia magazynu Raz na
mundurowego tj. regatow, kwartat

wieszakow itp. — dotyczy wylacznie




budynku Centralnego Magazynu
Mundurowego w Rzepinie przy ul.
Zachodniej 1

37 Odkurzanie odkurzaczem z X
odpowiednig koncowka zaluzji (w mc 11
poziomych -1V)
38 Odkurzanie odkurzaczem

powierzchni gumowej
antyrykoszetowej znajdujacej si¢ na
posadzce i $cianach — dotyczy
wylacznie budynku strzelnicy przy
ul. Zachodniej 1 w Rzepinie

39 Czyszczenie z kurzu sprzetu
sportowego w sitowni— dotyczy
wylacznie budynku przy ul.
Dworcowej 5 w Rzepinie

40 Mycie podtég pokrytych
powierzchniami zmywalnymi w
sitowni — dotyczy wylacznie X
budynku przy ul. Dworcowej 5 w
Rzepinie

*Jednostki nie zapewniajg miejsca wywozu i zwalki $niegu. Miejsce wywozu i zwalki $niegu
zobowiazany jest zapewni¢ Wykonawca, na swoj koszt. W przypadku wystapienia opadoéw $niegu
i oblodzenia w miesigcach nie ujetych jako okres zimowy Wykonawca dokona usunigcia
zalegajacego $niegu na zlecenie Jednostki w ramach Umowy.

** Wykonawca zobowiazany jest do stosowania zasady segregacji odpadow komunalnych oraz do
umieszczenia segregowanych przez Zamawiajacego odpadow komunalnych do odpowiednich
pojemnikéw na zewnatrz budynkéw zgodnie z oznakowaniem i przeznaczeniem. W przypadku nie
zastosowania si¢ do w/w zapisu Wykonawca pokryje koszty zwigzane z odbiorem odpadow
komunalnych niesegregowanych.

B. WARUNKI REALIZACJI USLUGI SPRZATANIA
1. Usluga objete sg niniejsze lokalizacje Jednostek Zamawiajacego

Jednostka organizacyjna Izby
Nr czesci Wykaz budynkow Administracji Skarbowej w Zielonej
Gorze

Budynek w Zielonej Gorze
ul. Sikorskiego 2
65-454 Zielona Gora

Budynek w Zielonej Gorze

ul. Sikorskiego 4

65-454 Zielona Gora
Pomieszczenia biurowe w budynku
w Zielonej Gorze

CZESC1 ul. Westerplatte 11

65-454 Zielona Gora
Pomieszczenia biurowe w budynku
w Zielonej Gorze

ul. Dabrowskiego 41b
65-714Zielona Gora

Izba Administracji Skarbowej w Zielonej
Gorze

Budynek

5 kondygnacyjny w Zielonej Gorze
ul. dr Pienigznego 24

65-054 Zielona Gora

Lubuski Urzad Skarbowy oraz Pierwszy
i Drugi Urzad Skarbowego w Zielongj
Gorze
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Budynek

11 kondygnacyjny
w Zielonej Gorze

ul. dr Pieni¢znego 24
65-054 Zielona Goéra

Pierwszy 1 Drugi Urzad Skarbowego
w Zielonej Gorze

Budynek 2 kondygnacyjny
w Zielonej Gorze

ul. dr Pienigznego 24
65-054 Zielona Gora

Drugi Urzad Skarbowego w Zielonej
Gorze

Budynek magazynowo — biurowy
w Zielonej Gorze

ul. Lotnikow 12B

65-018 Zielona Gora

Drugi Urzad Skarbowego w Zielonej
Gorze

Budynek w Zielonej Gorze
ul. Kostrzynska 14
65-127 Zielona Gora

Delegatura Lubuskiego Urzedu Celno -
Skarbowego w Zielonej Gorze

Oddziat Celny w Zielonej Gorze
Budynek Ai B

Budynek w Zielonej Gorze
ul. Stefana Batorego 18
65-082 Zielona Géra

Delegatura Lubuskiego Urzedu Celno -
Skarbowego w Zielonej Gorze

CZESC II

Budynek w Gorzowie Wielkopolskim
ul. Jagiellonczyka 10
66-400 Gorzow Wlkp.

Urzad Skarbowy w Gorzowie Wlkp.

Budynek w Gorzowie WIkp.
ul. Kazimierza Wielkiego 65
66-400 Gorzow Wlkp.

Lubuski Urzad Celno- Skarbowy
w Gorzowie WIKp.

CZESC III

Budynek w Kros$nie Odrzanskim
ul. Stubicka 3
66-600 Krosno Odrzanskie

Urzad Skarbowy w Kros$nie Odrzanskim

CZESC IV

Budynek w Migdzyrzeczu
ul. Rynek 3
66-300 Migdzyrzecz

Budynek w Migdzyrzeczu
ul. Rynek 11
66-300 Migdzyrzecz

Budynek w Miedzyrzeczu
ul. Rynek 12
66-300 Migdzyrzecz

Pomieszczenia magazynowe w budynku
w Miedzyrzeczu

Ul. Kazimierza Wielkiego 65

66-300 Migdzyrzecz

Urzad Skarbowy w Miedzyrzeczu

CZESC V

Budynek w Nowej Soli
ul. Staszica 1
67-100 Nowa Sél

Urzad Skarbowy w Nowej Soli

CZESC VI

Budynek w Stubicach
ul. Wojska Polskiego 155,
69-100 Stubice

Urzad Skarbowy
w Stubicach

CZESC VII

Budynek w Swiebodzinie
ul. Jana 111 Sobieskiego 6,
66-200 Swiebodzin

Urzad Skarbowy w Swiebodzinie

CZESC VIII

Budynek w Zaganiu
ul. Skarbowa 26,
68-100 Zagan

Urzad Skarbowy w Zaganiu

CZESC IX

Budynek w Zarach
ul. Osadnikéw Wojskowych 3
68-200 Zary

Budynek w Zarach
ul. Osadnikow Wojskowych 4
68-200 Zary

Urzad Skarbowy w Zarach

CZESC X

Budynek w Drezdenku

Urzad Skarbowy w Drezdenku
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ul. Pierwszej Brygady 21
66 — 530 Drezdenko
Budynek w Sulgcinie
CZESC X1 ul. Daszynskiego 47 Urzad Skarbowy w Sulgcinie
69-200 Sulecin
Budynek we Wschowie
CZESC X1I ul. Zielony Rynek 7 Urzad Skarbowy we Wschowie
67 - 400 Wschowa
Budynek nr 27
Oddziat Celny w Olszynie Oddzial Celny w Olszynie
68-217 Olszyna
Budynek nr 28
CZESC X111 Oddziat Celny w Olszynie Oddzial Celny w Olszynie
68-217 Olszyna
Budynek nr 29
Oddziat Celny w Olszynie Oddziat Celny w Olszynie
68-217 Olszyna
Budynek w Rzepinie Delegatura Lubuskiego Urzgdu Celno -
ul. Dworcowa 5 Skarbowego w Rzepinie
69-110 Rzepin
Budynek w R ZEpINie, Delegatura Lubuskiego Urzedu Celno -
ul. Zachodniej 1 Skarbowego w Rzepinie
69-110 Rzepin
Budynek Centralnego Magazynu
Mundurowego w Rzepinie, Budynek Centralnego Magazynu
ul. Zachodnia 1 Mundurowego w Rzepinie
CZESC XIV 69-110 Rzepin
Magazyny depozytowe w Rzepinie
ul. Zachodnia 1 Magazyny depozytowe w Rzepinie
69-110 Rzepin
Budynek strz_elnlcy W Rzepinie Delegatura Lubuskiego Urzgdu Celno -
UI. Zachodnia 1 Skarbowego w Rzepinie
69-110 Rzepin
Budynek sk@dnlcy akt w Rzepinie Delegatura Lubuskiego Urzedu Celno -
UI. Zachodnia 1 Skarbowego w Rzepinie
69-110 Rzepin
CZESC XV Przejscie graniczne w Gubinku Delegatura Lubuskiego Urzgdu Celno -
66-620 Gubin Skarbowego w Zielonej Goérze
CZESC XVI Przejscie graniczne w Leknicy Delegatgrsartgsvlésgkc;ev%oRg;Z)i@r?il:e Celno
CZESC XVII Przejécie graniczne w Swiecku Delegatura Lubuskiego Urzgd_u Celno -
Skarbowego w Rzepinie

Istnieje mozliwos¢ dokonania wizji lokalnej obiektow przed ustaleniem ceny i ztozeniem
oferty. Dokonanie wizji jest mozliwe od poniedziatku do pigtku w godzinach od 09:00 do
14:00. W celu ustalenia terminu wizji nalezy kontaktowaé sie wyltacznie za posrednictwem
strony https://platformazakupowa.pl.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zlecenia swiadczenia ustugi w dni dodatkowe (,,Dni

Otwarte”, sobota) lub wydtuzenia czasu pracy w koncowym okresie przyjmowania zeznan
rocznych itp. Zamawiajacy przewiduje, iz dni wolnych od pracy, wyznaczonych przez
Dyrektora Izby Administracji Skarbowej Iub Naczelnika Urzedu Skarbowego oraz
Naczelnika Urzgdu Celno-Skarbowego jako dni pracujace, bedzie nie wigeej niz 3 w ciagu
roku kalendarzowego. Terminy uzgadniane bedg kazdorazowo na piSmie. Wykorzystanie
dodatkowych dni pracy w ramach ww. limitu nie powoduje podwyzszenia ryczaltowej optaty
miesi¢cznej za miesigc.


https://platformazakupowa.pl/

Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwos¢ rezygnacji ze $wiadczenia ushugi w dni wolne
od poniedziatku do piatku na rzecz §wiadczenia ustugi w soboty w ilo$ci maksymalnie do 2
dni w roku kalendarzowym.

Wykonawca winien wykonywac¢ przedmiot niniejszego zamowienia z nalezyta starannoscia,
zgodnie ze wszystkimi wymaganiami Zamawiajacego oraz zgodnie z wymogami sanitarno-
epidemiologicznymi oraz przepisami, standardami, procedurami w zakresie higieny.
Pomieszczenia powinny by¢ utrzymane w statej czystosci.

Zamawiajacy informuje, iz udostegpni pomieszczenia gospodarcze Wykonawcy
w lokalizacjach bezptatnie. Pomieszczenia gospodarcze wskazane beda Wykonawcy po
podpisaniu umowy, przez osoby upowaznione do kontaktow na adres email Wykonawcy
wskazany w umowie.

Termin realizacji zamowienia: 01 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2021 r. (dotyczy kazdej
Jednostki w kazdej czgsci zamdwienia, za wyjatkiem Jednostki objetej Czescia I, tj.
Budynek w Zielonej Gorze, przy ul. Sikorskiego 4, gdzie ustuga $wiadczona ma byé
w okresie 01.01.2020 - 31.07.2020).

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zamowienia z uwzglednieniem
specyfiki funkcjonowania obiektéw i zachowaniem odpowiednich $rodkow bezpieczenstwa,
zgodnie z wymaganiami wynikajacymi z obowigzujacych norm, przestrzegajac m.in. zasad
segregacji odpadow, w tym odpaddéw niebezpiecznych, oszczednosci energii elektrycznej,
energii cieplnej i wody. Jednostki udostepnia nicodptatnie ciepta i zimng wodg oraz energi¢
elektryczng potrzebna do realizacji ustug objetych przedmiotem zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest wykonywaé przedmiot zamoéwienia w dni urzgdowania danej
Jednostki, zgodnie z ponizszymi warunkami:

a) ustuga realizowana bedzie w godzinach okre$lonych indywidualnie dla kazdej Jednostki
zgodnie z informacjami zawartymi w Szczegélowym opisie przedmiotu zaméwienia
dotyczacym danej czeSci,

b) pomieszczenia szczegdlnie chronione bedg sprzatane w obecnosci uzytkownika danego
pomieszczenia w godzinach pracy Jednostki,

C) sprzatanie chodnikéw i parkingdw bedzie realizowane na biezaco przed rozpoczeciem
pracy Jednostki, tj. prace powinny zosta¢ ukonczone do godz. 6:30, tak aby nie kolidowato
z ruchem pieszych i pojazdow,

d) Wykonawca zobowiazany jest przez 24 h, w okresie zimowym, do utrzymania ciggdéw
pieszych w stanie umozliwiajacym bezpieczne uzytkowanie, poprzez m.in. usuwania
$niegu z parkingdéw oraz ciggoéw pieszych, usuwania oblodzenia z ciggdw pieszych,
usuwania $niegu lub sopli z dachéw i zadaszen, w szczego6lnosci w godzinach 6:30-18:00.
Dodatkowo na zlecenie Jednostki w ciaggu 1 godziny Wykonawca zobowigzany jest
przystapi¢ do ww. czynnosci,

e) Zamawiajacy zastrzega mozliwosci rezygnacji ze $wiadczenia ustugi w danej Jednostce.
Podstawa wyliczenia wynagrodzenia dla Wykonawcy w przypadku zakonczenia
$wiadczenia ustug w trakcie miesigca, stanowic¢ bedzie iloczyn ilo$¢ dni $wiadczenia ustugi
w tym miesigcu (w danej Jednostce) oraz $redniej ceny jednostkowej za 1 dzien roboczy
wyliczonej w oparciu o zaoferowang w ofercie cene¢ brutto za 1 m-c wykonywania ustugi
w danej Jednostce. Cena za 1 dzien roboczy = cena ryczaltowa brutto za 1 m-C
wykonywania ustugi w danej Jednostce /21 ($rednia ilo$¢ dni roboczych w miesigcu);
Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce w formie pisemnej o koniecznosci zakonczenia
swiadczenia ustugi sprzqtania Jednostki niezwlocznie po powzigciu informacji.



f) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlecenia, bez dodatkowego wynagrodzenia,
sprzatania po remontach, awariach lub skutkach klesk zywiolowych typu zalanie oraz
nieprzewidzianych zdarzen losowych. Sprzatanie po remontach swym zakresem bedzie
obejmowato czynno$ci wynikajace z przedmiotu zamdwienia niniejszego postgpowania Z
zastrzezeniem, ze Wykonawca robdt budowlanych kazdorazowo zobowigzany bedzie do
usuniecia wszelkich zanieczyszczen oraz uporzadkowania terenu robot.

10. Wykonawca zapewni na wtasny koszt sprzet, narzedzia, urzadzenia oraz $rodki czystosci
przystosowane do rodzaju czyszczonych powierzchni. Srodki te musza by¢ nalezycie
opakowane i oznakowane oraz posiada¢ Karte charakterystyki, ktora Wykonawca
zobowigzany bedzie przedstawi¢ Zamawiajagcemu na kazde jego zadanie.

11. Wykonawca zapewni wykonywanie codziennych, biezagcych czynno$ci sprzatania wewnatrz
obiektéw oraz czynno$ci nadzoru podczas realizacji zaméwienia przy pomocy wilasnego
personelu w pozostatym zakresie moze skorzystac z personelu podwykonawcy, jednakze pod
wlasnym nadzorem. Imienny wykaz pracownikow wyznaczonych do realizacji zamowienia

Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu najpozniej w dniu zawarcia Umowy, przed jej
podpisaniem. Ewentualne zmiany personalne dokonywane begda przez Wykonawcg po
uprzednim pisemnym powiadomieniu Zamawiajacego. Brak powiadomienia ze strony
Wykonawcy o zmianie pracownika bedzie skutkowa¢ niedopuszczeniem do wykonywania
ustugi na terenie obiektu Zamawiajacego z winy Wykonawcy.

12. Upowaznione imiennie osoby ze strony Wykonawcy codziennie beda pobieraty Klucze do
sprzatanych pomieszczen (z wylaczeniem kluczy do pomieszczen chronionych).
Wykonawca ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za nalezyte ich przechowywanie,
zabezpieczenie i zwrot.

13. W przypadku utraty pobranych Kkluczy Wykonawca niezwloczne powiadomi
o tym fakcie upowaznionego przedstawiciela Jednostki i ztozy wyjasnienia dotyczace
okolicznosci ich utraty.

14. Pracownicy Wykonawcy ponoszg odpowiedzialno$¢ za klucze do sprzatanych pomieszczen
w razie ich zgubienia Wykonawca bedzie obcigzony kosztem wymiany zamkow oraz
dorobieniem kluczy.

15. Zakazane jest:

— wykonywanie duplikatéw pobranych kluczy,
— udostepnianie lub przekazywanie pobranych kluczy innym nieupowaznionym osobom.

16. Wykonawca zapewni niezbedng liczbe pracownikéw gwarantujgcg nalezyte wykonanie
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z informacjami zawartymi  w niniejszym zalaczniku.
Liczba o0sob skierowanych do realizacji umowy i wymiary ich etatow, uwzgledniona
w kalkulacji s3 wiagzace przez caly okres realizacji przedmiotu zamoéwienia inie beda
podlegaly pdzniejszym zmianom, za wyjatkiem sytuacji, gdy nastagpi zwigkszenie
powierzchni objetej ustuga i konieczne bedzie skierowanie do $wiadczenia ustugi
dodatkowego personelu, w celu nalezytego $§wiadczenia umowy.

17. Osoby wykonujace usluge sprzatania nie moga korzysta¢ z urzadzen biurowych
(komputeréw, drukarek, fax) oraz aparatow telefonicznych znajdujacych sie w sprzatanych
pomieszczeniach.

18. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania oznaczen informujacych o zagrozeniu
zwigzanym z biezagcym myciem podlogi (np. stojak informacyjny ,,Uwaga — S§liska
powierzchnia”).



19. Kazdorazowo po zakonczeniu sprzatania obowigzkiem personelu Wykonawcy bedzie
sprawdzenie stanu pomieszczen polegajace w szczegdlnosci na:

— wygaszeniu os$wietlenia 1 wylaczeniu urzadzen elektrycznych pod napigciem
z sieci elektrycznej (nie dotyczy sprzetu komputerowego, drukujagcego i instalacji
komputerowej),

— zamknigciu okien, drzwi, kranow, instalacji wodociagowej,

— zwrocie kompletu Kluczy wskazanej przez Jednostke osobie.

20. Personel Wykonawcy zobowigzany jest do niezwlocznego zglaszania osobie upowaznionej
w Jednostce wszelkich ujawnionych w trakcie wykonywania ushug sprzatania usterek
technicznych w obiekcie i wyposazeniu sanitarnym.

21. Wykonawca zobowigzany jest aby jego pracownicy w czasie wykonywania ustugi sprzgtania
przestrzegali przepisy BHP, ppoz. oraz ponosili odpowiedzialnos¢ za szkody wynikle
w zwigzku z realizacja ustug wskutek nieprawidtowych dziatan przez nich spowodowanych.

22. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia swoim pracownikom odziezy roboczej,
odziezy ochronnej i srodkoéw ochrony osobistej - zgodnie z przepisami i zasadami BHP oraz
wozkow serwisowych i innych urzadzen niezbednych do prawidtowego $wiadczenia ustug.

23. Wykonawca jest zobowigzany do wyznaczenia odrebnie dla kazdej czg¢$ci zamowienia,
jednego pracownika, ktory bedzie pehil role koordynatora oraz bedzie reprezentowat
Wykonawce w trakcie $wiadczenia ustug bedgcych przedmiotem Umowy. Koordynator
bedzie zobowigzany do utrzymywania statego kontaktu z osobami upowaznionymi ze strony
Zamawiajacego. Do zadan koordynatora bedzie nalezalo organizowanie i sprawowanie
nadzoru nad $wiadczeniem ustug oraz zarzadzanie personelem Wykonawcy. Koordynatorem
moze by¢ jedna z os6b wykonujacych czynno$ci zwigzane z codziennym, biezacym
wykonywaniem ustug sprzatania wewnatrz obiektow.

24. Wykonawca zobowigzany bedzie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem ustugi, rdwniez po zakonczeniu Umowy.

C. WYMAGANIA DOTYCZACE SRODKOW I MATERIALOW UZYWANYCH DO
WYKONYWANIA USLUG (EWENTUALNE WYLACZENIA/ODSTEPSTWA BEDA
OPISANE W CZESCI DOTYCZACEJ KONKRETNEJ LOKALIZACJI)

1. Wykonawca zobowigzany bedzie posiada¢ dostateczng ilos¢ specjalistycznych urzadzen,

sprzetu i narzedzi dostosowanych do rodzaju powierzchni jakie beda sprzatane oraz rodzajow
czynnosci sprzatania w kazdej Jednostce zapewniajacych nalezyte wykonanie Umowy.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia profesjonalnego sprzgtu i wyposazenia oraz
srodkow chemicznych: myjacych, dezynfekujacych i toaletowych w ilo§ciach niezbednych do
utrzymania obiektow w stalej czystosci, w tym takze workow na $mieci i workéw do
niszczarek. Zamawiajacy pod stowem wyposazenie rozumie odpowiednie indywidualne
wyposazenie pracownika Wykonawcy do wykonywania czynno$ci sprzatania np. wozek
serwisowy, odkurzacz, szczotki, rekawiczki, $cierki i wszystkie inne elementy do
wykonywania ustugi sprzatania.

3. Narzedzia i urzadzenia techniczne muszg by¢ sprawne technicznie i bezpieczne, zgodne
z obowiazujacymi wymaganiami i przepisami.

4. Wykonawca zobowiazany jest do biezacego uzupetniania mydta w dozownikach, papieru
toaletowego, r¢cznikow papierowych, zmywakow, kostek WC i dezodorantéw zapachowych
w toaletach, workow na $mieci, workow do niszczarek, gabki (czyscik z grubg warstwag
szorujaca) do mycia naczyn, $ciereczki z mikrofibry do mycia naczyn. Z uwagi na fakt, iz
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ustuga sprzatania rozliczana bedzie w ryczalcie miesigcznym, koszty zakupu ww. Srodkow
nie beda odrebnie rozliczane. Nalezy je uwzgledni¢ w kalkulacji ceny ofertowej, jako ryczalt

miesigczny za Srodki czystosci przypadajacy na jednego pracownika.

5. Nizej wymienione $rodki muszg spetnia¢ nastepujace kryteria:

— papier toaletowy miekki w rolkach, min. dwuwarstwowy, podzielony na listki,
z perforacja, nieklejony, wykonany z makulatury selekcjonowanej, biaty

— reczniki papierowe utozone w ,,zz” o gramaturze min. 35 g/m2 , jednowarstwowe, rozmiar
listka 25 cm/21 cm (+/- 5%), wodotrwato$¢ 25%, biate, gofrowane, niepylace, bezzapachowe,

— mydlo w ptynie 0 pH od 5,00 do 6,00 testowane dermatologicznie, zawierajace substancje
nawilzajace 1 ochronne,

— uniwersalne §rodki czyszczace — zgodnie ze wskazaniem w ust. 11,

— $rodkKi czyszczace do urzadzen sanitarnych— zgodnie ze wskazaniem w ust. 11,

— §rodKi czyszczace do okien — zgodnie ze wskazaniem w ust. 11,

— §rodki dezynfekujace - zgodnie ze wskazaniem w ust. 11,

— §rodki zapachowe - 0 przyjemnym zapachu, testowane dermatologicznie.

. Wycieranie kurzéw z powierzchni biurek, szaf, regatoéw, parapetow itp. musi by¢ wykonywane

przy uzyciu §rodkoéw czyszczacych antystatycznych, bezzapachowych lub o delikatnym zapachu

naturalnym, wytacznie do tego przeznaczonymi $cierkami.

7. Sanitariaty muszg by¢ sprzatane z uzyciem srodkoéw odkazajacych i usuwajacych kamien.

. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia w odpowiedniej ilosci piasku/mieszanki
i pojemnikow na piasek/mieszanke w zwiazku z odladzaniem i od$niezaniem ciagéw
komunikacyjnych i parkingdéw w okresie zimowym. Ustalenie iloéci 1 pojemnos$ci pojemnikoéw na
piasek/mieszanke niezbedny do prawidtowego wykonywania ustugi lezy po stronie Wykonawcy.
Uwaga — nie dopuszcza si¢ stosowania soli!

. Stosowane przez Wykonawce $rodki czystosci musza odpowiada¢ wymogom ustawy z dnia 25
lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2018 r., p0z.143 ) tj. nie
moga zawiera¢ substancji powodujacych zagrozenie dla $rodowiska, zdrowia lub zycia

cztowieka.

10. Srodki chemiczne uzywane do wykonania zamoéwienia (uniwersalne $rodki czyszczace, $rodki

czyszczace do urzadzen sanitarnych, $rodki dezynfekujace, zapachowe, $rodki czyszczace do
okien) nie mogg mie¢ dzialania niszczacego na czyszczone powierzchnie i powinny odpowiadac
wymogom bhp, ochrony S$rodowiska, posiada¢ niezbedne atesty i zezwolenia wymagane
obowigzujacymi przepisami.

11. Zamawiajacy lub Jednostki wymagaja aby $rodki chemiczne uzywane przy wykonaniu

zamowienia (uniwersalne $rodki czyszczace, srodki czyszczace do urzadzen sanitarnych, $rodki
dezynfekujace, zapachowe, srodki czyszczace do okien) nie zawieraty substancji szkodliwych.

12. Zastosowane S$rodki chemiczne muszg by¢ przeznaczone do uzywania odpowiednio

do kazdej z zastosowanych powierzchni i rodzaju wykonywanych czynnosci (w zakresie
sprzatania podtdg wymagane jest stosowanie srodkow nie powodujacych ich sliskosci).

13.W przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania ustugi spowodowanego stosowaniem

nieodpowiednich §rodkéw czystosci, narzedzi lub urzadzen technicznych Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zadania od Wykonawcy zmiany S$rodkow czystoSci na wskazane przez
Zamawiajacego oraz zmiany narzedzi i urzadzen technicznych. Uzywanie §rodkow o parametrach
innych niz wymaga Zamawiajacy jest usankcjonowane natozeniem kar na Wykonawce.
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14. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zadania do przeditozenia dokumentacji technicznej
producenta / karty produktu wystawionej przez producenta lub za$wiadczenia podmiotu
uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacych, ze uzywane produkty nie zawierajg
substancji szkodliwych.

15.Na etapie realizacji Umowy w kazdym czasie upowaznieni pracownicy Jednostek beda mieli
prawo do kontroli jakosci realizowanych ustug w tym w szczegdlnos$ci:

— jakos$ci wykonywanych ustug sprzatania,
— stosowanych $rodkow czystosci,
— czy personel Wykonawcy wyposazony jest w estetyczng odziez ochronng i robocza.

16. W celu umozliwienia przeprowadzenia kontroli jako$ci $wiadczonych ustug, Wykonawca
zobowigzany bedzie na kazde Zadanie upowaznionego pracownika Jednostki do udzielenia
niezb¢dnych informacji w zakresie realizacji ustugi na terenie Jednostki, w tym do przedstawienia
pelnej listy uzywanych preparatow myjaco — czyszczacych i dezynfekcyjnych wraz
z odpowiednimi dokumentami oraz atestami.

17. Polimeryzacja (akrylowaniem) podldg objete sg powierzchnie pokryte wyktadzinami typu terkett,
marmoleum, pcv oraz kamien naturalny (marmur). Proces polimeryzacji posadzki sktada sie
z kilku etapow (niektore z etapdw moga by¢ pominiete ze wzgledu na wiasciwosci stosowanych
preparatow):

a) etap | usuniecie starej warstwy polimerowej/akrylowej, gruntowne czyszczenie posadzki,
b) etap Il neutralizacja posadzki,

c) etap III podktad,

d) etap IV naktadanie minimum 2 warstw akrylowych,

e) etap V polerowanie.

D. WYMAGANIA DOTYCZACE PERSONELU WYKONAWCY
1. Zgodnie z art. 36a ust. 2 pkt 1 Ustawy, Zamawiajacy wymaga aby czynno$ci zwigzane

z codziennym, biezacym wykonywaniem uslug sprzatania wewnatrz obiektow oraz
czynnosci nadzoru nad realizacja przedmiotu Umowy wykonywane byly przy pomocy
wlasnego personelu. W pozostatym zakresie moze skorzysta¢ z personelu podwykonawcy,
jednakze pod wilasnym nadzorem. Wymienieni pracownicy maja by¢ zatrudnieni na
podstawie umowy o prac¢ w catym okresie realizacji zamowienia.

2. W trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia wybrany Wykonawca moze zleci¢
podwykonawstwo w zakresie ustug innych niz wymienione w ust. 1.

3. Imienny wykaz pracownikow wyznaczonych do realizacji zamowienia Wykonawca
przedstawi Zamawiajagcemu najpézniej w dniu zawarcia Umowy, przed jej podpisaniem.
Ewentualne zmiany personalne dokonywane beda przez Wykonawcg po uprzednim
pisemnym powiadomieniu Zamawiajacego. Brak powiadomienia ze strony wykonawcy 0
zmianie pracownika bedzie skutkowa¢ niedopuszczeniem do wykonywania ustugi na terenie
obiektu Zamawiajacego z winy Wykonawcy.

4. Wykonawca zatrudni do wykonania przedmiotu zamdéwienia osoby niekarane i nie figurujace
w Krajowym Rejestrze Karnym. Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca przedtozy
zaswiadczenie o niekaralno$ci 0s6b wykonujgcych przedmiot zamowienia.

5. Zgodnie z art. 29 ust 3a Ustawy Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce¢ na
podstawie umowy o prace osob wykonujacych nastgpujace czynnosci w zakresie realizacji
zamoOwienia: sprzatanie wewnatrz obiektow, czynnosci zwigzane z koordynowaniem prac.
Przedmiotowy wymog nie dotyczy czynno$ci mycia okien oraz polimeryzacji podtog. Osoby
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wykonujace ww. czynnosci winny by¢ zatrudnione przez caty okres obowigzywania umowy.
W przypadku rozwigzania stosunku pracy przed zakonczeniem tego okresu, Wykonawca
zobowigzany jest do niezwlocznego zatrudnienia w to miejsce innej osoby.

6. Spelnienie wymagania, o ktorym mowa w pkt 5 wiaze si¢ z obowiazkiem przekazania
Zamawiajacemu w dniu zawarcia Umowy, pisemnego o$wiadczenia potwierdzajacego
zatrudnienie na podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane w pkt. 5 czynnosci.
Os$wiadczenie to powinno zawiera¢ okre$lenie podmiotu sktadajacego o$wiadczenie, datg
ztozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objgte wezwaniem czynnosci wykonuja osoby
zatrudnione na podstawie umowy o pracg oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia
o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy. Do o$wiadczenia nalezy zalaczy¢ wykaz osob
zatrudnionych przy realizacji zamowienia zawierajacy imiona i nazwiska tych osob, date
zawarcia umowy o prace, rodzaju umowy o prac¢ i wymiaru etatu, wskazaniem zakresu
czynnosci.

7. W przypadku kazdej zmiany osoby zatrudnionej na stanowiskach wykonujacych czynnosci
wskazane w pkt. 5 w trakcie trwania Umowy, Wykonawca zobowiazany jest zaktualizowac
wykaz osob. Zaktualizowany wykaz musi zosta¢ dostarczony Zamawiajgcemu najpozniej w
dniu rozpoczgcia pracy przez nowego pracownika.

8. W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnos$nie spetniania przez Wykonawce lub Podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0osob wykonujacych czynnos$ci wskazane
w pkt. 5. Zamawiajacy uprawniony jest do zadania wyjasnien i dokumentoéw
przewidzianych, w szczegolnosci:

a) os$wiadczenia Wykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o prace,
zawierajgcego wszystkie informacje wskazane w pkt. 5 wraz z wykazem osob,

b) poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce kopi¢ umowy o pracg
zawartg z wskazanym w o§wiadczeniu pracownikiem. Kopia umowy o prac¢ powinna by¢
zanonimizowana w sposOb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikow,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. Imig i
nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia
umowy, rodzaj umowy o prac¢ i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

c) innych dokumentéw, zawierajacych informacje, w tym dane osobowe, niezb¢dne do
weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracg, w szczegolnosci imi¢
1 nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o praceg, rodzaj umowy o
prace oraz zakres obowigzkdéw pracownika;

d) zaswiadczenia wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajacego optacanie przez wykonawce
lub  podwykonawce skladek na  ubezpieczenia  spoteczne i  zdrowotne
z tytutu zatrudnienia na podstawie umow o pracg za ostatni okres rozliczeniowy;

e) poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce kopie dowodu
potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowanej w sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikow,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. Imig¢ i
nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji..

9. Z tytulu niespetlnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
0 pracg osOb wykonujacych wskazane w punkcie 5 czynno$ci Zamawiajacy przewiduje
sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokoSci
okreslonej we wzorze umowy — Zatacznik nr 5 do SIWZ. Niezlozenie w wyznaczonym przez
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Zamawiajacego terminie, dowodoéw w celu potwierdzenia speknienia przez Wykonawce

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace, traktowane bedzie jako niespetnienie
przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace

0sOb wykonujacych wskazane w punkcie 5 czynnosci.

10. Osoby wykonujace ustugi sprzatania musza by¢é wyposazone w estetyczng odziez ochronng i
robocza.
11. Osoby wykonujace ustugi sprzatania zobowigzane beda do:

a)

b)
c)

d)

dbatosci o swoj wyglad podczas wykonywania pracy, tj. do noszenia odziezy roboczej
(ochronnej), Wykonawca zabezpiecza dla pracownikow realizujacych ustugi sprzatania
srodki ochrony osobistej, odziez, preparaty do mycia, dezynfekcji i pielegnacji rak itp.,
taktownego zachowania podczas wykonywania pracy,

zapoznania si¢ i1 przestrzegania instrukcji bezpieczenstwa (ppoz., instrukcji na wypadek
ewakuacji) obowiagzujacych na terenie Jednostki,

biezgcego informowania Zamawiajgcego o wszelkich awariach sieci i urzgdzen wodno —
kanalizacyjnych oraz elektrycznej, niesprawnosci zamkow w drzwiach do pomieszczen
itp., stwierdzenia podczas wykonywania powierzonych prac oraz innych nieprawidlowosci
zwiagzanych z zabezpieczeniem mienia Zamawiajacego,

przesuwania we wilasnym zakresie sprzgtu, mebli, kwiatow i innych elementéw podczas
wykonywania ustugi, a po jej wykonaniu ustawienia tych elementéw na dotychczasowe
miejsce.

12. Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a)

b)

wyznaczenia o0so6b/y do kontaktow z Zamawiajacym oraz z upowaznionymi
przedstawicielami Jednostek. Osoby/a te przy wykonywaniu przedmiotu zaméwienia beda
pehity role koordynatorow, beda nadzorowa¢ prace innych pracownikow Wykonawcy
oraz beda reprezentowa¢ Wykonawce. Zamawiajacy wymaga, aby osoby/a te przedtozyty
Zamawiajagcemu dane kontaktowe (telefon, e-mail) dysponowaly telefonami
komorkowymi czynnymi przez catg dob¢ (np. w przypadku awarii),

przekazania upowaznionemu przedstawicielowi Jednostki imiennej listy osob, ktore beda
wykonywa¢ ustuge sprzatania i beda upowaznione do pobierania kluczy od pomieszczen,
Lista ta musi by¢ uaktualniana w przypadku jakichkolwiek zmian personalnych w dniu
dokonania zmian, najpdzniej przed przystgpieniem nowych oséb do pracy. Upowazniony
pracownik Jednostki ma prawo do sprawdzenia i weryfikacji podanej listy o0sob
wyznaczonych do pobierania kluczy oraz sprzatania pomieszczen podlegajacych
szczegblnej ochronie. Osoby, ktére nie beda wpisane na listg nie beda miaty prawa do
wykonywania czynnosci zwigzanych ze $wiadczeniem ustug sprzatania.
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