Rozdzial NR 2

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia (SWZ) dostepna jest na stronie: www.platformazakupowa.pl
BIP Zamawiajacego oraz: www.um.bip.legnica.eu dla zadania - ,,Utrzymanie zabytkowej Palmiarni
w Legnicy” w ramach zadania: ,,Utrzymanie terenéw zieleni”.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego :
Prezydent Miasta Legnicy dziatajacy w imieniu Gminy Legnica
Gmina Legnica — Urzad Miasta Legnica, Plac Stowianski 8, 59-220 Legnica,
NIP tel. (76) 72-12-100; fax. (76) 72-12-115
www.legnica.eu; e-mail zamowienia.publiczne@]legnica.eu
godziny pracy: 7°>15% od poniedziatku do piatku, wtorek 8%°-16%

Osoby prowadzace sprawe:
1) w sprawach merytorycznych zwigzanych z SWZ Pani Agata Rodak — Ogrodnik Miejski - Wydziat
Infrastruktury Komunalnej Urzedu Miasta Legnica, Plac Stowianski 8, pokoj nr 127, tel.(76) 72-12-334,
w godz. 8% - 15%
2) w sprawach formalno-prawnych Pani Violetta Piwonska — Kierownik Referatu Zamowien Publicznych
Wydziatu Inwestycji Miejskich Urzedu Miasta Legnica, Plac Stowianski 7, pok. 22, tel. (76) 72-12-322,
w godz. 8% - 15% , e-mail: zamowienia.publiczne@legnica.eu
3) kontakt Wykonawcy z Zamawiajacym poprzez strone¢ internetowa www.platformazakupowa.pl

II. Podstawa prawna i tryb udzielenia zamowienia oraz informacje dodatkowe - proceduralne:
1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy Prawo
zaméOwien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019r. (Dz. U. z 2023. poz. 1605 — tekst jednolity
z pbzniejszymi zmianami) zwanej dalej uPzp. Tryb zamowienia — tryb podstawowy zgodnie
zart. 2 ust. 1 pkt 1), art. 4 pkt 1) oraz art. 275 pkt. 2) uPzp.; kategoria — ustugi.

2. Postgpowanie, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w uPzp, prowadzi si¢ pisemnie.

3. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

4. W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia (zwang dalej SWZ), w tym
»Instrukcja dla Wykonawcow” — Rozdzial 2 swz (zwang dalej IDW), zastosowanie maja przepisy ustawy
Pzp oraz akty wykonawcze do niej, a w sprawach tam nieuregulowanych przepisy ustawy Kodeks
Cywilny (Dz. U. z 2023 poz. 1610 — t.j. z pdzn. zm.).

5. Warto$¢ zamdwienia nie przekracza progow unijnych okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1) uPzp.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j,

7. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j,

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych,

9. Zamawiajacy nie dopuszcza ofert w postaci katalogow elektronicznych.

10.Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych- zamoéwienie dostgpne dla malych i S$rednich
przedsigbiorstw. Zamoéwienie nie zostalo podzielone na cze$ci ze wzgledow organizacyjnych, technicznych,
finansowych i celowosciowych. Realizacja poszczegélnych czeSci zamowienia przez réznych wykonawcow
moglaby powaznie zagrozi¢ wlasciwemu wykonaniu zamdéwienia, a takze uniemozliwi¢ skuteczne egzekwowanie
prawidlowej realizacji ustug — odpowiedzialno$¢ za powierzona flore. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert
czgsciowych z uwagi na to, ze zamowienie polega na zapewnieniu petnej pielggnacji roslin ozdobnych poprzez
kompleksowa realizacje umowy w trybie biezacym — codziennym. W przypadku realizacji ustug przez jeden
podmiot, zadania objete przedmiotem zamoéwienia bgda przebiegaé sprawnie, niektore dziatania beda mogly by¢
realizowane zapobiegawczo z wyprzedzeniem czasowym, bez zaklocen oraz bedg prawidtowo nadzorowane co
zapewni oczekiwane efekty z pozytkiem dla flory zgromadzonej w Palmiarni. Jest to zadanie wymagajgce od
Wykonawcy specjalistycznej wiedzy w zakresie opieki nad roslinami egzotycznymi, ktérej nie mozna podzieli¢ lub
powierzy¢ realizacj¢ zadania podmiotowi, ktory jej nie posiada.

11. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia tresci Specyfikacji

Warunkéw Zamowienia,

12. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych,

13. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktorych mowa w art. 94 i art. 96 ust. 2 pkt. 2) uPzp,

14. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w umowie. Warunki zmian w umowie zostaty

okreslone w zataczniku nr 6 do ,,Instrukcji dla Wykonawcow” (IDW) — Rozdziat 2 swz.

15. Zamawiajacy informuje, ze nie byly przeprowadzane wstgpne konsultacje rynkowe w celu przygotowania

postepowania.

16. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposob niz przy uzyciu

srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.
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17. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ udzielenia zamowien polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug
na podstawie art. 214 ust. 1 pkt. 7) uPzp - max. do wysokosci 50% wartosci zaméwienia
podstawowego.

18. Zgodnie z art. art. 121 pkt 1) ustawy Pzp Zamawiajacy zastrzega, aby kluczowa czgs¢ zamowienia
tj. pielegnacje flory w Palmiarni, Wykonawca wykonywat osobiscie.

ITI. Opis przedmiotu zamdéwienia:

03117000-4 ro$liny uzywane w branzach specjalnych,

77311000-3 ustugi utrzymania ogrodkéw ozdobnych,

77310000-6 ustugi sadzenia ro$lin oraz utrzymania terenéw zielonych,

77211500-7 ustugi pielegnacji drzew,

77300000-3 — ustugi ogrodnicze,

77312000-0 ustugi usuwania chwastow,

92522100- 7 ustugi ochrony obiektow historycznych,

98341120-2 ustugi portierskie,

45112710-5 roboty w zakresie ksztalttowania terenow zielonych

50324200-4 zapobiegawcze ustugi konserwacyjne

1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest:

Przedmiot zamodwienia obejmuje ,utrzymanie zabytkowej Palmiarni w Legnicy” a w szczegdlnosSci

wykonywanie prac ogrodniczych zwigzanych z pielggnacja egzotycznej i rodzimej flory, znajdujacej si¢ na

posesji/terenie zabytkowej Palmiarni.

Zamowienie obejmuje pielegnacje roslin w mnozarkach i taczniku, pielegnacje kaktusow i sukulentow,

pielegnacje roslin w ogrodach zewngtrznych: byliny, réze, drzewa i krzewy, réwniez ich przesadzanie,

rozmnazanie materiatu roslinnego, nawozenie, wykonywanie opryskdéw, nasadzenia ros§lin w gruncie

i donicach w mnozarkach i w ogrodach zewng¢trznych, wykonanie nasadzen sezonowych.

Zamoéwienie obejmuje biezaca konserwacj¢ obiektdw kubaturowych, w tym m.in. urzadzen elektrycznych,

wodnych, monitoringu na terenie Palmiarni - zgodnie z zakresem prac; calodobowy dozor obiektu Palmiarni

(dopuszcza si¢ ushlugi portierskie obiektu), obstuge sanitarng w.c. oraz udostepnianie obiektu dla

odwiedzajacych.

Szczegotowy przedmiot zamowienia oraz szczegotowe warunki realizacji zadania, okreslaja:

- opis przedmiotu zamdéwienia OPZ - Zalacznik nr 1 do IDW oraz ,,Specyfikacja techniczna wykonania
biezacego utrzymania Palmiarni w Legnicy”; stanowigca Zalgcznik nr 1 do umowy;

- Wykaz flory - eksponatow botanicznych, znajdujacych si¢ w budynkach palmiarni stanowi Zatgcznik Nr 2 do
umowy: , Inwentaryzacja szaty roslinne;j”.

- mapa przedstawiajaca obszar objety umowa stanowi Zatgcznik Nr 3 do umowy.

1V. Wymagania dotyczace zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy
0s6b wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego nw. czynnos$ci w zakresie realizacji zaméwienia:
1. Zatrudnienie - Zamawiajacy stosownie do art. 95 ust. 1 uPzp, wymaga zatrudniania przez Wykonawce
lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych nastepujace/ponizsze czynnosci
w zakresie realizacji zamowienia, ktorych wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony
w art. 22 § 1! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 poz. 1465 - t.j.):
- osoba nadzorujaca prace nad pielegnacja flory - prace ogrodnicze w Palmiarni
- osoba fizyczna do pielegnacji flory - prace ogrodnicze w Palmiarni na terenie ogrodéw zewnetrznych
- osoba do realizacji remontéw biezacych i utrzymania porzadku w Palmiarni

Wykonawca lub Podwykonawca bedzie zatrudniat wyzej wymienione osoby co najmniej na okres realizacji
umowy. W przypadku rozwigzania stosunku pracy w trakcie tego okresu, zobowigzuje sie¢ do niezwlocznego
zatrudnienia na to miejsce innej osoby spetniajgcej powyzsze wymagania.
2. Sposob weryfikacji zatrudnienia na umowe o prace:
Od dnia zawarcia umowy z Zamawiajacym, Wykonawca jest zobowigzany na kazde zadanie
Zamawiajacego do ztozenia, o$wiadczenia potwierdzajacego zatrudnienie na umowg o prace 0sOb
wykonujgcych ww. czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, zawierajagcego informacje o liczbie 0s6b
przeznaczonych do realizacji zamowienia z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za prace
ustalonego na podstawie przepisOw o minimalnym wynagrodzeniu za prace (obowigzujacych w tym
okresie) przez caty okres realizacji przedmiotu zamowienia.
3. Uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spelniania przez wykonawce wymagan, o ktérych
mowa w pkt. 1i 2 oraz sankcji z tytulu niespelnienia tych wymagan - art. 95 ust. 2 pkt. 3) uPzp:
1) Sposéb dokumentowania zatrudnienia ww. oséb:
W trakcie realizacji zamoéwienia na kazde wezwanie Zamawiajacego w Wwyznaczonym terminie
Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spelnienia
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prac¢ przez Wykonawce osob wykonujacych wskazane

czynno$ci w trakcie realizacji zamowienia: )



a) oswiadczenie WykonawcCy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace¢ oséb wykonujacych czynnosci
ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Oswiadczenie to powinno w szczegdlnosci zawierac:
doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego o$wiadczenie, date zlozenia oswiadczenia, wskazanie, Ze
objete wezwaniem czynno$ci wykonuja osoby zatrudnienie na podstawie umowy o prace wraz ze
wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej
do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy,

b) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce kopie umowy/umow o prace
0s6b wykonujacych w trakcie realizacji zamowienia okreslone czynnosci. Kopia umowy/umow ma by¢
zanonimizowana W sposob zapewniajacy ochrong danych osobowych pracownikow, zgodnie
z zapisami ustawy z dnia 10 maja 2018r. (Dz. U. z 2019r., poz 1781 z pdzn. zm.) o ochronie danych
osobowych. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace
1 wymiar etatu muszg by¢ mozliwe do zidentyfikowania,

¢) zaswiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez Wykonawce sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytulu zatrudnienia na podstawie umow o prace.

2) Sankcje z tytulu niespelnienia wymagan w zakresie zatrudnienia:

Z tytulu niespelnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy

o0 prace osob wykonujacych wskazane w punkcie 1 czynno$ci Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci

obowigzku zaplaty przez wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w istotnych postanowieniach

umowy W sprawie zamoéwienia publicznego-projekcie umowy tj. w wysokosci  3.000,00 zt za kazdy
stwierdzony przypadek. Nieztozenie przez wykonawce w wyznaczonym przez zamawiajacego terminie
zadanych przez zamawiajacego dowodow w celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespelnienie przez wykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg osob wykonujacych wskazane w punkcie 1 czynnosci.
3) W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce,

Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwows Inspekcje Pracy.
Lart. 22 § 1 ustawy Kodeks pracy: Przez nawigzanie stosunku pracy pracownik zobowiazuje si¢ do wykonywania pracy
okreslonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawce,
a pracodawca - do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem.

V. Termin realizacji zaméwienia:
Zamowienie nalezy zrealizowa¢ W Okresie 12 miesiecy od zawarcia umowy.
( przewidywany termin realizacji zadania sierpien 2024r. - lipiec 2025r.).

V1. Warunki udzialu w postepowaniu:
1. O udzielenie zmowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1.1 Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 108 ust.1.
uPzp,

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ wykonawce:

1) bedacego osoba fizycznag, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy
z dnia 25 czerwca 20 10 r. o sporcie,

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na
celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodno$ci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;



2) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spoice
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sagdu lub ostateczng decyzje administracyjna o zaleganiu
z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba
ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu skladania ofert dokonatl platnosci naleznych podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamowienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart
z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zakldcenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli
nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw ztozyli odrebne oferty, oferty czg¢sciowe lub wnioski o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdécenia konkurencji wynikajacego
Z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z wykonawca do tej
samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
1 konsumentow, chyba ze spowodowane tym zakldcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny
sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

1.2. Wykonawca nie podlega wykluczenia w okoliczno$ciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1), 2) i 5) uPzp,

jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze speknit tacznie nastgpujace przestanki:

1) naprawit lub zobowiazat si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestgpstwem, wykroczeniem

lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoscuczynienie pienigzne;

2) wyczerpujaco wyjasnil fakty i okolicznoSci zwigzane z przestgpstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidlowym postgpowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspolpracujac
odpowiednio z wlasciwymi organami $cigania, lub Zamawiajacym;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postgpowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postgpowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

¢) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audyty wewngtrznego do monitorowania przestrzegania przepisow, wewnetrznych
regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci  oraz odszkodowan

za nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

1.3. Z postepowania o udzielenie zamo6wienia na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.
»0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego” (Dz.U. z 15 kwietnia 2022r., poz. 835)
wyklucza sie Wykonawce, ktéry:

1) jest wymieniony w wykazach okreslonego w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu §rodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt. 3 - ustawy jak powyzej;

2) Wykonawca jest Wykonawcg, u ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018r. 0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022 r.,
poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bgdaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 - ustawy jak wyzej;

3) Wykonawca jest Wykonawcg, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r., poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub begdacy taka jednostka dominujaca od dni 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 - ustawy jak powyzej.

1.4. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnos$ci, sa wystarczajace do wykazania jego
rzetelno$ci, uwzgledniajac wage 1 szczegolne okoliczno$ci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez
Wykonawce czynnos$ci, nie sa wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza
wykonawce.
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1.5. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie postgpowania
0 udzielenie zamowienia.
2. Spelniajq warunki udzialu w postepowaniu tj:

2.1. Posiadaja zdolnosci techniczne lub zawodowe:

2.1.1. Wykonawca wykonal, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonuje,
w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie min. 1 zamoéwienie, tj. ustuge obejmujaca: pielegnacje
ro$lin ozdobnych w tym egzotycznych, posadzonych w gruncie oraz w pojemnikach o wartos$ci
min_300.000.,00 zt brutto, (wykazane w jednym zadaniu),

wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
te zostaty wykonane lub sa wykonywane, wraz z zalaczeniem dowoddéw potwierdzajacych, ze ustugi te
zostalty wykonane lub sa wykonywane nalezycie np. poswiadczenia, referencje, zawarte umowy wraz
z oSwiadczeniem o ich realizacji itp. W odniesieniu do uslug nadal wykonywanych ww. poswiadczenia
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert.
Jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac
ww. poswiadczen - o§wiadczenie Wykonawcy
Ocena spelnienia w/w warunku dokonana zostanie zgodnie z formuly ,,spefnia/nie spetnia”.
2.1.2. Dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia tj. maja do dyspozycji odpowiednio
wykwalifikowany personel w celu obsadzenia podanych nizej stanowisk:
a) Ogrodnik - osoba nadzorujaca prace nad pielegnacjg flory w Palmiarni — 1 osoba:
- wyksztalcenie wyzsze, kierunkowe: ogrodnictwo, rolnictwo, architektura krajobrazu,
- posiadajaca min 3 letnie doswiadczenie w zakresie pielggnacji roslin egzotycznych i ozdobnych,
- nadzorujaca prace biurowe, prace ogrodnicze, prace sanitarne obiektu itp.
Osoba nadzorujaca bedzie odpowiedzialna za caloksztalt dziatania obiektu, w tym za
przestrzeganie przepisow ustawy o ochronie przyrody;
b) Ogrodnik - osoba fizyczna do pielegnacji flory w Palmiarni na terenie ogrodéw zewnetrznych
- minimum 1 osoba:
- wyksztalcenie min. zasadnicze: rolnicze lub ogrodnicze,
- posiadajaca min 3 letnie doswiadczenie w zakresie wykonywania pielggnacji roslin ozdobnych;
c) Konserwator do realizacji remontéw biezacych i utrzymania porzadku w Palmiarni
- 1 osoba:
- wyksztalcenie min. zasadnicze;

2.2. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacq bezpieczna realizacje
zamoéwienia w calym jego okresie:

2.2.1. Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnos$ci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia w zakresie prac objetych przedmiotem
umowy w stosunku do o0sdb trzecich w przypadku uszkodzen i strat mienia lub uszkodzenia ciata
zwigzanych z wykonywaniem, zaniechaniem wykonywania czynno$ci, objetych umowa
na warto$¢ nie mniejsza, niz 400.000,00 zi.

Warunek zostanie uznany za speliony jezeli Wykonawca lub cztonek konsorcjum lub podmiot

na ktorego zasoby powotuje si¢ Wykonawca spelni go samodzielnie.

Ocena spelnienia w/w warunku dokonana zostanie zgodnie z formula ,,spefnia/nie spelnia”.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze zlozy¢ wymaganych przez zamawiajgcego
podmiotowych srodkéw dowodowych, o ktorych mowa w pkt. 2.2.1., wykonawca sktada inne podmiotowe
srodki dowodowe, ktore w wystarczajacy sposob potwierdzaja spelnianie opisanego przez zamawiajgcego
warunku udzialu w postgpowaniu dotyczacego sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.

2.3. Wykonawca dysponuje nizej wymienionymi narzedziami, wyposazeniem zakladu i urzadzeniami

technicznymi:

1) kosiarki samojezdne, mulczujace - 2 Szt.,

2) dokaszarki - 2 szt.,

3) przyczepy - 2 szt.,

4) dmuchawy - 2 szt.,

5) pita spalinowa - 1 szt.,

6) glebogryzarka - 1 szt.,

7) wertykulator -1 szt.,

8) rebak do gatezi -1 szt.,

9) myjka wysokoci$nieniowa - 1 szt.,

10) opryskiwacze - 2 szt.,

11) agregat pragdotworczy -1 szt.



Wyzej wymieniona ilo$¢ sprzetu jest iloscig minimalng. Faktyczna ilo$¢ sprzetu, jakg Wykonawca bedzie
musial zastosowac bedzie wynikala z rzeczywistych potrzeb, tak aby ustuga wykonywana byto prawidtowo
i nabiezaco.

Warunek zostanie uznany za spelniony jezeli Wykonawca lub czlonek konsorcjum lub podmiot
na ktorego zasoby powoluje si¢ Wykonawca spelnig go wspdlnie.

Wykonawca zobowigzany jest do spelniania wymagan opisanych w pkt 2.1.i2.2. oraz 2.3. przez caly
okres realizacji zaméwienia.

Ocena speklienia warunkéw wedlug przedlozonych przez Wykonawce oSwiadczen i dokumentéow
okreslonych w pkt. VII. — IX. niniejszej instrukcji. W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢
0 udzielenie zamowienia spetnianie warunkoéw wskazanych powyzej Wykonawcy wykazuja tacznie.

Okresy wyrazone w latach lub miesiacach, o ktérych mowa w pkt 2.1. liczy sie wstecz
od dnia w ktorym uplywa termin skladania ofert - § 9 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 23.12.2020r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub
oswiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy.

Ocena spelnienia warunkéw wedlug przedlozonych przez Wykonawce: podmiotowych $rodkow
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy
okreslonych w pkt. VII. - IX. IDW.

Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postgpowania, uznac, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci,
jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow, w szczegolnosci zaangazowanie zasobow
technicznych Ilub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze miec
negatywny wplyw na realizacje zamowienia.

VII. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, o ktorym mowa w art. 108 ust 1 uPzp i spelnienia
warunki udzialu w postepowaniu -Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia wraz z Formularzem
oferty-Rozdziat Nr 1 swz ponizszych podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow
lub o$§wiadczen:

A.
1. Odpis lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji

0 Dziatalnosci Gospodarczej, lub innego wlasciwego rejestru:

1) w celu potwierdzenia, Zze osoba dzialajaca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania; Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentoéw, o ktéorych mowa w zdaniu pierwszym, Zamawiajacy
moze zada¢ od wykonawcy pelnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie
do reprezentowania wykonawcy.

2) Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktorych mowa w powyzej, jezeli
Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych,
o ile wykonawca wskaze dane umozliwiajace dostep do tych dokumentéw — pkt 12 . Formularza
oferty” — Rozdziat 1 swz;

3) jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, zamawiajacy zada od wykonawcy petnomocnictwa Iub
innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania wykonawcy

- zapis/wymoég pkt 3) stosuje sie odpowiedni do osoby dziatajacej w imieniu wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego

- zapisy/wymogi pkt 1) - 3) stosuje si¢ odpowiednio do osoby dziatajagcej w imieniu podmiotu
udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 uPzp lub podwykonawcy nie bedacego
podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach;

2. zalagcznik nr 2 — odwiadczenie: o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie art. 108 ust. 1 oraz
o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy ,,0 szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego” i spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu;

3. Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 uPzp, o braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 Iutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym wykonawca, ktory ztozyl odrgbng oferte, albo
o$wiadczenia o przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzajacymi przygotowanie oferty, niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej samej
grupy kapitalowej- zawarte w pkt 15 ,,Formularza oferty”;

4. zalacznik nr 5 - o$wiadczenie Wykonawcy — wskazanie czeSci zamowienia, ktorych wykonanie powierzy
podwykonawcom.




—_—

5. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypeklienia obowigzkow informacyjnych przewidzianych
w art.13 lub art. 14 RODO- zawarte w pkt 16 ,,Formularza oferty”;
6. Rozdzial 4- Formularz cenowy.

B.

Na podstawie art. 274 ust. 1 uPzp, Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie
Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zloZzenia w wyznaczonym terminie,
nie_krétszym niz_5 dni, aktualnych na dzieh zloZenia ponizszych Podmiotowych Srodkéw
Dowodowych i innych dokumentéw lub o§wiadczen:

1. zalgcznik nr 3 — wykaz ustug wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, warto$ci, daty
1 miejsca wykonania oraz podmiotow, na rzecz ktérych ustugi te zostaly wykonane, oraz zalaczeniem
dowodow okreslajacych, czy te ushugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostaty
wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy;

2. zalacznik nr 4 - wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie robot, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, wymaganego do$wiadczenia zawodowego niezbednych do wykonania zamodwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nich czynno$ci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami, podstawa/forma zatrudnienia 0s6b wymaganych /wyszczegolnionych w pkt VI ppkt 2.1.2. od a) do c)
IDW,

3. zalgcznik nr 6 - warunki zmian umowy;

4. zalacznik nr 7- potencjat techniczny.

5. dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej
w zakresie prowadzonej dzialalno$ci zwiazanej z przedmiotem zamoéwienia ze wskazaniem sumy
gwarancyjnej tego ubezpieczenia.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze ztozy¢ wymaganych przez zamawiajgcego
podmiotowych Srodkow dowodowych, o ktorym mowa w pkt. 5, Wykonawca sktada inne podmiotowe srodki
dowodowe, ktore w wystarczajgcy sposob potwierdzajg spetnianie opisanego przez zamawiajgcego warunku
udziatu w postgpowaniu dotyczqgcego sytuacji ekonomicznej lub finansowej.

C.

W sytuacji gdy Wykonawca, zgodnie z art. 118 ust. 1 uPzp w zakresie warunkow okreslonych
w pkt. VI. IDW polegat bedzie na sytuacji finansowej i ekonomicznej lub zdolno$ciach technicznych lub
zawodowych podmiotéw udostgpniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkow prawnych, Wykonawca wraz z ofertg sktada zobowigzanie podmiotu udost¢pniajacego zasoby
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa
powyzej, potwierdza¢ musi, ze stosunek laczacy wykonawce z podmiotami udostgpniajacymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla, w szczegolnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposob i okres udostgpnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw podmiotu
udostgpniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego

Oferte, podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, wymienione w IDW, skilada
si¢ w formie elektronicznej opatrzonej elektronicznym kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej,
w zakresie i w sposob okreslony w art. 61 ust. 1 i art. 63 ust. 2 uPzp oraz w przepisach wydanych
na podstawie art. 70 uPzp.

. Jezeli wykonawca nie ztozyl podmiotowych srodkéow dowodowych, innych dokumentow lub o$wiadczen

sktadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba Ze:

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzglgdu na ich ztozenie, uzupetienie lub poprawienie lub

2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

. Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie Zamawiajacego, aktualne na dzien ich

zlozenia.

. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych podmiotowych $rodkow

dowodowych lub innych dokumentéw lub o§wiadczen sktadanych w postepowaniu
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4. Jezeli ztozone przez wykonawce podmiotowe srodki dowodowe budza watpliwosci Zamawiajgcego, moze on
zwroécic si¢ bezposrednio do podmiotu, ktory jest w posiadaniu informacji lub dokumentow istotnych w tym
zakresie dla oceny spelniania przez wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu lub braku podstaw
wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentow.

5 Na podstawie art. 223 ust. 2 uPzp. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty

— niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. W przypadku, o ktorym

mowa w pkt 5 ppkt 3), zamawiajacy wyznaczy wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na

poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym
terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

VIIL. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej:
W przypadku wskazania w pkt 12 ,.Formularza oferty” — Rozdziat 1 swz przez wykonawce dostepnosci
podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentow, o ktorych mowa w pkt VII. A. ppkt. 1) niniejszej
instrukcji IDW - skfadanych w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest
umocowana do jego reprezentowania - pod okreSlonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych
i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy zazgda od wykonawcy przedstawienia tlumaczenia na jezyk
polski pobranych samodzielnie przez Zamawiajacego dokumentow.

IX. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia (spotka cywilna/ konsorcja):

1. Wykonawcy wystepujacy wspoélnie (np. konsorcjum), majg obowigzek ustanowi¢ petnomocnika
do reprezentowania ich w niniejszym postgpowaniu albo reprezentowania ich w niniejszym
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, chyba, ze pelnomocnictwo takie
wynika z dotaczonych do ofert dokumentoéw np. umowy konsorcjum.

Uwaga: pelnomocnictwo musi by¢ udzielone przez wszystkich Wykonawcéw wchodzacych w sktad
konsorcjum oraz powinno mie¢ okreslony zakres.

2. Oferta sktadana przez Wykonawcow wystepujacych wspdlnie zostanie utworzona z dokumentow
wymienionych w pkt. VIl - IX. IDW z zastrzezeniem, iz kazdy ze wspolnie ubiegajacych si¢
o zamdwienie wykonawcow zobowigzany jest ztozy¢ zalacznik nr 2 — oswiadczenia oraz inne
dokumenty, o$wiadczenia lub zalaczniki jezeli dotycza danych, informacji lub o$wiadczenia woli
danego podmiotu.

3. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z pelnomocnikiem.

4. Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego umowy regulujacej
wspotprace Wykonawcow wystepujacych wspolnie.

5. Wszyscy cztonkowie konsorcjum ponoszg solidarnie odpowiedzialno§¢ prawng za realizacje
zamowienia. Problematyke zobowigzan solidarnych w zakresie nie uregulowanym przez umowe
konsorcjum reguluja przepisy Kodeksu cywilnego.

X. Podwykonawstwo:

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcy (podwykonawcom),

2. Zgodnie z art. art. 121 pkt 1) ustawy Pzp Zamawiajacy zastrzega, aby kluczowa czgs¢ zamowienia
- pielegnacje flory w Palmiarni, Wykonawca wykonal osobiscie.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamowienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w ofercie czeSci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy tych podwykonawcow.

4. Brak wskazania zakresu podwykonawstwa bedzie uznany za zadeklarowanie samodzielnego
wykonania Zaméwienia przez Wykonawce, ktory zlozyl oferte.

5. W przypadku zamowien na ustugi, ktore majg by¢ wykonane w miejscu podlegajacym bezposredniemu
nadzorowi Zamawiajacego, Zamawiajacy zada, aby przed przystapieniem do wykonania zamowienia
wykonawca podat nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcow zaangazowanych
w takie ustugi, jezeli sg juz znani. Wykonawca zawiadamia Zamawiajacego o wszelkich zmianach
w odniesieniu do informacji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamowienia,
a takze przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawcow, ktorym w pozniejszym
okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustug.

6. Zamawiajacy moze zgdac informacji, o ktorych mowa w pkt 5:

1) w przypadku zamowien na ustugi inne niz dotyczace ustug, ktére majg by¢ wykonane w miejscu
podlegajacym bezposredniemu nadzorowi zamawiajacego lub

2) dotyczacych dalszych podwykonawcow, lub

3) dotyczacych dostawcow uczestniczgcych w wykonaniu zamoéwienia na ushugi.




7.Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztattujacych prawa i obowigzki
podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych warunkdéw wyplaty
wynagrodzenia, w sposéb dla niego mniej korzystny niz prawa i obowigzki wykonawcy, uksztalttowane
postanowieniami umowy zawartej migdzy Zamawiajacym a wykonawca.

8. Termin zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, przewidziany w umowie
o podwykonawstwo, nie moze by¢ dluzszy niz 30 dni od dnia dor¢czenia wykonawcy, podwykonawcy
lub dalszemu podwykonawcy faktury lub rachunku.

9. Powierzenie wykonania cze$ci zaméwienia podwykonawcom NIE ZWALNIA WYKONAWCY
z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

Ocena spelnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcéw zostanie dokonana wg formuly
»Spelnia/nie spelnia” w oparciu o informacje zawarte w o$wiadczeniach i dokumentach
wyszczegolnionych w pkt. VII —IX IDW. Z tresci zalaczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikacé,
ze Wykonawca lub czlonek konsorcjum lub podmiot na ktérego zasoby powoluje si¢ Wykonawca speknia
warunki okreslone w niniejszym postepowaniu.

XI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

- informacje o §rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych Zamawiajgcy bedzie komunikowat
si¢ z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania,
wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej, w tym oferty:

1. Wykonawca sklada oferte, pod rygorem niewaznos$ci, w postaci elektronicznej, opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
- spelniajacym wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 05 wrzesnia 2016 roku
o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 1579 ze zm.).

2. Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w tym sktadania ofert, wymiana informacji
oraz przekazywanie dokumentow lub o$wiadczen migdzy Zamawiajacym a Wykonawca,
z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w uPzp, odbywa si¢ przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej zdefiniowanych w ustawie z dnia 18 lipca 2002r. ,,0 $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng” ( Dz.U. z 2019r. poz 123 i 730).

3. Zamawiajacy nie dopuszcza innej formy komunikacji w przedmiotowym postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny spos6b niz przy
uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
www.platformazakupowa.pl pod adresem internetowym: https://platformazakupowa.pl/transakcija/.......
Strona ta jest $rodkiem komunikacji elektronicznej Zamawiajacego, sluzacym zlozeniu oferty
przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu.

5. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane byly w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl
i formularza ,,Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajacego”. Za datg przekazania (wptywu) o$wiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢ dat¢ ich przestania za posrednictwem
platformazakupowa.pl poprzez kliknigcie przycisku ,,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego”,
po ktorych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomo$§¢ zostata wystana do zamawiajacego.

6. Zamawiajacy bedzie przekazywal wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji warunkow
zaméwienia, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na platformie
w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest
konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

7. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatoéw i1 wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego, gdyz system powiadomien
moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

8. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia 2020r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz §rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okreSla niezbedne wymagania sprzgtowo -
aplikacyjne umozliwiajace prace na platformazakupowa.pl, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastgpujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4,
Linux, lub ich nowsze wersje,



https://platformazakupowa.pl/transakcja/

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10 0.,

4) wlgczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow .pdf,

6) www.platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyj¢tego w komunikacji sieciowej- kodowanie
UTFS,

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowsa stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gldéwnego
Urzedu Miar.

9. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym na
stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin" oraz uznaje go za wiazacy,

2) zapoznat i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow dostepnej pod linkiem w zaktadce
»Instrukcje dla Wykonawcow " na www.platformazakupowa.pl

10. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcja
korzystania z www.platformazakupowa.pl, w szczeg6lnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna si¢
z tresciag oferty przed uplywem terminu skladania ofert (np. zlozenie oferty w zakladce
»Wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego”). Taka oferta nie bedzie brana pod uwage
w przedmiotowym postepowaniu poniewaz narusza art. 221 uPzp.

11. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w szczegolnosci
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie treSci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajduja sig
w zakladce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem internetowym:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

12. Zamawiajacy dopuszcza wykorzystanie formatow: pdf, .doc, .docx, .rtf,. .odt., jpg; ods; xIs;
xlix; .csv - ze szczegélnym wskazaniem na .pdf

13. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatow:
zip, 7Z.

14. Zamawiajacy nie dopuszcza, NIE WYSTEPUJACYCH w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 27 czerwca 2017r. w sprawie uzycia Srodkow komunikacji elektronicznej
w  postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz udostgpniania i przechowywania
dokumentow  elektronicznych. - formatow np.. .rar Qif .bmp .numbers .pages.
Dokumenty zlozone w takich plikach-formatach zostang uznane za zlozone nieskutecznie.

Oferta oraz przedmiotowe srodki dowodowe skladane elektronicznie muszq zostaé podpisane
elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

15. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje¢ podpisu,
Zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych si¢ na oferte na
format .pdf iopatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

16. Pliki w innych formatach niz .pdf zaleca si¢ opatrzy¢ zewngtrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamigtac, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.

17. Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac¢ podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisow moze doprowadzi¢ do problemdéw
w weryfikacji plikow i odczytaniu oferty.

18. Zaleca si¢, aby komunikacja z wykonawcami odbywala si¢ tylko na platformazakupowa.pl
za posrednictwem formularza “Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”, nie za posrednictwem adresu
email.

19. Oferte nalezy przygotowaC z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego si¢ o udzielenie
zaméOwienia publicznego oraz z zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert/wnioskow. Terminowe zloZenie calej oferty - wszystkich plikéw lezy
po stronie Wykonawcy.

20. Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast SHAL.

21. Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze podpisanie kazdego
ze skompresowanych plikow.

22. Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze prawidtowo —
zgodnie z prawem — jako tajemnice przedsigbiorstwa - powinny zosta¢ zlozone w osobnym pliku
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem/nazwaniem pliku: ,,Zalgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”, a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze¢$¢ skompresowane do jednego
pliku archiwum ZIP.

23. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
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24. Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikéw co réwnowazne bedzie
z konieczno$cig odrzucenia oferty w postgpowaniu.
25. Wskazanie osoby uprawnionej do komunikowania si¢ z Wykonawcami:
Pani Violetta Piwonska — Kierownik Referatu Zamo6wien Publicznych UM
e-mail: zamowienia.publiczne@legnicaa.eu

Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferte, jeieli nie zostala sporzgdzona Ilub przekazana
w sposob zgodny 7 wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporzgdzania lub przekazywania
ofert przy uiyciu srodkow komunikacji elektronicznej okreslonymi prze; Zamawiajgcego w IDW
—art. 226 ust. 1 pkt 6) uPzp.

XIV. Wyjasnienia specyfikacji warunkow zamowienia:

1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyja$nienie tresci SWZ.

2. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania odpowiednio ofert albo ofert podlegajacych negocjacjom, pod warunkiem

ze wniosek o wyjasnienie treSci SWZ wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed
uplywem terminu skladania odpowiednio ofert albo ofert podlegajacych negocjacjom, zgodnie
z art. 284 ust. 2 uPzp.

3. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminach, o ktorych mowa w pkt. 2, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcow
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

4. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci SWZ, o ktorym mowa w ust. 2.

5. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktorym mowa w pkt. 2,
Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedluzenia terminu
sktadania ofert.

6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania, bez ujawniania zrodta zapytania.

7. Termin obejmujacy dwa lub wiecej dni musi zawiera¢ co najmniej dwa dni robocze. Dniem roboczym
nie jest dzien uznany ustawowo za wolny od pracy oraz sobota.

XV. Zmiana specyfikacji warunkéw zamowienia:

1. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy w kazdym czasie moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre§¢ SWZ.

2. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie si¢ czegscia specyfikacji warunkow
zamoéwienia. Dokonang zmiang tresci SWZ zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.

3. W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga od wykonawcow
dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie ofert, zamawiajacy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.

4. Zamawiajacy informuje wykonawcow o przedtuzonym terminie sktadania odpowiednio ofert przez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania, na ktorej zostata
udostgpniona SWZ.

5. Informacje o przedtuzonym terminie sktadania odpowiednio ofert Zamawiajacy zamieszcza w
,,ogloszeniu o zmianie ogloszenia” w Biuletynie Zamoéwien Publicznych - art. 267 ust. 2 pkt 6) uPzp.

6. Dokonang zmiang tresci SWZ Zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania.

7. W przypadku gdy zmiana tresci SWZ prowadzi do zmiany tresci ,,ogloszenia o zamédwieniu”,
Zamawiajacy zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych ,,0gloszeniu o zmianie ogloszenia” -
art. 267 ust. 2 pkt 6) uPzp.

XVI. Wadium:
1. Wadium w wysokosci: 7.000,00 PLN — siedem tysiecy zlotych
2. Wykonawca wadium musi wnie$¢ przed uplywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie
do dnia uptywu terminu zwigzania oferta, z wyjatkiem przypadkow, o ktdérych mowa:
- wart. 98 ust.1 tj.
pkt 2) zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;
pkt 3) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, z wyjatkiem sytuacji gdy nie zostato
rozstrzygnigte odwotanie na czynnos¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego wniesienia.
- oraz wart. 98 ust. 2:
3. Zamawiajacy, niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia zlozenia wniosku zwraca
wadium wykonawcy:
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1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktorego oferta zostala odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza;

4) po uniewaznieniu postgpowania, w przypadku gdy nie zostalo rozstrzygnigte odwotanie na czynnosé
uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego wniesienia.

4. Przy wnoszeniu wadium Wykonawca winien powota¢ si¢ na oznaczenie oferty podane przez Zamawiajacego.

5.Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu; platne przelewem na rachunek bankowy: Bank Polska Kasa Opieki S.A. I O/Legnica
nr 20124014731111000025212109. Whniesienie wadium w pieniagdzu winno nastgpi¢ w terminie
gwarantujacym wplyw pieniedzy na konto Zamawiajacego najpozniej w dniu i w godzinie sktadania
oferty.

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 310, 8361 1572).

. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego.

6. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub porgczenia, o ktorych mowa w pkt. 4 ppkt 2) — 4),
wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu oryginat gwarancji lub porgczenia, w postaci elektronicznej.

7. Z tresci gwarancji/porgczenia winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie zgloszone przez
Zamawiajacego w terminie zwigzania oferta, zobowigzanie Gwaranta/Poreczyciela do wyplaty
Zamawiajacemu pelnej kwoty wadium w okolicznosciach okre§lonych w art. 98 ust. 6 uPzp.

8. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniost wadium lub wniost w sposob nieprawidlowy lub nie utrzymywat
wadium nieprzerwanie do uplywu terminu zwiazania oferta lub zlozyl wniosek o zwrot wadium
w przypadku, o ktorym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3) uPzp; zostanie odrzucona.

9. Ustawa Pzp okresla okolicznosci i zasady zwrotu wadium lub jego przepadku.
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XVII. Miejsce i termin skladania ofert oraz otwarcie ofert.

1. Wykonawca sktada oferte wraz z zatacznikami za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/ w terminie do dnia 30.07.2024. do godziny 11.00

2. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udost¢pnia na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uplywie terminu sktadania ofert zgodnie z informacja zawarta
w Ogtoszeniu BZP, w dniu 30.07.2024. o godzinie 11.05 przy uzyciu systemu teleinformatycznego
poprzez kliknigcie przycisku “Odszyfruj oferty”.

4. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego w pkt 2, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie
po usunigciu awarii. Zamawiajacy informuje wowczas niezwtocznie o zmianie terminu otwarcia ofert
na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

5. Otwarcie ofert jest niejawne.

6. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania www.um.bip.legnica.eu i platformazakupowa.pl informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVIII. Zwiazanie oferta

1.Wykonawca jest zwigzany oferta do dnia 29.08.2023r., (jednak nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu
terminu skfadania ofert), przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym
uplywa termin sktadania ofert.

2. W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania oferta,
o ktorym mowa w pkt 1, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwraca si¢ jednokrotnie
do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedluzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w pkt 2, wymaga zlozenia przez Wykonawce
pisemnego o$§wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w pkt 2 jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego
wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

5. W przypadku, gdy Zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedluzenie terminu zwigzania oferta, o
ktérym mowa w pkt 2, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to
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mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

6. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta nie powoduje utraty wadium.
XIX. Wymogi dotyczace oferty:
1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w uPzp,

odpowiadajaca tresci specyfikacji warunkow zamowienia.

2. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi we wszystkich dokumentach

zamowienia.

3. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
4. Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofac oferte.
5. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej i opatrzona kwalifikowanym

6.

*

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osob¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy podpisu elektronicznego: kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego
lub podpisu osobistego.

Sposéb sporzadzenia dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii

dokumentow lub oSwiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uZycia srodkow komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz udostgpniania i przechowywania dokumentow
elektronicznych oraz rozporzadzeniu w sprawie dokumentéw.

7.

Wykonawca sklada oferte wraz z zalacznikami za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/. Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawcg jest bezptatne.
Uwaga: Celem prawidlowego zlozenia oferty na stronie platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl jest zapoznanie si¢ plikiem pn. ”Instrukcja skladania oferty dla
Wykonawcey”.

8. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, w tym koszty

9.

poniesione z tytutu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

W celu potwierdzenia, ze osoba dzialajaca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego

reprezentowania, zamawiajacy zada od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru

Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, lub innego wtasciwego

rejestru:
1) w celu potwierdzenia, ze osoba dzialajagca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania; Jezeli w imieniu wykonawcy dziala osoba, ktorej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentow, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, Zamawiajacy
moze zada¢ od wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie
do reprezentowania wykonawcy.
2) Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentoéw, o ktorych mowa w powyzej, jezeli
zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogoélnodostepnych baz danych,
o ile wykonawca wskaze dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow.;
3) jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z dokumentéw, o ktorych mowa powyzej, Zamawiajacy zada od wykonawcy pelnomocnictwa
lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania wykonawcy
- zapis/wymog ppkt 3) stosuje si¢ odpowiedni do osoby dziatajacej w imieniu wykonawcow
wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego

- zapisy/wymogi ppkt 1) - 3) stosuje si¢ odpowiednio do osoby dziatajagcej w imieniu podmiotu
udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 uPzp lub podwykonawcy nie
bedacego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach;

10. W przypadku podpisania oferty przez upelnomocnionego przedstawiciela wykonawcy nalezy zalaczyé

pelnomocnictwo. Dotaczone do oferty pelnomocnictwo winno by¢ opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. W przypadku gdy wykonawca nie posiada petnomocnictwa w formie
elektronicznej oryginalnej (tj. z kwalifikowanym podpisem osoby uprawnionej do jego udzielenia),
a posiada dla danej osoby petnomocnictwo tylko w formie pisemnej (tj. z wlasnorgcznym podpisem
osoby uprawnionej do jego udzielenia), moze ztozy¢ kopi¢ pelnomocnictwa, ale notarialnie
poswiadczona elektronicznie. Stosownie do art. 97 § 2 Prawa o notariacie elektroniczne
poswiadczenie zgodnosci odpisu, wyciggu lub kopii z okazanym dokumentem notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

11. Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe srodki dowodowe

nie sg juz aktualne, Zamawiajagcy moze w kazdym czasie wezwa¢ wykonawce lub wykonawcow
do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych $rodkow dowodowych aktualnych na dzien
ich ztozenia.
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12.Jezeli Wykonawca zastrzega sobie prawo utajnienia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji winien nie poézniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazac, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

13. Wszelkie informacje stanowigace tajemnice przedsigbiorstwa, ktore wykonawca zastrzeze jako tajemnicg
przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ zataczone pod adresem: https://platformazakupowa.pl/ w kroku
pierwszym sktadania oferty przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy przedsigbiorstwa i oznaczone
- plik nazwany: ,,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. W przypadku, gdy dany dokument tylko
w czesci zawiera tajemnice przedsigbiorstwa, Wykonawca powinien podzieli¢ ten dokument na rdzne
pliki i dla kazdego z nich odpowiednio oznaczy¢ status jawnosci badz tajemnicy przedsigbiorstwa,

jak wyzej.

XX. Sposéb obliczenia ceny oferty:

1. Cena podana przez wykonawce w ,Formularzu oferty” — Rozdziat 1 swz, jest wyrazong
w pienigdzu (PLN) wartoscig ustugi realizowanej w okresie 12 miesiecy, stanowiaca przedmiot
zamoOwienia, podang w zapisie liczbowym i stownym z doktadno$ciag do grosza (do dwodch miejsc
po przecinku). Okreslenie ceny zapisem, np. z trzema miejscami po przecinku, traktowane bedzie jako
bilgd w obliczeniach i skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

W ofercie nalezy poda¢ — wpisa¢ do ,,Formularza oferty” — Rozdzial 1 swz- cene ryczaltowa
brutto (netto + obowiazujacy podatek VAT) za wykonanie catego zakresu zamowienia zgodnie
z pkt 111 niniejszej instrukcji i zatacznikiem nr 1 do IDW oraz Rozdziatem 5 .. Formularz cenowy”
oraz projektem umowy i zatacznikami do projektu umowy— Rozdziat 3 siwz, za okres 12 miesiecy
oraz cene ryczaltowa brutto oraz miesieczng cene¢ ryczaltowa.

2.Ceng oferty oblicza si¢ na podstawie:
a) wyceny sporzadzonej w oparciu o opis przedmiotu zaméwienia - zgodnie z pkt Il niniejszej
instrukcji i zatgcznikiem nr 1 do IDW oraz Rozdzialem 5_ ..Formularz cenowy” ., obliczonej

w PLN,

b) do tak obliczonej tacznej wartoSci nalicza si¢ obowigzujacy podatek VAT otrzymujac ceng
przedmiotu zamowienia do Formularza oferty — Rozdzial 1 swz.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy-cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty i narzuty zwigzane
z realizacja zadania-przedmiotu umowy wynikajace z obowigzkow Wykonawcy okreslone w SWZ
i ofercie Wykonawcy oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego, a niezbgdne
do wykonania przedmiotu umowy, w tym ryzyko Wykonawcy z tytulu oszacowania wszelkich
kosztéw zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy jak rowniez w niej nie ujete, a bez ktorych
nie mozna wykona¢ zamoéwienia, a takze oddziatywania innych czynnikow majacych lub mogacych
mie¢ wptyw na koszty.

4. Cena okres$lona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres wazno$ci umowy i nie bedzie podlegata
zmianom- za wyjatkiem warunkéw okreslonych: w zataczniku nr 6 ,,WARUNKI ZMIAN
UMOWY™.

5. Zamawiajacy bedzie rozliczat si¢ z Wykonawcg powykonawczo w okresach miesigcznych - osobnymi

fakturami miesigcznymi.

6. Niedoszacowanie, pominigcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze by¢
podstawa zmiany umowy.

7. Wykonawca jest zobowigzany w cenie oferty uwzglednic takze zatatwienie wszelkich formalnosci
dotyczacych realizacji zamowienia i kosztow z tym zwigzanych.

7. Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

8. W przypadku rozbieznosci pomigdzy ceng ryczattowg podang cyfrowo a stownie, jako warto$é
wlasciwa zostanie przyjeta cena ryczattowa podana stownie.

XXI. Wyjas$nienia treSci oferty:

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub o$wiadczen. Wykonawcy sa
zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg ofert¢ w terminie zwigzania ofertg okreslonym w SWZ.

3. Jezeli termin zwigzania ofertg uplynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wezwie
Wykonawece, ktorego oferta otrzymata najwyzsza ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

4. W przypadku braku zgody, o ktorej mowa w ust. 3, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy zwraca
si¢ o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona,
chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postgpowania.
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XXII. Kryteria wyboru oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposob oceny ofert.
Zamawiajacy przy wyborze oferty najkorzystniejszej bedzie kierowat si¢ nastepujagcym kryterium,
przypisujgc mu odpowiednio wage procentowa, jak ponizej:

Cena oferty: 100%
I. |[Punktacja: do 100pkt waga
oferta o najnizszej cenie - 100 pkt X waga 100 %
pozostate: (najnizsza cena z ofert /cena oferty) x 100 x waga

Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacji i wowczas:

1. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$Ci ograniczenia liczby wykonawcow ktorych zaprosi do negocjacji
stosujgc kryterium oceny ofert — 100% cena oferty.

2. Zamawiajacy w zaproszeniu do negocjacji wskaze miejsce, termin i sposdb prowadzenia negocjacji oraz
kryteria oceny ofert w ramach ktorych beda prowadzone negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert.

3. Negocjacje tresci ofert:

1) nie mogg prowadzi¢ do zmiany tre§ci SWZ;
2) dotycza wylacznie tych elementdéw tresci ofert, ktore podlegaja ocenie w ramach kryteriow oceny ofert.

4. Podczas negocjacji ofert zamawiajacy zapewnia rowne traktowanie wszystkich wykonawcoéw. Zamawiajacy
nie udziela informacji w sposob, ktory mogtby zapewni¢ niektérym wykonawcom przewage nad innymi
wykonawcami.

5. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze, bez zgody drugiej strony, ujawnia¢
informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami. Zgoda jest udzielana w odniesieniu
do konkretnych informacji i przed ich ujawnieniem.

6. Zamawiajacy informuje réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorych oferty ztozone w odpowiedzi na
ogloszenie o zamdéwieniu nie zostaly odrzucone, o zakonczeniu negocjacji oraz zaprasza ich do sktadania
ofert dodatkowych.

7. Zamawiajacy wyznaczy termin na zlozenie ofert dodatkowych z uwzglednieniem czasu potrzebnego na
przygotowanie tych ofert, z tym Ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 5 dni od dnia przekazania zaproszenia
do sktadania ofert dodatkowych.

8. Zaproszenie do sktadania ofert dodatkowych zawiera¢ bedzie co najmnie;j:

1) nazwe¢ oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej
prowadzonego postgpowania;

2) sposob i termin sktadania ofert dodatkowych oraz jezyk lub jezyki, w jakich musza one by¢ sporzadzone,
oraz termin otwarcia tych ofert.

9. Wykonawca moze zlozy¢ oferte dodatkows, ktdéra zawiera nowe propozycje w zakresie tresci oferty
podlegajacych ocenie w ramach kryteriow oceny ofert wskazanych przez zamawiajacego w zaproszeniu
do negocjacji. Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w Zzadnym z kryteriow oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu.

10. Oferta przestaje wigza¢ wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte dodatkowa zawierajacg korzystniejsze
propozycje w ramach kazdego z kryteriow oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.

11. Oferta dodatkowa, ktora jest mniej korzystna w ktorymkolwiek z kryteriow oceny ofert wskazanych
w zaproszeniu do negocjacji niz oferta zlozona w odpowiedzi na ogloszenie o zamodwieniu, podlega
odrzuceniu.

XXIII. Klauzula informacyjna dot. RODO
Zgodnie z art. 13 wust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajacy: W ramach przedmiotowego

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
Z Ww. postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

¢) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 ust. 2 pkt 1) i zgodnie z art 74 ust. 4 uPzp
z dnia 11 wrzesnia 2019r. (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 — tj. z poézniejszymi zmianami).

d) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78-80 uPzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

e) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp; 5



f) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
g) posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
m nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

XXI1V. ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata zlozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata zlozona przez wykonawce:

a) podlegajacego wykluczeniu z postgpowania lub

b) niespelniajacego warunkow udzialu w postgpowaniu, lub

c) ktory nie zlozyt w przewidzianym terminie o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1,
lub podmiotowego $rodka dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia
lub spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, przedmiotowego $rodka dowodowego,
lub innych dokumentéw lub o$wiadczen;

3) jest niezgodna z przepisami ustawy;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

5) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia;

6) nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu s$rodkéw komunikacji
elektronicznej okreslonymi przez zamawiajacego;

7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8) zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

9) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

10) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 223

ust. 2 pkt 3 uPzp;

11) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedluzenie terminu zwiazania oferta;

12) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania oferta;

13) wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst w sposob nieprawidlowy lub nie utrzymywat wadium

nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania oferta lub ztozyt wniosek o zwrot wadium w przypadku,
o ktéorym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 uPzp;

XXYV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione przez Wykonawce po wyborze jego
oferty jako najkorzystniejsze w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:
1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, powinien w celu zawarcia umowy
przygotowacé i przekaza¢ Zamawiajgcemu, ponizsze informacje:

a) wykaz o0sob reprezentujacych strong umowy — Wykonawce oraz dokumenty potwierdzajace
ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow
zatgczonych do oferty,

b) wykaz bankéow i numeréw rachunkéw bankowych, na jakie maja by¢ przekazywane $wiadczenia
pieni¢zne nalezne stronom umowy,
c) wykaz os6b uprawnionych ze strony Wykonawcy do utrzymywania biezacych kontaktow
z Zamawiajgcym.
d) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie przekazuja Zamawiajagcemu umowe regulujacg
wspotprace tych Wykonawcow, podpisang przez wszystkich partneréw, przy czym termin na jaki

zostata zawarta nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.
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2. Zawarcie umowy nastapi wg wzoru Zamawiajacego — Rozdzial Nr 3 swz.

3. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert,
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze pojawig si¢ przestanki, o ktorych mowa
wart. 255 uPzp.

4. Zamawiajgcy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia w terminie i zgodnie z zapisami art. 308 uPzp.

XXVI. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

2. Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 2% ceny calkowitej
podanej w ofercie, przed zawarciem umowy, chyba ze ustawa stanowi inacze;j.

3. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedtug wyboru wykonawcy, w jednej lub w kilku nastepujacych
formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spétdzielczej kasy oszczednosSciowo- kredytowej,
z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Zamawiajgcy informuje, Ze przyjmowane bedg tylko gwarancje lub poreczenia nieprzenosne,

bezwarunkowe, nieodwolalne, platne na kaide Zgdanie Zamawiajqcego i obejmujgce caly okres

umowy.

4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w pieniagdzu wykonawca wptaca przelewem
na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego.

5. W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

6. Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy
przechowuje je na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy wniesione w pieniadzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

7. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy na jedng lub kilka form, o ktorych mowa w pkt. 3. Zmiana formy zabezpieczenia
moze by¢ dokonywana z zachowaniem cigglo$ci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

8. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamo6wienia
1 uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

XXVII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej.
Wykonawcom przystuguja Srodki ochrony prawnej zgodnie z Dziatem IX uPzp.
XXVIII. Uwagi koncowe.
Sprawy nie objete INSTRUKCJA (IDW) reguluje Ustawa Prawo Zamodwien Publicznych z przepisami
wykonawczymi oraz Kodeks Cywilny.
Integralng czgs¢ Instrukeji dla Wykonawcow stanowig nizej wymienione zataczniki:

Zatacznik nr 1 Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia,

Zakacznik nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkow
udzialu w postepowaniu,

Zakacznik nr 3 Doswiadczenie zawodowe Wykonawcy,

Zakacznik nr 4 Oswiadczenie Wykonawcy o personelu,

Zatacznik nr 5 Oswiadczenie Wykonawcy — wskazanie czesci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom,

Zakacznik nr 6 Warunki zmian umowy,

Zatacznik nr 7 Potencjat techniczny.

Legnica, lipiec 2024r.
ZATWIERDZAM
Z up. Prezydenta Miasta
Jacek Baszczyk
(Zastepca Prezydenta)
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