Zarzadzenie Nr 3/2021
Dyrektora Zakladu Komunalnego Gminy KoScierzyna
z dnia 21 stycznia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
sektorowych, ktorych warto$¢ przekracza 130 tys. zlotych netto i jest jednoczesnie
nizsza od wyrazonych w zlotych réwnowartosci kwot okreslonych w przepisach
wydanych na postawie art. 3 ust. 1 pkt. 2 Pzp)

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne
§1
1. Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamowien stanowigcych zamowienia
sektorowe w mysl art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r (Dz. U. 2019 poz. 2019 z p6z. zm.)
ktorych warto$¢ nie przekracza progéw unijnych okreslonych dla zaméwien sektorowych.
2. Postanowien Regulaminu nie stosuje si¢ do zamoéwien, ktoérych warto§¢ nie przekracza 130 tys.
ztotych netto.
3. Do zamoéwien o wartosci rownej lub przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowartos¢ 428 000,00
euro dla dostaw lub ustug oraz 5 350 000,00 euro dla robdt budowlanych stosuje si¢ przepisy ustawy
Pzp.
4. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkoéw zewnetrznych, w tym pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej, udzielane sa z zachowaniem odpowiednich wytycznych wynikajacych z obowigzujacych
przepisow prawa lub innych dokumentéw okreslajacych sposob ich udzielania. W stosunku do takich
zamoOwien przepisOw niniejszego regulaminu nie stosuje si¢, chyba ze kierownik zamawiajacego wyrazi
na to zgode.

§2

1. llekro¢ w Regulaminie mowa o:

1) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 11 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaroéw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178), nawet jezeli jest ptacona
na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorca;

2) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

3) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zaktadu Komunalnego Gminy
Koscierzyna;

4) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé ofertg, oferta przedstawia najkorzystniejszy
stosunek jako$ci do ceny lub kosztu lub oferta z najnizsza cena lub kosztem.

5) ofercie czeSciowej — nalezy przez to rozumie¢ ofertg¢ przewidujaca, zgodnie z dokumentami
zamoOwienia, wykonanie czesci zamdwienia;

6) ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ sposob wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazow,
cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktore mozna odczyta¢ i powieli¢, w tym przekazywanych przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej;

7) pisemnosci — nalezy przez to rozumie¢ sposdb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazéow, cyfr lub
innych znakéw pisarskich, ktére mozna odczyta¢ i powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej;

8) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w zalaczniku I do
dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspoélnego Stownika Zamowien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.Y), zwanego dalej ,,Wsp6lnym Stownikiem



Zamowien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomocg dowolnych
srodkéw, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajacego;

9) SWZ — specyfikacja warunkow zamowienia;

10) ustlugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sa robotami budowlanymi lub
dostawami;

11) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

12) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Komunalny Gminy Koscierzyna z siedziba:
Stare Nadle$nictwo 5, 83-400 Koscierzyna

13) zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowg odptatng zawierang miedzy zamawiajagcym a
wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot
budowlanych, dostaw lub ustug;

14) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych.

2. O ile nie postanowiona inaczej, wszelkim pojgciom i definicjom uzytym w niniejszym regulaminie
nadaje si¢ znaczenie okreslone w art. 7 ustawy Pzp

§3
Zgodnos$¢ z ustawg o finansach publicznych

1. Zaméwienia powinny by¢ udzielane zgodnie z art. 44 ust. 3 Ustawy o finansach publicznych, z
ktoérego wynika, ze wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;

b) optymalnego doboru metod i $srodkow stuzacych osiagnigciu zatozonych celow;
2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.

§4

Warto$¢ zamowienia
1. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenia wykonawcy, bez
podatku od towardw i ushug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia.
2. Zamawiajacy nie moze dzieli¢ zamowienia na czgsci, w celu uniknigcia tgcznego szacowania ich
wartosci.
3. W przypadku dostaw lub ustug, przy okresleniu wartosci zamdwienia za podstawe wyceny mozna
przyjac oferty dostawcow lub ustugodawcow, prezentowane na stronach internetowych, katalogach lub
przekazanych w drodze informacji telefonicznej lub mailowe;j.
4. Zamawiajacy sporzadzi notatke z wykonanego szacowania warto§ci zamowienia.
5. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo
na podstawie kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

b) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane;

6. Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia procedury okre§lonej niniejszym regulaminie, jezeli przedmiotem zamowienia sa dostawy
lub ustugi, oraz nie wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia procedury, jezeli przedmiotem
zamoOwienia sg roboty budowlane.

7. W przypadku braku kosztorysu inwestorskiego lub planowanych kosztow prac projektowych oraz
planowanych kosztow robdot budowlanych, ustalenie szacunkowej warto§ci zamowienia dla robot



budowlanych nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej i zatagczonych do niej dokumentow.
Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdéwienia moga by¢é W
szczegolnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow (min. 3),

b) odpowiedzi cenowe wykonawcow (min. 3),

c) wydruki ze stron internetowych (min 3) zawierajace ceny ustug i towarow,

d) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia)
z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.

8. Dokumenty potwierdzajace ustalenie wartosci szacunkowej, stanowig zataczniki do: ,,dokumentacji
podstawowych czynno$ci postepowania”, o ktorej mowa §10 ust. 6 ,,protokolu” z postepowania, o
ktorym mowa w §12 ust. 1 Regulaminu.

Rozdzial 2
Zasady udzielania zaméwien
§5
1. Przy realizacji zamowien zamawiajacy bedzie kierowac si¢ nastepujacymi zasadami:

a) niedyskryminujacego opisu przedmiotu zamowienia — rozumianej jako zakaz zawierania w
opisie zapisow preferujacych konkretnych wykonawcow;

b) roéwnego dostepu dla podmiotow gospodarczych, rozumianej w szczegdlnosci jako zakaz
stawiania wymagan powodujacych dyskryminacje wzgledem wykonawcow;

c) konkurencyjnego przeprowadzania postgpowan;

d) uzyskaniem najlepszej jakosci dostaw, ustug oraz rob6t budowlanych, uzasadniong charakterem
zamoéwienia, w ramach $rodkow, ktore zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje;

e) uzyskaniem najlepszych efektow zamowienia, w tym efektow spotecznych, srodowiskowych,
gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zaméwieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

2. Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1010 i 1649), jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegl, ze nie moga
by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa.

§6
1. Postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie regulaminu prowadzone sg przez osoby
dzialajace u zamawiajacego, ktore sg odpowiedzialne za przygotowanie postepowania przetargowego
pod wzgledem proceduralnym.
2. Kierownik zamawiajacego w celu przeprowadzenia postgpowania w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego moze powota¢ co najmniej trzyosobowa komisje przygotowujaca przetarg. Sktad komisji
okresla kierownik zamawiajacego.
3. Komisja przygotowujagca postgpowanie jest zespotem powolywanym do przygotowania
postgpowania przetargowego od strony zwigzanej z opisem przedmiotu zamowienia oraz okresleniem
warunkow formalno-prawnych zwigzanych z udzieleniem zamoéwienia, a takze do oceny spelnienia
przez wykonawcow warunkow udziatu postgpowania oraz do badania i oceny ofert.
4. Komisja w szczegbélnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, rozpatrzenia wniesionego
sprzeciwu, a takze wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania przetargowego.
5. Kierownik zamawiajacego zatwierdza wszystkie czynnosci w ramach prowadzonego postepowania.

§7
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Ofertg sktada sig, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemne;.
3. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia/specyfikacji warunkéw zamowienia.
4. Oferte sktada si¢ w miejscu wskazanym przez zamawiajacego.



5. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.
6. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktdra zostata ztozona po terminie.

§8

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.
2. Z zawartoS$cig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

3. Otwarcie ofert nastgpuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania z tym, ze dzien, w
ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

4. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcdw, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji.

5. Informacje, o ktérych mowa w ust. 4 przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktérzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

6. Wykonawca ma mozliwo$¢ przegladania i fotografowania ofert w siedzibie zamawiajacego w
wyznaczonym przez zamawiajacego terminie po wczesniejszym ztozeniu stosownego wniosku.

7. W postepowaniu zamawiajacy moze okreslic wymogi dotyczace zachowania poufnego charakteru
informacji przekazanych wykonawcy w trakcie jego prowadzenia.
8. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Rozdzial 3
Tryb udzielenia zaméwienia
§9
1. Zamowienia sektorowe, ktorych warto$¢ nie przekracza kwot:
a) 427 999,99 euro dla dostaw lub ustug;
b) 5349 999,99 euro dla robot budowlanych;
sg udzielane w trybie zapytania ofertowego, przetargu ofertowego lub z zastosowaniem trybu
podstawowego Ustawy Pzp.
§10
Zapytanie ofertowe
1. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym zamawiajacy zaprasza co najmniej 3
wykonawcow do ztozenia ofert lub ogtasza na stronie internetowej BIP, a nastepnie zamawiajacy:
a) wybiera najkorzystniejsza oferte bez przeprowadzania negocjacji albo
b) negocjuje tres¢ wszystkich ofert w celu ich ulepszenia, o ile przewidziat taka mozliwos¢, z tym,
ze negocjacje moga dotyczy¢ tylko tych elementow, ktore zostaly szczegdlowo opisane w
zaproszeniu do ztozenia oferty.
2. Szczegotowe zasady udzielenia zamowienia oraz warunki i wymogi, ktére musza spehniac
wykonawcy zawarte s3 w zaproszeniu do ztozenia oferty, przygotowanym przez zamawiajacego.
3. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia pod warunkiem otrzymania co najmniej 1 waznej oferty.
4. Informacje z otwarcie ofert i wynik postepowania Zamawiajacy niezwlocznie przekazuje wszystkim
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.
5. Rozeznanie cenowe przeprowadza si¢ w formie pisemnej, faksu, telefonicznej lub elektronicznej.
6. W trakcie postgpowania o udzielenie zamoOwienia osoba odpowiedzialna sporzadza pisemng
dokumentacj¢ z postegpowania o udzielenie zamoéwienia, zwang dalej ,,dokumentacja podstawowych
czynnoS$ci postgpowania”, ktora stanowi zatagcznik nr 1 do Regulaminu.
7. Oferty, opinie bieglych, o$§wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez zamawiajacego i wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia stanowig zatgczniki
do dokumentacji.
8. Zamawiajacy przechowuje dokumentacj¢ wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdowienia, w sposob gwarantujacy jej nienaruszalnos¢.



§11
Przetarg ofertowy
1. Przetarg ofertowy to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym w odpowiedzi na ogloszenie o
zaméwieniu lub Specyfikacje warunkow zamowienia (SWZ), zamieszczone na stronie internetowej
zamawiajacego, oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy, a nastepnie zamawiajacy:
a) wybiera najkorzystniejsza oferte bez przeprowadzania negocjacji albo
b) negocjuje tres¢ wszystkich ofert w celu ich ulepszenia, o ile przewidziat takg mozliwo$¢, z tym,
ze negocjacje moga dotyczy¢ tylko tych elementdw, ktore zostaly szczegdtowo opisane w ogloszeniu
0 zamdwieniu.
2. Szczegotowe zasady udzielenia zamoOwienia oraz warunki i wymogi, ktore musza spehiaé
wykonawcy zawarte sg w ogloszeniu o zamowieniu/SWZ, przygotowanym przez zamawiajacego.
3. Ogtoszenie o zamowieniu wraz z zatacznikami zawiera co najmniej:
a) nazwe¢ oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania;
b) podstawa prawna i tryb udzielenia zamowienia;
¢) informacj¢ czy zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia
prowadzenia negocjacji wraz z okresleniem elementéw podlegajacych negocjacjom;
d) opis przedmiotu zamowienia;
e) termin wykonania zamowienia;
f) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
tej umowy lub wzor umowy;
g) informacje¢ o $srodkach komunikacji, przy uzyciu, ktorych zamawiajacy bedzie komunikowat si¢ z
wykonawcami;
h) wskazanie 0os6b uprawnionych do komunikowania si¢ z wykonawcami,
1) termin zwigzania ofertg;
j) opis sposobu przygotowania oferty;
k) sposob oraz termin sktadania ofert;
I) termin otwarcia ofert;
D) podstawy do wykluczenia z postepowania, o ile zostaty przewidziane;
m) podstawy do odrzucenia oferty, o ile zostaly przewidziane;
n) sposéb obliczenia ceny;
0) opis kryteridéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow, i sposobu oceny ofert;
p) informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia;
r) obowigzek informacyjny RODO;
S) wymagania dotyczace wadium, jezeli dotyczy;
t) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
u) podstawy do uniewaznienia postgpowania.

4. Zamawiajagcy moze zada¢ wskazania przez wykonawcg w ofercie cze$ci zamoOwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, lub podania przez wykonawce nazw (firm)
podwykonawcow.

5. Zamawiajacy moze okreslic w SWZ, ktora czgs¢ zamdwienia nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom.

6. W przypadku zaméwien przeznaczonych do uzytku osob fizycznych, w tym pracownikow
zamawiajgcego, zamawiajacy moze opisa¢ przedmiot zamowienia z uwzglednieniem wymagan w
zakresie dostgpnosci dla osdb niepelnosprawnych lub projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich
uzytkownikow.

7. W przypadku zaméwien na ustugi lub roboty budowlane zamawiajacy moze okresli¢ w tresci SWZ
wymagania dotyczace zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace
0sOb wykonujacych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli
wykonanie tych czynnos$ci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 Kodeksu
pracy.

8. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdowienia pod warunkiem otrzymania co najmniej 1 waznej oferty.



9. Informacje¢ z otwarcia ofert i wynik postepowania Zamawiajgcy niezwlocznie zamieszcza na stronie
internetowej prowadzonego postepowania oraz przekazuje wszystkim Wykonawcom, ktérzy ztozyli
oferty.

10. Przetarg ofertowy przeprowadza si¢ w formie pisemne;j, faksu lub elektroniczne;j.

§12
1. W trakcie postgpowania o udzielenie zamdwienia osoba odpowiedzialna sporzadza pisemnag
dokumentacj¢ z postgpowania o udzielenie zamoéwienia, zwang dalej ,,protokél”, ktora stanowi
zatacznik nr 2 do Regulaminu.
2. Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez zamawiajacego i wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia stanowig zataczniki
do dokumentaciji.

3. Zamawiajacy przechowuje dokumentacje wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, w sposOb gwarantujacy jej nienaruszalnos¢.

§13
Dialog techniczny
1. Zamawiajacy, przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamoOwienia, moze przeprowadzié
dialog techniczny, zwracajac si¢ o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie niezbednym do
przygotowania opisu przedmiotu zamowienia, ogtoszenia, SWZ lub okreslenia warunkow umowy.

2. Dialog techniczny prowadzi si¢ w sposdb zapewniajagcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
rowne traktowanie potencjalnych wykonawcow i oferowanych przez nich rozwigzan.

3. Dialog techniczny musi by¢ przeprowadzony z minimum trzema potencjalnymi wykonawcami.

4, W trakcie prowadzenia dialogu wszystkie rozwigzania proponowane przez potencjalnych
wykonawcow w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia, ogloszenia lub warunkéw umowy, sg jawne i
udostepniane wszystkim stronom dialogu na rownych zasadach.

5. Wszczynajac postgpowanie o udzielenie zamoéwienia, zamawiajacy zamieszcza informacje o
zastosowaniu dialogu technicznego w danym zamoéwieniu, wraz z podaniem nazw potencjalnych
wykonawcow, ktorzy uczestniczyli w dialogu.

6. Informacja, o ktorej mowa w ust. 5 jest zawarta w Ogloszeniu.

§14
Negocjacje bez ogloszenia

1. Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielania zamdéwienia, w ktdrym zamawiajacy zaprasza do
ztozenia ofert wstepnych i negocjuje warunki umowy w sprawie zamowienia z wybranymi przez siebie
wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert ostatecznych.
2. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przekazujgc wybranym
przez siebie wykonawcom zaproszenie do ztozenia oferty wstepnej i negocjacji. Wraz z zaproszeniem
do zlozenia oferty wstepnej zamawiajacy przesyta wykonawcom ogloszenie, SWZ lub informacje
zawierajaca, co najmniej:

1) firme, adres i nr telefonu zamawiajacego;

2) okreslenie przedmiotu zamdwienia;

3) termin wykonania zamowienia;

4) opis warunkow udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania

tych warunkow;

5) okreslenie trybu zamowienia;

6) kryteria oceny ofert;

7) miejsce i termin zlozenia oferty wstepne;j;

8) miejsce i termin negocjacji z zamawiajacym.
3. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wykonawcow w liczbie zapewniajacej konkurencjg, nie mniej
niz 3.
4. Zamawiajacy przeprowadza negocjacje z kazdym oferentem oddzielnie, nie ujawniajac tresci
negocjacji innym oferentom.
5. Negocjacji podlegaja wszystkie warunki realizacji przedmiotu zamowienia, rowniez cena.



6. Przed terminem sktadania ofert ostatecznych zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ ogloszenia/SWZ,
informujac o tym fakcie wszystkich wykonawcow uczestniczacych w negocjacjach.

7. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert ostatecznych z uwzglgdnieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozZenie oferty.

8. Zapraszajac do sktadania ofert ostatecznych zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wniesienia
wadium. Przepisy §23 i §30 stosuje si¢ odpowiednio.

§15
Zamowienie z wolnej reki
1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznos$ci:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce

Z przyczyn:
- technicznych o obiektywnym charakterze,
- zwigzanych z ochrona praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw,

b) jesli ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoéwienia,

C) W postepowaniu prowadzonym uprzednio nie ztozono zadnej oferty albo wszystkie oferty
zostaty odrzucone;

d) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ushug lub robdt budowlanych
zaméwien dodatkowych nieobjetych zamoéwieniem podstawowym 1 nieprzekraczajacych
facznie 50 % wartosci realizowanego zamodwienia, niezbednego do jego prawidlowego
wykonania, ktorych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wcze$niej
do przewidzenia, jezeli:

- z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego od
zamdOwienia podstawowego wymagatoby poniesienie niewspotmiernie wysokich
kosztow, lub

- wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego,

e) jesli w =zwigzku z trwajgcym przez bardzo krotki okres szczegodlnie korzystnymi
okoliczno$ciami mozliwe jest udzielenie zaméwienia po cenie znaczgco nizszej od zwyklych
cen rynkowych,

2. Z postgpowania w trybie zamowienia z wolnej reki sporzadza si¢ protokot, ktory uwzglednia przebieg
postgpowania.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. a), b), d), e) wymagana jest zgoda kierownika
zamawiajacego, i odnotowanie W protokole okoliczno$ci uzasadniajacych konieczno$¢ udzielenia
zamoOwienia z wolnej reki.

§16
Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiega si¢ wykonawcy, ktorzy spetniajag warunki udziatlu w
postepowaniu, jezeli takie zostaly okreSlone w ogloszeniu/przetargu ofertowym lub zaproszeniu
ofertowym. Warunki udziatu w postgpowaniu moga dotyczy¢:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej
c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

2. Zamawiajacy w ogloszeniu/przetargu ofertowym lub zaproszeniu ofertowym moze okresli¢
szczegdtowo warunki jakie powinien spelnia¢ wykonawca w celu ubiegania si¢ 0 zamdwienie oraz
okresli¢ dokumenty, jakie wykonawcy powinni ztozy¢ w celu wykazania spelnienia warunkéw w
postgpowaniu.

3. Opis sposobu dokonania oceny spelniania warunkoéw, o ktorych mowa w ust. 1 powinien by¢
zwigzany z przedmiotem zamowienia oraz proporcjonalny do przedmiotu zamowienia.



4. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow dotyczacych wiedzy i doswiadczenia nie
moze wykracza¢ poza zakres przedmiotu zamowienia.

5. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw dotyczacych sytuacji ekonomicznej i
finansowej nie moze przekracza¢ szacowanej wartosci przedmiotu zamowienia.

§17

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiaja ,,pelnomocnika do reprezentowania
ich w postgpowaniu” lub ,,pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarciu
umowy”’ o udzielenie zamowienia i zawarcia umowy.

3. Przepisy dotyczace §16 1 §18 stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1.

4. Jezeli oferta wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 1, zostala wybrana, zamawiajacy moze zadac
przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia, umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

§18
Wykluczenie
1. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia prowadzonym w trybie zapytania ofertowego wyklucza
si¢ wykonawcow, ktorzy nie speiniajg warunkéw lub podlegaja wykluczeniu, jezeli takie zostaly
okreslone w zapytaniu.
2. Z postgpowania o udzielenie zamowienia prowadzonym w trybie przetargu ofertowego wyklucza
sie:

1) wykonawcow, ktorzy w ciagu ostatnich 2 lat przed wszczgciem postepowania wyrzadzili szkode
nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, lub odmoéwili podpisania umowy,
lub rozwiazali umowe przed terminem jej obowiazywania.

2) wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadto$é ogtoszono z
wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
poprzez likwidacje majatku upadtego;

3) wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych
prace zarobkowg przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestgpstwo popetlnione w celu osiggnigcia korzySci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

5) spotki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom 0sob
wykonujacych pracg zarobkowa przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a
takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacych na celu popehienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

6) spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestgpstwo
popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, , przestepstwo przeciwko
prawom os6b wykonujacych prace zarobkowa przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagniecia
korzy$ci majatkowych a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udziatlu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego;



7) spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przest¢pstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zaméOwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

8) osoby prawne, ktorych urzedujacego cztonka organu zarzadzajgcego prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo
przeciwko prawom o0sob wykonujacych prace zarobkowa przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetlnione w celu
osiaggniecia korzysci majatkowych a takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia, na podstawie
przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

3. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez wykonawcow, ktorzy:
1) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postgpowania;
2) nie wykazali spetniania warunkoéw udzialu w postepowaniu.

4. Osoba przeprowadzajaca postepowanie lub Komisja przetargowa zawiadamia réwnoczes$nie
wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

5. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

6. Zamawiajacy moze, w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu ofertowego, najpierw dokonaé
oceny ofert, a nastgpnie zbada¢, czy wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza,
nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu, o ile taka mozliwo$¢ zostata
przewidziana w ogloszeniu o zamdowieniu.

7. Jezeli wykonawca, o ktorym mowa w ust. 6, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze zbadaé, czy nie
podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postgpowaniu wykonawca, ktory ztozyt oferte
najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

§19

1. Zamawiajgcy W zapytaniu ofertowym moze zada¢ od wykonawcy ztozenia oswiadczenia o spetnieniu
warunkow udziatu w postgpowaniu oraz o§wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania,
jezeli takie zostaly okre§lone w zapytaniu.

2. Zamawiajacy W przetargu ofertowym zada od wykonawcy ztozenia o$wiadczenia o spelnieniu
warunkow udziatu w postgpowaniu oraz o§wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.
3. Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty moze zawezwa¢ wykonawce, ktorego oferta
zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni, aktualnych
na dzien ztozenia, nastgpujacych podmiotowych srodkow dowodowych w celu potwierdzenie spetniania
warunkow lub na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia.

4. Zamawiajacy moze dokonaé¢ weryfikacji wytacznie na postawie o§wiadczenia wstepnego.

§20
1. W celu wykazania spetniania przez wykonawcow warunkéw, o ktoérych mowa w §16 Regulaminu,
zamawiajgcy moze zada¢ w szczegdlnosci nastgpujacych dokumentow:
1) koncesji, zezwolenia lub licencji;
2) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego
nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert.



W przypadku spotek cywilnych odpis z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosSci
gospodarczej kazdego ze wspdlnikow wraz z kopia umowy spotki w zakresie jej reprezentacii;

3) aktualnych zaswiadczen wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wlasciwego oddziatu
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajacych odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdow, optat oraz
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub zaswiadczen, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawionych nie wcze$niej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu sktadania ofert;

4) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w §18 ust. 2 pkt. 4-8
Regulaminu, do ktorych nie maja zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdéwien publicznych,
wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

5) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w §18 ust. 2 pkt. 9
Regulaminu, do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych,
wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

6) wykazu wykonanych robot budowlanych w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z
podaniem ich rodzaju, zakresu, wartosci, daty i miejsca wykonania oraz zalaczeniem
dokumentow, referencji potwierdzajacych, ze roboty te zostaly wykonane nalezycie. W celu
zapewnienia odpowiedniego poziomu konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
zamawiajacy moze dopusci¢, aby wykaz dotyczyt robot budowlanych wykonanych w okresie
dtuzszym niz 5 lat przed uplywem terminu sktadania ofert;

7) wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggltych réwniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaty
wykonane lub sa wykonywane, oraz zatgczeniem dokumentow, referencji potwierdzajacych, ze
dostawy te lub ustugi zostaty wykonane nalezycie. W celu zapewnienia odpowiedniego poziomu
konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, zamawiajacy moze dopuscié, aby wykaz
dotyczyt dostaw lub ustlug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych —
rowniez wykonywanych, w okresie dtuzszym niz 3 lata przed uptywem terminu sktadania ofert;

8) wykazu niezbednych do wykonania zaméwienia narzedzi i urzadzen, jakimi dysponuje
wykonawca;

9) wykazu o0s6b i podmiotow, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych
do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci;

10) oswiadczenia, ze osoby, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, posiadajg
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

12) sprawozdania finansowego albo jego czgséci, a jezeli podlega ono badaniu przez bieglego
rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowos$ci réwniez z opinig odpowiednio o badanym
sprawozdaniu albo jego czesci, a w przypadku wykonawcdw niezobowigzanych do sporzadzania
sprawozdania finansowego innych dokumentow okres§lajacych obroty oraz zobowigzania i
naleznosci — za okres nie dluzszy niz ostatnie trzy lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — za ten okres;

13) informacji banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, potwierdzajacej
wysokosc¢ posiadanych srodkow finansowych lub zdolno$¢ kredytowa wykonawcy, wystawionej
nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

14) polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci lub w zakresie
zadania bedacego przedmiotem przetargu.

2. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1, zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajagcym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
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3. Wykonawca moze zamiast zaswiadczen, o ktorych mowa w ust. 1 ztozy¢ rownowazne zaswiadczenia
wystawione przez podmioty majace siedzibe w innym panstwie cztonkowskim Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

4. Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawce.

5. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii dokumentu.
6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

§21
1. W przypadku niezlozenia przez Wykonawce dokumentow zadanych przez zamawiajacego w
zapytaniu/przetargu ofertowym, zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawce do uzupelnienia dokumentow.
Jezeli zamawiajacy posiada watpliwosci co do jakiego dokumentu ztozonego przez wykonawce w
ofercie powinien wezwaé¢ wykonawce do wyjasnienia tresci oferty lub danego dokumentu.
2. Dokumenty ztozone przez wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia lub wyjasnienia,
uznaje si¢ za cze$¢ oferty.
3. Dokumenty zlozone przez wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia lub wyjasnienia,
muszg potwierdzac, ze na dzien uptywu terminu sktadania ofert wykonawca spetniat warunki udziatu w
postgpowaniu i nie podlegat wykluczeniu z postgpowania.
4. Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe lub inne omytki w ofercie
wykonawcy, Zamawiajgcy poinformuje wykonawce o poprawieniu ww. omytek, jezeli omyltki te beda
miaty wplyw na wybor oferty najkorzystniejszej w postgpowaniu lub oferta tego wykonawcy okaze si¢
oferta najkorzystniejsza.
5. Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli:
a) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
b) zostata ztozona przez wykonawce:

- podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub

- niespetniajacego warunkow udzialu w postepowaniu lub

- ktory nie zlozyt w przewidzianym terminie o$wiadczenia o dopuszczeniu do udzialu w

postgpowaniu albo o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu Iub kryteriow selekcji lub podmiotowego $rodka dowodowego,

potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu,

lub innych dokumentéw lub o$wiadczen,

C) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

d) jej tre$c¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia;

e) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, jezeli zostaly okreslone przez zamawiajacego W SWZ;

f) zostata zlozona warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.;

g) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,

h) zostata zlozona przez wykonawcg niezaproszonego do sktadnia ofert;

i) zawiera bledy w obliczaniu ceny lub kosztu,

j) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie przez Zmawiajacego:

- oczywiste omylki pisarskie,

- oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

- inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci ofert,

k) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedhuzenie terminu zwigzania oferta

I) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybdr jego oferty po uptywie terminu zwigzania
oferta;

m) wykonawca nie wniést wadium, lub wniost w sposob nieprawidlowy, lub nie utrzymywat
wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot wadium,

n) oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spelnia minimalnych wymagan okreslonych przez
zamawiajgcego, w przypadku, gdy zamawiajgcy wymagat jej ztozenia,



0) jej przyjecie naruszatloby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposob,

p) Obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji, o
ktorej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa (Dz. U. poz. 1560), stwierdzajacej ich negatywny wplyw na
bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczenstwo narodowe;

§22
1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy jest

......

nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym
mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w ust. 1.

3. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej zamawiajgcego tre§¢ zapytan wraz z
wyjasnieniami bez ujawniania zrodta zapytania.

4. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ SWZ.
Dokonang w ten sposdb zmiang przekazuje si¢ wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano
specyfikacj¢ warunkow zamowienia w trybie zapytania ofertowego, a w trybie przetargu ofertowego
zamieszcza na stronie internetowej zamawiajgcego.

5. Jezeli zmiana jest istotna, w szczegdlnosci dotyczy okreslenia przedmiotu, wielkosci lub zakresu
zamowienia, kryteriow oceny ofert, warunkow udzialu w postgpowaniu lub sposobu oceny ich
spelniania, zamawiajacy przedhuza termin sktadania ofert o co najmniej 5 dni od dnia przekazania
zmiany. Informacj¢ o przedtuzeniu terminu sktadania ofert przekazuje si¢ wszystkim wykonawcom,
ktorym przekazano SWZ w trybie zapytania ofertowego, a w trybie przetargu ofertowego zamieszcza
na stronie internetowej zamawiajgcego.

§23
Wadium

1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium.
2. Zmawiajacy okresla kwote wadium w wysokos$ci nie wigkszej niz 1,5 % warto$ci zamowienia.
3. Jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych lub udziela zamowienia w cze$ciach,
okresla kwote wadium dla kazdej czesci. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.
4. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia uptywu
terminu zwigzania oferta, z wyjatkiem przypadkow, o ktorych mowa w ust. 10 lit. b i ¢ oraz ust. 11
ponize;j.
5. Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferts.
6. Wadium moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

a) pieniadzu;

b) gwarancjach bankowych;

c) gwarancjach ubezpieczeniowych;

d) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2019
r. poz. 310, 836 i 1572).

7. Wadium wnoszone w pieniadzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajacego.
8. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym. Jezeli wadium
jest wnoszone w formie gwarancji lub porgczenia, o ktérych mowa w ust. 6 lit. b-d, wykonawca
przekazuje zamawiajacemu oryginat gwarancji lub poreczenia.
9. Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
wystgpienia jednej z okolicznosci:



a) uplywu terminu zwigzania oferta;

b) zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

C) uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia, z wyjatkiem Sytuacji, gdy nie zostat
rozstrzygniety sprzeciw, o ktorym mowa w §31ust. 2 w niniejszym Regulaminie na czynno$¢
uniewaznienia albo nie uptynal termin do jego wniesienia.

10. Zamawiajacy, niezwtocznie, nie p6zniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia zlozenia wniosku
zwraca wadium wykonawcy:

a) ktory wycofat ofertg przed uptywem terminu sktadania ofert;

b) ktorego oferta zostata odrzucona;

C) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza;

d) po uniewaznieniu postgpowania;

11. Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy
rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia
rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany
przez wykonawce.

12. Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pieniadzu poprzez ztozenie
gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.

13. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w formie
gwarancji lub porgczenia, o ktorych mowa w ust. 6 lit. b-c powyzej, wystepuje odpowiednio do gwaranta
lub porgczyciela z zadaniem zaptaty wadium, jezeli:

a) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, nie ztozyt podmiotowych srodkow dowodowych lub
przedmiotowych $rodkéw dowodowych potwierdzajacych, iz nie podlega on wykluczeniu
lub/oraz spelnia warunki udziatu w postgpowaniu lub innych dokumentow i o$wiadczen
niezbednych do przeprowadzenia danego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
a takze w sytuacji, gdy nie wyrazit on zgody na poprawienie omytek, o ktorych mowa w §21
ust. 5 lit. j Regulaminu — co spowodowato brak mozliwoséci wybrania oferty ztozonej przez
wykonawce jako najkorzystniejsze;j;

b) wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

- odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okre§lonych
w ofercie,
- nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

C) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych

po stronie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana.

§24

Termin zwiazania oferta
1. Jezeli w tresci zapytania ofertowego lub ogloszenia/przetargu ofertowego nie zastrzezono inaczej,
termin zwigzania oferta wynosi 30 dni liczone od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
2. Wykonawcy moga przedhuzy¢ termin zwigzania ofertag na wniosek zamawiajgcego albo samodzielnie
na okres nie dtuzszy niz kolejne 30 dni. Odmowa wyrazenia zgody przez wykonawce powoduje
odrzucenie jego oferty.
3. Przedtuzenie terminu zwiazania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania ofertg. Jezeli przedluzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenie dotyczy jedynie
wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

§25
Uniewaznienie post¢gpowania

1. Postgpowanie uniewaznia si¢, jezeli:
a) nie wptyneta zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jaka zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia;



C) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuni¢cia wadg uniemozliwiajgca zawarcie
umowy.
2. Zamawiajacy moze w kazdej chwili zakonczy¢ postegpowanie bez wyboru jakiejkolwiek oferty bez
konieczno$ci podawania przyczyny.

§26
Kryteria oceny ofert

1. Kryteriami oceny ofert przez Zamawiajacego sa cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria
odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, w szczegolno$ci:

a) jako$¢;

b) funkcjonalno$é;

c) parametry techniczne;

d) zastosowanie najlepszych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko;

e) koszty eksploatacji,

f) serwis;

g) termin wykonania zamowienia.
2. Jezeli w zapytaniu ofertowym nie zostato okreslone kryterium oceny ofert, przyjmuje si¢, ze jedynym
kryterium jest cena oferty.

Rozdzial 4
Zawarcie umowy
§27
1. Do uméw w sprawach zamowien sektorowych, zwanych dalej ,,umowami”, stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
2. Umowa pod rygorem niewazno$ci wymaga zachowania formy pisemne;.

§28
1. Umowa winna by¢ zawarta:

1) w terminie nie krotszym niz 3 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie
p6zniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta w postepowaniach prowadzonych
w trybie przetargu ofertowego.

1a) umowa w sprawie zamdwienia moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu zwigzania oferta, jezeli
zamawiajacy przekazal wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uptywem terminu
zwigzania oferta, a wykonawca wyrazit zgode na zawarcie umowy na warunkach okreslonych
w zlozonej ofercie.

2) w terminie okreSlonym przez zamawiajacego:

a) w postepowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki,

b) w zawiadomieniu o wyborze oferty w trybie przetargu ofertowego i zapytania ofertowego
w przypadku zlozenia jednej oferty nie pozniej jednak niz przed uptywem terminu
zwigzania oferta, z zastrzezeniem pkt 1a),
c) w zapytaniach ofertowych.
2. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy wybiera oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
3. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia, niezaleznie od jego przyczyny
lub zakonczenia postepowania bez wyboru oferty, wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia
wzgledem zamawiajacego.
4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, zamawiajgcy
moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznos$ciach.
5. W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 4, wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego
z tytulu wykonania czesci umowy.
6. Umowa zawierana jest w miejscu i terminie okre§lonym przez zamawiajacego.



§29
1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spetnienia $wiadczenie
przed zawarciem umowy na skutek okolicznosci, ktoérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili wyboru
najkorzystniejszej oferty lub zmiany te sg korzystne dla zamawiajgcego, a wykonawca wyrazi na nig
zgode. Zmiany sposoby spelnienia $wiadczenia nie moga dotyczy¢ zobowigzan wykonawcy zawartych
w ofercie, ktore byly oceniane w toku postepowania.
2. Dopuszcza si¢ dokonywanie zmian w postanowieniach zawartej umowy, jesli wprowadzenie takich
zmian wynika z okolicznosci, ktdrych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcie umowy, lub jesli
ta zmiana jest korzystana dla Zamawiajacego.

§30
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
1. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
2. Zabezpieczenie wnosi si¢ przed zawarciem umowy, chyba ze zamawiajacy okresli inny termin w
dokumentach zamowienia.
3. Wysokos¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej w ofercie
albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowiazania zamawiajgcego wynikajacego z umowy, jezeli w
ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe.
4. Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci nieprzekraczajacej 5% ceny calkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z umowy.
5. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione wedtug wyboru wykonawcy w
jednej lub kilku nastgpujacych formach:
a) pienigdzu;
b) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, z tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym;
¢) gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych;
e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

6. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.
7. Zabezpieczenie wnoszone w pieniadzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajacego.
8. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniadzu z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o
koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieni¢dzy na rachunek bankowy
wykonawcy.
9. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, nie wniesie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, lub inny sposob bedzie uchylat si¢ podpisania umowy, zamawiajacy moze wybraé
najkorzystniejszg oferte sposrod pozostatych ofert lub zakonczy¢ postepowanie bez wyboru oferty.
10. Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
a) 70% wartosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zostanie zwrocone w terminie 30
dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane,
b) 30 % wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zostanie zwrocone w terminie 15
dni od uptywu terminu gwarancji jakosci.

§31
Srodki Ochrony Prawnej w postepowaniach o wartosci réwnej lub wiekszej niz
1000 000,00 ztotych

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy, jezeli miat interes
w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz ponidst szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego
przepiséw niniejszego Regulaminu.



2. Srodkiem ochrony prawnej jest sprzeciw.

3.Sprzeciw przystuguje wylacznie wobec czynnosci dotyczacej wyboru oferty najkorzystniejszej lub
wykluczenia sprzeciwiajacego z postepowania o udzielenie zamdwienia lub odrzucenia oferty
sprzeciwiajgcego.

4. Sprzeciw wnosi si¢ do kierownika zamawiajacego w terminie 3 dni roboczych od dnia przestania
informacji o czynnosci zamawiajacego, stanowiacej podstawe jego wniesienia.

5. Sprzeciw uwaza si¢ za wniesiony z chwila, gdy doszedt on do zamawiajacego w taki sposob, ze mogt
zapoznac si¢ z jego tredcig, ale nie pozniej niz do godz. 14 ®w ostatnim dniu, kiedy dopuszczalne jest
jego wniesienie.

6. Whniesienie sprzeciwu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

7. Sprzeciw wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawniony nie bedzie
rozpatrywany.

8.Sprzeciw powinien wskazywac zaskarzang czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego,
ktorej zarzuca si¢ niezgodnos¢ z przepisami Regulaminu, zawiera¢ zwiezte przytoczenie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywacé okolicznos$ci faktyczne i prawne uzasadniajace jego wniesienie.

9. Wnhniesienie sprzeciwu zawiesza bieg terminu zwigzania oferta do czasu jego ostatecznego
rozstrzygniecia.

10. O zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta zamawiajacy informuje niezwlocznie wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty.

11. O wniesieniu sprzeciwu oraz jego tresci i zarzutach zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie
wykonawcoOw uczestniczacych w postepowaniu.

12. Do czasu ostatecznego rozstrzygniecia sprzeciwu zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy.

13. Sprzeciw rozstrzyga si¢ w terminie 10 dni roboczych od daty wniesienia do zamawiajacego.

14. Komisja przetargowa rozpatruje wniesiony sprzeciw i przesyla propozycje rozstrzygnigcia
sprzeciwu do kierownika zamawiajacego.

15. Kierownik zamawiajgcego uwzglednia lub oddala sprzeciw.

16. W przypadku uwzglednienia sprzeciwu komisja przetargowa moze powtdrzy¢ oprotestowang
czynnosc¢.

17. O powtorzeniu czynno$ci zamawiajacy informuje wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

18. Informacje o oddaleniu sprzeciwu zamawiajacy przesyta wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

19. Od oddalenia sprzeciwu dalsze $rodki odwotawcze nie przystuguja.

§32
Sprawozdawczo$¢

1. Roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach, zwane dalej ,,sprawozdaniem”, przekazuje si¢
Prezesowi Urzgdu Zamoéwien Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku.

2. Sprawozdanie obejmuje wszystkie udzielone zamowienia przez zamawiajacego w danym roku.

3. Odpowiedzialno$¢ za przekazanie sprawozdania ponosi osoba z dziatu zamowien publicznych.

§33
Przepisy koncowe
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie pomocnicze w celu
wyjasnien bedzie miata ustawa Pzp.



