Wydawnictwo Naukowe

Krakow, 13.04.2021 r.
Akademii Ignatianum w Krakowie
ul. Kopernika 26, 31-501 Krakéw

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy — Akademia Ignatianum w Krakowie zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 zt netto, wytaczonym ze stosowania przepisoOw ustawy z dnia
11 wrzesénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 2019 z pdzn. zm.) prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego na: lamanie i sklad czterech tytulow czasopism naukowych (Perspektywy Kultury,
Horyzonty Wychowania, Horyzonty Polityki, Forum Philosophicum)

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Akademia Ignatianum w Krakowie

ul. Kopernika 26, 31-501 Krakéw, Polska
NIP: 676-16-87-491, REGON: 357244777
zwana w dalszej czeéci Zamawiajacym

I1. Przedmiot zamoéwienia:
Przedmiotem zamowienia jest sukcesywne wykonanie ustugi tamania i sktadu czterech tytuléw czasopism

naukowych:

- Perspektywy Kultury (numery 1-4/2021) o objetosci lacznej 60 arkuszy wydawniczych,

- Horyzonty Wychowania (numery 1-4/2021) o objetosci lacznej 40 arkuszy wydawniczych,

- Horyzonty Polityki (numery 1-4/2021) o objetosci lacznej 40 arkuszy wydawniczych,

- Forum Philosophicum (numery 1-2/2021) o objetosci lacznej 25 arkuszy wydawniczych,
przygotowywanych do wydania w Wydawnictwie Naukowym Akademii Ignatianum w Krakowie, obejmujace;j
obrobke elektroniczng tresci (tekstu i materialu graficznego) w wersji elektronicznej zapisanej na pliku lub
tradycyjnie na wydruku papierowym (dot. przypadkéw wprowadzenia do pliku drugiej korekty naniesionej na
wydruku papierowym) o objetosci tacznej wynoszacej 165 arkuszy wydawniczych.

Wykonawca bedzie zobowigzany do odebrania materiatow z Wydawnictwa Naukowego Akademii Ignatianum
w Krakowie mieszacego si¢ przy ul. Kopernika 26 w Krakowie (budynek Zofijowka), a nastgpnie do ich zwrotu
do siedziby tego Wydawnictwa, przy czym Zamawiajacy przewiduje obieg elektroniczny materialow
oraz w przypadku materialow tradycyjnych na wydruku papierowym — dopuszcza przesytki kurierskie (koszt
przesytek ponosi wykonawca — koszty wliczane w ceng oferty).

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia i zakres prac zawiera zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Szczegotowe warunki i sposob realizacji przedmiotu zamowienia okre§la wzoér umowy stanowiagcy zalacznik
nr 2 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Oferty nie spetniajagce wymagan okreslonych przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym zostang odrzucone.

Kod zaméwienia wg. Wspolnego Slownika Zamodwien (CPV):
79822020-2 ustugi sktadu
79553000-5 komputerowe ustugi wydawnicze

II1. Termin realizacji

Wymagany termin realizacji: sukcesywnie, w ciggu 10 miesigcy od dnia zawarcia umowy.

Szczegotowe terminy realizacji zostaly podane w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego — opis przedmiotu
zamOwienia i w zataczniku nr 2 - wzor umowy.

IV. Miejsce oraz termin skladania ofert oraz opis sposobu przygotowania i zloZenia ofert oraz informacja o
sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami

1) Oferte nalezy ztozy¢ nalezy poprzez platforme platformazakupowa.pl pod adresem Profilu Nabywcy
https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum (zwang w treSci zapytania rowniez Platformg) do dnia
20.04.2021 r. do godz. 15:00.




2) W ofercie nalezy poda¢ ceng netto i brutto realizacji zamowienia, czas wykonania ustugi, inne wymagane
kryteria i/ lub warunki formalne oraz nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w dokumenty i oswiadczenia, w tym
formularz cenowy, formularz ,,czas wykonania ustugi”, ,,wykaz osob” oraz probki sktadu do oceny. Wykonawca
moze ztozy¢ tylko jedna ofertg, w ktorej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena - zlozenie przez wykonawce
wiegcej niz jednej oferty (wigcej niz jednej ceny) bedzie skutkowato odrzuceniem wszystkich tych ofert.

3) Za datg ztozenia oferty przyjmuje si¢ datg jej przekazania w systemie (platformie).

4) Szczegbdlowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia oferty znajduje si¢ na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

5) W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6) Zamawiajacy poprawi w ofercie nast¢gpujace omytki:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

¢) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.
7) Komunikacja mi¢gdzy stronami odbywa si¢ przez Platform¢. Zamawiajacy wymaga aby cala korespondencja
dotyczaca przedmiotowego postepowania prowadzona byta w jezyku polskim.

8) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

9) Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postgpowaniu obcigzajg wylacznie Wykonawce.
10) W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wplynaé na ceng zamdéwienia, Wykonawca ponosié¢
bedzie skutki bledéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegétowe zapoznanie si¢ z przedmiotem
zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie warunkdw wykonania zamowienia oraz skalkulowania ceny oferty z
nalezytg starannoscig.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéow

O udzielenie zamdéwienia moze ubiega¢ si¢ wykonawca, ktory wykaze, ze spelnia warunek dotyczacy
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, a w szczegdlnosci wykaze, iz dysponuje lub bedzie
dysponowat 1 (jedng) osoba, ktora bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, posiadajaca kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdéwienia (redaktor techniczny/ sktadacz), a takze
niezbgdne do zakresu wykonywanych przez nig czynnosci, tj. posiadajaca:

- co najmniej trzyletnie doswiadczenie w ustugach DTP, ktora samodzielnie wykonata co najmniej nastgpujace
prace: 10 ksigzek w dowolnym formacie, minimum 24 strony $rodka (to jest praca obejmujaca makiete, sktad i
famanie tekstu w jezyku polskim i obcych — w przynajmniej dwdch jezykach kongresowych, w tym w jezyku
angielskim, przygotowanie do druku oraz do dalszej publikacji na no$nikach elektronicznych), w tym kazda z 5
ksigzek powinno zawiera¢ zdjecia, wykresy, tabele, rownania matematyczne lub inne niewymienione mozliwe
elementy pozatekstowe.

Ocena spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu dokonywana begdzie w oparciu o:

- zalaczony do oferty ,,wykaz os6b”, wedle wzoru stanowiacego zatacznik nr 1C do formularza oferty, z podaniem
danych personalnych osoby, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia (tj. dedykowanej do jego
realizacji) wraz ze szczegolowa informacja, potwierdzajaca posiadane kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie
niezbedne do wykonania zamowienia, a takze niezbedne do zakresu wykonywanych przez nig czynnosci;

- probki 16 stronicowego zlozonego tekstu w co najmniej dwoch jezykach obcych (PDF) na dowdd posiadania
zadeklarowanego doswiadczenia w sktadaniu tekstu w jezykach obcych kongresowych, w tym w j. angielskim;

VL. Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca podaje na Platformie cen¢ oraz zatacza do sktadanej przez Platforme¢ oferty formularz cenowy
(zalacznik nr 1A - formularz cenowy) z ceng netto i brutto faczng oraz sktadowymi cenami za sktad sredniotrudny
i trudny oraz stawka/ kwotg podatku VAT wg obowiazujacych przepisow prawa podatkowego.

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Ceny w ofercie nalezy okresla¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Cena oferty brutto winna obejmowaé pelny zakres zamdwienia okre$lony w zapytaniu ofertowym i zawiera¢
wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego opisanymi
w zapytaniu ofertowym (wraz z zalacznikami) oraz z uwzglednieniem wszelkich oplat, podatkow zgodnie z
obowigzujacym prawem podatkowym, w tym podatku VAT. Prawidlowe ustalenie stawek podatku vat nalezy do
Wykonawcy.




Ustuga bedzie rozliczana na podstawie faktur/ rachunkéw wystawionych po wykonaniu i zatwierdzeniu
(protokolarnym odbiorze) przez zamawiajacego ustugi wykonanej dla konkretnego zleconego tytutu, w terminie
do 21 dni od dnia dorgczenia faktury/ rachunku.

W przypadku wykonawcy nie bedacego ptatnikiem VAT, cena netto oferty powinna by¢ tozsama z ceng brutto
oferty, a rozliczenie nastgpi na podstawie wystawionego przez wykonawce rachunku. Zamawiajacy w takim
przypadku od ceny widniejacej w ofercie, potraci kwote stanowiaca wszelkie Swiadczenia, ktore powstana po
stronie Zamawiajacego, w szczegdlnosci ewentualng zaliczke na nalezny podatek dochodowy, narzuty powstate
po stronie Zamawiajacego i Wykonawcy.

VII. Opis kryteriow, ktorymi bedzie kierowal sie zamawiajacy przy wyborze ofert, wraz z podaniem
znaczenia tych Kryteriow i sposobu oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty (sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu) Zamawiajacy bedzie stosowat
nizej podane kryteria:

o,
Nr Kryterium Waga [%]
1. Cena 65
2. Ocena techniczna dostarczonych probek sktadu 30
3 Czas wykonania ustugi 5
Razem 100%

Opis poszczegodlnych kryteriow.

Ponizej podano definicj¢ poszczegdlnych kryteriow:

Cena przedmiotu zamdwienia — oznacza tgczng ceng brutto za zrealizowanie przedmiotu zamoéwienia.

Ocena techniczna probek sktadu — oznacza ocene dostarczonych probek sktadu obejmujgcych tgcznie 10 réznych

publikacji w réznych formatach dostarczonych w formie pliku PDF zawierajacego 16 stron montazu
elektronicznego publikacji gotowej do druku.

Probki powinny zawierac: tekst, tabele, wykresy, rysunki/zdj¢cia. Zamawiajacy nie okresla liczby w/w elementow,
ale wymaga aby elementy tego rodzaju znalazty si¢ w kazdej przedlozonej do oceny probee, czyli w 10
publikacjach.

Ze wzgledu na fakt, iz kryterium ,,ocena techniczna” posiada wage 30%, maksymalna ilo$¢ punkéw do przyznania
wynosi 30.

Czas wykonania ustugi — oznacza czas wykonania ustugi liczony w dobach; wykonawca podaje w zalaczniku
nr 1B deklarowany czas realizacji 1 arkusza wydawniczego, odrgbnie dla sktadu $redniotrudnego i trudnego
wyrazony w jednostce czasu jaka jest ,,doba” (np. 1 arkusz — 1 doba, 1 arkusz — 0, 25 doby, 1| arkusz - 0,7 doby
etc.)

Maksymalnie dana oferta moze uzyska¢ w ramach oceny spetnienia kryteriow taczng ocena 100 punktow.

Sposdb dokonywania oceny:

Ocena w kryterium ,,cena” be¢dzie dokonywana na podstawie zaoferowanej przez wykonawce tacznej ceny
brutto za realizacj¢ cato$ci zamoéwienia. Cene wylicza si¢ w formularzu cenowym zawierajacym tabele i schemat
obliczania ceny przygotowania do druku.

cena najnizsza / cena oferowana x 100 x waga
(cena = cena brutto)

Ocena w kryterium ,,Ocena techniczna dostarczonych probek skladu” bedzie dokonywana na podstawie
weryfikacji dostarczonych przez Wykonawce prob sktadu z 10 réznych publikacji w réznych formatach
wykonanych samodzielnie przez osob¢ dedykowana do realizacji zamowienia wskazang z imienia i nazwiska w
zataczniku nr 1C do Zapytania ofertowego ,,Wykaz osob”. Probke nalezy zlozy¢ wraz z oferta przez Platforme
zakupowa (pliki w formacie PDF). Prébka shuzaca do oceny w kryterium oceny ofert nie podlega uzupetnieniu.
W razie braku probek, zlozenia niekompletnej probki lub wadliwego, niedajacego si¢ otworzy¢ pliku lub pliku w
innym formacie — oferta otrzyma 0 pkt w kryterium. W przypadku, gdy Wykonawca wskaze wigcej niz jedna
osobg do oceny w tym kryterium Zamawiajacy dokona oceny i przyzna punktacje w stosunku do kazdej z tych




0s6b zgodnie z niniejszymi zasadami dokonywania oceny, a wynik punktacji dla oferty zostanie wyliczony i
podany jako $rednia arytmetyczna.

Ze wzgledu na fakt, iz kryterium ,,0cena techniczna” posiada wagg 30%, maksymalna ilo$¢ punkow do przyznania
w tym kryterium wynosi 30.

Punkty te beda przyznawane w nastepujacy sposob:

Ocena w
Lp. | KRYTERIUM punktach
dobra |zla
1. Poprawno$¢ dtugosci wiersza zamykajacego akapit (=> od wcigcia akapitowego) 3 0
2. Poprawno$¢ wiersza otwierajacego kolumng tekstowa (bez tzw. bekarta) 3 0
3. Poprawno$¢ dzielenia wyrazow w jezykach: polskim i obcych 4 0
4. Poprawnos$¢ opustu kolumn rozdziatowych (1/5-1/3 kolumny) 3 0
5. Poprawno$¢ kolumn zamykajacych rozdziaty (1/6 kol. min.) 3 0
6. Poprawno$¢ rozmieszczenia podtytutdéw w kolumnach tekstowych (u dotu kolumny 3 |3 0
wiersze pod tytulem, u gory kol. 3 wiersze nad tytulem
7. Poprawno$¢ wlamanych tabel i rycin (nie moga wyprzedza¢ informacji w tekscie) 4 0
8. Poprawno$¢ przenoszenia tabel (powtdrzona gléwka lub numeracja rubryk) 4 0
9. Poprawno$¢ wlamania notek (przypiséw) — (numer przypisu w tek$cie musi odpowiadac | 3 0
numerowi danemu przypisowi w kolumnie

Ocena w kryterium ,,Czas wykonania uslugi” bedzie dokonywana na podstawie danych z oferty, w tym
Formularza ,,czas wykonania ustugi” (zatacznik nr 1B do Zapytania ofertowego), zgodnie z przedstawionym w
tym formularzu sposobem oceny.

czas najkrotszy/ czas oferowany x 100 x waga

Oferta, ktéra otrzyma najwigcksza liczbe punktéw we wszystkich kryteriach zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

VIII. Postanowienia dodatkowe

1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest ogloszeniem w
rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkow z wykonawcami przy wyborze oferty, a takze
rezygnacji z zamowienia bez podania przyczyny na kazdym etapie postgpowania, w tym na etapie przed
zawarciem umowy.

3. Przed uplywem wyznaczonego terminu skladania ofert Zamawiajagcy moze zmieni¢ warunki zapytania
informujac o tym przez Platforme.

4. Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie rozpatrywat ofert zlozonych po terminie i/lub w niewtasciwym miejscu
to jest inaczej niz przez Platforme.
5. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z wymaganiami niniejszego zapytania,

b) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

c) jest nickompletna Iub nie bedzie zawierala wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego

dokumentow lub oswiadczen.

6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez publikacje informacji na Platformie platformazakupowa.pl
pod adresem Profilu Nabywcy https:/platformazakupowa.pl/pn/ignatianum oraz przesle informacje do
Wykonawcdw za pomocg srodkoéw komunikacji elektronicznej (e-mail).
7. Umowa bedzie zawarta w formie pisemnej. Przed podpisaniem umowy wykonawca powinien ztozy¢:
- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli
odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, jezeli nie zostat ztozony wraz z oferta,




- kopie umowy(-0w) okreslajacej podstawy i zasady wspoOlnego ubiegania si¢ o udzielenie zamodwienia
publicznego — w przypadku zlozenia oferty przez podmioty wystgpujace wspoélnie (tj. konsorcjum, spotke
cywilng),

- oryginat pelnomocnictwa, jesli umowa bedzie podpisywana przez pelnomocnika,

- wykaz podwykonawcow z zakresem powierzanych im zadan, o ile przewiduje si¢ ich udziat w realizacji
zamowienia.

Wybrany Wykonawca jest zobowiazany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy informuje, ze zawiera umowy na podstawie wlasnych wzoréw umoéw
stosowanych przez Uczelni¢. Wzér umowy stanowi zlacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

8. Zamawiajacy zastrzega, ze oferta bedzie stanowi¢ informacje publiczng.

9. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza uchyli si¢ od podpisania umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wybrania sposrod ztozonych ofert, kolejnej oferty w rankingu.

IX. Wykaz zalacznikow

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 1A - Formularz cenowy

Zatacznik nr 1B - Czas wykonania ustugi

Zatacznik nr 1C - Wykaz 0s6b

Zatacznik nr 2 - Wzor umowy

Zatgcznik nr 3 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajacego — Akademie¢ Ignatianum
w Krakowie




