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POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Warszawa, 07.02.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na wykonanie ustugi ,Swiadczenie ustugi
przewozu pracownikéw Studium Jezykéw Obcych Politechniki Warszawskiej w ramach
wyjazdu do Sarbinowa”.

Sygn. postepowania: SJO/ZP/01/2024

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest prowadzone na podstawie
,Regulaminu udzielania zamowien publicznych, do ktérego jednoczesnie nie majg
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z pézn. zm.), wartos¢ zamdéwienia nie przekracza kwoty
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 powotanej ustawy.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Politechnika Warszawska

pl. Politechniki 1

00-661 Warszawa

REGON: 000001554

NIP 525-000-58-34

Il. Postepowanie prowadzone dla:
Studium Jezykdw Obcych Politechniki Warszawskiej
pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa

Kontakt z Zamawiajgcym w dni robocze (poniedziatek — pigtek), w godzinach 9.00 — 15.00,
z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami ze strony Zamawiajgcego:
- w sprawach proceduralnych - dr Agnieszka Wozniak, adres e-mail:
agnieszka.wozniak2@pw.edu.pl

Postgpowanie pn. ,Swiadczenie ustugi przewozu pracownikéw Studium Jezykéw Obcych
Politechniki Warszawskiej w ramach wyjazdu do Sarbinowa”, ktérego dotyczy niniejsze
ogtoszenie oznaczone jest znakiem: SJO/ZP/01/2024. Wykonawcy zobowigzani sg do
powotywania sie na wyzej podane oznaczenie we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym —
zarowno tytut, jak i znak.

Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnodci za skutki niedochowania przez Wykonawce
powyzszych wymogow.

lll. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustugi przewozu dla 15-osobowej grupy
pracownikéw Studium Jezykéw Obceych Politechniki Warszawskiej na trasie:
1) Koszalin — Sarbinowo, termin 17 maja 2024 ok godz. 21.10 ze stacji PKP Koszalin
do Os$rodka PW w Sarbinowo;
2) Sarbinowo — Koszalin, termin: 21 maja 2024 ok godz. 10.00 z Osrodka PW w
Sarbinowo do stacja PKP Koszalin.
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2. Zamawiajgcy wymaga, aby:

a) oferowany autokar/ BUS byt czysty i w petni sprawny technicznie;

b) stan techniczny autokaru, BUS spetniat warunki dopuszczenia do ruchu drogowego,
zgodne z obowigzujgcymi przepisami o transporcie drogowym;

c) Wykonawca posiadat aktualng polise ubezpieczenia OC oraz ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow;

d) Wykonawca posiadat uprawnienia do wykonywania odptatnego transportu
drogowego 0sob, stosownie art. 5 ustawy z dnia 06.09.2001 r. o Transporcie
drogowym (Dz. U. 2013 poz. 1414 z pézn. zm.);

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poinformowania Inspekcji Transportu Drogowego
w przypadku, gdy warunki techniczne pojazdu podstawionego przez Wykonawce
wzbudzg watpliwosci Zamawiajgcego.

4, Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli pojazd nie bedzie mogt uczestniczy¢ w
ruchu, Wykonawca zobowigzany jest podstawi¢ niezwtocznie inny pojazd zastepczy, w
czasie nie diuzszym niz 1 godzina od zgtoszenia telefonicznego.

5. W przypadku awarii pojazdu Wykonawca zobowigzany jest podstawi¢ niezwtocznie
sprawny pojazd odpowiadajgcy wymaganiom okreslonym w specyfikacji, nie pozniej
niz w ciggu 1 godziny od zgtoszenia telefonicznego. Wszystkie koszty zwigzane z
podstawieniem pojazdu zastepczego oraz koszty zwigzane z usunieciem awarii
obcigzg Wykonawce. Zamawiajacy nie dopuszcza przesiadek podczas podrézy innych
niz spowodowane awarig pojazdu. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac ustugi ze
szczegolng starannoscig i dbatoscig o bezpieczenstwo osob.

6.  wykluczeni z udzialu w niniejszym postepowaniu. Ocena spetniania warunkoéw udziatu
w postepowaniu dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w wymaganych
oswiadczeniach i dokumentach, okreslonych w rozdziale VII niniejszej specyfikacji. Z
tresci zalgczonych dokumentéw musi wynika¢é jednoznacznie, iz ww. warunki
Wykonawca spetnia. 5 VII. Wykaz oswiadczeh lub dokumentéw, jakie majg dostarczy.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, w stosunku do ktérych:
1) nie ogtoszono upadtosci,

2) nie otwarto likwidaciji.

2. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy posiadaja doswiadczenie
w organizacji transportu w zakresie przewozu oséb — Zamawiajgcy wymaga, zeby
Wykonawca dysponowat osobg (kierowca), ktéra przewiezie 15 osdb na zaplanowanej
trasie. Kierowca powinien posiada¢ odpowiednie kwalifikacje zawodowe niezbedne do
prawidtowej realizacji zamowienia.

V. Termin wykonania zaméwienia:

1) Koszalin — Sarbinowo, termin 17 maja 2024 ok godz. 21.10 ze stacji PKP Koszalin do
Osrodka PW w Sarbinowo;

2) Sarbinowo — Koszalin, termin: 21 maja 2024 ok godz. 10.00 z Osrodka PW w
Sarbinowo do stacja PKP Koszalin.

VI. Sposéb rozliczenia:
Sposéb rozliczenia zostat szczegétowo okreslony we Wzorze umowy, stanowigcym
zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

VII. Miejsce, termin i sposdb ztozenia oferty:
1. Oferta powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim w postaci elektronicznej (skan
odrecznie podpisanej przez Wykonawce oferty), na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik
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nr 1 do Zapytania, w sposéb nie budzacy watpliwosci co do tredci; Wszelkie poprawki,
skreslenia lub inne zmiany w tresci oferty muszg by¢ przez Wykonawce parafowane. Oferte
nalezy ztozyc¢:

1) przesytajac jg na adres e-mail: zamowienia.sjo@pw.edu.pl,
lub

2) za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus
https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu

2. Kompletng i podpisang oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy zeskanowac i
ztozy¢ do 16.02.2024 r. do godz. 10.00.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe (osoby) uprawnione
do wystepowania w jego imieniu. Zakres reprezentacji przedsiebiorcy musi wynikaé
z dokumentow przedstawionych przez Wykonawce.

4. Na oferte skfada sie:

a) Formularz oferty — zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego,

b) odpis z wtasciwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji i informaciji o dziatalnosci
gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji albo
wskazaé dostepno$¢ tych dokumentow w formie elektronicznej, wskazaé w
Formularzu oferty adres internetowy do ogdélnodostepnych, bezptatnych baz danych;

c) w przypadku, gdy Wykonawca jest reprezentowany przez petnomocnika, do oferty
nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo, okreslajgce zakres umocowania, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

5. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg
oferte.

7. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu wyznaczonego na przestanie oferty, ftj.
terminu,

o ktérym mowa w pkt 2.

8. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie
oferty zawierajgcej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez Wykonawce.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Wykonawca okresli cene catkowitg oferty brutto dla przedmiotu zamdéwienia.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty (podatkowe i inne) i
optaty, jakie powstang w zwigzku z wykonaniem zamowienia oraz z warunkami i
wymaganiami stawianymi przez Zamawiajgcego.

3. Wszystkie obliczenia powinny by¢ dokonywane zgodnie z zasadami arytmetyki z
zaokraglaniem wynikéw do dwoch miejsc po przecinku.

IX. Kryteria oceny ofert.
1. Kryteria oceny ofert :
- cena* - 100%
* - ocenie bedzie podlegata cena brutto podana przez Wykonawce w formularza oferty.

Ocena ofert w ramach kryterium ,,Cena” zostanie dokonana na podstawie wzoru:
(najnizsza cena sposrod ofert ocenianych / cena oferty ocenianej) x 100
Maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac oferta w tym kryterium, wynosi 100 pkt.

Maksymalna liczby osob przewozonych: 15
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2. Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg te oferte, ktéra odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym ogtoszeniu.

3. Z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte, zostanie zawarta umowa, ktérej wzér
stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie uchyla¢
sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ jako najkorzystniejszg oferte zajmujaca
kolejng pozycje w rankingu ocenionych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania.

X. Uwagi dodatkowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcow szczegdtowych
informaciji i wyjasnien na kazdym etapie postepowania.

2. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie zostang wybrane, nie mogg zgtaszac
zadnych roszczen wzgledem Zamawiajgcego z tytulu niniejszego Zapytania oraz
przygotowania i ztozenia swojej oferty na to Zapytanie.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania uzasadnienia swojej decyzji na kazdym etapie postepowania.

Xl. Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016r., str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska, Plac
Politechniki 1, 00-661 Warszawa;

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowa¢ sie pod adresem
mailowym: iod@pw.edu.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO w
celu zwigzanym z niniejszg procedurg o nazwie jak w tytule na stronie 1; Przetwarzanie
danych osobowych jest niezbedne do realizacji ustawowych zadan natozonych na
Politechnike Warszawska, bedgcg uczelnig publiczng Ogtoszenie o zamdwieniu dotyczace
zamodwienia pn.: ,Swiadczenie ustugi przewozu pracownikéw Studium Jezykéw Obcych
Politechniki Warszawskiej w ramach wyjazdu do Sarbinowa”, na zasadach okreslonych w
przepisach o zamowieniach publicznych w zwigzku z art. 44 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych poprzez doprowadzenie do wyboru wykonawcy w oparciu o:

a) Przepisy ustawy Pzp — nie dotyczy,

b) Regulacje wewnetrzne w zakresie zaméwieh publicznych (zarzadzenie nr 85/2021
Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 29 wrzesnia 2021 r. w sprawie wprowadzania
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych Politechniki Warszawskiej oraz zarzadzenia
100/2021 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 28 pazdziernika 2021 r. zmieniajgcego
zarzadzenie nr 85/2022 Rektora Politechniki Warszawskiej w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych Politechniki Warszawskiej) — dotyczy
zamowien nieobjetych rezimem Pzp (art. 2 ust. 1 pkt 1),

c) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci
na lata 2014-2020 zwanych dalej ,wytycznymi” (o ile zamowienie jest dofinansowane
ze $rodkow unijnych w ramach programéw operacyjnych) — nie dotyczy;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja procedury w oparciu o art. 8 ustawy Pzp oraz tym, ktdorym na
podstawie odrebnych przepiséw przystuguje prawo kontroli, jak réwniez zostang
udostepnione w oparciu o przepisy o dostepie do informaciji publicznej;
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5) Administrator bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie przeprowadzenia niniejsze;j
procedury i realizacji umowy,

6) Administrator nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych poza Europejski
Obszar Gospodarczy,

7) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w okresie, wyznaczonym w
wewnetrznych aktach prawnych PW na przechowywanie i archiwizowanie dokumentow
wydanych posrednio na podstawie rozporzgdzenia prezesa Rady Ministréw z 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, ktéremu podlega
Administrator (danych osobowych);

8) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem przedmiotowego Ogtoszenia o0 zamdwieniu i wynikajgcym z:

a) przepisébw prawa, postanowien zarzgdzen wskazanych w pkt. 3b), zwigzanych z
udzielonym zamowieniem publicznym oraz

b) wynikajgcych z postanowieh zarzgdzen z pkt. 3b) i wytycznych, zwigzanych z udzielonym
zamowieniem publicznym (dotyczy zamowien dofinansowanych);

9) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, oraz nie bedzie wykonywane profilowanie, stosowanie do art. 22 RODO;
10) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych; b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO2;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

11) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych; b)
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zataczniki
1. Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty,
2. Zatgcznik nr 2 - Istotne postanowienia umowy.

Dyrektor Studium Jezykéw Obcych PW
/-Imgr Lucyna Skwarko

Lucyna Elektronicznie
podpisany przez Lucyna

Ma+gorzata Matgorzata Skwarko
Data: 2024.02.07

Skwarko 12:33:58 +01'00'

Elektronicznie

Ag n ieSZ ka podpisany przez

Agnieszka Wozniak

WOZ'n ia k Data: 2024.02.07

07:40:13 +01'00'
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
nr SJO/ZP/01/2024

Formularz oferty

,Swiadczenie ustugi przewozu pracownikéw Studium Jezykéw Obcych Politechniki
Warszawskiej w ramach wyjazdu do Sarbinowa”

Sygn. postepowania: SJO/ZP/01/2024
Ja nizej podpisany*/ my nizej podpisani* ..............cociiiiiie e, dziatajgc w imieniu i na rzecz:

NAZWaA W KONAW Y ..ot e e ettt ettt
Adres/ Siedziba WYKONaWCY: ...
NUMEE NP e e e e

Osobg do kontaktu ze strony Wykonawcy w sprawie realizacji zaméwienia jest:

Sktadam oferte na wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z Zapytaniem ofertowym i oferuje
wykonanie zaméwienia

zacengnetto ........................... zt

(STOWNIE: . )
powiekszong o podatek VAT w wysokos$ci ....................ccoooii. zt,
co w wyniku daje cene brutto ..................... zt

(SHOWNIE: .t )

zgodnie z nastepujgca kalkulacja:

Lp nazwa jednostka ilos¢ cena wartos¢ netto w stawka VAT kwota VAT w zt wartos¢ brutto w zt
miary jednostek jednostkowa zt(kolumna 4 x %/ (kolumna 6 x (kolumna 6 + kolumna

miary netto zt kolumna 5) kolumna 7) 8)

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Ustuga 1 osoba 15
1 przewozu
" | oséb
CENA NETTO (suma pozycji z kolumny 6) X X X

RAZEM KWOTA VAT (suma pozycji z kolumny 8)

CENA BRUTTO (suma pozycji z kolumny 9)
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Uwaga!

*Ceny nalezy poda¢ z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinku,

** Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktérych wykonawcy zaoferuja ceny jednostkowe netto o
wartosci ,,0” (definicje ceny zawiera ustawa z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towarow i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 168),

Oswiadczam, ze zapoznatem/-tam sie z Zapytaniem ofertowym oraz Wzorem umowy, nie wnosze do
nich uwag i uznaje sie za zwigzanego/-g okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami
postepowania.

Oswiadczam(y), ze wykonam(y) zamowienie w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

Akceptuje(emy) warunki rozliczen i pfatnosci zaproponowane przez Zamawiajgcego we Wzorze
umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Uwazam(y) sie za zwigzanego/-g niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uplywu terminu sktadania
ofert.

Zobowigzuje(emy) sie, w przypadku wyboru niniejszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg
ofertg, na warunkach okreslonych w Zapytaniu, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Oswiadczam(y), ze cena catkowita oferty brutto obejmuje wszystkie koszty nalezytej realizacji
przedmiotu zamodwienia.

Oswiadczam(y), ze w przypadku wyboru niniejszej oferty ceny jednostkowe nie ulegng zmianie przez
caly okres obowigzywania umowy.

Oswiadczam(y), ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia, zgodnie z wymogami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam(y), ze zapoznaliSmy sie z klauzulami informacyjnymi okreslonymi w pkt X Zapytania
ofertowego dotyczgcymi przetwarzania danych przez Zamawiajgcego i przyjmujemy je bez
zastrzezen.

Oswiadczam(y), ze wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane art. 13 lub art. 14 RODO
wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w
celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu oraz
realizacji zamowienia*

*W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpoS$rednio jego
dotyczgce lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie skfada (usuniecie tresci

o$wiadczenia poprzez jego wykresSlenie).

Wskazuje dostepnosé w formie elektronicznej:
Odpis z wiasciwego rejestru (KRS)* lub

centralnej ewidenciji i informac;ji o dziatalnosci gospodarczej*, jezeli odrebne przepisy wymagajg
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wpisu do rejestru lub ewidenc;ji

(prosze wskazac adres internetowy do ogélnodostepnych, bezptatnych baz danych)

*niepotrzebne skresli¢

Swiadczam, iz nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o
szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Oswiadczam(y), ze jesli w okresie zwigzania ofertg nastgpig jakiekolwiek znaczgce zmiany sytuacji
przedstawionej w naszych dokumentach zatgczonych do oferty, natychmiast poinformuje(my) o
nich Zamawiajgcego.

Niniejszg oferte skladam na ......... kolejno ponumerowanych stronach, oraz dotgczam
do niej nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1.

2) .

(data i podpis Wykonawcy*)
*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowana Wykonawcy zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzajgcym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wtasciwym rejestrze lub Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP) lub

b) petnomocnictwem wchodzgcych w sktad oferty.
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego
nr SJO/ZP/01/2024

Istotne postanowienia umowy

UMOWAnNr__

zawarta ___ 2024 r. w Warszawie pomiedzy:

Politechnikg Warszawskg - Studium Jezykéw Obcych, mieszczacy sie przy Pl. Politechniki 1,
00-661 w Warszawie, nr NIP: 525 000 58 34, REGON: 000001554, okreslang dalej jako
Zamawiajacy, reprezentowang przez:

mgr Lucyne Skwarko - Dyrektora Studium Jezykéw Obcych Politechniki Warszawskiej,
na podstawie petnomocnictwa nr BR-P-670/2020 z dnia 01 wrzesnia 2020 r., udzielonego
przez Rektora Politechniki Warszawskiej prof. dr. hab. Inz. Krzysztofa Zarembe

a
[w przypadku spoétek handlowych]

.............................. z siedzibag w (creeimeenn),
ul , Wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sgdowego pod nr KRS: ... , NIP: , REGON:
.............................. , O kapitale zakladowym w wysokoSCi ...........ccoeviiininie 2t

[w przypadku spotek kapitatowych oraz spotki komandytowo-akceyjnej], w catosci wptaconym
[w przypadku spétki akcyjnej i komandytowo-akcyjnej], okreslang dalej jako ,Wykonawca”,
repreZeNtOWANG  PrZEZ  ..ouvieiiiiiiiiiiiiie ety eeeeeae e , uprawnionego
do samodzielnej reprezentacji spotki, zgodnle z wydrukiem stanowigcym informacje
odpowiadajgcg odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcéw KRS stanowigcym zatacznik
nr 1 do niniejszej umowy

[w przypadku osob prowadzacych dziatalnos$é gospodarcza]
................................... prowadzgcym dziatalnos¢  gospodarcza pod firmg

.................................... , ha podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informagiji
o Dziatalno$ci Gospodarczej, z ktérej wydruk stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy,
z adresem gtéwnego miejsca wykonywania dziatalno$ciw ..................... (-..... ST ), ul.
............................................. : NIP: REGON:
okreslanym  dalej jako ,Wykonawca”, zastepowanym przez  petnomocnika,
.............................. , Na mocy petnomocnictwa/upowaznienia nr ..............cccceeevinnnn..
zdnia ... r.

[w przypadku spoétek cywilnych]
................................... prowadzagcym  dziatalno§¢  gospodarcza pod  firmg

.................................... , ha podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informagiji
o Dziatalnosci Gospodarczej, z ktorej wydruk stanowi zatgcznik nr 1.1 do niniejszej umowy,
z adresem giéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci w ..................... (...... e ),
Ul e , NIP: , REGON:

................................... prowadzagcym  dziatalno§¢  gospodarcza pod  firmg
.................................... , ha podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informagiji
o Dziatalnosci Gospodarczej, z ktorej wydruk stanowi zatgcznik nr 1.2 do niniejszej umowy,
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z adresem gtdbwnego miejsca wykonywania dziatalnosci w ..................... (ceenen TP ),
Ul e , NIP: , REGON:
dZ|a’fajacym|’faczn|e ”j’ako wspolnicy spdtki cywilnej pod firmg ..., ,
z siedzibg w ... (e s Ul , NIP
............................................. LREGON: L

okreslanym dalej jako ,Wykonawca”,
tgcznie okreslanymi dalej jako ,Strony”, lub kazdy z nich z osobna jako ,Strona”.

W wyniku przeprowadzenia uproszczonego postepowania pn. ,Swiadczenie ustugi przewozu
pracownikéw Studium Jezykéw Obcych Politechniki Warszawskiej w ramach wyjazdu do
Sarbinowa”, o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt, wytgczenie na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy - Prawo zamowieh publicznych, okreslonego sygnaturg SJO/ZP/01/2024, zawarto
umowe o nastepujacej tresci:

§ 1

Przedmiot umowy

. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustugi przewozu pracownikéw Studium Jezykéw
Obcych Politechniki Warszawskiej w ramach wyjazdu do Sarbinowa dla grupy 15
pracownikéw Studium Jezykéw Obcych Politechniki Warszawskiej, na warunkach
okreslonych w zapisach niniejszej umowy, zgodnie z trescig Zaproszenia do ztozenia oferty,
ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do umowy oraz trescig ztozonej przez Wykonawce oferty z dnia
.02.2024 r., ktora stanowi zatacznik nr 3 do umowy.
. Przedmiot umowy obejmuje $wiadczenie ustugi przewozu dla 15-osobowej grupy
pracownikéw Studium Jezykéw Obcych Politechniki Warszawskiej na trasie:

1) Koszalin — Sarbinowo, termin 17 maja 2024 ok godz. 21.10 ze stacji PKP Koszalin

do Osrodka PW w Sarbinowo;
2) Sarbinowo — Koszalin, termin: 21 maja 2024 ok godz. 10.00 z Osrodka PW w
Sarbinowo do stacja PKP Koszalin.

. Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania podwykonawcéw oraz osob, za pomoca,
ktorych wykonuje umowe, jak za wiasne dziatania i zaniechania.
. Wykonawca zobowigzuje sie, do tego, iz przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust.1, zostanie
wykonany w sposob profesjonalny, z nalezytg starannoscia, wynikajgcg z zawodowego
charakteru wykonywania przez niego dziatalnosci oraz w oparciu o najwyzszg wiedze.
. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie uprawnienia i kwalifikacje niezbedne do
wykonania przedmiotu umowy. Wykonawca zobowigzuje sie jednoczesnie do wykonania
przedmiotu umowy postugiwaé sie wytgcznie osobami posiadajgcymi kwalifikacje, o ktérych
mowa w zdaniu poprzedzajgcym.
. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
obowigzkdéw okreslonych umowa, w tym réwniez za szkody wyrzgdzone przez osoby przez
niego oddelegowane i osoby dziatajgce w imieniu lub na rzecz Wykonawcy.
. Przeniesienie przez Wykonawce jakichkolwiek praw zwigzanych z wykonaniem umowy bez
pisemnej uprzedniej zgody Zamawiajgcego na osobe trzecig jest niewazne.
. Wykonawca zabezpieczy Zamawiajgcego od jakichkolwiek roszczen oséb trzecich odnosnie
naruszenia ich praw, w szczegolnosci autorskich, w czasie lub w zwigzku z realizacjg
przedmiotu umowy lub jakiejkolwiek jej czesci.
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§2

Wynagrodzenie Wykonawcy

1. Za prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie

stanowigce wynik pomnozenia ceny jednostkowej za jednego uczestnika, tj. ............... zt
(stownie: .......ccoeeninnnnn. zlotych 00/100) przez liczbe uczestnikow, {j. ...... , co daje
tacznie ........ocoeeeeaie zt netto (stownie: ..............c.eee. ztotych 00/100), zgodnie z

kalkulacjg wynikajgcg z oferty Wykonawcy.

2. Kwota, o ktorej mowa w ust. 1, zawiera wszelkie koszty, jakie ponosi Wykonawca w celu
nalezytego spetnienia wszystkich obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy, w tym
koszty transportu uczestnikow, zakwaterowania uczestnikow w osrodku oraz stosownego
wyzywienia, okreslonych w Zaproszeniu do ztozenia oferty.

§3

Warunki ptatnosci
1. Ptatnos¢ nastgpi przelewem na konto podane przez Wykonawce na fakturze VAT w ciggu
21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.
Podstawg do wystawienia faktury jest podpisanie przez Zamawiajgcego protokotu odbioru
ustugi bez uwag.
2. Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
3. Faktura bedzie wystawiona na nastepujgce dane Zamawiajgcego:

Politechnika Warszawska
Studium Jezykéw Obcych
pl. Politechniki 1

00-661 Warszawa

NIP: 5250005834

4. W zwigzku z realizacjg niniejszej umowy Zamawiajgcy oswiadcza, iz posiada status
duzego przedsiebiorcy w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o
przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2023 r.,
poz. 1790 ).

§4

Przedstawiciele stron

Osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej umowy
sa:

1) ze strony Studium: ...................... , Stuzbowy e-mail: .................. , Stuzbowy tel.
2) ze strony Wykonawcy: . ........ccceveninnnnn. , stuzbowy e-mail: .................. , stuzbowy tel.
§5
Realizacja

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia o 30% liczby uczestnikéw przewozu w
terminie do 3 maja 2024 r.
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2. W przypadku zmiany liczby uczestnikow z zachowaniem terminu okreslonego w ust. 1,
wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie odpowiedniemu pomniejszeniu o kwote stanowigcg
iloczyn ceny jednostkowej za jednego uczestnika oraz liczby uczestnikow rezygnujgcych ze
szkolenia.

3. W przypadku zmiany liczby uczestnikéw po terminie okreslonym w ust. 1, podstawg rozliczen
finansowych bedzie liczba oséb zawarta w ofercie Wykonawcy.

4. Ewentualne zmiany zakresu s$wiadczeh okreslonych umowg, ktére mogg spowodowaé
zmiane wynagrodzenia, dopuszczalne sg wytgcznie za pisemng zgodg Stron.

§6

Odstagpienie od umowy

1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy bez prawa odszkodowania dla Wykonawcy:

1)  w przypadku zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy - w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze Zzgdacé
jedynie wynagrodzenia naleznego mu tytutu faktycznie wykonanych czesci
umowy;

2) gdy Wykonawca wykonuje ustuge niezgodnie z umowg, bez akceptacji
Zamawiajgcego i nie przystepuje do wilasciwego jej wykonania, pomimo
wezwania go do zmiany sposobu wykonywania umowy i wyznaczenia
dodatkowego terminu pod rygorem odstgpienia od umowy;

3) w przypadku, zaistnienia okolicznosci niezaleznej od Zamawiajgcego,
niemozliwej do przewidzenia w dniu zawarcia umowy.

2. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci

takiego oswiadczenia, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o okolicznosciach z

ust.1, oraz zawiera¢ uzasadnienie.

§7
Kary umowne

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania umowy, Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu nastepujgce kary umowne:

1) w przypadku nieprzystgpienia do wykonania szkolenia — w wysokosci 25%
wynagrodzenia brutto z tytutu realizacji szkolenia;

2)  za kazdorazowy przypadek nienalezytego wykonania szkolenia, w szczegdlnosci
naruszenia warunkow i zasad jego realizacji okreslonych w umowie i zapytaniu
ofertowym — w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto z tytutu realizacji szkolenia
za kazdy przypadek;

3) w przypadku powierzenia wykonania umowy lub jej czesci jakiejkolwiek osobie
trzeciej bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej — w wysokosci
25% wynagrodzenia brutto z tytutu realizacji szkolenia;

4) w przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce lub Zamawiajgcego z
przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 25% wynagrodzenia, o
ktérym mowa w § 2 ust. 1.

2. Przez nienalezyte wykonanie umowy rozumie sie wszelkie zaniedbania powstate przy
realizacji umowy ze strony Wykonawcy, w szczegdélnosci opdznienia w wykonaniu
umowy, zaniedbanie Ilub zaniechanie podjecia dziatah majgcych na celu
wyeliminowanie nieprawidtowosci w realizacji umowy.
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3.  Odpowiedzialnos¢ Stron z tytutu nienalezytego wykonania lub niewykonania umowy
wyltgczajg jedynie zdarzenia sity wyzszej, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ i ktérym
nie mozna byto zapobiec przy zachowaniu najwyzszej starannosci.

4.  Strony umowy majg prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach
Kodeksu cywilnego, jezeli szkoda przewyzszy wysokos$¢ kar umownych.

5. Wykonawca oswiadcza, Zze wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego
naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy w terminie ptatnosci faktury.

6. Maksymalna fgczna wysokos¢ kar umownych, jakich mogg dochodzi¢ Strony wynosi
30% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

7. Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowigzku wykonania przedmiotu
umowy.

8. W przypadku opdznienia w zaptacie wynagrodzenia, Wykonawcy przystugujg odsetki
ustawowe.

§8

Zmiany w umowie

1.  Wszelkie zmiany postanowien umowy, z zastrzezeniem § 4, mogg by¢ dokonywane
wyltgcznie za zgodg obu Stron wyrazong na pismie, w formie aneksu do umowy, pod
rygorem niewaznosci.

2. Dopuszcza sie zmiane terminu wykonania zamoéwienia w stosunku do wskazanego w
umowie, jezeli jego dotrzymanie stanie sie niemozliwe lub powaznie utrudnione z
przyczyn niezaleznych od Wykonawcy lub Zamawiajgcego, a zaistniatych po zawarciu
umowy.

3. W przypadku zmiany umowy, wynagrodzenie Wykonawcy wynikajgce z oferty nie
moze ulec zwiekszeniu.

§9
Ochrona danych osobowych

1. Wspoipraca w zakresie ochrony danych osobowych, w zwigzku z wykonywaniem
niniejszej umowy, podlega powszechnie obowigzujgcym przepisom prawa w zakresie
ochrony danych osobowych, w szczegodlnosci Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. W przypadku udostepnienia danych osobowych, zwigzanych z realizacjg niniejszej
umowy, Strona, ktérej udostepniono przedmiotowe dane osobowe staje sie ich
Administratorem (danych osobowych) i jest zobowigzana do samodzielnego
przestrzegania powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa, w zakresie ochrony
danych osobowych oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za udostepnione dane osobowe (od
momentu ich otrzymania).

3. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do zabezpieczenia danych osobowych poprzez
podjecie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych wymaganych
obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych, jak tez
ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych.

4. Strony niniejszej umowy, w zwigzku z jej realizacjg, zobowigzujg sie do wzajemnego
wypetnienia obowigzku informacyjnego (wzgledem swoich pracownikéw realizujgcych
niniejszg umowe). Brzmienie klauzuli informacyjnej stosowanej przez Zamawiajgcego -
Politechnike Warszawska, okresla zatgcznik nr 4 do niniejszej umowy, natomiast
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brzmienie klauzuli informacyjnej stosowanej przez Wykonawce, okresla zatgcznik nr 5
do niniejszej umowy.

§10

Postanowienia koncowe
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiany
niedotyczgce postanowien umownych, np. zmiana danych teleadresowych okreslonych
w umowie, nastgpig poprzez przekazanie drugiej Stronie pisemnego os$wiadczenia
Strony, ktorej te zmiany dotycza.
W zakresie nieuregulowanym w umowie znajdujg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
Spory wynikle na tle wykonania niniejszej umowy rozwigzywane bedg w sposob
polubowny w trybie zawezwania do préby ugodowej na podstawie przepiséw art. 184-
186 Kodeksu postepowania cywilnego
Spory wynikte na tle wykonania niniejszej umowy nierozwigzane w sposob polubowny
rozstrzygane beda przez Sgd wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Zatgczniki do umowy:

1. Odpis z wtasciwego rejestru — zatgcznik nr 1;

2. Zapytanie ofertowe — zatgcznik nr 2;

3. Oferta Wykonawcy — zatgcznik nr 3;

4. Klauzula informacyjna Zamawiajgcego — zatgcznik nr 4;

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zaopiniowano . Radca prawny Andrzej Karczewski (WA-3948). BOP PW 672 06.02.2024r.

UMOWAnNr___
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Zatgcznik nr 4 do umowy nr____

KLAUZULA INFORMACYJNA ZAMAWIAJACEGO

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.), zwanym dalej ,RODQO”, Politechnika
Warszawska informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych jest Rektor Politechniki Warszawskiej z siedzibg
przy pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa.

2. Administrator wyznaczyt w swoim zakresie Inspektora Ochrony Danych (IOD)
nadzorujgcego prawidtowos$¢ przetwarzania danych. Mozna skontaktowac sie z nim, pod
adresem mailowym: iod@pw.edu.pl.

3. Administrator bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie: imie i nazwisko, adres e-mail
stuzbowy, nr telefonu stuzbowy.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez Administratora w celu realizacji
umowy nr ____ dotyczacej wykonania ustugi ,Swiadczenie ustugi przewozu pracownikéw
Studium Jezykéw Obcych Politechniki Warszawskiej w ramach wyjazdu do Sarbinowa” —
podstawg do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit f RODO.

5. Politechnika Warszawska nie zamierza przekazywaé¢ Pani/Pana danych poza Europejski
Obszar Gospodarczy.

6. Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, prawo Zzgdania usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo whniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Ze wzgledu na fakt, ze przestankg przetwarzania
danych osobowych nie jest zgoda nie przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych.
7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane innym podmiotom (administratorom),
za wyjatkiem podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa.

8. Dostep do Pani/Pana danych osobowych mogg mie¢ podmioty (podmioty przetwarzajgce),
ktorym Politechnika Warszawska zleca wykonanie czynnosci moggcych wigzac sie
Z przetwarzaniem danych osobowych.

9. Politechnika Warszawska nie wykorzystuje w stosunku do Pani/Pana zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, w tym nie wykonuje profilowania Pani/Pana.

10. Pani/Pana dane zostaty pozyskane od Wykonawcy - .............. w zwigzku z realizacjg
ww. umowy dotyczacej ustugi ,Organizacja wyjazdu szkoleniowego dla pracownikéw
Studium Jezykoéw Obcych Politechniki Warszawskie;.

11. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania oraz okres niezbedny dla zabezpieczenia ewentualnych roszczen.

12. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy RODO.



i'»tudiu,m Politechnika
Jezykéw Obcych \Warszawska

POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zatgcznik nr 5 do umowy nr____

KLAUZULA INFORMACYJNA WYKONAWCY
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