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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
. OkreSlenie przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie kompleksowej obstugi administracyjno - finansowej oraz
prawnej projektu pn: UnowoczesSnienie infrastruktury w celu zwiekszenia efektywnosSci jednostki publicznej
stuzby krwi” wspéifinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 -
2020 - Srodki REACT EU.

W zakres zadan objetych zamoéwieniem wchodzg nastepujgce ustugi oznaczone wspdlnym stownikiem
zamowien (kodami CPV):

72224000-1 - Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania projektem
79412000-5 - Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania finansami
79211000-6 - Ustugi ksiegowe

66000000-0 - Ustugi finansowe i ubezpieczeniowe

66171000-9 - Doradztwo finansowe

79212100-4 - Ustugi audytu finansowego

79212500-8 - Ustugi kontroli rachunkowej

79100000-5 - Ustugi prawnicze

79110000-8 - Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

L. Informacje o projekcie:

Okres realizacji projektu: od daty zawarcia Umowy, jednak nie pdzniej niz do dnia do 31.12. 2023kr.

lll.  Obowigzki Wykonawcy - postanowienia ogdine

1. Wykonawca zobowigzany jest wykonywa¢ przedmiot zamoéwienia z nalezytg starannoscia, terminowo,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego i wspolnotowego.

2. Wykonawca zobowigzany jest wykonaé przedmiot zamowienia zgodnie z wytycznymi, instrukcjami,
podrecznikami i innymi dokumentami obowiazujacymi beneficjentéw projektu dostepnych pod adresem
www.pois.gov.pl/. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania aktualnych wersji wytycznych, instrukcji,
podrecznikéw i innych dokumentow.

3. W szczegdlnosci Wykonawca zobowigzany jest wykonac przedmiot umowy zgodnie z:
a) Umowag o dofinansowanie

b) Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020,

c) Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz
raportowania nieprawidtowosci w ramach programow operacyjnych polityki spéjnosci na lata
2014 -2020,

d) Podrecznikiem Beneficjenta SL2014,


http://www.pois.gov.pl/
https://www.pois.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.pois.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/

e) Wytycznymi w zakresie kontroli dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 -
2020,

f)  Wytycznymi w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014 - 2020,

g) ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( t.j. Dz. U. z 2015 r. poz.
2135 z p6zn. zm.).

h) Zaleceniami dla instytucji zaangazowanych w realizacje POIiS 2014-2020 w zakresie procedur
kontrolnych, korygowania wydatkéw oraz systemu rocznych rozliczen

i) Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promociji.

j)  Wytycznymi w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020.

Wykonawca realizujgc przedmiot zamowienia zobowigzany jest do stosowania sie do zasad informacji
i promocji projektu okreSlonych w umowie o dofinansowanie, w tym do oznakowania pism,
korespondencji i dokumentéw znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do wykorzystywania programu SL2014 w procesie rozliczania Projektu
i komunikacji z Instytucjg Posredniczaca - Wykonawca zobowigzany jest w tym zakresie do
przygotowania projektow dokumentow i informacji przesytanych programem oraz do doradztwa w
zakresie zasad korzystania z programu.

Wykonawca przedmiot zamoéwienia wykonywacé bedzie w siedzibie Zamawiajacego i Wykonawcy. Dostep
do dokumentac;ji dot. realizacji projektu mozliwy jest w siedzibie Zamawiajgcego. Zamawiajgcy wymaga
statej obecnosci dwéch oséb z personelu Wykonawcy w dniach od poniedziatku do piagtku po 3 godziny
dziennie w siedzibie Zamawiajacego oraz na kazde wezwanie Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé opinie/ rekomendacje dla Zamawiajacego w zakresie
objetym przedmiotem zaméwienia w terminie minimum 3 dni roboczych od dnia zgloszenia przez
Zamawiajgcego takiej potrzeby.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego ustosunkowania sie do uwag/zapytan/zastrzezen
podmiotu przyznajacego dofinansowanie lub kontroli w terminie umozliwiajgcym Zamawiajgcemu
weryfikacje przygotowanego stanowiska - tj. w terminie co najmniej 2 dni roboczych przed terminem
wyznaczonym przez podmiot przyznajgcy dofinansowanie lub prowadzacy kontrole.

Wykonawca zobowigzany jest do udziatu w kontrolach Projektu, w tym w kontroli kohcowej poprzez
obecnos¢ w siedzibie Zamawiajacego, przygotowanie projektow pism, wyjasnien i wystapien, weryfikacji
dokumentacji i oSwiadczen przygotowanych przez Zamawiajgcego.

Obowiagzki Wykonawcy - finansowe rozliczenie realizacji projektu

W zwigzku z finansowym rozliczeniem realizacji projektu Wykonawca zobowigzany jest do:

opracowania i aktualizacji harmonogramu rzeczowo-finansowego realizacji projektu,
opracowania i aktualizacji harmonogramu technicznego realizacji projektu (dostawy, odbiory)

opracowania dokumentacji polityki rachunkowosci projektu



9.

przygotowania na potrzeby Zamawiajacego projektéw wnioskéw o ptatno$é/rozliczenie do Instytucji
Zarzadzajgcej wraz z skompletowaniem, weryfikacja i/lub przygotowaniem i przekazaniem do
Zamawiajacego kompletu dokumentéw niezbednych do ztozenia wnioskow o ptatnosé/ rozliczenie,

zarzadzanie obiegiem dokumentacji finansowej w projekcie;
dokonywanie opiséw dokumentacji finansowej projektu;

weryfikacja dokumentacji finansowej bedacej podstawg dokonania ptatnosci przez zamawiajgcego na
rzecz podmiotéw zewnetrznych;

wnioskowanie do Zamawiajgcego o ewentualne zmiany w harmonogramie finansowym lub rzeczowym
projektu wraz z propozycjg i uzasadnieniem zmiany; zmiana i aktualizacja Harmonogramu wymaga
zgody Zamawiajgcego; Wykonawca zwigzany jest wytycznymi, uwagami i zastrzezeniami Zamawiajgcego
w zakresie zmian Harmonogramui;

analizy wykonania budzetu w trakcie realizacji Projektu.

10. analizy wykonania budzetu Projektu po zakonczeniu realizacji Projektu

11. prowadzenie dokumentacji projektu w programie SL2014 na podstawie udzielonego petnomocnictwa.

Obowiazki Wykonawcy - monitorowanie i sprawozdawczosé

W zwigzku z Swiadczeniem ustug z zakresu monitorowania i sprawozdawczosci Wykonawca zobowiazany
jest do:

opracowania procedur oraz wzoréw raportéw w zakresie monitorowania projektu,

opracowania zasad i metod sprawdzania osiagniecia kryteriéw jakoSci produktow projektu,

monitorowanie przebiegu Projektu, w tym:
a) biezgce kontrole postepu prac nad Projektem,

b) monitorowanie oraz ocena wskaznikow zatozonych we whiosku
o dofinansowanie Projektu,

c) ewaluacja postepu realizacji Projektu - zakres, budzet, harmonogram.

Obowiazki Wykonawcy - wsparcie Zamawiajacego

W zwiazku z Swiadczeniem ustug wsparcia dla Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest do:

1.

opracowania i aktualizacja dokumentéw zarzadczych tj. dokumentacji dot. komunikacji w projekcie,
ryzyk, zagadnien, jakoSci.

przygotowania planu komunikacji dla zadan realizowanych w projekcie

opracowania wzoréw dokumentoéw raportowania Instytucji PoSredniczacej oraz kierownikowi projektu
przez wykonawce, podmioty zewnetrzne i partneréw projektu

planowania i organizowania procesu realizacji Projektu zgodnie z przyjetym harmonogramem rzeczowo
- finansowym



5. wykonania analizy ryzyka projektu oraz budowa $ciezki krytycznej projektu stanowigcej ramy czasowej
realizacji projektu przez wszystkich wykonawcow i podmioty zewnetrzne

6. identyfikacji obszaréw problemowych, w tym ewentualnych op6Znien i zagrozenia dla realizacji
poszczegblnych zadan w projekcie oraz przygotowanie srodkéw zaradczych

7. wudziatu (po stronie Zamawiajgcego) w spotkaniach roboczych (w tym projektowych) z podmiotami
zewnetrznymi;

8. udziatu w ewentualnych spotkaniach majgcych na celu polubowne zakonczenie zwigzanych z realizacja
projektu sporéw pomiedzy zamawiajgcym a podmiotami zewnetrznymi;

VIL. Obowiazki Wykonawcy - obstuga prawna
W zakresie obstugi prawnej Wykonawca zobowigzany jest do:

a) Przygotowanie i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego. Do
obowigzkéw Wykonawcy nalezeé bedzie:

1) przygotowanie niezbednej dokumentacji wtasciwej dla trybu postepowania, zgodnie
z dyrektywami unijnymi, ustawa Pzp, aktami wykonawczymi do ustawy Pzp {za wyjgtkiem opisu

przedmiotu zamoéwienia),
2) przygotowanie wzoru umowy/wzorow umow,

3) weryfikacja opisu przedmiotu zamoéwienia pod katem jego zgodnosci z przepisami prawa,

z ustawg Pzp, aktami wykonawczymi, dyrektywami unijnymi,

4) przygotowanie propozycji co do kryteriow oceny ofert, warunkéw udziatu w postepowaniu,

Swiadczenie doradztwa w tym zakresie,
5) przygotowanie projektow ogloszen przewidzianych ustawg Pzp,
6) petnienie funkcji sekretarza komisiji,
7) wspotpraca z cztonkami komisji przetargowej,

8) publikowanie postepowan, odpowiedzi do wnioskéw wykonawcow, dokonanie otwarcia ofert,

sporzagdzenia informacji z tej czynnosci,
9) udziat w posiedzeniach komisji przetargowej w siedzibie Zamawiajgcego,
10) protokotowanie przebiegu posiedzen komisji przetargowe;j,
11) badanie i ocena ofert pod katem formalno-prawnym,

12) udzielanie odpowiedzi na pytania wykonawcow ubiegajacych sie o zamoéwienie publiczne (we
wspotpracy z cztonkami komisji przetargowej),



13) przygotowanie dokumentu dotyczgcego rozstrzygniecia postepowania (w tym jezeli dotyczy

uniewaznienia postepowania),

14) przygotowanie umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego wraz z zatacznikami w 2

egzemplarzach i przekazanie jej Zamawiajacemu,

15) opracowywanie tresci korespondencji z wykonawcami ubiegajacymi sie o0 zaméwienie publiczne,

16) przygotowanie propozycji odpowiedzi na odwotania.

17) sporzadzenie protokotu postepowania wraz z zatgcznikami,

18) przygotowania stanowiska i reprezentowania Zamawiajacego przed Krajowg Izbg Odwotawcza, z

b)

d)

h)

VIIL.

zastrzezeniem. iz koszty ewentualnego dojazdu do siedziby Krajowej Izby Odwotawczej zostana

przez Zamawiajgcego zwrécone na podstawie noty ksiegowe;j.

Zamawiajacy wskazuje, iz przewiduje przeprowadzenie postepowan na wyposazenie budynku.
Zamawiajgcy oczekuje, iz Wykonawca przedstawi rekomendacje co do podziatu i trybu postepowan
stad nie jest mozliwe wskazanie doktadnej iloSci postepowan w niniejszej umowie.

udzielanie konsultacji i porad prawnych oraz wydawanie opinii prawnych niezwtocznie, a w kazdym
przypadku nie pdzniej niz w terminie petnych 3 dni roboczych od chwili otrzymania pytania (wniosku
0 wydanie opinii). W uzasadnionych przypadkach termin sporzadzenia opinii prawnej lub
zaopiniowania krotkiego pisma moze ulec skréceniu do 1 dnia,

analize podstaw i zasadnosci roszczen zgtaszanych przez Wykonawcow oraz ich podwykonawcéw w
zwigzku z umowami zawartymi w ramach Projektu.

przygotowywanie projektow porozumien i w stosunkach umownych z wykonawcami oraz ich
podwykonawcami lub osobami trzecimi;

opracowywanie pism w zakresie spraw wymagajgcych pomocy prawnej;

udzielanie pracownikom Zamawiajgcego konsultacji telefonicznych i mailowych w pilnych sprawach
prawnych;

uczestnictwo lub reprezentacja Zamawiajgcego w negocjacjach prowadzonych z podmiotami
zaangazowanymi w realizacje Projektu.

Obowigzki Wykonawcy - archiwizacja

Wykonawca zobowigzany jest wytworzong w ramach realizacji projektu dokumentacje (za wyjatkiem
dokumentacji dot. robét budowlanych) uporzadkowaé, opisac i zarchiwizowaé w formie papierowe;j.

Wykonawca zobowigzany jest takze do zarchiwizowania dokumentacji projektu (za wyjatkiem dokumentacji
dot. rob6t budowlanych) w formie elektronicznej w udziale sieciowym Zamawiajgcego (szczegdtowe zasady
w tym zakresie okresli Zamawiajacy i przekaze Wykonawcy w terminie 5 dni roboczych od dnia zawarcia

umowy.

IX.

Wykaz dokumentéw:

Do 5 dni roboczych od dnia zawarcia nin. Umowy, Zamawiajacy udostepni Wykonawcy na podstawie
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protokotu przekazania posiadane dane i materiaty niezbedne do prawidtowego wykonania Umowy, a bedgce

w posiadaniu Zamawiajacego na dzien przekazania, tj:

1. Umowa o dofinansowanie wraz z zatgcznikami
2. Studium wykonalnosci projektu

3. Dokumenty wewnetrzne (instrukcje i zarzgdzenia) powiazane z realizacjg zamowienia.



