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Przeprowadzenie kursu ,,Podstawy rachunkowosci i ksiegowosci firmy z
wykorzystaniem komputera” w ramach realizowanego projektu pn. ,, Stawiam na swojg
przysztos¢ zawodowg”.
Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie 1 przeprowadzenie kursu pod nazw3:
»Podstawy rachunkowosci i ksiegowosci firmy z wykorzystaniem komputera” dla 10
uczniow Zespohu Szkot Rolnicze Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Przemystce.
1. Liczba o0s6b szkolonych — 10 uczniéw technikum ekonomicznego.
2. Czas trwania szkolenia — 134 godziny, w tym:
a) Cze$¢ teoretyczna 1 cze$¢ praktyczna:
. Pojecia wstepne z rachunkowosci etyka zawodu.
. Charakterystyka aktywow 1 pasywow.
. Operacje gospodarcze i ich wptyw na bilans.
. Ksiegi rachunkowe.
. Dokumenty ksiegowe.
. Metody poprawiania btedow ksiegowych.
. Ewidencja operacji bilansowych.
. Ewidencja operacji wynikowych.
9. Ewidencja kosztow 1 przychoddéw dziatalnosci operacyjnej, finansowe;.
10. Ewidencja operacji nadzwyczajnych.
11. Ewidencja ustalenia wyniku finansowego.
12. Przyktad cato$ciowy.
13. Rachunkowos¢ matych firm.
14. Zastosowanie informatyki w ksiegowosci firmy — Symfonia Ksiggowos¢ 1 Finanse.
15. Zastosowanie informatyki w ksiegowosci firmy — Symfonia Mata Ksiggowos¢.
16. Egzamin wewnetrzny z programu Symfonia i test wiedzy z rachunkowosci.
2.1 Zajecia mogg odbywac si¢ od poniedziatku do soboty w godzinach ustalonych z
Zamawiajacym. Uczniowie nie moga mie¢ w tym czasie zaje¢ szkolnych.
3. Termin realizacji kursu: II kwartat 2022 r. Doktadny termin rozpoczecia kursu
Zamawiajacy ustali z Wykonawcg, ktoremu zostanie udzielone zamdwienie — na co najmniej
14 dni przed rozpoczeciem kursu.
4. Kurs odbywac si¢ moze w Zespole Szkot Rolnicze Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w
Przemystce. Szkota zapewni sal¢ do przeprowadzenia zajec.
5. Wykonawca musi wskaza¢ doktadny adres miejsca realizacji kursu teoretycznego i
praktycznego na co najmniej 14 dni przed jego rozpoczeciem.
6. Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom kursu:
a) wszystkie niezbedne materiaty szkoleniowe 1 srodki dydaktyczne dla kazdego uczestnika
kursu (materiaty szkoleniowe w formie wydruku zgodne z programem kursu).
b) kazdy uczestnik szkolenia jest przypisany do jednego stanowiska komputerowego
odpowiednim z programem finansowo-ksiegowym do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych
zgodnie z programem.
. Program kursu powinien obejmowac nastepujace zagadnienia:
. Pojecia wstepne z rachunkowosci etyka zawodu.
. Charakterystyka aktywow 1 pasywow.
. Operacje gospodarcze i ich wptyw na bilans.
. Ksiegi rachunkowe.
. Dokumenty ksiegowe.
. Metody poprawiania btedow ksiegowych.
. Ewidencja operacji bilansowych.
. Ewidencja operacji wynikowych.
. Ewidencja kosztéw 1 przychodow dziatalno$ci operacyjnej, finansowe;.
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10. Ewidencja operacji nadzwyczajnych.

11. Ewidencja ustalenia wyniku finansowego.

12. Przyktad cato$ciowy.

13. Rachunkowos¢ matych firm.

14. Zastosowanie informatyki w ksiegowosci firmy — Symfonia Ksiggowos¢ 1 Finanse.

15. Zastosowanie informatyki w ksiegowosci firmy — Symfonia Mata Ksiggowos¢.

16. Egzamin wewnetrzny z programu Symfonia 1 test wiedzy z rachunkowosci.

8. Lista uczestnikow kursu zostanie wskazana przez koordynatora szkolnego Zespotu Szkot
Rolnicze Centrum Ksztalcenia w Przemystce.

9. Wykonawca zobowigzuje si¢ do prowadzenia nastepujacej dokumentacji przebiegu zajec:
9.1 Harmonogram zaj¢¢ zatwierdzony przez koordynatora szkolnego przekazany minimum 10
dni przed rozpocz¢ciem zajec,

9.2 Dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy:

a) nazwe 1 zakres kursu,

b) liste uczestnikow,

¢) cele kursu,

d) program kursu okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar czasowy, z
uwzglednieniem czg$ci teoretycznej 1 czesci praktycznej - szczegdtowe bloki tematyczne oraz
czasowy program realizacji kursu ze wskazaniem ilo$ci godzin przeznaczonych na realizacje
poszczegbdlnych zagadnien teoretycznych 1 praktycznych oraz wskazanie nazwiska
wyktadowcy, ktory bedzie realizowat dany zakres tematyczny,

9.3 listy obecnosci kursu za kazdy dzien uczestnictwa, podpisane przez uczestnikow i
prowadzacego szkolenie

9.4 Protokot z przebiegu egzaminu wewngtrznego, ktory zawiera imienny wykaz osob, ktore
ukonczyty zajecia, nie ukonczyty zajec, nie zdaly egzaminu, badz nie przystapity do
egzaminu oraz rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie zajgc 1 nabycie
kompetencji podpisany przez uczestnikow kursu.

9.5 dokumentacje fotograficzng na nos$niku elektronicznym (min. 10 zdje¢ z kursu)

9.6 udokumentowanie nabycia kompetencji wg 4 etapow:

a) zakres-zdefiniowanie grupy docelowej do objgcia wsparciem

b) wzorzec- zdefiniowanie efektow uczenia si¢

¢) ocena - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriow oceny

d) por6wnanie- porOwnanie uzyskanej oceny 1 zalozonego wzorca

9.7 wszystkie wymienione dokumenty (poza harmonogramem) nalezy przekazac
zamawiajacemu w formie pisemnej, w terminie do 7 dni od zakonczenia kursu.

9.8 wszystkie dokumenty wskazane przez Zamawiajacego muszg posiadac logotypy
Funduszy Europejskich, znakiem Unii Europejskiej oraz herbem wojewo6dztwa kujawsko-
pomorskiego.

10. Bezposrednio po zakonczeniu zaje¢ na kursie musi by¢ przeprowadzony egzamin
koncowy

11. Po ukonczeniu kursu i1 zdaniu egzaminu uczestnicy nabywaja kompetencje lub/i
kwalifikacje 1 otrzymujg stosowne zaswiadczenie.
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