Zalacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego
Projektowane postanowienia umowy
UMOWA nr PANA .../2023

zawarta w dniu ............... 2023 roku w Warszawie pomiedzy:

Polska Agencja Nadzoru Audytowego z siedzibg w Warszawie ul. Kolejowa 1, 01-217 Warszawa,
bedaca panstwowa osobg prawna, dzialajaca na podstawie Ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych
rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1302, ze zm.)
posiadajaca numer identyfikacji podatkowej NIP 5252802078 oraz REGON 384416473, zwang dalej
»Zamawiajacym ” lub ,,,PANA”

repreZentowang PIzez ............eeeeennns T TR P PPN

a (w przypadku przedsigbiorcy wpisanego do KRS)

.......................... z siedzibg W ......coeeeee. (omn),@dresiule..ooooo... wpisang  do Rejestru
Przedsicbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w
e e e e e e oo .. WYAZIAY Gospodarezy Krajowego
Rejestru Sadowego, pod numerem KRS: ...................... ,posiadajacg NIP: .............. oraz

REGON: ... e, KaDital zaktadowy W wysokosci:
veveeen...Zhotych, oplacony ...l , zwanym/a dalej ,,Wykonawcg”,

reprezentowany(q) PrZeZ:.....ooueereeneeerennnennnennennn.

zgodnie z wydrukiem stanowigcym informacje odpowiadajaca odpisowi aktualnemu z rejestru
przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pobranym w dniu ..... stanowigcym Zalgcznik nr 1 do
Umowy

lub (w przypadku podmiotu wpisanego do CEIDG)

............................................... zamieszkatym/zamieszkalg w .........cccccceevvcnincne. (=), przy ul.
posiadajacym/(a) PESEL: ..., PTOWAdZaCYm/(3)
dziatalno$¢ gospodarcza
POd firma ..ovevveieiieie e y o AAIES: i (...-...), przy ul.
....................... , posiadajagcym/(g) NIP: ........... oraz REGON ..................wpisanym/g do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej pobranym w dniu ..... stanowiacym Zalgcznik nr 1 do Umowy,
zwanym/(g) dalej
»Wykonawcg”,

zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”, a kazde z osobna ,,Strona”.

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1710, ze zm.) udzielenie zamowienia nie podlega przepisom ww. ustawy. Zamowienie jest
udzielane zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien publicznych przyjetym Zarzqdzeniem nr 3/2021
Prezesa Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego z dnia 22 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia
w Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego Regulaminu udzielania zamowien publicznych.



Przedmiot Umowy
§1
1. Przedmiotem Umowy jest sukcesywne $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie Krajowym i zagranicznym
dla Zamawiajacego polegajacych w szczegolnos$ci na:
1) odbieraniu przesytek pocztowych z siedziby Zamawiajagcego, wraz z dokumentami nadawczymi,
i potwierdzaniu ich odbioru,
2) przemieszczaniu odebranych od Zamawiajacego przesytek pocztowych i dorgczaniu ich do adresatow
krajowych i zagranicznych,
3) dorgczaniu Zamawiajagcemu zwrotnych potwierdzen odbioru przesytek pocztowych, po skutecznym ich
doreczeniu,
4) przekazywaniu potwierdzenia zwrotu do przesytek pocztowych niedor¢czonych adresatom po
wyczerpaniu wszystkich mozliwos$ci ich doreczenia lub wydania.
(dalej: ,,Przedmiot Umowy”).

2. Ustugi bedace Przedmiotem Umowy $wiadczone beda codziennie — w kazdym dniu roboczym. Za dni
robocze uznaje si¢ dni od poniedziatku do pigtku, z wytagczeniem dni ustawowo wolnych od pracy
przypadajacych w te dni okreslonych w art. 1 Ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy
(tj. Dz. U. 22020 r. poz. 1920) oraz dni uznanych za wolne od pracy na podstawie ustawy wchodzacej w
zycie w trakcie obowiazywania Umowy. Jezeli w Umowie okreslone sg terminy w dniach sa to dni
kalendarzowe.

3. Przez przesytki pocztowe bedace Przedmiotem Umowy rozumie si¢ rzeczy opatrzone oznaczeniem
adresata i adresem (jedynie takie dane, ktore sg niezbedne do dostarczenia przesytki pocztowej do adresata),
przedtozone przez Zamawiajacego do przyjecia lub przyjete przez Wykonawce, w celu przemieszczenia i
dorgczenia adresatowi.

4. Formularz ofertowy, stanowigcy zatacznik nr 2 do Umowy, zawiera rodzaj, ilos¢ i ceny ustug, w tym
przesytek pocztowych. Ilos¢ i rodzaj przesytek pocztowych wskazanych w zataczniku nr 2 ma charakter
szacunkowy i moze zmienia¢ si¢ w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie jest
zobowiazany do nadawania wszystkich rodzajow przesylek i skorzystania ze wszystkich rodzajow ustug,
wskazanych w zataczniku nr 2 do Umowy.

5. Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi wedlug cen wskazanych w formularzu ofertowym stanowigcym
zatacznik nr 2 do Umowy w odniesieniu do rodzaju ustug wskazanych w tym formularzu przez caty okres
obowigzywania Umowy. W odniesieniu do rodzaju ustug niewyszczegolnionych w formularzu ofertowym
stanowigcym zatacznik nr 2, Wykonawca bedzie §wiadczyl ustugi wedtug cen wskazanych w Regulaminie
$wiadczenia uslug pocztowych, o ktdrym mowa w ust. 6 ponize;j.

6. Ustugi beda swiadczone przez Wykonawce na podstawie aktualnego, obowigzujacego w dniu nadania
przesylek pocztowych, regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy, w szczegélnosci w
zakresie warunkow i sposobu $wiadczenia ustug. W dalszej czeSci Umowy okreSlenie ,,Regulamin
$wiadczenia ustug pocztowych” oznacza odpowiednio aktualny regulamin $wiadczenia ustug pocztowych
obowigzujacy u Wykonawcy albo 1acznie aktualne regulaminy S$wiadczenia ustug pocztowych
obowiazujace u Wykonawcy, ktorych postanowienia majg zastosowanie do §wiadczenia ustug pocztowych
lub okreslaja niektore warunki ich $wiadczenia. Obowigzujacy na dzien zawarcia Umowy Regulamin
$wiadczenia ustug pocztowych stanowi zatacznik nr 3 do Umowy. W przypadku wprowadzenia zmian do
Regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych, Wykonawca zobowiazuje si¢ niezwlocznie powiadomi¢ o
nich Zamawiajacego poprzez dostarczenie zmienionego Regulaminu §wiadczenia ustug pocztowych, pod
rygorem skutkow prawnych dla Wykonawcy wynikajacych z faktu niepowiadomienia.

7. W przypadku sprzecznos$ci migdzy postanowieniami Regulaminu $§wiadczenia ustug pocztowych a Umowa
pierwszenstwo majg postanowienia Umowy.

Termin realizacji Umowy
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§2
Wykonawca bedzie realizowal przedmiot Umowy w okresie od dnia zawarcia Umowy przez okres
kolejnych 24 miesigcy lub do wykorzystania kwoty brutto, o ktérej mowa w § 8 ust. 1, w zaleznos$ci od
tego, ktore ze zdarzen nastapi wezesnie;j.

Realizacja przedmiotu Umowy
§3
1. Przedmiot Umowy realizowany bedzie przez Wykonawcg stosownie do potrzeb Zamawiajgcego.
2. Przedmiot Umowy realizowany bedzie zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami prawa

(obowigzujacymi w dniu wykonywania Przedmiotu Umowy), w szczegolnosci z przepisami:

1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2022 r. poz. 896, ze zm.) (dalej:
,Prawo pocztowe”) i wiasciwych aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie, W
szczegodlnosci:

a) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U.
2020 r. poz. 1026),

b) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 2019 r. poz. 474),

2) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 2000, ze zm.),

3) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. 2022 r. poz. 2651, ze zm.),

4) Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (t.j. Dz. U. 2021 r. poz. 1805,
ze zm.),

5) Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postgpowania karnego (t.j. Dz. U. 2022 poz. 1375, ze
zm.),

6) Ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dor¢czeniach elektronicznych (t.j. Dz. U. 2023 poz. 285)

7) Ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz. U. 2020 r. poz. 1920),

8) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

9) Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 1781),

10) Ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi (t.].
Dz. U. z 2023 poz. 259),

11) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360, ze zm.) (dalej:
,,Kodeks cywilny”).

12) migdzynarodowymi przepisami pocztowymi,

Ooraz

13) innymi niewymienionymi powyzej, ktore rowniez majg zastosowanie dla prawidtowej realizacji
przedmiotu Umowy.

3. Przesylki pocztowe dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego przez

Zamawiajacego miejsca (pod adres) na terenie Polski lub za granica.

4. Przesylki pocztowe beda odbierane przez Wykonawce z wyznaczonych przez Zamawiajgcego

pomieszczen w siedzibie Zamawiajgcego, raz dziennie, w kazdym dniu roboczym w godzinach 8-16.

5. Przesylki pocztowe odebrane przez przedstawiciela Wykonawcy od Zamawiajacego przewozone sa

do wyznaczonej placowki nadawczo-odbiorczej Wykonawcey..............cooooeeviinn... (wskazanej w

ofercie) w dniu ich odbioru i w tym samym dniu Wykonawca jest zobowigzany je nadaé, z



10.

11.

12.

13.

zastrzezeniem ust. 11 1 12. Odbioru bedzie dokonywat upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po

okazaniu stosownego upowaznienia.

Do upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, w ramach procedury odbioru przesytek

pocztowych od Zamawiajacego, nalezy:

1) zgloszenie si¢ po odbidr przesytek pocztowych,

2) sprawdzenie, czy przesylki pocztowe sg prawidtowo przygotowane przez Zamawiajacego do
odbioru,

3) pokwitowanie przyjecia przesytek pocztowych w momencie ich odbioru od Zamawiajacego
poprzez umieszczenie daty, czasu (doktadnej godziny) oraz czytelnego podpisu na dokumentach
nadawczych wymienionych w ust. 8 (jeden egzemplarz zestawienia otrzymuje Zamawiajacy),

4) zatadunek i przewo6z odebranych przesylek do Wykonawcy wraz z dokumentami nadawczymi,

5) dostarczenie Zamawiajagcemu, nie poOzniej niz nastgpnego dnia po odbiorze przesylek
pocztowych, potwierdzonych przez Wykonawce dokumentéw nadawczych (kopii).

Zamawiajacy zastrzega sobie — W razie potrzeby — mozliwo$¢ odbioru lub nadawania przesytek

pocztowych bezposrednio przez wyznaczonych pracownikow Zamawiajacego z/do placowek

nadawczo-odbiorczych Wykonawcy okreslonych w zataczniku nr 4 do Umowy i czynnych co
najmniej w dni robocze w godzinach 8:00 — 18:00. Wykonawca zobowigzany jest do nadania
przesyltki/ek w dniu jej/ich otrzymania od Zamawiajgcego.

Przyjecie przez Wykonawce od Zamawiajgcego przesytek pocztowych do obrotu pocztowego bedzie

kazdorazowo potwierdzane przez Wykonawce pieczecig oraz podpisem i data zgodnie z ponizszymi

zasadami:

1) dla przesytek pocztowych rejestrowanych - w pocztowych ksiagzkach nadawczych prowadzonych

w podziale na kategorie przesytek,

2) dla przesylek pocztowych nierejestrowanych - na zestawieniu ilosciowym wg poszczegdlnych

kategorii wagowych oraz ich rodzajow.

Zamawiajacy wymaga, aby data nadania przesylek pocztowych potwierdzona byta przez

umieszczenie odcisku datownika placowki pocztowej na przesyltkach oraz na dowodzie ich nadania

w tym samym dniu co data odbioru przesytek od Zamawiajacego oraz, w ktorych data nadania u

operatora wyznaczonego jest rownoznaczna z zachowaniem termindéw wynikajacych z przepisow

wymienionych w ust. 2.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek pocztowych do adresatow

w terminach okreslonych w § 4 Umowy.

W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek pocztowych (np.

niezgodno$¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na przesylkach, brak znakoéw oplaty

itp.) Wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasnia je z Zamawiajacym i nadaje je w tym samym dniu, z

zastrzezeniem ust. 12.

Brak mozliwo$ci wyjasnienia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 11 lub ich usunig¢cia w dniu odbioru

przesylek pocztowych od Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie tych przesytek przez Wykonawce

nastgpi w dniu nastepnym lub po catkowitym usunigciu zastrzezen przez Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie dorgezal do Zamawiajacego zwrotne potwierdzenia odbioru od adresata

niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki pocztowej, jednak nie p6zniej niz w ciagu 7 dni

kalendarzowych od dnia dorgczenia, zgodnie z nastgpujacymi wymogami:

1) Dorgczone zwrotne potwierdzenie odbioru winno zawieraé czytelng date i czytelny podpis
odbiorcy przesytki pocztowej oraz date i podpis osoby doreczajace;;

2) W razie niemozno$ci dorgczenia przesylki pocztowej adresatowi, Wykonawca zobowigzany
bedzie pozostawi¢ adresatowi zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki pocztowej (awizo)
ze wskazaniem placowki nadawczo-odbiorczej Wykonawcy, z ktorej adresat moze odebraé
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14.

15.

przesytke pocztowg w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia
zawiadomienia (awiza) u adresata;

3) Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesytki pocztowej w terminie wskazanym w pkt 2,
Wykonawca sporzadzi i pozostawi adresatowi powtdrne zawiadomienie o mozliwosci odbioru
przesytki pocztowej w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie tego terminu, Wykonawca
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 2 dni roboczych, dokona zwrotu nieodebranej
przesytki pocztowej do Zamawiajacego, Wraz z podaniem przyczyny nieodebrania jej przez
adresata,

4) W przypadku, gdy Wykonawca posiada elektroniczng ustuge potwierdzenia odbioru przesytek
pocztowych, zobowigzany jest do udostepnienia jej Zamawiajacemu, W ramach otrzymywanego
wynagrodzenia za realizacj¢ Przedmiotu Umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawce w zewnetrzne opakowanie

przesytki pocztowej mogace naruszy¢ jej pierwotny format, ksztatt lub wagg.

Zamawiajacy ma prawo zleci¢ wykonanie Przedmiotu Umowy innemu operatorowi pocztowemu, a

kosztami realizacji obciazy¢ Wykonawce, jezeli Wykonawca z przyczyn przez niego zawinionych (tj.

niewynikajacych np. z dziatania sily wyzszej, badz nadzwyczajnych okolicznosci o charakterze
zewnetrznym, ktérych nie mozna przewidzie¢) nie odbierze lub odmoéwi odebrania od

Zamawiajacego przesyltek w terminie i na zasadach okreslonych w ust. 4. Powyzsze uprawnienie

Zamawiajacego nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku zaplaty kary umownej, o ktdrej mowa w § 10 ust.

3 pkt 1 Umowy.

Terminy dostarczania przesylek pocztowych

§4
Terminy dorgczen przesylek pocztowych przez Wykonawce beda zgodne z Regulaminem ustug
pocztowych.
Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy
§5
1. Wykonawca odpowiedzialny jest w petni za dziatania osob realizujacych Umowe w jego imieniu, jak
za wlasne.
2. Wykonawca oswiadcza, ze zawarcie i wykonywanie Umowy nie stanowi naruszenia zadnych praw
0s0b trzecich.
3. Wykonawca zwalnia Zamawiajacego od wszelkiej odpowiedzialnosci w przypadku jakichkolwiek
roszczen 0sob trzecich powstatych w zwigzku z wykonywaniem przez Wykonawce Umowy.
4. W przypadku jakiegokolwiek sporu prawnego O naruszenie praw o0soby trzeciej,

w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem przez Wykonawcg Umowy, Wykonawca podejmie na swoj
koszt wszelkie dziatania w celu rozwiazania takiego sporu tgcznie z prowadzeniem postgpowania
sadowego.

5. Wykonawca zobowigzany jest do naprawienia wszelkich szkod powstatych w zwigzku z zawarciem i

wykonywaniem przez Wykonawcg Umowy, zardwno po stronie Zamawiajacego, jak i osob trzecich.

6. Wykonawca w czasie wykonywania przedmiotu Umowy odpowiedzialny jest za wszelkie szkody

~

wynikle z zaniechania i niedbalstwa oraz nienalezytego wykonania Umowy.

. W przypadku zniszczenia lub uszkodzenia mienia Zamawiajacego przez osoby realizujace Umowe w

imieniu Wykonawcy, Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia szkody, w tym w szczegdlnosci
do doprowadzenia do stanu poprzedniego lub wymiany sktadnika mienia na nowy, bez prawa do
dodatkowego wynagrodzenia.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za utratg, ubytek lub uszkodzenie przesytek pocztowych
odebranych w ramach realizacji Przedmiotu Umowy, ktore nastgpity w czasie od ich odbioru przez
przedstawiciela Wykonawcy od Zamawiajacego do czasu dostarczenia przesylek pocztowych do
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10.

adresatow. Wyjatek od odpowiedzialno$ci stanowig sytuacje =zaistnienia nadzwyczajnych
okolicznosci o charakterze zewnetrznym pozostajacych poza kontrola Wykonawcy (wladcze
dziatania organow panstwowych, samorzadowych oraz organizacji mi¢dzynarodowych, zmiana
przepisow prawa, dziatania wojenne i inne operacje wojskowe, itp.), ktorych nie mozna przewidzie¢
i zostaly spowodowane przyczynami niezawinionymi przez Wykonawce.

W przypadku uszkodzenia przesylki pocztowej w czasie obrotu pocztowego Wykonawca
zobowigzany jest do dodatkowego zabezpieczenia tej przesylki przed dalszym jej uszkodzeniem na
swoj koszt oraz dostarczenia jej do adresata wraz z protokotem opisujagcym powstanie uszkodzenia
lub ubytku oraz uzyskanie od adresata podpisu bedacego potwierdzeniem odbioru nadanej przesyiki.
Kopia protokotu przekazywana bedzie odbiorcy wraz z przesylka, a oryginat dotgczony do
dokumentow oddawczych.

O wystapieniu zdarzenia, o ktorym mowa w ust. 9, Wykonawca informuje Zamawiajacego
telefonicznie najp6zniej dnia nastepnego po dniu jego wystapienia oraz w formie pisemnej (protokot)
w nieprzekraczalnym terminie 5 dni roboczych, liczac od dnia nastepnego po dniu jego wystapienia.

Obowiazki Wykonawcy
§6

Jezeli w Regulaminie $wiadczenia ustlug pocztowych znajdujg si¢ korzystniejsze warunki
dostarczania przesytek pocztowych, to do realizacji Umowy Wykonawca zobowigzany jest stosowac
te postanowienia Regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych.

Wykonawca zobowigzany jest, w okresie obowigzywania Umowy, w ramach wynagrodzenia
okreslonego w § 8 ust. 1 Umowy, do dostarczania Zamawiajgcemu:

1) w formie papierowej lub elektronicznej — pocztowych ksiazek nadawczych oraz zestawien
ilosciowych,

2) w formie drukéw - niezbednych do nadania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym,
w szczegblnosci drukéw do nadania paczki pocztowej, przesylki za pobraniem, druku zwrotne
potwierdzenie odbioru oraz oznaczen ,ostroznie”, ,,warto$¢”, i innych dokumentow
niezbednych do prawidtowego zrealizowania Umowy, w ilosciach pokrywajacych
zapotrzebowanie Zamawiajacego.

Wzor pocztowej ksigzki nadawcze] oraz zestawienia ilosciowego zostaly dostarczone
Zamawiajacemu przez Wykonawce przed podpisaniem Umowy i stanowia zatacznik nr 5 do
Umowy.

Jezeli Wykonawca dysponuje aplikacja umozliwiajagca dokumentowanie nadawania przesytek
pocztowych droga elektroniczna, w tym generowanie ksigzki nadawczej, wykazow, raportow i
innych dokumentéw niezbednych do realizacji Przedmiotu Umowy, zobowigzany jest do jej
udostepnienia Zamawiajagcemu, w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 8 ust. 1 Umowy.
Korzystanie przez Zamawiajacego zaplikacji wymienionej powyzej jest fakultatywne. Zamawiajacy
moze podjaé decyzje o zaniechaniu korzystania z aplikacji albo o ograniczeniu korzystania z niej
tylko do niektorych rodzajow przesytek.

Wykonawca zobowigzany jest do uzywania drukéw stosowanych przez wyznaczonego operatora
pocztowego, o ktorym mowa w ustawie Prawo pocztowe.

Wykonawca w terminie do 30 dni przed terminem rozpoczgcia realizacji Przedmiotu Umowy,
zobowigzany jest do pisemnego przekazania do Zamawiajacego, listy swoich pracownikow lub
innych 0sob odbierajacych przesytki od Zamawiajacego, zawierajacej imi¢ i nazwisko, seri¢ i numer
dokumentu tozsamosci, nazwy podmiotu, w imieniu ktérego dana osoba bedzie dziataé, w celu
prawidlowej realizacji Umowy. Wykonawca bedzie informowat Zamawiajgcego w formie pisemnej
lub elektronicznej w przypadku zmiany os6b, ktorym powinny by¢ wydawane przepustki, przy czym
w przypadku potrzeby cofnigcia przepustki, poinformuje o tym Zamawiajgcego niezwlocznie.
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7.

10.

11.

1.

Wykonawca, niezaleznie od obowigzkéw okreslonych w innych postanowieniach Umowy, jest

zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) realizowania Przedmiotu Umowy =ze szczegdlng staranno$cig wlasciwg podmiotom
profesjonalnym i przez osoby posiadajace niezbedna wiedze i doswiadczenie zawodowe,

2) niezwlocznego informowania pracownika Zamawiajacego odpowiedzialnego za realizacje
Umowy o wszelkich nietypowych zdarzeniach takich jak np. wypadek,

3) niezwlocznego powiadomienia jednej z 0sob, o ktorych mowa w § 16 ust. 1 Umowy oraz osoby,
ktore zostaty wskazane w zataczniku nr 6 do Umowy, 0 przypadku kradziezy, pozaru lub innych
zdarzef losowych, ktorych uczestnikami byly osoby wykonujace Umowe po stronie Wykonawcy;
Wykonawca zobowigzany jest do uczestnictwa w komisji badajacej okoliczno$ci zdarzenia,

4) zapewnienia, ze osoby realizujgce Umowe po stronie Wykonawcy, w zwigzku ze wstegpem i
przebywaniem na terenie siedziby Zamawiajacego:

a) beda posiadaty wiedze z zakresu przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych,

b) bedg wykonywaty Przedmiot Umowy zgodnie z ww. przepisami,

C) beda posiadaty przy sobie dokument tozsamosci,

d) nie bedg wnosity lub spozywaty alkoholu na terenie obiektu oraz, ze palenie tytoniu bedzie
si¢ odbywato jedynie w miejscach do tego wyznaczonych,

5) niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego, o kazdym przypadku zagrozenia wystapienia
opoznienia dostarczenia przesylek oraz o jego przyczynach, jak rowniez o ustaniu takiego
zagrozenia,

6) zapewnienia osobom realizujgcym Umowe w jego imieniu, bezpiecznych warunkéw realizacji
Przedmiotu Umowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami bhp,

7) naprawy wszelkich wyrzadzonych szkod w mieniu Zamawiajacego (istniejacej substancji obiektu
lub urzadzen), powstalych z winy Wykonawcy w wyniku realizacji Przedmiotu Umowy, tj. do
doprowadzenia do stanu przed zniszczeniem lub uszkodzeniem, a jezeli nie jest to mozliwe, do
wymiany na nowe bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeéci Przedmiotu Umowy podwykonawcom, pod

warunkiem powierzenia ich zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. Realizacja Przedmiotu

Umowy przy udziale podwykonawcow nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za wykonanie

obowigzkéw umownych. Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania podwykonawcow jak za

dziatania lub zaniechania wlasne.

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada uprawnienia i do§wiadczenie potrzebne do realizacji Przedmiotu

Umowy.

Wykonawca o$wiadcza, Ze jest operatorem wpisanym do Rejestru Operatorow Pocztowych w

rozumieniu art. 6 Prawa pocztowego prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji

Elektronicznej.

Wykonawca bedzie §wiadczyl ustugi na terenie siedziby Zamawiajacego zgodnie z przepisami i

zasadami bezpieczenstwa 1 higieny pracy.

Obowiazki Zamawiajgcego
§7
Zamawiajacy zobowigzany jest w szczegolnosci do:

1) przygotowywania przesytek pocztowych do przekazania Wykonawcy (nadania), zgodnie z
przepisami prawa, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 1 Umowy i Regulaminem $wiadczenia ushug
pocztowych oraz w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju przesytek;

2) przekazywania (nadawania) przesytek pocztowych w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy
rozumiec:



a) dla przesytek pocztowych rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksigzki
nadawczej, w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bgdzie przeznaczony dla Wykonawcy,
a kopia dla Zamawiajacego, co stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania tych przesytek oraz
utozenie przesytek zgodnie z wpisem do ksiazki nadawczej,

b) dlaprzesytek pocztowych nierejestrowanych - prowadzenie zestawienia ilosciowego przesytek
wg poszczegolnych kategorii wagowych, sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy, a kopia dla Zamawiajacego, co stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania tych przesyltek;

3) umieszczania na kazdej nadawanej przesylce pocztowej nazwy odbiorcy (adresata) wraz z jego
adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych) oraz
oznaczenia rodzaju przesytki (zwykta, polecona, priorytet, zadeklarowana warto$¢, za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru —,,ZPO”);

4) umieszczania nadruku lub pieczatki okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesyltki pocztowe;;

5) umieszczania na przesylce pocztowej okreSlonego przez Wykonawcee oznaczenia
potwierdzajacego wniesienie oplaty;

6) przestrzegania migdzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych umieszczania na
opakowaniu przesytek pocztowych wytacznie informacji pocztowych niezbgdnych do ich wystania
za granice.

Zasady nanoszenia na przesytkach pocztowych nazw, adresow, oznaczen, w tym w formie nadrukow
lub odciskow pieczeci, wynikaja z Regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych.

Wartos¢ Umowy i wynagrodzenie Wykonawcy
§8

Zamawiajacy na realizacj¢ przedmiotu Umowy, w okresie jej obowiazywania, przeznaczyt kwote
brutto 90 382,08 zt (stownie: dziewieldziesigt tysiecy trzysta osiemdziesigt dwa 08/100 ziote).
Okre$lona powyzej kwota stanowi maksymalna warto§¢ brutto zobowigzania Zamawiajacego
wynikajaca z Umowy.
Kwota okreslona w ust. 1 uwzglednia wszystkie nalezne podatki, optaty i inne obowigzkowe
potracenia, w tym podatek od towardéw i ustug (VAT), wg stawki wlasciwej na gruncie powszechnie
obowigzujacych przepisoOw prawa dla swiadczonych ustug, ktora na dzien zawarcia Umowy wynosi
23 %, o ile dana ustuga podlega opodatkowaniu podatkiem od towarow i ustug (VAT).
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niewykorzystania srodkow finansowych okre§lonych w ust.
1.
W stosunku do niewykorzystanych srodkow finansowych Wykonawcy nie przysluguja wobec
Zamawiajgcego zadne roszczenia, na co Wykonawca wyraza zgode.
Ustala si¢ miesigczny okres rozliczeniowy, w ktorym bedzie rozliczany faktycznie zrealizowany
przez Wykonawce Przedmiot Umowy. Ostatni dzien okresu rozliczeniowego stanowi ostatni dzief
miesigca kalendarzowego.
Wynagrodzenie za wykonywanie przez Wykonawce Przedmiotu Umowy ptacone bedzie przez
Zamawiajacego z dohu, w cyklu miesiecznym.
Miesigczne wynagrodzenie Wykonawcy ustalane bedzie przy uwzglednieniu faktycznej liczby
nadanych i zwroconych przesylek pocztowych, cen jednostkowych netto przesytek pocztowych oraz
miesiecznej ryczattowej oplaty za ustuge odbioru przesylek, wg cen jednostkowych netto wskazanych
w formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 2 do Umowy w odniesieniu do wskazanych w
nim ustug, a w przypadku pozostatych ustug wedlug cen zawartych w cenniku Wykonawcy z dnia
nadania przesytek pocztowych. Ustalone w powyzszy sposob wynagrodzenie netto Wykonawcy
zostanie powigkszone o podatek VAT, wg stawki wlasciwej na wedtug przepiséw obowiazujacych w
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10.

11.

12.

dacie wystawienia faktury, o ile ustuga podlega opodatkowaniu podatkiem od towardw i ustug (VAT).
Wykonawca moze udzieli¢ rabatu na przesytki wskazane w cenniku, o ktorym mowa w ust. 7.
Wskazany w ust. 7 cennik Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ Zamawiajgcemu
najpdzniej do dnia rozpoczecia okresu trwania Umowy, a w przypadku jego zmiany najpdzniej do
dnia, w ktorym zacznie on obowigzywac. W przypadku, gdy Wykonawca nie dostarczy nowego
cennika, obowiazywac¢ bedzie cennik dotychczasowy.

Ustalenie wielkosci faktycznie wykonanego przez Wykonawce Przedmiotu Umowy w danym okresie
rozliczeniowym, odbywac si¢ bedzie na podstawie przygotowanej przez Wykonawce i uzgodnione;j
z Zamawiajacym szczegOtowej specyfikacji, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 7 do Umowy.
Dopuszcza si¢ formularz szczegdlowej specyfikacji stosowany u Wykonawcy, pod warunkiem
pisemnej akceptacji formularza przez Zamawiajacego.

Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynika¢ bedzie z sumy wynagrodzenia wskazanego na
fakturach zaptaconych przez Zamawiajacego w okresie obowigzywania Umowy. Wynagrodzenie to
nie moze przekroczy¢ kwoty okreslonej ust. 1.

Ceny jednostkowe netto, o ktérych mowa w ust. 7, obejmujg zysk Wykonawcy oraz wszystkie koszty
zwigzane z prawidlowym wykonaniem Przedmiotu Umowy, W tym m.in. koszty pracy osob
realizujacych Umowe w imieniu Wykonawcy, w tym koszty dojazdu, koszty srodkoéw pracy, odbior,
przemieszczanie i1 dostarczanie przesytek pocztowych oraz dostarczanie ich zwrotow, transport
przesytek pocztowych, druki potwierdzen odbioru i inne dokumenty niezbedne do prawidlowego
zrealizowania Umowy oraz ewentualne aplikacje.

Zasady platnoSci wynagrodzenia
§9

Zamawiajacy dokona zaptaty wynagrodzenia za kazdy miesigc rozliczeniowy na podstawie
prawidlowo wystawionej faktury Wykonawcy, po uzgodnieniem przez Wykonawce z Zamawiajacym
szczegdtowej specyfikacji, o ktorej mowa w § 8 ust. 10 Umowy.
Wszelkie ptatnosci wynikajace z Umowy beda dokonywane przez Zamawiajacego przelewem, w
terminie 21 (dwudziestu jeden) dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury, z zastrzezeniem, ze w przypadku otrzymania faktury przed uzgodnieniem z
Zamawiajacym specyfikacji za miesiac rozliczeniowy, termin ptatnosci faktury liczony bedzie od
dnia uzgodnienia powyzszej specyfikacji. Zaptata nastgpi na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze.
Wykonawca o$wiadcza, ze rachunek bankowy, o ktorym mowa w ust. 2 powyzej, zostal ujety w
wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej na podstawie art. 96b Ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 ze zm.) (dalej:
»ustawa o VAT”) (tzw. biata lista podatnikow VAT).
Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze rachunek bankowy, o ktéorym mowa w ust. 2 powyzej, nie znajduje
si¢ w elektronicznym wykazie podmiotow prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej zgodnie z art. 96b ustawy 0 VAT, Zamawiajacy wstrzyma si¢ z dokonaniem zaptaty za
prawidlowg realizacj¢ Przedmiotu Umowy do czasu wskazania przez Wykonawce innego rachunku
bankowego jako wtasciwego do zaptaty, ktory bedzie umieszczony w powyzszym wykazie. W takim
przypadku Wykonawca zrzeka si¢ prawa do zgdania odsetek za opdznienie w ptatnosci za okres od
pierwszego dnia po uptywie terminu platnosci do 21 dnia nastgpujacego po dniu powiadomienia
Zamawiajacego o numerze rachunku bankowego jako wlasciwego do zaptaty, ktory bedzie spetniat
powyzszy wymog.
Zaptate uznaje si¢ za dokonang w dniu obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego, na
podstawie polecenia przelewu, na rachunek bankowy Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 2 powyze;j.
W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z obowigzujacymi przepisami lub postanowieniami
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10.
11.

12.

umowy, termin platnosci nie biegnie do czasu otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo

sporzadzonej faktury korygujace;j.

Wykonawca korzystajacy z podwykonawstwa przy realizacji Umowy, zobowigzany jest do zaptaty

podwykonawcy, nalezne mu wynagrodzenie z tytutu wykonania zleconych podwykonawcy ustug lub

dostaw, w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od dnia zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy, zgodnie z

postanowieniami ust. 2. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu, w

terminie nie dluzszym niz 3 dni, potwierdzenia dokonania zaptaty wynagrodzenia naleznego

podwykonawcy.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze platnosci na rzecz Wykonawcy za wystawione przez niego faktury,

bedzie realizowal z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci, tzw. split payment.

Wykonawca wystawi fakture w formie pisemnej albo elektronicznej, wedlug wtasnego wyboru, z

uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) faktura w formie papierowej zostanie wystawiona na Zamawiajgcego, tj. Polska Agencje
Nadzoru Audytowego , 01-217 Warszawa ul. Kolejowa 1 i przestana na ww. adres.

2) faktura w formie elektronicznej zostanie wystawiona na Zamawiajacego, tj. Polska Agencje
Nadzoru Audytowego i przekazana w formie elektronicznej z adresu poczty elektronicznej
Wykonawey: ... () na adres poczty elektronicznej
Zamawiajacego......... @......... Zamawiajacy nie bedzie ponosit odpowiedzialno$ci w
przypadku braku zaptaty lub op6znienia w zaplacie naleznosci wynikajacej z faktury, ktora
zostata wystana z innego adresu poczty elektronicznej niz wyzej wskazany. Zmiana powyzszego
adresu poczty elektronicznej wymaga zmiany Umowy w formie aneksu.

3) Wykonawca moze wystawi¢ na Zamawiajacego Ustrukturyzowang fakture elektroniczng i
przekazac ja za pomoca Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), o ktérej mowa w art. 1
pkt 1 Ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane Iub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1666, ze zm.), z zastosowaniem nizej wymienionych
numerow GLN: Polska Agencja Nadzoru Audytowego ............

4) na fakturze Wykonawca zobowigzany jest poda¢ datg zawarcia Umowy i numer Umowy nadany
przez Zamawiajacego, ktorej dotyczy wystawiana faktura oraz termin zaplaty wynikajacy z
Umowy.

Platnos¢ dokonana zostanie w ztotych.

Zaptata wynagrodzenia objetego fakturg Wykonawcy moze by¢ pomniejszona o kwoty potracen

dokonanych przez Zamawiajacego w zwiazku z naliczeniem kar umownych lub potracen dokonanych

w zwigzku z brakiem zwrotu kart identyfikacyjnych lub potragcen dokonanych w zwigzku z

niewykonaniem Przedmiotu Umowy przez Wykonawce a zleconych przez Zamawiajacego do

wykonania osobom trzecim, na co Wykonawca wyraza zgodg.

W przypadku opdznienia w zaptacie kwoty wynikajacej z faktury, Wykonaweca jest uprawniony do

zadania zaptaty przez Zamawiajacego odsetek, stosownie do obowigzujacych przepisoéw, za kazdy

dzien op6znienia.

Kary umowne
§10
Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce Przedmiotu Umowy,
Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie na podstawie art. 88 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe.
Odszkodowania wyptacane bgda na podstawie rozstrzygnigtych postepowan reklamacyjnych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Niezaleznie od odszkodowania okreslonego w ust. 1, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajacego

10



kary umowne w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponize;j:

1) za zwloke w odbiorze przesytek od Zamawiajacego w stosunku do terminu okre$lonego w §
3 ust. 4 Umowy, w wysokosci 300,00 zt za kazdy rozpoczety dzien zwtoki, nie wigcej jednak
niz 20% kwoty brutto okreslonej w § 8 ust. I Umowy;

2) zarozwigzanie Umowy przez ktorgkolwiek ze Stron z przyczyn zaleznych od Wykonawcy -
w wysokosci 10% kwoty brutto okreslonej w § 8 ust. I Umowy;

3) w przypadku braku zaplaty lub nieterminowej zaplaty wynagrodzenia naleznego
podwykonawcy, z ktorym Wykonawca zawart umowe, w terminie, o ktorym mowa w § 9 ust.
2 Umowy - w wysokosci 0,2% warto$ci wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 8 ust. 1
Umowy, za kazdy dzien zwtoki w wykonaniu tego zobowigzania, nie wigcej jednak niz 20%
kwoty brutto okreslonej w § 8 ust. 1 Umowy;

4) za zlozenie Zamawiajgcemu o$wiadczenia o wypowiedzeniu Umowy bez waznego powodu
- w wysokosci 10 % kwoty brutto okreslonej w § 8 ust. 1 Umowy;

5) 2 % maksymalnej warto$ci zobowigzania Zamawiajgcego, o ktorym mowa w § 8 ust. 1, jezeli
Wykonawca lub osoby dziatajace w jego imieniu naruszg postanowienia okreslone w § 12
dotyczacym informacji poufnych, za kazdy przypadek naruszenia,

6) 2 % maksymalnej warto$ci zobowigzania Zamawiajgcego, o ktorym mowa w § 8 ust. 1, jezeli
Wykonawca lub osoby dziatajace w jego imieniu narusza postanowienia okreslone w § 14
dotyczace przetwarzania danych osobowych, za kazdy przypadek naruszenia.

L.aczna maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktorych dochodzi¢ moze Zamawiajacy wynosi 100%
wysokosci warto$ci wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 Umowy to jest kwoty
....................... ztotych.

W przypadku, gdy wysoko$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego jest wigksza od
odszkodowania, o ktorym mowa w ust. 1 lub kary umownej, o ktérej mowa w ust. 3, a takze w
przypadku, gdy szkoda powstata z przyczyn, dla ktéorych nie zastrzezono kary umownej,
Zamawiajacy jest uprawniony do zadania odszkodowania na zasadach ogolnych wynikajacych z
przepisow Kodeksu cywilnego - niezaleznie od tego, czy realizuje uprawnienia do otrzymania kary
umownej badz odszkodowania, o ktérym mowa w ust. 1. W przypadku, gdy wysokos$¢ poniesione;j
szkody jest wigksza od odszkodowania, o ktorym mowa w ust. 1 lub kary umownej, o ktérej mowa
w ust. 3, Zamawiajacy moze zada¢ odszkodowania przenoszacego wysoko$¢ zastrzezonego
odszkodowania lub kary umownej.

Wykonawca zaptaci odszkodowanie, o ktérym mowa w ust. 1 lub kary umowne, o ktéorych mowa w
ust. 3, w terminie do 14 dni od daty otrzymania od Zamawiajacego zadania ich zaptaty, przelewem
na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego w zadaniu zaplaty.

Zamawiajacy jest uprawniony do potragcania wierzytelnosci wobec Wykonawcy z tytutu
odszkodowania i kar umownych z wierzytelnosciami Wykonawcy wobec Zamawiajacego z tytulu
wynagrodzenia okreslonego w Umowie, na co Wykonawca wyraza zgode.

Zamawiajacy moze dokona¢ potracenia, o ktorym mowa w ust. 7, w kazdym przypadku powstania
uprawnienia do zadania zaptaty odszkodowania lub kary umownej, cho¢by jego wierzytelnos¢ z tego
tytutu nie byta jeszcze wymagalna (nie uptynat jeszcze termin, w ktorym Wykonawca zobowigzany
jest do zaplaty odszkodowania lub kary umownej).

Dla wykonania prawa potrgcenia nie jest niezb¢dne zlozenie Wykonawcy przez Zamawiajgcego
odrebnego oswiadczenia woli, przy czym przyjmuje si¢, ze: Zamawiajacy wykonal prawo potracenia
w dniu, w ktorym uptynat najblizszy, przypadajacy po przekazaniu przez Zamawiajacego zadania
zaplaty odszkodowania lub kary umownej, termin do zaptaty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
na podstawie Umowy albo odpowiedniej czesci tego wynagrodzenia, a wynagrodzenie albo jego
odpowiednia cze$¢ nie zostato przez Zamawiajgcego zaplacone.
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10.

11.

1.

Zaptata odszkodowania lub kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowigzku wykonania
Umowy, a Zamawiajacego od obowiazku zaptaty wynagrodzenia, z zastrzezeniem ust. 7-9.
Odszkodowania, o ktorych mowa w ust. 1 (niezaleznie od ich tytulu) nie sumujg si¢ z karami
umownymi, o ktérych mowa w ust. 3, oznacza to, ze za jedno zdarzenie przystuguje odszkodowanie
albo kara umowna w zalezno$ci, ktore z nich jest w wyzszej wysokosci.

Rozwiazanie Umowy
§11

Zamawiajacemu przystuguje prawo wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym, jezeli:

1) Wykonawca nie rozpoczat realizacji Umowy bez uzasadnionych przyczyn lub realizuje Umowe
niezgodnie z jej postanowieniami lub realizuje Umowe nienalezycie, lub nie wywiazuje si¢ z
pozostatych obowigzkow okreslonych w Umowie po uprzednim wezwaniu Wykonawcy przez
Zamawiajacego, ztozonym w formie pisemnej lub elektronicznej, do usunigcia naruszen w
terminie w nim wskazanym;

2) Wykonaweca przerwat realizacj¢ Umowy i przerwa trwa dtuzej niz trzy dni robocze;

3) Wykonawca powierzyl wykonanie Umowy osobie trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajacego;

4) Wykonawca utracit prawo wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w zakresie wykonywania
dziatalno$ci pocztowej i zostat skreslony z rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z ustawg -
Prawo pocztowe;

5) Zamawiajacy stwierdzil, iz placowki nadawczo-odbiorcze Wykonawcy wymienione w
zataczniku nr 4 do Umowy nie spetniajg warunkow okreslonych w § 3 ust. 7 Umowy;

6) Wykonawca naruszyt warunki bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych spowodowane
niewlasciwym dziataniem, zaniedbaniem, niedopatrzeniem lub zaniechaniem.

Oswiadczenie o wypowiedzeniu Umowy zostanie ztozone drugiej Stronie w formie pisemnej lub w
formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi pod rygorem
niewaznosci.
Kazda ze Stron moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 1-miesi¢cznego okresu wypowiedzenia, ze
skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego z waznych przyczyn. Przez wazne przyczyny nalezy
rozumie¢ w szczegolnosci naruszenie przepisdOw prawa powszechnie obowigzujacego, postanowien
Umowy.
W wypadku rozwigzania Umowy Wykonawca zachowuje prawo do wynagrodzenia wylacznie za
przedmiot Umowy zrealizowany i odebrany przez Zamawiajacego w trakcie obowigzywania
Umowy. Wykonawcy nie przystuguja zadne inne roszczenia. Strony dokonajg odpowiedniego
rozliczenia zrealizowanego przez Wykonawce zakresu Umowy, zgodnie z warunkami Umowy.

Wykonawca zrzeka si¢ wszelkich roszczen wobec Zamawiajacego, jakie moga powsta¢ w zwigzku z

rozwigzaniem Umowy, w tym uprawnien do zadania od Zamawiajacego zwrotu wydatkow

poniesionych w celu nalezytego wykonania Umowy oraz uprawnien do zgdania naprawienia szkody,
gdyby na skutek rozwigzania Umowy powstala szkoda, za ktéra Zamawiajacy mogtby ponosi¢
odpowiedzialno$¢.

W przypadku rozwiazania Umowy przez Zamawiajacego, Zamawiajacy zachowuje uprawnienie do

zadania zaptaty przez Wykonawce kar umownych, jesli uzyskal takie uprawnienie.

Postanowienia w zakresie ochrony informacji
§12
Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w poufno$ci wszelkich Informacji poufnych

12



otrzymanych i uzyskanych od Zamawiajgcego w zwigzku z wykonaniem zobowigzan wynikajacych
z Umowy.

2. Strony ustalajg, ze Informacjami poufnymi sg zaréwno informacje ujawnione bezposrednio lub
posrednio przez Wykonawce, informacje, uzyskane przez Wykonawce w inny sposéb podczas lub
w zwigzku z zawarciem lub realizacja Umowy, informacje stanowigce tajemnicg¢ przedsigbiorstwa,
w tym wszelkie informacje dotyczace Zamawiajacego, tj. informacje prawne, finansowe, handlowe,
organizacyjne, technologiczne, techniczne, informatyczne, dane dotyczace pracownikow i
wspotpracownikow Zamawiajacego, firm audytorskich i bieglych rewidentéw (,,Informacje
poufne™).

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykorzystania Informacji poufnych jedynie w celach okreslonych
ustaleniami Umowy oraz wynikajacych z przepisOw prawa powszechnie obowiazujacego.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do ujawnienia Informacji poufnych jedynie tym osobom, ktorym beda
one niezbedne do wykonywania powierzonych im czynnosci stuzbowych i tylko w zakresie, w jakim
odbiorca Informacji poufnych musi mie¢ do nich dostgp dla celéw realizacji zadania wynikajacego
z tytutu realizacji Umowy.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do niekopiowania, niepowielania, ani w jakikolwiek inny sposob
nierozpowszechniania jakiejkolwiek czesci okreslonych Informacji poufnych z wyjatkiem
uzasadnionej potrzeby do celéw zwigzanych z realizacja Umowy, po uprzednim uzyskaniu pisemnej
zgody od Zamawiajacego, ktorego informacja lub zrédlo informacji dotyczy. Wszelkie takie kopie
lub reprodukcje beda wiasnoscig Zamawiajacego.

6. Strony zobowigzuja si¢ do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowien
zawartych w obowiazujacych przepisach prawnych dotyczacych ochrony danych osobowych i
innych informacji prawnie chronionych.

7. Informacje Poufne mogg by¢ przekazywane w kazdej formie bez koniecznosci oznaczenia ich jako
poufne, w tym w szczegdlnosci ustnie pisemnie badz w formie elektronicznej, zapisane w
jakiejkolwiek formie, w tym w szczegodlnosci w formie dokumentdéw lub w formie elektronicznej.
Obowiazek zachowania poufnosci dotyczy informacji uzyskanych zarowno przed jak i po dacie
zawarcia Umowy.

8. Obowigzku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, nie stosuje sie do danych i
informacji:

1) obowigzek ich ujawnienia wynika¢ bedzie z bezwzglednie obowigzujacych przepisow prawa badz
z prawomocnego orzeczenia sadu lub ostatecznej decyzji organu administracji, a w szczeg6lnosci na
zadanie sadu, prokuratury, organéw podatkowych lub organéw kontrolnych, a takze informacji
dostepnych publicznie, o ktérych mowa w ustawie z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902, ze zm.);

2) otrzymanych przez Wykonawce, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, od
osoby trzeciej bez obowigzku zachowania poufnosci;

2) ktére w momencie ich przekazania przez Zamawiajacego byly juz znane Wykonawcy bez
obowigzku zachowania poufnosci;

3) w stosunku do ktorych Wykonawca uzyskat pisemng zgod¢ Zamawiajacego na ich ujawnienie.

9. W przypadku, gdy ujawnienie Informacji poufnych przez Wykonawce jest wymagane na podstawie
przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, Wykonawca poinformuje Zamawiajacego o
przyczynach i zakresie ujawnionych Informacji poufnych. Poinformowanie takie powinno nastgpic¢
w formie pisemnej lub w formie wiadomo$ci wystanej na adres poczty elektronicznej
Zamawiajacego, chyba ze takie poinformowanie Zamawiajacego bytoby sprzeczne z przepisami
prawa powszechnie obowigzujacego.

10. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

1) dotozenia wilasciwych staran w celu zabezpieczenia Informacji poufnych przed ich utrata,
znieksztatceniem oraz dostgpem nieupowaznionych osob trzecich;

2) niewykorzystywania Informacji poufnych w celach innych niz wykonanie Umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za zachowanie w poufnosci informacji przez swoich
pracownikéw, Podwykonawcow i1 wszelkie inne osoby, ktérymi bedzie si¢ postugiwaé przy
wykonywaniu Umowy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do podjecia wszelkich niezbednych krokoéw dla zapewnienia, ze zaden
pracownik Wykonawcy lub inna osoba, o ktorych mowa w ust. 11 powyzej, otrzymujacy powyzsze
informacje nie ujawni tych informacji, ani ich zrédta, zaré6wno w catosci, jak i w czg$ci osobom lub
firmom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraznej pisemnej zgody Zamawiajacego, ktorego
informacja lub zrédto informacji dotyczy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajagcemu w terminie do 5 (pigciu) Dni
Roboczych od dnia zawarcia Umowy, wykazu pracownikoéw lub oséb trzecich bioragcych udziat w
realizacji Umowy, po stronie Wykonawcy, zawierajacego imie¢, nazwisko i stanowisko wraz z
o$wiadczeniem o ochronie informacji, wedlug wzoru, ktory okresla zatacznik nr 8 do Umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego przekazania wykazu oraz oswiadczenia, o ktorym
mowa w ust. 13 powyzej, w przypadku zmian personalnych pracownikéw lub osob trzecich
biorgcych udziat w realizacji Przedmiotu Umowy.

Ustanowione Umowa zasady zachowania poufnosci Informacji Poufnych obowiazuja przez czas
nieoznaczony.

Wykonawca odpowiada za szkod¢ wyrzadzona Zamawiajacemu przez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajgcego, whrew
postanowieniom Umowy. Zobowigzanie to wigze Wykonawce rowniez po wykonaniu Przedmiotu
Umowy, jej rozwigzaniu, wygasni¢ciu lub odstapieniu, bez wzgledu na przyczyneg.

W przypadku utraty lub znieksztatcenia Informacji poufnych lub dostepu nieupowaznionej osoby
trzeciej do Informacji poufnych, Wykonawca bezzwlocznie podejmie odpowiednie do sytuacji
dzialania ochronne oraz zobowiazuje si¢ do poinformowania o sytuacji Zamawiajacego.
Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomosci wystanej na adres poczty
elektronicznej Zamawiajacego, powinno opisywac okolicznosci zdarzenia, zakres i skutki utraty,
znieksztatcenia lub ujawnienia Informacji poufnych oraz podjete dziatania ochronne.

Po wykonaniu Umowy oraz w przypadku rozwigzania Umowy przez ktoérakolwiek ze Stron,
Wykonawca bezzwtocznie zwroci Zamawiajagcemu wszelkie Informacje poufne.

Wszystkie dokumenty, plany oraz ich nosniki przekazane Wykonawcy przez Zamawiajacego w
zwigzku z realizacja Umowy pozostajg wlasnoScig Zamawiajagcego i po wykonaniu Przedmiotu
Umowy Wykonawca jest zobowigzany do ich zwrotu Zamawiajacemu.

Podwykonawstwo
§13

Wykonawca moze realizowa¢ przedmiot Umowy korzystajac z podwykonawstwa.
Za dziatania i zaniechania podwykonawcow Wykonawca odpowiada jak za wlasne dziatania i
zaniechania.
Postanowienia ~ Umowy  dotyczace =~ Wykonawcy  maja  odpowiednie  zastosowanie
w odniesieniu do podwykonawcow.
Wykonaweca jest obowigzany zawiadomi¢ Zamawiajacego W formie pisemnej lub elektronicznej pod
rygorem niewaznosci o wszelkich zmianach w danych swoich podwykonawcow (nazwa, imi¢
nazwisko, adres, dane kontaktowe) przed przystapieniem do realizacji Umowy oraz w trakcie
realizacji Umowy przekazywa¢ informacje o nowych podwykonawcach, ktorym zamierza powierzy¢
realizacj¢ Umowy.
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Ochrona danych osobowych
§14

1. Strony Umowy zobowigzane sa do stosowania przepisdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej zwanym ,,RODQO” oraz Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 22019 r. poz. 1781 z pdzn. zm.) w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
na podstawie Umowy.

2. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajacego, zgodnie
z art. 13 RODO, stanowi zatgcznik nr 9 do Umowy.

3. Wykonawca udostgpni Zamawiajacemu dane osobowe osOb odpowiedzialnych za realizacje
Przedmiotu Umowy niezbednych do realizacji Przedmiotu Umowy na zasadach wskazanych w
Umowie. Zamawiajacy realizuje obowigzek informacyjny, o ktorym mowa w art. 14 RODO, poprzez
Klauzule stanowigcg zatacznik nr 10 i zobowiazuje Wykonawce do przekazania tejze informacji
wyzej wskazanym osobom.

4. Jezeli podczas realizacji Umowy zaistniejg przypadki wymagajace przetwarzania przez Wykonawce
danych osobowych, Wykonawca zobowiazuje si¢ do postgpowania z danymi osobowymi zgodnie z
przepisami RODO. W takim przypadku Strony podpisza umowe o powierzeniu przetwarzania
danych osobowych zgodnie z art. 28 ust. 3 RODO.

Zmiana Umowy
§15
1. Umowa moze by¢ zmieniona w kazdym czasie za porozumieniem Stron dokonanym z zachowaniem
formy pisemnej lub elektronicznej pod rygorem niewaznosci.
2. Inicjatorem zmian Umowy moze by¢ Zamawiajacy lub Wykonawca, poprzez zwrdcenie si¢ do drugiej
Strony w formie pisemnej lub dokumentowej (e-mail) z zamiarem dokonania zmiany Umowy
zawierajacym opis proponowanych zmian i ich uzasadnienie.

Osoby do wspoldzialania przy wykonywaniu Umowy, dane kontaktowe, forma wymiany
informacji
§ 16
1. Do nadzoru i koordynacji catosci spraw zwigzanych z wykonaniem Umowy, Zamawiajacy wyznacza
nastgpujace osoby:

) TR stele ceriiniiiiiiiiinans ye-mail: .o ,
) IS stel ceeiiiiiiiiiiieeees se-mail: ,
) N stele cererniiiiiiiiiiiieaen ye-mail: .o

2. Do realizacji Umowy, w tym wysylania i otrzymywania wszelkiej korespondencji dotyczacej
Przedmiotu Umowy, z wylaczeniem faktur, Zamawiajacy wyznacza osoby, ktore zostaly wskazane w
zalaczniku nr 6 do Umowy.

3. Do nadzoru i koordynacji catosci spraw zwigzanych z wykonaniem Umowy Wykonawca wyznacza
nastgpujaca osobg/y:

4. Kazda z 0s6b wymienionych w ust. 1 i 3 moze dziata¢ samodzielnie.
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o

Strony zastrzegaja sobie mozliwo$¢ zmiany osob wymienionych w ust. 1, 2 i 3 lub ich danych
kontaktowych. Strona zmieniajgca powiadomi drugg Strone o tym na pismie, co nie bedzie traktowane
jako zmiana do Umowy i nie bedzie wymagato sporzadzenia aneksu. Strona niedopelniajaca tego
obowiazku przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki wynikajace z braku
powiadomienia o tych zmianach drugiej ze Stron.
Za datg 1 godzine skutecznego dorgczenia korespondencji za posrednictwem poczty elektronicznej
lub faksu uznaje si¢ dzief i godzine jej wystania przez nadawce. W celach dowodowych nadawca
winien posiada¢ wydruk z faksu lub poczty elektronicznej potwierdzajacy wystanie danej
korespondencji.
W przypadku zmiany adresu, faksu lub poczty e-mail, Wykonawca w formie pisemnej lub
elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, natychmiast powiadomi o tym
fakcie Zamawiajacego, w innym przypadku Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za
wszelkie negatywne skutki wynikajace z braku powiadomienia Zamawiajacego o zaistniatych
zmianach.
Korespondencja pomigdzy Stronami bedzie kierowana na adres:
1) Zamawiajacy: Polska Agencja Nadzoru Audytowego ul. Kolejowa 1 Warszawa , e-mail:
pana@pana.gov.pl
2) Wykonawea: ........coevvviiiieinnennnnnn. ,e-mail: .o
O ile Umowa nie stanowi inaczej, wszelkie oSwiadczenia i zawiadomienia dokonywane przez Strony,
a wynikajace z postanowien Umowy lub zwiazane z jej zawarciem, wykonywaniem lub
rozwigzaniem, winny by¢ dokonywane wylacznie w formie pisemnej lub w formie elektroniczne;j
opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi pod rygorem niewaznosci. Zawiadomienia i
o$wiadczenia dokonywane w innej formie nie wywolujg skutkéw prawnych ani faktycznych. Za
formg elektroniczng Strony uznaja postac elektroniczna dokumentu opatrzonego kwalifikowanymi
podpisami elektronicznymi w rozumieniu art. 78' w zw. z art. 77° Kodeksu cywilnego.

Postanowienia koncowe
§17

Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego przenosi¢ na osoby trzecie praw i
obowiazkéw wynikajacych z Umowy.
W razie zmian danych rejestrowych Wykonawcy, majacych znaczenie dla zawartej Umowy,
Wykonawca zobowigzuje si¢ powiadomi¢ o nich Zamawiajacego pod rygorem skutkow prawnych
dla Wykonawcy, wynikajacych z faktu niepowiadomienia.
Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy aneksu do Umowy zawartego w formie pisemnej lub w
formie elektronicznej z podpisami kwalifikowanymi pod rygorem niewaznosci.
Reprezentanci Wykonawcy podpisujac Umowe oswiadczaja, ze sa umocowani do reprezentacji, a
ztozone dokumenty wymienione na wstepie i dotagczone do Umowy sg zgodne ze stanem faktycznym
w momencie podpisywania Umowy.
W sprawach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy polskiego prawa
powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci ustawy Kodeks cywilny, Prawo pocztowe oraz
RODO.
W przypadku jesli jakiekolwiek postanowienia Umowy okaza si¢ niewazne, nie wptywa to na
wazno$¢ innych postanowien. Strony beda dazyly do zastgpienia niewaznych postanowien innymi
postanowieniami zgodnymi z pierwotng intencjg Stron.
W przypadku rozbiezno$ci interpretacyjnych pomiedzy postanowieniami Umowy, a trescig
zatacznikdéw do Umowy i innych dokumentow stanowigcych integralng czgs¢ Umowy Iub
wytworzonych przez Strony, pierwszenstwo majg postanowienia umowne.
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8.  Wszystkie tytuly paragraféw w Umowie majg charakter wytgcznie informacyjny i nie majg wplywu

na interpretacje postanowien Umowy.

9. Spory powstate w zwigzku z wykonywaniem Umowy Strony zgodnie poddajg rozstrzygnigciu sadu
powszechnego wlasciwego ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

10. Umowe sporzadzono w 2 (dwodch) jednobrzmiacych egzemplarzach: 1 (jeden) dla Zamawiajacego i
1 (jeden) dla Wykonawcy.
11. Zalaczniki stanowia integralng czes¢ Umowy.

Wykaz zatacznikow:

Zatgcznik nr 1

Zatacznik nr 2
Zatacznik nr 3
Zatacznik nr 4

Zatacznik nr 5
Zatacznik nr 6
Zatacznik nr 7
Zatacznik nr 8
Zatacznik nr 9

Zatacznik nr 10

WYKONAWCA

Wydruk stanowigcy informacj¢ odpowiadajacg odpisowi aktualnemu z rejestru
przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego/ CEIDG;

Formularz ofertowy;

Regulamin $wiadczenia ushug pocztowych;
Wykaz placéwek nadawczo-odbiorczych Wykonawcy wyznaczonych do obstugi
Zamawiajacego;

Wzor pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowego;

Wykaz 0s6b wyznaczonych do realizacji Umowy oraz dane kontaktowe;

Wzory szczegotowej specyfikacii;

Os$wiadczenie o zachowaniu poufno$ci — wzor;

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez
Zamawiajacego, zgodnie z art. 13 RODO;

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez
Zamawiajacego, zgodnie z art. 14 RODO.

ZAMAWIAJACY
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Zatacznik nr 1 do Umowy
DOKUMENT REJESTROWY WYKONAWCY

Wydruk stanowiqcy informacje odpowiadajgcq odpisowi aktualnemu 7 rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sqdowego/ CEIDG, jezeli upowaznienie do podpisania Umowy dla 0séb
dziatajgcych w imieniu Wykonawcy nie wynika z wlasciwego rejestru dodatkowo dolgczy¢ dokument
pelnomocnictwa
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Zatgcznik nr 2 do Umowy
Formularz ofertowy
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Zatgcznik nr 3 do Umowy

Regulamin §wiadczenia ustug pocztowych
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Zatgcznik nr 4 do Umowy

Wykaz placowek nadawczo-odbiorczych Wykonawcy
wyznaczonych do obslugi Zamawiajacego
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Zatgcznik nr 5 do Umowy

1. Wzbr pocztowej ksigzki nadawczej

2. Wzor Zestawienia ilo§ciowego
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Zatgcznik nr 6 do Umowy

Wykaz i os6b wyznaczonych do realizacji Umowy oraz dane kontaktowe

Imic i
mu'; ! Dane kontaktowe
Nazwisko .
Adres poczty osob osoby wyznaczonej
. o elektronicznej dla y . do realizacji
Nazwa Adres siedziby ] wyznaczonej do
. . doreczania faktur w e e Umowy ze strony
Jednostki Jednostki . realizacji .
formie Zamawiajacego
. . Umowy ze
elektronicznej (telefon, fax, e-
strony .
.. mail)
Zamawiajacego
2 3 4 5 6
Polska ul. Kolejowa 1 pana@pana.gov.pl
Agencja 01-217 Warszawa
Nadzoru
Audytowego
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Zatacznik nr 7 do Umowy
Wzory szczegolowej specyfikacji

Wzor specyfikacji wykonanych ustug krajowych

. X Kwota Optata nettoza | Kwota netto
. Rodzaj przesytki . y .
Data nadania przesytek krajowej/ustugi* Waga | Gabaryt [Ustuga dodatkowa| zadeklarowanej llos¢ jedna do zaptaty(kol
! ! & wartosci przesytki przesytke/ustuge 7x8)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Razem (ilos¢ i kwota netto do zaptaty)
*w przypadku istnienia Vat prosimy o doliczenie kwoty

Wzor specyfikacji wykonanych ushug zagranicznych

. . L Optata netto za Kwota netto do
Rodzaj przesytki Kwota wartosci

Data nadania przesytek zagranicznej/ustugi* Nr przesytki Waga |Strefa|Ustuga dodatkowa przesylki llos¢ jedna zaptaty(kol 8 x
przesytke/ustuge kol 9)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

24



Zatacznik nr 8§ do Umowy
(Wzor)

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

I.  Na podstawie § 12 ust. 13 ...... Umowy Nr................... zawartej w dniu.......... pomiedzy
...... (dalej: ,PANA™) @ ..cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii i eeeeee e s, OSWIAdczam, Ze zobowigzuje
sie do:

1) zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w tym chronionych przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa (tajemnice prawnie chronione)?, z ktorymi zapoznalem/-am* si¢ w
jakiejkolwiek formie w zwigzku z realizacja postanowien Umowy;

2) nieujawniania tych informacji na rzecz osob trzecich nieuprawnionych do ich pozyskania bez
uprzedniej pisemnej zgody PANA, z zastrzezeniem pkt II;

3) powstrzymania si¢ od jakichkolwiek dziatan i czynnos$ci skutkujacych utrwaleniem tych
informacji - bez wiedzy i zgody PANA - w celu ich dalszego wykorzystania;

Il.  Zachowanie w poufnosci informacji oraz zgoda PANA nie jest wymagana, jesli przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa stanowia inaczej lub informacja zostata juz ujawniona albo
upubliczniona przez PANA.

Powyzsze zobowigzanie obejmuje takze okres po ustaniu Umowy, bez wzgledu na tryb i formg¢ jej

zakonczenia.

(data i czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)

*- niepotrzebne skresli¢

1'W szczegblnoscei dotyczy to: a) tajemnicy pocztowej — art. 41 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(t.j. Dz. U.z 2022 r. poz. 896, ze zm.) b) danych osobowych w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych, ,,RODO”), c¢) informacji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 1233 ze zm.), tajemnicy, o ktorej mowa w art. 95 Ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych
rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1302, ze zm.).
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Zatacznik nr 9 do Umowy

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych przez
Polska Agencj¢ Nadzoru Audytowego

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) (dalej: ,,RODO”),
Zamawiajacy informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Agencja Nadzoru Audytowego z
siedzibag w Warszawie, ul. Kolejowa 1.

W sprawach dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych moze Pani/Pan
kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych poczta elektroniczng - adres e-mail:
iod@pana.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu:

a) realizowania przez Panig/Pana czynno$ci na rzecz reprezentowanego podmiotu w celu
przygotowania oraz zawarcia Umowy, w zwigzku z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360, ze zm.) (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO),

b) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z
zawartg Umowa - podstawa prawna przetwarzania danych jest niezbgdno$¢ przetwarzania
do realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora. Uzasadnionym interesem
Administratora jest w tym przypadku mozliwo$¢ ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

) realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepisow podatkowych i rachunkowych -
podstawa prawna przetwarzania danych jest niezbedno$¢ ich przetwarzania w celu
wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO).

W zwigzku z przetwarzaniem danych, w celach wskazanych w ust. 3 powyzej, Pani/Pana dane
osobowe moga by¢ udostepniane:

a) innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow, uprawnionym na podstawie przepisOw
prawa powszechnie obowigzujacego,

b) podmiotom, ktorym Administrator zleca wykonywanie czynnosci, z ktorymi wiaze si¢
konieczno$¢ przetwarzania danych, w szczegélnosci w zakresie obstugi poczty
elektronicznej, obstugi administracyjnej, obstugi prawnej lub doradcze;j.

Dane osobowe moga by¢ udostepnione do panstwa trzeciego jedynie w przypadku, gdy stanowi
0 tym przepis prawa powszechnie obowigzujacego lub umowa migdzynarodowa zawarta przez
Rzeczpospolita Polskg z tym panstwem.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
wskazanych w ust. 3, a nastepnie beda podlegaty archiwizacji, zgodnie z przepisami Ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164
ze zm.).

Podanie danych osobowych jest konieczne w zwigzku z zawarciem Umowy, wskazanej w ust.
3.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, w tym dane nie bedg podlegaty profilowaniu, o ktérych mowa w art. 22
RODO;

Posiada Pani/Pan:
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10.

11.

a) prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, na podstawie art. 15 RODO,

b) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO,

€) usunigcia danych, zgodnie z art. 17 RODO,

d) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych zgodnie
z art. 18 RODO,

e) whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21 RODO, w
przypadku przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO,

f) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

Nie przyshuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art.

20 RODO.

Uprawnienia wskazane w ust. 9 powyzej przystuguja Pani/Panu w przypadkach i w zakresie

przewidzianym przez przepisy prawa powszechnie obowiazujacego.

27



Zatacznik nr 10 do Umowy

Klauzula informacyjna
Polska Agencja Nadzoru Audytowego

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 2016.119.1 z
04.05.2016 1.) (dalej: ,,RODQO”), uprzejmie informujemy:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Agencja Nadzoru
Audytowego z siedzibg w Warszawie, 01-217, ul. Kolejowa 1.

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych moze Pani/Pan
kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych poczta elektroniczng - adres e-mail:
iod@pana.gov.pl.

3. Pani/Pana dane przetwarzane s3, w celu zwigzanym z realizacja Umowy, zawartej przez
Polska Agencja Nadzoru Audytowego z Wykonaweca, tj. ......... , na §$wiadczenie usthug
pocztowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, co stanowi prawnie uzasadniony
interes Administratora.

4. Zakres przetwarzanych danych obejmuje dane zwykle, tj. imi¢, nazwisko, stanowisko, a
przypadku os6b wskazanych do kontaktéw réwniez shuzbowy adres poczty
elektronicznej, nr telefonu stuzbowego.

5. Pani/Pana dane zostaty przekazane Administratorowi przez Wykonawce, w zwigzku z
zawarciem Umowy.

6. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w ust. 3, Pani/Pana dane
osobowe moga by¢ udostgpniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow,
uprawnionym na podstawie przepisOw prawa, a takze podmiotom, ktorym Administrator
zleca wykonywanie czynno$ci, z ktorymi wigze si¢ koniecznos$¢ przetwarzania danych,
w szczeg6lnosci w zakresie ustug informatycznych oraz obstugi administracyjnej. Dane
nie beda udostepniane do panstw trzecich.

7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania, a nast¢pnie bedg podlegaty archiwizacji, zgodnie z Ustawg z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164, ze
zm.).

8. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO;
b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;
C) ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;
d) wniesienia sprzeciwu, na podstawie art. 21 RODO.
9. Podanie danych osobowych jest uzasadnione realizacja obowigzkéw stuzbowych.
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10. Pani/Pana dane nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg poddawane
profilowaniu.

11. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy prawa, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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