PROJEKT

UMOWANR .......ccoceveiveeeeiaieneens

zawartaw dniu ...................... 2023 r. pomiedzy Miastem Piotrkow Trybunalski z siedzibg
Pasaz Karola Rudowskiego 10, 97-300 Piotrkéw Trybunalski reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,Wykonawcg”

W wyniku dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty zgodnie z procedurg Urzedu Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego udzielenia zaméwienia o wartosci ponizej 130.000 zt netto,
niepodlegajacego rygorom ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.
z 2021 r. poz.1129 ze zm.), zgodnie z trescig art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, zostata zawarta
umowa nastepujace;j tresci:

§1
Przedmiotem umowy jest ustuga polegajgca na przygotowaniu i przekazaniu do Archiwum
Panstwowego w Piotrkowie Trybunalskim z siedzibg przy ulicy Jerozolimskiej 29,
dokumentacji aktowej i technicznej kat. A wytworzonej w latach 1975-1989 w ilosci okoto 40
m.b. oraz wytworzonej w latach 1968 — 1980 w ilosci ok. 0,5 m.b. (decyzje administracyjne).
Dokumentacja stanowi obecnie cze$¢ zasobu archiwalnego Referatu Architektury i
Budownictwa Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego .
Dokumentacja przeznaczona do przekazania w zasob Archiwum Panstwowego zostata
juz wydzielona z inwentarza akt Referatu Architektury i Budownictwa (z lat 1975 — 2010
liczacego ok. 96 metréw biezgcych akt) i przetozona do teczek bezkwasowych przez
archiwiste z wymagang w tym zakresie niezbedng wiedzg i doswiadczeniem.
Zamawiajgcy zastrzega, ze wyzej wskazana ilos¢ akt jest wartoSciag szacunkowa
(orientacyjng). Faktyczna ilos¢ w stosunku do szacowanej moze ulec nieznacznej zmianie (tj.
+ 0,5 mb). Wykonawcy nie przystuguje prawo zadania zmiany wynagrodzenia w
przypadku zmiany faktycznej ilosci dokumentéw podlegajacych ustudze w stosunku do
szacowane;.
Dokumentacja podlegajgca ustudze jest obecnie przechowywana w archiwum podrecznym
Referatu Architektury i Budownictwa Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego przy ulicy
Szkolnej 28 w Piotrkowie Trybunalskim.

§2
Ustuga obejmuje przejecie kontaktéw merytorycznych z Archiwum Panstwowym w
Piotrkowie Trybunalskim w zakresie przygotowanie korespondenciji, w tym dotyczacej
przygotowania dokumentacji i spiséw, pozyskania wytycznych , uzgodnien, akceptacji
do przekazania w zaséb Archiwum Panstwowego w Piotrkowie Trybunalskim a
nastepnie:



1) W oparciu o wytyczne i uzgodnienia uzyskane z Archiwum Panstwowego w Piotrkowie
Trybunalskim, przygotowanie spiséw zdawczo-odbiorczych (w formie papierowej oraz
elektronicznej edytowalnej obejmujgce zaewidencjonowany zasob, z wykorzystaniem
spisdw juz wczesniej przygotowanych przez archiwiste, ktéry wydzielit zasdb z catego
inwentarza akt Referatu Architektury i Budownictwa.

2) Sprawdzenie: chronologicznego i rzeczowego utozenia dokumentéw w obrebie juz

przygotowanych teczek, prawidtowego ich opisania, opieczetowania, sprawdzenie, czy
wylgczono wszystkie metalowe czesci, paginacja dokumentaciji jezeli taki wymadg zostanie
wskazany przez Archiwum Panstwowe w Piotrkowie Trybunalskim.
Nastepnie przygotowanie dokumentacji do przekazania do Archiwum Panstwowego,
ti. umieszczenie jednostek archiwalnych w opakowaniach zbiorczych (pudta tekturowe),
opisanie pudet zbiorczych zgodnie z wymogami wskazanymi przez Archiwum Panstwowe
w Piotrkowie Trybunalskim.

3) Wykonanie spisu zdawczo — odbiorczego w wersji papierowej ( 4 egz.) oraz w formie
elektronicznej ( 2 egz.) na potrzeby przekazania w zaséb Archiwum Zaktadowego Urzedu
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

4) Wykonanie spisu zdawczo — odbiorczego w wersji papierowej ( 4 egz.) oraz w wersji
elektronicznej ( 3 egz.) na potrzeby przekazania wydzielonego zbioru w zaséb Archiwum
Panstwowego w Piotrkowie Trybunalskim.

§3

Ustuge archiwizacji dokumentow nalezy wykona¢ zgodnie =z przepisami prawa,
w szczegolnosci zgodnie z:

— ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U.2020.164) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie tej ustawy,

— ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 (Dz. U. 2019.1781),

— Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukciji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U.2011.14.67),

- Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20.10.2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatdw archiwalnych
do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentaciji niearchiwalnej (Dz.U.2019.246),

- obowigzujgcg w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego procedurg przygotowania
i przekazania dokumentacji do archiwum zaktadowego (procedura P_08)

§4

. Wykonawca o$wiadcza, iz przedmiot umowy zostanie zrealizowany z zachowaniem

umowionych terminéw oraz nalezytej starannosci.

Wykonawca oswiadcza, iz:

bedzie wykonywat umowe osobiscie, a jesli zajdzie taka potrzeba (okresowo), przy pomocy
osoby nadzorowanej przez Wykonawce, po wczesniejszym zgtoszeniu tego faktu
Zamawiajgcemu,

b) jest osobg fizyczng prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg /jest osobg fizyczng nie prowadzacyg

dziatalnosci gospodarczej i stosuje sie do niego ustawe o minimalnym wynagrodzeniu za
prace w wysokosci minimalnej ............. /godz. brutto”



c) posiada odpowiednig wiedze, doswiadczenie i dysponuje stosowng bazg techniczno —

3.

()]

organizacyjng do wykonania przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do rozpoczecia wykonywania przedmiotu umowy w terminie
pieciu dni od dnia zawarcia Umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania umowy w terminie do dnia .......... 2023r.
. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za czynnosci osoby nadzorowanej jak za swoje wtasne.
. Na Wykonawcy cigzy obowigzek w ramach wtasnego wynagrodzenia, rozliczenia finansowego

z osobg nadzorowana.
Integralng czescig niniejszej umowy jest dokumentacja z przeprowadzonego rozeznania
cenowego oraz oferta Wykonawcy.

§5

. Wysokos¢ wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy

ustalona zostata na podstawie oferty Wykonawcy.
Wynagrodzenie za prawidtowe wykonanie przedmiotu niniejszej umowy wymienionego
w § 1 wyniesie ............... zt brutto (stownie: dziewiec tysiecy dziewiecset dwadziescia dwa
ztotych brutto 00/100).

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za prawidtlowo wykonang i przyjeta ustuge
wynagrodzenie w catosci po wykonaniu zlecenia/w ................. transzach’

. Laczna ilos¢ godzin wykonania zlecenia, zgodnie z przediozong ofertg, przez caty okres

trwania umowy nie przekroczy  ................. godzin (stawka  godzinowa wyniesie
................... /godzine brutto — stownie: .............brutto).

. Wykonawca jest/ nie jest ptatnikiem VAT.*

§6

. Wykonawca otrzyma okreslone w § 5 wynagrodzenie w cato$ci/ w miesiecznych transzach’

Jezeli wynagrodzenie bedzie realizowane w transzach to warunkiem przystapienia do
wyptaty pierwszej transzy jest przediozenie (na piSmie) uzyskanych wytycznych
i uzgodnien z Archiwum Panstwowego w Piotrkowie Trybunalskim.

2.Transze zostang wyptacone na podstawie oswiadczenia Wykonawcy o liczbie godzin

wykonania zlecenia w biezgcym miesigcu rozliczeniowym oraz po ztozeniu prawidtowo
wystawionego przez Zleceniobiorce rachunku potwierdzonego przez Zamawiajgcego.

. Ostatnia transza wyniesie 60% wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1.

Warunkiem wyptaty ostatniej transzy wynagrodzenia jest przyjecie na stan Archiwum
Panstwowego w Piotrkowie Trybunalskim catosci akt, potwierdzone protokotem przejecia oraz
fizyczne przekazanie (przewiezienie akt) do siedziby Archiwum Panstwowego w Piotrkowie
Trybunalskim.

. Ptatnosé wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 5 i § 6, bedzie realizowana w terminie

14 dni kalendarzowych od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej
faktury / rachunku *. Przez dzien zaptaty rozumie sie date obcigzenia rachunku Bankowego
Zamawiajgcego przy czym ostatni rachunek musi wplyngé do Zamawiajgcego
w terminie umozliwiajgcym jego zapftate do dnia 31 grudnia 2023 roku.



5. Wykonawca wystawi fakture / rachunek® na Urzgd Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
z siedzibg przy Pasazu Karola Rudowskiego 10, 97-300 Piotrkow Trybunalski
NIP 771- 00 — 20 -211.

6. Z kwoty wynagrodzenia brutto Zleceniodawca obliczy, pobierze i odprowadzi
do wiasciwego urzedu skarbowego zaliczke na podatek dochodowy od osob fizycznych
na podstawie stosownego oswiadczenia Wykonawcy dla celow podatkowych
oraz skladke na ubezpieczenie zdrowotne.

7. Wynagrodzenie przystugujgce Wykonawcy jest ptatne przelewem z rachunku Zleceniodawcy,
na konto Wykonawcy wskazane na fakturze/rachunku.*

§7

Wszystkie koszty (poza kosztem pudet, teczek bezkwasowych oraz zapewnienia transportu
akt do Archiwum Panstwowego w Piotrkowie Trybunalskim, ktére zapewnia Zamawiajacy)
niezbedne do wykonania przedmiotowej umowy ponosi Wykonawca.

§8

1. Prace wymienione w § 2 pkt 2 bedg wykonywane w budynku Urzedu Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego przy ul. Szkolnej 28.

2. Prace wymienione w § 2 pkt 3 i 4 mogg by¢ wykonywane poza budynkiem Urzedu Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego przy ul. Szkolnej 28.

3. Zamawiajgcy nie ma mozliwosci udostepnienia Wykonawcy sprzetu informatycznego
do wykonania kompleksowej ustugi archiwizacji.

§9

1.Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ przedmiot umowy bez usterek.

2.W przypadku stwierdzenia wad w wykonanym przedmiocie umowy Wykonawca zobowigzuje
sie do ich nieodptatnego usuniecia w terminie 7 dni od daty zgtoszenia.

3. Wpykonawca wudziela 2 letniej gwaranciji na wykonany przedmiot zlecenia
od daty podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego bez uwag.

§ 10

Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia kar umownych za niezgodne z niniejszg umowag
lub nienalezyte wykonanie zobowigzan wynikajgcych z umowy.

§ 11

1. Wykonawca zapftaci Zamawiajgcemu nastepujgce kary umowne w przypadku:

a) odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze stron wskutek okolicznosci, za ktore
odpowiada Wykonawca, w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5
ust. 1 proporcjonalnie do niewykonanego zakresu umowy,

b) zwitoki w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 5 ust. 1 za kazdy dzien zwtoki,



c) zwioki w usunieciu wad przedmiotu umowy w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 5 ust. 1 za kazdy dzien zwioki, liczone od nastepnego dnia po uptywie
terminu okreslonego przez zamawiajgcego w celu usuniecia wad.

2. W przypadku wystgpienia kar umownych, ktére Wykonawca zaptaci Zleceniodawcy,
Zleceniodawca moze je naliczy¢ i potrgci¢ z naleznego wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Wykonawca nie jest zobowigzany do zaptaty kary umownej, gdy przyczyna powstata w
wyniku dziatania sity wyzszej, tj. przez okolicznosci nadzwyczajne, nieprzewidywalne. W
takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ Zamawiajgcemu, jakie konkretnie
okolicznosci uniemozliwity mu nalezyte wykonanie przedmiotu umowy.

§ 12

1.Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisodw bhp i ppoz. w czasie wykonywania

umowy. Wykonawca os$wiadcza, ze znane mu sg wewnetrzne zasady Zamawiajgcego
odnoszgce sie do przebywania, poruszania sie oséb trzecich po obiekcie Zamawiajgcego.
Zobowigzuje sie do ich przestrzegania i do zobowigzania do ich przestrzegania osoby
wymienionej w § 4 ust. 2 lit a.

2.Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informaciji dotyczacych
dziatalnosci Zamawiajgcego, o ktérych dowiedziat sie w trakcie realizacji niniejszej umowy, jak
rowniez do pozostawienia w stanie nienaruszonym wszelkich materiatow, z ktorymi z racji
wykonywania umowy mogt sie zetkngc.

Obowigzek ten dotyczy rowniez osob wymienionych w § 4 ust. 2 lit a.

3. Obowigzek zachowania w tajemnicy informacji, o ktérych mowa w ust. 2 trwa przez
nieokreslony czas po wygasnieciu Umowy lub jej rozwigzaniu przez ktérgkolwiek ze stron.

4 Wykonawca zabezpiecza uzyskane informacje przed dostepem o0s6b trzecich,
ich publikowaniem i udostepnianiem.

5. W przypadku archiwizowania w trakcie realizacji umowy materiatébw zawierajgcych dane
osobowe, Wykonawca zobowigzuje sie chroni¢ je zgodnie z wymogami obowigzujgcego
prawa.

§13

Wykonawca oswiadcza, iz wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych
W umowie oraz sporzgdzonych na jej podstawie dokumentéw dla potrzeb realizacji
zamowienia pn. ,Archiwizowanie dokumentow dotyczgcych pozwolen na budowe” przez
Miasto Piotrkow Trybunalski, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2019 poz. 1781), zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (dalej
RODO).

§ 14
W przypadku korzystania przez Wykonawce z pomocy osoby trzeciej, o ktérej mowa

w § 4 ust. 2 lit a, Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania osoby
nadzorowanej, przy pomocy ktérej wykonuje zlecenie.



§ 15

1. Zamawiajgcy oswiadcza, ze dane osobowe o ktérych mowa w § 13 bedg przetwarzane w celu
wykonania zawartej umowy, na zasadach okres$lonych w Rozporzgadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO). Administratorem
tych danych jest Prezydent Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong przekazanych przez Wykonawce danych osobowych,
mozna kontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego, adres e-mail: iod@piotrkow.pl

§ 16

Wszystkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy moga nastapi¢ za zgodg Stron w formie
pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

§17

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowag majg zastosowanie obowigzujgce przepisy
prawa, w tym ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o Krajowym Rejestrze Karnym,
Kodeksu cywilnego oraz wtasciwe przepisy prawa dotyczgce archiwizacji dokumentac;ji.

2. Wykonawca nie moze przekazaé praw, wierzytelnosci i obowigzkéw wynikajgcych
Z niniejszej Umowy na rzecz osoéb trzecich bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie
pisemne;j.

3. Ewentualne spory mogace wynikngé w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy Strony beda
rozstrzygac¢ polubownie, a jesli nie bedzie to mozliwe rozstrzygac¢ je bedzie sad powszechny
wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§18

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz
dla Wykonawcy , dwa dla Zamawiajgcego.

Zamawiajacy Wykonawca

“niepotrzebne skresli¢

“w miesiecznych transzach — w przypadku zawarcia umowy z osobg fizyczng nie prowadzacg dziatalnos$ci gospodarczej w stosunku
do ktérej stosuje sie ustawe o minimalnym wynagrodzeniu za prace
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