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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

na potrzeby postepowania prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjaciji, ktérego
przedmiotem jest: Swiadczenie ustugi obejmujacej zapewnienie sali, wyzywienia i noclegu
podczas organizacji trzydniowego Konwentu Dyrektorow ROPS i Dyrektorow Departamentu
Zdrowia

Zamawiajacy: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Biatymstoku
ul. Kombatantéw 7, 15-110 Biatystok

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja trzydniowego Konwentu Dyrektoréw ROPS i Dyrektoréw
Departamentéw Zdrowia, obejmujgca zapewnienie sali, wyzywienia i noclegu w ramach projektu
partnerskiego pn.: "Dac to, czego naprawde potrzeba” — To give what is really needed” Innowacyjny
model profesjonalnej opieki domowej nad osobami zaleznymi, nieuleczalnie i przewlekle chorymi oraz
wsparcia ich opiekunéw na terenach wiejskich, finansowanego ze srodkdéw Unii Europejskiej
przekazanych przez Komisje Europejskg. Uczestnikami Konwentu bedg przedstawiciele administracji
rzgdowej, Dyrektorzy i pracownicy ROPS i Departamentéw Zdrowia, przedstawiciele jednostek
organizacyjnych pomocy spotecznej i organizacji pozarzgdowych swiadczgcych ustugi na rzecz oséb
starszych i zaleznych.

Zakres ustugi:

Organizacja trzydniowego Konwentu Dyrektoréw ROPS i Dyrektorow Departamentéw Zdrowia,
obejmujgca zapewnienie sali, wyzywienia i noclegu na terenie miasta Biatystok, w wojewddztwie
podlaskim (w granicach administracyjnych miasta Biatystok).

Szczegotowe informacje dotyczgce realizacji zamdwienia:
1) Pierwszego dnia spotkania, Wykonawca zapewni:
— sale konferencyjng dla 60-osobowej grupy na 4 godziny zegarowe (52 uczestnikéw Konwentu,
wyktadowcy i obstuga ROPS),
—  catodzienny serwis kawowy dla 52 osdb,
— obiad dla 52 oséb,
—  kolacje dla 52 os6b,
— nocleg dla 52 oséb.
2) Drugiego dnia spotkania, Wykonawca zapewni:
—  $niadanie dla 52 o0sdb,
—  kolacje dla 52 os6b,
— nocleg dla 52 oséb.
3) Trzeciego dnia spotkania, Wykonawca zapewni:
— sale konferencyjng dla 60-osobowej grupy na 4 godziny zegarowe (52 uczestnikéw Konwentu,
wyktadowcy i obstuga ROPS),
— $niadanie dla 52 o0sdb,
— catodzienny serwis kawowy dla 52 oséb,
— obiad dla 52 os6b.
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tacznie podczas 3 dni spotkania, Wykonawca zapewni:

- calodzienny serwis kawowy dla 104 os6b (2 dn. x 52 o0s.),

- obiad dla 104 oso6b ( 2 dn. x 52 os.),

- kolacja dla 104 oséb (2 dn. x 52 o0s.),

- nocleg wraz ze $niadaniem dla 104 oséb (2 dn. x 52 os.),

- 8 godz. zegarowych najmu sali konferencyjnej (2 dn. x 4 godz.), godz. zegarowa = 60 min.

Liczba uczestnikéw spotkania ma charakter szacunkowy i informacyjny. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zmniejszenia liczby osob przy zachowaniu stawki jednostkowej wskazanej

w formularzu ofertowym. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania cze$ci umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar. Liczba os6b
korzystajgca z noclegu moze by¢ mniejsza od ogélnej liczby uczestnikow Konwentu.

Przy czym zakfada sie, ze liczba uczestnikow Konwentu bedzie nie mniejsza niz 40 osob, natomiast
liczba oséb korzystajgcych z noclegu bedzie nie mniejsza, niz 30 oséb.

Uwagi:

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o liczbie uczestnikéw Konwentu, w tym o liczbie uczestnikéw
korzystajacych z wyzywienia i noclegu oraz przekaze ramowy plan spotkania nie pézniej niz na 5 dni
przed terminem spotkania (POWYZSZE STANOWI KRYTERIUM OCENY OFERT, WYKONAWCA
MOZE ZAOFEROWAC KROTSZY TERMIN).

Zamawiajacy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztow wygenerowanych przez uczestnikow
szkolenia w trakcie catego pobytu w hotelu (np. koszty potgczen telefonicznych, obstugi hotelowe;j,
korzystanie z ptatnego baru, itp.).

2. LOKALIZACJA
Miejsce wykonania zamdwienia: ustuga bedzie realizowana w hotelu znajdujgcym sie na terenie
miasta Biatystok, w wojewddztwie podlaskim (w granicach administracyjnych miasta Biatystok).

3. TERMIN
Termin wykonania zaméwienia: Ustuga zostanie zrealizowana w dniach 18-20.10.2023 roku.

4. WYMAGANIA DOTYCZACE ZAMOWIENIA:

1) Nocleg:

— Wykonawca zapewni nocleg w hotelu posiadajgcym kategorie minimum 3 gwiazdek nadang
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow
wycieczek i przewodnikdw turystycznych (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 2211 ze zm.) i
rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktérych swiadczone sg ustugi hotelarskie (t.j. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 2166 ze zm.), znajdujgcym sie na terenie miasta Biatystok — w granicach administracyjnych
miasta Biatystok, w 32 pokojach jednoosobowych z tazienkg i 10 pokojach dwuosobowych z
tazienkg (nie dopuszcza sie zakwaterowania w domkach),

— wszyscy uczestnicy Konwentu muszg by¢ zakwaterowani w jednym hotelu,

— hotel musi posiada¢ baze restauracyjng (sala restauracyjna) wyposazong w stoty i krzesta w ilosci
adekwatnej do liczby uczestnikéw.

2) Sala konferencyjna:

Sala konferencyjna powinna by¢ klimatyzowana, z dostepem do swiatta dziennego,

z mozliwoscig zaciemnienia i zapewnienia o$wietlenia sztucznego, wyposazona w:

— sprzet do prezentacji (projektor multimedialny, ekran, flipchart, blok papierowy, pisaki lub tablica
suchoscieralna, stét pod rzutnik i pod laptop, zasilanie z przewodami, dostep do Internetu),

— nagtosnienie zapewniajgce dobrg styszalno$é w kazdym miejscu sali, mikrofony bezprzewodowe,
mozliwosé odtworzenia dzwieku z laptopa, lub inne technologie, ktérych celem jest wspomaganie
styszenia,
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— stoly i krzesta (w iloSci adekwatnej do liczby uczestnikow Konwentu), ustawione
w sposob uzgodniony pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca,

— wieszaki na ubrania lub dostep do szatni,

— zapewnienie osoby do obstugi technicznej, dostepnej przynajmniej 1 godzine przed rozpoczeciem
oraz w trakcie spotkania,

— stolik dla osoby/oséb prowadzgcych spotkanie z przeznaczeniem na projektor i laptop,

— stolik z krzestem dla osoby rejestrujgcej uczestnikdw, ustawiony przy wejsciu na sale.

Wykonawca zapewni pomoc techniczng i zobowigze sie do usuniecia wszelkich uszkodzeh

udostepnionego wyposazenia sali szkoleniowej, awarii oraz usterek maksymalnie w ciggu 30 minut od

zgtoszenia, zas w przypadku niemoznosci ich usuniecia, zapewni wyposazenie zastepcze.

3) Wyzywienie:

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ kazdego dnia réznorodne wyzywienie dla wszystkich

uczestnikdw Konwentu Dyrektorow ROPS i Dyrektorow Departamentu Zdrowia. Wybrany do realizac;ji

zamoéwienia Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptaciji wtasng wersje menu, ktéra bedzie
obowigzywac w trakcie realizacji spotkania. Na menu sktada sie:

— $niadanie - potrawa ciepta min. 200 g/os., pieczywo jasne i ciemne, wedliny rézne, sery, masto,
dzem, owoce, warzywa swieze, ptatki $niadaniowe, jogurty, twarozek, mleko zimne i ciepte, miéd,
kawa, herbata, mleko, cytryna, cukier, woda mineralna,

— obiad - zupa oraz danie gtdéwne (mieso/ryba) min. 170g/os., dodatki (ziemniaki/ryz/kasza/frytki)
min. 150 g/os., zestaw suréwek, kompot/woda mineralna oraz deser,

— kolacja - dwa rodzaje potrawy gorgcej (miesna i jarska) min. 200g/os., wedliny, ryby, sery, warzywa
Swieze, warzywa marynowane, dwa rodzaje satatki (warzywna, makaronowa, miesna itp.),
pieczywo jasne i ciemne, masto, kawa, herbata, mleko, cytryna, cukier, woda mineralna,

— serwis kawowy - kawa, herbata kopertowana (czarna, zielona, owocowa), mleko (co najmniej 2%
ttuszczu), cukier, cytryna do herbaty pokrojona w plastry, woda butelkowana gazowana i
niegazowana, ciasta (min. 3 rodzaje na osobe) oraz owoce (minimum 3 rodzaje).

Sniadanie i kolacja przygotowane i wydane zostang w formie bufetu szwedzkiego, natomiast obiad w

formie bufetu zasiadanego. Sniadanie, obiad i kolacja powinny by¢ podawane

w sali restauracyjnej a serwis kawowy w sali konferencyjnej. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca

zapewnit jednorodng zastawe stotowg stosownie do ilosci uczestnikow spotkania, obrusy na nakrycie

stotéw, serwetki jednorazowe w serwetnikach. Zamawiajgcy nie dopuszcza uzycia naczynh
plastikowych. Godziny positkéw zostang uzgodnione z Zamawiajgcym. W przypadku wczesniejszego

zgtoszenia przez uczestnika Konwentu, nalezy zapewni¢ odpowiednie menu wegetarianskie. W

przypadku potrzeby specjalnej diety dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami, Wykonawca zapewni

odpowiednie menu, po wczesniejszym zgtoszeniu takiej potrzeby przez Zamawiajgcego.

Ponadto Wykonawca zobowigzuje sie do:

- zachowania zasad higieny i obowigzujgcych przepiséw sanitarnych przy przygotowaniu positkow,

- przygotowania positkéw zgodnie z przepisami ustawy z 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczehstwie

zywnosci i zywienia (tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 2132),

- terminowego przygotowania i podania positkow,

- przygotowania positkéw zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia, urozmaiconych

i petnowartosciowych, swiezych produktéw z waznymi terminami przydatnosci do spozycia.

5. DODATKOWE WYMAGANIA LOKALOWE

1) Pokoje noclegowe, sala restauracyjna oraz sala konferencyjna powinny znajdowac sie

w jednym budynku.

2) Wykonawca umozliwi oznakowanie pomieszczen, w ktérych bedzie odbywat sie Konwent poprzez
umieszczenie informac;ji, zawierajgcych minimum znak Unii Europejskiej, herb wojewddztwa
podlaskiego oraz partneréw Projektu, tytut Projektu.

3) Zamawiajgcy, majgc na wzgledzie przepisy ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdinymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2240 ze zm.) oraz
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uwzgledniajgc rodzaj i zakres przedmiotu zamowienia, okresla minimalne wymagania stuzace
zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie dostepnosci
architektonicznej, mianowicie:

1) dostep do hotelu, sali restauracyjnej powinien by¢ wolny od barier poziomych i pionowych
przestrzeni komunikacyjnych budynkéw lub

2) dostep do hotelu, sali restauracyjnej oraz zaplecza sanitarnego jest mozliwy poprzez
zainstalowane urzadzenia lub zastosowanie srodkéw technicznych
i rozwigzan architektonicznych w budynku, ktére umozliwiajg dostep do tych pomieszczen;

3) hotel musi dysponowac co najmniej jednym pokojem dla osoby z dysfunkcjami ruchu i
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ taki pokdj na zgdanie Zamawiajgcego;

4) sala, w ktorej odbywac sie bedzie spotkanie nie powinna posiada¢ barier architektonicznych
(progow, kolumn, filarow, podestow itp.), ktére utrudniatyby poruszanie sie w niej osobom z
niepetnosprawnosciami;

5) w budynku, w ktérym odbywa sie spotkanie, powinny by¢ dostepne toalety przeznaczone dla
0s0b z niepetnosprawnosciami, ktérych minimalne parametry odpowiadajg parametrom
okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2022 .
poz. 1225);

6) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia stotéw tradycyjnych/stolikéw koktajlowych,
umozliwiajgcych spozycie positku osobom poruszajgcym sie na wozkach inwalidzkich (w
przypadku stotu — pozostawienie wolnych miejsc bez krzeset umozliwiajgce swobodne
podjechanie wozka do stotu, w przypadku stolikéw koktajlowych — zapewnienie stolikéw o
odpowiednio mniejszej wysokosci);

7) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia mozliwosci nieodptatnego korzystania z miejsc
parkingowych, ktérymi dysponuje. Hotel ma spemia¢ wymogi dotyczace dostosowania do
potrzeb oséb z dysfunkcjami narzadu ruchu (np. winda, podjazd, miejsce parkingowe);

8) sale szkoleniowe oraz sale restauracyjne powinny znajdowac sie w jednym budynku;

9) Wykonawca powinien zapewni¢ informacje na temat rozktadu pomieszczen w budynku, w
sposéb wizualny i dotykowy lub gtosowy.




