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Warszawa, dnia 28 sierpnia 2024 r.

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SW2)

Organizacja konferencji dotyczacej zakresu dziatania NCBR

Nr postepowania 27/24/TPZNK

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

tryb podstawowy z mozliwos$cig negocjaciji

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznaja sie doktadnie z trescig niniejszej
SWZ. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji
i dokumentow, oraz przedtozenia oferty nie odpowiadajgcej wymaganiom okreslonym

przez Zamawiajacego.
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INFORMACJA O ZAMAWIAJACYM

. Zamawiajgcym jest:

NARODOWE CENTRUM BADAN | ROZWOJU
ul. Chmielna 69
00-801 Warszawa.

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://www.gov.pl/web/ncbr/.

Adres poczty elektronicznej: przetargi@ncbr.gov.pl.

. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania oraz strony internetowej, na ktérej

udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia:
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr.

. Osoba prowadzgca postepowanie: Katarzyna Szymanska

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

. Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego prowadzone jest

w trybie podstawowym z mozliwoscig negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t. j.: Dz. U. z 2023 r., poz.
1605 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg Pzp” oraz przepiséw wykonawczych w szczegdlnosci
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 3 sierpnia 2023 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich
moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2023 r. poz. 2415) oraz
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).

. Przedmiotem zaméwienia sg ustugi spoteczne, wymienione w zatgczniku XIV do

dyrektywy 2014/24/UE o wartosci okreslonej w art. 359 pkt 2 ustawy Pzp..

. Zgodnie z art. 275 pkt 2 ustawy Pzp oraz SWZ Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje

w celu ulepszenia tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert,
o ile przewidziat takg mozliwos¢, a po zakonczeniu negocjacji zamawiajgcy zaprasza
wykonawcow do skfadania ofert dodatkowych.

SPOSOB KOMUNIKOWANIA SIE STRON

. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy

Zakupowej, zwanej dalej ,Platformg” pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr.
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2. Wykonawca przystepujgc do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
tj bezptatnie rejestrujgc sie lub logujac w przypadku posiadania konta na Platformie,
akceptuje warunki korzystania z Platformy, okreslone w Regulaminie zamieszczonym
na stronie internetowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin

w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzgcy.

3. Zamawiajgcy okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace
na Platformie, tj.:

1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 KB/s;

2) komputer klasy PC lub MAC, o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB RAM,
procesor o wydajnosci odpowiadajgcej Intel IV 2 GHz lub jego nowsza wersja, jeden
z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje;

3) zainstalowana dowolna inna przeglgdarka internetowa niz Internet Explorer;

4) wigczona obstuga JavaScript;

5) zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdf.;
6) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3,;

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z
zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

4. Dokumenty zwigzane z postepowaniem Zamawiajgcy zamieszcza na Platformie pod
zamieszczonym postepowaniem.

5. Do ztozenia oferty oraz dokumentéw lub oswiadczen sktadanych razem z ofertg stuzy
Wykonawcom formularz WideYd OFERTE".

6. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu musi wypetni¢ formularz
sktadania oferty i zatadowa¢ wszystkie wymagane zatgczniki, kliknaé przycisk ,Przejdz do
podsumowania” a nastepnie klikng¢ przycisk ,Zt6z oferte”.

7. Wykonawca moze zwrdécic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ. W celu
skomunikowania sie z Zamawiajgcym (z wytaczeniem ztozenia oferty oraz dokumentéw
lub o$wiadczen sktadanych razem z ofertg), Wykonawca korzysta z polecenia ,Wyslij
wiadomos¢ do Zamawiajgcego” znajdujgce sie pod zamieszczonym postepowaniem.

8. Zamawiajgcy zobowigzany jest niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, w terminach i na
zasadach okreslonych w art. 284 ustawy Pzp.

9. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SWZ.

10. Tres¢ pytah bez ujawniania zrodia zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy
udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania. W przypadku
rozbieznosci pomiedzy trescig SWZ a trescig udzielonych wyjasnien i zmian, jako
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11.

12.

13.

Iv.

obowigzujgcg nalezy przyjgé tres¢ informacji zawierajagcej pdzniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

Za date wplywu wszelkiej korespondenciji do Zamawiajgcego, w tym ztozenia oferty oraz
dokumentdéw lub o$wiadczen sktadanych razem z ofertg, uwaza sie date wczytania
korespondenciji na Platformie.

Zamawiajacy zaleca sporzadzenie korespondenciji w nastepujagcych formatach: .doc,
.docx,.rtf, .pdf, .xls.

Zamawiajacy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami
korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktowac sie z dostawca rozwigzania
teleinformatycznego Platforma Zakupowa Centrum Wsparcia Klienta: adres e-mail:
cwk@opennexus.com lub numer telefonu 22 101 02 02.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja konferencji dotyczgca zakresu dziatania

NCBR.

. Kod zamoéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV): 79952000-2.

3. Szczegdbtowy opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ) znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do

© ® N o a bk

SWZ i stanowi jej integralng czesé.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.
Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajgcy w ramach realizacji zaméwienia przewiduje zastosowanie prawa opcji,

o ktérym mowa w art. 441 ust. 1 ustawy Pzp.

Prawo opcji obejmuje:przygotowanie napiséw na zywo, zapewnienie petli indukcyjnej

w miejscu realizacji Wydarzenia, zapewnienie ttumaczenia symultanicznego.

W przypadku konieczno$ci rozszerzenia zakresu ustug $wiadczonych przez Wykonawce
lub uczestnictwa w Wydarzeniu oséb z niepetnosprawnosciami, Zamawiajgcy skorzysta

z Prawa opcji. O zamiarze skorzystania z Prawa opcji Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce za pomocg poczty elektronicznej, wysytajgc oswiadczenie w tym zakresie na
adres mailowy wskazany w § 14 ust. 2 pkt 1 Umowy w terminie na minimum 5 (pieciu) dni
roboczych przed Wydarzeniem.

10.Zamowienie nie zostato podzielone na czesci ze wzgledu na aspekty techniczne,

celowosciowe i ekonomiczne. Zamawiajgcy po przeanalizowaniu zakresu oraz wielkosci
zamowienia uznat, ze przedmiot zamowienia stanowi kompletne rozwigzanie i wskazane
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jest, aby wykonywat go jeden Wykonawca z uwagi na scisle ze sobg powigzane zadania.
W zwigzku z tym podziat na czesci bytby nieuzasadniony.

11.llekro¢ w Specyfikacji i zatgcznikach do Specyfikacji przedmiot zaméwienia jest opisany

ze wskazaniem znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zzrodta lub szczegdlnego
procesu jak réwniez za pomoca norm, ocen technicznych, Specyfikacji technicznych

i systemow referencji technicznych przyjmuje sie, ze wskazaniom takim towarzyszag
wyrazy ,lub réwnowazne”. Wszelkie ww. wskazania zostaty przywotane w celu
sprecyzowania parametrow i wymogéw technicznych, uzytkowych, funkcjonalnych i
jakosciowych przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
réwnowaznych pod warunkiem, ze zagwarantujg one uzyskanie parametréw nie gorszych
od zatozonych w Specyfikacji i zatgcznikach do Specyfikacji. Wykonawca, ktéry powotuje
sie na rozwigzania réwnowazne opisywane przez Zamawiajgcego, jest obowigzany
wykazagé, ze oferowane przez niego rozwigzania spetniajg wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego. W zwigzku z powyzszym, w przypadku zaoferowania rozwigzan
réwnowaznych do okreslonych w Specyfikaciji, Wykonawca zobowigzany jest przedstawic
Zamawiajgcemu szczegotowy opis oferowanych rozwigzan. Nie wskazanie w ofercie
rozwigzan rownowaznych traktowane bedzie, jako deklaracja zastosowania rozwigzan
wymienionych w Specyfikacji i zatgcznikach do Specyfikaciji.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

. Planowany termin konferencji: 1 (jeden) dzieh roboczy pomiedzy 19 a 21 listopada 2024 r.

Ostateczny termin zostanie ustalony miedzy stronami najpdzniej do 2 dni roboczych przed
podpisaniem umowy.

. Umowa zostanie zawarta na czas oznaczony, tj. przez trzy miesigce od terminu

podpisania Umowy, jednak nie dtuzej niz do 31 grudnia 2024 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg

wykluczeniu na zasadach okreslonych w Rozdziale VII SWZ, oraz spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu.

. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki

dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o
ile wynika to z odrgbnych przepisow:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
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3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) Zamawiajgcy uzna warunek w zakresie zdolnoéci technicznej za spetniony jezeli
Wykonawca wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie
wykonat lub wykonuje nalezycie co najmniej 2 ustugi, kazda o warto$ci co najmniej
400 000,00 zt brutto, polegajgce na organizacji wydarzenia typu konferencja, kongres,
gala, ktére obejmowaty zapewnienie scenografii i aranzacji sceny oraz streaming online
dla minimum 200 uczestnikéw kazda;

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, wyzej wymieniony warunek dotyczgcy zdolnosci technicznej musi spetniacg,
w catosci jeden Wykonawca. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci fgcznego
wykazywania spetniania warunku udziatu w postepowaniu.

Pod pojeciem ustugi wykonanej nalezy rozumie¢ ustuge zrealizowana (zakorniczona).

Pod pojeciem ustugi wykonywanej nalezy rozumie¢ ustuge bedaca w trakcie realizacji

(ustuge aktualnie wykonywana), przy czym jesli Wykonawca powota sie na ustuge
realizowang, musi wykazac, ze jej juz zrealizowana czes$¢ spetnia ww. wymagania.

Pod pojeciem ustugi Zamawiajacy rozumie jedna umowe zawartg z jednym podmiotem.

b) Zamawiajgcy uzna warunek w zakresie zdolnosci zawodowej za spetniony, jezel
Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat podczas realizacji zamdwienia
€O najmniej jedng osobg majgcg doswiadczenie w petnieniu roli koordynatora, ktéra
w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert koordynowata minimum
3 (trzy) wydarzenia typu konferencja, kongres, gala, ktére obejmowaty zapewnienie
scenografii i aranzacji sceny oraz streaming online dla minimum 200 uczestnikéw kazda.
W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcdow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, wyzej wymieniony warunek dotyczgcy zdolnosci technicznej musi spetniac,
w catosci jeden Wykonawca. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci fgcznego
wykazywania spetniania warunku udziatu w postepowaniu.

3. Poleganie na zasobach innych podmiotow.

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamdéwienia lub jego czesci, polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkow
prawnych;

2) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, sktada, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo
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odpowiednio wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania
mu do dyspozyciji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub
inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc
zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Powyzszy
dokument sktadany jest w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub

w elektronicznej kopii dokumentu, podpisany przez podmiot udostepniajacy
zasoby;

3) Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna,
pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu,
o ktorych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy Pzp, a takze bada, czy nie zachodzg
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem
Wykonawcy.

4) W odniesieniu do warunkow dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, jesli podmioty te wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te
zdolnosci sg wymagane.

5) Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobow, odpowiada solidarnie
z Wykonawca, ktoéry polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode
poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw,
chyba Ze za nieudostepnienie zasobow podmiot ten nie ponosi winy.

6) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce warunkéw
udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
Zamawiajacy zgda, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie
spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

7) Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo ofert, powotywac sie na zdolnoéci lub sytuacje podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolno$ciach lub sytuac;ji
podmiotow udostepniajgcych zasoby.

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia.

1) Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac¢ sie o udzielenie zaméwienia (zgodnie z art. 58
ustawy Pzp), pod warunkiem spetnienia nastepujacych wymagan:

a) Wykonawcy wystepujgcy wspolnie sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu, albo do reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia publicznego;
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b) petnomocnictwo albo inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
przedmiotowego zamowienia publicznego nalezy ztozy¢ razem z ofertg w formie
okreslonej w rozdziale VIII pkt 4 SWZ.

c) Kazdy z Wykonawcéw wystepujgcych wspodlnie obowigzany jest do ztozenia
oswiadczenia, o ktérym mowa w rozdziale IX pkt 2 SWZ, celem potwierdzenia, ze na
dzien skfadania ofert zaden z Wykonawcow ubiegajgcych sie wspodlnie o zamowienie nie
podlega wykluczeniu z postepowania w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego
w rozdziale VII pkt 1i2 SWZ.

d) Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspodlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

e) W odniesieniu do Wykonawcow wspadlnie ubiegajagcych sie o udzielenie zamowienia
Zamawiajacy moze okresli¢ wymagania zwigzane z realizacjg zamédwienia w inny sposéb
niz w odniesieniu do pojedynczych Wykonawcéw, jezeli jest to uzasadnione charakterem
zamowienia i proporcjonalne do jego przedmiotu.

5. Wszystkie postanowienia SWZ dotyczg zaréwno Wykonawcéw krajowych, jak
i Wykonawcow, ktérzy majg siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

1. Zamawiajgcy na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp wykluczy z postepowania
Wykonawce:

1) bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 2568 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46—48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (. j.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1138 ze zm.) lub w art. 54 ust. 1—
4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (t. j.: Dz. U. z 2022 r. poz. 2555 i
2674),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,
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f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art.
9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(t.j.: Dz. U. z 2021 poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270 - 277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdinika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo,

o ktérym mowa w pkt. 1.1.;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce
porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

4) wobec ktdérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurencji, w szczegdlno$ci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze
wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do zakiécenia
konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentéw, chyba ze spowodowane
tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez
wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

2. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzag
okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r.
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VIIL.

0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego (t. j.: Dz. U. z 2023 r., poz. 129,
185) (przestanka obligatoryjna).

3. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp oraz z art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t. j.: Dz. U. z 2023 r., poz. 129, 185).

4. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, FORMA SKtADANIA OSWIADCZEN
| DOKUMENTOW

1. Oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu zamowienia i by¢ sporzgdzona zgodnie
z niniejszg SWZ i trescig okreslong w dokumentach wskazanych w rozdziale IX pkt 1i 2
SWZ.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez niego wiekszej liczby
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

3. llekro¢ w SWZ jest mowa o:

1) dokumencie elektronicznym — nalezy przez to rozumie¢ kazdg tres¢ przechowywang
w postaci elektronicznej;

2) elektronicznej kopii — nalezy przez to rozumie¢ dokument elektroniczny opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej,
umozliwiajgcy zapoznanie si¢ z tg trescig i jej zrozumienie, bez konieczno$ci
bezposredniego dostepu do oryginatu;

3) kwalifikowanym podpisie elektronicznym — nalezy przez to rozumie¢ podpis elektroniczny
wystawiony przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedgcym podmiotem
Swiadczacym ustugi certyfikacyjne, spetniajgcym wymogi bezpieczenstwa okreslone
w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektroniczne;j
(t.j.: Dz. U. z 2021 r. poz. 1797);

4) podpisie zaufanym — nalezy przez to rozumie¢ podpis elektroniczny, ktérego
autentycznos¢ i integralno$¢ sg zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra
wiasciwego do spraw informatyzaciji, spetniajgcy wymogi okreslone w ustawie z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(t.j.: Dz. U. z 2023 r. p0oz.57);

5) podpisie osobistym — nalezy przez to rozumie¢ zaawansowany podpis elektroniczny
w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
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nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania
w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego
dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomocg certyfikatu podpisu osobistego,
spetniajgcy wymogi okreslone w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(t.j.: Dz. U. z 2022 r. poz.671).

4 Oferte, petnomocnictwa oraz dokumenty lub o$wiadczenia sktadane w postepowaniu
sporzadza sie i przekazuje w postaci elektronicznej oraz opatruje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przy czym:

1) oferta oraz o$dwiadczenia o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp oraz ustawy
sankcyjnej muszg by¢ sporzgdzone w postaci elektronicznej i ztozone — pod rygorem
niewaznosci — w formie elektronicznej, tj. w postaci elektronicznej i opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym.

2) jezeli petnomocnictwo zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej
i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie poswiadczong za zgodnosé
z oryginatem kopie takiego dokumentu, tj. elektroniczng kopie opatrzong kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym — mocodawcy;

3) jezeli inny dokument (np. dowdd sktadany w toku wyjasnien razgco niskiej ceny) lub
dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania (inny niz petnomocnictwo)
odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia publicznego, zostat wystawiony przez upowazniony podmiot inny niz
Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia publicznego,
jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument,

4) jezeli dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 3) powyzej, zostaty wystawione
jako dokumenty w postaci papierowej, przekazuje sie poswiadczong za zgodnos¢ z
oryginatem kopie takiego dokumentu, tj. elektroniczng kopie opatrzong kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym:

a) w przypadku dokumentoéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania —
odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia, w zakresie dokumentdéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania,
ktére kazdego z nich dotycza,

b) w przypadku innych dokumentéw — odpowiednio Wykonawcy albo Wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcego sie o udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentdw, ktore kazdego z nich
dotyczg;

5) poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokumentdw lub oswiadczen sporzgdzonych
w postaci papierowej, o ktérych mowa w pkt 2) i 4) powyzej niniejszego rozdziatu SWZ,
moze dokonaé¢ réwniez notariusz;
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IX.

6) informacje, dokumenty lub odwiadczenia inne niz wskazane w niniejszym rozdziale SWZ,

tj. pkt 1) - 3) powyzej, np. wyjasnienia razgco niskiej ceny, wyjasnienia tresci oferty,
sporzadza sie i przekazuje w postaci elektronicznej lub jako tekst wpisany bezposrednio
do wiadomosci przekazywanej Zamawiajgcemu za posrednictwem Platformy w sposéb
umozliwiajgcy ustalenie tozsamosci osoby przekazujgcej informacje, dokumenty lub
sktadajgcej oswiadczenie woli, np. opatrujgc podpisem Wykonawcy (nie musi to by¢ ani
kwalifikowany podpis elektroniczny, ani podpis zaufany, ani podpis osobisty);

7) Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego,

nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, z ktérych wynika uprawnienie do
reprezentowania danego podmiotu (innych niz petnomocnictwo), jezeli Zamawiajgcy moze
uzyskac te dokumenty za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,

w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.

o informatyzaciji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t. j.: Dz. U. z
2023 r. poz. 57), o ile podmiot, ktérego dokumenty te dotyczg wskazat dane
umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw.

Dokumenty lub oswiadczenia, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz

z tlumaczeniem na jezyk polski. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci
dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, w pkt 4.7) powyzej, pod
okreslonymi adresami internetowymi ogdélnodostepnych i bezptatnych baz danych,
Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski
pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentow.

Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie przekazania informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji (t. j.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), ma prawo zastrzec, ze nie mogg
one by¢ udostepniane. Zastrzezenie, o ktbrym mowa w zdaniu poprzedzajgcym wymaga
wykazania, ze przekazywane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,

tj. wykazania spetnienia przestanek, o ktérych mowa art. 11 ust. 2 ustawy, o ktérej mowa
w zdaniu poprzedzajgcym. W przypadku zastrzegania informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, Wykonawca jest zobowigzany wytgczy¢ te informacje do odrebnego
pliku o nazwie np. ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

W przypadku przedstawienia przez Wykonawcow dokumentow lub oswiadczen, w ktérych
jakiekolwiek kwoty podane zostaty w walutach obcych, Zamawiajgcy przeliczy te kwoty na
PLN wedtug $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu
publikacji ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

OFERTA, PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE, PRZEDMIOTOWE SRODKI
DOWODOWE ORAZ POZOSTALE DOKUMENTY LUB OSWIADCZENIA WYMAGANE
W POSTEPOWANIU
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1.
2.

1)

2)

3)

Oferte stanowi Formularz oferty zgodny w tresci z Zatgcznikiem nr 2 do SWZ.

Wykonawa zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty i oSwiadczenia, kazde
odpowiednio podpisane zgodnie z dziatem VIII pkt 4 SWZ:

wypetniony formularz ofertowy (sporzgdzony zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SWZ).
Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wtasnych formularzach, ktérych tre$¢ musi by¢ zgodna
z formularzami zatgczonymi do SWZ;

aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie Wykonawcy/Wykonawcy wspolnie
ubiegajacego sie o udzielenie zamoéwienia potwierdzajace brak podstaw do
wykluczenia z udzialu w postepowaniu i spetnienie warunkéw udziatu

w postepowaniu (zgodne w tresci z Zatgcznikiem nr 3 do SWZ), celem potwierdzenia, ze
na dzienh sktadania ofert Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania w zakresie
wskazanym przez Zamawiajgcego w rozdziale VIl pkt. 1-3 SWZ. W przypadku wspolnego
ubiegania sie o zamowienie, oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu sktada kazdy

z Wykonawcdéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienie;

oswiadczenie Podmiotu udostepniajgcego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu
i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatagcznik nr 3a do SWZ);

4) oswiadczenie z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp Wykonawcy wspolnie ubiegajacego sie

o udzielenie zaméwienia - zatgcznik nr 5 do SWZ - dotyczy Wykonawcédw wspdinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia);

5) dokument potwierdzajgcy uprawnienie do podpisania oferty oraz do podpisania lub

poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem sktadanych dokumentéw lub oswiadczen.
Jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru albo ewidencji, dokumentem
wiasciwym jest odpis albo informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego albo z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo z innego wtasciwego rejestru albo
dokument na podstawie ktérego dokonuje sie wpisu do wlasciwego rejestru albo
ewidencji, np. uchwata wtasciwego organu Wykonawcy. Zapisy Rozdziatu VIII pkt. 4 ppkt.
7) stosuje sie odpowiednio;

6) petnomocnictwo albo inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do

reprezentowania Wykonawcy, w przypadku, gdy oferte lub zatgczone do niej dokumenty
lub oswiadczenia podpisuje lub poswiadcza za zgodnos$¢ z oryginatem osoba, ktérej
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa
w ppkt 5) powyzej.

Wraz z petnomocnictwem nalezy ztozy¢ dokument, o ktérym mowa w ppkt 5) powyze;j;

7) w przypadku ztozenia oferty wspdlnej — petnomocnictwo udzielone liderowi;

8) zobowigzanie podmiotu do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby

realizacji zamowienia (o ile dotyczy) wraz z petnomocnictwem albo innym dokumentem
potwierdzajgcym umocowanie do reprezentowania podmiotu trzeciego;
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9)

10)

uzasadnienie, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa

w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

(o ile dotyczy);

prezentacje w formie elektronicznej, w formacie *pdf, podpisana kwalifikowanym
podpisem elektroniczym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,

zawierajgca koncepcje (wizualizacje) aranzacji czterech przestrzeni znajdujacych
sie w obiekcie (sala ,,Rozwéj”, sala ,,Badania”, strefa expo i relaksu, recepcja) ,w
ktérym odbedzie sie konferencja oraz planu obiektu, obejmujacy wszystkie

wykorzystywane przestrzenie.

Prezenacja musi zawiera¢:

a)

b)

c)

2)

co najmniej po dwie wizualizacje 3D kazdej Sali (sala ,,Rozwéj” i sala ,,Badania”)
oraz rzuty z gory sal;

co najmniej dwie wizualizacje 3D foyer z recepcja;

co najmniej dwie wizualizacje 3D foyer z umiejscowieniem strefy expo i strefy
relaksu w przestrzeni oraz rzut z gory calej strefy expo i relaksu.

. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ppkt. 2) i 3) powyzej, stanowi/g dowdd potwierdzajgcy

brak podstaw wykluczenia, spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw
selekcji, odpowiednio na dzien sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu albo ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane przez zamawiajgcego
podmiotowe srodki dowodowe.

Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych
srodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o zamowieniu lub
dokumentach zaméwienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych Srodkow
dowodowych.

. Podmiotowe srodki dowodowe oraz oswiadczenia wymagane od Wykonawcy obejmuja:

oswiadczenie Wykonawcy/Wykonawcy wspolnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, z innym Wykonawcag, ktéry ztozyt odrebng oferte, oferte
czesciowg lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo oswiadczenia
o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej
grupy kapitatowej;

wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 (trzech) lat, a jezeli okres prowadzenia
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X.

XI.

XIL.

dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane,
oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane,

a w przypadku swiadczenh powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw
— o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
nadal wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 (trzech) miesiecy;

3) wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,

w szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug oraz kontrole jakosci, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien i doswiadczenia
niezbednych do wykonania zamdéwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci oraz informacijg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

. Przedmiotowe $rodki dowodowe — Zamawiajgcy nie wymaga przedmiotowych srodkow

dowodowych.

WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wadium.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do

dnia 9.10.2024 r. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa
termin sktadania ofert.

. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu

zwigzania ofertg wskazanego w pkt 1 powyzej, Zamawiajgcy przed uptywem terminu
zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts.

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

. Oferte oraz dokumenty lub oswiadczenia wymagane w SWZ, sktadane razem z ofertg

nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy, do dnia 10.09.2024 r. do godziny 11:00.

. Celem ztozenia oferty, przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw lub

oswiadczeh wymaganych w SWZ, sktadanych razem z ofertg, Wykonawca wybiera
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XIil.

polecenie "Zt OZ OFERTE" dostepne pod zamieszczonym przez Zamawiajgcego
Postepowaniem. Zamawiajgcy zaleca aby poszczegdlne pliki byly opatrywane nazwag
umozliwiajgcg ich identyfikacje, np. ,oferta”, ,petnomocnictwo” itd.

3. Pliki stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa muszg spetnia¢ wymogi rozdziatu VIII pkt 6
SWZ.

4. Instrukcja ztozenia oferty, przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw lub
oswiadczeh sktadanych razem z ofertg - dostepna jest na stronie Platformy Zakupowej
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert. Sposob zmiany i wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika
dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

W przypadku zmiany oferty (bez jej wycofania) zaleca sie aby dodany plik byt opatrzony
nazwag ,zmiana oferty”. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze
skutecznie dokonaé zmiany ani wycofac ztozonej oferty.

6. Najpbzniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

7. Otwarcie ofert, za posrednictwem Platformy, nastgpi w dniu 10.09.2024 r. o godz.
12:00, zgodnie z art. 222 ustawy Pzp.

8. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez Wykonawce
ktéregokolwiek z wymogdéw okreslonych powyzej, w szczegodlnosci okredlonego
w rozdziale VIII pkt 6 SWZ.

KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT
1. Ocenie bedg podlegaly oferty wazne, tj. oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

2. Oferty oceniane bedg na podstawie nastepujgcych kryterium:

Lp. | Nazwa kryterium Waga
1 Cena (C) 40%
2 Aranzacja pomieszczen (A) 60%

Zamawiajgcy oceni oferty przyznajgc punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmujgc
zasade, ze 1% = 1 punkt.

1) Kryterium I: Cena (C ): 40 % wagi oceny
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Maksymalna ilo$¢ punktow mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi 40.

Oferta o najkorzystniejszej (najnizszej) cenie brutto uzyska 40 pkt. Pozostate ceny obliczone
dla badanych ofert zostang poréwnane z ofertg o najkorzystniejszej (najnizszej) cenie brutto,
stosujgc ponizszy wzor:

C - oznacza wynik oceny badanej oferty w zakresie

C kryterium ceny,

n
- C_b X 40 pkt C, —oznacza cene brutto najkorzystniejszej oferty
(najnizszy),

C, —oznacza cene brutto badanej oferty.

Punkty w kryterium ,Cena oferty brutto” zostang zaokrgglone do dwéch miejsc po
przecinku, wedtug regut matematycznych.

2) Kryterium Il: Aranzacja pomieszczen (A): 60% wagi oceny

Zamawiajgcy oceni kryterium ,,Aranzacja pomieszczen” na podstawie zatgczonej do

oferty prezentacji w formie elektronicznej, w formacie *pdf, zawierajgcej koncepcje
(wizualizacje) aranzacji czterech przestrzeni znajdujgcych sie w obiekcie, w ktorym
odbedzie sie konferencja, {j.

o Podkryterium | (30 pkt): aranzacji sali ,Rozwdj”’ oraz sali ,Badania” wraz ze sceng
(uwzgledniajgc wytyczne z OPZ, w tym m.in. fotele, stoliki, méwnice, umiejscowienie
ekranu) i scenografig zawierajgcg wymagane logotypy. Prezentacja zawiera¢ musi co
najmniej po dwie wizualizacje 3D kazdej sali oraz rzuty z gory sal;

o Podkryterium Il (10 pkt): aranzacji recepcji (uwzgledniajgcej wytyczne z OPZ).
Prezentacja zawiera¢ musi co najmniej dwie wizualizacje 3D foyer z recepcja;

e Podkryterium Ill (10 pkt): aranzacji strefy expo i relaksu (uwzgledniajgcej wytyczne
z OPZ). Prezentacja zawiera¢ musi co najmniej dwie wizualizacje 3D foyer
z umiejscowieniem strefy expo i relaksu w przestrzeni oraz rzut z gory catej strefy expo
i relaksu.

o Podkryterium IV (10 pkt): spojnosé wszystkich przedstawionych aranzaciji
(tj. kolorystyka, elementy graficzne i scenograficzne), fukncjonalnos¢ oraz ich wysoki
poziom szczegoétowosci.

Wykonawca musi rowniez przedstawié¢ plan obiektu, na ktérym zaznaczone beda
przestrzenie wykorzystane w ramach konferencji, tj. sala ,,Badania”, sala ,,Rozwéj”,
strefa expo i relaksu, catering, recepcja.
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W ocenie poszczegdlnych podkryteriéw 1-3 Zamawiajgcy wezmie pod uwage

w szczegolnosci: nawigzanie do charakteru Konferencji, zastosowanie wymaganych
logotypow, funkcjonalne rozplanowanie przestrzeni, nowoczesne oraz niestandardowe
rozwigzania, innowacyjnosc, atrakcyjnos¢ oraz estetyke.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi 60.

Przydziat punktéw w kazdym z podkryteriow zostanie dokonany poprzez zestawienie
przedstawionej przez Wykonawce aranzacji z aranzacjami przedstawionymi przez innych
Wykonawcéw. Po dokonaniu wskazanego zestawienia w ramach kazdego podkryterium,
jezeli mozliwe jest zréznicowanie przedstawionych przez Wykonawcéw aranzacji, Komisja
przetargowa odpowiedzialna za merytoryczng czesé postepowania, oceni kolejnosc,

w jakiej poszczegdlne aranzacje Wykonawcdw najlepiej spetniajg dane podkryterium.
Zamawiajacy dopuszcza sytuacije, w ktdrej wiecej niz jeden projekt aranzacji otrzyma to
samo miejsce w zestawieniu. W takim przypadku, projekty aranzacji pozostatych
Wykonawcéw zajmag kolejno nastepne miejsca w zestawieniu.

Jezeli wszystkie lub kilka z przedstawionych do oceny aranzacji jest jednakowych i nie
mozna ocenic, ktére z nich w wiekszym lub mniejszym stopniu spetniajg wymagania
wskazane w ramach danego podkryterium, to wszystkim Wykonawcom lub odpowiednio
kilku Wykonawcom, przyznawana jest liczba punktéw zgodna z miejscem projektu
aranzacji w zestawieniu. Wykonawcy, ktéry przedstawit projekt aranzacji najlepiej
spetniajgcy wymagania w ramach danego pokryterium sposréd wszystkich
przedstawionych przez Wykonawcow projektéw aranzacji, przyznaje sie maksymalng
liczbe punktow mozliwg do uzyskania za kryterium.

Wykonawcy, ktéry przedstawit projekt aranzacji niespetniajgcy wymagan w ramach
danego podkryterium albo spetniajgcy go w najmniejszym stopniu, o ile nie zostaty
przyznane miejsca ex aequo, przyznaje sie ,0” punktow za dane podkryterium.

W przypadku, gdy ocenie bedzie podlegata jedna oferta, uzyska ona maksymailng liczbe
punktéw albo 0 punktow.

Wykonawcom, ktorych projekt aranzacji oceniany jest jako spetniajgcy wymagania

w ramach podkryterium w mniejszym stopniu od najlepszej propozycji i w wiekszym
stopniu od najgorszej propozycji, przyznaje sie liczbe punktéw posrednig, obliczong
zgodnie z ponizszymi zasadami. Pozostali Wykonawcy otrzymajg liczbe punktow
proporcjonalng do miejsca w hierarchii.

Liczba punktéw obliczona zostanie wg wzoru, odpowiednio:
a) dla podkryterium I:

FP = (FP max — FP obliczana) : (FP max — 1) x 30 pkt
gdzie:
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FP max — liczba ofert (np. 2, 3, 4....n);

FP obliczana — pozycja w zestawieniu oferty badanej w danym podkryterium;
Wykonawca, w tym podkryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 30 punktéw.
b) dla podkryteriéw II, Il oraz IV:

FP = (FP max — FP obliczana) : (FP max — 1) x 10 pkt

gdzie:

FP max — liczba ofert (np. 2, 3, 4....n);

FP obliczana — pozycja w zestawieniu oferty badanej w danym podkryterium;

Wykonawca, w tych podkryteriach moze otrzymaé maksymalnie po 10 punktow.

Uwaga!

Wykonawca zobowigzany jest do przestania tylko po jednej koncepcji aranzacji
pomieszczen.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce dwdéch lub wiecej koncepcji aranzacji,
Zamawiajacy podda ocenie projekt, ktory zostat przedstawiony przez Wykonawce, jako
pierwszy w kolejnosci, tj. oznaczony numerem 1 lub zatgczony do oferty, jako pierwszy.
W sytuacji, gdy nie bedzie mozliwe ustalenie, ktéra z koncepcji aranzacji jest pierwsza,
Zamawiajgcy przyjmie do oceny losowo wybrang koncepcje.

Aranzacja pomieszczen zatgczona przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza, zostanie wykorzystana podczas realizacji zaméwienia,
uwzgledniajgc uwagi Zamawiajgcego.

Ocena faczna:

Dla kazdej oferty wyniki oceny z tytutu kryterium zostang obliczone wedtug ponizszego
WZzoru:

LP=C+A
Gdzie:
LP - oznacza liczbe punktéw przyznanych ocenianej ofercie;

C — oznacza liczbe punktéw przyznanych ocenianej ofercie za kryterium ,maksymalna cena
oferty brutto”;

A — oznacza liczbe punktéw przyznanych ocenianej ofercie w ramach kryterium ,aranzacja
pomieszczen”;

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw.

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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XIV.

Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy wybiera
sposréd tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej
wadze.

Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejszg

Zamawiajacy odrzuci oferte w sytuacjach, o ktérych mowa w art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.
Oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy, gdy:

a) Wykonawca nie zatgczy prezentacji w formie elektronicznej, w formacie *pdf, zawierajgca
koncepcje (wizualizacje) aranzacji czterech przestrzeni (sala ,Rozwd¢j”, sala ,Badania”,
strefa expo i relaksu, recepcja) znajdujgcych sie w obiekcie, w ktérym odbedzie sie
konferencja oraz planu obiektu;

b) zatgczona prezentacja w formie elektronicznej, w formacie *pdf, bedzie niekompletna,

tj. nie bedzie zawierata wymaganej aranzacji czterech przestrzeni znajdujgcych sie
w obiekcie, w ktéorym odbedzie sie konferencja.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. W Formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 2, nalezy poda¢ wartosc¢ netto za
realizacje catego zaméwienia, do ktérej, na potrzeby oceny ofert, nalezy doda¢ kwote
podatku VAT obliczong wg wiasciwej stawki, ktorych suma stanowié¢ bedzie cene brutto
(z podatkiem VAT) za realizacje catego zamodwienia.

2. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig do dwdéch
miejsc po przecinku, zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. o denominac;ji ztotego
(Dz.U. z 1994 r. nr 84, poz. 386 ze zm.) i ustalona zgodnie z ustawg z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardéw i ustug (t. j.: Dz.U. z 2023 r. poz. 168).

3. Wysokos¢ stawki podatku od towarow i ustug VAT wynika z przepisow ustawy z dnia 11

marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t. j.: Dz.U. z 2022 r. poz.931, 974, 1137,
1301, 1488, 1561, 2180, 2707).

4. Postepowanie dotyczy zakupu ustugi kompleksowej organizacji konferencji,

a kompleksowa ustuga konferencyjna opodatkowana jest stawka VAT, ktéra wynosi
23%.

5. Cena ofertowa winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do wykonania

catosci przedmiotu zamowienia w zakresie objetym Projektowanymi postanowieniami
umowy.

6. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie zmieniana w toku realizacji zamowienia i nie

bedzie podlegata waloryzacji. W przypadku gdyumowa bedzie realizowana diuzej niz
6 miesiecy do umowy zostaje wprowadzona klauzula waloryzacyjna.
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XV.

XVI.

XVIL.

7. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci rozliczenia z Wykonawca w innej walucie niz

Ztoty polski.

. W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng ryczattowag podang cyfrowo a stownie, jako

warto$¢ wtasciwa zostanie przyjeta cena ryczattowa podana stownie.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w przedmiotowym postepowaniu.

FORMALNOSCI KONIECZNE DO ZAWARCIA UMOWY

. W przypadku, gdy oferta Wykonawcéw wystepujgcych wspélnie zostanie wybrana,

Zamawiajacy moze zazgdaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, kopii umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla sie od

zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego lub nie wnosi zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny
ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow albo uniewaznié
postepowanie.

. Zamawiajacy przed zawarciem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

wezwie Wykonawce do ztozenia arkuszu weryfikacyjnego podmiotu przetwarzajgcego
dane osobowe — stanowigcy Zatacznik nr 6 do SWZ.

UMOWA

. Umowa zostanie zawarta wedtug Projektowanych postanowien umowy stanowigcych

Zatgcznik nr 4 do SWZ.

. Wykonawca akceptuje tres¢ Projektowanych postanowien umowy oswiadczeniem

zawartym w tresci Formularza oferty. Postanowienia umowy nie podlegajg zmianie przez
Wykonawce. Przyjecie przez Wykonawce postanowien umowy stanowi jeden z warunkéw
zamowienia.

. Na podstawie art. 454 oraz 455 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé

dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie,
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadkach okreslonych w Zatgczniku nr 4 do
SWZ.

XVIIl. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ
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1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniost lub moze poniesc¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisdw ustawy Pzp, przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane
w Dziale IX ustawy Pzp.

2. Srodkami ochrony prawnej, o ktérych mowa w pkt 1 powyzej sa:

1) odwotanie,

2) skarga do sadu.

3. Kwestie dotyczgce odwotania uregulowane sg w art. 513-578 ustawy Pzp.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym
mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Kwestie dotyczgce skargi do sgdu
regulowane sg w art. 579-590 ustawy Pzp.

XIX. INFORMAJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Realizujgc obowigzek informacyjny w zwigzku z wymaganiami art. 13 ust. 1 i ust. 2
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1 z pézn. zm.), w skrocie RODO informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Narodowe Centrum Badan
i Rozwoju (dalej: ,NCBR”).

2. Z administratorem danych moze Pan/Pani skontaktowac sie w nastepujgcy sposob:

a) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,
ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa;

b) telefonicznie pod numerem: 22 39 07 401;

c) za posrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@ncbr.gov.pl;

d) przez elektroniczng skrytke podawczg ePUAP na adres skrytki: /NCBiR/SkrytkaESP

3. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/Pani
skontaktowac¢ w nastepujgcy sposoéb:

a) za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@ncbr.gov.pl;

b) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,
ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa.

Z inspektorem ochrony danych moze Pan/Pani kontaktowaé sie we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych w NCBR oraz z wykonywaniem praw
przystugujgcych Panu/Pani na mocy RODO.
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4.

6.

Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda w celu prowadzenia przedmiotowego
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego oraz jego rozstrzygniecia, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w zwigzku z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (dalej ,ustawg Pzp") oraz w przypadku wyboru oferty Wykonawcy
jako najkorzystniejszej — w celu podpisania i realizacji umowy, na podstawie art. 6 ust. 1
lit. b RODO, w zwigzku z ustawg Pzp.

. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 4 ustawy
Pzp oraz firma Open Nexus Sp. z 0.0., ul. Bolestawa Krzywoustego 3, 61-144 Poznan
jako Administrator danych uzytkownikéw Platformy zakupowej platformazakupowa.pl
Open Nexus Sp. z 0.0., na ktorej NCBR prowadzi postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, dziatajgc pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr/proceedings.
Ponadto podmiotami, ktérym mogg by¢ ujawnione dane Wykonawcy sg podmioty
uprawnione do obstugi doreczen (np. Poczta Polska, kurierzy), podmioty swiadczace
ustugi doreczania przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (np. ePUAP) podmioty

wspierajgce Administratora w wypetnianiu uprawnien i obowigzkéw oraz swiadczeniu
ustug, w tym zapewniajgcych asyste i wsparcie techniczne dla uzytkowanych w NCBR
systemoéw informatycznych, m.in. NCBR+ Sp. z 0.0.

Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy. Dane beda nastepnie przechowywane w celach archiwalnych, zgodnie z
Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Narodowego Centrum Badan i Rozwoju, przez
okres:

a) 5 lat — w przypadku dokumentacji zaméwien publicznych,

b) 5 lat — w przypadku uméw zawartych w trybie zamowien publicznych,

8.

chyba Ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej. W przypadku zamowien
dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych — przez okres trwatosci projektu.

. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczgcych

Wykonawcy jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia swoich danych

osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
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postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

. Gdy Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy

0 ochronie danych osobowych, przystuguje mu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00).

10. Wykonawcy nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

1.

XX.

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

ZALACZNIKI DO SWZ

Integralng czescig niniejszej SWZ stanowig nastepujgce zatgczniki:

1.
2.
3.

Zatgcznik nr 1 - Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia;

Zatgcznik nr 2 - Formularz oferty;

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy/Wykonawcy wspélnie ubiegajacego sie
0 udzielenie zamowienia potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z udziatu

w postepowaniu i spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu;

. Zatgcznik nr 3a — Oswiadczenie Podmiotu udostepniajgcego zasoby o niepodleganiu

wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;

5. Zatgcznik nr 4 - Projektowane postanowienia umowy;

. Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie, o ktéorym mowa w art. 117 ust. 4;

. Zatgcznik nr 6 — Arkusz weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe.
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Zalgcznik nr 1 do SWZ

Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

(SOPZ)
1. Wynajecie obiektu;
2. Aranzacja obiektu;
3. Aranzacja strefy expo oraz strefy relaksu;
4. Przygotowanie otwarcia konferencii;
5. Przygotowanie, realizacja i rejestracja transmisji online;
6. Aranzacja strefy rejestracii;
7. Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatorow;
8. Przygotowanie scenariusza konferencii;
9. Przygotowanie materiatbw audiowizualnych oraz graficznych;
10. Zapewnienie kwestii dostepnosciowych dla oséb z niepetnosprawnoscia;
11. Zapewnienie ttumaczenia symultanicznego (opcjonalnie);
12. Zapewnienie prowadzgcych;
13. Zapewnienie makijazystkilty;
14. Zapewnienie obstugi fotograficzne;j;
15. Przygotowanie relacji video;
16. Gadzety dla uczestnikow;
17. Zapewnienie ustugi cateringowej;
18. Organizacja wydarzenia networkingowego w godzinach wieczornych;
19. Druk publikacji;

20. Zapewnienie koordynatora.

Celem zaméwienia jest przedstawienie dotychczasowej dziatalnosci Narodowego Centrum
Badan i Rozwoju, a takze planow i zatozen oraz prezentacja wybranych sukceséw
beneficjentow. Istotnym elementem wydarzenia bedzie rowniez dyskusja dotyczgca
innowacji oraz obszaru badan i rozwoju w Polsce.

Termin wydarzenia: 1 (jeden) dzien roboczy pomiedzy 19 a 21 listopada 2024 r. Ostateczny
termin zostanie ustalony miedzy stronami najpézniej do 2 dni roboczych przed podpisaniem
umowy.

Liczba os6b: Zamawiajgcy przewiduje udziat minimum 300 osob, ale nie wiecej niz 500 osdb:
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Uczestnikami Konferencji beda: przedstawiciele placéwek naukowych, instytuciji
edukacyjnych, administracji publicznej, przedsiebiorcy, przedstawiciele mediéw oraz
beneficjenci i potencjalni beneficjenci. Podczas wydarzenia zaprezentowana zostanie
dziatalno$¢ Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.

Konferencja trwaé bedzie ok. 8 godzin. Odbedzie sie w godzinach 9:00 — 17.00

z uwzglednieniem przerwy kawowej oraz lunchowej. Po oficjalnej czesci konferencji

w godzinach wieczornych, w tej samej przestrzeni planowane jest wydarzenie
networkingowe o ktérym mowa w pkt 18. Ostateczne godziny zostang ustalone i przekazane
wybranemu Wykonawcy.

Konferencje rozpocznie oficjalne otwarcie opisane w pkt 4 ponizej, powitanie wszystkich
uczestnikow oraz wystgpienia zaproszonych gosci wysokiego szczebla i Dyrektora NCBR.
Czes¢ ta odbedzie sie w sali ,Rozwdj”.

Nastepnie, po krotkiej przerwie, uczestnicy rozejda sie do obu sal opisanych ponizej
(,Badania” oraz ,Rozwd¢j”), w ktérych odbeda sie prelekcje oraz debaty tematyczne.
Wydarzenie prowadzone bedzie w jezyku polskim.

Podstawowe informacje nt. dziatalnosci Narodowego Centrum Badan i Rozwoju znajduja sie
na stronie internetowe;:

https://www.gov.pl/web/ncbr

Logotypy — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju oraz Fundusze Europejskie — belka:

https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub zamieszczenia rowniez innych
logotypow.

1. Wynajecie obiektu

Wykonawca zapewni obiekt o powierzchni adekwatnej do umieszczenia elementéw
niezbednych do organizacji Konferencji, przy jednoczesnym zapewnieniu komfortu
uczestnikom oraz dostosowaniu do aktualnie obowigzujgcych wymogdw sanitarnych.

Obiekt powinien by¢ wystarczajgco duzy, aby pomiesci¢ m.in.:
e Sale konferencyjne:

o Sala ,Rozwdj” na maksymalnie 350 os. wraz z elementami opisanymi ponizej
(wielkos¢ sali musi by¢ réwniez dostosowana do koncepcji aranzacji
przestrzeni), w ktorej odbedzie sie rowniez spotkanie networkingowe opisane
w pkt 18;
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o Sala ,Badania” na maksymalnie 150 os. wraz z elementami opisanymi ponizej
(wielkos¢ sali musi by¢ réwniez dostosowana do koncepcji aranzacji
przestrzeni);

Zamawiajgcy preferuje, aby sale znajdowaty sie blisko siebie.
¢ Miejsce na strefe expo i strefe relaksu;
¢ Miejsce na catering;
¢ Miejsce na strefe dla medidw (Scianka);
e Pomieszczenie dla zaproszonych gosci tj. panelistow;
e Pomieszczenie dla VIP;
e Miejsce na recepcje.

Strefa expo musi by¢ potgczona z przestrzenig przeznaczong na catering. Zamawiajgcy nie
dopuszcza, aby strefa expo znajdowata sie w oddzielnej sali konferencyjne;.

Obiekt musi znajdowac¢ sie w m.st. Warszawa lub w poblizu Warszawy tj. w promieniu (linia
prosta) do 35 km od siedziby Narodowego Centrum Badanh i Rozwoju (ul. Chmielna 69)
mierzone za pomocg Google Maps.

Obiekt musi by¢ nowoczesny, reprezentacyjny, z dostepem do parkingu. Musi nawigzywaé
swym charakterem do wydarzenia. Zamawiajgcy nie dopuszcza organizacji Konferencji
w obiektach takich jak hala targowa, stadion itp.

W przypadku organizacji wydarzenia w hotelu, obiekt musi by¢ skategoryzowany jako hotel
o min. 4 gwiazdkach dla catego obiektu (na dzien sktadania oferty hotel posiadajgcy min.

4 gwiazdki uzyskane zgodnie z decyzjg wydang przez Marszatka Wojewodztwa
Mazowieckiego lub Wojewode Mazowieckiego w przedmiotowej sprawie na podstawie
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r.
poz. 1944) i rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (tekst
jednolity: Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169 z p6zn. zm.) lub rozporzgdzenia Ministra Sportu

i Turystyki z dnia 26 pazdziernika 2017 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow,
w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 poz. 2166).

Wykonawca zapewni 30 miejsc parkingowych, ktérych koszt wliczony zostanie w wynajem
obiektu. W przypadku gdy obiekt nie posiada miejsc parkingowych, Zamawiajgcy dopuszcza
ich zapewnienie w odlegtosci nie wiekszej niz 500m od miejsca wydarzenia.

Wynajmowana przestrzeh musi by¢ przystosowana do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscig
oraz posiadac toalety.

Wykonawca musi rowniez zapewnic:
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e pomieszczenie dla zaproszonych gosci tj. panelistow (dla 10 oséb jednoczesnie).
Pomieszczenie musi by¢ umeblowane, np. kanapy, stoliki, aby zapewni¢ gosciom
komfort przygotowania sie do wystgpienia oraz umozliwi¢ swobodng rozmowe.

W pomieszczeniu muszg znalez¢ sie rowniez wyspa kawowa oraz dekoracje
kwiatowe. (Zamawiajacy nie dopuszcza uzycia sztucznych kwiatéow). Wykonawca
musi rowniez zapewni¢ dwa ekrany, na ktérym wyswietlana bedzie transmisja lub
materiaty dostarczone przez Zamawiajgcego. W pomieszczeniu moze znajdowacé sie
stanowisko dla makijazystki, o ktérym mowa w pkt 13.

o pomieszczenie dla VIP (dla 15 oséb jednoczesnie), ktére bedzie umeblowane, np.
kanapy, stoliki, aby umozliwi¢ swobodng rozmowe. W pomieszczeniu muszg znalez¢
sie rowniez wyspa kawowa oraz dekoracje kwiatowe (Zamawiajacy nie dopuszcza
uzycia sztucznych kwiatéw). Wykonawca musi réwniez zapewni¢ dwa ekrany, na
ktérym wyswietlana bedzie transmisja lub materiaty dostarczone przez
Zamawiajgcego.

Obiekt powinien réwniez posiada¢ szatnie dla wszystkich uczestnikow. Wykonawca zapewni
takze obstuge szatni w liczbie adekwatnej do liczby uczestnikéw Konferencji. Ubior obstugi
powinien by¢ jednolity i adekwatny do charakteru wydarzenia.

Do zadan wykonawcy naleze¢ bedzie réwniez zapewnienie minimum 4 kwalifikowanych
pracownikéw ochrony, ktorych zadaniem bedzie pilnowanie ogélnego porzadku oraz
rozstrzyganie ewentualnych konfliktow i weryfikacja uczestnikow, tj. poprawnos¢ oraz
posiadanie identyfikatora.

Wykonawca zapewni réwniez serwis sprzgtajgcy w petnym zakresie przed konferencja,

a takze w jej trakcie i po jej zakonczeniu. Serwis sprzgtajgcy musi dotyczy¢ zaréwno
przestrzeni, w ktorej realizowana bedzie ustuga cateringowa, jak i pozostatej wynajmowane;j
powierzchni.

Wykonawca bedzie zobowigzany pokry¢ wszelkie koszty zwigzane z wynajmem obiektu,
w tym np. za energie elektryczng czy parking.

2. Aranzacja obiektu
W kazdej z sal (,Badania” oraz ,Rozwd¢j”):

a) centralnym miejscem musi by¢ scena wraz ze scenografig oraz ekranem
diodowym (min. P3), proporcjonalnym rozmiarami do sceny i scenografii.
Scenografia powinna by¢ nowoczesna, innowacyjna, atrakcyjna i wykonana
w sposob estetyczny, z wysokiej jakosci materiatéw. Musi uwzglednia¢ logo
NCBR i nawigzywac¢ do charakteru Konferencji oraz obszaru przypisanego
odpowiednio do kazdej z sal, tj. badania lub rozwdj. Moze zawiera¢ elementy
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b)

d)

przestrzenne, jak np. logotypy Narodowego Centrum Badan i Rozwoju lub inne
wskazane przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy preferuje przestrzenie wysokie,
przestronne, z mozliwoscig umiejscowienia ekranu wysoko, umozliwiajgc dobrg
widocznos¢ wyswietlanych materiatow.

Wykonawca powinien rowniez zapewni¢ 350 krzeset w sali ,Rozwdj”, 150 krzeset
w sali ,Badania” oraz po 6 foteli, 6 hokeréw z oparciami, 4 stoliki kawowe oraz

4 stoliki wysokie do hokerow, a takze méwnice (standardowg lub multimedialng)
w kazdej z sal. Wszystkie meble (réwniez te znajdujgce sie w pozostatych
przestrzeniach, np. pomieszczenie dla VIP czy strefa relaksu) bedg przekazane
Zamawiajgcemu do wczes$niejszej akceptaciji. Wykonawca zobowigzany bedzie
przesta¢ zdjecia proponowanych mebli na ustalony adres e-mail. Meble nie mogag
nosi¢ widocznych sladow uzytkowania, tj. by¢ zabrudzone lub uszkodzone.
Muszg by¢ spéjne z zaproponowang scenografig. Nie wszystkie fotele, hokery

i stoliki bedg umieszczone na scenie w tym samym czasie.

Wykonawca zapewni oswietlenie, nagto$nienie, kamery, ekrany podglgdowe,
sprzet do realizacji, sprzet do streamingu, skrzynka dziennikarska, tgcze
internetowe gwarantujgce ciagto$¢ i wysokg jakos¢ transmisji, a takze potrzebne
okablowanie, ktére zostanie zamontowane w sposob estetyczny i nieutrudniajgcy
realizacji oraz korzystania z zajmowanej przestrzeni, np. w najazdach kablowych.
Wykonawca powinien réwniez zapewni¢ wzwyzki dla przedstawicieli mediéw.

Oswietlenie i nagtosnienie powinno by¢ adekwatne do pomieszczenia oraz
wymagan transmisji, celem zapewnienia wysokiej jakosci obrazu oraz dzwigku.
Zamawiajgcy nie dopuszcza wiec sytuacji, w ktorej styszalne bedg zaktécenia
dzwieku, szumy, przester. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednig (nie mniej niz
6) liczbe mikrofonéw bezprzewodowych i/lub krawatowych oraz mikrofony
nagtowne plus tzw. ucho dla prowadzgcego. Wszyscy uczestnicy Konferencji
muszg by¢ rowniez odpowiednio doswietleni, przy jednoczesnym uniknieciu
efektu razenia ich swiattem. Oswietlenie powinno obejmowaé zaréwno osoby
obecne na scenie, jak i scene oraz tzw. oswietlenie klimatyczne. Wykonawca
musi réwniez zapewni¢ dwa ekrany podglgdowe.

Wykonawca zapewni dekoracje kwiatowe (Zamawiajgcy nie dopuszcza uzycia
sztucznych kwiatéw).

Zamawiajgcy oczekuje, aby scena w sali ,Badania” oraz scena w sali ,Rozwdj” byty spdjne,
nawigzujgce do KV wydarzenia, jednak symbolicznie zréznicowane poprzez nawigzanie do
ich tematéw wiodacych.

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie rowniez odpowiednie oznaczenie przestrzeni, np.
poprzez potykacze/kierunkowskazy/ekrany, oznaczenia sal oraz pozostatych miejsc, a takze
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zapewnienie scianki prasowej o szerokosci min. 2,5 m, np. na potrzeby przeprowadzania
wywiaddéw z prelegentami.

Wykonawca musi zapewni¢ rowniez min. 3 ekrany na statywie w obiekcie, tj. w foyer oraz
przestrzeni expo, na ktérych wyswietlane bedg materiaty filmowe dostarczone przez
Zamawiajgcego oraz agenda, a takze nagtosnienie, ktére umozliwi przekazywanie informaciji
podczas przerwy kawowej i/lub lunchowe;j.

Wykonawca musi zapewni¢ montaz scen oraz multimediéw w dniu poprzedzajgcym
wydarzenie z mozliwoscig przeprowadzenia proby rowniez w dniu poprzedzajgcym
wydarzenie.

Wykonawca musi zapewni¢ takze obstuge techniczng, w tym m.in. montazystéw, technikéw,
realizatora wizji, realizatora dzwieku, operatorow kamer i operatora streamingu, oraz
sprawny przebieg transmisji w obu salach. Obstuga techniczna powinna skfadac¢ sie z oséb
majgcych doswiadczenie przy podobnych realizacjach oraz w sposob profesjonalny
reagowac na pojawiajgce sie potrzeby i posiada¢ odpowiedni, adekwatny do charakteru
wydarzenia ubior.

Koszty wynagrodzenia ww oséb ponosi Wykonawca.

3. Aranzacja strefy expo oraz strefy relaksu

W miejscu realizacji Konferencji Wykonawca (w oddzielnej przestrzeni niz sale
konferencyjne) przygotuje strefe expo dla projektéw dofinansowanych przez NCBR oraz dla
NCBR, tacznie 20 stoisk.

Strefa expo musi by¢ potaczona z przestrzenig przeznaczong na catering. Zamawiajgcy

preferuje, aby strefa expo i strefa relaksu znajdowaty sie w foyer przed salami ,Badania”

i ,ROzw0j”. Zamawiajgcy nie dopuszcza, aby strefa expo znajdowata sie w oddzielnej sali
konferencyjne;.

W ramach stworzenia stoisk do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie zabezpieczenie oraz
przygotowanie (w zaleznosci od wielkosci urzgdzenia oraz potrzeb beneficjenta) podestéw
lub gablot oraz estetycznych, ustawionych przy projektach standoéw informacyjnych

z logotypami i informacjami wskazanymi przez Zamawiajgcego (Zamawiajgcy nie dopuszcza
potykaczy). Projekty bedg czescig ekspozycyjng dla zwiedzajgcych podczas Konferenciji.
Przy kazdym z projektéw Wykonawca ustawi elegancka oraz estetyczng trybunke
wystawienniczg (laminat HPL, wykonana z ptyty melaminowanej) wraz z dwoma krzestami
typu hoker i ekranem min. 55’. Kazda z trybunek oznaczona bedzie logotypem lub zestawem
logotypdw wskazanych przez Zamawiajgcego, poprzez nadruk lub naklejke na folii
transportowej. Zabudowa strefy expo powinna nawigzywac¢ stylem do zabudowy scen.
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W ramach tej strefy Wykonawca zapewni do kazdego ze stanowisk dostep do pradu oraz
dekoracje kwiatowe (kwiaty w donicach). Zamawiajgcy nie dopuszcza uzycia sztucznych
kwiatéw.

Wykonawca zapewni rowniez strefe relaksu, w ramach ktorej rozstawione bedg wyspy
(minimum pie¢ oddzielonych od siebie wysp). W ramach kazdej wyspy Wykonawca zapewni
2 fotele, sofe i stolik. Dodatkowo w ramach strefy Wykonawca zapewni kwiaty w donicach
lub $ciany zieleni oddzielajgce wyspy.

4. Przygotowanie otwarcia konferencji

Wykonawca zapewni w ramach wydarzenia na jego rozpoczecie krétki (maks. Trzyminutowy)
pokaz ,z efektem wow” z wykorzystaniem nowoczesnych form przekazu i efektow
specjalnych, np. pokaz laserowy, hologramy. Pokaz ten musi by¢ potgczony z jinglem
bedacym intro wydarzenia. W przypadku efektéw dodatkowych, np. dymienia, nalezy
uzyskaé zgody administratora budynku, w ktérym odbedzie sie Konferencja.

Po podpisaniu Umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu trzy réznego rodzaju
propozycje otwarcia konferencji, z ktérych Zamawiajacy wybierze jedna.

5. Przygotowanie, realizacja i rejestracja transmisji online

Wykonawca zapewni wszelkie niezbedne elementy umozliwiajgce ptynng transmisje z dwéch
sal o wysokiej jakosci na kanaty wskazane przez Zamawiajgcego, np. media
spotecznosciowe, strona Zamawiajgcego dot. Konferencji. Wydarzenie zostanie nagrane
oraz udostepnione Zamawiajgcemu do ewentualnego pdzniejszego wykorzystania,

z przekazaniem petnych praw do nagrania.

W kazdej z sal Wykonawca zapewni:
¢ Niezbedny sprzet umozliwiajgcy wtasciwg realizacje transmisji wraz z jego obstuga:
o co hajmniej trzy kamery obstugiwane przez co najmniej dwoch operatorow;

o oswietlenie oraz nagtosnienie zgodne z opisem znajdujgcym sie w pkt 2, {j.
»<Aranzacja obiektu”;

o zestaw transmisyjny, np. mikser wizji, mikser dzwieku, system graficzny,
nagranie programu;

o komputer z odpowiednim oprogramowaniem do odtwarzania materiatow
multimedialnych.

e Brak usterek obrazu i dzwieku;
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e Prawidtowg synchronizacje obrazu i dzwieku;

o Bezpieczne fgcze do przeprowadzenia ptynnej transmisji internetowej o parametrach:
o Rozdzielczos¢ 1920x1080p;
o Format obrazu 16:9;
o Dzwiek stereo;

o Mozliwos¢ jednoczesnego, niezakibconego oglgdania transmisji przez
maksymalnie 1000 osob.

e Przygotowanie belek z podpisami osob wystepujacych;

e Przygotowanie wizualizacji ekranu transmitowanego z uwzglednieniem kolorystyki tta,
rozmieszczenia okien, wygladu belek. Wykonawca przesle wizualizacje do akceptac;ji
Zamawiajgcego;

e Awaryjne zabezpieczenie transmisji, w tym dodatkowe tgcze transmisji i dodatkowy
sprzet zapewniajgcy realizacje transmisiji;

e Zamawiajgcy moze wymagac jednoczesnej transmisji w réznych kanatach, np.
w social mediach Zamawiajgcego. W takim przypadku Wykonawca przygotuje
i zrealizuje jednoczesny streaming we wskazanych przez Zamawiajgcego mediach
spotecznosciowych zgodnie z wytycznymi tych mediow;

e Pozostate elementy niezbedne do zrealizowania i transmisji Konferencji,
a nieuwzglednione powyze;.

Zamawiajgcy zastrzega, iz moze zaistnie¢ koniecznos$¢ zdalnego potgczenia sie
Z niektérymi panelistami. Wykonawca powinien by¢ przygotowany na takg ewentualnosé,
wiacznie z przeprowadzeniem tgczenia prébnego.

Koszty wynagrodzenia ww osob ponosi Wykonawca.

6. Aranzacja strefy rejestraciji

Wykonawca przygotuje oraz zapewni strefe rejestracji uczestnikow. Strefa rejestracji musi
zosta¢ zaprojektowana w taki sposob, aby nawigzywata do scenografii znajdujgcej sie

w salach. W strefie tej znalez¢ muszg sie lady wraz z obstugg i potrzebnym sprzetem (m.in.
laptopy, drukarki). Kazde ze stanowisk musi posiadaé wiasny sprzet.

Lady powinny by¢ dostosowane do potrzeb osob z niepetnosprawnoscig zgodnie

z wytycznymi: https://budowlaneabc.gov.pl/standardy-projektowania-budynkow-dla-osob-
niepelnosprawnych/wnetrza/wymagania-dla-przykladowych-wnetrz/recepcje-kasy-i-punkty-
obslugi-klienta/

i Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez m | NcBR >
Narodowe Centrum Baded | Razwois

Europejskie - Polska Unig Europejskq

Strona 32 z 64
K1-Informacja Opublikowana (Public)


https://budowlaneabc.gov.pl/standardy-projektowania-budynkow-dla-osob-niepelnosprawnych/wnetrza/wymagania-dla-przykladowych-wnetrz/recepcje-kasy-i-punkty-obslugi-klienta/
https://budowlaneabc.gov.pl/standardy-projektowania-budynkow-dla-osob-niepelnosprawnych/wnetrza/wymagania-dla-przykladowych-wnetrz/recepcje-kasy-i-punkty-obslugi-klienta/
https://budowlaneabc.gov.pl/standardy-projektowania-budynkow-dla-osob-niepelnosprawnych/wnetrza/wymagania-dla-przykladowych-wnetrz/recepcje-kasy-i-punkty-obslugi-klienta/

NCER»

Narodowe Centrum Badar i Rozwoju

Obstuga musi liczy¢ co najmniej szes¢ osbb, ktérych ubiér bedzie jednakowy i adekwatny do
charakteru wydarzenia wczes$niej uzgodniony oraz zaakceptowany przez Zamawiajgcego.
W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z opcji ttumaczen symultanicznych,
Wykonawca zapewni takze w ramach aranzacji strefy rejestracji dodatkowe stanowisko do
wydawania odbiornikéw do ttumaczen. Stanowisko to musi by¢ spdjne z zaaranzowang
przestrzenig rejestracji. Z uwagi na mozliwg obecnos¢ gosci z zagranicy obstuga musi
wykazac sie znajomoscig jezyka angielskiego na poziomie min. B2.

Zamawiajgcy we wspotpracy z Wykonawcg ustali prace oséb na recepciji, m.in. w sytuacji
gdy zakonczy sie rejestracja, Wykonawca wydeleguje odpowiednig liczbe oséb do innych
zadan zwigzanych ze sprawnym przeprowadzeniem Konferencji, np. zaprowadzenie
panelistow pod scene, sprawdzanie zajetosci pomieszczenia dla VIP.

Wykonawca musi zapewni¢ sposob rejestracji uczestnikow, np. poprzez QR kod, a takze
dedykowany system rejestracji uczestnikéw. Link kierujgcy do dedykowanego systemu
rejestracyjnego zostanie umieszczony na stronie www Konferencji. Utworzenie i
prowadzenie strony Konferencji nalezy do Zamawiajgcego.

System umozliwi rejestracje uczestnikow Konferencji. Uczestnik dokonujgc rejestracji bedzie
zobowigzany podac min. imie, nazwisko, instytucje/firme, telefon oraz adres mailowy,
informacje o specjalnych potrzebach wynikajgcych z niepetnosprawnosci oraz wyrazié¢
niezbedne zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz na utrwalenie i
rozpowszechnienie wizerunku oraz gtosu. Regulamin oraz tre$ci oswiadczeh do
umieszczenia w formularzu zostang ustalone z Zamawiajgcym i dostarczone przez
Wykonawce. Wykonawca musi zapewnic system w jezyku polskim.

System do rejestracji musi mie¢ mozliwos¢ wysytania do zarejestrowanych uczestnikow
komunikatow w formie np. newslettera oraz push graficznie nawigzujacych do KV (Key
Visual) Konferencji. Wykonawca wysle min. 5 wiadomos$ci i kazdorazowo ustali z
Zamawiajgcym tre$¢ wiadomosci. System musi mie¢ mozliwos¢ potwierdzenia lub
odrzucenia danego zgtoszenia wraz z informacjg zwrotng o przyznanym statusie rejestracii.

Ponadto, system musi umozliwia¢ drukowanie naklejek (etykiet) z imieniem, nazwiskiem
i instytucjg uczestnika. Naklejki bedg drukowane i naklejane na identyfikator w dniu
wydarzenia przez osoby obstugujgce strefe rejestracji.

Po uruchomieniu rejestracji Wykonawca bedzie na biezgco informowat Zamawiajgcego
o aktualnej liczbie zgtoszen, w tym przesytat wygenerowane listy osob.

Koszty wynagrodzenia ww oséb ponosi Wykonawca.

7. Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatorow

Identyfikator ze smycza:
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o 550 sztuk identyfikatorow ze smyczg (dwustronnych; z pustym miejscem do wklejenia
naklejki z imieniem, nazwiskiem i instytucjg uczestnika; identyfikatory z podziatem na
cztery kolory, tj. uczestnik, organizator, panelista, media),

e przygotowanie projektu graficznego identyfikatora dwustronnego (np. z programem
lub kodem QR do programu, miejscem na dane uczestnikow, logotypem
Zamawiajgcego lub/i innymi logotypami). Wykonawca przedstawi do wyboru
Zamawiajgcego min. 3 wizualizacje graficzne projektu identyfikatora,

e wydruk identyfikatora wraz z otworem umozliwiajgcym zawieszenie identyfikatora na
smyczy z jednym karabinczykiem (otwor okragty, opcjonalnie podtuzny) z obu stron,
w petnym kolorze, na papierze kredowym min. 350g, pokryty folig mat w rozmiarze
ok. 10x15 cm [+/- 3cm],

e produkcja 550 szt. smyczy (smycz sublimacyjna wykonana z poliestru z metalowym
jednym karabinczykiem, w kolorze uzgodnionym z Zamawiajgcym. Szerokos$c¢
smyczy w przedziale: 15-20 mm; dtugos¢ (przed ztozeniem na pot) w przedziale 800
mm — 1000 mm) z nadrukiem petno kolorowym (dwustronnym, technika nadruku:
tampodruk) logotypem Zamawiajgcego lub/i innymi logotypami (na podstawie
projektu wykonanego przez Wykonawce i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego).
Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajgcego min. 3 wizualizacje graficzne
projektu smyczy,

e dystrybucja identyfikatoréw wérdd uczestnikdw w punkcie rejestracji.

8. Przygotowanie scenariusza Konferencji

We wspotpracy z Zamawiajgcym, Wykonawca przygotuje szczegotowy scenariusz
Konferencji dotyczacy obu scen, uwzgledniajgcy wszystkie punkty programu, w tym m.in.
wystgpienie Dyrektora NCBR, gosci i innych os6b wskazanych przez Zamawiajgcego.

W scenariuszu przedstawione zostang réwniez pozycje zwigzane z udzwiekowieniem oraz
materiatami prezentowanymi na ekranie. Scenariusz przygotowany zostanie w formacie
umozliwiajgcym Zamawiajgcemu jego edycje.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji scenariusza
w terminie nie krétszym niz 2 dni kalendarzowych przed Konferencja.

9. Przygotowanie materialéw audiowizualnych oraz graficznych
W ramach swiadczonych ustug Wykonawca przygotuje wszelkie materiaty audiowizualne.
Zamawiajgcy rozumie przez nie: jingiel bedacy intro Konferencji (czescig otwarcia opisanego
w pkt 4), ktérego dopasowany fragment musi by¢ wykorzystany rowniez jako materiat na
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wejscie prelegentow, a takze jingiel (ok. 20 sztuk) rozpoczynajgcy kazdy z paneli. Jingiel
Konferencji musi by¢ atrakcyjne wizualnie, dynamiczne, nowoczesne, a takze musi by¢
spojne z charakterem, tematem i identyfikacjg wizualng konferencji.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji materiatéw
audiowizualnych w terminie nie krétszym niz 5 dni kalendarzowych przed Konferencja.

Wykonawca bedzie rowniez zobowigzany do przygotowania materiatéw graficznych, np.
zaproszen w formie elektronicznej, szablonéw prezentaciji, grafik wykorzystywanych

w mediach spotecznosciowych oraz innych potrzebnych, wskazanych przez Zamawiajgcego.
Wszystkie materiaty graficzne bedg spojne z identyfikacjg wizualng Konferencji oraz
przekazane Zamawiajgcemu do akceptacii.

10. Zapewnienie kwestii dostepnosciowych dla oséb z niepetnosprawnoscia
a. Ttumacz migowy

Thumacz migowy (PJM) na zywo — Wykonawca zapewni ttumaczy migowych Polskiego
Jezyka Migowego podczas transmisji on-line z kazdej sali. Realizacja zgodnie ze
standardami okreslonymi w Zatgczniku nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci
2021-2027 (https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-

2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-
rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027/)

Wykonawca dostosuje przekaz pod katem wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnoscig stuchowa,

tj. zapewni ttumacza migowego, ktory widoczny bedzie podczas obydwu transmisji w prawym
lub lewym dolnym rogu. Podczas transmisji online Wykonawca musi zapewni¢ widocznos¢
ttumacza, ktéra umozliwi odczytanie i zrozumienie przekazu, a jednoczesnie nie zaktéci/nie
zastoni obrazu z Konferencji, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Tlumaczenie wykonane musi by¢ przez osobe z biegtg znajomoscig polskiego jezyka
migowego (PJM) posiadajgcego certyfikat T2 Polskiego Zwigzku Gtuchych lub réwnowazny
oraz posiadajgcego doswiadczenie (min. roczne) w zakresie ttumaczenia na PJM. Strgj
ttumacza musi by¢ dostosowany do rangi i charakteru spotkania (np. stosowny stroj bez
znakoéw firmowych itp.).

b. Napisy na zywo w transmisji' (SWIADCZENIE OPCJONALNE):, jako ustuga
dodatkowa, przy transmisji z kazdej z sal:

1 Wykonawca zapewni do stworzenia napiséw na zywo zesp6t ztozony z minimum 2 os6b z do$wiadczeniem w ttumaczeniach
symultanicznych i realizacji napiséw dla niestyszacych z doswiadczeniem w realizacji napiséw na zywo z moderacjg do transmisji on-line lub
telewizji. Wykonawca w ramach przygotowania napisdw zastosuje system do tworzenia napiséw na zywo z wykorzystaniem metody
respeakingu i wyswietlanie napiséw na ekranach. Metoda wykorzystuje program przektadajacy mowe na tekst za posrednictwem lektora
(moderacja tekstu przed jego wyswietleniem).
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e zamkniete w jednym z formatow, a w przypadku nie zastosowania napisow
zamknietych oddzielny stream z napisami z mozliwoscig przetgczenia przez
uzytkownika,

e umieszczone w dolnej czesci ekranu,
e muszg by¢ zsynchronizowane ze sciezkg audio,
e 40 znakow w jedne;j linii,

e maksymalnie 2 linie, a jezeli gtdbwny przekaz zawiera sie w wypowiedzi, moze
zawierac¢ 3 linie,

e pojedynczy napis wyswietlany jest nie krocej niz 1 sekunde i nie diuzej niz 7 sekund,

e mozliwos¢ dostosowania napisdw w zakresie czcionki (kolor, rozmiar, rodzina)
i koloru tfa, lub zastosowanie czytelnej czcionki bezszeryfowej w kolorze biatym na
kontrastowym tle,

e napisy rozszerzone na zywo.
c. Petla indukcyjna, jako ustuga dodatkowa (SWIADCZENIE OPCJONALNE):

Zapewnienie montazu i demontazu, w miejscu realizacji Konferencji (obie sale) w celu
skorzystania z niej przez osoby gtuche i stabostyszgce. Po stronie Wykonawcy jest rowniez
dbatos¢ o poprawne funkcjonowanie ww. petli podczas trwania Konferencji. Petla powinna
by¢ zlokalizowana w specjalnej strefie dostepnosciowe;.

O mozliwosci skorzystania z prawa opcji w powyzszym zakresie Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce w terminie na minimum 5 (pieciu) dni roboczych przed Wydarzeniem.

Koszty wynagrodzenia ww os6b ponosi Wykonawca.

11. Zapewnienie ttumaczenia symultanicznego (SWIADCZENIE OPCJONALNE)

W obu salach Wykonawca zapewni ttumaczenie z jezyka polskiego na jezyk angielski
i odwrotnie oraz sprzet niezbedny do realizacji ustugi.

W obu salach Wykonawca zapewni zespot sktadajgcy sie z co najmniej dwdch ttumaczy,

z doswiadczeniem w samodzielnych ttumaczeniach ustnych z jezyka angielskiego na jezyk
polski lub/i z jezyka polskiego na jezyk angielski z zakresu tematyki technicznej lub
prawniczej lub nowych technologii lub B+R.

¢ Tlumaczenia bedg odbywaly sie w dwoch blokach (1 blok = 4 godziny);

e Przewidywana ilo$¢ blokow: 2
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¢ Dojazd do miejsca ttumaczenia oraz transport niezbednego sprzetu (w tym montaz
i demontaz itp.) pokrywa Wykonawca;

o Przewidywana ilo$¢ uczestnikdéw w korzystajgcych z ttumaczenia: do 100 oséb;
e Ttumaczenia w jezykach: angielski, polski.
W obu salach Wykonawca zapewni sprzet niezbedny do realizacji ttumaczenia:

e Kabina dla ttumaczy wraz z niezbednym wyposazeniem — szt. 1 wraz z pulpitami
z osprzetem i bezprzewodowymi zestawami stuchawkowymi do ttumaczenia
symultanicznego.

Stuchawki — maksymalnie 100 sztuk (za wydawanie i odbieranie sprzetu odpowiedzialne
bedg osoby z punktu rejestraciji);

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic transport oraz obstuge techniczng odpowiedzialng
za instalacje, konfiguracje i demontaz sprzetu, a takze obecng na Konferencji przez caty
czas jej trwania w celu zagwarantowania nadzoru technicznego.

O mozliwosci skorzystania z prawa opcji w powyzszym zakresie Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce w terminie na minimum 5 (pieciu) dni roboczych przed Wydarzeniem.

Koszty wynagrodzenia ww oséb ponosi Wykonawca.

12. Zapewnienie prowadzacych

Wykonawca zapewni dwoch prowadzgcych — osoby posiadajgce co najmniej piecioletnie
doswiadczenie w prowadzeniu wydarzen o charakterze i randze zblizonymi do Konferencji
(wydarzenia naukowe lub/i biznesowe lub/i start-upowe). Prowadzacy mogg by¢ osobami
znanymi — dziennikarzem/dziennikarkg lub aktorem/aktorkg — oraz muszg posiadac¢ duzg
charyzme, nienaganng prezencje i dobry kontakt z goscmi.

Do obowigzkow Wykonawcy naleze¢ bedzie uregulowanie wszelkich zobowigzan
zwigzanych z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku prowadzgcych
oraz obowigzkiem informacyjnym, o ktérym mowa w RODO.

Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo do zaplanowania spotkania roboczego (na kilka dni
przed konferencjg) i proby przed Konferencjg. Podczas spotkania roboczego przedstawiciele
Zamawiajgcego, Wykonawcy oraz prowadzgcy omowig scenariusz oraz inne szczegoéty
organizacyjne.

Dodatkowo Zamawiajgcy moze skorzystaé¢ z osoby prowadzacej ha wieczorne wydarzenie
networkingowe, o czym poinformuje Wykonawce w terminie 5 dni kalendarzowych przed
Konferencja.
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Wykonawca na etapie realizacji umowy przedstawi cztery propozycje prowadzacych,
z ktérych Zamawiajacy dokona wyboru.

Koszty wynagrodzenia ww oséb ponosi Wykonawca.

13. Zapewnienie makijazystki/ty

Wykonawca zapewni ustuge podstawowego make up dla ok. 30 osdb wystepujgcych na
scenie podczas Konferencji. W ramach ustugi makijazystka/ta przygotuje uczestnikow oraz
moderatorow do wystgpienia, tj. przede wszystkim zakryje wszelkie niedoskonatosci skéry
i zmatowi jg, zachowujgc przy tym srodki ostroznosci oraz korzystajgc ze srodkéw
higienicznych.

Wykonawca zapewni w wynajmowanej przestrzeni stanowisko dla makijazystki/ty, ktore nie
bedzie w bezposrednim sasiedztwie sceny i przestrzeni cateringowej. Stanowisko to moze
znajdowac sie w pomieszczeniu dla prelegentéw.

Koszty wynagrodzenia ww osoby ponosi Wykonawca.

14. Zapewnienie obstugi fotograficznej

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie rowniez zapewnienie serwisu fotograficznego oraz
dostarczenie Zamawiajgcemu relacji fotograficznej dokumentujgcej Konferencje (minimum
100 zdje¢ po obrébce; 3072 x 2304; 300 dpi), w tym zdje¢ przedstawiajgcych wszystkie
osoby wystepujgce na scenie. Wykonawca dokona profesjonalnej postprodukcji cyfrowej
zdje¢ (m.in. korekta koloréw i ostrosci, kadrowanie, retusz w wybranym stylu, przygotowanie
zdje¢ do druku).

Zdjecia zostang przekazane Zamawiajgcemu poprzez udostepniony link do chmury lub na
pamieci USB, w terminie 24 godzin od zakonczenia Konferencji. Wykonawca dostarczy
Zamawiajgcemu (poprzez wgranie na chmure przekazang przez Zamawiajgcego) zdjecia
w trakcie Konferenciji, tj. po kazdym panelu zdjecia kazdego panelisty oraz wszystkich
uczestnikow dyskusiji razem.

Dodatkowo Zamawiajgcy moze skorzysta¢ z serwisu fotograficznego na wydarzenie
networkingowe, o ktérym mowa w pkt 18.

Wykonawca przekaze autorskie prawa majgtkowe do utworéw w postaci zdjec.

Koszty wynagrodzenia ww osoby/oséb ponosi Wykonawca.
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15. Przygotowanie relacji video

Wykonawca przygotuje filmy (w dwdch wersjach czasowych: ok. 1 minuty oraz ok. 10 minut)
z Konferencji. Materiat trwajgcy ok. 1 minuty bedzie miat charakter klipu promocyjnego.
Montaz musi by¢ dynamiczny, zgodny z nowoczesnymi standardami, a materiat musi
prezentowaé najwazniejsze i najciekawsze momenty Konferenciji.

Materiat trwajgcy ok. 10 minut bedzie zawierat m.in. relacje z otwarcia, dokumentacje
spotkan i rozméw biznesowych, relacje z wydarzenia, wypowiedzi gosci oraz uczestnikdw
itp.

Ostateczna zawartos¢ kazdego filmu zostanie ustalona pomiedzy Zamawiajgcym

a Wykonawcg. W przypadku 10 minutowego materiatu filmowego, Wykonawca min. 5 dni

kalendarzowych przed rozpoczeciem Konferencji przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego
scenariusz filmu.

Wykonawca wykona ww. materiaty flmowe z materiatéw wiasnych zrealizowanych podczas
Konferencji, montaz materiatéw filmowych musi byé przeprowadzony w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym, tj:

e W ramach przygotowania materiatéw filmowych Wykonawca zobowigzuje sie
stosowac do wszelkich wskazéwek i wytycznych dotyczacych sposobu realizaciji
zadania przekazanych przez Zamawiajgcego,

e do zadan Wykonawcy nalezy pozyskanie niezbednych pozwoleh na obstuge filmowa
na terenie obiektu, w ktéorym odbywac sie bedzie Konferencja,

¢ materiaty filmowe powinny zawiera¢ grafike, belki z napisami, podktad muzyczny,
plansze otwierajgca i zamykajaca.

Wykonawca zapewni co najmniej dwie osoby rejestrujgce catg Konferencje w jakosci FULL
HD, realizacje uje¢ co najmniej z 2 kamer, montaz i udzwiekowienie itp.

Koszty wynagrodzenia ww osoby/oséb ponosi Wykonawca.

W celu dostosowania filmoéw do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, Wykonawca
przygotuje:

e napisy w jezyku polskim, ktére bedg zsynchronizowane z nagraniem (napisy
rozszerzone przygotowane w pliku srt.) - specyfikacja: wyswietlanie tekstu powinno
trwa¢ min. 3 sekundy i powinno by¢ zsynchronizowane z obrazem (Zamawiajgcy
dopuszcza, zeby pojedynczy napis wyswietlany byt nie krocej niz 1 sekunde i nie
dtuzej niz 7 sekund. Czas wyswietlania powinien by¢ dopasowany do dlugosci tekstu
i pozwala¢ na wygodne odczytanie), napisy muszg by¢ wyswietlane w formacie
dwuwiersza, przy czym jeden wiersz nie powinien mie¢ wiecej niz 40 znakéw, napisy
powinny sktadac sie ze zdanh pojedynczych, jedna mysl w jednym zdaniu, nie nalezy
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rozbija¢ zwigzkéw miedzywyrazowych, napisy rozszerzone zawierajg wszystkie
wypowiedzi ustne oraz informacje o dzwiekach istotnych dla zrozumienia tresci,
kwestie dialogowe poprzedzane sg mysSinikiem. Jezeli z obrazu nie da sie
wywnioskowacé, kto wypowiada dang kwestie, osobe oznacza sie odpowiadajgcym
mu kolorem lub identyfikuje w inny sposob (imie, pseudonim, postaé), korekta
stylistyczna i gramatyczna napisow.

Wykonawca przekaze napisy rozszerzone w dwdch wersjach z zaznaczaniem koloréw oraz
bez koloru.

transkrypcje w jezyku polskim - specyfikacja: transkrypcja powinna by¢ zapisana
w pliku tekstowym, powinna zawiera¢ informacje, kto w danym momencie sie
wypowiada, istotne informacje powinny by¢ w nawiasie, np.: ,Tonacja dzwieku ma
znaczenie [krzyknat]”, korekta stylistyczna i gramatyczna tekstu, transkrypcja
przekazana w pliku tekstowym.

audiodeskrypcje w jezyku polskim - specyfikacja: lektor opisuje to, co widaé, bez
interpretacji, chyba ze okaze sie to niezbedne dla zrozumienia tresci, wypowiedzi
lektora umieszczane sg na sciezce dzwigkowej w taki sposob, by nie przeszkadzaty
w stuchaniu wypowiedzi na gtéwnej sciezce, gtos lektora nie powinien by¢ znaczaco
gtosniejszy ani cichszy od podstawowej $ciezki dzwiekowej, jezeli w nagraniu
znajdujg sie napisy, powinny by¢ one odczytane przez lektora.

Wykonawca przygotuje nastepujgce wersje filmu:

wersja nr 1 - z audiodeskrypcja;

wersja nr 2 - z napisami (ktére mozna wigczyc¢ i wytgczyc).

Wykonawca dostarczy wersje roboczg w terminie nie dtuzszym niz 5 dni kalendarzowych od
dnia zakonczenia Konferencji.

Przyktadowy spot z kanatu YouTube Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalne;j:

https://www.youtube.com/watch?v=cV3o05HmT-

1c&list=PLanTI4bY8k77pwGSWijB5up9Ha2lplds&index=3

Pozyskanie zgdd wizerunkowych od wszystkich oséb pojawiajgcych sie na zdjeciach oraz
nagraniach lezy po stronie Zamawiajgcego.

Wykonawca przygotuje robocze wersje materiatéw do 3 dni roboczych po Konferenciji.
Zamawiajgcy bedzie miat prawo do zgtoszenia dwoch poprawek, ktére Wykonawca musi

uwzgledni¢. Finalne wersje materiatdbw muszg by¢ zaakceptowane przez Zamawiajgcego.
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16. Gadzety dla uczestnikéw

Wykonawca wykona i dostarczy na Konferencje 500 szt. zestawéw z materiatami
promocyjnymi. Materiaty bedg wydawane na recepcji Konferencji podczas rejestracji, za co
odpowiadat bedzie Wykonawca. W ramach ustugi Wykonawca zapewni:

1. | Drewniany podgrzewacz do kubka z 500
tadowarka indukcyjna
Bezprzewodowa fadowarka z bambusa
Z podgrzewaczem do kubka i podstawkg

na telefon. W komplecie kabel USB. —
Materiat: drewno / bambus — —-——
Wymiary: 9.7 x 18,4 x 1,4 cm [+/-4 cm] /
Wyijscie: DC 9V/1.67A (15W).
Kompatybilny z najnowszymi androidami,
iPhone® 8, X i nowszymi.

Znakowanie: 1 logo na produkcie, grawer
Opakowanie: kazdy produkt w
oddzielnym pudetku, jesli pudetko zawiera
dane producenta Wykonawca dodatkowo
przygotuje obwolute - opakowanie
papierowe z papieru kredowego

z nadrukiem KV konferencji, ktére bedzie
dostosowane ksztattem do przedmiotu
pudetka

2. | Zywaroslina w doniczce 500
Zywa zielona roslina z wytgczeniem roslin
kwitngcych, kaktuséw i sukulentow.
Roslina obsadzona w donicy. Preferowane
donice w stylu eko lub ceramiczne o
ciekawym ksztatcie.

Wielkos$¢ rosliny: 8 — 20 cm
Znakowanie: papierowa etykieta z logo
umocowana w roslinie.

Wykonawca zaproponuje co najmniej
trzy rézne gatunki roslin oraz trzy rézne
donice do wyboru Zamawiajgcego na
etapie realizacji umowy.*

*Inny kolor produktu nie jest
réwnoznaczny z innym modelem.
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3. Zestaw: Swieca zapachowa 500
Materiat: ceramiczny lub szklany
Pojemnosé: 160-220 ml

Wysokosé: 100-140 mm

Kolor: czarny lub granatowy lub biaty
Opakowanie: kazdy produkt w
oddzielnym pudetku z logo
Zamawiajgcego, jesli pudetko zawiera
dane producenta Wykonawca dodatkowo
przygotuje obwolute - opakowanie
papierowe z papieru kredowego z
nadrukiem KV konferencji, ktére bedzie
dostosowane ksztattem do przedmiotu
pudetka

Wykonawca zaproponuje co hajmniej
trzy r6zne modele produktu
uwzgledniajace trzy rozne zapachy do
wyboru Zamawiajgcego na etapie
realizacji umowy.*

*Inny kolor produktu nie jest
réwnoznaczny z innym modelem.

4, Elegancka torba papierowa 500
Materiat: papier kredowy matowy min.
200g/m2 pokryty folig matowg oraz
wybiérczo lakierem UV

Uchwyty: sznurek w kolorze uzgodnionym
z Wykonawcag na etapie realizacji umowy
Wymiary: 240 x 320 mm x 100 mm [+/-
40mm]

Format: poziomy lub pionowy — do
uzgodnienia z Wykonawca na etapie
realizacji umowy

Nadruk: dwustronny, 4+4 z KV konferencji

Zamawiajgcy dotgczyt przyktadowe poglagdowe zdjecia artykutow. Wykonawca jest
zobowigzany zaoferowac przedmiot zamowienia, ktory ma by¢ zgodny z opisem, a nie ze
zdjeciem (ktore nalezy w tym przypadku potraktowacé jedynie jako podpowiedz dla
Wykonawcy, co do oczekiwan Zamawiajgcego).

Wykonawca po podpisaniu umowy przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu projekty
graficzne z naniesionymi logotypami (i obwolutami — jesli dotyczy) oraz dokona uzgodnien
w zakresie wszelkich zastosowag, o ktérych mowa w tabeli.

Do zadan Wykonawcy nalezy dostarczenie materiatdbw na miejsce Konferencji oraz
przygotowanie zestawow poprzez zapakowanie materiatdw w torby.
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17. Zapewnienie ustugi cateringowej

Wykonawca zapewni ustuge cateringowg dla uczestnikéw Konferencji (dla minimum 300,

a maksymalnie 500 oséb jednoczesnie). Na etapie realizacji umowy Wykonawca przedstawi
do wyboru Zamawiajgcego trzy propozycje firm realizujgcych ustugi cateringowe, chyba, ze
obiekt w ktérym realizowane bedzie wydarzenie nie dopuszcza mozliwosci skorzystania

z innych niz odgodrnie ustalona firma swiadczacg ustugi cateringowe.

Ustuga musi zostac¢ zrealizowana zgodnie z ponizszym opisem.

e Stala przerwa kawowa — sktadajgca sie z uzupetnianych na biezgco przekgsek,
owocow, deseréw oraz napojéw, tj.

O

przekaski zimne typu finger food — co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna
wegetarianska (nie mniej niz 150 g na osobe);

przekaski ciepte — co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna wegetarianska (nie mniej
niz 200 g na osobe);

desery — co najmniej trzy rodzaje, np. ciasto krojone, deser podany w pucharku,
mus (nie mniej niz 150 g na osobe);

owoce filetowane — co najmniej trzy rodzaje;

napoje — nielimitowane: swiezo parzona kawa z ekspresu cisnieniowego

i herbata (minimum cztery rodzaje, tj.: czarna i zielona, w torebkach) wraz

z nielimitowanymi dodatkami, tj. mleko, Smietanka do kawy, cukier, cytryna;
napoje zimne, tj. woda gazowana i niegazowana (bez limitu) oraz soki owocowe
100% (co najmniej dwa rodzaje; minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe).
Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe ekspresow tj. co najmniej 1 ekspres na
100 oso6b.

e Lunch w formie szwedzkiego stotu, {j.

O

zupe — dwa rodzaje do wyboru (nie mniej niz 250 ml na osobe, w tym jedna
wegetarianska);

danie gtéwne na gorgco — trzy rodzaje do wyboru (w tym jedno danie miesne,
jedno rybne i jedno danie wegetarianskie);

ciepte dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane, ryz, warzywa
gotowane (nie mniej niz 600 g na zestaw skfadajgcy sie z dania na gorgco ora
cieptych dodatkéw);

zimne dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. suréwki, satatki (nie mniej niz 150 g
na osobe);
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o hapoje — nielimitowane: swiezo parzona kawa z ekspresu cisnieniowego
i herbata (minimum cztery rodzaje, tj.: czarna i zielona, w torebkach) wraz
z nielimitowanymi dodatkami, tj. mleko, Smietanka do kawy, cukier, cytryna;
napoje zimne, tj. woda gazowana i niegazowana (bez limitu) oraz soki owocowe
100% (co najmniej dwa rodzaje; minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe).
Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe ekspresow tj. co najmniej 1 ekspres na
100 oso6b.

Wykonawca zapewni oznaczenie kazdej z potraw, {j. jej opis wraz z informacjg o daniu
wegetarianskim, weganskim i bezglutenowym, zaréwno w jezyku polskim, jak i jezyku
angielskim.

Wykonawca dostarczy i przygotuje stoty cateringowe oraz stoliki koktajlowe w liczbie
dostosowanej do uczestnikow Konferencji, wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte
nakrycia muszg by¢ czyste, wyprasowane, nieuszkodzone oraz jednolite. Wykonawca
zapewni symboliczne dekoracje, np. swieze kwiaty na kazdym ze stotow koktajlowych oraz
na stotach cateringowych, nawigzujgce kolorystycznie do pozostatych elementéw
Konferencji.

W przypadku zaistnienia takiej potrzeby Wykonawca powinien rowniez zapewni¢ miejsca
dostosowane do 0s6b poruszajgcych sie na wbézkach inwalidzkich.

Uwagal!

Zaleca sie, aby kawa do przygotowania serwisu kawowego posiadata certyfikat Fairtrade lub
inny rownowazny certyfikat, ktéry potwierdza, ze drobni producenci/rolnicy otrzymali
przynajmniej cene minimalng zapewniajgcg im zwrot kosztow produkcji i godziwe
wynagrodzenie, wyptacona zostata im roczna premia Fairtrade lub rownowazna premia na
projekty rozwojowe wspierajgce spotecznosé lokalng, zapewniona jest mozliwos¢ udzielania
prefinansowania zakupu kawy przez grupe producencky, zapewnione sg odpowiednie
warunki socjalne zgodnie z Konwencjami Miedzynarodowej Organizacji Pracy (ochrona praw
kobiet i przeciwstawianie sie ich dyskryminaciji, zakaz pracy przymusowe;j

i niewykorzystywanie pracy dzieci, wolnos¢ zrzeszania sie, bezpieczenstwo i ochrona
zdrowia) oraz przestrzegane sg standardy srodowiskowe (producent ocenia swoje
oddziatywanie na srodowiskowo i tworzy plan jego minimalizaciji, stopniowe ograniczanie
uzycia w rolnictwie srodkow chemicznych, zakaz stosowania GMO, stopniowe wdrazanie
zréwnowazonych systemoéw zagospodarowania odpadéw, zapobieganie pozarom laséw).

Wymogi dotyczgce ustug cateringowych:

o Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji cateringu: podgrzewacze,
naczynia, sztuéce oraz inne przedmioty niezbedne do realizacji ustugi, tak aby
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w szczegolnych przypadkach (zaginiecia, zniszczenia etc.) Wykonawca mogt
w kazdej chwili dany przedmiot zastgpi¢ innym, bez szkody dla jakosci $wiadczonej
ustugi;

o wszystkie naczynia do positkow powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne,
a sztuc¢ce metalowe. Zamawiajgcy nie dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz
naczyn i sztuécéw jednorazowych;

o Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezgcg wymiane naczyn,
dbatosc¢ o estetyke miejsca, wytworny i elegancki sposdb podawania positkéw,
a takze biezgce usuwanie i utylizacje odpadkow i Smieci w trakcie wydarzenia;

e w przypadku positkbw podawanych w trakcie przerwy kawowe;j i lunchu (dot. opcji
ustawienia zimnych przekasek na stotach z boku sali) Wykonawca wydrukuje
karteczki/bileciki z nazwami produktu/potrawy w jezyku polskim i w jezyku angielskim
oraz umiesci je na bufetach przy serwowanych positkach;

e Wykonawca, najpdzniej do 10 dni przed wydarzeniem, przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcego propozycje menu. W przypadku uwag lub zastrzezen zgtoszonych
przez Zamawiajgcego w terminie jednego dnia od otrzymania menu, Wykonawca
uwzgledni wskazane uwagi i ponownie przedtozy Zamawiajgcemu poprawione menu
w terminie jednego dnia roboczego;

e obstuga kelnerska powinna spetniaé¢ nastepujgce wymagania:
o doswiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich,
o dobry stan zdrowia,
o wysoki poziom kultury osobistej, punktualnosc¢, dyscyplina i obowigzkowos$é,
o niekaralnosg,
o ukonczone 18 lat,

o obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. str6j o charakterze
oficjalnym, dopasowany do rangi i charakteru wydarzenia. Stréj dla
kelnerow/kelnerek zgodny ze standardami ustug cateringowych,

o liczba oséb obstugi kelnerskiej musi by¢ adekwatna do liczby uczestnikow
wydarzenia.

Koszty wynagrodzenia ww oséb ponosi Wykonawca.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia zaktadanej liczby uczestnikéw
korzystajgcych z ustugi cateringowej, o czym poinformuje Wykonawce na 7 (siedem) dni
kalendarzowych przed wydarzeniem. W zwigzku z czym wynagrodzenie zostanie obliczone
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na podstawie faktycznej liczby uczestnikéw. Minimalna, gwarantowana liczba os6b
korzystajgcych z ustug cateringowych to 300 oséb.

18. Organizacja wydarzenia networkingowego w godzinach wieczornych

a) Wykonawca bedzie odpowiedzialny za organizacje wydarzenia networkingowego dla

minimum 100, a maksymalnie 200 osob w sali ,Rozw¢j”. Wydarzenie networkingowe
odbedzie sie w godzinach wieczornych (ok. 19.30) i bedzie trwac nie dtuzej niz
4 godziny.

W ramach wydarzenia networkingowego Wykonawca zapewni:

e nowoczesny i oryginalny wystep muzyczny (np. dwa wejscia po 20 minut) oraz
odtwarzanie muzyki w tle (przez pozostaty caty czas trwania wydarzenia).
W terminie 5 dni od podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu trzy koncepcje wystepu muzycznego, sposrod ktérych
zostanie wybrana jedna;

e o0sobe prowadzacg wieczorne wydarzenie. Zamawiajgcy informuje, iz moze to
by¢ jedna z os6b opisanych w pkt 12. Wydarzenie bedzie prowadzone
w jezyku polskim;

o stacje tzw. live cooking, dostepng przez 2 godziny wydarzenia
networkingowego. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu trzy propozycije
stacji live cooking do wyboru;

e recepcje dla gosci wydarzenia wraz z obstugg przed wejsciem do sali;

e papierowe opaski na reke dla gosci.

Podczas wydarzenia networkingowego wykonawca zapewni na sali:

nagtosnienie,
mikrofony,
branding sali nawigzujgcy do identyfikacji wizualnej konferencii,

wydzielone miejsce wraz z eleganckim podestem scenicznym (w widocznym miejscu
dla kazdego uczestnika) na przemowienie i wystep artystyczny,

oprawe muzyczng w postaci muzyki odtwarzanej za pomocg komputera (rodzaj
muzyki do ustalenia na roboczo; muzyka odtwarzana po przemowieniach i wystepach
artystycznych),

gobo,
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o oswietlenie (w tym oswietlenie architektoniczne wnetrza) oraz inne elementy, ktére
nadadzg charakteru wydarzeniu,

e obstuge techniczna.

W miejscu, w ktorym odbywac sie bedzie wydarzenie, Wykonawca zapewni garderobe dla
oso6b, ktére wykonajg wystep artystyczny. Po stronie Wykonawcy lezy rowniez spetnienie
warunkow rideru artysty.

W ramach swiadczonych ustug Wykonawca przygotuje wszelkie materiaty audiowizualne.
Zamawiajgcy rozumie przez nie: jingiel bedacy intro wydarzenia, ktérego dopasowany
fragment musi by¢ wykorzystany rowniez, jako materiat na wejscie oséb przemawiajgcych,
a takze jingiel rozpoczynajgcy wydarzenie. Materiaty audiowizualne wydarzenia muszg byc¢
atrakcyjne wizualnie, dynamiczne, nowoczesne oraz muszg by¢ spdjne z charakterem

i tematem wydarzenia (sp6jnos¢ z materiatami opisanymi dla Wydarzenia). Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do naniesienia uwag oraz wskazania kierunku zmian w projekcie
audiowizualnym, co Wykonawca bedzie musiat uwzglednic.

b) Wykonawca zorganizuje catering w formie szwedzkiego stotu dostepnego przez caty
czas trwania wydarzenia networkingowego. Dania powinny nawigzywac¢ do kuchni
europejskiej i uwzgledniac preferencje zywieniowe uczestnikéw (dania jarskie
i miesne).

Na etapie realizacji umowy Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajgcego trzy
propozycje firm realizujgcych ustugi cateringowe, chyba, Ze obiekt w ktorym
realizowane bedzie wydarzenie nie dopuszcza mozliwosci skorzystania z innych niz
odgornie ustalona firma swiadczgcg ustugi cateringowe.

Wykonawca zapewni uczestnikom podczas cateringu zestaw z mozliwoscig wyboru
potraw (dania gtéwne: wersja miesna/rybna lub jarska). Zestaw sktadat sie bedzie co
najmniej z:

e przekaski zimne (finger food) do zjedzenia na stojgco, w ilosci min. 4 sztuki na osobe
(tj. tacznie na osobe co najmniej 170 g), w co najmniej 3 rodzajach (w tym jedna
wegetarianska) spos$rdod nastepujacych: tartaletki z ciasta kruchego z nadzieniem
stonym, przekaski z ciasta francuskiego z nadzieniem stonym, bruschetty z serem
i/lub warzywami, mini satatki, mini przekaski miesne (z wytgczeniem wieprzowiny),
mini przekgski warzywne

e przystawki na zimno (do wyboru min. 3 rodzaje, w tym wegetarianska),
e zupy (do wyboru min. 2 rodzaje),

e dania gtébwnego na gorgco, co najmniej 3 rodzaje dan gtéwnych, w tym 1 danie
miesne z wylgczeniem wieprzowiny, 1 danie rybne oraz 1 danie jarskie.
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W proporcjach, miesne/rybne do jarskie, wynikajgcych z Informacji o liczbie
uczestnikow. Dla umozliwienia uczestnikom wyboru, Wykonawca zapewni
zwiekszong o0 20% liczbe dan miesnych/rybnych oraz dan jarskich.

e ciepte dodatki do dahn na gorgco (min. 3 rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane,
gotowane, ryz, warzywa gotowane, makaron itp.; nie mniej niz 600 g na 1 zestaw
skfadajacy sie z dania na goraco ora cieptych dodatkow),

e suréwke lub satatke (do wyboru min. 3 rodzaje),

e desery: {j. ciasta krojone (do wyboru min 2 rodzaje, jedna porcja na osobe) oraz
deser podawany w pucharku (do wyboru min. 2 rodzaje), np. panna cotta, tiramisu,
(1 pucharek na osobe), nie mniej niz 150 g na osobe

W trakcie catej uroczystosci zapewni uczestnikom pakiet OPEN BAR obejmujgcy napoje, {j.:
e soki owocowe 100% (co najmniej 4 rodzaje — 0,5 | na osobe)
¢ woda gazowania oraz niegazowana (0,5 | na osobe),
e napoje gazowane (4 rodzaje — 0,5 | na osobe),
e Swiezo parzona kawy z ekspresu cisnieniowego i herbata (minimum 4 rodzaje herbat
w torebkach) oraz mleko lub smietanke do kawy, cukier (biaty i brgzowy), stodzik,
cytryna itp.
Wykonawca dostarczy okoto 20 sztuk stotéw koktajlowych, nakrytych eleganckimi,
elastycznymi obrusami. Dodatkowo Wykonawca bedzie zobowigzany do ustawienia

eleganckich oraz estetycznych kanap oraz foteli i stolikéw kawowych (tzw. ,wyspy”). Kazda
z 30 wysp bedzie wyposazona w kanape (2 os.), 2 fotele, niski stolik kawowy.

W przypadku obowigzywania obostrzen dot. pandemii, finalna ilos¢ stotéw i wysp zostanie
ustalona na bazie roboczych ustalen.

Wykonawca zapewni zastawe porcelanowg oraz zaplecze cateringowe (oddzielne
pomieszczenie).

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia zaktadanej liczby uczestnikéw
korzystajgcych z ustugi cateringowej, o czym poinformuje Wykonawce na 7 (siedem) dni
kalendarzowych przed wydarzeniem. W zwigzku z czym wynagrodzenie zostanie obliczone
na podstawie faktycznej liczby uczestnikédw. Minimalna, gwarantowana liczba os6b
korzystajgcych z ustug cateringowych to 100 oséb.

Koszty wynagrodzenia ww os6b ponosi Wykonawca.
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19. Druk publikacji

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za druk publikacji w jezyku polskim. Publikacja bedzie
przygotowana przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy plik do druku.
Publikacja musi by¢ wydrukowana zgodnie z ponizszg specyfikacja:

e format A4;
e 70-80 lub 80-90 stron srodka + 4 strony oktadki;
e oprawa miekka, kolor — papier kreda matt 350-400 g/m2 pokryta folig matowa;

e Srodek: papier biaty satynowany lub kreda silk lub inny zaproponowany przez
Wykonawce — gramatura 130 g/m2;

e oprawa klejona (hot-melt) z grzbietem;
e CMYK 4+4;
e naktad 1000 egz.

Wykonawca zapewni réwniez dostawe wraz z wniesieniem do siedziby NCBR.

20. Zapewnienie koordynatora

Wykonawca zapewni gtéwnego koordynatora, ktéry bedzie odpowiedzialny za
koordynowanie catosci prac zwigzanych z przygotowaniem i organizacjg Konferencji.

Koordynatorem musi by¢ osoba z doswiadczeniem w koordynowaniu duzych
konferencji/wydarzen/forum/kongreséw w formule hybrydowej, z uwzglednieniem realizacji
materiatéw wideo.

Koordynator musi byé dostepny przez caty okres realizacji umowy oraz na miejscu podczas
realizacji konferenciji a takze czynnie uczestniczy¢ w spotkaniach roboczych z
Zamawiajgcym. Koordynator nie moze petni¢ zadnej innej funkcji na miejscu podczas
realizacji.

Podczas realizacji Wykonawca zapewni rowniez obecno$¢ co najmniej trzech dodatkowych
oso6b, np. koordynatoréw poszczegdlnych przestrzeni, czy opiekuna prelegentéw.

Koszty wynagrodzenia ww os6b ponosi Wykonawca.
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Zalgcznik nr 2 do SWZ

FORMULARZ OFERTY

dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju

Ja/my* nizej podpisani:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(petna nazwa Wykonawcy/Wykonawcdéw w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamdwienia)

AT e

adres e-mail: ...o.ooeeevieeie

(na ktéry Zamawiajgcy ma przesytac korespondencje)

Prosze okresli¢ rodzaj Wykonawcy.

[l mikroprzedsiebiorstwo

[l mate przedsiebiorstwo

[] $rednie przedsiebiorstwo

[]jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza

[Josoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarcze;j

[linny rodzaj
Ubiegajac sie o udzielenie zamoéwienia publicznego na ,,Organizacje konferencji
dotyczacej zakresu dziatania NCBR”, nr postepowania 27/24/TPZNK, sktadamy oferte

na realizacje przedmiotu zamoéwienia w zakresie okreslonym w Specyfikacji Warunkow
Zamoéwienia i jej zalgcznikach na nastepujgcych warunkach:

1. Oferowana taczna cena za realizacje przedmiotu zamowienia (zamoéwienie

podstawowe i opcjonalne razem) wynosi ................ ztotych netto, powigkszona
o nalezny podatek od towarow i ustug, tj. kwota .............. ztotych brutto, w tym:
ﬁ::::::;:me S e [l | NCBRo
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1) Tabela zamowienia podstawowego

Cena Cena
jednostkowa jednostkowa
! ! Wartosé netto Cena brutto
L.p. Nazwa ustugi llosé netto VAT brutto VAT
(C*D) (C*F)
(za 1 szt. lub 1 (za 1 szt. lub 1
zestaw) zestaw)
A B C D E F G H |
1 Wynajecie obiektu 1 23% 23%
2 Aranzacja obiektu 1 23% 23%
Aranzacja strefy expo i stref
3 ja sirely exp y 1 23% 23%
relaksu
Przygotowanie otwarcia
4 zZyg w ie otwarci 1 239, 23%
konferencji
Przygotowanie, realizacja
5 . . L 1 23% 23%
i rejestracja transmisji online
6 Aranzacja strefy rejestraciji 1 23% 23%
Przygotowanie, produkcja
7 | r&ygoiowanie, produfd 1 23% 23%
i dostawa identyfikatorow
Przygotowanie scenariusza
8 yo N 1 23% 23%
konferencji
Przygotowanie materiatow
9 audiowizualnych oraz 1 23% 23%
graficznych
Zapewnienie kwestii
10 | dostepnosciowych dla oséb 1 23% 23%
Z niepetnosprawnoscia,
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tj. tumacz migowy
11 Zapewnienie prowadzacych 1 23% 23%
12 Zapewnienie makijazystki/ty 1 23% 23%
13 Zapewn.ienie'obslugi 1 23% 23%
fotograficznej
14 Przygotowanie relacji video 1 23% 23%
15 Gadzety dla uczestnikow 1 23% 23%
Zapewnienie ustugi
16 cateringom./.ej p.odc.zas ' 500 23% 23%
Konferencji (min. liczba osaéb:
300, maks. liczba oséb: 500)
Organizacja wydarzenia
networkingowego w
17 godzinach wieczornych (bez 1 23% 23%
kosztu ustugi cateringowej
dla uczestnikow)
Zapewnienie ustugi
cateringowej podczas
18 wydarzenia networkingowego 200 23% 23%
(min. liczba oséb: 100, maks.
liczba oséb: 200)
19 Druk publikacji 1 23% 23%
20 Zapewnienie koordynatora 1 23% 23%
SUMA 23% 23%
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2) Tabela zaméwienia opcjonalnego

(G s Wartos¢ netto Cena brutto
L.p. Nazwa ustugi llos¢ jednostkowa VAT jednostkowa VAT
(C*D) (C*F)
netto brutto
A B C D E F G H |
Zapewnienie napiséw na
1 |£apewnienie nap 1 23% 23%
zywo (opcjonalnie)
Zapewnienie petli indukcyjnej
o | £aPEWNIENIE P INCUKCYING] 1 23% 23%
(opcjonalnie)
Zapewnienie ttumaczenia
3 | symultanicznego 1 23% 23%
(opcjonalnie)
SUMA 23% 23%

Oswiadczamy, ze konferencja zostanie zorganizowana w:

(nazwa i dokladny adres obiektu)
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UWAGA!

Postepowanie dotyczy zakupu ustugi kompleksowej organizacji konferencji,
a kompleksowa ustuga konferencyjna opodatkowana jest stawka VAT, ktéra
wynosi 23%.

2. OSWIADCZAMY, ze zamdwienie wykonamy w terminie wskazanym w Specyfikacji
Warunkéw Zaméwienia.

3. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie ze Specyfikacjg Warunkéw Zamoéwienia
i akceptujemy oraz spetniamy wszystkie warunki w niej zawarte.

4. OSWIADCZAMY, ze uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

5. OSWIADCZAMY, ze jestesmy zwigzani niniejszg ofertg w terminie wskazanym w SWZ
i Ogtoszeniu 0 zamdwieniu.

6. OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie z Projektowanymi Postanowieniami Umowy,
okreslonymi w Zatgczniku nr 4 do Specyfikacji Warunkéw Zamowienia
i ZOBOWIAZUJEMY SIE, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy
zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach w nich okreslonych.

7. AKCEPTUJEMY Projektowane Postanowienia Umowne, w tym warunki ptatnosci oraz
termin realizacji przedmiotu zamowienia podany przez Zamawiajgcego.

8. OSWIADCZAMY, ze oferta *zawiera/nie zawiera informaciji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.*

Informacje takie zawarte sg w nastepujacych dokumentach**:

9. Oswiadczam, ze wypelnitem obowiagzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODO**wobec oso6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego
Ww niniejszym postepowaniu***.

10. Wraz z ofertg SKLADAMY nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenia wstepne z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

2) Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidenc;ji
i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru mozna
uzyskac pod adresem: .........ccceiieiiiiiiiiiienen,

Imie i nazwisko

/podpisano elektronicznie/

i Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez m | NcBR >
Narodowe Centrum Baded | Razwois

Europejskie - Polska Unig Europejskq

Strona 54 z 64
K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCER»

Narodowe Centrum Badar i Rozwoju

Informacija dla Wykonawcy:

Formularz oferty musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
firmy kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym i przekazany Zamawiajgcemu wraz z dokumentem/dokumentami
potwierdzajgcymi prawo do reprezentaciji Wykonawcy przez osobe podpisujgcg oferte.

*zaznaczyc/podac wiasciwe

(**) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
Z 04.05.2016, str. 1).

(***) w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpos$rednio
Jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie
treSci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez NcBR >
Europejskie - Polska Unig Europejska B a1
Narodowe Centrum Baded | Razwois

Strona 55 z 64
K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCER»

Narodowe Centrum Badar i Rozwoju

Zafacznik nr 3 do SWZ
Zamawiajacy:

(petna nazwa/firma, adres)

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres,
w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenia wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajaceqo sie o udzielenie
zamowienia
UWZGLEDNIAJACE PRZEStANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY
O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA
WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINE ORAZ StUZACYCH OCHRONIE
BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. Organizacja
konferencji dotyczacej zakresu dziatania NCBR”, nr postepowania 27/24/TPZNK,
prowadzonego przez NARODOWE CENTRUM BADAN | ROZWOJU, o$wiadczam, co
nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie art. ............. ustawy Pzp (poda¢ majgca
zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1
pkt 1, 2 i 5). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na
podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjatem nastepujace srodki naprawcze
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i zapobiegawcze:

3. Os$wiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t. j.: Dz. U. z 2023
poz. 129, 185)".

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okre$lone przez zamawiajgcego
w rozdziale VI SWZ.

[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspoélnie ubiegajgcy sie o zamowienie, ktory
polega na zdolnoSciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych zasoby, a jednoczes$nie
samodzielnie w pewnym zakresie wykazuje spetnianie warunkow]

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego
w rozdziale VI SWZ w nastepujgcym zakresie:

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI
PODMIOTOW UDOSTEPNIAJACYCH ZASOBY:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
okreslonych przez zamawiajgcego w
............................................................................. (wskazac¢ dokument i wiasciwg
Jednostke redakcyjng dokumentu, w ktérej okreslono warunki udziatu w postepowaniu),
polegam na zdolnosciach lub sytuacji nastepujgcego/ych podmiotu/éw udostepniajgcych
zasoby: (wWskazaC nazwe/y podmiOtU/OW) .............ouiuiii i
W NAStEPUJGCYM ZaKIESIE: .. .o

(okresli¢ odpowiedni zakres udostepnianych zasobow dla wskazanego podmiotu).
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwenciji
wprowadzenia zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu informac;ji.

1 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006

i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW
DOWODOWYCH:

Wskazuje nastepujgce podmiotowe srodki dowodowe, ktdre mozna uzyskaé za pomoca
bezptatnych i ogéinodostepnych baz danych, oraz dane umozliwiajgce dostep do tych
Srodkow:

1 1) SRR
(wskazac¢ podmiotowy $rodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy urzad lub organ,
doktadne dane referencyjne dokumentacji)

) e e eeeeeeeeeeee—eeeeeeeeeeea——e—eeeeeeaaa—t—eeeeeeeaaaa—teeeeeeeeaaanteeeeeeeeaaaanaaereaeeeaannrnees

(wskazac¢ podmiotowy $rodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy urzad lub organ,
doktadne dane referencyjne dokumentacji)

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany
lub podpis osobisty
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Zatagcznik nr 3a do SWZ

Zamawiajacy:
(petna nazwa/firma, adres)
Podmiot:

(petna nazwa/firma, adres,
w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenia podmiotu udostepniajgcego zasoby
UWZGLEDNIAJACE PRZEStANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY
0 SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA
WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINE ORAZ SLUZACYCH OCHRONIE
BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

skiadane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn Organizacja
konferencji dotyczacej zakresu dziatania NCBR”, nr postepowania 27/24/TPZNK,
prowadzonego przez NARODOWE CENTRUM BADAN | ROZWOJU, o$wiadczam, co

nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:
1. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 108 ust 1 ustawy Pzp.
2. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia

z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
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Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t. j.: Dz. U. z 2023 poz.
129, 185)2.
OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego

(wskazac¢ dokument i wtasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktérej okre$lono warunki
udziatu w postepowaniu) w nastepujgcym zakresie:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$swiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwenciji
wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW
DOWODOWYCH:

Wskazuje nastepujgce podmiotowe Srodki dowodowe, ktére mozna uzyska¢ za pomoca
bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, oraz dane umozliwiajgce dostep do tych
Srodkow:

1) oot e e e e e e et —eeeee———eeea——eeeea——eeeaatteeeaabeeeeaaaeeeeaateteeaa—eeeeaabeeeeaanreeeeannes
(wskazac¢ podmiotowy $rodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy urzad lub organ,
doktadne dane referencyjne dokumentacji)

22 TSRS

(wskazac¢ podmiotowy Srodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy urzad lub organ,
doktadne dane referencyjne dokumentacji)

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub
podpis osobisty

2 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bgdaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzenid
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Zafacznik nr 4 do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

(PPU)
/osobny plik/
ﬂ:ﬂ::::;:me — S | NCBRw»
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Zafacznik nr 5 do SWZ

Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia:

(petna nazwalfirma, adres, w zalezno$ci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

Oswiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:
sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp

DOTYCZACE REALIZACJI ZAKRESU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA PRZEZ
POSZCZEGOLYCH WYKONAWCOW

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: Organizacja
konferencji dotyczacej zakresu dziatania NCBR”, nr postepowania 27/24/TPZNK
prowadzonego przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju w Warszawie, oswiadczam, iz
nastepujgce roboty budowlane/ustugi/dostawy* wykonajg poszczegdlni Wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia:

Wykonawca (nazwa): wykona:

Wykonawca (nazwa): wykona:

Podpis(y) osoby(osob) upowaznionej(ych) do podpisania
w imieniu Wykonawcy(éw).

Miejscowos¢ / Data Dokument w postaci elektronicznej powinien by¢
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

* zgodnie z zakresem wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu przez
poszczegdlnych Wykonawc
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Zatacznik nr 6 do SWZ

ARKUSZ WERYFIKACJI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO DANE OSOBOWE

Lp. Pytanie Odpowiedz Uwagi
1 Czy podmiot *
przetwarzajgcy dane - tak zaplanowano
osobowe planuje wyznaczenie
wyznaczy¢é/wyznaczyt - tak wyznaczono
Inspektora Ochrony .
Danych Osobowych -ne zaplan.owano o
(I0D)? wyzn.ac.zema (uzasadnienie:
np. nie jest wymagane
przepisami prawa)
- zaplanowano wyznaczenie
(kiedy: poda¢ przewidywang
date)
2 Jezeli nie zostat
wyznaczony 10D to Osoba do kontaktu.....,
prosze o wskazanie innej | stanowisko/funkcja...., numer
osoby do kontaktu tel.
w kwestiach zwigzanych
z ochrong danych
osobowych.
3 Czy podmiot *
przetwarzajacy dane TAK/NIE/INNE
osobowe wprowadzit
srodki techniczne
i organizacyjne, ktore
beda spetniaty wymogi
RODO oraz innych aktow
regulujgcych legalne
przetwarzanie danych
osobowych?
4 Czy podmiot *
przetwarzajgcy dane TAK/NIE
osobowe korzysta
z dalszych
przetwarzajgcych dane
osobowe w procesie
przetwarzania danych
osobowych na zlecenie
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administratora danych
osobowych?

5 Czy dane osobowe bedg | *
przekazywane poza TAK/NIE
Europejski Obszar
Gospodarczy?

*Wiasciwe podkresli¢/uzupetnié

Oswiadczenie:

W imieniu podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe /nazwa podmiotu/, oswiadczam, ze
powyzej przekazane informacje sg zgodne z prawdg. W przypadku zmiany ktéregokolwiek
zww. elementow, zobowigzuje sie niezwiocznie (nie pozniej niz w terminie 7 dni od
wystgpienia zdarzenia) powiadomi¢ o tym Narodowe Centrum Badan i Rozwoju.

data Imie i nazwisko

podpisano elektronicznie

Pisemna zgoda administratora danych na korzystanie przez podmiot przetwarzajacy
z ustug dalszych przetwarzajgcych

Dziatajgc w imieniu administratora danych, zgodnie z § 4 ust. 1 Umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych z dnia ..., niniejszym wyrazam zgode na korzystanie przez
podmiot przetwarzajgcy z ustug dalszych przetwarzajgcych na podstawie ww. Umowy.

W imieniu administratora danych

podpis, pieczatka, data
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