UMOWA o swiadczenie ustug pocztowych

WA.2601. .2022.MB

zawartaw dniu ..., 2022 r. w Stubicach pomiedzy Gming Stubice,
Z siedzibg w Stubicach 69-100, ul. Akademicka 1, NIP 598-00-05-172 reprezentowang
przez:

1) Burmistrza Stubic — Mariusza Olejniczaka
2) przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Rafata Dydaka
zwanym dalej ,Zamawiajgcym”,
a
I o e
reprezentowang przez :
NIP .........................................................
zwang dalej ,Wykonawcg”
tagcznie zwanych ,Stronami’.

W wyniku rozstrzygnigetego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji, zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.J. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710
ze zm.), Strony zawierajg umowe nastepujgcej tresci:

§1.

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest sSwiadczenie przez Wykonawce - na rzecz
Zamawiajgcego ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek iich
ewentualnych zwrotow oraz ustugi odbioru przesytek dla Gminy Stubice, na
zasadach okreSlonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa,
w szczegolnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.].
z 2022 r. Dz. U., poz. 896 ze zm.).

2. Szczegoty dotyczgce przedmiotu umowy okresla Opis przedmiotu zamédwienia,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do umowy.

3. Rodzaje, liczbe i ceny jednostkowe przesytek okresla Oferta wraz z formularzem
cenowym stanowigca zatgcznik nr 2 do umowy.

4. Okreslona w formularzu cenowym liczba wskazanych w nim rodzajow przesytek
w ramach swiadczonych ustug jest szacunkowa i moze ulec zmianie w zaleznosci
od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego. Zmiana liczby przesytek nie moze
powodowac zwigkszenia tgcznej kwoty wynagrodzenia okreslonej w § 4 ust. 1

umowy.
§ 2.
Czas trwania umowy

Termin realizacji ustug, o ktérych mowa w § 1 umowy przypada na okres od dnia
zawarcia umowy do 31 grudnia 2023 r. lub do wyczerpania tgcznego maksymalnego
wynagrodzenia, okreslonego w § 4 ust. 1 umowy, w zaleznosci od tego, ktore ze
zdarzen nastgpi pierwsze.



§3.
Obowiagzki Stron

. Wykonawca o$wiadcza, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajgcej wywigzanie sie ze zobowigzan wynikajgcych z umowy.

. Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot umowy, realizuje w ramach zawodowo
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej oraz, ze posiada uprawnienia do wykonania
dziatalnosci objetej przedmiotem umowy. Wykonawca jest zobowigzany
niezwtocznie zawiadomi¢ Zamawiajgcego o utracie wymaganych uprawnien
niezbednych do prawidtowej realizacji przedmiotu umowy oraz innych zmian w tym
zakresie.

. Wykonawca na dzien zawarcia umowy oswiadcza, ze nie istniejg zadne przeszkody
natury technicznej bgdz prawnej uniemozliwiajgce prawidtowe swiadczenia ustug.

. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania ustug z nalezytg starannoscia,
w sposob profesjonalny, zgodnie z najlepszymi praktykami przyjetymi przy
Swiadczeniu ustug tego rodzaju.

. Zamawiajgcemu stuzy prawo statego nadzoru nad sposobem i przebiegiem
realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawce. Ponadto, Zamawiajgcemu stuzy
prawo zgdania od Wykonawcy, w kazdym czasie, wszelkich informacji dotyczacych
realizacji umowy.

. Wykonawca ponosi petng i nieograniczong odpowiedzialnos¢ za szkody powstate
w wyniku niewykonania lub nieprawidtowego wykonania umowy, niezaleznie od kar
umownych, o ktérych mowa w § 8 umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie, ze Jego pracownicy realizujgcy niniejszg umowe
zapoznajg sie z klauzulami informacyjnymi dotyczacymi przetwarzania danych
osobowych, stanowigcymi zatgcznik nr 3 do umowy.

§4.

Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

. W zamian za nalezyte swiadczenie ustug, o ktérych mowa w § 1 umowy,
Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci
odpowiadajgcej wartosci faktycznie zrealizowanych przez Zamawiajgcego ustug,
przy czym taczna warto§¢ wynagrodzenia nie moze przekroczy¢ kwoty
................................. zt brutto (stownie:
...................................................................... , 00/100).

. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 zawiera podatek VAT oraz wszelkie koszty
Wykonawcy zwigzane ze swiadczeniem ustug i wyczerpuje wszelkie roszczenia
Wykonawcy wzgledem Zamawiajgcego wynikajgce z wykonania umowy.

. Zamawiajgcy zastrzega, ze nie jest zobowigzany do wykorzystania catosci kwoty
przeznaczonej na realizacje przedmiotu umowy i dokona zapfaty za faktycznie
zrealizowane ustugi. W takim przypadku Wykonawca nie bedzie dochodzit z tego
tytutu roszczen.

. Zaptata wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1, zostanie dokonana przelewem

na rachunek Wykonawcy podany na fakturze, w terminie 14 dni od daty jej
dostarczenia Zamawiajgcemu.
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Wykonanie ustug rozliczane bedzie w okresach miesiecznych, w oparciu
o faktycznie zrealizowang liczbe ustug. Strony przyjmujg, ze poczatkiem danego
okresu rozliczeniowego jest pierwszy dzien miesigca.

Kwote wynagrodzenia za dany okres rozliczeniowy bedzie stanowi¢ suma iloczynow
faktycznej liczby zrealizowanych ustug i cen jednostkowych netto tych ustug
okreslonych w Ofercie i formularzu stanowigcych zatgcznik nr 2 do umowy,
powiekszona o kwote podatku od towardow i ustug, obliczong zgodnie z aktualnie
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Zaptata wynagrodzenia za wykonane ustugi nastgpi z dotu, na podstawie
wystawionej faktury VAT, do ktérej Wykonawca kazdorazowo dotgczy zestawienie
ustug z uwzglednieniem ich rodzajow i wagi zrealizowanych w danym okresie
rozliczeniowym

Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktur w terminie do 7 dni od
zakonczenia danego okresu rozliczeniowego. Faktura wraz z zestawieniem,
o ktéorym mowa w ust. 7 umowy bedzie wystawiana na Zamawiajgcego — Gmine
Stubice, 69-100 Stubice, NIP 598-00-05-172, zas odbiorca, ptatnikiem bedzie Urzad
Miejski w Stubicach, 69-100 Stubice, ul. Akademicka 1.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze zezwala na przesytanie drogg elektroniczng faktur
wystawianych przez Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w formacie
PDF, na adres e-mail:

monika.boryn@slubice.pl , slubice@slubice.pl .

Wykonawca zobowigzuje sie przesytac¢ faktury (oraz faktury korygujgce i duplikaty
faktur) drogg elektroniczng w formacie PDF z adresu e-mail:

e-faktura.cof@poczta-polska.pl .
Strony zobowigzujg sie co najmniej na trzy dni przed zmiang danych dotyczgcych
adresu e-mail poinformowac o tym drugg Strone drogg elektroniczna.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do aktywowania funkcji generowania informacji
zwrotnych  w postaci autorespondera i kazdorazowego automatycznego
potwierdzania otrzymania wiadomosci z wykorzystaniem tej funkcji lub
przekazywania kazdorazowo na adres Wykonawcy wskazany w pkt 10 informacji
zwrotnej potwierdzajgcej odbior faktury. Informacja zwrotna potwierdzajgca odbior
faktury, bedzie zawierata date otrzymania faktury przez Zamawiajgcego, przez ktorg
rozumie¢ nalezy date wptywu faktury na adres skrzynki pocztowej Zamawiajgcego
wskazanego w pkt 9.

Strony zobowigzujg sie przechowywac egzemplarze faktur w formie papierowej lub
elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowigzan podatkowych.

Zamawiajacy jest uprawniony do cofniecia zgody na przesytanie przez Wykonawce
faktur w formie elektronicznej. W przypadku cofniecia zgody, kolejne faktury bedg
wystawiane przez Wykonawce w formie papierowej, poczgwszy od 1 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktorym Wykonawca otrzyma oswiadczenie
o cofnieciu zgody na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej. Wykonawca ma
prawo do wystawiania i przesytania faktur w formie papierowej w przypadku, gdy
konieczno$¢ taka wynika¢ bedzie z braku mozliwosci przestania faktury w formie
elektronicznej.

Cofniecie zezwolenia, o ktérym mowa w pkt 9 moze nastgpi¢ w formie pisemnej lub
elektroniczne;.

Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
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17. Strony ustalajg, ze Zamawiajgcy moze potrgci¢ z naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia wszelkie wierzytelnosci powstate na podstawie umowy,
a W szczegolnosci kary umowne.

§ 5.

Zmiany zapis6w umowy

1. Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastgpic¢ za zgodg obu Stron wyrazong
na pismie w formie aneksu pod rygorem niewaznosci takiej zmiany tylko i wytgcznie
w przypadku i na zasadach szczegotowo okreslonych w art. 455 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych oraz niniejszym paragrafie, z wyjgtkiem przypadkow,
wymagajacych jedynie pisemnego powiadomienia drugiej Strony (w formie
tradycyjnej lub na wskazany adres poczty elektronicznej) dotyczacych:
1) zmiany danych kontaktowych, osob upowaznionych do reprezentacji Stron przy

realizacji przedmiotu umowy;

2) zmiany adresow korespondencyjnych Stron.

2. Strony postanawiajg, ze w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug
wynagrodzenie brutto przewidziane umowg ulegnie zmianie, odpowiednio do
zmiany wysokosci podatku od towardw i ustug (ulegnie korekcie o wysokos¢ zmiany
podatku VAT), przy czym powyzsza zmiana bedzie miata zastosowanie wytgcznie
w odniesieniu do czesci Wynagrodzenia objetego fakturami wystawionymi po dacie
wejsdcia w zycie zmiany przepiséw prawa, wprowadzajgcych nowe stawki podatku
od towarow i ustug.

3. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane Umowy powodujgcg zmiane wynagrodzenia
Wykonawcy o kwote wynikajgcg ze zmiany kosztow zwigzanych z realizacjg
zamowienia w trybie art. 439 ustawy Prawo zamowien publicznych. Zamawiajgcy
przewiduje wprowadzenie, na wniosek Wykonawcy, zmiany wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku udokumentowanej zmiany
kosztow zwigzanych z realizacjg zamdwienia w oparciu 0 miesieczny wskaznik cen
towardw i ustug konsumpcyjnych publikowany przez GUS. Zmiana wynagrodzenia
w tym trybie nie moze prowadzi¢ do wzrostu zysku Wykonawcy, a jedynie ma
prowadzi¢ do zrekompensowania kosztow, jakie bedzie ponosit w zwigzku z
realizacja Umowy. W celu wykazania wptywu zmian, Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu szczegotowg kalkulacje kosztow wedtug stanu z dnia skfadania
oferty oraz z dnia sktadania wniosku o zmiane wynagrodzenia. Zmiana
wynagrodzenia Wykonawcy bedzie okreslana z uwzglednieniem procentowe;j
zmiany kosztéw, przy czym o wartosc nie wiekszg niz wynikajgca z ww. wskaznika,
nie wiecej niz 15% wynagrodzenia umownego brutto. Zamawiajgcy dopuszcza, aby
waloryzacja wynagrodzenia mogta nastgpi¢ nie wczesniej, niz po uptywie 8 miesiecy
od dnia podpisania umowy. Zamawiajgcy w trakcie obowigzywania umowy
dopuszcza jednokrotng waloryzacje.

§ 6.

Odstapienie od umowy

1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy jezeli Wykonawca powierzy wykonanie
umowy lub jej czesci jakiejkolwiek osobie trzeciej bez zgody Zamawiajgcego
wyrazonej w formie pisemnej. W takim wypadku Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od
umowy w terminie 14 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.



. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy z waznych powoddw, w szczegoInosci
w przypadku zawinionego naruszania przez Wykonawce istotnych postanowien
umowy. W powyzszym przypadku Zamawiajgcy przed odstgpieniem od umowy
wyznaczy Wykonawcy odpowiedni, nie krotszy niz 3 dni, termin do usuniecia
wskazanych naruszen, z zagrozeniem iz po jego bezskutecznym uptywie bedzie
uprawniony do odstgpienia od umowy. W takim wypadku Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 14 dni od dnia, w ktérym uptyngt Wykonawcy termin
na usuniecie wskazanych naruszen.

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

§7.

Kary umowne

. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesytki, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne
roszczenia zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za odstgpienie od umowy
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 5% wartosci brutto
niezrealizowanej umowy.

. Kary umowne z tytutu zdarzeh okre$lonych w ust. 1 Wykonawca wyptaci
Zamawiajgcemu na rachunek bankowy, po przeprowadzeniu postepowania
reklamacyjnego i wydanej na jego podstawie decyzji, w trybie okreslonym w ustawie
z dnia 23 listopada 2013 r. Prawo pocztowe.

. Kary umowne z tytutu roszczen okreslonych w ust. 2 Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu na podstawie noty ksiegowej wystawionej przez Zamawiajgcego.

. Strony wyrazajg zgode na sumowanie kar umownych.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia roszczeh przewyzszajgcych
kary umowne na zasadach ogdinych.

§ 8.

Reklamacje ustug

Zamawiajgcy moze zgtosi¢ Wykonawcy reklamacje z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustugi w okresie wynikajgcym z przepisow prawa ogolnie
obowigzujgcego.

§ 9.

Reprezentacja Strony przy wykonywaniu umowy

1. Osobami uprawnionymi do reprezentowania Stron w trakcie wykonywania umowy

sa:
1) po stronie Zamawiajgcego:
Pani Monika Boryn

tel. 95 737 20 46 e-mail: monika.boryn@slubice.pl
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2) po stronie Wykonawcy:

tel. oo Ml o

. Osoba reprezentujgca Zamawiajgcego, wskazana w ust. 1 pkt 1, uprawniona jest
do podejmowania wszelkich niezbednych dziatan wynikajgcych z umowy, a takze
dziatan przez nig nieprzewidzianych, ktérych podjecie jest konieczne
do prawidtowego $wiadczenia ustug.

§ 10.
Zachowanie tajemnicy

. Wykonawca zobowigzuje sie, ze w czasie realizacji umowy, jak rowniez po jej
rozwigzaniu lub wygasnieciu, osoby zatrudnione przez Wykonawce przy wykonaniu
ustugi zachowajg w tajemnicy wszelkie dane uzyskane w toku wykonywania umowy,
a takze nieprzeznaczone do wiadomosci publicznej informacje dotyczace
Zamawiajgcego lub stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa innych podmiotow w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji
(tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r., Dz. U. poz. 1233) zwane dalej ,Informacjami
poufnymi”.

. Informacje poufne, o ktérych mowa powyzej, mogg by¢ wykorzystywane
i przetwarzane przez Wykonawce oraz osoby, ktérymi postuguje sie w wykonaniu
niniejszej umowy, wytgcznie w celu realizacji ustugi. Zamawiajgcy wyraza zgode na
udostepnianie przez Wykonawce Informacji poufnych: jego wspdinikom
nadzorujgcym wykonanie ustugi, osobom swiadczgcym prace na rzecz Wykonawcy
zaangazowanym w wykonanie ustugi, Jego ubezpieczycielowi w zakresie
odpowiedzialnosci cywilnej Wykonawcy oraz doradcom prawnym Wykonawcy,
jak réwniez przedstawicielom Wykonawcy lub innym podmiotom powigzanych
z Wykonawca.

. Wykonawca, realizujgc przedmiot umowy, zobowigzuje sie do przetwarzania
danych osobowych zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, w zwigzku z ustawg
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

§11.
Postanowienia koncowe

. Niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian zawartej umowy niekorzystnych dla
Zamawiajgcego, jezeli przy ich uwzglednieniu nalezatoby zmieni¢ tres¢ Oferty
ztozonej przez Wykonawce, z zastrzezeniem postanowien zawartych w § 5 umowy.
. Spory pomiedzy Stronami bedg rozstrzygane przez sgd powszechny wtasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

. W sprawach nieuregulowanych umowg bedg miaty zastosowanie przepisy przede

wszystkim Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamoéwien publicznych i ustawy
Prawo pocztowe.
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4. Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

5. Integralng czes¢ umowy stanowig zatgczniki:
Zataczniki:

Opis przedmiotu zamowienia

Oferta - Formularz cenowy

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
Odpis z KRS Wykonawcy

Petnomocnictwo dla ..............................

arwbdpE

Wykonawca Zamawiajgcy

Rozdz. 75023 § 4300 Ustugi pocztowe



