1.

Zalacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 3/20
Prezesa Zarzadu MPK - £6dz Spétka z o.0.
z dnia 13 stycznia 2020 r.

Instrukcja przyjmowania i rozliczania dostaw paliw
w MPK - L6dz Spobtka z o.0.

§1.
Procedura roztadunkowa w stacjach MPK - Lédz Spoétka z o.o.

Przyjecia paliwa, w obecnosci kierowcy - dostawcy, dokonuje dwuosobowa komisja

upowazniona do odbioru dostaw przez kierownika Zaktadu Eksploatacji Autobusow.

Czynnosci przed przyjeciem paliwa obejmujg:

1) ustalenie objetosci paliwa w zbiornikach stacji w temperaturze referencyjnej +15°C
oraz wolnej objetosci zbiornikbw na podstawie wydruku z systemu
automatycznego pomiaru objetosci i jej kompensacji do +15°C,

2) zapoznanie sie z rozmieszczeniem tadunku w komorach autocysterny,

3) sprawdzenie w obecnosci kierowcy autocysterny (cysterny) plomb oraz
poréwnanie ich liczby lub numeréw z wykazem w dokumencie dostawy (o ile
wystepuja),

) wskazanie kro¢cdw spustowych zbiornikow, do ktérych zlewane bedzie paliwo,

) sprawdzenie potgczenia weza z rurociggiem zbiornika staciji,

) sprawdzenie uziemienia cysterny przez kierowce,

) sprawdzenie w dokumentach dostawy, tj. w Dowodzie wydania i Swiadectwie
jakosci produktu, zgodnosci dostawy z zamowieniem,

8) pobranie w obecnosci kierowcy, probki jednostkowej paliwa z kazdej komory
autocysterny w iloSci niezbednej do napetnienia pojemnikbw na prébki
reklamacyjne i cylindra pomiarowego do kontroli gestosci,

9) dokonanie oceny organoleptycznej jakosci paliwa (klarownosc¢, obecnosc zawiesin,
osadu i wody),

10) napetnienie pobranym paliwem pojemnikéw na prébki reklamacyjne,

11) utworzenie probki wzorcowej poprzez wymieszanie w rownych czesciach paliwa
z prébek jednostkowych ze wszystkich komor autocysterny,

12) ustalenie dla probki wzorcowej gestosci paliwa w temperaturze referencyjne;
+15°C,

13) sprawdzenie zgodnosci gestosci dostarczonego paliwa w temp. referencyjnej
z normg zaktadowg producenta,

14) ustalenie czy autocysterna wyposazona jest w uktad samopoziomowania, a jezeli
tak, to wyegzekwowanie jego zatgczenia,

15) wyegzekwowanie prawidtowej kolejnosci oprézniania komér autocysterny, tj. od
komory najdalej potozonej od czota pojazdu do komory najblizszej czota pojazdu,

16) wydanie zgody na zlanie paliwa do zbiornikéw stacji jezeli spetnia ono wymagania
asortymentowe i jakosciowe.

W przypadku negatywnej oceny organoleptycznej jakosci paliwa lub gestosci

w temperaturze referencyjnej niemieszczacej sie w granicach normy zaktadowej

producenta, komisja wstrzymuje czynnosci roztadunkowe i powiadamia o zaistniatym

fakcie kierownika wtasciwego Zaktadu Eksploatacji Autobusdéw oraz kierownika Dziatu

Umow i Zamowien lub kierownika sekcji zaopatrzenia Dziatu Umoéw i Zamodwien.

Kierownik Dziatu Uméw i Zamoéwien lub kierownik sekcji zaopatrzenia Dziatu Uméw

i Zamoéwien podejmuje decyzje w przedmiotowej sprawie po zasiegnieciu opinii

wtasciwego kierownika Zaktadu Eksploatacji Autobusow.



4. Przyjmuje sie dostawe paliwa ocenionego pozytywnie metodg organoleptyczna,
ktérego rzeczywista gesto$¢ w temperaturze referencyjnej odbiega od gestosci
deklarowanej w dokumentach dostawy, ale miesci sie w granicach okreslonych norma
zaktadowg producenta.

5. Komisja sporzgdza Protokét przyjecia jakosciowego paliwa, ktdrego wzoér stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszej Instrukcji.

§ 2.

Czynnosci po roztadunku paliwa
1. Po zakonczeniu roztadunku paliwa dokonuje sie nastepujgcych czynnosci:

1) sprawdzenie oproznienia komor cysterny z paliwa,

2) ,resztkowanie” cysterny — poprzez ponowne otwarcie zaworu kazdej komory
i zlanie pozostatego w rurociggach cysterny paliwa do przenosnego podrecznego
zbiornika,

3) przelanie do zbiornika stacji paliwa pozyskanego z ,resztkowania” cysterny,

4) ustalenie objetosci paliwa w zbiornikach stacji w temperaturze referencyjnej po
uptywie czasu niezbednego na ustabilizowanie sie lustra cieczy, na podstawie
wydruku z systemu,

5) ustalenie przy udziale kierowcy autocysterny objetosci przyjetego paliwa
w temperaturze referencyjnej +15°C i poréwnania z objetoscig z Dowodu wydania.

2. Jezeli roznica miedzy objetoscig deklarowang w dokumentach dostawy a ustalong
wykazuje:

1) niedobdr zawierajgcy sie w granicach Normy Zaktadowej Brakéw Niezawinionych,
to przyjmujgcy potwierdza odbiér paliwa w ilosci zgodnej z zapisem w Dowodzie
wydania,

2) nadwyzke mieszczacy sie w granicach btedu uktadu pomiarowego systemu nalewu
(0,5% objetosci deklarowanej), to przyjmujacy potwierdza odbiér paliwa w iloSci
zgodnej z zapisem w Dowodzie wydania,

3) niedobo6r przekraczajgcy Norme Zaktadowg Brakow Niezawinionych, to
przyjmujacy potwierdza odbiér paliwa w ilosci ustalonej, a w Dowodzie wydania
dokonuje wpisu ,Brak powyzej normy - ..... litréw”,

4) nadwyzke przekraczajgcg btedy uktadu pomiarowego systemu nalewu (0,5%
objetosci deklarowanej), to przyjmujgcy potwierdza odbior paliwa w ilosci ustalonej,

a w Dowodzie wydania dokonuje wpisu ,Nadwyzka powyzej normy - ..... litrow”.
3. W przypadkach opisanych w ust. 2 pkt 1) i 2) przyjmujacy w Dowodzie wydania
dokonuje wpisu ,,Odchytka £ w granicach normy - ....... litrow”.

4. Komisja przy udziale kierowcy autocysterny, sporzadza w 2 egzemplarzach Protokot
przyjecia ilosciowego paliwa, kiérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej
Instrukciji.

§ 3.
Zasady pobierania i przechowywania probek paliwa
ze zbiornikow stacji paliw i komér autocystern
1. Rodzaje prébek pobieranych z autocysterny (cysterny):
1) jednostkowa - pobierana z zaworéw kontrolnych przy zaworach spustowych kazdej
z komér autocysterny (lub bezposrednio z zawordéw spustowych),
2) wzorcowa — powstata z wymieszania probek jednostkowych.
2. Prébki jednostkowe pobiera sie z autocysterny przy kazdej dostawie paliwa.



Paliwo do sporzgdzenia probek pobiera sie do pojemnikéw metalowych (wiader),
oddzielnie dla kazdej z komér autocysterny. Kazdy z pojemnikéw (wiadro) napetnia sie
do objetosci 2-3 litréw, w celu ich przeptukania paliwem z biezgcej dostawy. Paliwo,
po przeptukaniu pojemnikéw, nalezy zla¢ do oddzielnego wiadra, celem pézniejszego
przelania do zbiornika stacji (o ile paliwo nie budzi watpliwosci). Nastepnie pojemniki
napetnia sie ponownie paliwem do objetosci 2-3 litrow, przeptukuje szklane cylindry,
a nastepnie napetnia sie je celem przeprowadzenia badania organoleptycznego
(wzrokowego).

. Z paliwa z poszczegollnych komér sporzadza sie probke wzorcowg — powstatg

z wymieszania prébek jednostkowych, ktérg poddaje sie badaniu termoareometrem

(pomiar gestosci i temperatury paliwa). Paliwem z takiej probki napetnia sie naczynie

(butelke) do przechowywania prébek paliwa. Butelke zabezpiecza sie systemem

plombowania sktadajgcym sie z naktadki (ostona nakretki) i plomby jednorazowe;.

Do kazdej tak przygotowanej prébki do przechowywania, mocuje sie zawieszke

z opisem prébki, sporzgdzong wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszej

Instrukcji.

Prébki nalezy przechowywac¢ w chtodnym, zaciemnionym miejscu przez, co najmniej

trzy kolejne dostawy, a probki paliwa reklamowanego z uwagi na jakos¢, przez caty

okres postepowania reklamacyjnego.

Probki ze zbiornikéw stacji paliw pobiera sie z dystrybutora po uprzednim spuszczeniu

okoto 20 litréw paliwa. Prébki pobiera sie w nastepujgcych sytuacjach:

1) na wniosek komisji inwentaryzacyjnej,

2) na uzasadnione pisemne zgdanie przedstawiciela dostawcy paliwa,

3) na polecenie kierownika Zaktadu Eksploatacji Autobusow,

4) na zadanie samodzielnej komérki organizacyjnej Spotki prowadzacej kontrole lub
czynnos$ci sprawdzajgce, za wiedzg kierownika Zaktadu Eksploataciji Autobuséw,

5) na zadanie wtasciwych organéw kontrolnych.

§4.
Postepowanie reklamacyjne i wyjasniajace

Postepowanie reklamacyjne wobec dostawcy moze dotyczyc¢:

1) jako$ci paliwa,

2) ilosci paliwa.

Postepowanie reklamacyjne dotyczgce jakosci wszczyna sie po przeprowadzeniu

badania dostarczonego paliwa, z ktérego wynika w szczegdlnosci ze:

1) dostarczone paliwo posiada niestandardowg jak na produkt barwe;

2) dostarczone paliwo wykazuje metnosé, badz widoczne sg zawiesiny lub ciata state
na dnie naczynia, bgdz woda,

3) gestos¢ paliwa nie miesci sie w granicach okreslonych normg zaktadowag
producenta. Wymagania, co do gestosci wg normy podawana jest na swiadectwie
jakosci stanowigcym zatgcznik do dowodu wydania.

Postepowanie reklamacyjne, dotyczgce ilosci, wszczyna sie po sporzgdzeniu

Protokotu przyjecia iloSciowego paliwa, z ktérego wynika, ze brak (niedobér) faktyczny

przekracza maksymalny brak niezawiniony okreslony w Normie Zaktadowej Brakéw

Niezawinionych (NZBN).

Postepowanie reklamacyjne rozpoczyna sie od ztozenia pisemnego zgtoszenia

reklamacji dostawy.

Podstawowymi dokumentami w postepowaniu reklamacyjnym, dotyczacym jakoSci

paliwa sg: Protokét przyjecia jakosciowego, Dowdd wydania, Swiadectwo jakosci

produktu.



6.

7.

Postepowanie wyjasniajgce wszczyna sie w sytuacji, kiedy nadwyzka przekracza btedy
uktadu pomiarowego systemu nalewu (0,5% objetosci deklarowanej).

Podstawowymi dokumentami w postepowaniu wyjasniajgcym i reklamacyjnym,
dotyczgcym ilosci paliwa sa: Protokét przyjecia ilosciowego paliwa, Dowdd wydania,
Swiadectwo jakosci produktu, dokumenty prawnej kontroli metrologicznej zbiornikow.
Postepowanie reklamacyjne i wyjasniajgce prowadzi kierownik Dzialu Umow
i Zaméwien.



