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Nr sprawy: 49/W/2023
Zaproszenie do skiadania ofert

Zamawiajacy:

Narodowe Centrum Badan Jadrowych
Osrodek Radioizotopéw POLATOM
ul. Andrzeja Sottana 7

05-400 Otwock

Zaprasza do zlozenia oferty w ramach postepowania o wartos$ci szacunkowej
nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 PLN netto pt:
,» Szkolenie z planowania i budowania budzetow projektow”

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie Szkolenia z planowania i budowania

budzetéw projektow.

Zakres zamoOwienia obejmuje: dostarczenie materialow szkoleniowych w jezyku polskim,

przeprowadzenie szkolenia oraz wystawienie certyfikatow. Zamawiajacy wymaga, aby

szkolenie realizowane bylo przez podmiot posiadajacy:

1. akredytacje Project Management Institute z zakresu zarzadzania projektami oraz aktywny

status PMI® Authorized Training Partner;

2. uprawnienia do certyfikowania w zakresie Agile PM® Foundation oraz Agile PM®
Practitioner w ramach akredytacji APMG;

3. uprawnienia do prowadzenia egzamindw w imieniu PeopleCert w zakresie PRINCE2®
Foundation i PRINCE2® Practitioner;

4. trenera z min. pi¢cioletnim do§wiadczeniem w zakresie szkolen projektowych popartym co
najmniej pigcioma listami referencyjnymi z przeprowadzonych szkolen w zakresie
prowadzonych projektow

W celu potwierdzenia spetnienia warunkow, o ktérych mowa powyzej, Wykonawca sktada
oswiadczenie na formularzu oferty stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego. Na etapie
badania ofert, Zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ jednorazowo do Wykonawcy, ktory zlozyt oferte z
najnizsza cena, o przedstawienie, w terminie nie krétszym niz 2 dni robocze, dowodow na
spetnianie w/w warunkoéw udziatu w postepowaniu.

W przypadku braku odpowiedzi w wyznaczonym terminie lub przedlozenia

dokumentow niekompletnych lub wzbudzajacych watpliwos$ci Zamawiajacego co do

mozliwosci realizacji przedmiotu zamowienia przez Wykonawce, oferta Wykonawcy
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Zostanie odrzucona.

Nazwa szkolenia

Najlepsze praktyki zarzadzania projektami

Liczba osdéb

16

Zakres szkolenia

Szkolenie obejmuje metodologia budowania, monitorowania i planowania
budzetu na projekcie. W szczegdlnosci program powinien zawierac:
1. Zarzadzanie harmonogramem:
- plan zarzadzania harmonogramem,
- planowanie kroczace i szeregowanie zadan,
- Szacowanie czasu,
- stosowanie wyprzedzenia i zwloki,
- zalezno$ci pomigdzy zadaniami,
- szacowanie poroOwnawcze, parametryczne oraz trzypunkowe,
- obliczanie konca realizacji zadania, p6Znego startu, zapasu czasu oraz
zapasu swobodnego,
- zapas w harmonogramie,
- skracanie harmonogramu,
2.  Zarzadzanie kosztami:
- procesy zarzadzania kosztami,
- plan zarzadzania kosztami,
- planowanie budzetu,
- szacowanie oddolne,
- analiza rezerw,
- doktadnos$¢ oszacowan,
- koszty zasobow,
- optymalizacja i redukcja kosztow,
- uzgodnienia limitéw finansowania,
- kontrolowanie budzetu,
- raportowanie z realizacji budzetu,
- zarzgdzanie warto$cig wypracowana,
- szacowany koszt do ukonczenia,
- szacowany koszt catkowity,
- akcje korygujace,
3. Zarzadzanie ryzykiem:
- identyfikacja szans i ryzyk,
- ocena jako$ciowa i ilosciowa ryzyka,
- analiza wrazliwosci,
- drzewo decyzyjne,
- oczekiwana warto$¢ pienigzna,
- kosztowe i harmonogramowe rezerwy
projektowe,
- rezerwy zarzadcze

Sposob przeprowadzenia
szkolen

Stacjonarny w siedzibie zamawiajacego z wykorzystaniem Sali

multimedialnej bedacej w dyspozycji zamawiajacego..

Certyfikat

Ukonczenie potwierdzone certyfikatem Wykonawcy i testem
sprawdzajagcym. Wykonawca zapewni mozliwo$¢ jednokrotnego
bezptatnego podejscia do testu w okresie szkolenia oraz dwukrotnego
po jego zakonczeniu w trybie zdalnym.
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Certyfikat powinien by¢ wystawiony przez Wykonawcg w zakresie
og6lnej wiedzy z praktyki zarzadzania projektami.

Wykonawca przekaze kazdemu z uczestnikow materiaty szkoleniowe, w formie drukowane;j,
w jezyku polskim.

Wykonawca zapewni w ramach realizacji zaméwienia mozliwo$¢ 3-krotnego podejscia do
testu sprawdzajacego dla uczestnikdw.

1. Termin realizacji zamowienia

1. Wymagany termin realizacji zamoéwienia: do 16 tygodni od dnia podpisania umowy.

2. Realizacja nastapi zgodnie z harmonogramem Wykonawcy przestanym Zamawiajagcemu
drogg mailowg w terminie do 10 dni od daty zawarcia umowy. Warsztaty powinny si¢
odby¢ w terminie uzgodnionym z zmawiajacym w kolejnych po sobie trzech dniach
roboczych bez przerwy weekendowej, w przedziale pomigdzy 8.30 — 15.30.

3. Kazdorazowe nieprzeprowadzenie zaje¢ zgodnie z harmonogramem z przyczyn lezacych po
stronie  Wykonawcy Zamawiajacy uznaje za niewykonanie zobowigzan okreslonych
W umowie.

2. Miejsce realizacji zaméwienia

1. Zajecia odbeda si¢ w formie stacjonarnej metoda wykladowo-warsztatowa.
2. Na potrzeby realizacji Zamoéwienia Wykonawca bedzie dysponowat wszystkimi
niezbednymi do jego realizacji materiatami, urzgdzeniami i uprawnieniami.

3. Liczba uczestnikow:

Szkolenia zostang przeprowadzone dla maksymalnie 16 oséb. Liczba uczestnikow
skierowanych na szkolenie b¢dzie uzalezniona od Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega, iz
liczba 0s6b moze ulec zmniejszeniu w przypadkach losowych z tego tytutu Wykonawcy nie
przystuguja w tej sytuacji zadne roszczenia finansowe.

Rekrutacja, informacja oraz organizacja warsztatow:

1. Za skierowanie na szkolenie odpowiedzialny jest Zamawiajacy. Zamawiajacy zobowiazuje
si¢ dostarczy¢ liste uczestnikow w terminie do 3 dni roboczych przed rozpoczgciem
szkolenia w danym terminie. W przypadku niezgloszenia si¢ osoby szkolonej na warsztaty,
do udziatu w warsztatach ma prawo pierwsza osoba z listy rezerwowej.

2. Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego
0 niezgloszeniu si¢ uczestnikow na zajecia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz w innych
sytuacjach, ktore maja wplyw na ewentualne niezrealizowanie umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajacego
przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji zaj¢¢ w tym w szczegdlnosci ich
przebiegu, tresci, wykorzystywanych materialow, frekwencji uczestnikow oraz prowadzenia
wizyt monitorujacych.
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5. Dokumentacja zwiazana z realizacja warsztatu:

Wykonawca, bedzie zobowigzany do przekazania Zamawiajagcemu dokumentacji zwigzanej
z realizacjg szkolenia tj.:

a) Listy osob, ktore przystapity do testu sprawdzajacego,

b) Kopii certyfikatow potwierdzajacych zdanie testu przez uczestnikow,

6. Sposob rozliczenia

1. Rozliczenie nastagpi po zrealizowaniu szkolenia dla wszystkich uczestnikow, tj. po
zrealizowaniu zaje¢ oraz przeprowadzeniu egzaminu i podpisaniu protokohu odbioru. Podstawa
podpisania protokotu odbioru jest dostarczenie dokumentow, o ktorych mowa w pkt 5. Protokot
jest podstawa przyjecia przez Zamawiajacego faktury.

2. Wynagrodzenie wyplacone bedzie w oparciu o cen¢ ryczaltowa za usthuge szkolenia.
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy w terminie 30 dni od przyjecia faktury.

3. Wynagrodzenie powinno zawiera¢ wszystkie skladniki majace wplyw na cene, a wigc
przeprowadzenie  szkolenia, egzaminu, wydanie zaswiadczen 1 certyfikatow, koszty dojazdu
trenera na szkolenie, jego wyzywienie 1 zakwaterowanie.

7. Prawa autorskie:

Z dniem odbioru przedmiotu umowy Wykonawca przenosi ha Zamawiajgcego, w ramach
wynagrodzenia okre§lonego w umowie, autorskie prawa majatkowe do wytworzonych w
ramach realizacji niniejszego zamowienia materiatow noszacych cechy utworu w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 04 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
Zamawiajacy bedzie miat prawo do rozporzadzania i korzystania z tych materiatlow, w catosci
lub we fragmentach, bez ograniczen czasowych i terytorialnych, zgodnie z ich przeznaczeniem,
we wszystkich wymienionych ponizej polach eksploatacji, w tym prawo do:

1) utrwalenia i zwiclokrotniania w calosci lub we fragmentach dowolng technikg, w tym m.in.
drukarska, reprograficzng, cyfrowa, audiowizualng, na jakichkolwiek no$nikach, bez ograniczen
co do ilosci 1 wielko$ci naktadu,

2) wprowadzania do pamigci komputera,

3) wprowadzania do obrotu,

4) w zakresie rozpowszechniania utworu — publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie,
odtworzenie oraz nadawanie i1 reemitowanie w catosci lub we fragmentach za pomoca wizji
i fonii przewodowej albo bezprzewodowej ze stacji naziemnej lub za posrednictwem satelity,
wprowadzanie w catosci lub we fragmentach do pamigci komputera, a takze publiczne
udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostgp w miejscu i w czasie
przez siebie wybranym:

- sie¢ — zwlaszcza strony internetowe Zamawiajacego,
- prasa
- czasopisma i publicystyka dotyczaca Zamawiajacego,

5) udzielania licencji na wykorzystanie,

6) wprowadzania poprawek, zmian, modyfikacji, uzupetien kontynuacji lub wykorzystania
dokumentacji przez osoby trzecie.

7)

8. Kryteria oceny ofert i wybor najkorzystniejszej oferty:

1. Zamawiajacy bedzie ocenial oferty wedtug nastgpujacych kryteriow, osobno dla kazdej czgsci
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NR Nazwa Kryterium Waga:

Cena zt brutto 100%

2. Za ofertg najkorzystniejsza w danej czgsci zostanie uznana oferta z najnizszg cena.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert, a takze wezwa¢ Wykonawce do uzupehienia dokumentow w wyznaczonym
przez Zamawiajacego terminie. Niezlozenie wyjasnien badZ uzupehien w wymaganym przez
Zamawiajacego terminie bedzie skutkowac odrzuceniem oferty.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) dokonania poprawy oczywistych omylek w tresci oferty,

b) zmiany warunkow zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert.

W razie jakiejkolwiek zmiany tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy zamiesci komunikat o
Zmianie w

na platformie zakupowej.

5. Zamawiajacemu przystuguje prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego:

a) bez podania przyczyny,

b) gdy nie wplynie zadna oferta lub wszystkie oferty zostang odrzucone,
c¢) gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy srodki przeznaczone na sfinansowanie
zamdwienia.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji zaoferowanej ceny z Wykonawcg, ktory
zlozyl ofertg najkorzystniejsza, w szczegolnosci w przypadku gdy cena tej oferty bedzie
przewyzsza¢ srodki przeznaczone przez Zamawiajacego na realizacje zamowienia.

7. Od rozstrzygniecia niniejszego zapytania ofertowego nie przystuguje odwotanie

9.0pis Sposobu Przygotowania i Skladania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 24.11.2023 r.

do godziny 10:00.

2. Oferty ztozone po w/w terminie zostang odrzucone (decyduje data wptywu oferty).

3. Sposob sktadania ofert: za posrednictwem platformy zakupowej platformazakupowa.pl:

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

5. Ceng oferty nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Cena musi uwzgledniac
wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz
obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji zaméwienia.
6. Do oferty nalezy dotgczy¢ formularz ofertowy opatrzony podpisem kwalifikowanym lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym

7. Termin zwigzania ofertag — 30 dni liczac od dnia, w ktérym przypada koniec terminu sktadania
ofert.

8. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofert¢. Ztozenie wickszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce w odpowiedzi na niniejsze
zapytanie ofertowe.

9. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego za
posrednictwem platformy zakupowej platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomos$¢ do
zamawiajacego”. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu na sktadanie ofert. Jesli udzielone wyjasnienia w sposob istotny zmieniaja
tres¢ zapytania ofertowego Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do
uwzglednienia zmian w przygotowywanych ofertach.

10. Zawarcie umowy:
1. Projektowane postanowienia umowy stanowig zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
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2. Zawarcie umowy na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia moze nastgpic:

a) w siedzibie Zamawiajacego, w sposob ustalony indywidualnie z Wykonawca, ktéry ztozy oferte
najkorzystniejsza pod wzgledem kryteriow oceny ofert.

b) takze w ten sposob, ze Zamawiajacy przesle Wykonawcy wypehiong i podpisang umowe w
odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a Wykonawca odesle podpisane egzemplarze w mozliwie
najwczesniejszym terminie Zamawiajacemu lub

¢) poprzez podpisanie umowy w formie elektronicznej przez Zamawiajacego i przestanie jej do
Wykonawcy, a nastepnie odestanie podpisanej umowy przez Wykonawca w ten sam sposob.

3. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od zawarcia umowy z Zamawiajacym,
Zamawiajacy zawrze umowe z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow

Zalaczniki :

Zatacznik nr 1 — Zaproszenie do sktadania ofert (OPZ)
Zalacznik nr 2 — Formularz Ofertowy

Zalacznik nr 3 — Wz6r umowy

Zalacznik nr 4 — Protokot koncowo - odbiorczy
Zatacznik E- RODO
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