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 1. 
Nazwa oraz adres  numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony 

internetowej prowadzonego 

Ministerstwo Obrony Narodowej
Departament Administracyjny
al.  218, 00-911 Warszawa
NIP 5252095497, REGON 014872806
Numer telefonu: +48 261 874 791
Adres poczty elektronicznej: zamowienia@mon.gov.pl
Adres strony internetowej prowadzonego  
https://platformazakupowa.pl/transakcja/984350 

 2. 
Adres strony internetowej, na której   zmiany 

i   Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwanej dalej „ SWZ” oraz inne dokumenty 
zamówienia   z  o udzielenie zamówienia

Strona internetowa: https://platformazakupowa.pl/transakcja/984350 

 3. 
Tryb udzielenia zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia    o których mowa w art. 7 ust. 34 ustawy z dnia 
11  2019 r. – Prawo  publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej 

 pzp”, tj.  wymienione w  XIV do Dyrektywa Parlamentu Europejskiego 
i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie  publicznych,  

 2004/18/WE, o  mniejszej  progi unijne. 
2. Zgodnie z art. 359 pkt 2 ustawy przy udzielaniu  na   i inne szczególne 

 stosuje  przepisy ustawy pzp  dla  klasycznych o  mniejszej 
progi unijne – zamówienia w jest mniejsza

kwoty 750 000 euro, nie mniejsza jednak   kwoty 130 000 
3.  o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie 

art. 275 pkt 1 ustawy pzp oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. 
4.  przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty bez przeprowadzenia negocjacji.
5. W zakresie nieuregulowanym w SWZ zastosowanie  przepisy ustawy pzp oraz aktów 

wykonawczych wydanych na jej podstawie. 

 4. 
Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia   szkoleniowe, konferencyjne oraz restauracyjne dla projektu 
szkoleniowego dla pracowników Ministerstwa Obrony Narodowej i  zawodowych 

  w Ministerstwie Obrony Narodowej  stanowiska na  
poziomie  – realizacja zadania  na przeprowadzeniu  o tematyce 
„Komunikacja z pracownikami”.
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2. Przedmiot umowy  w  finansowany ze  publicznych w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, 1273, 1407, 1429, 
1641, 1693, 1872, z 2024 r. poz. 858, 1089.) i  podniesieniu kwalifikacji zawodowych 
pracowników i 

3.  opis przedmiotu zamówienia zawiera w   nr 2 i 3 do SWZ.
PRAWO OPCJI

4.  na podstawie art. 441 ustawy pzp,   z prawa opcji.
5.  zastrzega sobie prawo ewentualnego   zamówienia 

podstawowego w ramach prawa opcji do  kwoty zadeklarowanej przez 
w ofercie.

6. Prawo opcji    kolejnych grup szkolenia (ten sam program, czas 
trwania, liczba uczestników, trenerzy) przez  wybranego do realizacji zamówienia. 

   lub nie  z prawa opcji, do  terminu realizacji umowy.

INFORMACJE  WYMAGANIA ZATRUDNIENIA PRZEZ  LUB 
 NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY OSÓB  WSKAZANE 

 W ZAKRESIE REALIZACJI ZAMÓWIENIA
7. Zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy pzp   w dokumentach zamówienia wymagania 

zatrudnienia przez  lub  na podstawie stosunku pracy osób 
 wskazane przez   w zakresie realizacji zamówienia  

wykonanie tych  polega na wykonywaniu pracy w sposób  w art. 22 § 1 ustawy 
z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465, z 2024 r. poz. 878, 1222):
1) rodzaj   do realizacji zamówienia, których  wymagania 

zatrudnienia na podstawie stosunku pracy (wykonywanie tych  polega
na wykonywaniu pracy w sposób  w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – 
Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465, z 2024 r. poz. 878, 1222):

 realizowanie   z wykonywaniem  -  
wykonywane przez koordynatora/ów wyznaczonego/ych przez  zgodnie
z opisem przedmiotu zamówienia   organizacyjne  z zapewnieniem sal 
szkoleniowych i  komunikacja z  przygotowanie dokumentacji 
przed i po szkoleniu).

2)  wymóg nie dotyczy Wykonawców,  osobami  
   i  samodzielnie wszystkie  

 z umowy takie jak: prowadzenie szkolenia,   z 
z  zapewnieniem sal szkoleniowych, zapewnieniem  
przygotowanie dokumentacji przed i po szkoleniu.

3) sposób weryfikacji zatrudnienia tych osób na podstawie stosunku pracy:
wykonawca, w terminie 5  dni kalendarzowych,  od dnia podpisania umowy, 

 jest do przedstawienia  dokumentu  
zatrudnienie na podstawie umowy o  co najmniej jednej osoby  

   do realizacji zamówienia, w formie  pisemnego 
 które powinno w    podmiotu 

     wskazanie,   
wymienione   osoby zatrudnione na podstawie umowy o 
ze wskazaniem imion i nazwisk tych osób oraz rodzaju umowy o  oraz podpis osoby 

 do   w imieniu wykonawcy.
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4) uprawnienia  w zakresie kontroli  przez  lub 
   z zatrudnieniem tych osób na podstawie stosunku 

pracy oraz sankcje z   tych 
 kontrolne  w trakcie realizacji zamówienia  

uprawniony jest do wykonywania  kontrolnych wobec wykonawcy  
 wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o  przez  osób 

    z  zamówienia  
 z zapewnieniem sal szkoleniowych,  przygotowanie dokumentacji 

przed i po szkoleniu),  w tym w  do:
o   i dokumentów w zakresie potwierdzenia  ww. 

wymogu i dokonywania ich oceny,
o  dodatkowych dokumentów i  w przypadku 

w zakresie potwierdzenia  ww. wymogu, 
o przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania 

5) w trakcie realizacji zamówienia, na  wezwanie  w wyznaczonym w tym 
wezwaniu terminie, wykonawca   jeden ze wskazanych  
dowodów w celu potwierdzenia  wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o  przez   osób    o których mowa w ppkt. 
1 tiret pierwsze:

 (w formie pisemnej) wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
o  osób    których dotyczy wezwanie 

  to powinno  w    
podmiotu      wskazanie,   
wezwaniem   osoby zatrudnione na podstawie umowy o  wraz 
ze wskazaniem liczby tych osób, oraz podpis osoby  do  

 w imieniu wykonawcy;
 za  z   umowy/umów o prace osób  
   z  zamówienia  organizacyjne 

 z zapewnieniem sal szkoleniowych,   z  
przygotowanie dokumentacji przed i po szkoleniu), których dotyczy ww.  
wykonawcy (wraz z dokumentem  zakres    

 kopia umowy/umów powinna  zanonimizowana w sposób 
  danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami 

 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w  z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego  takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne  o ochronie danych) – tj. w  bez adresu,
nr PESEL pracownika;  i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji; informacja 
taka jak: data zawarcia umowy powinna   do zidentyfikowania.

W przypadku uzasadnionych  co do przestrzegania prawa pracy przez  
lub      o przeprowadzenie kontroli przez 

  Pracy.
6) sankcje z   wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy  

 w istotnych postanowieniach umowy.
8. Nazwy i kody zamówienia  Wspólnego   (CPV): 

 przedmiot zamówienia:
80500000-9  szkoleniowe.
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 kody: 
55301000-3  restauracyjne i  podawania 
55100000-1  hotelarskie.

 5. 
Opis  zamówienia / Podwykonawstwo

1.  nie dopuszcza  ofert 
2. Powody niedokonania  zamówienia na  

Realizacja zamówienia dotyczy organizacji szkolenia z tematu komunikacji z pracownikami dla 5 
grup szkoleniowych.  na uwadze,  wszystkie szkolenia  z tego samego tematu 
szkoleniowego  zamówienia nie znajduje uzasadnienia.  udziela zamówienia
w  z których  w tym przedmiotowe zamówienie, stanowi przedmiot  

 o udzielenie zamówienia zgodnie z planem 
3. Wykonawca   wykonanie  zamówienia podwykonawcy. 
4.   wskazania przez  w ofercie  zamówienia, których wykonanie 

zamierza  podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców,  
  znani. 

5.   aby przed  do wykonania zamówienia wykonawca  nazwy, 
dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców  w takie    

 znani. Wykonawca zawiadamia  o wszelkich zmianach w odniesieniu 
do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a  
przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, którym w  
okresie zamierza    

6.  nie   czy nie  wobec podwykonawcy  podmiotem 
 zasoby, podstawy wykluczenia. 

7. Powierzenie wykonania  zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy 
z  za  wykonanie tego zamówienia. 

 6. 
Termin wykonania zamówienia

Termin wykonania zamówienia: 6  od dnia podpisania umowy.

 7. 
Informacja o warunkach  w 

1. O udzielenie zamówienia    wykonawcy, którzy nie  wykluczeniu 
na zasadach  w rozdziale 8 SWZ, oraz   przez  
warunki  w 

2.  wymaga wykazania przez    o udzielenia zamówienia, 
 warunków  w  

1)  do  w obrocie gospodarczym – nie dotyczy;
2)  do prowadzenia   gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 

to z  przepisów – nie dotyczy;
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej – nie dotyczy;
4)  technicznej lub zawodowej:
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wykonawca musi   do realizacji zamówienia skieruje co najmniej jednego, ale nie 
  dwóch trenerów, z których  posiada  

na przeprowadzeniu w okresie ostatnich 3 lat przed  terminu  ofert
co najmniej 5  z tematu komunikacji  z  pracownikami
w wymiarze min. 6 godzin  Zgodnie z opisem programu ramowego szkolenia
pkt. II Opisu przedmiotu zamówienia  nr 3 do SWZ) – pod warunkiem,  z tematu 

 jasno   dotyczy on relacji   
z trenerów    na temat praw i    
z ustawy o  cywilnej.
Szkolenia   realizowane przez jednego lub  trenerów  razem w  

 lub pojedynczo. W przypadku  trenera  samodzielnie   
on podczas samplingu do dyspozycji 0,5 h , natomiast  razem  ten czas mieli 
proporcjonalnie do 

3. Wykonawca  wraz z   o  warunków  
w  zgodnie z wzorem   nr 4 do SWZ.
W przypadku wspólnego ubiegania  o zamówienie przez wykonawców (dotyczy  
wspólników  cywilnej),  o  warunków  w   

 z wykonawców.
4. W odniesieniu do warunków   kwalifikacji zawodowych lub 

 wykonawcy wspólnie   o udzielenie zamówienia  
na  tych wykonawców, którzy  odpowiedzialni za wykonanie danego zakresu 
zamówienia.

5. W przypadku, o którym mowa  wykonawcy wspólnie   o udzielenie 
zamówienia  do oferty  z którego wynika, które   
poszczególni wykonawcy, zgodnie ze wzorem   nr 7 do SWZ (  
o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy pzp).

6. Wykonawca  w celu potwierdzenia  warunków  w  
w stosownych sytuacjach  na  technicznych lub zawodowych lub sytuacji 
finansowej lub ekonomicznej podmiotów  zasoby,  od charakteru 
prawnego  go z nimi stosunków prawnych.

7. W odniesieniu do warunków   kwalifikacji zawodowych lub 
 wykonawcy   na  podmiotów  zasoby, 

 podmioty te   do realizacji których te   wymagane.
8.  ocenia, czy  wykonawcy przez podmioty  zasoby 

 techniczne lub zawodowe,  na wykazanie przez   
warunków  w  a  bada, czy nie  wobec tego podmiotu 
podstawy wykluczenia, które  przewidziane  wykonawcy.

9.   techniczne lub zawodowe podmiotu  zasoby nie  
 przez  warunków  w  lub  wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia,   aby wykonawca w terminie  
przez   ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo 

 samodzielnie  warunki  w 
10. Wykonawca nie  po  terminu  ofert,   na  

lub  podmiotów  zasoby,  na etapie  ofert nie 
on w danym zakresie na  lub sytuacji podmiotów  zasoby.

11. Wykonawca, który polega na  lub sytuacji podmiotów  zasoby, 
 wraz z   podmiotu  zasoby do oddania
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mu do dyspozycji  zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 
podmiotowy  dowodowy   wykonawca,  zamówienie,  

  zasobami tych podmiotów, zgodnie z wzorem   
nr 8 do SWZ.

12. Wykonawca, który   na zasoby innych podmiotów, o których mowa w pkt. 6, 
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz  
w zakresie, w jakim   na ich zasoby, warunków  w   

 wskazane w rozdziale 10 pkt 1 ppkt 2, 3 SWZ  informacje  tych 
podmiotów. 

13.  podmiotu  zasoby ma   stosunek  
 z podmiotami  zasoby gwarantuje rzeczywisty  do tych 

zasobów oraz  w 
1) zakres  wykonawcy zasobów podmiotu  zasoby;
2) sposób i okres  wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

 te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;
3) czy i w jakim zakresie podmiot  zasoby, na  którego Wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków  w    
kwalifikacji zawodowych lub  zrealizuje  których wskazane  

 8.

 Podstawy wykluczenia wykonawcy z 

1. Z  o udzielenie zamówienia wyklucza  wykonawców, w stosunku 
do których zachodzi którakolwiek z  wskazanych:
1) w art. 108 ust. 1 ustawy pzp;
2) w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy pzp, tj.: w stosunku do którego otwarto   

 którego aktywami  likwidator lub     z wierzycielami, którego 
 gospodarcza jest zawieszona albo znajduje  on w innej tego rodzaju umowy, 

odszkodowania, wykonania  lub realizacji  z   za wady.
3) w art. 7 ust. 1 ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych  

w zakresie  wspieraniu agresji na  oraz  ochronie 
 narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835).

2. W przypadku wspólnego ubiegania  wykonawców o udzielenie zamówienia  bada, 
czy nie  podstawy wykluczenia wobec  z tych wykonawców.  

3. W zakresie podwykonawcy, który nie jest podmiotem  wykonawcy  dla 
 warunku -  nie   czy nie  wobec tego podwykonawcy 

podstawy wykluczenia, które  przewidziane  wykonawcy. 
4. Wykonawca  wraz z   o niepodleganiu wykluczeniu z  

zgodnie ze wzorem   nr 5 do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania
 o zamówienie przez wykonawców (dotyczy  wspólników  cywilnej),  

  z wykonawców. 
5. Zgodnie z art. 110 ustawy pzp, wykonawca   wykluczony przez 

na  etapie  o udzielenie zamówienia. 
6. Wykluczenie wykonawcy  zgodnie z art. 111 ustawy pzp.



10
Nr sprawy 24/ZP/24

 9.
 Informacja o przedmiotowych  dowodowych

 nie  od wykonawcy  wraz z  przedmiotowych  dowodowych. 

 10. 
Wykaz  i dokumentów, jakie   wykonawcy w celu potwierdzenia  

warunków  w  oraz wykazaniu braku podstaw wykluczenia

1. Dokumenty i  które   wraz z 
1) formularz ofertowy –  nr 1 do SWZ;
2)    warunków  w  –  nr 4

do SWZ;
3)  o niepodleganiu wykluczeniu z  –  nr 5 do SWZ;
4)  dla osoby/osób    oferta jest 

podpisana przez   dotyczy).
W przypadku  oferty przez wykonawców wspólnie   o udzielenie zamówienia 
–  do reprezentowania wszystkich wykonawców wspólnie   
o udzielenie zamówienia lub innego dokumentu  umocowanie do reprezentowania 
wykonawcy –     wg wzoru   nr 6 do SWZ. 

   ustanowiony do reprezentowania wykonawców w  albo 
reprezentowania w  i zawarcia umowy.

5)  o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy pzp –  nr 7 do SWZ 
(w przypadku  oferty przez wykonawców wspólnie   o udzielenie 
zamówienia);

6)  podmiotu  zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy 
pzp –  nr 8 do SWZ  wykonawca   na zasoby innego podmiotu).

2.  wezwie  którego oferta   oceniona, do  
w wyznaczonym terminie, nie krótszym  5 dni od dnia wezwania, aktualnych na  

 podmiotowych  dowodowych. 
3. W celu potwierdzenia   w     

podmiotowych  dowodowych:
1) wykaz osób, skierowanych przez  do realizacji zamówienia publicznego, 

w  odpowiedzialnych za     lub kierowanie 
robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, 

  i   do wykonania zamówienia 
publicznego, a  zakresu wykonywanych przez nie  oraz  o podstawie 
do dysponowania tymi osobami - wg wzoru  odpowiednio  nr 9 do SWZ;

2) opis sposobu dokonywania oceny  warunku:   / nie 
4. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z  w  

o udzielenie zamówienia publicznego,    podmiotowych 
 dowodowych:

1) aktualnych na   odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru  lub 
z Centralnej Ewidencji i Informacji o  Gospodarczej w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 
4 ustawy pzp,  nie   3  przed jej    
przepisy  wpisu do rejestru lub ewidencji;
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2)  w zakresie wykazania,  wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych  w zakresie 

 wspieraniu agresji na  oraz  ochronie  
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835) – wg wzoru   nr 10 do SWZ. 

W przypadku oferty  przez wykonawców wspólnie   o udzielenie 
zamówienia, dokumenty, o których mowa w ppkt 1 i 2   z wykonawców oddzielnie.

5.  wykonawca polega na  technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej 
lub ekonomicznej podmiotów  zasoby na zasadach  w art. 118 
ustawy pzp,   od wykonawcy przedstawienia  wymienionych 
podmiotowych  dowodowych  tych podmiotów,   nie 

 wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia z 
6.  informuje,   jest to  do zapewnienia odpowiedniego przebiegu 

 o udzielenie zamówienia,   na  etapie  
wykonawców do wszystkich lub niektórych podmiotowych

dowodowych,   ich  w  o zamówieniu lub dokumentach 
zamówienia, aktualnych na  ich 

7.   uzasadnione podstawy do uznania,   uprzednio podmiotowe  
dowodowe nie   aktualne,   w  czasie   lub 
wykonawców do  wszystkich lub niektórych podmiotowych  dowodowych, 
aktualnych na  ich  

8.  nie wzywa do  podmiotowych  dowodowych,   je  
za   i  baz danych, w  rejestrów publicznych 
w rozumieniu ustawy o informatyzacji, o ile wykonawca  w  o którym mowa 
w art. 125 ust. 1 ustawy pzp, dane   do tych 

9. Wykonawca nie jest  do  odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 
  Centralnej Ewidencji i Informacji o  Gospodarczej   

 je  za   i  baz danych, o ile wykonawca 
 dane   do tych dokumentów.

10. Podmiotowe  dowodowe    w formie zgodnie z  Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych  
dowodowych oraz innych dokumentów lub  jakich   
od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415, z 2023 r. poz. 1824).

11. Dokumenty  braku podstaw wykluczenia wykonawcy   
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej:
Zamiast: odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru  lub z Centralnej Ewidencji 
i Informacji o  Gospodarczej, o których mowa w pkt. 3 –  dokument lub 
dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma  lub miejsce zamieszkania, 

 odpowiednio,  nie otwarto jego likwidacji, nie   jego 
aktywami nie  likwidator lub  nie   z wierzycielami, jego  
gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje  on w innej tego rodzaju sytuacji  
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca  tej procedury. Dokument 
ten, powinien  wystawiony nie   3  przed jego 

12.  na podstawie art. 274 ust. 2 ustawy Pzp, na  etapie  w tym 
przed dokonaniem oceny ofert,   wykonawców do  podmiotowego  
dowodowego aktualnego na   tj. „Wykazu osób” skierowanych przez  
do realizacji zamówienia wg wzoru  odpowiednio  nr 9 do SWZ.
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 11. 
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które  

wprowadzone do  tej umowy

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które  wprowadzone 
do  tej umowy,   w  nr 2 do SWZ.

 12. 
Informacje o  komunikacji elektronicznej, przy  których   

  z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych 
  i odbierania korespondencji elektronicznej

1.  o udzielenie zamówienia prowadzone jest  w  polskim. 
2. Komunikacja   a wykonawcami odbywa   przy   

komunikacji elektronicznej za  platformy zakupowej, zwanej dalej  

3. Pod  „platforma zakupowa”    komputerowy 
przeznaczony do realizacji procesu  z przeprowadzeniem niniejszego  
o udzielenie zamówienia publicznego w formie elektronicznej:

1)  wykorzystuje   Open Nexus sp. z o.o.;
2) adres strony internetowej platformy zakupowej: 

platformazakupowa.pl/pn/damon 
3) adres strony internetowej prowadzonego   wskazany w Rozdziale 2 SWZ. 

4. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje  aby komunikacja  
 a wykonawcami, w tym wszelkie  wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje, przekazywane  za  platformy zakupowej i formularza  
 do    na stronie danego  Za  

przekazania   wniosków,  oraz informacji przyjmuje   ich 
 za  platformy zakupowej poprzez  przycisku  

 do  po których pojawi  komunikat,    
do 

5. Uwaga! Wykonawca niezalogowany  z   
po  przycisku , otrzyma na adres mailowy, podany w polu Twój adres e-mail, 

   kod  Kod   w polu Kod 
, a   przyciskiem .  Wykonawca otrzyma 

potwierdzenie   Kod  jest aktywny przez 30 minut
od wygenerowania lub do momentu wygenerowania kolejnego kodu. 

6.    wykonawcom informacje za  platformy 
zakupowej. Informacje  odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany  zmiany 
terminu  i otwarcia ofert    na platformie zakupowej
w sekcji „Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie  z  przepisami adresatem 
jest konkretny wykonawca,  przekazywana za  platformy zakupowej
do konkretnego wykonawcy.

7. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma  sprawdzania komunikatów 
i   na platformazakupowa.pl  przez   
system   ulec awarii lub powiadomienie   do folderu SPAM.
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8.  zgodnie z  Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
2020 r. w sprawie sposobu  i przekazywania informacji oraz  technicznych 
dla dokumentów elektronicznych oraz  komunikacji elektronicznej w  
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452),   
wymagania    na platformie zakupowej, tj.:
1)   do sieci Internet o gwarantowanej  nie mniejszej  512 kb/s;
2) komputer klasy PC lub MAC o  konfiguracji:  min. 2 GB Ram, procesor 

Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych 
- MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje;

3) zainstalowana dowolna  internetowa, w przypadku Internet Explorer 
minimalnie;

4)   JavaScript;
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny  format plików .pdf;
6) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa  za   TLS 1.3.;
7) oznaczenie czasu odbioru danych przez   stanowi  oraz  czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 
  Miar.

9. Wykonawca,  do niniejszego  o udzielenie zamówienia publicznego:
1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl  w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w  „Regulamin" oraz uznaje 
go za 

2)  i stosuje  do Instrukcji  ofert  pod linkiem:
        https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

10.  nie ponosi  za  oferty w sposób niezgodny 
z  korzystania z platformazakupowa.pl, w  za  gdy  
zapozna  z  oferty przed  terminu  ofert  (np.  oferty 
w    do  Taka oferta zostanie uznana przez 

 za   i nie  brana pod   w przedmiotowym 
  nie    narzucony  w art. 221 ustawy pzp.

11.  informuje,  instrukcje korzystania z platformy zakupowej  
w  logowania,  wniosków o   SWZ,  ofert oraz 
innych  podejmowanych w niniejszym  przy  platformy zakupowej 

  w  „Instrukcje dla Wykonawców"  na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

12. Osoby wyznaczone do kontaktu w sprawie  wskazane  w Rozdziale 14 SWZ.

 13. 

Informacje o sposobie komunikowania   z wykonawcami w inny sposób  przy 
  komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji  

w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69

Nie dotyczy
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 14. 

Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania  z wykonawcami

1.  wyznacza  osoby do kontaktu z wykonawcami: Milena Królikowska, 
Tomasz  Adres poczty elektronicznej: zamowienia@mon.gov.pl

2. Osoby, wskazane w pkt. 1, uprawnione  przez  do porozumiewania  
z wykonawcami w sprawach technicznych (np. gdy nie  strona prowadzonego  
poczta elektroniczna, itp.).

3.  nie przewiduje jakiegokolwiek innego kontaktu z wykonawcami  wskazany 
w niniejszym rozdziale SWZ. Oznacza to,   nie   na inne formy 
kontaktowania  z nim, w  na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie, 
z    13 SWZ.

 15.
 Termin  

1. Wykonawca jest   do dnia 13 listopad 2024 r. Bieg terminu   
rozpoczyna  wraz z  terminu  ofert.

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie  przed  terminu  
 wskazanego w pkt. 1,  przed  terminu   zwraca  

jednokrotnie do wykonawców o  zgody na  tego terminu o wskazywany 
przez niego okres, nie   30 dni.

3.  terminu   o którym mowa w pkt. 2, wymaga  przez 
 pisemnego  o  zgody na  terminu  

 16. 
Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca   za  platformy zakupowej: 
https://platformazakupowa.pl/pn/damon o której mowa w rozdziale 12 SWZ.

2.  oraz  o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy pzp, podmiotowe  
dowodowe,    w postaci elektronicznej,   pod rygorem 

 w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, zgodnie 
z art. 63 ust. 2 ustawy pzp.

UWAGA:

 informacje o sposobie pozyskania  kwalifikowanego podpisu elektronicznego 
oraz warunkach jej    na stronach internetowych kwalifikowanych dostawców 

 zaufania, których lista znajduje  pod adresem internetowym: 
http://www.nccert.pl/kontakt.htm.  informacje o sposobie pozyskania  profilu 
zaufanego   pod adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-
zaufany.  informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego   pod 
adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty.
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3. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich plików 
   Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji 

elektronicznej i  zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku  
(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku.

4. Oferta oraz dokumenty i   przez  powinny  w  polskim. 
Wymagane w SWZ dokumenty  w  obcym   wraz z  
na  polski,  przez 

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty  z przygotowaniem i  oferty.
6. Wykonawca ma prawo  tylko   W przypadku  przez   

 jednej oferty, oferty  odrzucone na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 3 w  z art. 218 
ust. 1 ustawy pzp.

7.  oferty musi  zgodna z wymaganiami   w dokumentach 
zamówienia na podstawie art. 218 ust. 2 ustawy pzp.

8.    na formularzu ofertowym zgodnie z  nr 1 do SWZ.  i  
 do SWZ formularza   przez  zmieniona, jednak  oferty 

musi   SWZ.
9. Oferta musi  komplet wymaganych  zgodnie z  10 pkt 1 SWZ.

10. Oferta i    podpisane przez  uprawnione do reprezentowania
i   woli w imieniu wykonawcy. Wykonawca   
umocowanie do  oferty, np. w przypadku  cywilnej  to  umowa  
cywilnej a  z  umowy  nie wynika stosowne umocowanie danego wspólnika lub 
wspólników, dla  oferty konieczne jest jej podpisanie przez wszystkich wspólników albo 
wspólnika umocowanego w drodze   wspólników,   
do umowy  cywilnej   przez 

11. W przypadku, gdy  podpisuje  do oferty    
rodzajowe do reprezentowania wykonawcy w niniejszym  o udzielenie zamówienia 
albo reprezentowania w  i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

 musi  w  w formie elektronicznej (opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy pzp. Wymagane, a nie  lub wadliwe 

    na warunkach  w art. 128 ust. 1 ustawy 
pzp.

12. Zgodnie z art. 219 ust. 2 ustawy pzp wykonawca  przed  terminu do  ofert 
  Sposób dokonywania wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej 

na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
13. Maksymalny rozmiar jednego pliku  za  dedykowanych formularzy 

do:  zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy  komunikacji 
 pliku to maksymalnie 500 MB. Sposób  dokumentów elektronicznych, 

 lub elektronicznych kopii dokumentów lub  musi  zgody  z 
wymaganiami  w  Prezesa Rady Ministrów z dnia z dnia 30 grudnia 
2020 r. w sprawie sposobu  i przekazywania informacji oraz  technicznych 
dla dokumentów elektronicznych oraz  komunikacji elektronicznej w  o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452).

14. Oferta,  o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy pzp, podmiotowe  
dowodowe,    w postaci elektronicznej, w formatach danych 

 w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 
o informatyzacji  podmiotów  zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346 
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ze zm.), zwanej dalej  o informatyzacji”, z  formatów, o których mowa 
w art. 66 ust. 1 ustawy pzp, z  rodzaju przekazywanych danych.

15. Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny  zgodne z Obwieszczeniem 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie  jednolitego tekstu 

 Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram  minimalnych 
 dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz 

minimalnych  dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247). 
 rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym 

wskazaniem na .pdf. W celu ewentualnej kompresji danych  rekomenduje 
wykorzystanie jednego z formatów: .zip, .7Z.

16.  zwraca  na ograniczenia  plików podpisywanych profilem zaufanym, 
który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie  plików podpisywanych w aplikacji eDoApp 

 do  podpisu osobistego, który wynosi max 5MB.
17. Ze  na niskie ryzyko naruszenia  pliku oraz   podpisu, 

 zaleca, w   przekonwertowanie plików   na  
na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES. 

18. Pliki w innych formatach  .pdf zaleca    podpisem XAdES. 
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES   wymaga 

 odpowiedniej  plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików podpisu 
w formacie XAdES. Wykonawca powinien  aby plik z podpisem   
z dokumentem podpisywanym.

19. Podczas podpisywania plików kwalifikowanym podpisem elektronicznym zaleca  stosowanie 
algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.

20.  rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
21.  zaleca aby nie  jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 

podpisem kwalifikowanym.  to  naruszeniem  plików co  
 z  odrzucenia oferty w 

22. Zgodnie z  dokumentu elektronicznego  w art. 3 ust. 2 ustawy o informatyzacji, 
opatrzenie pliku  skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
jest jednoznaczne z podpisaniem  dokumentu, z  kopii  
odpowiednio przez innego    wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, 
przez podmiot, na którego  lub sytuacji polega wykonawca, albo przez 

23. W przypadku kompresji danych (spakowania dokumentów) np. w plik .zip, zalecane jest 
 podpisanie  ze skompresowanych plików.

24.  zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób,  podpisy tego 
samego rodzaju. Podpisywanie  rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym 

  do problemów w weryfikacji plików.
25.  zaleca, aby wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem   

 wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.
26. Zaleca  aby komunikacja z wykonawcami   tylko na platformie za  

formularza   do  nie za  adresu e-mail.
27.    z   i zachowaniem odpowiedniego  czasu 

do  przyjmowania ofert. Zaleca   oferty na 24 godziny przed terminem 
 ofert. 

28. W przypadku podmiotowych   dowodowych lub innych dokumentów, dokumentów 
 umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców 
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wspólnie    o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu  
zasoby na zasadach  w art. 118 ustawy pzp lub podwykonawcy  
podmiotem  zasoby na takich zasadach, które  wystawione przez 

 podmioty inne  wykonawca, wykonawca wspólnie   o udzielenie 
zamówienia, podmiot  zasoby lub podwykonawca, jako: 
1) dokument elektroniczny – przekazuje  ten dokument, 
2) dokument w postaci papierowej – przekazuje  cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym.   odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci 
papierowej, dokonuje w przypadku: 
a) podmiotowych   dowodowych oraz dokumentów  umocowanie 

do reprezentowania – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie    o 
udzielenie zamówienia, podmiot  zasoby lub podwykonawca, w zakresie 
podmiotowych   dowodowych lub dokumentów  umocowanie 
do reprezentowania, które  z nich  

b) innych dokumentów – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie  
 o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które  z nich  

 cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej 
   notariusz. 

29. Przez cyfrowe odwzorowanie,   dokument elektroniczny   
  zapisanej w postaci papierowej,  zapoznanie  z   

i jej zrozumienie, bez    do 

INFORMACJE   

30.  informuje,  zgodnie z art. 74 ust. 2 pkt 1 ustawy pzp, oferty  
w  o udzielenie zamówienia  jawne i   na wniosek,
od chwili ich otwarcia. Zgodnie z art. 18 ust. 3 nie ujawnia  informacji   

 w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913, z 2021 r. poz. 1655),  wykonawca, wraz 
z przekazaniem takich informacji,   nie   one  oraz  

 stosowne    informacje    
31. Wykonawca nie  zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy pzp. 
32. Informacje    powinny   w osobnym pliku.

Na platformie zakupowej w formularzu oferty znajduje miejsce wyznaczone
do   oferty    W przypadku 

 oznaczenia ww. dokumentu  on  potraktowany jako dokument 
jawny,  jako tajemnica 

 17. 

Sposób oraz termin  i otwarcia ofert

1. Wykonawca   wraz z  na platformie zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/damon na stronie internetowej prowadzonego  
o której mowa w Rozdziale 2 SWZ, do dnia 15  2024 r. do godz. 12:00

2. Do oferty   wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.
3.  wykonawca  w  „Oferty”. 
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4. Oferta musi   w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. W procesie  oferty za  platformy zakupowej wykonawca 
powinien  podpis  na dokumencie  za  platformy 
zakupowej.  podpisu na platformie zakupowej na etapie podsumowania ma charakter 

 jednak pozwala   podpisu przed  oferty.
5. Za   oferty przyjmuje   jej przekazania w systemie (platformie zakupowej), 

w drugim kroku  oferty poprzez  przycisku   i   
komunikatu,  oferta  zaszyfrowana i 

6.  instrukcja dla wykonawców   zmiany i wycofania oferty znajduje 
 na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

7.   przed otwarciem ofert,  na stronie internetowej 
prowadzonego   o kwocie,  zamierza  na sfinansowanie 
zamówienia.

8. Otwarcie ofert  w dniu 15  2024 r. o godz. 12:30.
9. Otwarcie ofert  przy  systemu teleinformatycznego, za  platformy 

zakupowej w siedzibie  poprzez odszyfrowanie ofert  na platformie 
zakupowej.

10. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która powoduje brak  otwarcia 
ofert w terminie  przez  otwarcie ofert   
po  awarii. 

11.   po otwarciu ofert,  na stronie internetowej prowadzonego 
 informacje, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy pzp.

12. Informacja, o której mowa w pkt 11 zostanie opublikowana na stronie internetowej 
prowadzonego  w sekcji ,,Dokumentacja  .

13. Zgodnie z  pzp,  nie ma  przeprowadzania sesji otwarcia ofert 
w sposób jawny z  wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za  
elektronicznych  do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

 18.
 i zmiana  SWZ

1.  jest     jednak nie   na 2 dni 
przed  terminu  ofert pod warunkiem,  wniosek o   SWZ 

 do  nie   na 4 dni przed  terminu  ofert.
2.  terminu  ofert nie  na bieg terminu  wniosku 

o   SWZ. 
3. W przypadku gdy wniosek o   SWZ nie  w terminie wskazanym 

w pkt 1,  nie ma  udzielania  SWZ oraz   
terminu  ofert.
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 19. 
Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, 

w  o których mowa w art. 95 ustawy pzp

Nie dotyczy.

 20. 
Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy pzp

Nie dotyczy.

 21. 
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca   oferty w formularzu ofertowym, którego wzór stanowi  nr 1
do SWZ (dotyczy danej  zamówienia).

2. Cena oferty musi  wszystkie koszty  z  przedmiotu zamówienia 
zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz projektowanymi postanowieniami umowy. 
Wykonawca   realizacji zamówienia podstawowego poprzez wskazanie w kalkulacji 
cenowej (tabela w formularzu ofertowym, wiersz nr 1, kolumna 7)  ceny brutto za  
przedmiotu zamówienia. Wykonawca dodatkowo   za  prawa opcji (tabela
w formularzu ofertowym, wiersz nr 2, kolumna 7).

 zastrzega,  wykonawca nie   innej ceny jednostkowej brutto
w ramach prawa opcji,  cena jednostkowa brutto zamówienia podstawowego.

3.  nie przewiduje  zmiany ceny oferty za  przedmiotu zamówienia 
wskazanej w formularzu ofertowym, z  art. 223 ust. 2 ustawy pzp oraz 
projektowanych  umowy.

4. Ceny   podane cyfrowo i  w  polskich z  do dwóch miejsc
po przecinku (zasada  –  5     i równe 5  

 w 
5.    oferta, której wybór  do powstania u   

podatkowego zgodnie z  z dnia 11 marca 2004 r. o podatku  od towarów 
i  (Dz. U.  z 2020 r. poz. 106 ze zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny  
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny  podatku  od towarów i    

  W takim przypadku, wykonawca ma  
1) poinformowania   wybór jego oferty   

do powstania u   podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub  których dostawa lub   

 do powstania  podatkowego; 
3) wskazania  towaru lub    podatkowym  

bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towarów i  która zgodnie z  wykonawcy,  

 zastosowanie
6. W przypadku, gdy w jakichkolwiek dokumentach  do oferty  podana waluta inna 

  polski,  przeliczy je na  polski. Do przeliczenia zostanie zastosowany 
 kurs walut NBP  w dniu publikacji   o przedmiotowym zamówieniu.
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7. Wykonawcy  wszelkie koszty  z przygotowaniem i  oferty.  
nie przewiduje zwrotu kosztów  w 

8. Wszelkie rozliczenia  realizacji zamówienia dokonywane  w  polskich. 
 nie dopuszcza  w walutach obcych.

 22. 
Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów 

i sposobu oceny ofert

I. Kryteria oceny ofert  w niniejszym  oraz ich znaczenie
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty      kryteriami i ich 
wagami: 

Lp. Kryterium Waga kryterium
Maksymalna liczba punktów  do 

uzyskania w kryterium

1. Ocena trenera (T) 60 % 60 pkt.
2. Cena (C) 30 % 30 pkt.
3.  trenera –  

cywilna (Dt sc)
7 % 7 pkt.

4.  trenera – 
 (Dt 

3 % 3 pkt.

Razem 100 pkt

Przyjmuje   1 % = 1 pkt

1. Kryterium ocena trenera (T) – waga 60 %
Liczba punktów w ww. kryterium obliczona zostanie zgodnie z  informacjami:

1) Trenerzy Wykonawców wskazani w wykazie osób skierowanych do realizacji projektu  
zaproszeni na spotkanie samplingowe w trybie on-line (poprzez  MS Teams) w celu 
przeprowadzenia próbki szkolenia  30 minut. Proponowane  terminy w dni 
robocze w przedziale godzinowym 8.30–15:30. Trenerzy  razem  mieli ten czas 
proporcjonalnie do    Wykonawcom zaproszenia na sampling 

 po otwarciu ofert.  w proponowanym terminie trener/trenerzy Wykonawcy 
nie  mogli  próbki szkolenia, Wykonawca   inny termin, 
nie   2 tygodnie od terminu otwarcia ofert i przy   spotkanie 
samplingowe    w  roboczy w przedziale godzinowym 8.30–15:30. 
Przeprowadzony sampling   dokonania oceny trenera w ramach kryterium 
oceny oferty „ocena trenera”. Tylko trenerzy, którzy   w samplingu  mogli 

 szkolenie.
2) Ocena trenera zostanie dokonana podczas samplingu wg ustalonych przez  

 
-   organizacyjne –  oraz kontrola zasad, a  czasu podczas szkolenia;

przygotowanie merytoryczne – wiedza oraz  z zakresu szkolenia 
przekazywana zgodnie z  andragogiki;
komunikacja –  werbalnej i niewerbalnej komunikacji dostosowanej
do potrzeb grupy;
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atmosfera i budowanie  –  zmotywowanie grupy do pracy, 
brak demotywatorów, asertywna postawa;
orientacja na cel – zastosowanie adekwatnych metod do  celu samplingu

3) Ocena  ze  o których mowa w pkt 2 liczona jest w  skali. 
Wykonawca w  ze    minimalnie 1 i maksymalnie 5 punktów. 
Dla   wyliczona zostanie  arytmetyczna z punktów uzyskanych
od  z merytorycznych  komisji  to suma uzyskanych punktów
od wszystkich  komisji dla danego  podzielona przez   komisji 
np. przy 3  komisji  to liczba  od 3 do 15 –    
komisji   najmniej 1 punkt dla danego  a  5 punktów - podzielona 
przez 3 tj.   komisji). W kolejnym kroku ze  arytmetycznej uzyskanej dla 

  zostanie wyliczona  arytmetyczna, która    
 oceny oferty badanej (T ob) (czyli wyliczone na poprzednim etapie  dla  

  zsumowane i suma zostanie podzielona przez 5 czyli  ocenianych 

Punkty w kryterium OCENA TRENERA  obliczone w  sposób:

T=  x 60 pkt

Gdzie:
T ob – ocena trenera oferty badanej  ta   w przedziale 1-5,   

   do uzyskania dla oddzielnie dla  ze  
od liczby   komisji jest 1 a  5;  ta jest wyliczana zgodnie 
z   w pkt 3 
T max-  ocena  do uzyskania  ta jest zawsze równa 5,  5 
jest   do uzyskania oddzielnie dla  ze   od liczby 

  komisji)
T- liczba punktów przyznana za kryterium OCENA TRENERA (jest to wynik dzielenia liczby
z zakresu 1-5 przez  5  przez  kryterium oceny trenera czyli 60

Za kryterium OCENA TRENERA oferta   minimalnie 14 pkt (  x 60 pkt)
1

5

a maksymalnie 60 pkt (  x 60 pkt).  wynik  kryterium zostanie  
5

5

do dwóch miejsc po przecinku. 

2. Kryterium cena (C) – waga 30 %

Punkty w kryterium CENA  obliczone w  sposób

C = x30 pkt
C min

Cob

Gdzie:
C – liczba punktów przyznanych za kryterium CENA
C min –  oferta cenowa z  ofert,   w  
C ob – cena oferty badanej  

Za kryterium CENA oferta   maksymalnie 30 pkt (%).  wynik  
kryterium zostanie  do dwóch miejsc po przecinku. 

3.  trenera –  cywilna (Dt sc) – waga 7 %
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W kryterium  TRENERA –  CYWILNA Wykonawcy  przyznane 
punkty za  co najmniej jednego  do realizacji projektu trenera
w zakresie przeprowadzenia co najmniej 3  (w wymiarze min. 6 godzin) dla grupy 
pracowników korpusu  cywilnej, w okresie ostatnich 3 lat przed  terminu 

 ofert.

Dt sc- liczba punktów uzyskanych w kryterium  TRENERA –  CYWILNA

Kryterium  oceniane w  sposób: Wykonawca  trenera/ów 
 kryterium i     on/oni  

 na przeprowadzeniu w okresie ostatnich 3 lat przed  terminu  ofert 
co najmniej 3 szkolenia w wymiarze co najmniej 6 godzin dla  korpusu  cywilnej z 
dowolnej tematyki.  powinno  wskazany termin szkolenia /  wraz z 
ich   godzin i  zleceniodawcy.

Dokona oceny ofert w kryterium  TRENERA –  CYWILNA na podstawie 
 wykonawcy zawartego w Formularzu ofertowym:

-  w zakresie oczekiwanego  trenera/ów – 7 pkt
- brak  w zakresie oczekiwanego  trenera/ów – 0 pkt

4.  trenera -  (Dt  – waga 3 %

W kryterium  TRENERA –  Wykonawcy  przyznane punkty
za  przynajmniej jednego  do realizacji projektu trenera  w zakresie 
prowadzenia co najmniej 1 szkolenia (w wymiarze min. 6 godzin) dla grupy  
zawodowych, w okresie ostatnich 5 lat przed  terminu  ofert.

Dt  - liczba punktów uzyskanych w kryterium  TRENERA - 

Kryterium  oceniane w  sposób: Wykonawca  trenera/ów 
 kryterium i     on/oni  

 na przeprowadzeniu w okresie ostatnich 5 lat przed  terminu  ofert 
co najmniej 1 szkolenia w wymiarze co najmniej 6 godzin dla grupy  zawodowych z 
dowolnej tematyki.  powinno  wskazany termin szkolenia /  wraz z 
ich   godzin i  zleceniodawcy.

Dokona oceny ofert w kryterium  TRENERA -  na podstawie 
 wykonawcy zawartego w Formularzu ofertowym:

 -   w zakresie oczekiwanego  trenera/ów – 3 pkt
- brak  w zakresie oczekiwanego  trenera/ów – 0 pkt

 za  uzna   która    punktów, 
 jako  punktów uzyskanych  w kryteriach   zgodnie 

z  wzorem:
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S=T+C+Dt sc+Dt 

Gdzie: 
S-  liczba punktów
T- liczba punktów uzyskana w kryterium ocena trenera
C- liczba punktów uzyskana w kryterium cena
   Dt sc – liczba punktów uzyskana w kryterium  trenera –  cywilna

   Dt  – liczba punktów uzyskana w kryterium  trenera - 

 dokona  z  do dwóch miejsc po przecinku.

 udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta   wszystkim 
wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz w SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza 
w oparciu o podane kryteria wyboru, z art. 255 pkt 3 ustawy pzp.

5.   liczba punktów wyznaczy   w danej  zamówienia.
6.    oferty o takiej samej cenie w danej  zamówienia,  wezwie 

wykonawców, którzy  te oferty, do  w terminie  przez 
ofert dodatkowych.

7. Wykonawcy,  oferty dodatkowe, nie   cen  
 zaoferowane w  ofertach.

8.  udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta   wszystkim 
wymaganiom przedstawionym w ustawie pzp oraz w SWZ i zostanie oceniona jako 
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru w danej  zamówienia, 
z  art. 255 pkt 3 ustawy pzp.

 23. 
Wymagania  wadium

 nie wymaga wniesienia wadium. 

 24. 
Wymagania  zabezpieczenia  wykonania umowy

 nie wymaga wniesienia zabezpieczenia  wykonania umowy.
 

 25.
 Informacje o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 

i 8 ustawy pzp,   przewiduje udzielenie takich 

 nie przewiduje  udzielenia  w trybie z wolnej  o których mowa 
w art. 214 ust 1 pkt 7 i 8 ustawy pzp.

 26. 
Informacje  przeprowadzenia przez  wizji lokalnej lub sprawdzenia przez 

niego dokumentów  do realizacji zamówienia, 
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o których mowa w art. 131 ust. 2 ustawy pzp,   przewiduje  albo 
wymaga  oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentów

 nie przewiduje odbycia przez  wizji lokalnej. 

 27.
 Informacje o  osobistego wykonania przez  kluczowych   

 dokonuje takiego  zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy pzp

1. Informacje o  osobistego wykonania zamówienia przez poszczególnych wykonawców 
wspólnie   o zamówienie: 

         nie zastrzega  osobistego wykonania przez poszczególnych wykonawców 
wspólnie   o udzielenie zamówienia kluczowych    
na roboty budowlane lub  

2. Informacje o   osobistego wykonania przez  kluczowych  
 nie zastrzega  osobistego wykonania przez  kluczowych  

  na roboty budowlane lub 

 28.
 Ochrona danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO tj.  Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego  takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne  o ochronie danych),  
informuje   
1) administratorem danych osobowych jest Minister Obrony Narodowej/Ministerstwo Obrony 

Narodowej z  w Warszawie, przy al.  218, tel.+48 22 628 00 31;
2) administrator  Inspektora Ochrony Danych, z którym    

poprzez   na adres: iod@mon.gov.pl lub listownie na adres: Ministerstwo 
Obrony Narodowej, al.  218, 00–911 Warszawa, z dopiskiem „Inspektor 
Ochrony Danych”;

3) dane osobowe  przetwarzane w celu przeprowadzenia przedmiotowego  
o udzielenie zamówienia publicznego, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

4) dane osobowe   przekazywane podmiotom  dane osobowe 
na zlecenie administratora, a  osobom lub podmiotom, którym  zostanie 
dokumentacja  w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy pzp;

5) dane osobowe nie  przekazywane do  trzeciego ani organizacji 

6) dane osobowe pozyskane w  z   przechowywane, przez okres 
5 lat od dnia   o udzielenie zamówienia, a  czas trwania 
umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje  czas trwania umowy;

7) w odniesieniu do danych osobowych osób  w przedmiotowym  
decyzje nie  podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) osobie, której dane osobowe   prawo do:
a)  do danych osobowych (w przypadku korzystania z tego prawa  

 we wniosku  lub   
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b)  ich sprostowania lub  przy czym skorzystanie z prawa 
do sprostowania lub  nie    wyniku  
o udzielenie zamówienia publicznego ani   umowy w sprawie 
zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z  pzp oraz nie   

  oraz jego 
c) ograniczenia przetwarzania, z  przypadków, o których mowa w art. 18 

ust. 2 RODO.  przy tym,  wniosek o ograniczenie przetwarzania danych 
osobowych  do ich przechowywania    zrealizowany dopiero 
po  

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa  Ochrony Danych Osobowych (adres: 
00-193 Warszawa, ul. Stawki 2);

9) osobie, której dane osobowe  nie 
a) prawo do  danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) prawo do sprzeciwu, o którym mowa w art. 21 RODO.

10)  podania przez  danych osobowych  jego  
oraz danych osobowych osób  w  jest wymogiem  
w przepisach ustawy pzp,  z  w  o udzielenie zamówienia; 
konsekwencje niepodania  danych  z ustawy pzp.

2. Wykonawca   o udzielenie zamówienia jest  do  wszystkich 
 formalno – prawnych  z  w  w tym  
 z RODO. W  z  wykonawca  jest do  

w  o udzielenie zamówienia  o  przez niego  
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, zgodnie z   
w  nr 1 do SWZ.

3. Podwykonawca jest  podczas pozyskiwania danych osobowych na potrzeby 
przedmiotowego  o udzielenie zamówienia   informacyjny 

 z RODO  osób fizycznych, których dane osobowe  i od których dane 
te  

4.  postanowienia  danych osobowych osób fizycznych,  od nich 
pozyskanych, a w  danych osobowych:

1) wykonawcy   
2) wykonawcy       
3)  wykonawcy    (np. dane osobowe zamieszczone  

w 
4)  organu  wykonawcy,   

 29.
 Informacje o  jakie powinny   po wyborze oferty w celu zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego

1.  zawiera  w sprawie zamówienia publicznego, z  
art. 577 ustawy pzp, w terminie nie krótszym  5 dni od dnia  zawiadomienia 
o wyborze najkorzystniejszej oferty,  zawiadomienie to   przy  

 komunikacji elektronicznej, albo 10 dni,    w inny sposób.
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2.     w sprawie zamówienia publicznego przed  terminu, 
o którym mowa w pkt. 1,  w  o udzielenie zamówienia  tylko  

3. Wykonawca, którego oferta  wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 
przez  o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca, o którym mowa w pkt. 3, ma    w sprawie zamówienia 
na warunkach  w projektowanych postanowieniach umowy, które   
nr 2 do SWZ. Umowa zostanie  o postanowienia  ze  oferty. 

5. Osoby   przy podpisywaniu umowy powinny  ze  
dokumenty  ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie 

  z dokumentów  do oferty.
6. W przypadku wyboru oferty  przez wykonawców wspólnie   

o udzielenie zamówienia    przed zawarciem umowy przedstawienia 
umowy tych wykonawców. Umowa taka musi strony umowy, cel

 sposób  zakres prac przewidzianych do wykonania  z nich, 
  za wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum 

 okres realizacji przedmiotu zamówienia, gwarancji i  wykluczenie 
 wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego  do czasu 

wykonania zamówienia.
7. W przypadku, gdy wykonawca, którego oferta  wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla  

od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 
zabezpieczenia  wykonania umowy,    ponownego badania
i oceny ofert  ofert  w  wykonawców oraz  

  albo  

 30. 
Informacje dodatkowe

1.  nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia  
 a   prowadzone  w  polskich (PLN). 

2. nie przewiduje zwrotu kosztów w niniejszym
o udzielenie zamówienia publicznego z  art. 261 ustawy pzp. 

3.  nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
4.  nie dopuszcza   oferty wariantowej.
5.  nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o której mowa w art. 311-315 ustawy 

pzp.
6.  nie dopuszcza   ofert w postaci katalogów elektronicznych ani 

 katalogu elektronicznego do  oferty, o których mowa w art. 93 ustawy pzp.
7.  nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej, o której mowa w art. 230 ustawy pzp.
8.  nie zastrzega  ubiegania  o udzielenie zamówienia  przez 

wykonawców o których mowa w art. 94 ustawy pzp. 

 31. 
Pouczenie o  ochrony prawnej
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1.  ochrony prawnej  wykonawcy, a  innemu podmiotowi,  ma lub  
interes w uzyskaniu zamówienia oraz  lub    w wyniku naruszenia przez 

 przepisów ustawy pzp.
2.   na:

1)  z przepisami ustawy pzp    w  
o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie  w postepowaniu o udzielenie zamówienia, do której  
  na podstawie ustawy pzp.

3.  wnosi  do Prezesa Krajowej Izby  w formie pisemnej albo w formie 
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby  oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 
 o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy pzp, stronom oraz uczestnikom 

postepowania   skarga do   wnosi  do   
w Warszawie za  Prezesa Krajowej Izby 

5.  informacje   ochrony prawnej   w Dziale IX  
ochrony prawnej ustawy pzp.

Spis 

 nr 1    – Formularz ofertowy
 nr 2    – Projektowane postanowienia umowy (z 
 nr 3    –  opis przedmiotu zamówienia 
 nr 4    –    warunków  w 
 nr 5    –   niepodleganiu wykluczeniu z  
 nr 6    –  – w przypadku wykonawców wspólnie   

o udzielenie zamówienia publicznego (konsorcjum,  cywilna itp.).
 nr 7    –  o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy pzp – w przypadku 

wykonawców wspólnie   o udzielenie zamówienia publicznego 
(konsorcjum,  cywilna itp.).

 nr 8    –  podmiotu  zasoby, o którym mowa 
w art. 118 ust. 4 ustawy pzp 

 nr 9   – Wykaz osób
 nr 10  –  w zakresie wykazania,  wykonawca nie podlega wykluczeniu 

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
 w zakresie  wspieraniu agresji na  oraz 

 ochronie  narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835)
 nr 11  – Instrukcja samplingowa dla firmy szkoleniowej do szkolenia “Komunikacja z 

pracownikami”
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 nr 1 do SWZ
 nr 2 do umowy

FORMULARZ OFERTOWY 

Dane  wykonawcy*:
.......................................................................................
.......................................................................................
        (nazwa i adres wykonawcy)

NIP / REGON: ................................................................
tel/faks: .........................................................................
adres e-mail: .................................................................

Adres do korespondencji,  inny  
.......................................................................................
.......................................................................................
* w przypadku oferty  przez konsorcjum,  osobno  dane  lidera oraz partnera konsorcjum

W odpowiedzi na  o zamówieniu w  o udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji na    i 

 dla projektu szkoleniowego dla pracowników Ministerstwa Obrony Narodowej i  
zawodowych   w Ministerstwie Obrony Narodowej  stanowiska na  
poziomie  - realizacja zadania  na przeprowadzeniu  z tematu 
„Komunikacja
z pracownikami”, oferujemy wykonanie zamówienia w  rzeczowym zakresie  
w specyfikacji warunków zamówienia (SWZ) oraz zgodnie z  warunkami:

Oferujemy wykonanie zamówienia w  rzeczowym zakresie zgodnie ze  warunków 
zamówienia (SWZ):

KRYTERIUM – CENA
(cena za  zamówienia podstawowego):

Cena (brutto):  
(wiersz nr 1, kolumna 7) 

  ………………………………………………………………………………………………………………………………),
zgodnie z   

Lp. Przedmiot 
osób

Cena 
jednostkowa
brutto w PLN

Cena brutto za 
  

 

Liczba 
grup

 brutto

1 2 3 4 5 (Kol. 3 x 4) 6 7 (Kol. 5 x 6)

1

ZAMÓWIENIE PODSTAWOWE

 edukacyjne –
 szkoleniowe, 

konferencyjne i restauracyjne 
dla projektu szkoleniowego 
„Komunikacja z pracownikami”, 
(15 osób, 2 dni)*

5

ZAMÓWIENIE PODSTAWOWE

………………  brutto za:
liczba grup: 5 grup
liczba dni: 2 dni dla  grupy 
szkoleniowej
tryb stacjonarny
liczba uczestników: 15 osób w 

grupie

2

ZAMÓWIENIE W RAMACH 
PRAWA OPCJI*

 edukacyjne –
 szkoleniowe, 

konferencyjne i restauracyjne 
dla projektu szkoleniowego 
„Komunikacja z pracownikami”, 
(15 osób, 2 dni)*

15
………  brutto za 1 

, 2 dni 
szkolenia**

………  brutto za 
  (15 

osób, 2 dni)

2

ZAMÓWIENIE W RAMACH 
PRAWA OPCJI

………………  brutto za:
liczba grup: 2 grupy
liczba dni: 2 dni dla  grupy 
szkoleniowej
tryb stacjonarny
liczba uczestników: 15 osób w 
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 grupie

*  informuje,  przedmiot umowy  w  finansowany ze  publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, 1273, 1407, 1429, 1641, 1693, 1872, z 2024 r. poz. 858, 1089) i  podniesieniu kwalifikacji 
zawodowych pracowników i 

Informacje  prawa opcji 
 informuje,  przewiduje  skorzystania z opcji, o której mowa w art. 441 ustawy pzp, wykonawca oferuje wykonanie prawa 

opcji, w  rzeczowym zakresie  prawa opcji, zgodnie ze  warunków zamówienia (SWZ).

 zastrzega,  wykonawca nie   innej ceny jednostkowej brutto w ramach prawa opcji,  cena jednostkowa 
brutto zamówienia podstawowego. W przypadku, gdy wykonawca zaoferuje  cen  jednostkow  brutto w ramach prawa opcji,  cena 
jednostkowa brutto zamówienia podstawowego,  na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy pzp  odrzuci  wykonawcy.

KRYTERIUM OCENY OFERT
Kryterium ocena trenera (T) – waga 60 %

Liczba punktów w ww. kryterium obliczona zostanie zgodnie z  informacjami:
Trenerzy Wykonawców wskazani w wykazie osób skierowanych do realizacji projektu  zaproszeni
na spotkanie samplingowe w trybie on-line (poprzez  MS Teams) w celu przeprowadzenia próbki 
szkolenia  30 minut. Proponowane  terminy w dni robocze w przedziale godzinowym 8.30–
15:30. Trenerzy  razem  mieli ten czas proporcjonalnie do    
Wykonawcom zaproszenia na sampling  po otwarciu ofert.  w proponowanym terminie 
trener/trenerzy Wykonawcy nie  mogli  próbki szkolenia, Wykonawca  

 inny termin, nie   2 tygodnie od terminu otwarcia ofert i przy 
 spotkanie samplingowe    w  roboczy w przedziale godzinowym 8.30–15:30. 

Przeprowadzony sampling   dokonania oceny trenera w ramach kryterium oceny oferty 
„ocena trenera”. Tylko trenerzy, którzy   w samplingu  mogli  szkolenie.

 wymagania oraz informacje  ww. kryterium oceny ofert  opisane
w instrukcji samplingowej dla firmy szkoleniowej do szkolenia “Komunikacja z pracownikami”, 

  nr 12 do SWZ, oraz w rozdziale 22 SWZ pn. Opis kryteriów oceny ofert wraz
z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

KRYTERIUM OCENY OFERT
 trenera –  cywilna (Dt sc) – waga 7 %

(w kryterium  TRENERA –  CYWILNA Wykonawcy  przyznane punkty za  
co najmniej jednego  do realizacji projektu trenera  w zakresie przeprowadzenia co najmniej 3 
(w wymiarze min. 6 godzin) dla grupy pracowników korpusu  cywilnej, w okresie ostatnich 3 lat przed  
terminu  ofert)

  nw. osoby (trenerzy)  skierowani do realizacji zamówienia, oraz   
  na przeprowadzeniu w okresie ostatnich 3 lat przed  terminu  

ofert co najmniej 3 szkolenia w wymiarze co najmniej 6 godzin dla  korpusu  cywilnej
z dowolnej tematyki, zgodnie z  wykazem:

L.p.  oraz 
nazwisko trenera

 szkolenia Termin realizacji 
szkolenia

(w okresie ostatnich 3 lat 
przed  terminu 

 ofert)

Liczba 
godzin
(min 6 
godzin)

Nazwa 
zleceniodawcy

1
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UWAGA:
1. Osoba/by wskazane w tabeli    wykazane w wykazie osób, 

w odpowiedzi na wezwanie  do  podmiotowych  dowodowych,
o którym mowa w art. 274 ust. 1 ustawy pzp, w celu wykazania  warunku 
w 

2. W przypadku gdy wykonawca  w wykazie osób  w odpowiedzi na wezwanie 
 do  podmiotowych  dowodowych inne osoby  wskazane

w  w formularzu ofertowym, wówczas  w kryterium  trenera – 
 cywilna (Dt sc)” przyzna 0 pkt., a wykonawca skieruje do realizacji zamówienia osoby 

wskazane w wykazie osób. 
3. W przypadku, gdy wykonawca nie  imienia i nazwiska trenera lub nie poda jakichkolwiek 

danych w ww. zestawieniu  wykonanej   przyzna 0 pkt. w kryterium 
 trenera –  cywilna (Dt sc)”.

 dokona oeny ofert w oparciu o ww. kryterium oceny ofert, zgodnie z opisem kryteriów oceny 
ofert zawartym w rozdziale 22 SWZ pn. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów
i sposobu oceny ofert.

KRYTERIUM OCENY OFERT
 trenera -  (Dt  – waga 3 %

(w kryterium  TRENERA –  Wykonawcy  przyznane punkty za  
przynajmniej jednego  do realizacji projektu trenera  w zakresie prowadzenia co najmniej 1 szkolenia
(w wymiarze min. 6 godzin) dla grupy  zawodowych, w okresie ostatnich 5 lat przed  terminu  
ofert)

  nw. osoba/y (trenerz/y)  skierowana/ni do realizacji zamówienia, oraz
    na przeprowadzeniu w okresie ostatnich 5 lat przed  

terminu  ofert co najmniej 1 szkolenia w wymiarze co najmniej 6 godzin dla grupy  
zawodowych:

L.p.  oraz 
nazwisko trenera

 szkolenia Termin realizacji 
szkolenia

(w okresie ostatnich 5 lat 
przed  terminu 

 ofert)

Liczba 
godzin
(min 6 
godzin)

Nazwa 
zleceniodawcy

1

UWAGA:
1. Osoba/by wskazane w tabeli    wykazane w wykazie osób, 

w odpowiedzi na wezwanie  do  podmiotowych  dowodowych,
o którym mowa w art. 274 ust. 1 ustawy pzp, w celu wykazania  warunku 
w 

2. W przypadku gdy wykonawca  w wykazie osób  w odpowiedzi na wezwanie 
 do  podmiotowych  dowodowych inne osoby  wskazane
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w  w formularzu ofertowym, wówczas w kryterium  trenera - 
 (Dt  przyzna 0 pkt., a wykonawca skieruje do realizacji zamówienia osoby wskazane

w wykazie osób. 
3. W przypadku, gdy wykonawca nie  imienia i nazwiska trenera lub nie poda jakichkolwiek 

danych w ww. zestawieniu  wykonanej   przyzna 0 pkt. w kryterium 
 trenera -  (Dt 

 dokona oceny ofert w oparciu o ww. kryterium oceny ofert, zgodnie z opisem kryteriów oceny 
ofert zawartym w rozdziale 22 SWZ pn. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów
i sposobu oceny ofert.

A.
1. ,    informacyjne przewidziane 

w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe  
lub   w celu ubiegania  o udzielenie zamówienia publicznego
w niniejszym 2)

1)  Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w  z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego  takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

2) W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych   jego 
 lub zachodzi  stosowania  informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 

4 lub art. 14 ust. 5 RODO   wykonawca nie  (    np. 
przez jego ).

2. W  art. 225 ustawy pzp   zgodnie z przepisami o podatku od towarów i  wybór 
mojej/ naszej oferty    kwadrat):
 nie   do powstania u   podatkowego
   do powstania u   podatkowego w      

3.   przy realizacji zamówienia     
odpowiedni kwadrat): 
 nie zamierzam(-y)   podwykonawcom   zamówienia
 zamierzam(-y)    zamówienia  podwykonawcom:

L.p.
Nazwa/firma, adres podwykonawcy

(o ile jest znana na   
oferty)

Powierzane 
  powierzany 

zakres)
Uwagi

Nazwa (rodzaj) towaru lub  
których dostawa lub   

 do powstania  
podatkowego

 towaru lub  
  

podatkowym  
bez kwoty podatku

Stawka podatku od 
towarów 

i  która zgodnie 
z  wykonawcy, 

  
zastosowanie.
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Uwaga: 
W przypadku, gdy wykonawca nie  niniejszych danych lub zaznaczy „Nie zamierzam(-y)  
podwykonawcom   zamówienia”,  uzna,  wykonawca zamierza   
zamówienia bez  podwykonawców.

4. ,  niniejsza oferta jest zgodna z przedmiotem zamówienia i  SWZ.
5.     z warunkami zawartymi 

w SWZ wraz z wszelkimi zmianami,  i aktualizacjami oraz   
dokumentami i  je bez 

6.    zmiany i dodatkowe ustalenia  
w trakcie procedury o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego,    SWZ, 
wyszczególnione we wszystkich  przez  
pismach/dokumentach.

7.    konieczne informacje  do przygotowania 
oferty.

8. *,  jestem/my    przez okres wskazany przez 
 w SWZ.

9.    projektowane postanowienia umowy  
 do SWZ i w przypadku wyboru mojej/naszej oferty,   do jej podpisania

w formie przedstawionej w SWZ (z  zmian  i dodatkowych   w trakcie 
procedury o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego) oraz w miejscu i terminie wyznaczonym 
przez 

  do kontaktów z  w sprawach  realizacji umowy jest: 

............................................................e-mail: ………………....………….tel./fax: ..........................................
10. *,  akceptujemy warunki   w projektowanych postanowieniach 

umowy.
11.    wykonanie przedmiotu umowy z   

z  wszelkich wymaganych przepisów oraz przyjmujemy   z 
rodzaju wykonywanych   w przepisach prawa cywilnego i prawa karnego.

B. WYKONAWCA   JEST*    kwadrat): 
   
    
    
   jednoosobowa  gospodarcza
   osoba fizyczna   gospodarczej
   inny rodzaj

*   - Por. Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. w sprawie definicji 
 oraz  i   (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36–41). 

W przypadku konsorcjum     w odniesieniu do lidera konsorcjum.
  zatrudnia mniej  10 pracowników a jego roczny obrót nie 

przekracza (lub/i jego  bilans roczny) 2 milionów EUR.
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   które zatrudnia mniej  50 osób i którego roczny obrót 
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR.

   które nie   ani  
 a które  mniej  250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 

milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR.

C. TAJEMNICA  
  niniejsza oferta    kwadrat):

 nie zawiera 
 zawiera

informacje/i    w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913, z 2021 r. poz. 1655).

  stosowne uzasadnienie  informacji   

Wykaz  dokumentów/informacji: 
……………………………………………………………………..

*  nie dotyczy    

D.
 do Formularza ofertowego 

1.    warunków  w  –  nr 4 do SWZ
2.    wykluczenia z  – wg  nr 5 do SWZ.
3.  w przypadku podmiotów  wspólnie – wg  nr 6 do SWZ  

dotyczy)*
4.  do reprezentowania wykonawcy w przypadku podpisania oferty przez osoby nie 

wymienione w odpisie z  rejestru  dotyczy)*
5.  o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy pzp –  nr 7 do SWZ  dotyczy)*
6.  podmiotu  zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy pzp – 

 nr 8 do SWZ  dotyczy)*

UWAGA:
1.  zaleca przed podpisaniem, zapisanie dokumentu w formacie.pdf
2. Formularz ofertowy musi  opatrzony przez  lub osoby uprawnione 

do reprezentowania wykonawcy, kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym.
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 nr 2 do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

§ 1.
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem zamówienia   szkoleniowe dla projektu skierowanego do pracowników 
Ministerstwa Obrony Narodowej oraz    w komórkach organizacyjnych 
Ministerstwa Obrony Narodowej – stanowiska kierownicze pn.: „Komunikacja z pracownikami”. 

2.  opis przedmiotu umowy  jest w  nr 1 do niniejszej umowy.

§ 2
Postanowienia ogólne

1. Wykonawca przygotuje dla  sprofilowany program szkolenia  
zatwierdzeniu przez  Program zostanie przygotowany w oparciu o informacje 
wskazane w pkt II.1  nr 1 „Opis Przedmiotu Zamówienia” oraz dodatkowe  przekazane 
przez   program szkolenia zostanie przekazany do akceptacji 

 nie   30 dni kalendarzowych przed terminem szkolenia. Ostateczny 
program szkolenia zostanie dostarczony  do akceptacji nie   na 10 dni 
kalendarzowych przed terminem realizacji szkolenia. Tryb zatwierdzenia programu  jest 
w  nr 1 „Opis Przedmiotu Zamówienia” w pkt. IV.1.a. Przedstawianie propozycji 
programu szkoleniowego oraz jego akceptacja dokonywana   na zasadach  
w § 9 ust. 1 i 3.

2. Wykonawca opracuje  szkoleniowe oraz  je uczestnikom w dniu szkolenia przed 
jego  (jeden komplet dodatkowo dla   szkoleniowe 

 przekazane  w celu akceptacji nie   20 dni roboczych przed 
szkoleniem. Proces    musi   nie   5 dni 
roboczych przed terminem szkolenia. Wykonawca dostarczy  szkoleniowe na  

 MON w formie pliku word/pdf w  7 dni kalendarzowych od dnia  
szkolenia. 

3. Wykonawca przygotuje harmonogram oraz program szkolenia   zasad: jeden 
 szkoleniowy obejmuje 8 godzin (po 45 min.)  dydaktycznych prowadzonych w formie 

 przeplatanego sesjami  i odpowiedzi oraz   zidentyfikowanych 
 problemowych. Wykonawca   harmonogram szkolenia. 

Wymagania w stosunku do  harmonogramu   nr 1 „Opis Przedmiotu Zamówienia”
w pkt. IV.1.g.

4. Wykonawca   do wykonania zadania z   zgodnie z warunkami 
  oraz zgodnie z jego    

5. Szkolenie zostanie przeprowadzone przez trenera lub trenerów imiennie wskazanych w „Wykazie 
osób”,   nr 6 do umowy. Wszelkie zmiany w tym zakresie  zgody 

 w formie pisemnej zgodnie z § 11.  
6. Wykonawca nie   lub   od formy stosunku prawnego,  

i pracownikom resortu obrony narodowej,  w Ministerstwie Obrony Narodowej lub 
  w komórkach organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej, wykonywania 

jakichkolwiek   z  przedmiotu umowy. 
7. Wykonawca pokrywa we  zakresie koszty dojazdu i  osób  
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8. W terminie do 2 dni roboczych przed  szkolenia    
   uczestników o 10% w  w  do  liczby osób, 

za które Wykonawcy nie  wynagrodzenie. Powiadomienie o zmniejszeniu liczby 
uczestników winno  przekazane   osobom   ze strony 
Wykonawcy wskazanym w § 9. Wykonawca nie     z tego 

9. Wykonawca   do dokumentowania przebiegu szkolenia. Dokumentacja szkolenia 
obejmuje:
a) harmonogram zrealizowanego szkolenia (o ile   od harmonogramu pierwotnego),
b)  szkoleniowe,
c) wykaz osób  program szkolenia,
d) wyniki ankiet oceny szkolenia (dalej: AIOS – wzór stanowi  nr 3 do umowy),
e) listy  uczestników szkolenia,
f) raport  trenera  szkolenie  opis jego przebiegu (wzór 

stanowi  nr 4 do umowy) oraz zbiorcze wyniki z oceny szkolenia;
g) kopie oraz wykaz    szkolenia.

10.  zastrzega sobie  przeprowadzenia hospitacji szkolenia.
11. Wykonawca otrzyma od osoby  projekt ze strony  wszystkie 

informacje potrzebne do realizacji projektu szkoleniowego,  Wykonawca 
  do  poinformowania  w przypadku  

przez koordynatora  pracownika na szkoleniu.
12. Wykonawca   do realizacji projektu szkoleniowego z poszanowaniem zasad 

 uczestników –  korpusu  cywilnej, zgodnie z art. 78 ust. 2 ustawy 
z dnia 21 listopada 2008 r. o  cywilnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 409).

§ 3
Tryby i terminy realizacji

1. Termin realizacji zamówienia: 6  od dnia podpisania umowy. 
2. Strony   szkolenia   w trybie stacjonarnym w sali szkoleniowej zapewnionej 

przez  
3. W terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy  ustali z 

 termin oraz miejsce realizacji .
4.  zastrzega sobie prawo dokonania zmiany terminu realizacji szkolenia w ramach 

okresu wskazanego w ust. 3 bez podania przyczyny, a Wykonawca nie    
 z tego  

5.  dokona zmiany terminu szkolenia na minimum 14 dni przed terminem szkolenia,
o którym mowa w ust. 4 z   nowy termin nie     
termin  w ust. 4. Zmiana terminu przeprowadzenia szkolenia  po uprzednim 
uzgodnieniu nowego terminu z 

6. Zmiana terminu szkolenia nie stanowi zmiany umowy i powinna  dokonana z  
terminu realizacji zamówienia  w ust. 1. Uzgodnienie tej zmiany strony  

  (e-mail) za  osób wskazanych w § 9 ust. 1.
7.  ze stron powiadomi    o   losowej, 

   w czasie planowania terminu szkolenia oraz za które  ze Stron nie 
ponosi  a które  zrealizowanie szkolenia w zaplanowanym 
terminie.  
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§ 4
Wynagrodzenie

1. Wynagrodzenie z  realizacji umowy (za zakres podstawowy zamówienia i zakres prawa 
opcji) nie   kwoty w   ………  brutto  w tym ………...  
podatku VAT wskazanej w formularzu ofertowym   nr 2 do umowy
z  

1) za zakres podstawowy zamówienia do kwoty ……………  brutto  ………… 
…/100); w tym cena netto:   ………… …/100) oraz podatek VAT: ………  

 …… …/100), 
2) za zakres zamówienia w ramach prawa opcji do kwoty ……………  brutto  

………… …/100); w tym cena netto: ……………   ……………… …/100) oraz podatek 
VAT: …………   …………… …/100). 

2. Wynagrodzenie za    ustalone dla 15 uczestników. Kwota wynagrodzenia 
zostanie zmniejszona o koszt   na osoby, o które pomniejszono  
uczestników szkolenia w trybie przewidzianym § 2 ust. 8 za   tego szkolenia.

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty  wykonaniu 
 w tym wszelkie podatki,  i inne elementy cenotwórcze oraz udzielenie licencji,

o której mowa w § 5 ust. 5 do  szkoleniowych przekazanych przez  
 w ramach szkolenia oraz zamieszczonych na platformie e-learningowej Resortu 

Obrony Narodowej.
4. Ostateczna  wynagrodzenia zostanie ustalona za faktycznie wykonane  na 

podstawie cen jednostkowych wyszczególnionych w Formularzu ofertowym  
 nr 2 do niniejszej umowy. Maksymalna kwota po zsumowaniu wszystkich faktur (za 

zakres podstawowy zamówienia  i zakres prawa opcji), w czasie realizacji umowy nie  
 kwoty ustalonej w ust. 1.

5.    przedmiot umowy  w  finansowany ze  
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z  zm.) i  podniesieniu kwalifikacji zawodowych pracowników 
i 

6.  wynagrodzenia  Wykonawcy za wykonany przedmiot umowy zostanie 
dokonana oddzielnie po   ze  w terminie 21 dni, liczonych od dnia 

  poprawnie  faktury VAT, wystawionej po  
danego szkolenia oraz po podpisaniu  odbioru szkolenia.

7. Za termin dokonania     polecenia przelewu w banku  
8.  do wystawienia faktury jest  odbioru szkolenia podpisany przez obie strony bez 

 po przeprowadzeniu danego szkolenia oraz po przekazaniu dokumentacji 
poszkoleniowej, a  w przypadku skorzystania przez  z prawa opcji,  odbioru 

prawa opcji.
9.    na Departament Administracyjny MON, 00-911 Warszawa,

al.  218, NIP: 5252095497.
10. Wykonawca     faktury:

1) w formie papierowej wraz z wymaganymi  na adres: Departament 
Administracyjny MON, 00-911 Warszawa, al.  218 *

2) w formie elektronicznej wraz z wymaganymi  pod warunkiem 
na adres: ……………………………. (wskazany przez ), *

3) w formie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych wraz z wymaganymi  pod 
warunkiem  na adres PEF: ………………………….. *
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*strony przed zawarciem umowy  sposób dostarczenia faktur do 
11. W przypadku korzystania przez  z PEF, jest on  do zawierania

w ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej elementów wymaganych  z dnia 11 marca 
2004 r. o podatku od towarów i  oraz dodatkowo    odbiorcy 

 oraz   zamówienia publicznego, którego faktura dotyczy.   
12. W przypadku zmiany formy  faktur w stosunku do   

w ofercie, Wykonawca   do powiadomienia o tym fakcie przedstawiciela 
, o którym mowa w § 9, pisemnie w terminie co najmniej 7 dni kalendarzowych 

przed  faktur.
13.  w przypadku, gdy Wykonawca jest zarejestrowany jako czynny podatnik podatku 

od towarów i  dokona  wynagrodzenia z zastosowaniem mechanizmu podzielonej 
 to jest w sposób wskazany w art. 108a ust. 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 

od towarów i 
14.  z  wystawianych przez  faktur  przez  

regulowana w formie  przelewu na konto Wykonawcy: nr rachunku bankowego 
………………………………..

15.  wynagrodzenia  dokonywana w walucie polskiej i wszystkie   
dokonywane w tej walucie.

16. Wykonawca  
1) jest/nie jest podatnikiem podatku vat* (niepotrzebne 

2)  dla niego  skarbowym jest .…………………
17. Wykonawca   wskazany w ust. 14 numer rachunku  ujawniony w wykazie 

podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
i przywróconych do rejestru VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej 
(dalej:  lista”) oraz,  numer rachunku bankowego wskazany we wszystkich fakturach, które 

 wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem, dla którego zgodnie z  3a ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Prawo Bankowe prowadzony jest rachunek VAT.

18. W razie   rachunkiem wskazanym w fakturze, a rachunkiem wskazanym na 
   uprawniony jest do uregulowania  na rachunek wskazany na 
  jako rachunek Wykonawcy.  na rachunek wskazany na   jako 

rachunek Wykonawcy, skutkuje    wobec Wykonawcy. 
19. W przypadku braku ujawnienia rachunku bankowego Wykonawcy na    

 uprawniony do  wynagrodzenia na rachunek wskazany w fakturze, 
z jednoczesnym    z przepisów  prawa, w tym 
powiadomienia organów administracji karno-skarbowej. 

20. W razie poniesienia przez  jakichkolwiek kosztów, w  z  podaniem 
numeru rachunku bankowego, Wykonawca   odszkodowanie w  
kosztów  poniesionych przez  w  z  wskazaniem numeru rachunku 
bankowego.

21. Zastrzega   zawarcie niniejszej umowy nie powoduje powstania po stronie  
 do  wykonawcy wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 pkt 2 – w tym 

zakresie w momencie zawarcia umowy nie powstaje po stronie   
 w tym finansowe.  do  wykonawcy wynagrodzenia, o którym 

mowa w ust. 1 pkt 2) (tj.  przez   finansowego w tym 
zakresie), powstaje dopiero w momencie  wykonawcy przez   
o skorzystaniu z prawa opcji (zgodnie z zapisami niniejszej umowy) i jest ograniczone jedynie
do   z jej zakresu.
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§ 5
Prawa autorskie

1. Wszystkie  szkoleniowe dostarczone przez  uczestnikom  
 prawami autorskimi, w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509, z 2024 r. poz. 1222, 1254).
2. Wykonawca   jest uprawniony do udzielenia licencji w zakresie   

cyklu  i ponosi   za ewentualne naruszenie praw, w tym autorskich 
praw do  szkoleniowych osób trzecich.

3. Z dniem przekazania  szkoleniowych Wykonawca udzieli  licencji 
 do  szkoleniowych na  polach eksploatacji: publiczne 

wykonanie, wystawienie,  odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a  
publiczne  utworu w taki sposób, aby    do niego  w miejscu
i w czasie przez siebie wybranym, w tym:
a) przekazanie dostarczonych przez   szkoleniowych pracownikom

i  zawodowym, których  w szkoleniu  Wykonawcy  
b) wprowadzenie do  komputera i na   w sieci Resortu Obrony 

Narodowej na   pracowników Ministerstwa Obrony Narodowej i  
zawodowych  oraz   w Ministerstwie Obrony Narodowej,

c) kopiowanie na   przez pracowników  przy czym Wykonawca 
 na wykorzystanie  szkoleniowych  w trakcie realizacji  
 prowadzonych przez trenerów 

4. Udzielenie licencji, o której mowa  powoduje  na   
egzemplarza 

5. Udzielenie licencji, o której mowa   w chwili podpisania sprawozdania przez 
strony umowy i obejmuje  czas trwania praw (licencja na czas 

6. Wykonawca   nie narusza praw autorskich i pokrewnych osób trzecich. 

§ 6
Wykorzystywanie informacji i 

1. Wykonawca   do utrzymania w tajemnicy wszelkich informacji 
i dokumentów, które    uzyskanych podczas wzajemnej 

2. Wykonawca   do utrzymania w tajemnicy wszelkich informacji 
i dokumentów, które    oraz  jest do zebrania od 
nich pisemnych  o zachowaniu  przed  procesu realizacji 

 
3. Na pisemne wezwanie  Wykonawca  kopie  

   w  14 dni od otrzymania wezwania.

§ 7
Przetwarzanie danych osobowych

1. Ministerstwo Obrony Narodowej oraz Minister Obrony Narodowej jako administratorzy danych,
na podstawie art. 28  Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w  z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego  takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne  o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z  zm.) - dalej 
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„RODO”,  Wykonawcy jako podmiotowi  do przetwarzania dane 
osobowe   danymi  pracowników Ministerstwa Obrony Narodowej oraz 

   w komórkach organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej.
2. Administratorzy  podmiotowi  przetwarzanie danych osobowych 

pracowników i  które  utrwalane, zwielokrotniane, przechowywanie i  
 w celu realizacji niniejszej umowy.

3. Powierzenie   charakter jednorazowy,  z  i przeprowadzeniem 
  przedmiotem niniejszej umowy. Podmiot    

 kontakt z osobami, których dane  Przetwarzaniu   dane 
 tj. dane  uczestników szkolenia.

4. Podmiot  przetwarza dane osobowe  w celu realizacji niniejszej umowy 
i w zakresie  do jej wykonania oraz w czasie jej 

5. Przetwarzanie danych osobowych w  z   podlega przepisom o ochronie
danych osobowych, w tym RODO.

6. Podmiot    posiada zasoby infrastrukturalne,   
oraz wykwalifikowany personel, w zakresie   wykonanie powierzenia, 
w zgodzie z  przepisami prawa.

7. Podmiot   jest do:
1) przetwarzania danych osobowych  na udokumentowane polecenie administratora;
2) zapewnienia, by osoby  do przetwarzania danych osobowych  

 do zachowania tych danych oraz sposobów ich zabezpieczenia w tajemnicy, chyba
  to osoby  do zachowania tajemnicy na podstawie ustawy;

3) stosowania wszelkich  technicznych i organizacyjnych  dane 
osobowe na zasadach  w art. 32 RODO;

4) pomagania administratorowi przy pomocy odpowiednich  technicznych 
i organizacyjnych w   z   w art. 12-22 
i art. 34 RODO;

5) pomagania administratorowi w   z   w art. 32-36 
RODO; 

6)  administratorowi wszelkich informacji  do wykazania  
 oraz  administratorowi lub audytorowi  przez 

administratora przeprowadzenie audytów, w tym inspekcji, i przyczynia  do nich. Podmiot 
 powinien   administratora,  jego zdaniem 

wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów o ochronie danych; 
7) prowadzenia „Rejestru wszystkich kategorii  przetwarzania dokonywanych 

w imieniu administratora”, o którym mowa w art. 30 ust. 2 RODO;
8) w razie stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, zawiadomienia administratora 

o takim naruszeniu nie   w  24 godzin od jego wykrycia i przedstawienia 
administratorowi  informacji:
a) typu  (np. zgubienie,   danych, przypadkowe  danych 

osobie nieuprawnionej);
b) daty i godziny zaobserwowania zdarzenia po raz pierwszy;
c) opisu zdarzenia;
d) miejsca  zdarzenia;
e) liczby   zdarzenie  miejsce wielokrotnie);
f) jakie    do momentu  (co  zrobione, komu 

przekazano informacje i jakie).
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Informacje, o których mowa  podmiot   administratorowi
na adres e-mail iod@mon.gov.pl oraz  do osoby kontaktowej wskazanej przez 
administratora. Podmiot     odpowiednie wsparcie 
wymagane przez administratora lub organ nadzorczy w celu  sprawnych
i odpowiednich  w przedmiocie   naruszenia ochrony danych 
osobowych;

9) po   powierzenia,  od  przez administratora 
decyzji  lub zwrotu danych osobowych oraz  ich wszelkich kopii,
ze wszystkich  chyba  przepisy prawa    
inaczej, i   administratora, na  jego wezwanie  

 wykonanie   w formie stosownego  
 ten jest przekazywany administratorowi w formie pisemnej, w tym elektronicznej;

10)  poinformowania administratora o: 
a) wszelkich  i  prowadzonych w zakresie powierzonych 

do przetwarzania danych osobowych przez organy publiczne, w  Prezesa 
 Ochrony Danych Osobowych,

b)  przez osoby fizyczne skargach i wnioskach  z  danych 
osobowych oraz  realizacji  osoby, której dane  na zasadach 

 z przepisów o ochronie danych osobowych (dotyczy osób mu powierzonych 
do przetwarzania). 

8. Podmiot  nie jest uprawniony do dalszego powierzenia przetwarzania danych 
osobowych dalszym podmiotom  tj. podwykonawcom.

9. Administrator ma prawo wypowiedzenia niniejszej umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku stwierdzenia,  podmiot  nie zapewnia  gwarancji 

 odpowiednich  technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie  
wymogi RODO i  prawa osób, których dane  W takim przypadku podmiot 

 ogranicza przetwarzanie  do przechowywania, a  w  
od decyzji administratora zwrotu lub  posiadanych danych osobowych 
od formy ich utrwalenia, chyba,  przepisy  prawa  przechowywanie tych 
danych. W przypadku  danych, podmiot  potwierdza ten fakt stosownym 

 który w formie pisemnej, w tym elektronicznej,  administratorowi.
10. Zmiany umowy powierzenia    w formie pisemnej pod rygorem 
11. Podmiot  nie   danych osobowych do  trzecich oraz 

organizacji  chyba  uzyska w tym zakresie    
administratora,  w formie pisemnej pod rygorem  a taki transfer   

 w zgodnie z  przepisami RODO.
12. Osobami  do kontaktów w sprawach  z wykonaniem powierzenia

 osoby wskazane w § 9 niniejszej Umowy. 

§ 8
Zmiany Umowy,  od Umowy oraz  Umowy

1. Zmiana  umowy dopuszczalna jest w  w przypadku: 
1) istotnych zmian prawa  na sposób realizacji umowy. Zmiany  

na dostosowaniu  umowy do  stanu prawnego; 
2) ujawnienia w umowie oczywistych  pisarskich lub rachunkowych, co   

 ich   czy 
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3)  osób trzecich, za które  ze stron Umowy nie ponosi  lub 
   znacznie   Umowy w  lub w  (np. 

przerwy w dostawie mediów, wypadki komunikacyjne,  epidemiologiczne); zmiany 
  na dostosowaniu przedmiotu umowy lub terminów jej realizacji ––

w uzgodnieniu z  – z   brutto wynagrodzenia, o którym 
mowa w § 4 ust. 1 , nie 

2. Zmiany umowy  w ust. 1 dokonywane   po  
o których mowa w ust. 1, w formie pisemnej, pod rygorem 

3.  jest uprawniony do  od Umowy bez wyznaczania dodatkowego terminu 
(lex commissoria - art. 492 zd. 1 k.c.) w przypadkach:

1)  Wykonawca dopuszcza   w wykonaniu przedmiotu umowy  tj. realizacji 
wszelkich   z umowy  w terminie  w § 3 ust. 1;

2)  Wykonawca dopuszcza   w realizacji  w terminach ustalonych
na podstawie § 3 ust. 4 lub 6.

4. Poza przypadkami  do  od Umowy na podstawie przepisów prawa 
powszechnie     od Umowy lub jej niewykonanej  
(umowne prawo  - art. 395 k.c.) w terminie do 30 dni od   
o zaistnieniu  :

1)   Wykonawcy w realizacji przedmiotu umowy w terminach  w § 2 
ust. 1 umowy oraz opisie przedmiotu zamówienia powoduje,  nie jest prawdopodobne, 
aby szkolenia  zrealizowane w terminach ustalonych na podstawie § 3 ust. 4 lub 6 
albo umowa  zrealizowana w terminach  w § 3 ust. 1;

2)  Wykonawca w  3 dni kalendarzowych nie zastosuje  do wezwania 
 do  wykonania umowy;

3)  Wykonawca narusza postanowienia o   w § 6 niniejszej umowy,
4)  Wykonawca narusza postanowienia umowy powierzenia przetwarzania danych 

osobowych lub nie zapewnia  gwarancji  odpowiednich 
 technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie  wymogi RODO

i  prawa osób, których dane 
5)  naliczonych kar umownych  40%  wynagrodzenia 

 w § 4 ust. 1 pkt 1 umowy.
5. W razie  istotnej zmiany    wykonanie umowy nie 

w interesie publicznym, czego nie    w chwili zawarcia umowy,  
  od  umowy lub jej niewykonanej  w terminie do 30 dni od  

 o zaistnieniu tych  
6.  od umowy wymaga formy pisemnej lub formy elektronicznej w rozumieniu art. 78(1) 

§ 1 Kodeksu cywilnego, natomiast wezwanie Wykonawcy do  wykonania umowy 
wymaga co najmniej formy dokumentowej, o której mowa w art. 77(2) Kodeksu cywilnego,  
zasad  w § 9 ust. 1 i 3.

7. W przypadku  od umowy, Strony w terminie 14 dni   
 stan realizacji umowy, który    do rozliczenia umowy. 

Wykonawca nie   zwrotu kosztów, jakie  w  z wykonaniem  
umowy, a   które nie  zrealizowane.

8. W przypadku  w ust. 7     Wykonawcy 
wynagrodzenia z  ewentualnych kar.
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§ 9
Kontakty  Stronami

1. Do uzgodnienia terminu i miejsca realizacji  uzgadniania spraw merytorycznych, 
koordynowania  oraz kontroli przebiegu wykonania umowy, w  spraw o 
których mowa
w  nr 1 „Opis Przedmiotu Zamówienia” w tym podpisania  odbioru 
szkolenia, strony   z osób: 

a) ze strony  – Ministerstwo Obrony Narodowej,  Biuro Dyrektora Generalnego, 
00-911 Warszawa, Al.  218: 

pan/pani ……………………………………..tel.:………………..e-mail: ………….. 
pan/pani ……………………………………..tel.:………………..e-mail: ………….. 

b) ze strony Wykonawcy – ……………………… 
pan/pani ……………………………………..tel.:………………..e-mail: ………….. 
pan/pani ……………………………………..tel.:………………..e-mail: ………….. 

2. Zmiany osób oraz danych kontaktowych, o których mowa w ust. 1 nie  zmiany umowy
i   dokonane w  czasie, w formie pisemnej lub za  poczty elektronicznej.

3. W sprawach, o których mowa w ust. 1, Strony   przekazywanie propozycji przez 
 i ich akceptacja przez      

(e-mail).
4. Strony   do realizacji, wobec osób wyznaczonych do reprezentacji oraz

do kontaktu, a  osób, które  fizycznie    informacyjnego, 
o którym mowa w art. 14 ust. 1 i 2 RODO.

5.   ten   ustnie przy pierwszym kontakcie z   
  informacyjnego stanowi  nr 5 do umowy).

6.  o którym mowa w ust. 4 i 5 nie musi  realizowane,  osoba, której dane 
 posiada  na temat kwestii wskazanych w art. 14 ust. 1 i 2 RODO.

§ 10
Kary umowne

1. W razie niewykonania umowy w  z przyczyn  po stronie Wykonawcy 
wynagrodzenie nie jest mu 

2. Za niewykonanie umowy w  uznaje   od umowy przez  ze Stron 
przed terminem realizacji szkolenia. 

3. Za niewykonanie umowy w  uznaje   z  sytuacji:
a) nieprzeprowadzenie któregokolwiek  o którym mowa w § 1 ust. 1 umowy;
b) uzyskanie  arytmetycznej z ankiet indywidualnej oceny szkolenia   3 

w 6-ciopunktowej skali (w ramach pomiaru  szkolenia na poziomie reakcji 
uczestników). Wzór AIOS stanowi  nr 3 do Umowy.

4. Za  wykonanie umowy  uznaje w   wykonanie,
z przyczyn  po stronie Wykonawcy, któregokolwiek elementu  organizacyjnych 

  w umowie, w  wskazanych w  nr 1 „Opis Przedmiotu 
Zamówienia” do umowy.

5. Wykonawca   kary umowne w 
a) 30% brutto umowy, o której mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 umowy w przypadku

 sytuacji wskazanych w ust. 3; 
b) 20%  brutto umowy, o której mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 umowy za  niewykonany 

lub  wykonany element  organizacyjnych szkolenia wskazany
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w  nr 1 „Opis Przedmiotu Zamówienia” w pkt. IV.1b. oraz pkt. IV.2.;
c) 10%  brutto umowy, o której mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 umowy za  niewykonany 

lub  wykonany element  organizacyjnych  wskazany w 
 nr 1 „Opis Przedmiotu Zamówienia” w pkt. IV.1.a, w pkt. IV.1.d oraz pkt. IV.3. 

6. Wykonawca      od  brutto umowy, o której 
mowa w  § 4 ust. 1 pkt 1, w  0,02% za     podczas realizacji 
danego szkolenia w stosunku do jakiegokolwiek  w umowie terminu, z przyczyn 

 po stronie Wykonawcy, w   w § 2 ust. 1 umowy.
7. W przypadku wypowiedzenia lub  od umowy przez  ze stron z przyczyn 

 po stronie Wykonawcy, Wykonawca    
od  brutto, o której mowa w  § 4 ust. 1 pkt 1 w  30%.

8. Z   przez  wymogu wskazanego w warunkach 
o zamówienie publiczne  na zatrudnieniu co najmniej jednej osoby w wymiarze 

etatu wskazane przez w zakresie realizacji
zamówienia  przewiduje sankcje w postaci   przez  kary 
umownej w  iloczynu 1/10 kwoty minimalnego wynagrodzenia za  

 w terminie wyznaczonym przez  do przedstawienia  
dowodów, w przypadku kiedy  one stwierdzenie  przez  tego 
wymogu, oraz liczby dni w okresie realizacji umowy, w których nie  przedmiotowego 
wymogu, za    przez  w toku  Jako nie  
wymogu wskazanego w niniejszym  uznaje   w której Wykonawca nie  

 dowodów.
9. Kary umowne wraz z odsetkami ustawowymi,   w terminie 14 dni od dnia otrzymania 

wezwania do 
10. Strony  wolne od  z powodu  lub  niewykonania 

    w przypadkach spowodowanych   
 Strony o ile  to technicznie    do wzajemnego 

powiadomienia w  24 godzin o pojawieniu  lub ustaniu  
11.  zastrzega sobie  dochodzenia odszkodowania w  

  naliczonych kar umownych na zasadach ogólnych 
w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061, 1237), zwanej 
dalej Kodeksem cywilnym. 

12.  zastrzega sobie   naliczonych kar umownych  
z wynagrodzenia Wykonawcy.

13.  maksymalna  kar umownych, których    wynosi 50% 
  w § 4 ust. 1 pkt 1.    kary z   

§ 11
Zmiana trenera

1. Zmiana trenera wskazanego w umowie, na   w trakcie realizacji umowy, jest  
po przedstawieniu  przez  pisemnej informacji o proponowanej 
zmianie wraz z  jej przyczyn.  wyrazi   na 
z   nowy trener    nie   wymagane przez 

 na  warunku  w  oraz:
a) przeprowadzi spotkanie samplingowe w wyniku którego zaproponowany trener otrzyma

w kryterium „ocena trenera (T) co najmniej    punktów, co trener pierwotnie 
wskazany przez  w ofercie; 
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b) w przypadku, gdy zaproponowany trener nie otrzyma liczby punktów, o której mowa w ust. 1 
lit. a, Wykonawca zaproponuje kolejnego trenera.

c) w przypadku, gdy drugi zaproponowany trener nie otrzyma liczby punktów, o której mowa
w ust. 1 lit. a,     do zaproponowania kolejnego trenera.

d) Zaproponowany nowy trener musi  co najmniej tyle samo punktów za kryteria 
 trenera –  cywilna” (Dt sc) oraz  trenera –  

(Dt  co trener pierwotnie wskazany przez  w ofercie;
2.  ma prawo do  od umowy w terminie do 14 dni od spotkania 

samplingowego z zaproponowanym drugim trenerem, w przypadku gdy drugi zaproponowany 
trener nie otrzyma liczby punktów, o której mowa w ust. 1 lit. a.

3. Zmiana, o której mowa w ust. 1,   nie   na 21 dni przed wyznaczonym 
terminem szkolenia i musi  dokonana w formie pisemnej (aneks).

§ 12
Prawo opcji

1.    z prawa opcji do realizacji kolejnej grupy/ grup szkolenia (ten sam 
program, czas trwania, liczba uczestników, trenerzy).

2.  w celu realizacji prawa opcji zwróci  do Wykonawcy z   
   terminu dodatkowej grupy szkolenia, który  

zaplanowany nie   30 dni od daty  tej informacji.
3. Wykonawca   ten termin, lub  inny termin realizacji szkolenia,

w tym  w terminie krótszym  30 zaproponowane przez  Strony wspólnie 
 termin szkolenia.

4. Realizacja prawa opcji poprzez  drugiej grupy szkolenia nie stanowi zmiany umowy.
5. Z prawa opcji    w  od jego potrzeb. Wymiar  

 wynosi do  dwóch grup szkolenia (ten sam program, czas trwania, liczba uczestników, 
trenerzy) w czasie trwania umowy (zgodnie z Formularzem ofertowym wykonawcy).

6.  zastrzega sobie prawo   zamówienia podstawowego w ramach 
prawa opcji o   prawa opcji,  w § 4 ust. 1 pkt 2.

7. Zamówienie realizowane w ramach opcji jest jednostronnym uprawnieniem 
8. Wykonawcy nie   roszczenie, w tym w  roszczenie o  

wynagrodzenia, w stosunku do  w przypadku, gdy  nie skorzysta
z prawa opcji.

§ 13
Informacje  wymagania zatrudnienia przez  lub 

na podstawie stosunku pracy osób  wskazane  w zakresie realizacji 
zamówienia

1. Zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy pzp  wymaga zatrudnienia przez  lub 
 na podstawie stosunku pracy osób  wskazane  

w zakresie realizacji zamówienia:
1) rodzaj   do realizacji zamówienia, których  wymagania 

zatrudnienia na podstawie stosunku pracy (wykonywanie tych  polega
na wykonywaniu pracy w sposób  w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – 
Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465, z 2024 r. poz. 878, 1222)  realizowanie 

  z wykonywaniem  -  wykonywane przez 
koordynatora/ów wyznaczonego/ych przez  zgodnie
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z opisem przedmiotu zamówienia   organizacyjne  z zapewnieniem sal 
szkoleniowych i  komunikacja z  przygotowanie dokumentacji 
przed i po szkoleniu).

2)  wymóg nie dotyczy wykonawców,  osobami   
  i  samodzielnie wszystkie   z umowy 

takie jak: prowadzenie szkolenia,   z  z  
zapewnieniem sal szkoleniowych, zapewnieniem  przygotowanie dokumentacji 
przed i po szkoleniu.

3) sposób weryfikacji zatrudnienia tych osób na podstawie stosunku pracy:
a) wykonawca, w terminie 5  dni kalendarzowych,  od dnia podpisania 

umowy,  jest do przedstawienia  dokumentu 
 zatrudnienie na podstawie umowy o  co najmniej jednej osoby 

    do realizacji zamówienia, w formie 
pisemnego które powinno w
 podmiotu      

wskazanie,   wymienione   osoby zatrudnione na 
podstawie umowy o  ze wskazaniem imion i nazwisk tych osób oraz rodzaju 
umowy o  oraz podpis osoby  do   w imieniu 
wykonawcy.

4) uprawnienia  w zakresie kontroli  przez  lub 
   z zatrudnieniem tych osób na podstawie stosunku pracy 

oraz sankcje z   tych 
a)  kontrolne  w trakcie realizacji zamówienia  

uprawniony jest do wykonywania  kontrolnych wobec wykonawcy  
 wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o  przez  osób 

    z  zamówienia  
 z zapewnieniem sal szkoleniowych,  przygotowanie 

dokumentacji przed i po szkoleniu),  w tym w  do:
o   i dokumentów w zakresie potwierdzenia  ww. 

wymogu i dokonywania ich oceny,
o  dodatkowych dokumentów i  w przypadku 

w zakresie potwierdzenia  ww. wymogu, 
o przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania 

5) w trakcie realizacji zamówienia, na  wezwanie  w wyznaczonym w tym 
wezwaniu terminie, wykonawca   jeden ze wskazanych  
dowodów w celu potwierdzenia  wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o 

 przez   osób    o których mowa ust. 1 pkt 
1 

a)  (w formie pisemnej) wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na 
podstawie umowy o  osób    których 
dotyczy wezwanie   to powinno  w 

   podmiotu    
  wskazanie,   wezwaniem   osoby 

zatrudnione na podstawie umowy o  wraz ze wskazaniem liczby tych osób, oraz 
podpis osoby  do   w imieniu wykonawcy;

b)  za  z   umowy/umów o  osób 
    i  których dotyczy  ww. 
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 wykonawcy i podwykonawcy (wraz z dokumentem  zakres 
    kopia umowy/umów powinna  

zanonimizowana w sposób   danych osobowych pracowników, 
zgodnie z przepisami  Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w  z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego  takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne  o ochronie 
danych) - tj. w  bez adresu, nr PESEL pracownika;   i nazwisko 
pracownika nie podlega zamazaniu; informacja taka jak: data zawarcia umowy 
powinna   do zidentyfikowania.

c)    ZUS,   przez  
lub   na ubezpieczenia  i zdrowotne z  
zatrudnienia na podstawie umów o  za ostatni okres rozliczeniowy;

d)  za  z  odpowiednio przez  lub 
  dowodu   pracownika przez 

 do   w sposób   
danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami  Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w  z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego  takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne  o ochronie danych) - tj. w  bez 
adresów, nr PESEL pracownika;   i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 

2. W przypadku uzasadnionych  co do przestrzegania prawa pracy przez  lub 
     o przeprowadzenie kontroli przez  

 Pracy.
3. W przypadku zmiany osoby, o której mowa w ust.1 Wykonawca  jest  

 o tej zmianie w trybie i na warunkach wskazanych w ust.1 pkt 3a.
4. Sankcje z   wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy   

w § 10 umowy.

§ 14
       Postanowienia 

1. Wszelkie spory  na tle realizacji lub zawarcia Umowy rozstrzygane  przez  
powszechny  miejscowo dla siedziby 

2.   wobec osób trzecich  z realizacji umowy ponosi Wykonawca.
3. Prawa i  Wykonawcy  z niniejszej umowy nie   przenoszone na osoby 

trzecie.
4. W sprawach nieuregulowanych   zastosowanie odpowiednie przepisy w a ciwych 

aktów prawa polskiego, w szczególno ci Kodeksu cywilnego oraz ustawy o finansach publicznych. 
5. Umowa  od dnia jej zawarcia  stronami. 
6. Umowa   w trzech  egzemplarzach, jednym dla Wykonawcy i 

dwóch dla  / Umowa  zawarta w formie elektronicznej podpisanej przez 
strony kwalifikowanym podpisem elektronicznym. (**niepotrzebne 

7.   umowy  
1)  nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia 
2)  nr 2 – Formularz ofertowy
3)  nr 3 – Arkusz Indywidualnej Oceny Szkolenia - wzór 
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4)  nr 4 – Raport z realizacji szkolenia – wzór
5)  nr 5 – Klauzula Informacyjna z RODO
6)  nr 6 – Wykaz osób skierowanych przez  do realizacji 

                       WYKONAWCA
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 nr 3 do umowy

ARKUSZ INDYWIDUALNEJ OCENY SZKOLENIA (AIOS)

Prosimy o wype nienie formularza. Przekazane informacje pozwol  oceni efektywno  przeprowadzonego szkolenia. Prosimy o wype nienie 
wszystkich rubryk i przekazanie arkusza organizatorowi szkolenia. Dzi kujemy.

1. DANE O SZKOLENIU

Temat szkolenia:

Termin szkolenia :

Miejsce szkolenia:

Wykonawca szkolenia:

2. INFORMACJE O UCZESTNIKU SZKOLENIA

kobieta m czyzna

Czy jeste :

pracownikiem s u by cywilnej urz dnikiem s u by cywilnej o nierzem

zatrudniona/y na  wy szym stanowisku w s u bie cywilnej

3. OCENA SZKOLENIA

1.
Czy dzi ki udzia owi w szkoleniu zdoby a /e   now  wiedz /nowe umiej tno ci 
potrzebne na Twoim stanowisku pracy?

TAK / NIE 

2. Czy dzi ki uczestnictwu w szkoleniu podnios a /e  swoje kompetencje zawodowe? TAK / NIE

Jak oceniasz:
(1–bardzo nisko, 6–bardzo wysoko)

1. Program szkolenia 1   - 2   - 3   - 4   - 5  - 6

2. Metody szkolenia 1   - 2   - 3   - 4   - 5  - 6

3. Przydatno materia ów szkoleniowych 1   - 2   - 3   - 4   - 5  - 6

4. Wyposa enie sali szkoleniowej (je eli dotyczy) 1   - 2   - 3   - 4   - 5  - 6

5. Jako  wy ywienia (je eli dotyczy) 1   - 2   - 3   - 4   - 5  - 6

4. OCENA TRENERA (w przypadku wi cej ni  jednego wyk adowcy poni sz  tabel  nale y skopiowa  
i uzupe ni  osobno dla ka dego z wyk adowców)

Czy zgadzasz si  z poni szymi stwierdzeniami:

Imi  i nazwisko wyk adowcy:…
(1 – zdecydowanie nie zgadzam si ,

6 – zdecydowanie zgadzam si )

1. Trener by  przygotowany merytorycznie do prowadzenia szkolenia 1   - 2   - 3   - 4   - 5  - 6

2. Trener posiada  umiej tno  przekazywania  wiedzy 1   - 2   - 3   - 4   - 5  - 6

3. Trener by  przyjazny i zaanga owany 1   - 2   - 3   - 4   - 5  - 6

5. UWAGI DOTYCZ CE OCENY SZKOLENIA (w razie braku miejsca prosz  kontynuowa  na odwrocie)
1. Jakie aspekty szkolenia podoba y Ci si  szczególnie? 2. Jakie aspekty szkolenia wymagaj  zmiany?

Dzi kujemy za wype nienie formularza.
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 nr 4 do umowy

RAPORT Z REALIZACJI SZKOLENIA PN:

„……………………………………………………………………………………………………………….…………………..”

1. Dane dotycz ce zrealizowanego szkolenia

Wykonawca:

Tytu  szkolenia:

Imi  i Nazwisko trenera /ów:

Data szkolenia:

Wymiar czasowy (godzinowy):
szkolenia:

2. Analiza ankiet i potrzeb szkoleniowych i ocena przygotowania merytorycznego uczestników

Maksymalnie 2000 znaków

5. Informacja nt. zgromadzonych arkuszy AIOS
Liczba arkuszy 

AIOS
Ocena szkolenia ( rednia) Ocena trenera ( rednia) Ocena ca o ciowa ( rednia)

3. Podsumowanie realizacji szkolenia (metody pracy/ocena grupy/napotkane problemy itp.)
Maksymalnie 2000 znaków
4. Wnioski dla Zamawiaj cego (Organizatora) dot. np. rekrutacji/programu/organizacyjne itp.

5A. Podsumowanie wyników arkuszy ewaluacji AIOS

Maksymalnie 2000 znaków.

/zawrze  uwagi uczestników wymienione w AIOS/

/uwzgl dni  uwagi, spostrze enia, sugestie dot. przysz ych edycji szkole /
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 nr 5 do umowy

Realizacja  informacyjnego, o którym mowa w art. 14 ust. 1 i ust. 2 RODO wobec osób 
wyznaczonych do reprezentacji oraz do kontaktu, a  osób, które  fizycznie  

 

KLAUZULA INFORMACYJNA Z RODO

 na podstawie art. 14 ust. 1 i 2 RODO,    administratorem danych 
osobowych jest Minister Obrony Narodowej/Ministerstwo Obrony Narodowej z  w Warszawie, 
przy al.  218, tel. 261 842 632

Administrator  Inspektora Ochrony Danych, z którym    poprzez  
 na adres: iod@mon.gov.pl lub listownie na adres: Ministerstwo Obrony Narodowej 

al.  218, 00-911 Warszawa, z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”.

Pani/Pana dane osobowe  pozyskane   
od ………………………………………………………………………………..…… i przetwarzane  w celu realizacji 
umowy nr ……………….. z dnia …………… r., która  administratorowi do wykonania zadania 
realizowanego w interesie publicznym.

  przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. przetwarzanie 
danych jest  do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym. 

Dane osobowe  przekazywane podmiotom  dane osobowe na zlecenie 
administratora, a  innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa.
Dane nie  przekazywane do  trzeciego ani do organizacji 

Dane  przechowywane przez okres 10 lat  z przepisów prawa, tj. zgodnie 
z  w Ministerstwie Obrony Narodowej „Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt”.

Osobie, której dane   prawo do: 
-  do danych osobowych;  ich sprostowania; ograniczenia przetwarzania, 
w przypadkach wymienionych w RODO,
- wniesienia skargi do Prezesa  Ochrony Danych Osobowych (adres: 00-193 Warszawa, 
ul. Stawki 2).

Osobie, której dane  nie  prawo do: 
- przenoszenia danych,  danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu.

  prawo do sprzeciwu nie  Pani/Panu ze  na to,    
prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania    innymi z brakiem  
ingerencji w  umowy, w której wymienione  Pani/Pana dane, a  podstawy do ustalenia, 
dochodzenia lub obrony ewentualnych 

W trakcie przetwarzania danych nie   do zautomatyzowanego podejmowania decyzji 
ani do profilowania.
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 nr 3 do SWZ

 nr 1 do umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

 szkoleniowe, konferencyjne oraz restauracyjne dla pracowników Ministerstwa Obrony 
Narodowej i    w Ministerstwie Obrony Narodowej realizacja projektu 
szkoleniowego pn.: Komunikacja z pracownikami.

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia   szkoleniowe, konferencyjne oraz restauracyjne dla projektu 
szkoleniowego dla pracowników Ministerstwa Obrony Narodowej i  zawodowych  

 w Ministerstwie Obrony Narodowej  stanowiska na  poziomie  
– realizacja zadania  na przeprowadzeniu  o tematyce „Komunikacja z 
pracownikami”.

Komunikacja z pracownikami:
liczba grup: 5 grup
liczba dni: 2 dni dla  grupy szkoleniowej
tryb stacjonarny
liczba uczestników: 15 osób w  grupie

 w razie potrzeby zastrzega sobie prawo skorzystania z opcji realizacji kolejnej/ kolejnych 
grup szkolenia (ten sam program, czas trwania, liczba uczestników, trenerzy) u Wykonawcy 
wybranego do realizacji zamówienia.    lub nie  z prawa opcji, 
do  terminu realizacji Umowy.

II. TEMATY  / METODOLOGIA
Celem szkolenia jest podniesienie  komunikacyjnych uczestników z  

 poprzez  nad  stylem komunikacji oraz  wybrania dla siebie 
przedstawionych na szkoleniu nowych modeli i technik.
Ramowy program szkolenia Komunikacja z pracownikami :

1. Znaczenie komunikacji, diagnoza stylu komunikowania  Zagadnienia  z 
   zawodowych a pracownikami cywilnymi;

2.  komunikacji 
3. Przekazywanie celów i priorytetów,  decyzji, informowanie o zmianach, 

wydawanie 
4. Prowadzenie rozmów 
5. Komunikowanie trudnych decyzji personalnych;
6. Komunikacja w sytuacji konfliktowej;
7.  
8.   w stosunku do pracowników  z ustawy o  

cywilnej – kategorie, dokumenty, terminy – ta tematyka   fakultatywna dla 
uczestników cywilnych.
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III. WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA - wymagania w stosunku do miejsca realizacji 
szkolenia i 

1) szkolenia powinny   w sali szkoleniowej na terenie Warszawy (zapewnionej przez 
   w hotelu lub centrum szkoleniowym / konferencyjnym, w  

nie   8 km od stacji Metro „Centrum”  w linii prostej  punktami 
mierzone za  funkcji „zmierz  w aplikacji Google Maps) wraz ze sprawnym 
technicznie  (flipchart, ekran, projektor, laptop). Sala szkoleniowa musi  
przeznaczona do prowadzenia  edukacyjnych i  komfort  do prowadzenia 

 warsztatowych dla 15-osobowej grupy szkoleniowej.  wymaga aby na jednego 
uczestnika szkolenia  minimum 2,5 metra kwadratowego. Sala musi  zapewniony 

 do  naturalnego (okno). Poziom   z  nie   
przebiegu prowadzonych  oraz  warunki  i higieny zgodnie 
z Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 1997 r. w sprawie ogólnych
przepisów  i higieny pracy (Dz. U. z 2003 r. nr 169 poz. 1650 z  zm.). Poziom 

 nie   maksymalnych   w normie PN-87/B-02151/02 
Akustyka budowlana – Ochrona przed  w budynkach –  2: Wymagania  
dopuszczalnego poziomu  w pomieszczeniach, liczonego dla sal konferencyjnych.

 wymaga aby obiekt w którym zlokalizowana  sala szkoleniowa oraz obiekt 
w którym realizowana   restauracyjna  dostosowany do potrzeb osób 
z dysfunkcjami  ruchu   korzystania z wózka lub innych  

 ruch jak np. kule, w  obiekt musi   windy oraz 
podjazdy do budynku  korzystanie przez osoby z  bez  
pomocy osoby trzeciej, korytarze  poruszanie  osób na wózkach inwalidzkich, 
pomieszczenia sanitarne  dla osób z    
w   sali szkoleniowej. 

 zastrzega sobie  przeprowadzenia wizji lokalnej sali szkoleniowej wskazanej 
przez  w ofercie w celu sprawdzenia  z wymaganiami  Termin 
wizji lokalnej zostanie ustalony z    Wykonawca jest   
przeprowadzenie wizytacji w uzgodnionym z  terminie. Wizytacja   
w dni robocze (od  do  w godzinach 8:00 – 17:00).  Przedstawiciel 
Wykonawcy  jest  w wizytacji, w trakcie której  zostanie  
podpisany przez obie strony
W trakcie wizji lokalnej zweryfikowane  wymagania  w OPZ tj.:
- wykonawca zaprezentuje   wymaganego 
-  sali  na jednego uczestnika,
- przedstawiciel  potwierdzi  sala posiada  do   (okno).

2)  podczas szkolenia:  restauracyjna zgodnie z  z dnia 25 sierpnia 2006 r. 
o   i  (Dz. U. z 2017 r., poz. 149) tj. obiad w  dniu szkolenia 

  z zupy, drugiego dania, deseru (np. ciastek, lodów, owoców) oraz napoju oraz serwis 
konferencyjny – 3  w  dniu szkolenia (kawa, mleko, herbata, woda, soki wraz
z naczyniami, kruche ciastka, serwetki jednorazowe). 
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IV. DODATKOWE WYMAGANIA
1) Wymagania organizacyjne w stosunku do programów  oraz  szkoleniowych

a. Wykonawca przygotuje sprofilowany program szkolenia  zatwierdzeniu przez 
 Program zostanie przygotowany w oparciu o informacje wskazane w pkt II  

oraz sprofilowany na podstawie ankiet przedszkoleniowych oraz/lub poprzez rozmowy 
telefoniczne z osobami wskazanymi przez   program szkolenia 
zostanie przekazany do akceptacji  nie   30 dni kalendarzowych 
przed terminem szkolenia. Proces  programu powinien   nie 

  10 dni przed terminem szkolenia. Przedstawienie propozycji programów 
szkoleniowych oraz ich akceptacja   dokonywana pisemnie przez osoby wskazane 
w Umowie.

b. Wykonawca opracuje  szkoleniowe szkoleniowych dla uczestników szkolenia oraz 
 je w formie wydrukowanej w pierwszym dniu szkolenia – uczestnikom.  

szkoleniowe przekazane w celu akceptacji nie 20 dni przed
szkoleniem. Proces    powinien   nie   5 
dni przed terminem szkolenia. 

c. Forma   – warsztatowa z wykorzystaniem m.in.  metod 
szkoleniowych: studia przypadku, dyskusje moderowane, praca w podgrupach, praca 
indywidualna, mini   i omówienia    

 uczestników szkolenia nie   mniej  80% czasu szkolenia;
d. Wykonawca przygotuje pre-/post-testy, które powinny  min. 10  jednokrotnego 

lub wielokrotnego wyboru. Pre-/post-testy   przekazane Zleceniodawcy w celu 
akceptacji nie   7 dni przed szkoleniem w celu akceptacji. 

e. Przekazanie przez  koordynatorowi szkolenia ze strony  
harmonogramu szkolenia  godziny  i przerw)  nie   10 
dni przed terminem szkolenia. Harmonogram podlega zatwierdzeniu przez  nie 

  5 dni  przed terminem szkolenia. 
f. Przekazywanie dokumentów do uzgodnienia przez  i ich akceptacja przez 

      (e-mail).
g. Harmonogram  : 

a)   w dni robocze od  do 
b) 1  szkoleniowy = 8 godzin (po 45 minut); 
c)   – od godz. 8:00;
d) liczba przerw: nie mniej  3 i nie   4 w  dniu szkolenia, w tym 1  

nie krócej  30 min. i nie   45 min. (obiadowa) oraz 3  nie   15 
min.

e) poszczególne  szkolenia nie  bez przerwy    90 min

2) Wymagania organizacyjne w stosunku do ewaluacji szkolenia 
Wykonawca przeprowadzi pomiar  szkolenia:

a) na poziomie reakcji uczestników -z wykorzystaniem Arkusza Indywidualnej Oceny Szkolenia 
(AIOS) dostarczonego przez  –  nr 3 do umowy ;

b) na poziomie przyrostu wiedzy lub  (pre-testy i post-testy wiedzy 
lub kompetencji przed  i po   2-dniowego  
szkoleniowego);
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c) po  dwudniowym szkoleniu raport trenera  zbiorcze wyniki z oceny 
szkolenia (w tym  wszystkich ocen oraz  z ocen trenera/ów) wraz
z rekomendacjami szkoleniowymi dla  –  nr 4 do umowy.

3) Wymagania organizacyjne w stosunku do dokumentacji szkolenia
1. Wykonawca   do dokumentowania przebiegu  ze  

Dokumentacja szkolenia musi 
a) harmonogram szkolenia (tylko po pierwszym szkoleniu),
b)  szkoleniowe (tylko po pierwszym szkoleniu),
c)   uczestników szkolenia (po  szkoleniu),
d)  przez uczestników AIOS wraz z podsumowaniem w formie tabeli (wzór AIOS – 

 nr 3 do umowy) (po  szkoleniu),
e) potwierdzone za  z  kserokopie i wykaz   

 szkolenia (po  szkoleniu),
f) raport trenera  szkolenie  opis przebiegu szkolenia,  zbiorcze 

wyniki z oceny  szkolenia (na podstawie pre-/post-testów) oraz 
rekomendacje szkoleniowe dla  (wzór  nr 4) (po  
szkoleniu).

2. Wykonawca przygotuje   uczestników szkolenia na podstawie informacji 
przekazanej przez  Wykonawca   kopie podpisanej 
listy  w  7 dni od daty  szkolenia oddzielnie dla  
szkolenia.

3. Wykonawca wystawi  o  szkolenia dla  uczestnika i rozda 
im na koniec ostatniego dnia  ze  (zgodnie z uczestnictwem) oraz dostarczy 

 ich potwierdzone za  z  kserokopie oraz wykaz 
 w  7 dni od daty   ze  Za  szkolenia 

przez uczestnika    warunku  uczestnika w co najmniej 80% czasu 
 przewidzianych programem.

4. Wykonawca   kopie (skan) Ankiet Indywidualnej Oceny Szkolenia 
wraz z podsumowaniem w  7 dni od daty  szkolenia oddzielnie dla  
ze 

5. Wykonawca   raport  trenera  szkolenie  
oddzielnie dla  ze   opis przebiegu szkolenia (zgodne ze wzorem 

 przez  oraz zbiorcze wyniki z oceny szkolenia w  14 dni
od daty  szkolenia.

4) Warunki rekrutacji uczestników szkolenia
1. Uczestnicy szkolenia  rekrutowani przez  Lista uczestników szkolenia 

zostanie przekazana Wykonawcy minimum 2 dni robocze przed  szkolenia. 
 zastrzega sobie  wymiany poszczególnych uczestników

na 1  roboczy przed terminem szkolenia.
2. W terminie do 2 dni roboczych przed  szkolenia,    

   uczestników o 10% w  do  liczby osób,
za które Wykonawcy nie  wynagrodzenie. Powiadomienie o zmniejszeniu liczby 
uczestników winno  przekazane   Wykonawca nie    

 z tego 
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5) Oczekiwania wobec Wykonawcy w odniesieniu do praw autorskich  szkoleniowych:
1. Wszystkie  szkoleniowe dostarczone przez  uczestnikom   

 prawami autorskimi, w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim 
i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509, z 2024 r. poz. 1222, 1254);

2. Wykonawca   jest uprawniony do przekazania praw autorskich w zakresie 
  niniejszego projektu szkoleniowego i ponosi   za 

ewentualne naruszenie praw, w tym autorskich praw do  szkoleniowych osób 
trzecich;

3. Z dniem przekazania  szkoleniowych Wykonawca uprawnia  do 
korzystania, w ramach ustalonego wynagrodzenia, z praw autorskich w formie nieograniczonej 
w czasie i przestrzeni licencji  do  szkoleniowych na  
polach eksploatacji: 

a) przekazanie dostarczonych przez   szkoleniowych pracownikom, 
których  w szkoleniu  Wykonawcy  

b) wprowadzenie do  komputera i na   w sieci Resortu Obrony 
Narodowej na   pracowników 

c) kopiowanie na   przez pracowników  Przy czym Wykonawca 
  na prowadzenie   przez trenerów  opartych

o  Wykonawcy.
4. Udzielenie licencji, o której mowa  powoduje  na   

egzemplarza 
5. Udzielenie licencji, o której mowa   w chwili podpisania  odbioru 

szkolenia przez strony umowy i obejmuje  czas trwania praw (licencja na czas 

6. Wykonawca   nie narusza praw autorskich i pokrewnych osób trzecich. 

6) Oczekiwania wobec Wykonawcy w odniesieniu do ochrony powierzonych informacji oraz 
danych osobowych:
1. Wykonawca oraz    do utrzymania w tajemnicy wszelkich 

informacji i dokumentów, które    uzyskanych podczas 
wzajemnej 

2. Wykonawca  jest do zebrania od  pisemnych 
o zachowaniu  przed  procesu realizacji  

3. Na pisemne wezwanie  Wykonawca  kopie  
   w  14 dni od otrzymania wezwania.

4.  Wykonawca      Dane Osobowe  w celu realizacji 
  z podpisanej z  umowy.

7) Dodatkowe wymagania
1. Wykonawca wyznaczy koordynatora (o którym mowa w umowie), do którego   

 w 
a)  realizacja umowy;
b)  kontakt z 
c) przekazywanie wskazanemu przez  koordynatorowi  

wskazanych w cz. IV OPZ.
2. Koordynatorem    sam Wykonawca w przypadku gdy, jest on   
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 nr 4 do SWZ

Ministerstwo Obrony Narodowej
al.  218
00-911 Warszawa
             
WYKONAWCA: 

…………………………………………………………………
…………………………………………………………………

 
 na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11  2019 r.

Prawo  publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320), zwanej dalej  pzp”

  WARUNKÓW  W 

Na potrzeby  o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego w trybie 
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy pzp, którego przedmiotem   szkoleniowe, 
konferencyjne i restauracyjne dla projektu szkoleniowego dla pracowników Ministerstwa Obrony 
Narodowej i  zawodowych   w Ministerstwie Obrony Narodowej 

 stanowiska na  poziomie  - realizacja zadania 
na przeprowadzeniu  z tematu „Komunikacja z pracownikami ” – nr sprawy 24/ZP/24, 
prowadzonego przez Ministerstwo Obrony Narodowej,  co 

  WYKONAWCY:
   warunki  w   przez  

w rozdziale 7 ust. 2 pkt 4 specyfikacji warunków zamówienia (SWZ).  

INFORMACJA W  Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 
  w celu wykazania  warunków  w   przez 

 w SWZ polegam na zasobach  podmiotu/ów: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………….….………………., 
w  zakresie: …………………………………………………………………………………………………………..………

 podmiot i  odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 

  PODANYCH INFORMACJI:
  wszystkie informacje podane w    aktualne i zgodne 

z  oraz  przedstawione z   konsekwencji wprowadzenia 
 w  przy przedstawianiu informacji.

UWAGA:
1. Zamawiaj cy zaleca przed podpisaniem, zapisanie dokumentu w formacie .pdf
2. Dokument nale y wype ni  i podpisa  kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym.

  nazwa/firma, adres a  w  od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:
…………………………………………………………………
 nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
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 nr 5 do SWZ

Ministerstwo Obrony Narodowej
al.  218
00-911 Warszawa
             
WYKONAWCA: 

…………………………………………………………………
…………………………………………………………………

 
 na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11  2019 r. – Prawo  publicznych 

(Dz.U. z 2024 r., poz. 1320), zwanej dalej  pzp”

 NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z 
Na potrzeby  o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego w trybie podstawowym
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy pzp, którego przedmiotem   szkoleniowe, konferencyjne
i restauracyjne dla projektu szkoleniowego dla pracowników Ministerstwa Obrony Narodowej i  
zawodowych   w Ministerstwie Obrony Narodowej  stanowiska na  
poziomie  - realizacja zadania  na przeprowadzeniu  z tematu „Komunikacja
z pracownikami ” – nr sprawy 24/ZP/24, prowadzonego przez Ministerstwo Obrony Narodowej, 
co 

  WYKONAWCY:
1.   nie podlegam wykluczeniu z  na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy pzp.
2. ,  nie podlegam wykluczeniu z  na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych  w zakresie  wspieraniu agresji
na  oraz  ochronie  narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835).

3. ,  nie podlegam wykluczeniu z  na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy pzp 
oraz   dokumenty na potwierdzenie tych faktów, o których mowa 
w rozdziale 8 ust 4 pkt 1) SWZ   w formie elektronicznej pod  adresami 
internetowymi  i  baz danych  

    https://prod.ceidg.gov.pl              https://ems.ms.gov.pl   
    inny rejestr   ………………………………..

   w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z  na podstawie 
art. …………. ustawy pzp   zastosowanie  wykluczenia  wymienionych 
w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 i 6 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 i 7 ustawy pzp).   

 w  z ww.  na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy pzp    
naprawcze:  
………………………………………………………………………………………………………………….…………………...........……………

  PODANYCH INFORMACJI:
  wszystkie informacje podane w    aktualne i zgodne 

z  oraz  przedstawione z   konsekwencji wprowadzenia  w  
przy przedstawianiu informacji.
UWAGA:
1. Zamawiaj cy zaleca przed podpisaniem, zapisanie dokumentu w formacie .pdf
2. Dokument nale y wype ni  i podpisa  kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym.

  nazwa/firma, adres a  w  od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:
…………………………………………………………………

 nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
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 nr 6 do SWZ

 
(wzór)

do reprezentowania wykonawców wspólnie   o zamówienia - art. 58 ustawy 
z dnia 11  2019 r. – Prawo  publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320), zwanej 

dalej  pzp”

1. ………………………..……….……. z  w ……………………………, przy ul. …………………………….., 
              wykonawcy nr 1/ 
     reprezentowana przez osoby uprawnione:

1. …………………………………………..
2. ………………………………………….

2*. ……………….……………….…… z  w …………………...………, przy ul. ……………………..…….., 
                 wykonawcy nr 2/ 
    reprezentowana przez osoby uprawnione:

1. …………………………………………..
2. ………………………….……………….

zwani     wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego pn.  
szkoleniowe, konferencyjne i restauracyjne dla projektu szkoleniowego dla pracowników 
Ministerstwa Obrony Narodowej i  zawodowych   w Ministerstwie Obrony 
Narodowej  stanowiska na  poziomie  - realizacja zadania 

 na przeprowadzeniu  z tematu „Komunikacja z pracownikami ” – nr sprawy 
24/ZP/24 i  niniejszym  na wspólne poniesienie  z tym solidarnej 

 na podstawie art. 445 ustawy pzp, ustanawiamy swoim  jako lidera 
konsorcjum: 

……………………………………………………………………………………………….……………..…………………………..….
  którego ustanawia  

w rozumieniu art. 58 ust 2 ustawy pzp, i udzielamy  do **:
a) podpisania i  w imieniu wykonawców oferty wraz z 
b) reprezentowania wykonawcy, jak   z ww. wykonawców z osobna, 

w  o udzielenie zamówienia publicznego; 
c)  w imieniu wykonawców w toku  wszelkich  

i dokonywania  przewidzianych przepisami prawa oraz  innych  
w  z  w tym zadawania      
oferty oraz innych dokumentów  przez wykonawców w  z 

d) prowadzenia korespondencji  z 
e) wnoszenia w imieniu wykonawców  im w   ochrony 

prawnej  jak    o  do    przez 
innego  w 

f) wnoszenia w imieniu wykonawców pism procesowych w  przed  Prezesem 
  Publicznych,    przy Prezesie   

Publicznych oraz  
g) reprezentowania wykonawców na posiedzeniu i na rozprawie przed    

przy Prezesie   Publicznych oraz przed  
h) zawarcia w imieniu wykonawców umowy o zamówienie publiczne  przedmiotem 

i) reprezentowania wykonawców w toku realizacji zamówienia.
j) ……………………………………………………………………………………………………………
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 inne  co do których wykonawca umocowuje  zgodnie 
z  konsorcjum)

 niniejsze jest  i zostaje udzielone na czas wykonania kontraktu  
ostatecznego   o udzielenie zamówienia publicznego, w którym ww. 
konsorcjum  wybrane do realizacji kontraktu.  ma prawo do ustanawiania dalszych 

 i udzielania im  do samodzielnego  we wskazanym  
zakresie.

1.   Za: …………………………………………………..
                    wykonawcy nr 1/     

2* Za: ………………………………………………….. 
                  wykonawcy nr 2/   

*    w przypadku, gdy   konsorcjum  z 2 wykonawców. Gdy   konsorcjum 
  2 wykonawców    wykonawców;

**    wymaga   zakresu umocowania.

UWAGA:
1. Zamawiaj cy zaleca przed podpisaniem, zapisanie dokumentu w formacie .pdf
2. Dokument nale y wype ni  i podpisa  kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym przez wszystkie umocowane osoby do reprezentowania 
wykonawców wspólnych.
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 nr 7 do SWZ 

WYKONAWCY WSPÓLNIE   O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA:

Lider konsorcjum lub wspólnik  cywilnej 
……………………………………………………………………….
Partner konsorcjum lub wspólnik  cywilnej
……………………………………………………………………….
(nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,   miejscami wykonywania  
wykonawców wspólnie   o udzielenie zamówienia)

reprezentowani przez:
……………………………………………………..………………

 
 na podstawie art. 117 ust. 4  ustawy z dnia 11  2019 r. - Prawo  

publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320),
d  wskazania  wykonywanych przez poszczególnych wykonawców wspólnie 

  o udzielenie zamówienia

Uprawniony do reprezentowania wykonawców wspólnie   o udzielenie zamówienia
w  o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem   szkoleniowe, 
konferencyjne i restauracyjne dla projektu szkoleniowego dla pracowników Ministerstwa Obrony 
Narodowej i  zawodowych   w Ministerstwie Obrony Narodowej 

 stanowiska na  poziomie  - realizacja zadania 
na przeprowadzeniu  z tematu „Komunikacja z pracownikami ” – nr sprawy 24/ZP/24, 
prowadzonym przez  - Ministerstwo Obrony Narodowej,    

  poszczególni wykonawcy wspólnie   o udzielenie zamówienia:

Nazwa albo  i nazwisko, siedziba albo miejsca 
zamieszkania,   miejscem wykonywania 

 wykonawcy wspólnie  o 
udzielenie zamówienia

Zakres przedmiotu zamówienia, który wykona 
wykonawca wspólnie   

o udzielenie zamówienia

Lider konsorcjum lub wspólnik  cywilnej:

Partner konsorcjum lub wspólnik  cywilnej:

…

Podstawa prawna  
Warunek   do prowadzenia   gospodarczej lub zawodowej, o którym 
mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy pzp, jest   co najmniej jeden z wykonawców wspólnie 

  o udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia   
gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub  do których realizacji te 
uprawnienia  wymagane (art. 117 ust. 2 ustawy pzp).
W odniesieniu do warunków   kwalifikacji zawodowych lub  wykonawcy 
wspólnie   o udzielenie zamówienia   na  tych z wykonawców, którzy 

 roboty budowlane lub  do realizacji których te   wymagane (art. 117 ust. 3 ustawy 
pzp).
W przypadku, o którym mowa w art. 117 ust. 2 i 3 ustawy pzp, wykonawcy wspólnie   o udzielenie 
zamówienia  odpowiednio do wniosku o dopuszczenie do  w  albo do oferty 
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 z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub   poszczególni wykonawcy 
(art. 117 ust. 4 ustawy pzp).

UWAGA:
1. Zamawiaj cy zaleca przed podpisaniem, zapisanie dokumentu w formacie .pdf
2. Dokument nale y wype ni  i podpisa  kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym przez wszystkie umocowane osoby do reprezentowania 
wykonawców wspólnych.
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 nr 8 do SWZ

 
podmiotu  wykonawcy zasoby na potrzeby realizacji zamówienia

(art. 118 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 11  2019 r. – Prawo  publicznych 
(Dz.U. z 2024 r., poz. 1320), zwanej dalej  pzp.).

Ja/My*
…………………………………………………………………………………………………………… 

 nazwa, adres 
NIP : ………………………………….      REGON : ………………………………………………
reprezentowany przez ……………………………………………………………………………………………………………

   swoje zasoby tj.: 
…………………………………………………………………………………………………………… 

 zasobu -  techniczne lub zawodowe)

do dyspozycji wykonawcy tj.:………………………………………………………………………………………..:

przy wykonywaniu zamówienia pn.:  szkoleniowe, konferencyjne i restauracyjne dla projektu 
szkoleniowego dla pracowników Ministerstwa Obrony Narodowej i  zawodowych  

 w Ministerstwie Obrony Narodowej  stanowiska na  poziomie  - 
realizacja zadania  na przeprowadzeniu  z tematu „Komunikacja
z pracownikami ” – nr sprawy 24/ZP/24. W celu oceny przez  czy wykonawca  

 moimi,  wymienionymi zasobami na potrzeby realizacji ww. zamówienia, 
 

1)   wykonawcy  wymienione zasoby, w  zakresie: 
…………………………………………………………………………………….…………..

2) sposób i okres  oraz wykorzystania   wykonawcy zasobów 
  …………………………………………………………..…………………………………....

3) jako podmiot   w postaci   kwalifikacji zawodowych lub 
    których wskazane  

4) zakres mojego  przy realizacji zamówienia   na: 
………………………………………………………………………………………..………

5) charakter stosunku  mnie z    
…………………………………………………………………………………………………

6) okres mojego  przy wykonywaniu zamówienia   
…………………………………………………………………………………………………

UWAGA:
1. Zamawiaj cy zaleca przed podpisaniem, zapisanie dokumentu w formacie .pdf
2. Dokument nale y wype ni  i podpisa  kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym przez osob  uprawion  do reprezentacji podmiotu 
udost pniaj cego zasoby.
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 nr 9 do SWZ 
 nr 6 do umowy

WYKAZ OSÓB 

W odpowiedzi na wezwanie  o którym mowa w art. 274 ust. 1 ustawy z dnia 11  
2019 r. – Prawo  publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320) oraz w  ze  
w  o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie podstawowym bez 
negocjacji na  szkoleniowe, konferencyjne i restauracyjne dla projektu szkoleniowego
dla pracowników Ministerstwa Obrony Narodowej i  zawodowych  
w Ministerstwie Obrony Narodowej  stanowiska na  poziomie  - 
realizacja zadania  na przeprowadzeniu  z tematu „Komunikacja z pracownikami ” 
– nr sprawy 24/ZP/24, w imieniu:

……………………………………………………………………………………………………………………..…………………………….…………….
 nazwa wykonawcy)

  do realizacji przedmiotowego zamówienia  skierowane  
osoby:

Lp.
 i nazwisko
trenera

Informacje na temat kwalifikacji zawodowych,  
 i   do wykonania 

zamówienia publicznego przez trenera, zgodnie z warunkami 
 w   7, ust. 2, pkt SWZ).

Informacja
o podstawie 

do dysponowania*

1 2 3 4
Wykonawca musi   do realizacji zamówienia skieruje co najmniej jednego, ale nie   dwóch trenerów, z których  posiada 

  na przeprowadzeniu w okresie ostatnich 3 lat przed  terminu  ofert co najmniej 5  z tematu 
komunikacji  z  pracownikami w wymiarze min. 6 godzin  Zgodnie z opisem programu ramowego szkolenia pkt. II Opisu 
przedmiotu zamówienia  nr 3 do SWZ) – pod warunkiem,  z tematu  jasno   dotyczy on relacji 

  z trenerów    na temat praw i    z ustawy o  cywilnej.
Szkolenia   realizowane przez jednego lub  trenerów  razem w   lub pojedynczo. W przypadku  trenera 

 samodzielnie   on podczas samplingu do dyspozycji 0,5 h , natomiast  razem  ten czas mieli proporcjonalnie do 

1

…….........………………

…….........………………

Opis / zakres / temat (krótki) szkolenia 
………………………………………………………….......
………………………………………………………….......
………………………………………………………….......

Okres realizacji (od ............ do ............): 

Liczba godzin szkolenia: ...........................

Nazwa zleceniodawcy: 
………………………………………………..................
………………………………………………………….......

Trener posiada  na 
temat praw i  

  
z ustawy o  cywilnej:

TAK / NIE **

**  

Podstawa dysponowania. 

- umowa o 
- umowa zlecenie,
- umowa o 
-  (osoba fizyczna 

  

-  innego 
podmiotu ,

- inne  jakie, np. 
  o 

osobistym oddaniu  do 
dyspozycji): 

   ……….................
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Opis / zakres / temat (krótki) szkolenia 
………………………………………………………….......
………………………………………………………….......
………………………………………………………….......

Okres realizacji (od ............ do ............): 

Liczba godzin szkolenia: ...........................

Nazwa zleceniodawcy: 
………………………………………………..................
………………………………………………………….......
Opis / zakres / temat (krótki) szkolenia 
………………………………………………………….......
………………………………………………………….......
………………………………………………………….......

Okres realizacji (od ............ do ............): 

Liczba godzin szkolenia: ...........................

Nazwa zleceniodawcy: 
………………………………………………..................
………………………………………………………….......
Opis / zakres / temat (krótki) szkolenia 
………………………………………………………….......
………………………………………………………….......
………………………………………………………….......

Okres realizacji (od ............ do ............): 

Liczba godzin szkolenia: ...........................

Nazwa zleceniodawcy: 
………………………………………………..................
………………………………………………………….......
Opis / zakres / temat (krótki) szkolenia 
………………………………………………………….......
………………………………………………………….......
………………………………………………………….......

Okres realizacji (od ............ do ............): 

Liczba godzin szkolenia: ...........................

Nazwa zleceniodawcy: 
………………………………………………..................
………………………………………………………….......

2

…….........………………

…….........………………

Opis / zakres / temat (krótki) szkolenia 
………………………………………………………….......
………………………………………………………….......
………………………………………………………….......

Okres realizacji (od ............ do ............): 

Liczba godzin szkolenia: ...........................

Nazwa zleceniodawcy: 
………………………………………………..................
………………………………………………………….......

Trener posiada  na 
temat praw i  

  
z ustawy o  cywilnej:

TAK / NIE **

**  

Podstawa dysponowania. 

- umowa o 
- umowa zlecenie,
- umowa o 
-  (osoba fizyczna 

  

-  innego 
podmiotu ,

- inne  jakie, np. 
  o 

osobistym oddaniu  do 
dyspozycji): 
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Opis / zakres / temat (krótki) szkolenia 
………………………………………………………….......
………………………………………………………….......
………………………………………………………….......

Okres realizacji (od ............ do ............): 

Liczba godzin szkolenia: ...........................

Nazwa zleceniodawcy: 
………………………………………………..................
………………………………………………………….......
Opis / zakres / temat (krótki) szkolenia 
………………………………………………………….......
………………………………………………………….......
………………………………………………………….......

Okres realizacji (od ............ do ............): 

Liczba godzin szkolenia: ...........................

Nazwa zleceniodawcy: 
………………………………………………..................
………………………………………………………….......
Opis / zakres / temat (krótki) szkolenia 
………………………………………………………….......
………………………………………………………….......
………………………………………………………….......

Okres realizacji (od ............ do ............): 

Liczba godzin szkolenia: ...........................

Nazwa zleceniodawcy: 
………………………………………………..................
………………………………………………………….......
Opis / zakres / temat (krótki) szkolenia 
………………………………………………………….......
………………………………………………………….......
………………………………………………………….......

Okres realizacji (od ............ do ............): 

Liczba godzin szkolenia: ...........................

Nazwa zleceniodawcy: 
………………………………………………..................
………………………………………………………….......

   ……….................

  ww. osoba/by, która/e   w wykonywaniu zamówienia  wymagane 
uprawnienia.    

UWAGA: 
1)    stosownie do  wykazanych osób z  o którym mowa 

w Rozdz. 7 SWZ.
2)   danych potwierdzam podpisem   karnej z art. 297 § 1 k.k.

WA NE!
1. Zamawiaj cy zaleca przed podpisaniem, zapisanie dokumentu w formacie .pdf
2. Dokument nale y wype ni  i podpisa  kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym.
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*Zgodnie z art. 118 ust. 3 ustawy pzp wykonawca, który polega na  lub sytuacji podmiotów 
 zasoby,  wraz z   podmiotu  zasoby do oddania mu do 

dyspozycji  zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy  dowodowy 
  wykonawca  zamówienie,    zasobami tych podmiotów. 

Wzór  stanowi  nr 8 do SWZ.

**   
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 nr 10 do SWZ

Ministerstwo Obrony Narodowej
al.  218
00-911 Warszawa

Wykonawca/wykonawcy wspólnie   o udzielenie zamówienia/ podmiot  
wykonawcy zasoby:

…………………………………………………………………
…………………………………………………………………

 
Na potrzeby  o udzielenie zamówienia publicznego na  szkoleniowe, konferencyjne
i restauracyjne dla projektu szkoleniowego dla pracowników Ministerstwa Obrony Narodowej
i  zawodowych   w Ministerstwie Obrony Narodowej  stanowiska 
na  poziomie  - realizacja zadania  na przeprowadzeniu 
z tematu „Komunikacja z pracownikami ” – nr sprawy 24/ZP/24,   nie podlegam 
wykluczeniu z  na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

 w zakresie  wspieraniu agresji na  oraz  ochronie 
 narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), tj.:

1. nie jestem wymieniony w wykazach  w  765/2006 i  
269/2014 albo wpisany na  na podstawie decyzji w sprawie wpisu na   
o zastosowaniu  o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

2.  beneficjentem rzeczywistym wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o  praniu  oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 
i 655) nie jest osoba wymieniona w wykazach  w  765/2006 
i  269/2014 albo wpisana na  lub  takim beneficjentem rzeczywistym od 
dnia 24 lutego 2022 r., o ile  wpisana na  na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na   o zastosowaniu  o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

3.   wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29  1994 
r. o  (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), nie jest podmiot wymieniony 
w wykazach  w  765/2006 i  269/2014 albo wpisany na 

 lub     od dnia 24 lutego 2022 r., o ile  wpisany 
na  na podstawie decyzji w sprawie wpisu na   o zastosowaniu  
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.

  wszystkie informacje podane w    aktualne i zgodne 
z  oraz  przedstawione z   konsekwencji wprowadzenia  
w  przy przedstawianiu informacji.

UWAGA:
1. Zamawiaj cy zaleca przed podpisaniem, zapisanie dokumentu w formacie .pdf

  nazwa/firma, adres a  w  od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:
…………………………………………………………………
 nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
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2. Dokument nale y wype ni  i podpisa  kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym.
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 nr 11 do SWZ
Instrukcja samplingowa dla firmy szkoleniowej

do szkolenia “Komunikacja z pracownikami”

Obszarem tematycznym do przygotowania samplingu jest: 
Informacja zwrotna do pracownika

Oczekiwania klienta:
1. w trakcie samplingu trener (trenerzy) powinien  wybrany przez klienta element 

proponowanego programu szkoleniowego.
2. forma przeprowadzenia samplingu powinna   do tej, która  realizowana

w trakcie szkolenia.
3. od trenera (trenerów) oczekuje  zaprezentowania  form dydaktycznych 

kluczowych dla zaproponowanego programu szkolenia 
4. sampling musi  przeprowadzony przez trenera (trenerów) proponowanych do realizowania 

szkolenia.
5. czas trwania samplingu wynosi 0,5 godziny; trenerzy  razem  ten czas 

proporcjonalnie do 
6. uczestnicy komisji samplingowej   traktowani jak uczestnicy szkolenia – powinni 

w  

Cel samplingu:
1. zapoznanie klienta z formami dydaktycznymi, które   zastosowane w trakcie szkolenia a 

w  z ich  i 
2. zapoznanie klienta z warsztatem trenerskim a w  z tym jak atrakcyjnie i skutecznie 

trener prowadzi szkolenie
3. poznanie przez klienta proponowanych trenerów pod  ich  oraz predyspozycji

Informacje dodatkowe:
1. Komisja samplingowa    z minimum 3 osób.
2. Link do spotkania zostanie  przez 

Informacje  zasad oceny trenera

Ocena trenera zostanie dokonana podczas samplingu wg ustalonych przez   
 organizacyjne –  oraz kontrola zasad, a  czasu podczas szkolenia; 

organizacja sali oraz  
przygotowanie merytoryczne – wiedza oraz  z zakresu szkolenia przekazywana 
zgodnie z  andragogiki;
komunikacja –  werbalnej i niewerbalnej komunikacji dostosowanej do potrzeb 
grupy;
atmosfera i budowanie  –  zmotywowanie grupy do pracy, brak 
demotywatorów, asertywna postawa;
orientacja na cel – zastosowanie adekwatnych metod do  celu samplingu.
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Ocena  ze  o których mowa w pkt 2 liczona jest w  skali. Wykonawca 
w  ze    minimalnie 1 i maksymalnie 5 punktów. Dla   
wyliczona zostanie  arytmetyczna z punktów uzyskanych od  z merytorycznych  
komisji  to suma uzyskanych punktów od wszystkich  komisji dla danego  
podzielona przez   komisji np. przy 3  komisji  to liczba 
od 3 do 15 –    komisji   najmniej 1 punkt dla danego  a  
5 punktów - podzielona przez 3 tj.   komisji). W kolejnym kroku ze  arytmetycznej 
uzyskanej dla   zostanie wyliczona  arytmetyczna, która   

  oceny oferty badanej (T ob) (czyli wyliczone na poprzednim etapie  dla  
  zsumowane i suma zostanie podzielona przez 5 czyli  ocenianych 

W przypadku wskazania przez  dwóch trenerów,  z nich zostanie oceniony zgodnie
z  opisanymi zasadami, a  oferty badanej     z ocen 
obu trenerów. Czas trwania spotkania samplingowego Wykonawcy nie ulegnie zmianie i   
0,5 h.

Punkty w kryterium OCENA TRENERA  obliczone w  sposób:

T=  x 70 pkt

Gdzie:

T ob – ocena trenera oferty badanej  ta   w przedziale 1-5,    
  do uzyskania dla oddzielnie dla  ze   od liczby  

 komisji jest 1 a  5;  ta jest wyliczana zgodnie z  
w pkt 3 

T max-  ocena  do uzyskania  ta jest zawsze równa 5,  5 jest  
 do uzyskania oddzielnie dla  ze   od liczby   

komisji)

T- liczba punktów przyznana za kryterium OCENA TRENERA (jest to wynik dzielenia liczby z zakresu 1-5 
przez  5  przez  kryterium oceny trenera czyli 70

Za kryterium OCENA TRENERA oferta   minimalnie 14 pkt (  x 70 pkt) a maksymalnie 70 pkt 
1

5

(  x 70 pkt).  wynik  kryterium zostanie  do dwóch miejsc po przecinku. 
5

5


