Numer referencyjny — U/32/12W0G/2021

Zatgcznik nr 1 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wykonawca przeprowadzi zajecia z jezyka angielskiego w Centrum Szkolenia

Artylerii i Uzbrojenia im. gen. Jozefa Bema w Toruniu:

e W jednej grupie szkoleniowe] kursu stacjonarnego na poziomie
podstawowym zgodnie z natowskim Porozumieniem Standaryzacyjnym
STANAG 6001 oraz ramowym i szczegétowym programem nauczania jezyka
angielskiego w jednostkach wojskowych podlegtych Dowddcy Generalnemu
Rodzajéw Sit Zbrojnych - poziom podstawowy SPJ 1111 wg STANAG 6001
Warszawa 2016 ( sygn. Dow. Gen. wewn.45/2016) w terminie 01.09.2021 r.
28.01.2022 r. w wymiarze 546 godzin lekcyjnych w Os$rodku Doskonalenia
Znajomosci Jezykow Obcych CSAIU Torun.

e tgcznie 546 godzin lekcyjnych.

2. Liczba uczestnikéw kursu w grupie - maksymalnie 14 oséb.
3. Zajecia prowadzone bedg od godziny 8.00 do 13.10 i/lub do 14.00,
tj. po 6 i/ lub 7 godzin lekcyjnych, kazda po 45 minut, od poniedziatku do pigtku,

a w razie potrzeby réwniez w soboty. Zajecia prowadzone bedg w tzw. blokach

lekcyjnych, po 90 i 45 minut, ktére w skali dnia odpowiadajg 6 lub 7 tradycyjnym

godzinom lekcyjnym.

Zajecia w grupie szkoleniowej prowadzone bedg codziennie przez dwoch

lektoréw:

- po 3 godziny dziennie przez kazdego z nich w przypadku realizacji zajec
w danym dniu szkoleniowym w wymiarze 6 godzin lekcyjnych;

- przez 3 lub 4 godziny dziennie przez pierwszego lektora i 4 lub 3 godziny
dziennie przez drugiego lektora w przypadku realizacji zaje¢ w danym dniu

szkoleniowym w wymiarze 7 godzin lekcyjnych;

Prowadzenie zaje¢ odbywac sie bedzie zgodnie z ,Planem kursu jezyka
angielskiego poziomu 1”.
Lektorzy zobowigzani sg przyby¢ do ODZJO CSAIU minimum na 10 minut
przed rozpoczeciem zaje¢ i przestrzega¢ porzadku dnia obowigzujgcego
w ODZJO CSAIU.

Do realizacji powyzszych zadan Wykonawca skieruje lektorow jezyka
angielskiego zgodnie z wymogami opisanymi w dalszej czesci dokumentu.

4. Wymagania wobec lektoréw:
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4.1. Lektor wiodacy:

a) dyplom magistra filologii angielskiej lub filologii dwoch jezykéw (wiodgca

filologia angielska), (potwierdzone oryginatem albo kserokopig potwierdzong

,Za zgodnos$c¢ z oryginatem”);

b) kwalifikacje pedagogiczne, tzn. wyksztatcenie, jak wyzej, ze specjalnoscig
nauczycielskg lub ukonczony kurs pedagogiczny (potwierdzone stosownym
dyplomem albo zaswiadczeniem);

c) minimalne dwuletnie doswiadczenie w pracy Swiadczonej na stanowisku
lektora/nauczyciela jezyka angielskiego (potwierdzone swiadectwem/
zaswiadczeniem pracy);

d) doswiadczenie w prowadzeniu kurséw na poziomie | - wedtug wymogéw
Porozumienia STANAG 6001- dla jednostek organizacyjnych resortu obrony
narodowej w ilosci minimum dwoch kursow semestralnych (5 miesiecznych)
przeprowadzonych w latach 2014-2021 podczas realizacji, ktorych
przeprowadzit osobiscie minimalnie 260 godz. lekcyjnych na kazdym z
kursow (potwierdzone stosownym dokumentem wystawionym przez
jednostke organizacyjng Resortu Obrony Narodowej, w ktérej prowadzony
byt kurs), zatgczone kserokopie dokumentow na kazdej stronie muszg byc¢
opatrzone klauzulg ,za zgodnos$¢ z oryginatem” i podpisane przez osobe
uprawniong (sktadajgcg podpis na ofercie).

4.2. Lektor pomocniczy:

a) dyplom magistra filologii angielskiej lub filologii dwoch jezykéw (wiodgca
filologia angielska) albo dyplom licencjata filologii angielskiej (potwierdzone
oryginatem albo kserokopig potwierdzong ,za zgodnosc¢ z oryginatem”);

b) kwalifikacje pedagogiczne, tzn. wyksztatcenie, jak wyzej, ze specjalnoscig
nauczycielskg lub ukonczony kurs pedagogiczny (potwierdzone stosownym
dyplomem albo zaswiadczeniem);

c) minimalne dwu letnie doswiadczenie w pracy sSwiadczonej w latach
2014- 2021 r. na stanowisku lektora/nauczyciela jezyka angielskiego
(potwierdzone swiadectwem/ zaswiadczeniem pracy);

Zamawiajgcy moze zgdaC przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu wtedy, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci co do jej autentycznosci.

Obowigzki lektorow:

5.1.0bowigzki lektora wiodgcego:
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a) odpowiada osobiscie za organizacje i przeprowadzenie zajeC w przydzielonej
grupie, prowadzenie dokumentacji szkoleniowej, dyscypline oraz osiggane
wyniki nauczania,

b) osobiscie wykonuje plany konspekty do przeprowadzenia przez siebie zajec;

c) odpowiada za koordynacje szkolenia w przydzielonej grupie oraz nadzoruje
prace podporzgdkowanego lektora pomocniczego;

d) prowadzi dokumentacje szkoleniowg w przydzielonej grupie;

e) przygotowuje ,Okresowg Opisowg Ocene Postepdéw Stuchacza” w dwoch
egzemplarzach, kazda na prawach oryginatu, na kazdego stuchacza
w swojej grupie szkoleniowej. Po kazdym tescie weryfikacyjnym przekazuje
jeden egzemplarz stuchaczowi, drugi Kierownikowi ODZJO w terminie do
7 dni od dnia przeprowadzenia testu weryfikacyjnego. Wykonuje rowniez
sprawozdanie z przeprowadzonych sprawdzianow weryfikacyjnych
i egzaminu probnego, ktére przekazuje Kierownikowi ODZJO w terminie
do 3 dni roboczych od dnia przeprowadzenia testu weryfikacyjnego
i egzaminu probnego. Za niedostarczenie powyzszych dokumentow
w wymaganym terminie Wykonawca zaptaci 50 2zt kary za kazdy
kalendarzowy dzien zwtoki.

5.2.0bowigzki lektora pomocniczego:

a) podlega bezposrednio lektorowi wiodgcemu do wspoétpracy, z ktorym zostat
przydzielony;

b) osobiscie wykonuje plany konspekty do przeprowadzenia przez siebie zajec;

c) realizuje zadania zlecone przez lektora wiodgcego w tym:

- szkolenie w przydzielonej grupie;

- utrzymanie wtasciwej dyscypliny w grupie;

- 0sigganie zatozonych wynikéw nauczania;

- wspotuczestniczy w przygotowaniu okresowej oceny postepdw stuchaczy.

6. Lektorzy, prowadzi¢ bedg nastepujgcg dokumentacje:

e plany konspekty do zaje¢ zgodnie z "Instrukcja o dziatalnosci
szkoleniowo metodycznej " MON, Sztab Gen. Szkol.816/2009, Warszawa
2009;

e dziennik lekcyjny szkol-sz/8 zgodnie z instrukcjg prowadzenia dziennika;

e dziennik wykorzystania bazy szkoleniowej.
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Kazdy lektor przedstawi Kierownikowi ODZJO plany konspekty
do przeprowadzenia realizowanych przez siebie zaje¢ do zatwierdzenia
najpozniej w przeddzien rozpoczecia zajec.

Lektorzy przeprowadza:

- po zrealizowaniu 120 i 240 godzin zajec lekcyjnych zgodnie z planem kursu
sprawdziany weryfikacyjne skfadajgce sie z czesci pisemnej i ustnej w celu
wykluczenia stuchaczy, ktérzy nie uzyskali minimum programowego.
W razie potrzeby przeprowadzg testy poprawkowe po testach
weryfikacyjnych nr 1 i 2po siedmiu dniach od daty ogtoszenia wynikéw testu
weryfikacyjnego. Czas ten nie wlicza sie do ilosci godzin lekcyjnych
wymienionych w punkcie 1. Nie nalezy sie rowniez zaptata za godziny
lekcyjne poswiecone na testy poprawkowe;

- egzamin probny po zrealizowaniu wszystkich blokéw tematycznych zgodnie
z planem kursu.

Wykonawca wyznaczy rowniez tzw. ,lektora awaryjnego”, ktoéry w razie

nieobecnosci ,lektora zasadniczego” poprowadzi zajecia w jego zastepstwie.

W/w ,lektor awaryjny” musi spetniaC wymagania zastepowanego lektora

zawarte w pkt. 4.1,4.2.

tacznie Wykonawca wyznaczy dwoch lektoréw zasadniczych i jednego

awaryjnego. Wykaz lektorow zostanie dotgczony do umowy jako zatgcznik.

Jakakolwiek zmiana lektora moze nastgpi¢ tylko i wytgcznie za zgodg

Zamawiajgcego z zachowaniem formy pisemnej.

Wykonawca zobowigzuje sie do zmiany lektora w terminie do 7 dni

kalendarzowych od otrzymania jego negatywnej oceny wystawionej przez

Kierownika ODZJO CSAIU potwierdzonej zgdaniem Zamawiajgcego

(w dowolnej formie pisemnej, w tym drogg elektroniczng). Zmieniony lektor

musi posiada¢ kwalifikacje nie nizsze, niz lektor zastepowany i uzyskacé

akceptacje Kierownika ODZJO CSAIU. Za kazdy kalendarzowy dzien zwtoki w

wykonaniu zgdania Zamawiajgcego, Wykonawca zaptaci kare umowng w

wysokosci 300 zt. oraz zostanie mu pomniejszone wynagrodzenie o koszt

nieprzeprowadzonych zaje¢. Niewykonanie Zgdania Zamawiajgcego,
dotyczgcego zmiany lektora w ciggu 14 dni kalendarzowych, stanowi
podstawe wypowiedzenia umowy.

Za nieobecnos¢ lektora, powodujgcg koniecznos¢ odwotania zajeé

lub skierowania stuchaczy do innych grup szkoleniowych, Wykonawca nie
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bedzie domagat sie wynagrodzenia, a ponadto zaptaci kare umowng
w wysokosci 100 zt. za kazdg niezrealizowang godzine lekcyjna.

Wykonawca zaptaci rowniez 50 zt kary za kazde spoznione rozpoczecie
zaje¢ z winy lektora jak rowniez 50 zt kary za nieprzybycie lektora do pracy
minimum 10 minut przed rozpoczeciem zaje¢. Kazda nieusprawiedliwiona
nieobecnos¢ lektora skutkuje jego wykluczeniem z realizacji zamdwienia,
utratg wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za okres nieobecnos$ci i zaptatg
kary umownej potrgcang przy optacie faktury. Zalegte zajecia natomiast, bedag
odpracowane w innym terminie, wskazanym przez Kierownika ODZJO.

W razie zaistnienia sytuacji epidemicznej, zgodnie z decyzjg wyzszych
przetozonych zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zawieszenia, odwotania
kursu lub odbywania zaje¢ w formie zdalnej poprzez aplikacje wskazane przez
ODZJO przeznaczone do zdalnego nauczania w trybie wideokonferenciji.
Zajecia muszg by¢ prowadzone osobiscie przez dwoch lektorow w kazdym
dniu w danej grupie szkoleniowej wg ustalonego harmonogramu z
wykorzystaniem kamery oraz mikrofonu w trybie wideokonferencji w czasie
rzeczywistym. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia szkolenia
dotyczacego obstugi programu lub aplikacji dla wszystkich stuchaczy w
ustalonym terminie przed rozpoczeciem takich zaje¢. Wykonawca zapewni
mozliwo$¢ nadzoru nad takim szkoleniem koordynatorowi szkolenia z ramienia
jednostki wojskowej oraz zapewni przesytanie cotygodniowych raportéw
dotyczacych obecnosci stuchaczy na zajeciach. Wykonawca gwarantuje
nieodptatne przejscie na tryb nauczania zdalnego.

Lektorzy wyznaczeni do prowadzenia zajeC obowigzkowo wezmg udziat
w instruktazu dotyczgcym realizacji kursu jezykowego, ktéry odbedzie sie w
dniu 27.08.2021 r. w godz. od 09.00 do 11.00 w Osrodku Doskonalenia
Znajomosci Jezykdw Obcych CSAIU Torun.

Podczas realizacji zaje¢ obowigzuje lektorow stroj formalny lub pofformalny.
Kryteria wyboru szkoty jezykowej — kryterium cenowe.

Odbiorca ustugi zapewnia sale wyktadowe, pokoj dla lektorow.

Wykonawca zobowigzuje sie do nalezytej dbatosci o pomieszczenia i sprzet
powierzony przez Odbiorce ustugi do uzytkowania w celu realizacji kursu,
a w przypadku ich uszkodzenia, zabrudzenia lub zniszczenia z winy
Wykonawcy, zobowigzuje sie do pokrycia kosztow jego naprawy, renowacji lub

wymiany na nowy w terminie do 14 dni od chwili powiadomienia o powstaniu
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szkody/szkdéd. W przypadku niewywigzania sie Wykonawcy z tego
zobowigzania w podanym wyzej okresie Zamawiajgcy dokona usuniecia
powstatych szkdd i obcigzy Wykonawce ustugi poniesionymi kosztami.
20.Wykonawca zabezpieczy do prowadzenia zajeC przez lektorow firmy
zewnetrznej odtwarzacz CD, kserokopiarke z niezbedng iloScig toneréw oraz
papier ,ksero” w ilosci niezbednej do przeprowadzenia wszystkich zajec
podczas realizacji kursu, niemniej jednak niz 500 sztuk kart formatu A4 80g/m?
dla kazdego stuchacza. Wykonawca dostarczy je do ODZJO do czasu
rozpoczecia kursu tj. do dnia 01.09.2021 r. Kserokopiarka jak rowniez sprzet CD
bedg uzytkowane wytgcznie przez lektorow zewnetrznej firmy jezykowej,
w zwigzku z powyzszym ODZJO nie bedzie ponosito zadnych kosztow
wynikajgcych z tytulu jego uzytkowania badZz ewentualnej naprawy.
Wykonawca zaptaci 100 zt kary za kazdy kalendarzowy dzien zwioki
w przypadku niewykonania powyzszego zobowigzania.
21.Wykonawca zabezpieczy nowe, oryginalne podreczniki English File Ill edition
dla kazdego stuchacza kursu poziomu 1, ktére przejdg na wtasnos¢ stuchacza
z chwilg ich otrzymania i dostarczy je do ODZJO do czasu rozpoczecia kursu
tj. do dnia 01.09.2021 r. Wykonawca zaptaci 100 zt kary za kazdy kalendarzowy
dzien zwtoki w przypadku niewykonania powyzszego zobowigzania.
22.Moze ulec zmniejszeniu ilos¢ grup szkoleniowych i/lub ilos¢ godzin lekcyjnych.
23.Moze ulec zmianie termin realizacji kursu.
24.Moze ulec zmianie poziom zaawansowania grup szkoleniowych kursu.
25.Moze nastgpi¢ catkowite odwotanie jednej lub dwdch grup szkoleniowych.
26.Za zmiany zawarte w punktach 22,23,24,25. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci, a Wykonawca nie moze domagac¢ sie wynagrodzenia ani
zadnej rekompensaty.
27.Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania nalezytej starannosci i dbatosci
0 wykonanie warunkow umowy. Zaniedbanie tego obowigzku moze skutkowac
rozwigzaniem umowy przez Zamawiajgcego.
28. W przypadku nienalezytego wykonywania zobowigzan zawartych w niniejszej
umowie przez Wykonawce, Zamawiajgcy ma prawo rozwigzac niniejszg umowe

z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia.
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