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EZP.270.3.2024
Tom 1l SWZ - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA na:

Swiadczenie ustugi w zakresie kompleksowej organizacji i obstugi Miedzynarodowej konferencji
radiofarmaceutycznej promujgcej unikatowg infrastrukture badawczg NCBJ.

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja i obstuga konferencji NCBJ w ramach projektu
finansowanego z Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej, z programu Welcome to Poland pt.:
,,Miedzynarodowa konferencja radiofarmaceutyczna promujgca unikatowgq infrastrukture badawczg
NCBJ”.

Termin realizacji zamdwienia: 24-26 czerwca 2024 r.
Przedziat czasowy wynajecia sali konferencyjnej:
25.06.2024 r od 7:00 do 19:00

26.06.2024 r od 7:00 do 19:00

Miejsce realizacji zamdwienia: Warszawa (Centrum) — wszystkie ustugi opisane w niniejszym
dokumencie muszg by¢ zrealizowane w 1 hotelu/obiekcie o standardzie min 4 gwiazdki (kategoryzacja
obiektéw hotelarskich uzyskana zgodnie z wymaganiami rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z
dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektdw Strona 8 z 9 hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg
Swiadczone ustugi hotelarskie (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2166 z pdzn. zm.).

Odlegtos¢ od dworca PKP (Dworca Centralnego — ul. Aleje Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa) do 5
km, odlegto$¢ od lotniska (Lotnisko Chopina ul. Zwirki i Wigury 1, 00-906 Warszawa do 10 km - liczgc
za pomocq portali umozliwiajgcych pomiar odlegtosci, tj. www.targeo.pl, www.maps.google.pl, lub
inny wskazany przez Wykonawce, zgodnie z wynikiem najkorzystniejszego pomiaru dokonanego przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie dopuszcza pomiaru w linii prostej oraz ,,w promieniu”, jak rowniez
pomiardéw z wykorzystaniem tras pieszych, rowerowych, a takze drég prywatnych oraz o ograniczonym
dostepie.

Przewidywana liczba uczestnikéw konferencji w dniach 25-26.06.2024 r. to 100 oséb w formule
stacjonarnej (ostateczna liczba osdb zostanie potwierdzona Wykonawcy najpdzniej do 7 dni
kalendarzowych przed terminem Konferencji).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Wykonawca zobowigzuje sie i odpowiada za przygotowanie i obstuge konferencji pod wzgledem
formalnym tj. wszelkie obowigzki wynikajgce z RODO.

Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogdlnej koordynacji realizacji zamdéwienia — Koordynatora —
ktdry bedzie wspotpracowat z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

Przy realizacji zamdéwienia Zamawiajgcy zezwala na komunikacje z Koordynatorem drogg mailowa oraz
telefoniczna.

Zakres przedmiotu zamodwienia obejmuje:

1. Wynajem Sali Konferencyjnej.
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Wymagania wzgledem sali konferencyjnej z przestrzenia dodatkowa na przerwy kawowe, recepcje
konferencji oraz przestrzen na prezentacje poster stands to tgcznie minimum 360 m2

- wielkos$¢ sali/sal konferencyjnej/nych min 240 m2, wysoko$¢é minimum 300 cm,
oraz

- wielko$¢ sali/przestrzeni na cze$¢ na: przerwy kawowe/ catering minimum 120 m2, na umieszczenie
prezentacji posteréw dla wystawcow, na recepcje konferencji (ulokowana w osobnej przestrzeni
bezposrednio przylegajgcej do sali, w ktérej odbedzie sie Spotkanie konferencyjne lub w holu przed
wejsciem do sali konferencyjnej). Ustawienie recepcji moze by¢ przed salg konferencyjna. Recepcja
bedzie do obstugi rejestracji przez Zamawiajgcego (stét minimum 120 cm x 50 cm), miejsce z dostepem
do gniazdka elektrycznego, z wifi, stanowiskiem siedzagcym),

- rozplanowanie rozmieszczenia wszystkich niezbednym elementdéw, 100 miejsc siedzgcych, w uktadzie
teatralnym, ktére bedzie dysponowato gotowymi rozwigzaniami technicznymi, zapewniajgcymi
organizacje konferencji. Dostep do minimum 10 miejsc, w ktédrym uczestnicy bedg mogli zatadowat¢
baterie do sprzetu elektronicznego (laptopy/smartfony),

- o$wietlenie (Zamawiajgcy nie wymaga Swiatta dziennego w Sali konferencyjnej — jesli Wykonawca
oferuje sale z dostepem do $wiatta dziennego ma obowigzek zapewni¢ odpowiednie ostoniecie od
Swiatta dziennego, umozliwiajgce dobrg widocznos¢ prezentacji oraz komfort uczestnikdw),

- klimatyzacja,
- dostep do toalet na jednym poziomie (tym samym co sala konferencyjna),
- przestrzen na 25-35 poster stands (tzw. Sztalugi na plakaty/prezentacje), dostepna przez caty czas.

-zapewnienie dodatkowych elementéw scenografii i brandingu do ustawienia w sali i przed salg,
oznakowanych logotypami i nawigzujgcych do tematu konferencji: - tabliczek kierujgcych/”potykaczy”
z nazwa konferencji — w liczbie dostosowanej do miejsca konferencji;

- zapewnienie miejsca na materialy promocyjne oraz katalogi/publikacje dostarczone przez
Zamawiajgcego, w miejscu fatwo dostepnym dla uczestnikdw (przy ladzie recenzyjnej lub
bezposrednim wejsciu do sali konferencyjnej),

- zapewnienie innego, odpowiedniego, niezbednego i kompleksowego wyposazenia sali
konferencyjnej, umozliwiajgcego prawidtowy przebieg wydarzenia w standardzie spotkan
miedzynarodowych oraz komfortowy odbiér uczestnikéw,

- zapewnienie ekranéw z programem kongresu / informacjami praktycznymi / aktualnosciami / logo
sponsorow.

2. Obstuga multimedialna konferencji:
Zapewnienie petnej infrastruktury, zaplecza technicznego i organizacyjnego konferenciji:
- Wykonawca zapewni profesjonalny sprzet audio, wideo i oswietlenie,

- rzutnik z mozliwoscig prezentacji obrazu w rozdzielczosci dopasowanej do miejsca, wraz z
operatorem dostepnym przez caty czas trwania konferencji w przypadku pojawiajacej sie potrzeby,

- projektor LCD, ekran, flipchart,
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- wskaznik laserowy (usb) dla prezentera; przedtuzacze — jesli bedzie potrzeba,

- co najmniej 4 mikrofonéw bezprzewodowych, 1 dla prezentera, 2 dla uczestnikéw / stuchaczy oraz
1 dla chairman’a moderatora konferencji,

- kabel HDMI z adaptorem dla Mac (Apple type device),
- Wifi (instrukcja faczenia sie do sieci np.: hasto dla wszystkich uczestnikéw koncerenciji),

- osSwietlenie i nagtosnienie powinno by¢ adekwatne do pomieszczern oraz wymagan, celem
zapewnienia wysokie]j jakosci obrazu oraz dzwieku.

3. Wstepny harmonogram konferencji:
25 oraz 26 czerwca 2024 r.
Przedstawiamy Plan organizacyjny:
7:30 -8:00 Przygotowanie registration

8:00-8:30 Registration, morning coffee

8:30-9:30 Session 1
9:30-11:00 1st sub-session

11:00-11:30 Coffee break +snacks

11:30-13:00 2nd sub-session

13:00-14:00 Lunch

14:00-15:00 Invited Speaker
15:00-16:30 3rd sub-session

16:30-17:00 Coffee break +snacks

17:00-18:30 Teasing Session (presenters)

4. Ustuga cateringowa
Wykonawca zapewni ustuge cateringowa dla uczestnikéw Konferencji (dla 100 os6b)
w dniu 25-26.06.2024 r. zgodnie z ponizszym opisem:

a) Ustuga cateringowa (przerwy kawowe) powinna by¢ ulokowana w osobnej przestrzeni min. 120 m2
bezposrednio przylegajacej do sali, w ktdrej odbedzie sie Spotkanie konferencyjne lub w holu przed
wejsciem do sali konferencyjnej,

b) Stata przerwa kawowa stodko- stona — sktadajgca sie z uzupetnianych na biezgco:
- kanapek /roladek/ tartinek etc. - do wyboru miesnych i wegetarianskich,

- gorgcej kawy $Swiezo parzonej z ekspresu cishieniowego (wymagamy 3-4 ekspresy, ktore bedg mogty
obstuzy¢ duzg grupe w trakcie krétkiej przerwy),
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- herbaty w saszetkach (czarna, zielona, earl grey, owocowa), gorgcej wody w termosach
gastronomicznych typu konferencyjnego,

- dodatkéw: mleko do kawy w dzbankach szklanych lub porcelanowych o pojemnosci nie wiekszej niz
500 ml, cukier brgzowy i biaty, Swieza cytryna w plastrach,

- wody mineralnej gazowanej i niegazowanej serwowana w dzbankach szklanych lub porcelanowych o
pojemnosci nie wiekszej niz 11,

- sokéw 100% w dwodch smakach serwowanych w dzbankach szklanych lub porcelanowych o
pojemnosci nie wiekszej niz 11,

- ciastek kruchych i koktajlowych,
- patery owocdw i warzyw.
c) Lunch na ciepto w formie bufetu szwedzkiego zawierajgcy co najmnie;j:

- przystawke na zimno (do wyboru 2 rodzaje, w tym wegetarianska i weganska, nie mniej niz 150 g na
osobe) oraz zupe (1 rodzaj, nie mniej niz 250 ml na osobe);

- danie gtéwne na goraco (2 rodzaje dan gtéwnych, w tym danie miesne, wegetarianskie i weganskie w
proporcjach miesne/wegetarianskie/weganskie wynikajgcych z informacji o liczbie uczestnikéw; -
ciepte dodatki do dani na gorgco (2 rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane, gotowane, ryz, warzywa
gotowane itp. nie mniej niz 300 g na 1 zestaw);

- surowke lub satatke (do wyboru 2 rodzaje, nie mniej niz 150 g na osobe);

- napoje: $wiezo parzong kawe z ekspresu ci$nieniowego, herbate, wode mineralng (gazowana i
niegazowana, minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe), mleko lub smietanke do kawy, cukier, stodzik,
cytryne);

- przy kazdym daniu powinna znalez¢ sie tabliczka opisujgca w j. angielskim co to za potrawa, z
oznaczeniem dan wegetarianskich i weganskich

Peten serwis i wydanie positkw musi odby¢ sie jednoczes$nie dla catej grupy - nie rotacyjnie.
5. Wymogi dotyczace ustug cateringowych:

a) Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji cateringu: stoty bufetowe/koktajlowe, niezbedny
sprzet bufetowy, termosy gastronomiczne typu konferencyjnego, urzadzenia grzewcze, aranzacja oraz
dekoracje stotéw itp., a takze, naczynia, sztuéce, serwetki oraz inne przedmioty niezbedne do realizacji
ustugi.

b) Dostarczone wyposazenie gastronomiczne i urzadzenia grzewcze: jak termosy gastronomiczne typu
konferencyjnego i bemary, a takze bielizna gastronomiczna (obrusy, skertingi) bedg czyste i estetyczne,
w stosownych barwach nieuszkodzone i wyprasowane, zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w tym
zakresie

c) Wszystkie naczynia do positkdw powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne, a sztucce
metalowe. Zamawiajgcy nie dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz naczyn i sztuécéw
jednorazowych;
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d) Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezgcg wymiane naczyn, dbatosé o estetyke
miejsca, wytworny i elegancki sposdb podawania positkdw, a takze biezgce usuwanie i utylizacje
odpadkow i Smieci w trakcie wydarzenia;

e) W przypadku positkdw podawanych w trakcie przerwy kawowej i lunchu, Wykonawca wydrukuje
karteczki/bileciki z nazwami produktu/potrawy w jezyku angielskim (z oznaczeniem dan
wegetarianskich i weganskich) oraz umiesci je na bufetach przy serwowanych positkach;

Przygotowane menu powinno by¢ rdwniez w wersji dla wegan oraz oséb posiadajgcych nietolerancje
zywieniowe: gluten, laktoza.

f) Wykonawca, najpdzniej do 21 dni przed wydarzeniem, przedstawi do akceptacji Zamawiajacego
propozycje menu — w przypadku uwag lub zastrzezen zgtoszonych przez Zamawiajgcego w terminie
jednego dnia roboczego od otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni wskazane uwagi i ponownie
przedtozy Zamawiajgcemu poprawione menu w terminie jednego dnia roboczego;

g) Obstuga kelnerska powinna spetniaé nastepujgce wymagania:
- swobodna komunikacja w j. angielskim w zakresie swoich obowigzkéw,
- dobry stan zdrowia,

- wysoki poziom kultury osobistej, punktualnos¢, dyscyplina i obowigzkowos$é, - obstuga kelnerska
bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. ubiér o charakterze oficjalnym, elegancki i dopasowany do rangi
i charakteru wydarzenia; ubiér dla kelneréw/kelnerek zgodny ze standardami ustug cateringowych.

6. Ustuga noclegowa

1) Ustuga noclegowa obejmuje zapewnienie/rezerwacje w jednym hotelu/obiekcie o standardzie min
4 gwiazdki (kategoryzacja obiektéw hotelarskich uzyskana zgodnie z wymaganiami rozporzadzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw Strona 8 z 9 hotelarskich i
innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2166 z pdin.
zm.) noclegédw dla minimum 30 oséb w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania w dniach 23-29.06.2024 r.

Ptatnosc¢ za ww. ustuge zostanie dokonana przez gosci Zamawiajgcego.

2) Ww. ustuga noclegowa dodatkowo bedzie obejmowata ustuge pre-bookingu minimum 30 pokoi w
terminie 24-27.06.2024 r., ktére beda rezerwowane bezposrednio przez zaproszonych na konferencje
gosci. Ptatnosé za rezerwacje zostanie dokonana przez gosci Zamawiajgcego. Wykonawca przygotuje
link do rezerwacji pokoi z uwzglednieniem znizki na poziomie minimum 5%.

Link ze znizka bedzie dostepny dla uczestnikéw konferencji do korica maja 2024 r.

Ptatnos¢ za ww. ustuge zostanie dokonana przez gosci Zamawiajgcego.

3) Ustuga noclegowa obejmuje zapewnienie w jednym hotelu/obiekcie o standardzie min 4 gwiazdki
(kategoryzacja obiektéw hotelarskich uzyskana zgodnie z wymaganiami rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow Strona 8 z 9 hotelarskich i innych
obiektéw, w ktdrych sg swiadczone ustugi hotelarskie (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2166 z pdin. zm.)
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noclegéw ze sniadaniem dla 7 oséb w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania w dniach 24-28.06.2024 r.
Ptatnosc¢ za ww. ustuge zostanie dokonana przez Zamawiajacego.

7. Kolacja dla uczestnikéw konferencji w dniu 25.06.2024 r.

Kolacja tzw. Gala Dinner dla 100 oséb odbedzie sie w dniu 25.06.2024 r. w godzinach od 20:00-23:00
w dedykowanej Sali restauracyjnej lub w formie bufetu.

Wykonawca zapewni:

Kolacje: przystawke, danie gtéwne, deser. (minimum 2 rodzaje przystawki - w tym jedna
wegetarianska, 2 rodzaje dania gtéwnego- w tym jedna wegetariariska ( minimum 150 g na osobe), 2
rodzaje deserdw, napoje gorace / zimne + 1 lampka wina na os).

Zamawiajgcy przekaze informacje (anonimowo, bez danych oséb zgtaszajgcych) o ilosci oséb
zgtaszajgcych wymagania dietetyczne do 31.05.2024 r. Wykonawca przygotuje propozycje potraw dla
tych oséb najpdzniej 7 dni przed 25.06.2024 r. Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom dostepne
opcje w menu spetniajgce wymagania dietetyczne.

Potrawy nalezy przygotowac ze Swiezych, niemrozonych produktéw, bez dodatkéw konserwantow,
sztucznych barwnikéw, polepszaczy smaku (glutaminianu sodu) i bez sztucznych aromatéw.

Obowigzujgca gramatura na poszczegdlne positki podczas kolacji

-zupa — 200 ml / osoba,

-danie gtéwne (dréb, wieprzowina, wotowina, ryba) - 150 g / osoba,
-dania weganskie— 200 g / osoba,

-dodatki skrobiowe (ryz, ziemniaki, kasze, itp.) — 200 g / osoba,
-sataty i surowki — 200 g / osoba,

-dodatki warzywne — 150 g / osoba,

-deser — 100 g/ osoba.

8. Welcome Networking Event dla uczestnikow konferencji w dniu 24.06.2024 r.

Spotkanie dla 100 oséb odbedzie sie w dniu 24.06.2024 r. w godzinach od 19:00-22:00 w dedykowanej
Sali restauracyjnej lub w formie bufetu.

Wykonawca zapewni odpowiednie oznakowanie przestrzeni oraz na drzwi pomieszczenia
dedykowanego lub na / stojak informacyjnym przed wejsciem, aby zaproszeni goscie z fatwoscig
dotarli drogg komunikacji publiczne;j.

Wykonawca zapewni:

Przekaski na zimno, dania gorgce, sataty, owoce filetowane, deser.

Obowigzujgca gramatura min 150 g / osoba.

Napoje bez ograniczen. Kawa lub herbata z dodatkami.

Wode mineralng niegazowana i gazowana w szklanych dystrybutorach na stotach.
Soki owocowe w szklanych dystrybutorach na stotach.

Menu klasyczne, wegetarianskie i weganskie.
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1 Lampke wina lub szampana dla kazdej osoby.



