ec Nazwa i adres zamawiajgcego:
Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej

Sp. z 0.0. ul. Spétdzielcza 12, 64-100 Leszno,

LESZNO SP. Z 0.0. tel. 655256000, fax.655256073

Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek od 7.00- 15.00

INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA OFERTY
IPO_DM_04_2022

do postepowania przetargowego na:

Przebudowa kanatow spalin na WR-25, KW-2 w cieptowni ,,Zatorze”, w Lesznie

Nr postepowania NR DM/04/2022

Zamdwienie sektorowe na usfuge o wartosci zamowienia ponizej 431 000 euro — przepisow ustawy Prawo zamdwien Publicznych nie stosuje sie

1.

WYTYCZNE OGOLNE

1.1. Informacja ogdlne.

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

Informacja o przetargu

Postepowanie bedzie prowadzone przy uzyciu Platformy Zakupowej — OpenNexus
(zwang dalej Platformg Zakupowg) zamieszczonej na stronie
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno

Powyzsze oznacza, ze:

— Zamawiajgcy bedzie publikowat tam wszelkie dokumenty dotyczgce postepowania
niezbedne do przygotowania oferty,

— Woykonawcy bedg tam:

e Skfada¢ oferty wraz z zatgcznikami;

e Whnosi¢ wszelkie zapytania oraz wnioski o wyjasnienia do postepowania;

e Sktada¢ na wezwanie Zamawiajgcego, wyjasnienia i uzupetnienia do ztozonej oferty.
Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu skfadania ofert nikt nie moze
zapoznac sie z trescig ofert.

Klauzula informacyjna RODO do celow przetargowych dostepna na stronie:
https://www.mpec.leszno.pl/rodoo/

Skréty i okreslenia uzyte w tekscie dokumentu:

Platforma Zakupowa — elektroniczny program do obstugi zaméwien, za pomocg ktérego sg
prowadzone postepowania przetargowe zamawiajgcego dostepny pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno

IPO — instrukcja przygotowania oferty wraz z zatgcznikami

Dokumenty/materiaty przetargowe — instrukcja przygotowania oferty (IPO) oraz wszelkie
wyjasnienia i uzupetnienia do IPO ogtoszone przez Zamawiajgcego.

dokumenty ofertowe — oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami

konsorcjum — porozumienie cywilno—prawne dwdch lub wiekszej liczby oséb/podmiotow.
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2. WYKONAWCY
2.1. Warunki udziatu w postepowaniu wymagane od Wykonawcow.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

2.1.1.
2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

2.1.5.
2.1.6.

prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowang zgodnie z przepisami prawa;

posiadajg wiedze i doswiadczenie w zakresie przedmiotu zamdwienia; Zamawiajacy uzna, ze
Wykonawca spetnia ww. warunek udziatu w postepowaniu, jesli Wykonawca wykaze, ze
w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie), wykonat: podobne roboty, zawarte w opisie
przedmiotu zamoéwienia — zatacznik 6

dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia oraz posiadajg wymagane uprawnienia;

nie zalegajg z podatkami oraz ze sktadkami na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, oraz sg
ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j
odpowiadajgcej swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia;

znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacje zamowienia;

nie podlegajg wykluczeniu z postepowania, w tym: z tytutu likwidacji przedsiebiorstwa lub
ogfoszenia upadtosci wykonawcy.

2.2. Podwykonawcy.

2.2.1.

2.2.2.

Wykonawca moze polega¢ na doswiadczeniu, potencjale technicznym, oraz osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia innych podmiotéw jedynie w drodze podwykonawstwa robét lub
ustug.

»,Zobowigzanie innego podmiotu” moze by¢ ztozone w formie pisemnego oswiadczenia tego
podmiotu, jak rowniez w postaci innych dokumentéw (np. umowa przedwstepna, umowa
generalna o wspétpracy). Istotne jest, aby z tresci przedtozonych dokumentéw Zamawiajacy
pozyskat jednoznaczne informacje o podwykonawstwie. ,Zobowigzanie innego pomiotu”
powinno wskazywac¢ w sposdb jednoznaczny i bezwarunkowy wole innego podmiotu udziatu
w realizacji zamdwienia na zasadzie podwykonawstwa.

2.3. Podpisanie oferty.

2.3.1.

2.3.2.

Gdy mowa jest o podpisie Wykonawcy nalezy przez to rozumieé podpisy ztozone przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym i zaciggania w jego imieniu
zobowigzan, zgodnie z wymaganiami ustawowymi.

Jezeli podpisy na ofercie i zatgcznikach wymagajgcych podpisania nie wynikajg wprost ze
ztozonych dokumentéw rejestrowych stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, wymagane
jest dodatkowe zatgczenie innego dokumentu (np. petnomocnictwa) lub jego poswiadczonej
kopii potwierdzajgcej zakres umocowania 0séb podpisujgcych oferte.

2.4. Zasady sktadania ofert wspdinych.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.
2.2.4.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia (np. w formie konsorcjum, lub
spotki cywilnej).

Podmioty sktadajgce oferte wspdlng muszg ztozyé oferte razem i ustanowi¢ petnomocnika do
ich reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy.

Petnomocnictwo musi by¢ ztozony przez kazdego z konsorcjantow/wspdlnikdw oddzielnie.

Do petnomocnictwa powinny by¢ zatgczone dokumenty potwierdzajgce, ze osoby podpisujgce
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2.2.5.

2.2.6.

2.2.7.

2.2.8.

2.2.9.

4,

4.1.

4.1.1.

petnomocnictwo sg uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu danego uczestnika

konsorcjum.

Wszelka korespondencja wymieniana bedzie wylgcznie z podmiotem wystepujgcym, jako

reprezentant pozostatych (petnomocnikiem) na adres wskazany w ofercie.

Kopie dokumentéw dotyczgcych podmiotéw wchodzacych w sktad Wykonawcy sktadajgcego

oferte wspdlng winny by¢ poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez te podmioty, przy

czym nie uchybia to mozliwosci poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem przez petnomocnika,

pod warunkiem, ze z tresci petnomocnictwa wyraznie wynika umocowanie do dokonania takiej

czynnosci.

Oferte, oswiadczenia i klauzule zgodnosci z oryginatem podpisuje ustanowiony wspodlny

petnomocnik w imieniu wszystkich wykonawcéw dziatajgcych wspéinie.

Jezeli oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamodwienie zostanie wybrana,

Zamawiajgcy przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia bedzie zgdat umowy regulujacej

wspotprace tych wykonawcdw podpisanej przez jej uczestnikdw i zawierajgcej w swej tresci

nastepujgce postanowienia i zapisy:

a) wzajemne zobowigzanie sie do wspdlnej realizacji okreslonego zadania, w momencie
zwyciestwa w postepowaniu przetargowym,

b) doktadne okreslenie celu gospodarczego obejmujgcego swoim zakresem przedmiot
zamoéwienia,

c) sposéb reprezentacji wszystkich uczestnikéw umowy,

d) upowaznienie jednego z uczestnikdow umowy do koordynowania czynnosci zwigzanych
z realizacjg umowy,

e) sposéb wspdtdziatania podmiotdow z okredleniem podziatu zadan i obowigzkow
w trakcie realizacji zamdwienia,

f) okres obowigzywania umowy, — co najmniej na czas nie krétszy niz czas trwania umowy
z Zamawiajgcym plus okres gwarancji,

g) zapisy wykluczajgce mozliwos¢ przenoszenia praw i obowigzkédw stron umowy bez zgody
pozostatych uczestnikdw konsorcjum,

h) wskazanie jednego rachunku bankowego, na ktéry nastepowac bedg ptatnosci za roboty.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajagcy sie o udzielenie zamodwienia ponoszg solidarnie

odpowiedzialno$¢ prawng za realizacje zamdwienia. Problematyke zobowigzan solidarnych

w zakresie nieuregulowanym przez umowe regulujg przepisy kodeksu cywilnego.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

Opis przedmiotu zamdéwienia.

Szczegbétowy opis przedmiotu zamodwienia, wymagany termin wykonania i warunki realizacji
zawarto w zataczniku nr 7 oraz we wzorze umowy (zatacznik nr 8).

INFORMACIJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ

SPOSOBIE PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

Sposob komunikacji.
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej:

— forma preferowana: za posrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem
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4.1.2.
4.1.3.

4.2,

4.2.1.

4.2.2.

5.
5.1.

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

5.2.

https://platformazakupowa.pl/mpec leszno poprzez ,zaktadke” ,Wiadomosci”;

— forma dopuszczalna: przekazanie dokumentéw bezposrednio poprzez e—mail lub jako skan
podpisanego uprzednio dokumentu przekazanego, jako zatgcznik do poczty elektronicznej
przestanej na adres e-mail: mpec@mpec.leszno.pl z oznaczeniem w tytule wiadomosci:
przetarg DM/04/2022.

Wszelka korespondencja z Zamawiajgcym musi byé prowadzona w jezyku polskim.

Pytania odnosnie korzystania z Platformy zakupowej, sktadania na niej ofert i przesytania

wiadomosci nalezy kierowa¢ do Centrum Wsparcia Klienta platformy OpenNexus pod

nr tel. 22 1010202 od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00 do 17:00, lub na adres e-mail:
cwk@platformazakupowa.pl

Wyjasnienia tresci materiatéw przetargowych oraz tresci ztozonych ofert.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego w sprawie wyjasnien dotyczacych materiatéw
przetargowych w sposob okreslony w ust. 4.1.

Odpowiedzi Zamawiajacego, o ile wptyng nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, zostang udzielone pytajgcemu poprzez komunikator platformy zakupowej
i umieszczone publicznie na Platformie Zakupowej, bez ujawniania zrdédta zapytania.

PRZYGOTOWANIE OFERT

Przygotowanie ofert

Wszystkie dokumenty ofertowe winny byé sporzadzone w jezyku polskim. Wykonawca moze
przedstawi¢ w ofercie dokumenty w jezykach obcych wytacznie tgcznie z ttumaczeniem ich
tresci na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. Oferta winna byé przygotowana
w sposob jednoznaczny, wykluczajgcy dowolnosé interpretacyjng.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ wydtuzenia okresu zwigzania ofertg o kolejne 30 dni, co jest wigzgce dla
Wykonawcéw.

Wykonawca sktada jedng oferte wraz z zatgcznikami wytgcznie poprzez Platforme Zakupowg
wypetniajac elektronicznie pozycje formularza ofertowego oraz zafgczajagc wymagane
dokumenty i oswiadczenia. Elektroniczne ztozenie oferty przez Wykonawce (poprzez Platforme
zakupowa) jest jednoznaczne ze ztozeniem wigzgcej oferty i akceptacjg warunkéw okreslonych
w niniejsze] specyfikacji.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w postaci skandéw z oryginatéw dokumentéw,
a w przypadku dokumentdw wymagajacych podpisania nalezy zatgczyé wypetniony,
wilasnorecznie podpisany i zeskanowany dokument lub oryginat podpisany elektronicznie
(kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym). W przypadku
poswiadczenia ,,za zgodnos¢ z oryginatem” kopii dokumentéw przez osobe(y) niewymienione
w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy wraz z ofertg ztozyé
stosowne Petnomocnictwo.

W przypadku zatgczenia skandw dokumentdéw, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
wymagania dostarczenia papierowych oryginatéw dokumentéw od Wykonawcy, ktérego oferta
zostanie wybrana.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy wraz z ofertg

W niniejszym postepowaniu:
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5.2.1. Wraz ze ztozong elektronicznie Ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

5.2.1.1. wypetniony formularz wg zatacznika nr 1;

5.2.1.2. aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie w zakresie wskazanym na zataczniku 2;

5.2.1.3. wykaz wykonanych robot odpowiadajgcych przedmiotowi zamdwienia w zakresie

potwierdzajgcym potwierdzenie warunku posiadanego doswiadczenia i zrealizowanych nie
wczesniej niz w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosdci jest krétszy to w tym okresie. Wykaz sporzadzi¢ wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 6;

5.2.1.4. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamodwienia podwykonawcom,

zamieszcza:

- informacje o tych podwykonawcach (informacja na formularzu wg zatacznika nr 3);

- pisemne zobowigzanie podwykonawcy na formularzu wg zatgcznika nr 4 lub inny
dokument zawierajgcy wymagane dane;

5.2.1.5. Oswiadczenie wykonawcy o wypetnieniu przez niego obowigzkdw informacyjnych

przewidzianych w art.13 lub 14 RODO — wg zatacznika nr 5.

5.2.1.6. Potwierdzenie czasu udzielonej gwarancji.

5.2.1.7. Potwierdzenie terminéw realizacji zaméwienia.

a)

b)

5.2.2.

oraz w szczegdlnych przypadkach:
dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty, wzglednie do podpisania innych
dokumentdéw sktadanych wraz z ofertg, chyba, ze Zamawiajgcy moze je uzyska¢ w szczegdlnosci
za pomocy bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne (tekst jedn. Dz.U. z 2021 poz. 2070 ze zm.), o ile prawo do ich
podpisania nie wynika z dokumentéw ztozonych wraz z ofertg;
stosowne Petnomocnictwo(a) — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wtasciwego rejestru — zatgczone do
oferty w oryginale lub w formie notarialnie potwierdzonej kopii, zawierajgce co najmniej
umocowanie do ztozenia oferty, oswiadczen i podpisania klauzuli zgodnosci sktadanych kopii
dokumentéw z oryginatem.
inne dokumenty, jesli koniecznos¢ ich ztozenia wynika z innych warunkéw okreslonych
w niniejszej instrukcji.
Przed udzieleniem zamdwienia, Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce, do ztozenia
w wyznaczonym, nie krétszym niz 3 dni terminie, aktualnych na dzied otwarcia ofert,
dokumentéw (dowoddw) okreslajgcych, ze roboty budowlane potwierdzajgce doswiadczenie
zostaty wykonane zgodnie z przepisami prawa budowlanego i prawidtowo ukonczone;
Uwaga 1: dokumentami potwierdzajgcymi czy roboty zostaty nalezycie wykonane sq referencje
bqdz inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz, ktérego roboty byty wykonane (np.
protokotu odbioru).
Uwaga 2: W przypadku, gdy Zamawiajqgcy jest podmiotem na rzecz, ktérego roboty budowlane
wskazane w wykazie zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania dowoddw, o ktérych mowa powyzej.

Uwaga 3: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do pozyskania opinii o oferencie u innych
Zamawiajgcych.
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5.3.
5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

5.4.

5.5.

Cena ofertowa
Umowa bedzie zawarta na zakres dostaw i ustug okreslony w zatgczniku nr 7 z uwzglednieniem

wymagan zawartych we wzorze umowy (zatgcznik nr 8).

Wykonawca okresli cene ryczattowa w zfotych polskich na kompletne wykonanie przedmiotu
zamoéwienia. Cena podana przez Wykonawce na formularzu oferty jest wyrazong w pienigdzu
wartoscig dostaw, ustug i robdt stanowigcych przedmiot zamdwienia oraz innych $wiadczen
Wykonawcy zwigzanych z kompleksowa realizacje przedmiotowego zamdwienia.

Wykonawca jest zobowigzany przed ztozeniem oferty uzyskaé wszelkie potrzebne informacje
dotyczagce warunkdw miejscowych, rozmiaru i natury robdt, rozwigzan technicznych oraz
materiatdw i urzadzen niezbednych do wykonania zamdéwienia oraz informacji dotyczacych
ryzyka i trudnosci oraz wszelkich okolicznosci, jakie mogg mie¢ wptyw na wartos¢ ztozonej
oferty przetargowej.

Wykonawca winien dokonaé kalkulacji ceny ofertowej na podstawie warunkéw umowy
i opisu przedmiotu zamodwienia z uwzglednieniem zalecanej wizji lokalnej. Wycene nalezy
wykonaé zgodnie z zasadami rzetelnej wiedzy technicznej i kosztorysowej oraz wiasnego
doswiadczenia zawodowego Wykonawcy.

W cenie ofertowej bedg zawarte wszystkie cta, podatki i inne naleznosci ptatne przez
Wykonawce, niezbedne do poniesienia w celu kompleksowej i prawidtowej realizacji
zamowienia przez Wykonawce, wedtug stanu prawnego na dzien wszczecia postepowania
przetargowego.

Wykonawca jest zobowigzany do obliczenia zakresu i ilosci robét przewidzianych do wykonania
w celu prawidtowego i zgodnego ze sztuka budowlang wykonania wszystkich prac zgodnych
z opisem przedmiotu zamodwienia.

Cena wykonania zamdwienia winna uwzglednia¢ wszelkie pozostate koszty niezbedne do jego
zrealizowania wraz z catym ryzykiem ogdlnym, zobowigzaniami i obowigzkami
przedstawionymi w umowie, bez ktérych nie mozna prawidtowo zamdwienia.

Cena ofertowa nie bedzie podlegata zmianom, negocjacji ani waloryzacji w czasie realizacji
umowy. Cena ofertowa winna zostac podana przez wykonawce w catosci w walucie polskiej.
Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego po
stronie Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie
dotyczagcym wewngtrzwspdlnotowego nabycia towardw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawione ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek
zapfaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Jedna oferta

Kazdy Wykonawca ztozy w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

Koszty udziatu w przetargu.

Wykonaweca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5.6. Wizja lokalna.

5.6.1.
5.6.2.

Zamawiajacy zaleca odbycie wizji lokalnej na terenie realizacji przedmiotu zamowienia.
Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje wspdlnej wizji lokalnej z udziatem wszystkich
Wykonawcow, lecz umozliwi indywidualne wizje lokalne po uprzednim uzgodnieniu ich terminu
z przedstawicielem Zamawiajgcego: Kierownik Dziatu Mechaniczno—Elektrycznego:

Leszek Kasperski —tel. 693 510 088.
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6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

WADIUM
Wykonawca musi zabezpieczy¢ dostarczong oferte poprzez wniesienie wadium przed uptywem

terminu sktadania ofert. Wykonawcy, ktérzy nie zabezpieczyli oferty wadium beda wykluczeni

z postepowania i ich oferty zostang odrzucone.

Wadium nalezy wnie$¢ w wysokosci: 10 000 zt ztotych /stownie: dziesiec¢ tysiecy zt 00/100/

Wadium pieniezne nalezy wnies$¢ na rachunek bankowy Zamawiajgcego: nr 24 1140 1124 0000

2402 1000 1003 mBank Leszno z dopiskiem: Przebudowa kanatéw spalin na WR-25, KW-2.

w cieptowni ,,Zatorze” w Lesznie, postepowanie nr DM/04/2022

Whiesienie wadium w pienigdzu przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Zamawiajgcego bedzie skuteczne z chwilg uznania tego rachunku bankowego kwotg wadium.

Stwierdzenie, czy Wykonawca wnidst wadium w pienigdzu przed uptywem terminu sktadania

ofert (stwierdzenie wptywu pieniedzy na rachunek bankowy przed uptywem terminu sktadania

ofert) nastgpi na podstawie dokumentu otrzymanego z banku, w ktérym Zamawiajacy posiada
rachunek bankowy, potwierdzajgcego uznanie rachunku bankowego wskazanego przez

Zamawiajgcego kwotg wadium przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium wniesione w innej postaci niz pieniezne nalezy dostarczyé w oryginale do

Zamawiajgcego. Skan papierowej gwarancji nie spetnia warunku wniesienia wadium.

Zamawiajgcy wymaga, by wadium wniesione w innej formie niz gotéwka zawierato nastepujgce

elementy:

- okreslenie terminu obowigzywania (musi obejmowac czas zwigzania ofertg),

- okreslenie kwoty (réwnoznacznej z wymagang kwotg wadium),

- wskazanie gwaranta poreczenia lub gwarancji (instytucja wystawiajgca poreczenie lub
gwarancje),

- wskazanie beneficjenta poreczenia lub gwarancji (Zamawiajacy),

- bezwarunkowos¢ dysponowania poreczeniem lub gwarancjg (niezwtoczne — nie pdzniej niz
w ciggu 14 dni — przekazanie kwoty poreczenia lub gwarancji na pierwsze pisemne zadanie
beneficjenta),

- ptatnosé na pierwsze zgdanie (niezwtoczne nie pdzniej niz w ciggu 14 dni — przekazanie
kwoty poreczenia lub gwarancji na pierwsze pisemne zgdanie beneficjenta),

- nieodwofalno$¢ poreczenia lub gwarancji (gwarant nie moze odwotac) zobowigzania
wynikajgcego z udzielonego poreczenia lub gwarancji.

W przypadku wniesienia wadium w formie pienieznej Zamawiajacy zwréci je wraz z odsetkami

wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto przechowywane, pomniejszonym

o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowe] za przelew pieniedzy na rachunek

bankowy wskazany przez Wykonawce.

Wadium towarzyszgce ofertom Wykonawcow, ktére nie zostang wybrane, bedzie zwrécone

niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty.

Wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza zostanie zwrécone

niezwtocznie po zawarciu przez niego umowy.

6.10. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

- Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana odmdwi podpisania umowy na warunkach
okreslonych w ofercie;
- zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

str. 7



7. S

KLADANIE OFERT

7.1. Oferty nalezy ztozy¢ elektronicznie na Platformie Zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno, w terminie: do dnia 10 maja 2022r. do godz. 10.00

7.2. Z

amawiajacy moze przesungc termin sktadania ofert ogtaszajgc zmiane na Platformie zakupowej.

8. OTWARCIE.
8.1. Otwarcie ofert

8.1.1. Otwarcie ofert nastepuje drogg elektroniczng w dniu 10 maja 2022r. o godz. 10.05. poprzez
Platforme zakupowa. Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu sktadania
ofert, nikt nie moze zapoznac sie z ich trescia.

8.1.2. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. Informacje z otwarcia (cena + nazwa
i adres Wykonawcy) mogg zosta¢ ujawnione na wniosek.

8.2. Wyjasnianie ofert.

8.2.1 Przy sprawdzaniu i ocenie ofert, Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i zatgcznikdéw, lub innych dodatkowych dokumentéw na
potwierdzenie ztozonych oswiadczen lub dokumentéw.

8.2.2 Wezwanie do wyjasnien bedg przekazywane z wykorzystaniem S$rodkéw komunikacji
elektronicznej: za posrednictwem Platformy Zakupowej lub poczty e-mail.

8.3. Ocena i wybor najkorzystniejszej oferty.

8.3.1. Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie, w oparciu o nastepujace kryteria i ich
znaczenie: cena (C): 100%.

. Znaczenie procentowe Maksymalna ilo$¢ punktdw jakie moze
Lp. Kryterium . , .
kryterium otrzymac oferta za dane kryterium
1 Cena oferty 100% 100 punktow
Zasady oceny kryterium "Cena oferty" (C).

Oferta otrzyma ilo$¢ punktéw wynikajgca z dziatania:

) C min
Pi (C) = o x 100

Obliczenie wyniku ilorazu zaokragla sie do dwdch miejsc po przecinku i nastepnie przemnaza,
gdzie:

Pi(C) ilos¢ punktéw, jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";

Cmin najnizsza cena oferty sposrdd wszystkich nieodrzuconych ofert;

Ci cena oferty badanej "i";

i numer oferty

8.3.2.

8.3.3.

8.3.4.

Wynik obliczen bedzie traktowany, jako wartos¢ punktowa oferty.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktéry ztozy kompletng oferte, spetni wymagania
Zamawiajgcego okreslone w niniejszej instrukcji i uzyska najwieksza ilos¢ punktéw.

Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej, poniewaz zostang ztozone oferty
o takiej samej ilosci punktow, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy skfadajgcy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w pierwotnie ztozonych ofertach. Ztozenie oferty wyzszej moze spowodowac jej odrzucenie.
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9.  WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ.

9.1. Zawiadomienie o zakoniczeniu postepowania i wyborze oferty.
Niezwtocznie po rozstrzygnieciu przetargu, ktore zgodnie z art.703 kodeksu cywilnego moze
takze polega¢ na zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru oferty, Wykonawcy zostang
powiadomieni o jego wyniku poprzez Platforme Zakupowa. Powiadomienie bedzie zawierato
informacje, czy oferta ztozona przez Wykonawce, do ktérego powiadomienie jest kierowane
zostata przyjeta, czy tez przetarg zostat zamkniety bez wyboru oferty.

9.2. Zawarcie umowy.

9.2.1 Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem do

zawarcia umowy zgodnej ze wzorem zatgczonym do dokumentéw przetargowych.
Uwaga: Wszelkie uwagi do wzoru umowy nalezy wnosi¢ w terminie okreslonym dla wnoszenia
zapytan do materiatow przetargowych. Negocjacje warunkow umowy dopuszcza sie jedynie
w ramach udzielania wyjasnienn do postepowania przetargowego. Uwagi do wzoru umowy
wniesione wraz ze ztozonq ofertq nie zostanq uwzglednione i zostanq zrozumiane, jako brak
zaakceptowania przedstawionego wzoru umowy, co spowoduje wykluczenie Wykonawcy
Z postepowania i jego oferta nie bedzie oceniana.

9.2.2 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla¢ sie bedzie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, Zze zajdg przestanki do uniewaznienia
postepowania.

9.2.3 O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce za
posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej lub telefonicznie.

9.2.4 Wykonawcy wystepujgcy w formie spotki cywilnej lub jawnej, ktérych oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, mogg zostaé wezwani przed podpisaniem umowy, do przedtozenie
Zamawiajgcemu kopii umowy spétki ze wszystkimi aneksami.

9.2.5 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania ztozenia przed zawarciem umowy, oryginatéw
wszystkich dokumentéw przetargowych od Wykonawcy, ktéry ztozy oferte najkorzystniejsza.

10. FORMULARZE DO SPECYFIKACII:

Zatacznik nr 1 FORMULARZ informacyjny

Zatacznik nr 2 Oswiadczenia Wykonawcy

Zatacznik nr 3 Informacja o podwykonawcach

Zatacznik nr 4 Zobowigzanie do udostepnianie zasobdéw
Zatacznik nr 5 Oswiadczenie do celéw RODO

Zatacznik nr 6 Wykaz robot

Zatacznik nr 7 Opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 8 Wz6r umowy

Zatwierdzone przez Prezesa Zarzadu
w dniu 25.04.2022r
ZAtWIErdzZam @ s e ———————————
(data) (pieczatka i podpis Zamawiajgcego)
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