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Numer sprawy: DZ.53.24.ZZ 
 

UMOWA NR  

zawarta między: 

Instytutem Łączności – Państwowym Instytutem Badawczym, z siedzibą w Warszawie pod 

adresem: ul. Szachowa 1, 04-894 Warszawa, wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego 

Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIV 

Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 0000023097, NIP: 

5250009312 oraz REGON: 000132629, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:  

Dariusza Dąbka –  Dyrektora Instytutu Łączności - Państwowego Instytutu Badawczego 

a  

 

……………………………………………………, z siedzibą w ……………….. pod adresem ul. ………, xx-xxx 

………………………………, wpisaną do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla 

…… w ……, …… Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS: …………………., 

NIP ……….., REGON ………, o kapitale zakładowym: …….. zł, zwanym dalej „Wykonawcą”, 

reprezentowaną przez: 

……………………………………………………………………………………………………………..…………………….………………… 

 

 

 

Zamawiający i Wykonawca będą dalej łącznie zwani „Stronami” lub indywidualnie „Stroną”. 

W wyniku dokonania wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, prowadzonym z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych w zw. z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, zawarto umowę (dalej: „Umowa”) 

o następującej treści: 

 

 

§ 1. 
Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest dostawa artykułów biurowych do Instytutu Łączności 

Państwowego Instytutu Badawczego w Warszawie, Gdańsku i Wrocławiu, po cenach 

jednostkowych zgodnie z formularzem cenowym Wykonawcy, stanowiącym Załącznik nr 1 do 

Umowy. 

2. Ceny jednostkowe, określone przez Wykonawcę w formularzu cenowym, są cenami stałymi 

i nie będą waloryzowane przez okres trwania Umowy. 

3. W okresie obowiązywania Umowy Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwiększenia lub 

rezygnacji z dostawy danego artykułu biurowego, wskazanego w Załączniku nr 1, w ramach 

kwoty określonej w § 3 ust. 2.  
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4. Niewykorzystanie pełnego zakresu Umowy nie będzie podstawą dla Wykonawcy do jakichkolwiek 

odszkodowań lub roszczeń, przy czym Zamawiający gwarantuje realizację przedmiotu Umowy na 

poziomie co najmniej 20% wartości określonej w § 3 ust. 2. 

5. Integralną częścią Umowy jest oferta Wykonawcy, złożona w postępowaniu dotyczącym 

obecnego przedmiotu Umowy. 

 

§ 2. 

Termin  

Umowa będzie obowiązywać od dnia jej zawarcia przez okres 12 miesięcy lub do wyczerpania kwoty 

określonej w § 3 ust. 2 w zależności od tego, które ze zdarzeń wystąpi wcześniej.  

 
 

§ 3. 
Wynagrodzenie 

1. Wysokość maksymalnego wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy za dostawę przedmiotu 

Umowy ustalona została na podstawie oferty Wykonawcy. 

2. Wysokość maksymalnego wynagrodzenia Strony ustaliły w kwocie netto: ……….. zł (słownie: 

…………………………….), plus należny podatek VAT, co daje kwotę brutto ………. zł (słownie: 

……………………………………………………). 

3. Cena, jaką Zamawiający zapłaci Wykonawcy, będzie wynikała z faktycznej liczby dostarczonych 

artykułów biurowych. 

4. Zapłata wynagrodzenia Wykonawcy będzie następowała w częściach, za zrealizowane 

zamówienie Wykonawcy i odebrane przez Zamawiającego bez zastrzeżeń na podstawie 

podpisanego protokołu częściowego odbioru stanowiącego Załącznik nr 3 do Umowy, zgodnie 

z cenami jednostkowymi określonymi w formularzu cenowym stanowiącym Załącznik nr 1 do 

Umowy. 

5. Maksymalne wynagrodzenie, określone w ust. 2, stanowi górną granicę zobowiązań, jakie 

Zamawiający może zaciągnąć na podstawie Umowy na realizację zamówień. W przypadku gdy 

w związku z realizacją Umowy nie zostanie wykorzystana maksymalna kwota wynagrodzenia, 

określonego w ust. 2, a nastąpiło rozwiązanie Umowy, jej wygaśnięcie, odstąpienie od Umowy 

lub utrata mocy Umowy w inny sposób, Wykonawcy nie przysługuje prawo dochodzenia 

pozostałej części wynagrodzenia. 

6. Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany na 

fakturze VAT, w terminie do 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 

wystawionej faktury VAT. 

7. Faktura VAT z załączonym zaakceptowanym przez Strony protokołem częściowym odbioru 

przedmiotu Umowy stanowić będzie podstawę do dokonania płatności. 

8. Faktura zostanie wystawiona i przesłana na adres: Instytut Łączności - Państwowy Instytut 

Badawczy, ul. Szachowa 1, 04-894 Warszawa, w terminie 7 dni od dnia zaakceptowania 

protokołu częściowego odbioru przez Zamawiającego. 

9. Zamawiający wyraża zgodę na przesłanie mu faktury VAT w formie elektronicznej na adres: 

faktury@il-pib.pl . W tytule wiadomości należy wpisać: „faktura – sprawa nr: DZ.53.24.ZZ.” 

10. Wykonawca ma możliwość, za pomocą platformy, o której mowa w art. 13 ustawy z dnia 

9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na 

roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym, wystawić 

mailto:faktury@il-pib.pl
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Zamawiającemu ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną, o których mowa w art. 4 ust. 1 tej 

ustawy, posługując się adresem Zamawiającego: https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl 

11. Zamawiający dokona zapłaty wymaganej kwoty za realizację przedmiotu Umowy przelewem, 

z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, o ile będzie to wymagane przepisami 

prawa, w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury, po podpisaniu protokołu częściowego 

odbioru stwierdzającego prawidłowe wykonanie umowy. Rachunek bankowy Wykonawcy 

powinien być ujawniony w wykazie prowadzonym na podstawie art. 96b ust 1 ustawy z dnia 

11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tzw. „biała lista”) prowadzonym przez Szefa 

Krajowej Administracji Skarbowej. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że rachunek wskazany przez 

Wykonawcę na fakturze nie znajduje się na tzw. „białej liście podatników VAT”, wstrzyma się 

z dokonaniem zapłaty za prawidłową realizację Przedmiotu Umowy do czasu wskazania 

innego rachunku przez Wykonawcę, który będzie umieszczony na przedmiotowej liście. 

12. Za datę zapłaty wynagrodzenia uznaje się obciążenie rachunku bankowego Zamawiającego. 

13. Zamawiający nie wyraża zgody na zmianę wierzyciela. 

 

§4. 

Warunki realizacji Umowy, odbiór 

1. Dostawy będą realizowane sukcesywnie w miarę potrzeb, na podstawie zamówień 

przesyłanych Wykonawcy za pośrednictwem e-mail przekazywanego przez przedstawiciela 

Zamawiającego. Wzór zamówienia (formularz) stanowi Załącznik nr 5 do Umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot Umowy do magazynu Instytutu Łączności – 

Państwowego Instytutu Badawczego: 

1) w Warszawie: ul. Szachowa 1, 04-894 Warszawa, 

2) w Gdańsku: ul. Jaśkowa Dolina 15, 80-252 Gdańsk, 

3) we Wrocławiu: ul. Swojczycka 38, 51-501 Wrocław, 

w terminie nie dłuższym niż 4 dni robocze od chwili otrzymania zamówienia. 

3. Koszt transportu przedmiotu zamówienia ponosi Wykonawca. 

4. Dostawy realizowane będą od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 do 12.00. 

5. W ramach wynagrodzenia określonego Umową, Wykonawca zobowiązany jest wnieść 

przedmiot zamówienia do miejsca wskazanego przez Zamawiającego w magazynie 

Zamawiającego.  

6. Potwierdzeniem odbioru każdej z dostaw, zgodnie ze złożonym zamówieniem, będzie 

podpisany przez przedstawicieli Stron bez zastrzeżeń protokół częściowego odbioru 

stanowiącego Załącznik nr 3 do Umowy. 

7. Zlecenie wykonania części czynności podwykonawcom nie zmienia zobowiązań Wykonawcy 

wobec Zamawiającego za wykonanie tej części Umowy. 

8. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców i ich 

pracowników w takim samym stopniu, jakby to były działania, uchybienia lub zaniedbania jego 

własnych pracowników. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do stałego kontaktu z Zamawiającym. Gdyby miały wystąpić 

jakiekolwiek okoliczności mogące zakłócić dostępność asortymentu stanowiącego przedmiot 

Umowy, Wykonawca natychmiast będzie informować o tym Zamawiającego, podając pisemną 

przyczynę i informację. 

 

§ 5. 

https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl/
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Koordynacja i nadzór wykonania Umowy 

1. Strony wyznaczają następujące osoby upoważnione do składania poszczególnych zamówień (po 

stronie Zamawiającego)oraz kontaktów roboczych, jak i  odpowiedzialne za koordynację, 

realizację i nadzór Umowy: 

1) ze strony Zamawiającego:  

………………………………………………………………………………….. 

               (imię i nazwisko, tel. kontaktowy, e-mail) 

2) ze strony Wykonawcy:  

………………………………………………………………………………….. 

         (imię i nazwisko, tel. kontaktowy, e-mail) 

3) Każda ze Stron może w każdym czasie zmienić na piśmie osobę upoważnioną do kontaktów  

w sprawie przedmiotu zamówienia, co nie stanowi zmiany Umowy. 

4) Osoby wskazane w ust. 1 i 2 nie są upoważnione do podejmowania decyzji powodujących 

zmianę postanowień Umowy, w szczególności wzrostu uzgodnionego wynagrodzenia i 

zwiększenia lub zmiany zakresu czynności objętych Umową. 

 

 

§ 6. 

Kary umowne 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty Zamawiającemu kar umownych z następujących tytułów i 

w wysokości: 

1) w przypadku opóźnienia Wykonawcy w terminie realizacji Umowy określonym w § 2 Umowy - 

w wysokości 0,5% całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 2 Umowy za 

każdy rozpoczęty dzień opóźnienia,  

2) w przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego w całości lub części z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości 20% całkowitego wynagrodzenia brutto, o 

którym mowa w § 3 ust. 2 Umowy. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przekraczającego wysokość 

kar umownych zastrzeżonych w Umowie na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na potracenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia 

brutto, określonego w § 3 ust. 2 Umowy (potrącenie umowne). Strony zgodnie postanawiają, że w 

ramach tego kary umowne mogą być pokrywane lub potrącane z każdej należności Wykonawcy, 

w szczególności z wynagrodzenia Wykonawcy, nawet w przypadku nieprzedstawienia przez 

Wykonawcę faktury. Potrącenie kar umownych może być dokonane z wierzytelności 

niewymagalnych, na co Wykonawca wyraża zgodę i do czego upoważnia Zamawiającego bez 

potrzeby uzyskania pisemnego potwierdzenia 

4. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 20% wynagrodzenia, o którym mowa 

w § 3 ust. 2 Umowy.  

5. Kary umowne będą naliczane odrębnie za każdy przypadek naruszenia Umowy, uprawniający do 

naliczenia kar. 

 

§ 7. 

Wypowiedzenie/Odstąpienie od Umowy 
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1. Strony postanawiają, że Zamawiającemu przysługuje prawo do wypowiedzenia/odstąpienia 

od Umowy w całości lub w części, według własnego wyboru Zamawiającego w przypadku, gdy: 

1) dotychczasowy przebieg prac związanych z wykonaniem Umowy wskazywać będzie, że 

zachodzą uzasadnione wątpliwości, iż Umowa zostanie należycie wykonana i w umówionym 

terminie; 

2) gdy wysokość naliczonych kar umownych przekroczy 20% wartości maksymalnego 

wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 3 ust. 2 Umowy; 

3) Wykonawca nienależycie wykonuje Umowę, a w szczególności nie przestrzega ustalonych 

terminów lub narusza inne postanowienia Umowy i w przypadku, gdy po upływie 

wyznaczonego przez Zamawiającego terminu, nie krótszego niż 3 dni, od wezwania przez 

Zamawiającego do zaniechania przez Wykonawcę naruszeń postanowień Umowy oraz 

usunięcia ewentualnych skutków naruszeń, Wykonawca nie zastosuje się do wezwania. 

2. Postanowienia powyższe nie ograniczają prawa Zamawiającego do odstąpienia od Umowy 

w przypadkach wskazanych w przepisach obowiązującego prawa. W szczególności w razie 

wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie 

publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze 

wykonywanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 

bezpieczeństwu publicznemu lub powzięcia informacji o nieotrzymaniu środków budżetowych 

koniecznych do realizacji Umowy od dysponenta odpowiedniego stopnia lub braku środków 

w budżecie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy.  

3. W przypadku wypowiedzenia/odstąpienia od Umowy Wykonawcy przysługuje tylko prawo do 

części wynagrodzenia za zrealizowaną i odebraną przez Zamawiającego część Umowy na 

podstawie protokołu częściowego - odbioru. 

4. Prawo wykonania odstąpienia od Umowy, o którym mowa w niniejszym paragrafie 

Zamawiający może wykonać w terminie 30 dni liczonych od wystąpienia okoliczności 

uprawniających Zamawiającego do odstąpienia od Umowy jednak nie później niż w terminie 30 

dni liczonych od terminu określonego w § 2 Umowy. 

 

§ 8.  

RODO 
1. Strony zobowiązują się przetwarzać dane osobowe – udostępnione na podstawie 

odpowiednich zgód lub innych podstaw prawnych – zgodnie z przepisami Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych, dalej: RODO) i innymi powszechnie obowiązującymi 

przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, stosując przy tym środki techniczne i 

organizacyjne wskazane w art. 32 RODO, zapewniające właściwą ochronę danych osobowych 

oraz zapewniając dostęp do danych osobowych wyłącznie osobom upoważnionym. 

2. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy uzyskanych informacji podlegających 

ochronie. 

 

 
§ 9. 

Zmiany Umowy 
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1.  Wszystkie zmiany lub uzupełnienia Umowy mogą nastąpić za zgodą Stron, w formie aneksu, 

sporządzonego w formie pisemnej lub w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanymi 

podpisami elektronicznymi, pod rygorem nieważności. 

 

 

 

§ 10. 

Postanowienia końcowe 

1. Żadna ze Stron nie jest uprawniona do przeniesienia swoich praw lub zobowiązań z tytułu 

Umowy bez uzyskania pisemnej zgody drugiej Strony. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do uzyskania pisemnej zgody Zamawiającego na przeniesienie 

praw i obowiązków z Umowy także w przypadku zmiany formy prawnej Wykonawcy. 

3. Ewentualne spory powstałe w trakcie realizacji Umowy podlegają rozpoznaniu przez sąd 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

4. Prawem właściwym dla oceny Umowy oraz wszelkich związanych z nią zdarzeń prawnych jest 

prawo polskie. 

5. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają przepisy prawa polskiego, 

w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego. 

6. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część. 

7. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. W przypadku zawarcia Umowy w formie elektronicznej, 

opatrzono ją kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi. 

8. Umowa została zawarta w dniu podpisania Umowy przez ostatnią ze Stron. 

 
 

 
 

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Załączniki do Umowy: 

Załącznik nr 1 - Formularz cenowy 
Załącznik nr 2 - Oferta Wykonawcy 
Załącznik nr 3 - Protokół częściowego odbioru 
Załącznik nr 4 - Klauzula informacyjna RODO 
Załącznik nr 5 - Wzór zamówienia 
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Numer sprawy: DZ.53.24.ZZ 

Załącznik nr 3  

do umowy nr …… 

(wzór) 

PROTOKÓŁ CZĘŚCIOWY ODBIORU 

I. W dniu …………………… dokonano odbioru przedmiotu zamówienia realizowanego na podstawie  

umowy nr ……………………… z dnia ……………………, w tym: 

 

L.p. Przedmiot dostawy  
Liczba szt. 

Data realizacji 
Zastrzeżenia/brak 

zastrzeżeń 

1.      

II. Zamawiający stwierdza, że przedmiot umowy został dostarczony 

……………………………………………………………………...…. 

………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………… 

 

Protokół niniejszy stanowi podstawę do wystawienia faktury VAT. 

 

Zamawiający:        Wykonawca: 

 

………………………….       ……………………. 

 

              (data, podpis)                                                                 (data, podpis) 
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Numer sprawy: DZ.53.24.ZZ 
Załącznik nr 4 
do umowy nr  

 

 

 

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 

dla Wykonawców - postępowania prowadzone z wyłączeniem przepisów 

ustawy Prawo zamówień publicznych 

 

1. Administrator danych: 

Administratorem danych osobowych jest Instytut Łączności – Państwowy Instytut Badawczy      

z siedzibą w Warszawie ( 04-894 ) przy ul. Szachowej 1, zwany dalej „ Instytutem ”. 

2. Inspektor ochrony danych: 

Nadzór nad przestrzeganiem przepisów o ochronie danych osobowych w Instytucie realizuje 

inspektor ochrony danych. Z inspektorem należy kontaktować się drogą mailową 

iod@itl.waw.pl  lub w formie pisemnej na adres siedziby administratora. 

3. Cel i podstawy przetwarzania: 

Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w celu 

związanym z zawarciem i realizacją umowy nr 

……………………………………………………………………………………oraz w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. c) 

RODO - w celu wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na administratorze i realizacją 

zawartych umów a także na podstawie art. 6 ust. 1 lit f) RODO – w celu zabezpieczenia i 

dochodzenia ewentualnych roszczeń z umowy jako prawnie uzasadnionych interesów 

realizowanych przez administratora i weryfikacji danych osobowych w publicznych 

rejestrach. 

4. Odbiorcy danych osobowych: 

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą podmioty i organy, upoważnione na 

podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa, oraz podmioty, którym na 

podstawie stosownych umów powierzono dane osobowe w związku z realizacją usług 

gwarantujących należyte wykonanie niniejszej umowy. 

5. Okres przetwarzania danych osobowych: 

Pani / Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji warunków 

umowy oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa powszechnie obowiązującego lub 

dla zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń. 

6. Uprawnienia: 

Posiada Pani/Pan prawo do dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania, ograniczenia 

przetwarzania, wniesienia sprzeciwu, żądania ich usunięcia – w przypadkach i na warunkach  

określonych w RODO. 
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Nie przysługuje Pani/Panu prawo do usunięcia danych osobowych, prawo do przenoszenia 

danych osobowych, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODOSkorzystanie przez Panią/Pana z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia 

danych osobowych, o których mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą umowy. 

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną 

danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą w Warszawie ( 

00 - 193 ) przy ul. Stawki 2. 

W celu skorzystania z powyższych uprawnień należy skontaktować się z administratorem 

danych lub z Inspektorem ochrony danych osobowych. 

7. Obowiązek podania danych: 

Podanie danych osobowych jest obowiązkowe, gdyż jest niezbędne dla wykonania 

przedmiotu umowy i jego udokumentowania. 
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do umowy nr  
 

Numer sprawy: DZ.53.24.ZZ 
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Dostawca:  

  

 Odbiorca:  

Instytut Łączności, Państwowy Instytut 

Badawczy  

ul. Szachowa 1 

04-894 Warszawa 

NIP 525-000-93-12 

           

LP. OPIS ILOŚĆ J.M. 
CENA JEDN. 
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KONTAKT: 
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