Sygnatura sprawy: RZK-1.2630.1.2021

ZAPROSZENIE
DO SKLADANIA OFERT W FORMIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
(dalej zaproszenie)

Zamawiajacy:
Gmina Warta Bolestawiecka
Warta Bolestawiecka 40c
59-720 Warta Bolestawiecka

ZAPRASZA DO ZtOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONEGO
W FORMIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO W SPRAWIE:
,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Gminy
Warta Bolestawiecka.”

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: Postepowanie prowadzone na podstawie art.2 ust. 1 pkt. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129) oraz
Zarzgdzenia Nr SOG.Z.1.2021 Wéjta Gminy Warta Bolestawiecka z dnia 04.01.2021 r..

Postepowanie o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej. Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej
pod adresem internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/wartaboleslawiecka
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NAZWA ZAMOWIENIA: ,,Swiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Gminy Warta Bolestawiecka”

ROZDZIAt I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU,
ADRES POCZTY ELEKTRONICZNE) | ADRES STRONY
INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Warta Bolestawiecka

Adres Zamawiajacego: Warta Bolestawiecka 40c
59-720 Warta Bolestawiecka

Numer telefonu Zamawiajacego: 757389592

Godziny urzedowania: poniedziatek: godz.7.30 - 15.30
wtorek: godz.7.30 - 16.00
$roda: godz.7.30 - 15.30
czwartek: godz.7.30 - 15.30
piatek: godz.7.30 - 15.00

NIP: 6121636289

REGON: 390648115

Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: urzad@wartabol.pl

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://www.wartaboleslawiecka.pl/#2

Adres strony internetowej platforma zakupowa

prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/wartaboleslawiecka

Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego, zobowigzany jest posiada¢ konto na platformie zakupowej. Zarejestrowanie
i utrzymanie konta na platformie zakupowej oraz korzystanie z platformy jest bezptatne.

ROZDZIAL Il. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA
ZMIANY | WYJASNIENIA TRESCI ZAPROSZENIA ORAZ INNE
DOKUMENTY ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
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Platforma zakupowa
https://platformazakupowa.pl/pn/wartaboleslawiecka

ROZDZIAL Ill. FORMA UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: ,Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Gminy Warta Bolestawiecka.” prowadzone jest
w formie zapytania ofertowego.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: Postepowanie prowadzone na podstawie art.2 ust. 1 pkt. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129) oraz
Zarzqdzenia Nr SOG.Z.1.2021 Wéjta Gminy Warta Bolestawiecka z dnia 04.01.2021 r.

Postepowanie o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych

ROZDZIAL IV.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV):
CPV 64110000-0 Ustugi pocztowe
CPV 64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listéw
CPV 64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

2. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz zwrotu przesytek niedoreczonych na rzecz Zamawiajgcego w okresie od
01.12.2021r.do 30.11.2022 r., tj. Gminy Warta Bolestawiecka.

3. Rodzajiilos¢ przesytek pocztowych:
a) Przesytki pocztowe krajowe i zagraniczne

L.p. Rodzaj przesytki, waga Gabaryt llos¢
1 2 3 4
Listy zwykte krajowe ekonomiczne
1 s Gabaryt A 4000
Gabaryt B 1
Gabaryt A 10
2 M
Gabaryt B 1
Gabaryt A
3. L
Gabaryt B
Listy krajowe priorytetowe
4 s Gabaryt A 4000
' Gabaryt B 5
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Gabaryt A 10
5. M
Gabaryt B 1
Gabaryt A 10
6. L
Gabaryt B 1
Listy polecone krajowe
; s Gabaryt A 3000
' Gabaryt B 10
Gabaryt A 20
8. M
Gabaryt B 1
Gabaryt A 1
9. L
Gabaryt B 1
Listy polecone priorytetowe
Gabaryt A 300
10. S
Gabaryt B 10
Gabaryt A 5
11. M
Gabaryt B 5
Gabaryt A 1
12. L
Gabaryt B 1
Listy krajowe polecone ZPO
Gabaryt A 7000
13. S
Gabaryt B 10
14. M Gabaryt A 50
Gabaryt B
Gabaryt A
15. L
Gabaryt B
Listy polecone ZPO priorytetowe
Gabaryt A 700
16. S
Gabaryt B 10
Gabaryt A 40
17. M
Gabaryt B 5
Gabaryt A 1
18. L
Gabaryt B 1
. L. . Gabaryt A 1
19. Przesytki z zadeklarowang wartoscig, ekonomiczna 0-50g
Gabaryt B 1
. Gabaryt A 20
20. Paczki pocztowe od 2 kg do 5 kg
Gabaryt B 5
. . Gabaryt A 5
21. Paczki pocztowe priorytetowe od 2 kg do 5 kg
Gabaryt B
22. Przesytki zagraniczne polecone ZPO, priorytetowe do 350 g Gabaryt A 10
23. Przesytki kurierskie Gabaryt A 10
24, Przesytki zagraniczne polecone ZPO do 350 g Gabaryt A 5
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a) Przesytki niedoreczone

L.p. | Rodzaj przesytki, waga Gabaryt llos¢
1 2 3 4
Listy zwykte krajowe ekonomiczne

1. S Gabaryt A 5

Listy krajowe priorytetowe
2. |S Gabaryt A 5

Listy polecone krajowe
3. |S Gabaryt A 100
Listy krajowe polecone priorytetowe

4. |S Gabaryt A 50

Listy krajowe polecone ZPO
5. |S Gabaryt A 1000
6. |L Gabaryt A 5

Listy polecone ZPO priorytetowe

7. |S Gabaryt A 100
8. | Przesytki zagraniczne polecone ZPO, priorytetowe Gabaryt A 5
4. Zamawiajgcy zobowigzany jest do wtasciwego przygotowania przesytek pocztowych do

nadania, sporzadzenia zestawien nadanych przesytek nierejestrowanych
i rejestrowanych. Zestawienia sporzgdzane beda w dwéch egzemplarzach na
formularzach przekazanych przez Wykonawce.

Zamawiajgcy umieszcza¢ bedzie na przesytkach w sposéb czytelny i trwaty informacje
jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, okreslajgc jednoczesnie rodzaj
przesyiki.

Wykonawca musi posiada¢ punkt odbioru przesytek znajdujgcy sie w promieniu nie
wiekszym niz 1 km od siedziby Zamawiajgcego , w ktdrym codziennie w dni robocze
Zamawiajgcy bedzie miat mozliwos¢ nadania przesytek.

Wykonawca zapewni doreczenie przesytek pocztowych nadanych przez Zamawiajgcego
na catym terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami.

Czas doreczenia przesytek rejestrowanych i nierejestrowanych na terenie kraju powinien
by¢ zgodny z normami okreslonymi w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji
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10.

11.

12

13.

14.

15.

16.

17.

z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego - Dz. U. z 2020, p0z.1026 t.j. ze zmianami.

Wykonawca zobowigzuje sie do nadawania przesytek w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego,

Wykonawca zobowigzuje sie doreczaé przesytki listowe krajowe przyjete do
przemieszczenia i doreczenia:

a) w dniu nastepnym jednak nie pdzniej niz w 2 dniu po dniu nadania w przypadku
przesytki listowej najszybszej kategorii,

b) w dniu nastepnym jednak nie pdzniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku
przesytki niebedacej przesytkg najszybszej kategorii.

Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia odbioru przesytki nadanej przez
Zamawiajgcego w wykazie przesytek nadanych zgodnie z Rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii
tajnych oraz sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych /Dz. U. 2017, poz. 1558
t.j. ze zmianami/.

. Wykonawca zapewni doreczenie do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez

adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze
awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebraé przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od
dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia
przesytki w tym terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie
drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14
dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana
jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie
z art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego badz art. 150 Ordynacji podatkowej).
Przedmiot zamdwienia obejmuje takze zwrot do siedziby Zamawiajgcego niedoreczonych
przesytek pocztowych niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia
z podaniem przyczyny zwrotu.

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg byé zapewnione
przez Wykonawce.

Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza
sie stosowania opakowan Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru.
W przypadkach przesytek nadanych na specjalnych zasadach Wykonawca zobowigzany
bedzie do uzywania drukéw za potwierdzeniem odbioru odpowiednich do wykorzystania
w postepowaniach administracyjnych zgodnie z KPA oraz Ordynacjg podatkowg. W takich
przypadkach Zamawiajgcy zapewni odpowiednie formularze potwierdzen odbioru.
Wykonawca zobowigzany jest przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020r., poz.1041 ze zm.) oraz ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz. 1781 t.j. ze zmianami). w zakresie
przetwarzania informacji i danych pozyskanych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu
zamoéwienia .
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18. W okresie realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢
cywilno-prawng za bedace przedmiotem zamowienia przesytki pocztowe oraz zwigzane
z nimi informacje i dane.

19. Oferta musi by¢ kompletna w zakresie catego zamdwienia. Nie uwzglednienie w ofercie
chociazby jednej pozycji z asortymentu opisanego w formularzu ofertowym skutkowadé
bedzie odrzuceniem oferty.

20. Dane o planowanej ilosci i rodzaju asortymentu, o ktérym mowa w ust. 3 okreslone s3
szacunkowo i mogg by¢ przekroczone lub niewykorzystane.

21. W przypadku koniecznosci zwiekszenia ilosci asortymentu, o ktéorym mowa w ust. 3,
Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug po cenach okreslonych w ztozonej
ofercie.

22. Sposob rozliczenia:

a) Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu zamodwienia bedzie rozliczane
w okresach rozliczeniowych odpowiadajgcych miesigcom kalendarzowym. Podstawa
obliczania wynagrodzenia Wykonawcy za przesytki doreczone w miesiecznym okresie
rozliczeniowym bedg stawki podane w ofercie.

b) Zestawienie odebranych przesytek z uwzglednieniem ich rodzajéw i wagi oraz
zestawienie innych ustug objetych przedmiotem umowy wraz z podaniem ilosci,
potwierdzone przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego, stanowié beda
podstawe wystawienia faktury. Wystawienie faktury nastepowaé bedzie po
zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

¢) Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni od doreczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury VAT.

d) Za dzien zaptaty strony przyjmuja dzied obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

e) Ustalone wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty jakie Wykonawca
poniesie w zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy i nie podlega zmianom za
wyjatkiem:

e zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe,

e okolicznosci, w ktérych ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng
obnizeniu w okresie realizacji zamdwienia, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze
standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen
wynikajgcych w przedfozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wdwczas
stosowac¢ wzgledem Zamawiajgcego obnizone opfaty pocztowe dla ustug,
wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

ROZDZIAL V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji umowy stanowi okres od 01.12.2021 r. do 30.11.2022 r.
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ROZDZIAL VI.PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI TEJ UMOWY

1. Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawart z nim umowe na warunkach
okreslonych w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do zaproszenia.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz ostateczna tres¢ umowy w stosunku do projektu umowy
moze ulec zmianie, jednakze wytacznie w zakresie nie zmieniajgcym istotnych warunkow
ztozonej oferty i zaproszenia.

3. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, w sposéb i na warunkach okreslonych w projekcie
umowy.

5. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemnej.

ROZDZIAL VII.INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKAC)I ELEKTRONICZNEJ,
PRZY UZYciu KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE
KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACIE
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYtANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCII
ELEKTRONICZNEJ

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej
za posrednictwem platformy zakupowej (dalej jako ,Platforma”) pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/wartaboleslawiecka

2. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja

miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym wszelkie os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej
za posrednictwem  platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomosé
do Zamawiajgcego”.
Za date wptywu oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date
ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku
,WYyslij wiadomos$¢ do Zamawiajgcego”, po ktérym pojawi sie komunikat, ze wiadomo$é
zostata wystana do Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej
za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania,
modyfikacje zaproszenia ofertowego, zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert

Strona 9z 20



https://platformazakupowa.pl/pn/wartaboleslawiecka

ZAPROSZENIE
DO SKtADANIA OFERT W FORMIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
ZAMAWIAJACY: GMINA WARTA BOLEStAWIECKA
SYGNATURA SPRAWY: RZK-I. 2630.1.2021
NAZWA ZAMOWIENIA: ,,Swiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Gminy Warta Bolestawiecka”

Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja,
ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca,
bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl
do konkretnego Wykonawcy.

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw
i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajgcego,
gdyz system powiadomieh moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

5. Zamawiajacy okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace
na platformazakupowa.pl, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowane]j przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

4) wigczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéow
.pdf,

6. Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS,

7. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowgq stanowi date oraz dokfadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

8. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamédwienia
publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakfadce ,Regulamin"” oraz
uznaje go za wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt494sIS4t761ZVKPbkyD/view

9. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zfozenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy
Zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
poprzez ztozenie oferty w zaktadce , Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego”). Taka oferta
zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage
w przedmiotowym postepowaniu.

10. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegdlnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci zaproszenia
ofertowego, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,,Instrukcje dla
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Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

ROZDZIAtL VIII.INFORMACIE (o) SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI W INNY SPOSOB NIZ PRZY
UZYCIU SRODKOW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNE].

Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposdb niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w niniejszym zaproszeniu

ROZDZIAL IX. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie ze strony Zamawiajgcego

z Wykonawcami sa:

1) Sprawy merytoryczne (dot. przedmiotu zamoéwienia i warunkéw realizacji)
Inspektor ds. administracyjno- biurowych: Marianna Kubik

2) Sprawy proceduralne:
Podinspektor ds. zamoéwien publicznych i pozyskiwania srodkéw z funduszy unijnych -
Dorota lwinska

2. Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie pisemnie, w jezyku polskim.

3. Komunikacja, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie
dokumentéw lub os$wiadczen miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca odbywa sie przy
uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.

4. Komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w odniesieniu do informacji, ktére nie sg
istotne.

ROZDZIAt X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ztozong oferta od dnia uptywu terminu skfadania ofert do dnia
19.10.2021r.

ROZDZIAL XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Dokumenty, ktére Wykonawca ubiegajgcy sie o zamowienie publiczne zobowigzany jest
ztozyc:
1) Formularz ofertowy zgodny co do tresci ze wzorem zawartym w zatgczniku nr 1
do niniejszego zaproszenia. Oferta moze zosta¢ ztozona:
a) jako skan podpisanego formularzu ofertowego lub,
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2.

b) w formie elektronicznej lub,

c) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
UWAGA: Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza
weryfikacje podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie
pliku formularza ofertowego na format .pdf i opatrzenie go wewnetrznym podpisem
kwalifikowanym PAdES.

2) Oswiadczenie — RODO, zgodne co do tresci ze wzorem zawartym w zatgczniku nr 2 do

niniejszego zaproszenia. OSwiadczenie moze zostac ztozone:

a) jako skan podpisanego dokumentu lub,

b) w formie elektronicznej lub,

c) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
UWAGA: Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza
weryfikacje podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie
pliku dokumentu na format .pdf i opatrzenie go wewnetrznym podpisem
kwalifikowanym PAdES.

3) Aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego

przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020r. poz.1041 t.j.). Dokument moze
zostac ztozony:

a) jako skan podpisanego dokumentu lub,

b) w formie elektronicznej lub,

c) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
UWAGA: Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza
weryfikacje podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie
pliku dokumentu na format .pdf i opatrzenie go wewnetrznym podpisem
kwalifikowanym PAdES.

4) Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,

wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz

ktérych ustugi zostaty wykonane — wg zafgcznika nr 4 do Zapytania Ofertowego.

Dokument moze zostaé ztozony:

a) jako skan podpisanego dokumentu lub,

b) w formie elektronicznej lub,

c) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
UWAGA: Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejsza
weryfikacje podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie
pliku dokumentu na format .pdf i opatrzenie go wewnetrznym podpisem
kwalifikowanym PAdES.

W przypadku ztozenia wspdlnej oferty przez kilku przedsiebiorcow, Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu. Petnomocnictwo
okreslajace jego zakres musi byé podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy i zatgczone do oferty. Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie
wskazywaé czynnosci, do wykonywania ktorych petnomocnik jest upowazniony.
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~
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Petnomocnictwo winno by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej przez
Wykonawce.

W przypadku wyboru oferty przedsiebiorcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy moze zazgda¢ przed zawarciem umowy
w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujgcej wspoétprace tych Wykonawcéw.
Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich
plikbw muszg spetniaé¢ zapisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania
w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce
dyrektywe 1999/93/WE (Dz. U. UE. L.z 2014 r. Nr 257, str. 73).

. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny Zamawiajgcy wymaga

dotaczenia odpowiedniej ilosci plikdw, podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw
XAdES.

. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu

przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg byé
one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania
oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotaczenia czesci oferty stanowigcej
tajemnice przedsiebiorstwa.

. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl, moze przed uptywem terminu do

sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania
oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

. Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca,

aby zrealizowa¢ zamowienie z najwyzszg starannoscig.

9. Oferty niezgodne z zaproszeniem zostang odrzucone, a ztozone po terminie nie beda

10.

11.

12.

13.

14.

rozpatrywane.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy moze poprawi¢ oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe w tresci
ztozonych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez
podania przyczyny.

Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim.
W przypadku zatgczenia dokumentdéw sporzgdzonych w innym jezyku niz dopuszczony,
Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art.3 pkt. 2 Ustawy dnia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. 2021
poz. 670), opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z
wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego Wykonawce ubiegajgcego
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sie wspolnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub

sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawce.

15. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

16. Zalecenia:

1) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg)
ze szczegdlnym wskazaniem na .pdf.

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajagcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatéw: - .zip - .7Z

3) Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych
profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry
wynosi max SMB.

4) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, Zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikdéw
sktadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.

5) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywaé facznie
z dokumentem podpisywanym.

6) Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie rdéznymi rodzajami podpiséw np.
osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

7) Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

8) Zaleca sie, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie
za posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos$é do Zamawiajgcego”, nie
za posrednictwem adresu email.

9) Osobg sktadajgcg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana
w dokumentacji.

10) Podczas podpisywania plikdw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast
SHAL.

11) Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikdw.

12) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

13) Zamawiajgcy zaleca, aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach
po podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac¢ naruszeniem
integralnosci plikdbw co réwnowazne bedzie z koniecznoscia odrzucenia oferty
W postepowaniu.

17. Zamawiajacy zaleca ponumerowanie stron oferty.
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18. Zamawiajacy informuje, ze wszystkie ztozone do oferty dokumenty i oswiadczenia
ztozone w postepowaniu przez Wykonawce muszg by¢ prawdziwe oraz opisywaé stan
faktyczny i prawny na dzien sporzadzenia oferty. Zgodnie z zapisami z art. 297 § 1 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 z pdin. zm.) kto,
w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, zamdwienia publicznego przedktada
podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo
nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczgce okolicznosci o istotnym znaczeniu dla
uzyskania wymienionego zamdwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy
do lat 5.

ROZDZIAL XIl. SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Do oferty sktadanej w odpowiedzi na niniejsze zaproszenie Wykonawca dotgcza wszystkie
wymagane dokumenty, w  szczegdlnosci dokumenty, o ktérych mowa
w ROZDZIALE XIl ust. 1 zaproszenia.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych. Zamawiajgcy nie dopuszcza
sktadania ofert cze$ciowych.

4. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/wartaboleslawiecka postepowanie
»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Gminy Warta
Bolestawiecka.” do dnia 20 wrzesnia 2021r. do godz. 9.00

5. Zaleca sie zaplanowanie ztozenia oferty z wyprzedzeniem min. 24 h, aby zdazy¢
w terminie przewidzianym na jej ztozenie w przypadku zaistnienia sity wyzszej takiej jak
np. awaria Platformy Zakupowej, awaria Internetu, problemy techniczne itd.

6. Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i dofgczenia wszystkich wymaganych
zatacznikdw nalezy klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

7. W sytuacji gdy do reprezentowania Wykonawcy wymagana jest reprezentacja tgczna
(wiecej niz jedna osoba), oferte podpisa¢ muszg tgcznie wszystkie osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy.

8. Za date zfozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie)
w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie
sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

9. Szczegdétowa instrukcja dla Wykonawcdéw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
W przypadku pytan zalecamy skorzystanie z pomocy Centrum Wsparcia Klienta
PLATFORMY ZAKUPOWEJ, ktére udziela wszelkich informacji zwigzanych z procesem
sktadania ofert, rejestracji czy innych aspektow technicznych platformy, dostepne
codziennie od poniedziatku do pigtku w godz. od 8.00 do 17.00 pod nr tel. 22 101 02 02.

10. Zamawiajagcy wymaga, aby sktadana oferta zawierata wypetnione wszystkie
obowigzkowe pola w odpowiednie]j stronie, dedykowanej dla niniejszego postepowania
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na: https://platformazakupowa.pl/pn/wartaboleslawiecka oraz aby zatagczono do niej
wymagane zatgczniki (oferta i dokumenty w oryginale).

11. Wykonaweca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofaé ztozonej oferty.

ROZDZIAL Xlll. TERMIN OTWARCIA OFERT

N

. Otwarcie ofert nastgpi 20 wrzesnia 2021r. o godz. 09.05.
. Otwarcie ofert nastgpi w systemie teleinformatycznym Platforma Zakupowa.
. Zamawiajacy zapewnia, ze z zawartoscig ofert nie mozna sie zapozna¢ przed uptywem

terminu ich otwarcia.

. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, przy uzyciu ktérego nastepuje

otwarcie ofert i ktdra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

. Otwarcie ofert jest niejawne.
. Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana Oferentom, ktérych oferty zostaty

ztozone w niniejszym postepowaniu.

. Ze wzgledu na prowadzenie postepowania w trybie art. 2 ust. 1 pkt. 1 PZP postepowanie

nie podlega trybowi odwofawczemu.

ROZDZIAL XIV. SPOSOB OBLICZENIA CENY

. Opis sposobu obliczenia ceny okresla formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik nr 1 do

zaproszenia.

. Podstawg oceny ofert wg przyjetego kryterium ceny bedzie cena brutto ogoétem za

realizacje przedmiotu zamowienia.

. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym

i Wykonawca beda prowadzone wytacznie w PLN.

. Ceny okreslone przez Wykonawce nie bedg zmieniane w toku realizacji zamdwienia i nie

bedg podlegaty waloryzacji.

. Cene nalezy poda¢ do dwéch miejsc po przecinku.

UWAGA! Jeden grosz jest najmniejszg jednostkg monetarng w systemie pienieznym RP
i nie jest mozliwe wyliczenie ceny koncowej, jesli komponenty ceny (ceny jednostkowe)
sg okreslone za pomocg wielkosci mniejszych niz 1 grosz. Wartosci kwotowe ujete jako
wielkosci matematyczne znajdujgce sie na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku,
w odniesieniu do nieistniejgcej wielkosci w polskim systemie monetarnym powodujg,
ze tak wyrazona cena dla powszechnego obrotu gospodarczego jest niemozliwa
do wyptacenia. Tym samym, ceny jednostkowe, stanowigce podstawe do obliczenia
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ceny oferty, muszg by¢ podane z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku. Jezeli
oferta bedzie zawierata ceny jednostkowe wyrazone jako wielko$ci matematyczne
znajdujgce sie na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona.
6. Wykonawca zobowigzany jest zastosowaé¢ stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug.
7. Cene oferty nalezy obliczyé, uwzgledniajac catos¢ wynagrodzenia, zawierajacego
wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg przedmiotu zamowienia.
8. Wykonawca jest zobowigzany skalkulowa¢ cene na podstawie wszelkich wymogow
zwigzanych z realizacjg zamowienia.
9. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

ROZDZIAL XV. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze ofert Zamawiajacy kierowac sie bedzie jedynym kryterium, jakim jest
»,Cena” i ktéremu nadano wage 100%.
2. Sposéb wyliczenia punktéw, gdzie maksymalna ich ilos¢ do uzyskania wynosi 100.

llo$¢ punktow = Cmin/Cwn x 100 pkt x 100%

gdzie:
Cmin - cena minimalna sposréd zaproponowanych cen ofertowych,
Cwn - cena zaproponowana przez wykonawce n

100% - waga kryterium

3. Ocenie podlegajg wytacznie oferty wazine, niepodlegajace odrzuceniu i zawierajace
dokumenty okreslone w rozdziale Xll zaproszenia.

4. Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktérego oferta jest wazna i z najnizsza
cena.

ROZDZIAL XVI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego Zamawiajagcy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw
oraz wybrac¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.
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ROZDZIAL XVIl. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH
| KLAUZULA INFORMACYINA Z ART. 13 ROZPORZADZENIA
PARLAMENTU EUROPEISKIEGO | RADY (UE) 2016/679
Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. W SPRAWIE OCHRONY 0SOB
FIZYCZNYCH W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH
OSOBOWYCH | W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPLYWU
TAKICH DANYCH ORAZ UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE
(OGOLNE ROZPORZADZENIE O OCHRONIE DANYCH) (DZ.
URZ. UE L 119 Z 04.05.2016, STR. 1, ZE SPROSTOWANIEM
DZ.U.L. 127 23.05.2018, STR.2), ZWANE DALEJ
,ROZPORZADZENIEM OGOLNYM 2016/679”

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c
rozporzadzenia ogdlnego 2016/679, w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego prowadzonego w formie zapytania ofertowego na realizacje
zadania pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Gminy
Warta Bolestawiecka”.

. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia ogdlnego 2016/679, nie moze
nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikéw a takze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia ani zmiang
postanowien umowy w sprawie zamoéwienia publicznego w zakresie niezgodnym
z ustawa.

. Zgtoszenie zagdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzadzenia ogdlnego 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia tego postepowania.

. W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczacego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzadzenia ogdlnego 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych
osobowych zawartych w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od
dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy nie udostepnia
tych danych, chyba ze zachodzg przestanki, o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2
rozporzadzenia ogdlnego 2016/679.

. Ograniczenia zasady jawnosci, o ktérych mowa w ust. 3 i art. 18 ust. 3-6 PZP, stosuje sie
odpowiednio.

. W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez
Zamawiajgcego z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
ogoblnego 2016/679, Zamawiajagcy moze zgada¢ od osoby wystepujacej z zadaniem
wskazania dodatkowych informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakoniczonego postepowania o udzielenie zamowienia.
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7. W postepowaniu sg przetwarzane dane osobowe podlegajgce ochronie zgodnie
z przepisami rozporzadzenia ogdlnego 2016/679. Dane te mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci
samego Wykonawcy (osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg), jego
petnomocnika (osoby fizycznej), jak tez informacji o osobach, ktére w swojej ofercie
Wykonawca przedktada celem wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
braku podstaw do wykluczenia z postepowania, jak i potwierdzenia wymogow
Zamawiajgcego dotyczgcych wykonania przedmiotu zamdwienia.

8. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia 2016/679, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych osdéb fizycznych jest Wodjt Gminy Warta
Bolestawiecka z siedzibg w Urzedzie Gminy, 59-720 Warta Bolestawiecka 40C; tel.
(+48) 75 7389 592.

2) Administrator — Wéjt Gminy Warta Bolestawiecka wyznaczyt inspektora ochrony
danych, z ktdrym mozna sie skontaktowac poprzez adres email: iodo@amt24.biz,
tel.(+48)76 3000140. Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowad
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3) Dane beda przetwarzane gtdwnie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ rozporzadzenia
2016/679 w celu/celach zwigzanym/zwigzanych z:

a) wypetnieniem obowigzkéw prawnych cigzacych na Urzedzie Gminy Warta
Bolestawiecka,
b) realizacji umoéw z kontrahentami gminy Warta Bolestawiecka.
4) Dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym, w szczegdlnosci
podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie organéw
wtadzy publicznej w zakresie i celach okresSlonych w przepisach powszechnie
obowigzujgcego prawa.
5) Dane s3 wprowadzane na podstawie podanych danych (gromadzenie pierwotne
lub na podstawie danych gromadzonych w rejestrach centralnych (gromadzenie
wtdrne) oraz rejestrach/zbiorach danych Wéjta Gminy Warta Bolestawiecka.
6) W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych wtasciciel danych posiada prawo do:
a) dostepu do danych (do informacji o przetwarzanych przez Urzad danych oraz
do uzyskania kopii tych danych), na zasadach okreslonych w art. 15 rozporzadzenia
ogdlnego 2016/679,

b) sprostowania (poprawienia) danych osobowych, w przypadku gdy sg niekompletne
lub nieprawidtowe (art. 16 rozporzadzenia 2016/679),

c) zadania ograniczenia przetwarzania danych w przypadkach okreslonych w art. 18
rozporzadzenia 2016/679,

7) W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie art.6 ust. 1 lit. c
rozporzadzenia ogdlnego 2016/679, nie przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, na zasadach
okreslonych w art. 21 rozporzadzenia ogdlnego 2016/679,

b) usuniecia danych,

c) przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 rozporzadzenia
ogdblnego 2016/679.
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8) W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych,
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 WARSZAWA Tel. (+48)
228607086.

9) Administrator informuje, ze dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany
i nie bedg poddawane profilowaniu.

10) Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, gdy przestanke przetwarzania danych
stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa. W takiej tez sytuacji
stronie nie przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu oraz usuniecia danych.

9. Dane zgromadzone w formie pisemnej sg przetwarzane zgodnie z klasyfikacjg i okresami
przechowywania ustalonymi w jednolitym rzeczowym wykazie akt okreslonym
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.) tj. 5 10 lat
od dnia zakoriczenia postepowania.

ROZDZIAL XVIII.ZALACZNIKI

Wszystkie wymienione zataczniki do zaproszenia stanowig jego tres¢:

ZALACZNIK NR 1 — Formularz ofertowy,
ZAtACZNIK NR 2 — Oswiadczenie RODO,
ZAtACZNIKNR 3 — Projekt umowy,
ZALACZNIK NR 4 — Wykaz wykonanych ustug.
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