E Fundusze //A ‘:" Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska

Europejskie
Program Regionalny

PODKARPACKIE / w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny

PF.261.21.2021.ES Rzeszéw, dnia 26.10.2021 .

w

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie

Adres: ul. Hetmanska 9, 35-045 Rzeszow,

tel.: 17 74 70 600, faks: 17 74 70 601,

WWW.rops.rzeszow.pl.

Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku w godzinach 73° — 15%,

Zamawiajagcy zaprasza do ziozenia oferty cenowej dotyczgcej postepowania pn. ustugi

trenerskie/moderatorskie w ramach sieciowania podkarpackich podmiotéw ekonomii

spotecznej obejmujacych centra oraz kluby integracji spotecznej w zwigzku z realizacjg
projektu pn. ,Koordynacja sektora ekonomii spotecznej w wojewddztwie podkarpackim

w latach 2020-2022” realizowanego przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej

w Rzeszowie, wspodifinansowanego przez Unie Europejskg ze s$rodkéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego w ramach RPO WP na lata 2014-2020. Warto$¢ szacunkowa

zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 zt netto. Zaméwienie wytgczone jest spod rygoru

stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2021,

poz. 1129 ze zm.).

Opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zamowienia sg ustugi trenerskie/moderatorskie w ramach sieciowania
podkarpackich podmiotéw ekonomii spotecznej obejmujacych centra oraz kluby integraciji
spotecznej. Zamdwienie podzielone jest na czesci:

Czes$¢é nr 1 — Realizacja spotkania sieciujgcego dla CIS/KIS pn. ,Wypracowanie
modelu/schematu postepowania z osobg uzalezniong w ramach sieci CIS/KIS”.
taczna liczba godzin na spotkanie sieciujgce dla czesci nr 1 wynosi 3 godz. dydaktyczne -
spotkanie stacjonarne (3h) w siedzibie ROPS w Rzeszowie lub w przypadku niemoznosci
zorganizowania spotkania sieciujgcego w formie stacjonarnej z powodu wystgpienia
sytuacji epidemiologicznej/szczegdinej Wykonawca jest zobligowany do wykonania ustugi
w trybie online (3h spotkania sieciujgcego).

Czesé nr 2 — Realizacja spotkania sieciujgcego dla CIS/KIS pn. ,,Dialog motywujacy
w kontekscie walki z uzaleznieniem w ramach sieci CIS/KIS”.

taczna liczba godzin na spotkanie sieciujgce dla czesci nr 2 wynosi 6 godz.
dydaktycznych - spotkanie stacjonarne (6h) w siedzibie ROPS w Rzeszowie lub
w przypadku niemoznos$ci zorganizowania spotkania sieciujgcego w formie stacjonarnej
z powodu wystgpienia sytuacji epidemiologicznej/szczegdlnej Wykonawca jest
zobligowany do wykonania ustugi w trybie online (6h spotkania sieciujgcego, 2 x 3 h)

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej.

2) Opis przedmiotu zamodwienia zawiera Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Uwaga: Zgodnie z zapisami projektu pn. ,Koordynacja sektora ekonomii spotecznej
w wojewddztwie podkarpackim w latach 2020-2022”, cena jednostkowa brutto
za 1 godzine dydaktyczng spotkania nie moze przekroczy¢ kwoty 150,00 zt.

3) Przy zmianie formy szkolen ze stacjonarnej na zdalng ustuga trenerska/moderatorska
bedzie swiadczona w formie spotkania online. Komunikator zapewnia Zamawiajgcy i jest
nim Microsoft Teams .

Termin realizacji ustugi: od dnia podpisania umowy do 17.12.2021 r.

Warunki udziatu w postepowaniu:
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O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy na dzien sktadania ofert

spetniajg warunek dotyczgcy dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia tj.:

Wykonawca musi wykaza¢, ze do realizacji zamowienia bedzie dysponowat

trenerem/moderatorem, ktory posiada:

1) Czes¢ nr 1 Realizacja spotkania sieciujgcego dla CIS/KIS pn. ,Wypracowanie

modelu/schematu postepowania z osobg uzalezniong w ramach sieci CIS/KIS”:
a) wyksztatcenie wyzsze;
b) co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe w pracy z osobami uzaleznionymi;
c) prowadzenie co najmniej 50 h szkolen/warsztatow scisle zwigzanych z tematykag
spotkania sieciujgcego.
2) Czes¢ nr 2 Realizacja spotkania sieciujgcego dla CIS/KIS pn. ,,Dialog motywujacy
w kontekscie walki z uzaleznieniem w ramach sieci CIS/KIS” :
a) wyksztatcenie wyzsze;
b) co najmniej 2- letnie doswiadczenie zawodowe w pracy z osobami uzaleznionymi;
c) 2 - letnie doswiadczenie w zakresie prowadzenia terapii indywidualnych oraz
grupowych dla osob uzaleznionych;
d) posiadaé co najmnief 50 h doswiadczenia w zakresie prowadzenia
szkolen/warsztatow scisle zwigzanych z tematyka spotkania sieciujgcego.

Na potwierdzenie spetniania warunku okreslonego w pkt. 4 ppkt. 1 dla czesci nr 1 oraz w pkt.

4 ppkt. 2 dla czesci nr 2, nalezy ztozy¢ wypetniony i podpisany wykaz oséb skierowanych

przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich

wyksztatcenia i doswiadczenia niezbednego do wykonania zamowienia publicznego oraz
informacjg o podstawie dysponowania tymi osobami, zgodnie ze wzorem stanowigcym

Zatacznik nr 3a do Zapytania ofertowego dla czesci nr 1 oraz zatacznik nr 3b do

zapytania ofertowego dla czesci nr 2 Zapytania ofertowego.

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Przed uptywem terminu skfadania ofert Zamawiajgcy moze bez podania przyczyny zmienic¢

warunki Zapytania ofertowego, w szczegoélnosci: wydtuzy¢ termin sktadania ofert lub dokonac¢

zmiany lub uchylenia poszczegdlnych postanowien Zapytania ofertowego.

Przed terminem sktadania ofert Zamawiajgcy moze bez podania przyczyny sprostowac¢ btedy

pisarskie, rachunkowe lub inne oczywiste omytki w tresci Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania/uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny oraz do zamkniecia postepowania bez wybrania oferty.

Zamawiajgcy  zastrzega  sobie prawo do  odwotania  spotkan dla  sieci

w przypadku gdy nie zrekrutuje odpowiedniej liczby oséb z przyczyn niezaleznych od

Zamawiajgcego.

O odwotaniu lub zmianie postepowania, jak i 0 sprostowaniu tresci Zapytania ofertowego,

Zamawiajgcy zawiadomi niezwiocznie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty lub

otrzymali pierwotng wersje Zapytania ofertowego, a ponadto informacje o powyzszych

okolicznosciach upubliczni w takiej samej formie w jakiej upublicznione zostato Zapytanie
ofertowe.

Dokumenty jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:

1) wypetiony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo — ofertowy — wg zatgczonego
wzoru formularza cenowo — ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 2a do zapytania
ofertowego dla czesci nr 1; zatgcznik 2b do zapytania ofertowego dla czesci nr 2.

2) wypetniony i podpisany wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do realizaciji
zamodwienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich wyksztatcenia i doswiadczenia
niezbednego do wykonania zaméwienia publicznego oraz informacjg o podstawie



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

dysponowania tymi osobami, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3a dla czesci
nr 1, 3b dla czesci nr 2 do Zapytania ofertowego.

3) Fakultatywnie: dokumenty konieczne do oceny w Kkryterium oceny ofert wraz
z dowodami nalezycie wykonanych ustug np. referencje, opinie tj. wykaz do oceny
w kryterium oceny ofert kryterium ,doswiadczenie trenera/moderatora” — zatgcznik nr 4a
do zapytania ofertowego dla czesci nr 1, zatgcznik nr 4b dla czesci nr 2.

4) Petnomocnictwo (w oryginale lub kopii uwierzytelnionej przez mocodawce lub notariusza)
dla osoby wystepujgcej w imieniu Wykonawcy, uwzgledniajgce zakres i okres
obowigzywania potwierdzajgce, ze osoba posiada uprawnienia do podpisywania
zobowigzan w imieniu Wykonawcy — jezeli zostato udzielone. Przyjmuje sie, ze udzielone
petnomocnictwo upowaznia do poswiadczenia kopii innych dokumentéw sktadanych wraz
z ofertg. Petlnomocnictwo nalezy dotaczy¢ w oryginale badz kopii, uwierzytelnionej
przez mocodawce lub notariusza.

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych

postepowania jest Pani Judyta Lignowska, tel. 17850 79 23, e-mail

|lignowska@rops.rzeszow.pl.

Oferte cenowg nalezy ztozyé do dnia 03.11.2021 r. do godz. 15.00 tylko za posrednictwem

platformy Zakupowej Open Nexus.

Na zalagczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawié cene netto

i brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia oraz podaé wysoko$¢ stawki podatku VAT.

Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w ziotych polskich z doktadnoscia do dwoch miejsc po

przecinku cyfrowo oraz stownie.

W przypadku btedéw rachunkowych w obliczeniach Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste

omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ofert ztozonych zgodnie

Z wymaganiami Zamawiajgcego przy zastosowaniu kryterium:

Opis sposobu dokonywania oceny kryterium:

1) kryterium ,cena brutto oferty”(C) liczone wg wzoru:

Najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
C = -- X 60
Cena brutto badanej oferty

2) kryterium ,doswiadczenie trenera/moderatora” (D)
Punkty w niniejszym kryterium zostang przyznane za liczbe godzin réznych
spotkan/szkolen, w ramach ktérych trener/moderator (spetniajgcy warunki udziatu
w postepowaniu) realizowat ustugi trenerskie/moderatorskie odpowiadajgce swoim
rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot zaméwienia. Za kazdg godzine spotkania
zostanie przyznany 1 pkt, 1 godz. dyd. = 45 min. Punktacja w niniejszym kryterium bedzie
liczona wg ponizszego wzoru:

llos¢ punktow przyznanych trenerowi/moderatorowi w badanej ofercie
D = - x 40
Najwyzsza liczba punktow przyznanych trenerowi
sposrod wszystkich badanych ofert

Maksymalna liczba punktéw jakg Wykonawca moze uzyska¢ w niniejszym kryterium wynosi
40. Informacje do oceny w niniejszym kryterium nalezy umiesci¢ w Zataczniku nr 4a do
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zapytania ofertowego dla czesci nr 1 i/lub zatagcznik nr 4b do zapytania ofertowego dla
czescinr 2.

Niniejszy dokument nie podlega uzupetnieniu w zwigzku z czym Wykonawca otrzyma
0 punktéw w przypadku niedotgczenia go do oferty. Nie bedg brane do punktacji ustugi
trenerskie/moderatorskie, niepoparte referencjami i pozytywnymi opiniami. W przypadku
niedotgczenia do oferty zadnej referencji, opinii Wykonawca otrzyma w niniejszym kryterium 0
pkt. Referencje nie podlegajg uzupetnieniu. Referencje, opinie muszg by¢ poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem. Referencja musi by¢ wystawiona przez niezalezny podmiot
zewnetrzny.

Wykonawca jest zobowigzany skierowaé do realizacji zamoéwienia trenera/moderatora,
ktory podlegat ocenie w kryterium oceny ofert. W przypadku wskazania do oceny wiecej
niz jednego trenera, Zamawiajgcy oceni trenera spetniajgcego warunki w postepowaniu oraz
posiadajgcego wyzsze kwalifikacje i doswiadczenie. Wykonawca jest zobowigzany skierowac
do realizacji zmowienia trenera/ moderatora, ktéry podlegat ocenie w kryterium oceny ofert.
Cena powinna zawierac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.
Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ziotych
polskich.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okres$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie z zasadami
matematycznymi, z doktadnoécig do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy, dokonujgc wyboru ofert, moze poming¢ oferty, co do ktérych uznaje,
ze zawierajg razgco niskg cene. W przypadku, gdy Zamawiajagcy ma podejrzenie,
ze zaproponowana cena jest razgco niska, moze wystgpi¢ do oferenta z wnioskiem o ztozenie
wyjasnien odnosnie zaproponowanej ceny.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze wzywaé Wykonawcow do wyjasnien tresci
ztozonych ofert. Zamawiajgcy moze ograniczy¢ wezwania do wybranego Wykonawcy
/Wykonawcow.

Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcow ztozenia, w wyznaczonym terminie,
o$wiadczen, dokumentow lub petnomocnictw jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie ztozyt
wymaganych oswiadczen, dokumentow Ilub petnomocnictw, lub ztozyli o$wiadczenia,
dokumenty zawierajgce btedy lub wadliwe petnomocnictwa, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
Wykonawcy nie bedzie podlega¢ rozpatrzeniu albo zaistniejg przestanki nieudzielenia
zamowienia.

W okolicznosciach  okreslonych w ust. 27 Zamawiajgcy zazgda zlozenia wymaganych
dokumentéw od Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona sposrod ofert
podlegajgcych rozpatrzeniu.

Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 28 nie zlozy na wezwanie Zamawiajgcego,
w wyznaczonym terminie, wymaganych dokumentéw, lub uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce,
ktérego ofercie przyznano najwigkszg licze punktow. ust. 27 stosuje sie odpowiednio.
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi o tym wszystkich
Wykonawcéw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia.
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Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia

o wyborze Wykonawcy ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,

Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ziozonych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownej oceny.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych

uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Do wszelkich nieuregulowanych kwestii

majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.).

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli Srodki

pochodzace =z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgace zwrotowi $rodki

Z pomocy udzielonej przez panstwa czionkowskie Europejskiego Porozumienia

o Wolnym Handlu (EFTA), ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie

catosci lub czesci zamowienia, nie zostaly mu przyznane.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z Wykonawcg, ktérego oferta

uzyskata najwyzszg liczbe punktéw w kryteriach oceny ofert, w przypadku gdy zaoferowana

przez Wykonawce cena przekracza kwote przewidziang przez Zamawiajgcego w budzecie na
realizacje tego zadania, a nie jest mozliwe zwigkszenie kwoty. JeZeli w wyniku negocjacji nie
uda sie uzyska¢ ceny mieszczgcej sie w budzecie Zamawiajgcego, Zamawiajgcy dokona
wyboru Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata kolejng najwyzszg liczbe punktéw. W przypadku,
gdy cena zaoferowana przez kolejnego Wykonawce przekracza kwote przewidziang przez

Zamawiajgcego w budzecie, procedura, o ktérej mowa w niniejszym punkcie, zostanie

powtorzona. Jezeli w wyniku negocjacji prowadzonych z kolejnym Wykonawcg nie uda sie

uzyska¢ ceny mieszczacej sie w budzecie, Zamawiajgcy uniewazni prowadzone
postepowania.

Klauzula informacyjna, dotyczgca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

(RODO) ponizej przekazujemy informacje dotyczgce przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Wojewddztwa
Podkarpackiego - petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, z siedzibg: 35-010
Rzeszoéw, al. tukasza Cieplinskiego 4 (zwany dalej — Administrator).

2) Osobg wyznaczong przez Instytucje Posredniczgcg w realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, dalej ,IP WUP” —
w zakresie zapewnienia zgodnosci przetwarzania danych osobowych jest: Inspektor
Ochrony Danych - Damian Chaber; nr tel.: (17) 8509 232; e-mail: iod@wup-rzeszow.pl.,
natomiast w Regionalnym Os$rodku Polityki Spotecznej w Rzeszowie kontakt
z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) mozliwy poprzez adres e-mail:
iod@rops.rzeszow.pl (z 10D nalezy kontaktowac sie wytgcznie w sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych, w tym realizacji praw zwigzanych z ochrong danych
osobowych).

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

4) Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w scisle okreslonym, minimalnym
zakresie niezbednym do osiggniecia celu, o ktorym mowa powyzej. W szczegdlnych
sytuacjach Administrator moze przekazaé/powierzy¢ Pani/Pana dane innym podmiotom
upowaznionym na podstawie odrebnych przepisow do wglgdu w dokumentacje Ilub
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kontroli dokumentacji zwigzane] 2z realizacjg zadan publicznych o charakterze
wojewodzkim, niezastrzezonych ustawami na rzecz organéw administracji rzgdowe;j.

5) Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z przepisow
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Kategoria
archiwalna u Administratora: B5 lub jesli okres przechowywania jest dtuzszy to do czasu
rozliczenia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020.

6) Posiadacie Panstwo prawo do:

¢ dostepu do danych i ich sprostowania

e usuniecia danych, jedli zachodzg umozliwiajgce to okolicznosci;

e ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e whiesienia skargi do organu nadzorczego (Urzad Ochrony Danych Osobowych),
gdy uznacie Panstwo, ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8) Przetwarzanie Panstwa danych osobowym jest wymogiem prawnym, wynikajgcym
z przepisow, o ktérych mowa w punkcie 3. Dalsze przetwarzanie Panstwa danych
osobowych przez ROPS bedzie odbywato sie na podstawie przepiséw, o ktérych mowa
w punkcie 5.

Zatgczniki:

1) Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia;

2) Zatacznik nr 2a - Formularz cenowo — ofertowy dla czesci nr 1 zapytania ofertowego;

3) Zatgcznik nr 2b - Formularz cenowo — ofertowy dla czesci nr 2 zapytania ofertowego;

4) Zatgcznik nr 3a — Wykaz osob dla czesci nr 1 Zapytania ofertowego;

5) Zatacznik nr 3b — Wykaz osob dla czesci nr 2 Zapytania ofertowego;

6) Zatgcznik nr 4a — Wykaz do oceny w kryterium ,Doswiadczenie trenera moderatora”
dla czesci nr 1 Zapytania ofertowego;

7) Zatacznik nr 4b — Wykaz do oceny w kryterium ,Doswiadczenie trenera moderatora”
dla czesci nr 2 Zapytania ofertowego;

8) Zatacznik nr 5 — Wzér umowy dla czesci nr 1 i 2 Zapytania ofertowego.



