Radom, dnia 11.12.2020 r.
Nr sprawy : ZP.26.05.2020.JP

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu
oraz Filii Urzedu w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym
i zagranicznym, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 750.000 EURO.

I. Zamawiajacy :

Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu, ul. Ks. Lukasika 3, 26-612 Radom
tel. (048) 363-99-57 fax. (048) 3634873  www.pupradom.pl
e-mail: kancelaria@pupradom.pl

I1. Tryb zaméwienia i nazwa postepowania:

1. Postgpowanie prowadzone jest na podstawie wewnetrznego regulaminu udzielania
zaméwien na ushugi spoteczne i inne szczegdlne ushugi, ktérych wartos¢ przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 30.000 euro a nie przekracza kwoty 750.000
euro.

2. Postepowanie prowadzone jest pod nazwa: ,,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz
Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu oraz Filii Urzedu w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow
w obrocie krajowym i zagranicznym”.

I11. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest $§wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym (do kazdego miejsca w kraju 1 za granica) dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Radomiu w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U z 2020 r.
poz. 1041 ze zm.), Szczegdtowy zakres, wielko$¢ i wymagania dotyczace przedmiotu
zamoOwienia okresla zatgcznik 2 do SWZ Opis przedmiotu zamodwienia.

Kody CPV

64110000-0- Ustugi pocztowe

64112000-4- Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1-Ustugi pocztowe dotyczace paczek

IV. Termin wykonania zaméwienia: od 01 stycznia 2021r. do 31 grudnia 2021r.
V. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

OFERTE MOZNA Z1.0OZYC W FORMIE ELEKTRONICZNEJ LUB PAPEROWEJ
1. W przypadku skladania oferty w formie papierowe;

a) Oferte wraz z wymaganymi dokumentami w_wersji papierowej nalezy zlozyé
w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu ul, Ks. Lukasika 3, 26-612
Radom pokoj 114- Kancelaria w terminie do dnia 18.12.2020 r. do godz. 9:00.

Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zaklejonej, nienaruszonej kopercie, ktora
bedzie posiada¢ oznaczenia:



mailto:kancelaria@pupradom.pl

""Oferta na: Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy
w Radomiu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dore¢czania przesylek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow w obrocie Kkrajowym
i zagranicznym” ZP.26.05.2020.JP "' oraz ,, NIE OTWIERAC PRZED 18.12.2020 r.
godz. 9:05”

Ryzyvko wezesniejszego otwarcia oferty, ktora nie bedzie oznaczona w sposob wskazany
wyze] ponosi Wykonawcall!

b) Poza oznaczeniami podanymi wyzej: Koperta bedzie zaadresowana na adres podany
w punkcie 1 SWZ oraz begdzie oznaczona nazw3g i adresem wykonawcy, aby mozna
ja bylo odesta¢ w przypadku ztozenia oferty po wyznaczonym terminie.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi wykonawca.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

C) Zamawiajacy otworzy zlozone oferty w swojej siedzibie, tj. w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Radomiu, ul. Ks. Lukasika 3, w dniu 18.12.2020 r. o godz. 9%
w pok. 224 | pietro.

d) Otwarcie ofert jest jawne.

2. W przypadku skladania oferty w formie elektronicznej

a) Ofertg wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na Platformie pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/pup radom na stronie dotyczace;j
odpowiedniego postepowania do dnia 18.12.2020 roku, do godz. 09:00

b) Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i zatadowaniu wszystkich wymaganych
zatacznikow nalezy klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

c) oferta skladana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym. W procesie skladania oferty za posrednictwem platformy
wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumencie przestanym za
posrednictwem Platformy. ZlozZenie podpisu na platformie na etapie podsumowania
ma charakter nieobowigzkowy, jednak pozwala zweryfikowac¢ wazno$¢ podpisu przed
ztozeniem oferty.

d) za date przekazania oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie (platformie)
w drugim kroku skladania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Zt6z oferte”

1 wyswietlenie si¢ komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i1 ztozona.

e) otwarcie ofert nastgpi w dniu 18.12.2020 roku, o godz. 10:05 za posrednictwem
platformazakupowa.pl, w siedzibie zamawiajgcego, pokoj 224 I pigtro.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Po otwarciu kazdej z ofert zostang podane
do wiadomosci zebranym informacje zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

4. Zamawiajacy w pierwsze] kolejnosci otworzy oferty, ktore zostaly zlozone w wersji
pisemnej w formie papierowej a nastgpnie zlozone w wersji elektroniczne;.

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowe;
informacje dotyczace ceny jaka zaoferowal Wykonawca.

6. Informacje¢ z otwarcia ofert zamawiajacy udostepni na platformazakupowa.pl w sekcji
,JKomunikaty” na stronie danego postgpowania oraz na swojej stronie internetowe;.

VI. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty.
Oferty spelniajagce formalne wymagania, okre$lone w niniejszej SWZ, zlozone przez
Wykonawcow nie podlegajacych wykluczeniu, beda oceniane na podstawie nast¢pujacych
kryteriow:

1) cena oferty brutto- 60 %,

2) zatrudnienie pracownikéw wskazanych do realizacji umowy na umowe o pracg- 35 %,



3) mozliwos¢ sledzenia przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym
przez Internet -5 %.

VII. Szczegolowe warunki udzialu w postepowaniu okreslone zostaly przez Zamawiajacego
w Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia (SWZ) i jej zalacznikach .

VIII. Dokumentacja post¢powania.

Dokumentacj¢ postepowania stanowig:

1. SWZ.

2. Zataczniki do SWZ:

1) zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy,

2) zalgcznik nr 2 — opis przedmiotu zamowienia,

3) zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu ,
4) zatacznik nr 4 — wykaz wykonanych ustug,

5) zalgcznik nr 5 — projekt umowy.

Dyrektor
Powiatowego Urzgdu Pracy w Radomiu
(-) Sebastian Murawski



