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WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
ZA ROK 2019

1. Nazwa firmy: Zaklad Wodociagéw i Kanalizacji
Spotka z ograniczong odpowiedzialnoS$cia

Siedziba: ul. KoMtataja 4
72-602 Swinoujscie

Podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki: PKD - 3600Z

Zgodnie z umowg Spoiki 1 wpisem do Krajowego Rejestru Sagdowego przedmiotem dziatalnosci jest:

pobdr, uzdatnianie 1 dostarczanie wody,

odprowadzanie i oczyszczanie $ciekow,

dziatalno$¢ w zakresie inzynierii i zwigzane z nig doradztwo techniczne,
pozostate badania i analizy techniczne,

pozostale specjalistyczne roboty budowlane, gdzie indziej niesklasyfikowane,
roboty zwigzane z budowa rurociggdw przesytowych i sieci rozdzielczych,
przesytanie energii elektrycznej,

wynajem i zarzadzanie nieruchomos$ciami wlasnymi lub dzierzawionymi,
produkcja nawozdéw 1 zwigzkow azotowych,

roboty zwigzane z bodowa obiektow inzynierii wodne;.

Organ rejestrowy Spélki: Sad Rejonowy Szczecin - Centrum w Szczecinie
XIIT Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sagdowego

Spotka zarejestrowana jest w Krajowym Rejestrze Sagdowym pod numerem 0000139551.

2. Czas trwania dzialalno$ci jednostki: nieograniczony.
3. OKres objety sprawozdaniem finansowym: rok obrotowy: od 01-01-2019r. do 31-12-20109r.

4. Sprawozdanie nie zawiera danych lacznych oraz w sklad jednostki nie wchodza wewnetrzne
jednostki organizacyjne sporzadzajace samodzielne sprawozdanie finansowe.

5. Sprawozdanie finansowe zostalo sporzadzone z zalozeniem kontynuowania dzialalnoS$ci
gospodarczej przez jednostke w dajacej sie przewidzie¢ przyszlosci oraz nie istnieja
okolicznosci wskazujace na zagrozenie kontynuowania przez nia dzialalnosci

6. W okresie sprawozdawczym nie nastgpilo polaczenie spotek.

7. Omowienie przyjetych zasad ( polityki ) rachunkowosci:

7.1.  Spolka prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994r (tekst
jednolity Dz. U. z 2019r., poz. 351 z pdz. zm.)
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Rok obrotowy i okres sprawozdawczy.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy stosowany rowniez do celow podatkowych.

Okresem sprawozdawczym jest miesiac.

Sprawdzanie i dekretowanie dokumentow.

Sprawdzanie dowodow ksiegowych i ich zakwalifikowanie do ujecia w ksiggach rachunkowych

obejmuje kontrole merytoryczna, formalno-prawng i rachunkowa oraz dekretacje dowodow.

Kontrola merytoryczna zwana rowniez rzeczowg ma na celu sprawdzenie danych dotyczacych

danej operacji gospodarczej ze stanem faktycznym. np.: czy operacja gospodarcza jest zasadna,

znajduje potwierdzenie, czy dane liczbowe takie jak ceny stawki oraz zakres wykonanych prac

sa zgodne z umowa. Do zadan kontroli merytorycznej nalezy takze dokonanie wyczerpujacego

opisu zdarzenia gospodarczego tak, aby dziat ksiegowos$ci nie mial zadnych watpliwosci

jakiego rodzaju dziatalno$ci dotyczy dana operacja. Kontroli merytorycznej dokonuja

kierownicy dziatlow, osoby pelnigce samodzielne stanowisko, osoby zastepujace kierownikow,

inne osoby wskazane przez Zarzad Spotki oraz cztonkowie Zarzadu Spotki. Kontrola formalno-

rachunkowa polega na ustaleniu czy dokumenty zostaly wystawione w sposdb technicznie

poprawny i zawieraja niezb¢dne dane wymienione w ustawie o rachunkowosci oraz dane

wymagane przepisami o VAT w zakresie operacji gospodarczych opodatkowanych tym

podatkiem. Fakt przeprowadzenia kontroli dokumentu powinien by¢ potwierdzony podpisami

0s6b dokonujacych kontroli oraz data dokonanej kontroli. Dopuszcza si¢ akceptacje

elektroniczng z wykorzystaniem programu komputerowego dokumentéw ksiggowych pod

wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym z uwzglednieniem mozliwosci ustalenia

osoby odpowiedzialnej wraz z datg zatwierdzenia.

Kazdy dowdd ksiggowy po jego sprawdzeniu powinien by¢ zakwalifikowany do ujgcia w

ksiggach rachunkowych przez pracownika Dzialu Ksiegowosci dokonujacego kontroli

formalno-rachunkowej.

Przez zakwalifikowanie dowodu do ujecia w ksiegach nalezy rozumie¢ wskazanie na dowodzie

ksiggowym:

1) grupy rodzajowej,

2) miesigca ksiegowania,

3) numer porzadkowy danej grupy rodzajowe;,

4) dekretu, czyli konta oraz stron tych kont (Wn/Ma), na ktorych nastapi zapis operacji
gospodarczej,

5) kwoty operacji gospodarczej,

6) ewidencji syntetycznej,

7) ewidencji analitycznej.

W zwigzku z finansowaniem $rodkow trwatych ze srodkow unijnych na realizacje projektu,

dekretacji dokumentéw dotyczacych wydatkéw dokonuje si¢ poprzez wystawienie Polecenia

Ksiggowania w wydzielonej grupie rodzajowej dokumentow. Powyzsze PK obejmuje

nastepujace dane:

1) numer PK,

2) date wystawienia dokumentu PK,

3) miesiac ksiegowania dokumentu PK,

4) wskazanie dokumentu pomocniczego, jezeli wydatek dotyczy kilku inwestycji,

5) dowdd ksiggowy,

6) numer inwestycji,
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7) konta syntetyczne,

8) konta analityczne z podzialem na kategorie wydatkéw i zadania,

9) kwoty operacji gospodarczej,

10) podpis osoby sporzadzajacej PK,

11) podpis osoby zatwierdzajacej PK,

12) date ksiggowania,

13) podpis osoby dokonujacej ksiggowania.

Dokument pomocniczy wystawia si¢, jezeli rozliczenie kosztow zwigzanych z zarzadzaniem

projektu (w szczegdlnosci: koszty osobowe oraz innymi koszty dotyczace realizacji Projektu)

nastepuje proporcjonalnie do kosztow bezposrednich na podstawie Harmonogramu Realizacji

Projektu, tj.: na inwestycje pn.:

a) ,,Modernizacja i budowa sieci kanalizacyjnych Miasta Swinouj$cie” wspoHinansowanego z

Funduszu Spoéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata

2007-2013:

- nr 01 pod nazwa ,, Modernizacja rurociggu ttocznego z przepompowni P1przy ul. B.
Chrobrego do oczyszczalni $ciekow przy ul. Karsiborskiej w Swinoujsciu”,

- nr 02 pod nazwg ,,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej z przytaczami w ul. Barlickiego
w Swinouj$ciu”,

- nr 03 pod nazwa ,,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej z przytaczami w ul. Okélna w
Swinoujsﬁciu”,

- nr 04 pod nazwa ,,Zakup pojazdu specjalnego przeznaczonego do ciSnieniowego
udrazniania 1 czyszczenia sieci kanalizacyjnych”,

- nr 05 pod nazwg ,,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej wraz z przytagczami w ul.
Krzywej w Swinoujsciu”,

- nr 06 pod nazwa ‘Przebudowa kolektora sanitarnego o $r. 400 mm z przepompowni P2
na oczyszczalnig $ciekow w ul. Steyera w Swinoujsciu”,

b) ,,Modernizacjai budowa sieci kanalizacyjnych i wodociggowych Miasta
Swinoujsécie — etap II oraz modernizacja oczyszczalni $ciekow” wspotfinansowanego z
Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na
lata 2014-2020.

Ksiggi rachunkowe.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Spotki w Swinoujéciu przy ul. Kotataja 4.

Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego w ciagu 15 dni od

pierwszego dnia roku obrotowego.

Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy, nie pdzniej niz w ciggu 3

miesiecy od ostatniego dnia poprzedniego roku obrotowego.

Ksiggi rachunkowe obejmuja:

1) dziennik — stuzy do zapisywania w porzadku chronologicznym dzien po dniu, danych o
operacjach gospodarczych. Spotka prowadzi jeden dziennik dla wszystkich rejestrowanych
operacji. Jest on prowadzony w postaci wydruku komputerowego na koniec kazdego
miesigca,

2) ksiege gtowna — konta ksiegi glownej stuza do ujecia zapisow w porzadku systematycznym
na kontach okreslonych w Zaktadowym Planie Kont. Zapiséw na kontach ksiegi gtownej
dokonuje si¢ w kolejnosci chronologicznej, a wydruki kont ksiggi gtownej sporzadzone sa
na koniec kazdego roku obrotowego,
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3) ksiggi pomocnicze — konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ jako uzupetnienie zapisow
ksiggi gtownej w porzadku systematycznym i chronologicznym. Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych zawarto w Zaktadowym Planie Kont. Wydruki ksigg pomocniczych
prowadzonych przy uzyciu komputera sporzadza si¢ na koniec roku obrotowego,

4) zestawienia obrotow i sald — na podstawie zapiséw na kontach ksiegi gtownej sporzadza sig
na koniec kazdego miesigca zestawienie obrotow i sald zawierajace:

a) symbole (nazwy kont),

b) salda na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za miesigc i narastajgco od
poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec miesiaca,

c) sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych obrotéw za miesigc i narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec miesigca. Obroty narastajace od poczatku
roku obrotowego, zestawienia obrotow i sald winny by¢ zgodne z narastajacymi od
poczatku roku obrotami Dziennika. Zestawienia sald kont ksigg pomocniczych
sporzadza si¢ na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych. Na dzien inwentaryzacji
sporzadza si¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikoéw majatkowych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w formie komputerowej przy pomocy programu

Zintegrowanego Systemu Informatycznego UNISOFT, zwany dalej ZSI firmy UNISOFT

Sp. z 0.0., ul. Putaskiego 8, 81-368 Gdynia, w ktérego sktad wchodzi modut F-K stuzacego do

ewidencji wszystkich operacji ksiggowych ZWiK Sp. z 0.0. w formie analityczno —

syntetycznej.

Analityka $rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia, ich

umorzenia oraz amortyzacja jest prowadzona przy pomocy programu Zintegrowanego Systemu

Informatycznego UNISOFT firmy UNISOFT Sp. z o.0., ul. Putaskiego 8, 81-368 Gdynia, w

ktérego sktad wchodzg moduty Majatek Trwaly 1 Magazyn. Ewidencja analityczna §rodkow

trwalych 1 wartosci niematerialnych i prawnych odbywa si¢ w module Majatek Trwaly.

Wyposazenie jest ewidencjonowane analitycznie w module Magazyn. Zmiany w $rodkach

trwatych 1 wartos$ciach niematerialnych 1 prawnych dokonywane sg jednoczesnie w catym ZSI.

Rozliczenia z tytutu wynagrodzen za prace, uméw zlecenia oraz wyptat roznego rodzaju

$wiadczen z ZFSS prowadzone sg przy uzyciu programu Zintegrowanego Systemu

Informatycznego UNISOFT firmy UNISOFT Sp. z o.0., ul. Putaskiego 8, 81-368 Gdynia, w

ktorego sktad wchodza moduty Kadry i Ptace.

Zapisy ksiggowe list wynagrodzen i rozliczen z budzetem dokonywane sa automatycznie w

miesigcu, ktoérego dotycza, wg poszczegdlnych list.

Sprzedaz wody 1 §ciekow oraz sprzedaz pozostatych ustug prowadzona jest przy uzyciu

programu Zintegrowanego Systemu Informatycznego UNISOFT firmy UNISOFT Sp. z 0.0, ul.

Putaskiego 8, 81-368 Gdynia, w ktorego sktad wchodzg moduty System Bilingowy Woda oraz

Sprzedaz. Rejestry sprzedazy VAT prowadzone sg w module F-K. Czescig sktadowg tego

modutu jest modut VAT. Zapisy ksiegowe faktur dokonywane sg automatycznie ( kazdego

dnia) w miesigcu, ktérego dotycza, wg poszczegolnych faktur.

Obsluge stanowiska kasowego , tj.: wystawianie dokumentow kasowych (KP,KW), raportow

kasowych z podziatem na poszczeg6lne waluty umozliwia program Zintegrowanego Systemu

Informatycznego UNISOFT firmy UNISOFT Sp. z o.0., ul. Putaskiego 8, 81-368 Gdynia, w

ktorego sktad wchodzi modut Naleznosci 1 zobowigzania. Czg$cig sktadowa tego modutu jest

modut Kasa-Bank. Zapisy ksiegowe raportow kasowych dokonywane sg automatycznie

(kazdego dnia) w miesigcu, ktorego dotycza, wg poszczegdlnych raportow.
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Ewidencj¢ wszystkich zakupionych towarow przez Spotke poprzez magazyn oraz wydawanych
z magazynu na potrzeby Spotki prowadzi program Zintegrowanego Systemu Informatycznego
UNISOFT firmy UNISOFT Sp. z 0.0., ul. Pulaskiego 8, 81-368 Gdynia, w ktorego sktad
wchodzi modut Magazyn. Program umozliwia rejestrowanie i drukowanie wszystkich
dokumentéw magazynowych, ktore przekazywane sg do Dziatu Ksiggowosci. Zapisy ksiggowe
wszystkich dokumentéw magazynowych dokonywane sg automatycznie ( kazdego dnia) w
miesigcu, ktoérego dotycza.
Dokonywanie ptatnosci za posrednictwem banku odbywa si¢ z wykorzystaniem elektronicznej
obstugi bankowej, tj.: Systemu Bankowosci Internetowej PekaoBIZNES24.
Platnosci z tyt. zobowigzan sg eksportowane do programu bankowego z programu
Zintegrowanego Systemu Informatycznego UNISOFT firmy UNISOFT Sp. z 0.0.,
ul. Putaskiego 8, 81-368 Gdynia, w ktorego sktad wchodzi modut Naleznosci i zobowigzania.
Czescig sktadowa tego modutu jest modut Kasa-Bank. Zapisy ksiggowe wyciaggéw bankowych
dokonywane sg automatycznie (kazdego dnia) w miesigcu, poprzez import raportéw plikowych
z programu PekaoBIZNES24 oraz z modutu Kasa-Bank z plikow wyeksportowanych ptatnosci
zobowigzan do programu PekaoBIZNES24.
Realizacja platnosci na rzecz Spotki za posrednictwem banku odbywa si¢ na postawie umowy o
swiadczenie ustugi PEKAO COLLECT. Ustluga PEKAO COLLECT polega na szczegotowe;j
identyfikacji pojedynczych platnosci oznaczonych zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie
od kontrahentow Spotki na rachunek bankowy. Wszystkie ptatnosci jakie wplyng sg ksiggowane
zbiorczg kwotg na rachunku bankowym na koniec dnia roboczego od poniedziatku do piatku.
Zasady dokonywania ptatno$ci przez kontrahentéw podane s3 w Umowie zawartej z Bankiem
Pekao SA.
W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewngtrznych obcych dowodow
zrédtowych wystawia si¢ kazdorazowa tzw. dowod zastepczy w postaci podpisanego przez
kierownika wtasciwego dziatu dowodu potwierdzajacego przyjecie dostawy lub wykonanie
ustlugi obcej na rzecz Spotki. Kazdy taki dowod wymaga akceptacji cztonka zarzadu.
W zwigzku z finansowaniem $rodkow trwatych ze srodkdéw unijnych na realizacje¢ danego
Projektu, wyodrebnia si¢ wszystkie operacje zwigzane z dang inwestycja poprzez
wprowadzenie do zaktadowego planu kont odrgbnych kont syntetycznych i analitycznych, a
takze dodatkowych rejestrow dokumentdéw ksiggowych, w uktadzie umozliwiajacym uzyskanie
informacji wymaganych w zakresie sprawozdawczosci finansowej projektu i kontroli
wykorzystania §rodkow.
Dofinansowanie otrzymane z funduszy unijnych ujmuje si¢ w ewidencji metoda wynikowg tzn.
otrzymane ptatnosci zalicza si¢ do przychodow rozliczanych w czasie. Otrzymane platnosci
zwiekszajg stopniowo pozostate przychody operacyjne, réwnolegle do odpiséw umorzeniowych
srodkow trwatych. Do czasu zakofczenia realizacji poszczegdlnych zadan Projektu poniesione
wydatki na ten cel ujmuje si¢ na kontach ,, Srodki trwate w budowie”.
Plan kont.
Zaktadowy Plan Kont, zawieraj wykaz kont ksiggi gldwnej 1 ksiag pomocniczych oraz
opisujacy przyjete przez jednostke zasady klasyfikacji zdarzen.
Plan kont obejmuje:

1) zasady ewidencji kosztow:

a) koszty wstepnie ujete w uktadzie rodzajowym (Zespot 4) poprzez konto 490 sg

rozliczane na zespoty 51 6,
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b) koszty nie wymagajace rozliczenia w czasie odnoszone sg na produkty pracy (koszty
bezposrednie) oraz miejsca powstania kosztow (koszty posrednie),
c) koszty dotyczace kilku okresow sprawozdawczych obcigzajg konta zespotu 6.
2) zasady rozliczania kosztow:
a) raty kosztow rozliczanych w czasie: Ma zespot 6, Wn zespot 5,
b) w celu ustalenia wyniku finansowego z dziatalno$ci operacyjnej wyodrebnia sie
stanowiska kosztow dla:
e dziatalno$ci podstawowej — woda, $cieki - konta Ma 500, 501, 511, 521, Wn zesp6t
5 lub Wn zespo6t 7,
e dzialalno$ci pomocniczej — konta Ma 505, 506, 515, 531, 540, 541, 551, 561, 571
Wn zespo6t S.
Do wydziatléw pomocniczych wyodrgbnianych jako oddzielne miejsce powstawania kosztow
zalicza sie:
- Wydzial Sieci,
Wydzial Remontéw,
Laboratorium Wody,
Laboratorium Sciekow,
- Biuro Geologa.
Rozliczenie §wiadczen wydzialéw pomocniczych polega na:

- przeksiggowaniu kosztow poniesionych przez Laboratorium Wody i przez Geologa na konta
dotyczacych dziatalno$ci podstawowej tj.: wodociggowej,
- przeksiegowaniu kosztéw poniesionych przez Laboratorium Sciekéw na konta dotyczacych
dziatalnosci podstawowej tj.: kanalizacyjnej,
- przeksiggowaniu kosztow poniesionych przez Wydziat Sieci 1 Wydziat Remontowy na konta
powstawania kosztow odbiorcow.
Jako klucz podziatu kosztéw wydziatow pomocniczych, tj. Wydziatu Sieci 1 Wydziatu Remontow,
stosuje si¢ wyrazone w procentach udzialy kosztow bezposrednich produkcji podstawowej i
eksploatacji przepompowni:
» dziatalno$ci ogdlnozaktadowej — konto Ma 581, Wn 714,
* $wiadczenia ushug na zewnatrz — konta Ma 525, 532, 542 , Wn zespo6t 7.
Wydziaty pomocnicze §wiadczace ustugi na zewnatrz to:
- Laboratorium Wody i Sciekow,
- Wydziat Sieci,
- Wydziat Remontowy.
Rozliczenie kosztow poniesionych przez te wydzialy polega na przeksiggowaniu w cig¢zar
kosztu wlasnego sprzedazy.
3. Zamknigcie roczne:
1) koszt wilasny sprzedazy obciaza konto ,,Rozliczenie kosztow” Wn 490, Ma zesp6t 7,
2) koszty wedtug rodzajow podlegaja przeniesieniu na konto ,,Wynik finansowy” 860,
3) saldo konta 490 bedace ro6znicg stanu produktow, koryguje si¢ suma kosztow rodzajowych do
poziomu kosztu wlasnego sprzedazy: Ma 490, Wn 860 lub odwrotnie.
Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne.
1. Sktadniki majatkowe, ktorych okres uzytkowania wynosi ponad rok, a warto$¢ jest rowna lub
nie przekracza 2.000 zt klasyfikowane sg jako materialy, z tym, Ze dla sktadnikow o wartosci
powyzej 200,-zt. prowadzona jest pozabilansowa ewidencja ilo§ciowa. Pozabilansowg



7.6.2.

7.6.3.

7.6.4.

7.6.5.

7.7.

7.7.1.

7.7.2.

7.8.
7.8.1.

7.8.2.
7.9.
7.9.1.

7.9.2.

7.9.3.

7.10.

7.10.1.

7.10.2.

7.11.

ewidencjg ilosciowa, bez wzgledu na wartos$¢, obejmuje wszelkie wyposazenie pomieszczen,
m.in.:

meble, regaty, krzesta, itp.,

sprzet RTV 1 AGD (w tym, wentylatory, dmuchawy, grzejniki, lodowki, itp.),

telefony stacjonarne i komorkowe,

pozostate wyposazenie pomieszczen, np.: zegary, obrazy, lampy nabiurkowe, itp.

Kontrolg i ewidencje tych sktadnikéw prowadzi pozabilansowo Dziat Ksiggowosci, w sposob
umozliwiajacy okreslenie miejsc ich uzytkowania oraz oséb za nie odpowiedzialnych.
Przedmioty o wartosci poczatkowej ponad 2.000 zt do 10.000 zt wprowadza si¢ do ewidencji
bilansowej $rodkoéw trwatych i umarza jednorazowo w miesigcu ich przyjecia do uzywania.
Srodki trwate o wartosci poczatkowej powyzej 10.000 zt amortyzowane sa proporcjonalnie do
okresu ich uzytkowania z zastosowaniem liniowej metody amortyzacji.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej do 10.000 zt odpisuje si¢
jednorazowo w pelnej ich warto$ci w koszty, natomiast wyzszej sg amortyzowane
proporcjonalnie do okresu ich uzytkowania z zastosowaniem metody liniowe;j.

Amortyzacji srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych 1 prawnych dokonuje si¢ poczawszy
od miesigca nastepujacego po miesiacu, w ktorym sktadnik majatkowy wprowadzono do
ewidencji $srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Rezerwy.

W Spoice tworzy si¢ rezerwy na przyszte §wiadczenia pracownicze, tj. nagrody jubileuszowe i
odprawy emerytalno - rentowe, niewykorzystane urlopy.

Spotka tworzy rezerwy i aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego od 0so6b
prawnych.

NaleznoSci.

Nalezno$ci wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci.
Naleznosci sporne, watpliwe lub znacznie przeterminowane obejmuje si¢ odpisami
aktualizujgcymi ich wartos$¢, z uwzglednieniem art. 35b ustawy o rachunkowosci. Odpisu
aktualizujgcego dokonuje si¢ w 100% wartosci naleznosci.

Spotka nalicza odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci.

Zapasy.

Materiaty przekazywane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno-gospodarcze oraz
paliwo w transporcie gospodarczym odpisuje si¢ w koszty w pelnej ich wartosci wynikajacej z
faktur (rachunk6éw) pod datg ich zakupu.

Spoéitka prowadzi konta ksigg pomocniczych dla towaré6w metoda ewidencji ilosciowo -
wartosciowej, w ktorej dla kazdego sktadnika uymuje si¢ obroty 1 stany w jednostkach
naturalnych 1 pieni¢znych.

Za podstawe wyceny przychodu materialéw przyjmuje si¢ ceny rzeczywiste zakupu. Wartos¢
rozchodu ustala si¢ wedlug identyfikacji kazdej partii, poprzez ustalenie ceny, po ktdrej zostata
ona zakupiona.

Inwestycje dlugo- i krétkoterminowe.

Do wyceny oraz prezentacji w sprawozdaniu finansowym instrumentow finansowych Spotka
stosuje przepisy ustawy o rachunkowosci.

Nieruchomosci oraz warto$ci niematerialne 1 prawne zaliczane do inwestycji Spotka wycenia
wedtug zasad okreslonych dla srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.
Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow.
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Koszty dotyczace przysztych okresow sprawozdawczych o wartosci ponizej 500 zi, jako nie
majace istotnego wptywu na sytuacj¢ majatkowa, finansowa i wynik finansowy, nie sa
rozliczane poprzez czynne rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztoéw tylko sg odnoszone
bezposrednio w dacie poniesienia w koszty dziatalnos$ci roku, ktérego dotycza.

Koszty podlegajace aktywowaniu na koncie rozliczen migdzyokresowych rozliczane sa
proporcjonalnie do uptywu czasu w kolejnych okresach, ktorych dotyczg (tj.: miesiecznie).
Ochrona danych.

Dane nie znajdujg si¢ na lokalnych komputerach, a na wydzielonym serwerze plikow.
Serwer plikow znajduje si¢ w zamknigtym, bezpiecznym pomieszczeniu o ograniczonym
dostepie.

Serwer plikow, jak i stacje robocze posiadaja zasilanie z odrebnej fazy. Ponadto obwod
zasilajacy podtaczony jest UPS.

Systemem operacyjnym plikoéw jest system Windows Server 2012; charakteryzuje si¢ bardzo
wysokim wspotczynnikiem niezawodno$ci oraz bezpieczenstwa.

Kazdy z uzytkownikoéw posiada swoje indywidualne konto z ustawionymi odpowiednio
prawami do plikow i katalogow.

Konta zabezpieczone sg hastem.

Serwer nie posiada konta gos$cia.

Stosowane sg programy antywirusowa oraz tzw. anty-trojany.

Wykonywa sa kopie bezpieczenstwa na no$nikach zewngtrznych oraz na serwerze.

7.12.10. Szczegotowy opis zasad ochrony danych zastosowanych w ZSI zawarty jest w rozdziale

7.13.

Zasady Ochrony Danych z Opis systemu przetwarzania i ochrony danych dostarczonego przez
firm¢ UNISOFT Sp. z 0.0., ul. Putaskiego 8, 81-368 Gdynia.
Wycena aktywow i pasywow:

srodki trwate oraz warto$ci niematerialne 1 prawne - wg ceny nabycia lub kosztéw
wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkow trwatych),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe), w tym takze o odpisy z tytutu trwale;j
utraty wartosci,

srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne amortyzowane sg od nastgpnego miesigca
po przyjeciu do uzytkowania metoda liniowa. Stawki amortyzacji sa zbiezne z przepisami
prawa podatkowego oraz z uchwalg . Przy ustalaniu okresu i rocznej stawki amortyzacji brany
jest pod uwagg okres ekonomicznej uzytecznosci srodka trwatego z uwzglednieniem liczby
zmian, na ktorych pracuje srodek trwaly, tempa postgpu techniczno-ekonomicznego oraz jego
wydajno$¢ mierzona liczbg godzin pracy. Zgodnie z Zaktadowym Planem Kont sktadniki
majatkowe o niskiej wartosci (od 2.000,00 zt. do 10.000,00zt) umarzane sg jednorazowo, po
wydaniu ich do uzytkowania,

do wyposazenia zalicza si¢ materiaty i przedmioty, ktorych okres uzytkowania jest dluzszy niz
1 rok i cena jednostkowej jest od 200,00 zt. do 2.000,00 zt.,

srodki trwate w budowie - w wysoko$ci ogétu kosztow pozostajacych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszone w przypadku trwatej utraty wartosci
0 odpisy,

inwestycje krotkoterminowe - wg ceny nabycia lub wartosci rynkowej lub wartosci godziwej,
rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych - wg ceny nabycia lub kosztow wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto,
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rozch6d materiatow ztozonych w magazynach wycenia si¢ kolejno po rzeczywistych cenach
zakupu materiatow,
naleznosci i udzielone pozyczki - w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci,
zobowigzania - W kwocie wymagajacej zaplaty,
zobowigzania finansowe, ktorych uregulowanie zgodnie z umowa nastepuje drogag wydania
aktywow finansowych innych niz $rodki pieni¢zne lub wymiany na instrumenty finansowe -
wg wartosci godziwej,
rezerwy - w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartos$ci,
kapitaty (fundusze) oraz pozostate aktywa i pasywa sg wyceniane wg wartosci nominalnych.
Kapitat zaktadowy Spotki wykazuje si¢ w wysokosci okreslonej w umowie 1 wpisanej do KRS.
Kapitat zaktadowy wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien jego zmiany w warto§ci  nominalne;j;
na dzien bilansowy $rodki pieni¢zne wyrazone w zt wyceniane s3 w warto$ci nominalnej, a
wyrazone w walutach obcych przeliczone sa na zt wg kursu $redniego NBP obowigzujacego
dla danej waluty,
na dzien sporzadzania sprawozdania finansowego wszystkie nalezno$ci wyrazone w walutach
obcych sg wyceniane po $rednim kursie NBP obowigzujacym w tym dniu. Zasada ta dotyczy
réwniez zobowigzan wyrazonych w walutach obcych,
rozliczenia migdzyokresowe (aktywa) wyceniane sg w warto$ci nominalnej poniesionych
kosztéw (wydatkow). Rozliczenia miedzyokresowe bierne stanowig koszty tworzonych rezerw
dzialalnosci operacyjnej i finansowej 1 s3 wyceniane na poziomie szacowanej ich wielkosci,
instrumenty finansowe wycenia si¢ na dzien bilansowy wg skorygowanej ceny nabycia.
Wycena aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych.
Do przeliczenia nalezno$ci i zobowigzan w walutach obcych Spotka stosuje — analogicznie jak
dla celow podatkowych — kurs §redni NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien
uzyskania przychodu lub poniesienia kosztu.
Wyceny rozchodu §rodkéw pienieznych z walutowego rachunku bankowego na rachunek
biezacy dokonuje si¢ po kursie obowigzujagcym na dany dzien lub po kursie negocjacyjnym
banku prowadzacym rachunek walutowy.
Nie rzadziej niz na dzien bilansowy wycenia si¢ wyrazone w walutach obcych:
sktadniki aktywow 1 pasywow po obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie ogloszonym dla
danej waluty przez Narodowy Bank Polski,
gotowke znajdujaca si¢ w jednostce wedtug Sredniego kursu ogloszonego na dzieh wyceny dla
danej waluty przez Narodowy Bank Polski.
Dla celow podatkowych, ZWiK stosuje metode bilansowg ustalania réznic kursowych, ktora
polega na tym, ze wszystkie roznice kursowe (zrealizowane 1 niezrealizowane) uwzglednia si¢
w rachunku podatkowym.
Wynik finansowy ustalany jest na podstawie Rachunku zyskow i strat sporzadza si¢ w
wariancie porownawczym. Dane liczbowe wykazuje si¢ w zlotych i groszach.
Sprawozdanie finansowe jest sporzadzone na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych.
Sprawozdanie finansowe obejmuje bilans, rachunek zyskow i strat, rachunek przeptywow
pieni¢znych, zestawienie zmian w kapitale wlasnym oraz informacje dodatkowa.
Do rocznego sprawozdania finansowego dolacza si¢ sprawozdanie z dzialalnosci Spélki.
Rachunek zyskow i strat sporzadza si¢ w wariancie poréwnawczym.
Rachunek przeplywéw pienieznych sporzadza si¢ metodg posrednig.
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7.21. Dane liczbowe w sprawozdaniu wykazuje si¢ w zlotych i groszach.
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