		Załącznik nr 2
Załącznik Nr 1.9

INSTRUKCJA BEZPIECZEŃSTWA PRZEMYSŁOWEGO
do umowy Nr ………………………. z dnia ………………… dotyczącej: usługi sprzątania powierzchni wewnętrznych obiektów kubaturowych, powierzchni zewnętrznych utwardzonych oraz utrzymania i pielęgnacji terenów zielonych w kompleksach wojskowych administrowanych przez Jednostkę Wojskową Nr 6021 w Warszawie (ul. Żwirki i Wigury 9/13,
K-0044).

1. Niniejsza Instrukcja bezpieczeństwa przemysłowego, zwana dalej Instrukcją, została opracowana w związku z art. 71 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 742) oraz zgodnie z § ……… umowy Nr ……………….. zawartej między stronami, zwaną dalej w treści instrukcji Umową i jest załącznikiem stanowiącym jej integralną część.
2. Instrukcja określa szczegółowe wymagania dotyczące ochrony informacji niejawnych, które mogą być pozyskane przez pracowników Wykonawcy w związku z wykonywaniem wyżej wymienionej Umowy.
3. Niedotrzymanie lub łamanie postanowień zawartych w Instrukcji jest równoznaczne z łamaniem lub niedotrzymaniem postanowień umowy i pociąga za sobą konsekwencje od upomnień poprzez stosowanie kar umownych do zerwania umowy włącznie.
4. Użyte w Instrukcji określenia oznaczają:
1) Ustawa – ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych 
(Dz.U. z 2019 r. poz. 742),
2) Zamawiający – Jednostka Wojskowa Nr 6021,
3) Wykonawca – …………………………………………………………………………………,
4) Beneficjent – Pułk Reprezentacyjny Wojska Polskiego,
5) Strona umowy – Wykonawca lub Zamawiający.
5. Wykonawca zobowiązany jest do ścisłego przestrzegania przepisów Ustawy oraz przepisów wykonawczych do Ustawy, wymagań określonych w niniejszej Instrukcji oraz procedur bezpieczeństwa obowiązujących u Beneficjenta pod rygorem zerwania umowy z winy Wykonawcy i odpowiedzialności karnej za ujawnienie informacji podlegających ochronie zarówno w trakcie Umowy jak i po jej zakończeniu.
6. Przedmiotem podlegającym ochronie są informacje, które mogą być pozyskane przez Wykonawcę w związku z realizacją Umowy, a w szczególności dotyczące:
1) rozmieszczenia lub przeznaczenia budynków i pomieszczeń Beneficjenta,
2) zastosowanych środków ochrony organizacyjnych i fizycznych,
3) sposobu organizacji pracy przez poszczególnych pracowników Beneficjenta, pełnionych przez nich funkcji oraz ich danych osobowych.

7. Wykonawca w ramach realizacji Umowy nie będzie wykonywał dokumentów i materiałów niejawnych.
8. W ramach realizacji Umowy dokumenty i materiały niejawne nie będą udostępniane 
i przekazywane Wykonawcy oraz jego pracownikom u Beneficjenta, ani do siedziby Wykonawcy. Nie będzie również prowadzona z Wykonawcą wymiana korespondencji niejawnej.
9. W związku z koniecznością przebywania (w czasie realizacji przedmiotu Umowy) 
w pomieszczeniach, w których przetwarzane i przechowywane są informacje niejawne (strefy ochronne, pomieszczenia ograniczonego dostępu), Wykonawca jest zobowiązany posiadać:
1) zgodnie z art. 54 ust. 2 Ustawy - aktualne świadectwo bezpieczeństwa przemysłowego co najmniej trzeciego stopnia, potwierdzające zdolność Wykonawcy do ochrony informacji niejawnych o klauzuli tajności „poufne” z wyłączeniem możliwości ich przetwarzania 
w użytkowanych przez niego obiektach, przy czym Wykonawca ma posiadać wskazaną zdolność do ochrony informacji niejawnych przez cały okres trwania Umowy,
2) zespół pracowników Wykonawcy realizujący przedmiot Umowy spełniający poniższe wymagania:
a) posiadający ważne poświadczenia bezpieczeństwa uprawniające do dostępu do informacji niejawnych o klauzuli tajności „poufne” lub wyżej oraz ważne zaświadczenia stwierdzające odbycie szkolenia z zakresu ochrony informacji niejawnych - dotyczy wyłącznie pracowników Wykonawcy realizujących usługę w budynku nr 59 na terenie K-0044);
b) posiadający ważne poświadczenie bezpieczeństwa lub pisemne upoważnienie kierownika jednostki organizacyjnej (Wykonawcy) uprawniające do dostępu do informacji niejawnych o klauzuli tajności „zastrzeżone” oraz  ważne zaświadczenia stwierdzające odbycie szkolenia z zakresu ochrony informacji niejawnych - dotyczy pracowników Wykonawcy realizujących usługę w pozostałych obiektach Beneficjenta.
10. W przypadku utraty (cofnięcia przez ABW lub SKW albo rezygnacji Wykonawcy) posiadanego świadectwa bezpieczeństwa przemysłowego Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie powiadomić pisemnie o tym fakcie Zamawiającego oraz Beneficjenta.
11. Beneficjent nie będzie honorował poświadczeń bezpieczeństwa wydanych w wyniku przeprowadzenia postępowań sprawdzających, o których mowa w art. 23 ust. 5 Ustawy.
12. Wykonawca przed przystąpieniem do prac zobowiązany jest opracować i przekazać  Beneficjentowi wykaz zawierający dane osób, które będą realizować przedmiot umowy, określone w art. 15 ust. 8 Ustawy. 
13. W przypadku, gdy do realizacji usługi Wykonawca będzie używał pojazdów mechanicznych, przekaże Zamawiającemu i Beneficjentowi wykaz zawierający dane pojazdu, określony
w załączniku nr 1 do Instrukcji. Zmian w niniejszym wykazie Wykonawca powinien dokonywać co najmniej na 5 dni roboczych przed planowanym wjazdem pojazdu na teren kompleksu objętego przedmiotem umowy.
14. Wykonawca, przed przystąpieniem do prac, zobowiązuje się do dostarczenia Beneficjentowi kopie dokumentów, o których mowa w pkt 4 Instrukcji, potwierdzone „za zgodność z oryginałem” lub przedstawienia oryginałów tych dokumentów w celu wykonania uwierzytelnionych kopii. W przypadku upływu terminu ważności wyżej wymienionych dokumentów w trakcie Umowy, Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć aktualne dokumenty celem wykazania ciągłości uprawnień osób realizujących przedmiot umowy.
15. W przypadku konieczności aktualizacji danych, o których mowa w pkt 12 i 13 Instrukcji zostanie zachowana forma pisemna. Wykonawca zobowiązany jest do zgłaszania Beneficjentowi zmian w składzie osobowym z co najmniej trzydniowym wyprzedzeniem i uzyskania jego akceptacji. Wszystkie zgłoszone osoby muszą legitymować się dokumentami jak w pkt 9 ppkt 2) Instrukcji.
16. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zgłaszania uwag dotyczących składu personelu sprzątającego (pracowników Wykonawcy) bez podawania uzasadnienia.
17. Wykonawca zobowiązany jest w terminie 14 dni do uwzględnienia uwag o jakich mowa powyżej, w tym odsunięcia wskazanych przez Beneficjenta pracowników od wykonywania usługi 
w określonych obiektach będących w jego użytkowaniu lub wymiany wskazanych pracowników Wykonawcy na innych.
18. Wykonawca jest odpowiedzialny za skierowanie do realizacji przedmiotu umowy wyłącznie osoby obywatelstwa polskiego, które nie zostały ukarane prawomocnym wyrokiem sądu za przestępstwo popełnione umyślnie lub wobec których nie toczy się postępowanie karne za popełnienie takiego przestępstwa, a w przypadku powzięcia takiej informacji w trakcie realizacji Umowy Wykonawca niezwłocznie powiadomi pisemnie o tym fakcie Beneficjenta i postąpi odpowiednio jak w pkt 17. Osoby realizujące usługę powinny podpisać oświadczenie
o zachowaniu w tajemnicy informacji, z którymi zostały zapoznane w związku 
z realizacją umowy oraz o niekaralności i braku toczących się wobec nich postępowań karnych – według wzoru określonego w załączniku nr 2 Instrukcji.
19. Wykonawca nie może cedować swoich uprawnień nadanych mocą Umowy między stronami na podwykonawców lub „osoby trzecie”.
20. Pracownikom Wykonawcy zabrania się:
1) podejmowania prób wejścia w posiadanie informacji, które nie są niezbędne do realizacji przedmiotu umowy np. poprzez zadawanie pytań pracownikom Beneficjenta, podsłuchiwanie, czytanie niezabezpieczonych dokumentów itp.,
2) wchodzenia do pomieszczeń znajdujących się w obiektach Beneficjenta, w których nie przebywa w tym samym czasie użytkownik pomieszczenia lub inna osoba uprawniona przez Beneficjenta do otwierania tego pomieszczenia,
3) wnoszenia na teren stref ochronnych telefonów komórkowych, radiotelefonów, aparatów fotograficznych oraz innych urządzeń do przetwarzania obrazu i dźwięku, na wniesienie których Beneficjent nie wyraził zgody,
4) rejestrowania w postaci obrazu: obszarów, rejonów i pomieszczeń w obiektach Beneficjenta oraz nagrywania w nich dźwięku,
5) podejmowania prób otwierania szaf, mebli, szuflad itp. w pomieszczeniach Beneficjenta,
6) dotykania dokumentów znajdujących się poza urządzeniami do ich przechowywania, telefonów oraz elementów stanowisk komputerowych (systemów teleinformatycznych).
21. Wejście, wyjście i przebywanie w obiektach (w pomieszczeniach) Beneficjenta oraz w strefach ochronnych, do których będą mieli dostęp pracownicy Wykonawcy realizując Umowę oraz wjazd i wyjazd pojazdów, odbywać się będzie na podstawie imiennych przepustek osobowych oraz przepustek samochodowych.
22. Ruch osobowy/samochodowy pracowników Wykonawcy odbywać się będzie zgodnie 
z obowiązującymi przepisami Beneficjenta, z którymi Wykonawca zostanie zapoznany przez Beneficjenta w miejscu realizowania umowy.
23. Wszelkie informacje oraz materiały uzyskane przez Wykonawcę w związku z realizacją przedmiotu Umowy nie mogą być wykorzystane do żadnego rodzaju materiałów marketingowych, promocyjnych i czynności z tym związanych, w szczególności prezentowane w środkach masowego przekazu, filmach, ulotkach, folderach, systemach teleinformatycznych itp. 
24. Wykonawca zobowiązuje się do zapoznania pracowników z obowiązującymi zasadami ochrony informacji niejawnych i postanowieniami niniejszej Instrukcji oraz zobowiązania ich do noszenia przepustki osobowej w miejscu widocznym, przestrzegania obowiązujących na terenie Beneficjenta przepisów i ustaleń dotyczących ochrony fizycznej, przeciwpożarowej oraz bezpieczeństwa i higieny pracy. 
25. Ze strony Beneficjenta, za nadzór, kontrolę i doradztwo w zakresie realizacji przedmiotu umowy w obiektach Beneficjenta, w tym przestrzegania przez Wykonawcę zapisów niniejszej Instrukcji odpowiedzialny jest Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych Beneficjenta.
26. Wszyscy pracownicy Wykonawcy realizujący przedmiot Umowy będą przeszkoleni przez przedstawiciela pionu ochrony Beneficjenta i jest to warunkiem koniecznym do dopuszczenia pracownika Wykonawcy do świadczenia usługi na obiektach Beneficjenta.
27. Wykonawca ponosi odpowiedzialność karną wynikającą z ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 2018 r. poz. 1600 z późn. zm.), z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków wynikających z Ustawy, a także nieprzestrzegania wymagań określonych w Instrukcji.
28. Wszelkie zmiany Instrukcji wymagają zachowania formy pisemnej.
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Załącznik nr 1
Wykaz pojazdów mechanicznych uprawnionych do wjazdu na teren Pułku Reprezentacyjnego WP

										



								
						……..…………………………………………………………
							Pieczęć i podpis Kierownika Wykonawcy
							   (Upoważnionej przez niego osoby)








          								   ………………………………………….                                                                                                                
                                                                                                                              (miejscowość i data)    

OŚWIADCZENIE 
  
Ja niżej podpisany(-a)  ………………………………………………….…...………... zobowiązuję 
       						     (imię i nazwisko)
się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji pozyskanych w związku z realizacją umowy Nr ……….. z dnia ……… r., w szczególności informacji dotyczących:
· rozmieszczenia lub przeznaczenia pomieszczeń lub budynków;
· zastosowanych środków ochrony organizacyjnych i fizycznych;
· sposobu organizacji pracy przez poszczególnych pracowników i żołnierzy, pełnionych przez nich funkcji oraz ich danych osobowych.
Posiadam poświadczenie bezpieczeństwa (upoważnienie) Nr ………………………. upoważniające do dostępu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulą ………………………….. wydane przez …………………………..………… z terminem ważności do dnia ……………………………… oraz posiadam zaświadczenie stwierdzające odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych Nr ……………………. z dnia …………………………….. wydane przez ……………………………….…………………. .

Oświadczam, że zostałem zapoznany z odpowiedzialnością karną określoną w art. 265 do 277 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 2018 r. poz. 1600 z późn. zm.), odpowiedzialnością dyscyplinarną i służbową z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków wynikających z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 742), a także nieprzestrzegania wymagań określonych 
w Instrukcji bezpieczeństwa przemysłowego stanowiącej załącznik do ww. umowy.

Oświadczam ponadto, że posiadam obywatelstwo polskie oraz że nie byłem(-am) karany(-a) za przestępstwo popełnione umyślnie, a także nie toczą się wobec mnie postępowania karne za popełnienie takiego przestępstwa. 

Niniejsze oświadczenie składam pouczony(-a) o odpowiedzialności karnej z art. 233 § 1 kodeksu karnego – „Kto składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdę lub zataja prawdę, podlega karze pozbawienia wolności do lat 3” – Dz. U. z 2018 r. poz. 1600 z późn. zm.
		
		                                                                …………………………………………..….	       		                                                                                                          (czytelny podpis)





Potwierdzam autentyczność podpisu ……………………………………..
                                                                                                    (podpis Kierownika Wykonawcy umowy)

