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1. Zamawiajacy

GMINA SZEPIETOWO

REPREZENTOWANA PRZEZ BURMISTRZA SZEPIETOWA — ROBERTA LUCIANA WYSZYNSKIEGO

UL. 1 GEOWNA 6, 18-210 SZEPIETOWO

tel.: 86 30-67-300

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/szepietowo

Identyfikator postepowania: IMK.271.9.2024

Na niniejszej stronie udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamodwienia.

Adres poczty elektronicznej: um@szepietowo.pl

2. Tryb udzielenia zamowienia

2.1. Zamawiajacy udziela zamoéwienia w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 Ustawy, w ktérym
w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu oferty mogg sktadaC wszyscy zainteresowani wykonawcy,
a nastepnie zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte bez przeprowadzenia negocjacji.

2.2. Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych $rodkéw dowodowych, aktualnych na
dzien sktadania, chyba ze Zamawiajacy jest w posiadaniu lub ma dostep do tych podmiotowych $rodkéw
dowodowych.

2.3. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.
2.4. WartoS¢ zamowienia nie przekracza progdw unijnych okreslonych na podstawie art. 3 Ustawy.

2.5. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

2.6. Nie wymaga sie skfadania ofert w postaci katalogow elektronicznych.

2.7. Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

3. Opis przedmiotu zamowienia

3.1. Zamowienie obejmuje:

Przedmiotem zamowienia jest sporzadzenie planu ogdlnego Gminy Szepietowo zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 977 z pozn.
zm.) wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy i przepisami zwigzanymi z tg ustawg, w tym:

1) przygotowanie merytoryczne nastepujgcych dokumentéw formalno — prawnych:
a) wykonanie opracowania ekofizjograficznego podstawowego;
b) sporzadzenie analizy istniejgcego sposobu zagospodarowania i uzytkowania dziatek budowalnych
i wskaznikow dla zabudowy istniejacej oraz zmian w zagospodarowaniu przestrzennym;
c) opracowanie analizy mozliwosci oraz zasadnosSci wyznaczenia w planie ogdélnym gminy obszaru
uzupetnienia zabudowy oraz jego wariantowe wyznaczenie;
d) sporzadzenie bilansu terendw przeznaczonych pod zabudowe mieszkaniowg;
e) sporzadzenie projektu planu ogdlnego gminy;
f) wykonanie uzasadnienia do planu ogdlnego gminy.
2) przeprowadzenie strategicznej oceny oddziatywania na Srodowisko, w tym sporzadzenie prognozy
oddziatywania na $rodowisko dla projektu planu ogdinego;
3) zapewnienie obstugi i uczestnictwo w procedurze planistycznej dotyczacej planu ogdlnego gminy,
w szczegolnosci:
a) wprowadzanie ewentualnych zmian wynikajgcych z uzgodnien, powtdrzenie procedury w niezbednym
zakresie, jesli bedzie to konieczne, w razie potrzeby przygotowanie tresci zazalen na postanowienia;

3


https://platformazakupowa.pl/pn/szepietowo
mailto:um@szepietowo.pl

b) udziatu fizycznego w: spotkaniach otwartych, panelach eksperckich lub warsztatach, spotkaniach
plenerowych, spacerach studyjnych, dyzurach projektanta, przeprowadzaniu wywiaddw, punkcie
konsultacyjnym (sposob, miejsce i termin ustalony z Zamawiajgcym), zwigzanych z rozwigzaniami
przyjetymi w projekcie planu w ramach prowadzonych konsultacji spotecznych, w tym skfadania
wyjasnien osobom zainteresowanym (pisemnych lub ustnych);

c) wspotpraca z Zamawiajgcym przy przygotowaniu dokumentdw, pism, ankiet i geoankiet, ogtoszen,
obwieszczen, zawiadomien i innych pism w trakcie procedury sporzadzenia planu ogélnego;

d) wprowadzenie do uchwaty zatwierdzajgcej plan, zmian wynikajgcych z rozstrzygnie¢ nadzorczych
wojewody, ustosunkowanie sie do tych rozstrzygnie¢ (ewentualne powtdrzenie procedury w zakresie
wymaganym przez wojewode);

e) ustosunkowanie sie do skarg wniesionych do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego i Naczelnego
Sadu Administracyjnego.

Ponadto Wykonawca zaméwienia:

1) pozyska na wiasny koszt wszelkie materiaty i dokumenty niezbedne do prawidtowego wykonania
przedmiotu umowy;

2) jest odpowiedzialny za prawidtowe sporzadzenie i skompletowanie dokumentacji planistycznej zgodnie
z ustawg o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym do przedstawienia wojewodzie w celu oceny
zgodnosci z prawem i ogtoszeniu uchwaly w sprawie uchwalenia planu ogdlnego w wojewddzkim
Dzienniku Urzedowym;

3) opracuje i przekaze Zamawiajgcemu przedmiot umowy w rozszerzeniu pliku SHAPE;

4) zobowigzuje sie do wykonania innych czynnosci niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu
zamowienia.

Wspoélny stowniki zamoéwien (CPV):

71410000-5 Ustugi planowania przestrzennego

3.2,

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.
3.7.
3.8.
3.9.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwienia polegajgcego na powtoérzeniu podobnych ustug na
zasadach okre$lonych w art. 214 ust. 1 pkt 7 Ustawy.

Zamawiajagcy nie przewiduje wymagan dotyczacych zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,
w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 95 Ustawy.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie 0 zamoéwienie wytacznie przez wykonawcow, o ktérych
mowa w art. 94.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan w zakresie zatrudnienia 0sob, o ktdrych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2
Ustawy.

Zamawiajgcy nie wymaga przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej.
Nie przewiduje sie rozliczenia w walutach obcych.
Nie przewiduje sie zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan. Ze wzgledu
na specyfike przedmiotu zamdwienia, Zamawiajgcy nie dopuszcza wykonywania czesci ustug przez
podwykonawcow, ani tez korzystania z zasobdw innych podmiotdw w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu.

3.10. Wymagania okreslone przez Zamawiajacego dotyczace przedmiotu zamowienia:
3.10.1.Zamawiajgcy wymaga wskazania przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana jako najwyzej

oceniona, imienia i nazwiska wraz z danymi kontaktowymi osoby/oséb wyznaczonej/ych przez
Wykonawce do wspdtpracy z Zamawiajgcym w okresie realizacji Zamoéwienia.



4. Informacja dotyczaca udziatu podwykonawcow w przedmiocie zamowienia

4.1. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy (podwykonawcom).

5. Opis czes$ci zamowienia

Nie dotyczy.

6. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

7. Termin wykonania zamoéwienia

Dotyczy wszystkich cze$ci zamdéwienia

Termin realizacji zamoéwienia (okres realizacji zamdwienia): od dnia podpisania umowy r. do dnia
31.10.2025r.

8. Podstawy wykluczenia

8.1. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 Ustawy

Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamodwienia, na podstawie art. 108 ust. 1 Ustawy,
wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktdérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46—48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010
r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 z p6zn. zm.) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o
refundacji lekdw, s$rodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow
medycznych (podstawie: t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 826 z pdzn. zm.),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 165a Kodeksu karnego,
lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego po-chodzenia pieniedzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktéorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spotce jawnej lub
partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z
uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca
odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo
przed uplywem terminu skladania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub skfadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w
sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart z innymi
wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej
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grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli
odrebne oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia konkurencji wynikajgcego z
wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcag do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

8.2. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 Ustawy — nie dotyczy

8.3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w pkt 8.1 ppkt1, 2 i 5, jezeli udowodni
zamawiajgcemu, ze spetnit fgcznie nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoScuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujac
odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami Scigania, lub zamawiajgcym;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidiowe
postepowanie wykonawcy,
b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,
d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepiséw, wewnetrznych
regulacji lub standarddw,
e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za nieprzestrzeganie
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.
Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktorych mowa powyzej, s3 wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdlne okoliczno$ci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez
wykonawce czynnosci, o ktérych mowa powyzej, nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci,
zamawiajacy wyklucza wykonawce.

8.4. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 129 z p6zn. zm.), zwanej dalej
Ustawa w o przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraine

8.4.1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) 765/2006 dotyczacego
srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy(Dz.
Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pdzn. zm.) i rozporzadzeniu Rady (WE) 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w
sprawie $srodkdw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢ terytorialng, suwerennosé
i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z p6zn. zm.)albo wpisanego na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktdrym mowa w art.
1 pkt 3 Ustawy o przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraine;

2) wykonawce, ktérego beneficientem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124z pdzn. zm.) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w w/w rozporzadzeniu 765/2006 i w/w rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktdrym mowa w art.
1 pkt 3 Ustawy o przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraine;

3) wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. 2023 poz. 120 z pdzn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach okres$lonych w w/w
rozporzadzeniu 765/2006 i w/w rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o przeciwdziataniu wspierania
agresji na Ukraine.

8.4.2. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w pkt 8.4.1.



9. Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia

9.1. O udzielenie zamoéwienia mogq sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace — dotyczy wszystkich czesci zamdwienia:

9.1.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym — zamawiajgcy nie stawia wymagan;

9.1.2. uprawnien do prowadzenia okreSlonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisdw— zamawiajgcy nie stawia wymagan;

9.1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej— zamawiajgcy nie stawia wymagan;

9.1.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej — zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane
zdolnosci techniczne lub zawodowe zapewniajgce nalezyte wykonanie zamodwienia, jezeli:

1) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skifadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej 2 ustugi polegajace na
opracowaniu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla obszaru o powierzchni co
najmniej 5 hektarow kazde opracowanie.

2) bedzie dysponowat co najmniej 1 osoba, ktéra bedzie peti¢ funkcje kierownika zespotu
opracowujgcego plan ogdlny ktdra:

a) spetnia warunki okreslone w art. 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 977 z pdzn. zm.),

b) posiada doswiadczenie w opracowaniu studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy lub miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego dla obszaru o powierzchni co najmniej 5 hektaréw kazde opracowanie —
minimum 2 opracowania, wymagany co najmniej udziat w zespole opracowujgcym
dokumenty planistyczne.

10. Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych zadanych w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia i spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu

10.1. Do oferty wykonawca dotacza o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkow
udzialu w postepowaniu. Niniejsze osSwiadczenie, stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia
i spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu, na dzien skladania ofert. Wzor oswiadczenia stanowi
Zalgcznik nr 2 do SWZ.

W przypadku wspoélnego ubiegania sie o zamoéwienie przez wykonawcoéw, oswiadczenie, o ktdrym
mowa powyzej, sktada kazdy z wykonawcdéw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcoéw wykazuje spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu.

10.2. Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich
Ztozenia w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub dokumentach zamdwienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych
$rodkéw dowodowych.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia publicznego, na podstawie § 3 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii
z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U. 2020 poz. 2415 z poézn. zm., dalej
Rozporzadzenie w sprawie podmiotowych S$rodkdw dowodowych), zamawiajgcy zZada os$wiadczenia
wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 10.1 SWZ,
w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez zamawiajacego. Wzor oswiadczenia
stanowi Zafacznik nr 3 do SWZ.

10.3. W celu potwierdzenia spetniania warunku zdolnosci technicznej lub zawodowej wykonawca na wezwanie
zamawiajgcego zobowigzany jest dostarczyc:



1) Wykaz ustug wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat od terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty
i miejsca wykonania oraz podmiotow, na rzecz ktorych ustugi te zostaty wykonane, oraz zatgczeniem
dowoddw okreslajgcych czy te ustugi zostalty wykonane nalezycie. W wykazie nalezy wskazac ustugi
roboty, ktére odpowiadajg ustugom wykazywanym dla spetnienia warunku zdolnosci technicznej.
Zamawiajagcy wymagda, aby do wykazu zatgczy¢ dowody (referencje) jedynie do wykazywanych dla
spetnienia warunku zdolnosci technicznej (doswiadczenia) zaméwien (Wzdér wykazu stanowi
Zatacznik nr 5 do SW2Z);

2) Wykaz 0s6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia, odpowiedzialnych za wykonanie
opracowania wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamédwienia publicznego a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami. W wykazie nalezy podac
informacje dotyczace kierownika zespotu opracowujgcego plan ogolny (Wzor wykazu stanowi
Zatacznik nr 4 do SWZ).

10.4. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci o$wiadczenia, o ktorym mowa
w pkt 10.1 SWZ lub ztozonych podmiotowych $rodkéw dowodowych lub innych dokumentéw lub o$wiadczen
sktadanych w postepowaniu.

10.5. Jezeli ztozone przez wykonawce o$wiadczenie, o ktdrym mowa pkt 10.1 SWZ lub podmiotowe Srodki
dowodowe budzg watpliwosci zamawiajgcego, moze on zwrdci¢ sie bezposrednio do podmiotu, ktdory jest
w posiadaniu informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu, kryteridow selekcji lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich
informacji lub dokumentow.

11. Informacje dotyczace skladania pelnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego
umocowanie do reprezentowania wykonawcy

11.1. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego

reprezentowania, zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego,

Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru.

11.2. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, jezeli zamawiajgcy
moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazat dane
umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

11.3. Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktdrej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z dokumentow, o ktorych mowa w pkt 11.1, zamawiajgcy zada od wykonawcy petnomocnictwa lub innego
dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania wykonawcy.

11.4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego:

a) ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Przepis pkt11.3.
stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu tych wykonawcéw.

b) dotaczaja do oferty oswiadczenie, z ktdrego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

12. Forma i postac sktadanych oswiadczen i dokumentoéw oraz oferty

12.1. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oéwiadczenia, o ktdrych mowa w Rozporzadzeniu
w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych sktada sie w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposdb
okreslony w przepisach Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz
$rodkéw komunikagji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz.U.
poz. 2452) (dalej Rozporzadzenie w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz $rodkow
komunikacji elektronicznej).

12.2. Zgodnie z § 2 ust. 1 Rozporzadzenia w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
$rodkach komunikacji elektronicznej, oferty, oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt10.1 SWZ, podmiotowe Srodki
dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt9.2 SWZ, petnomocnictwo, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57).



12.3. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w powyzszym punkcie, przekazywane
w postepowaniu, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej, o ktérych mowa w pkt 13 SWZ (§ 2 ust. 2 ww. Rozporzadzenia).

12.4. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), wykonawca,
w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku
(§ 4 ust. 1 ww. Rozporzadzenia).

12.5. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym
przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski (§ 5 ww. Rozporzadzenia).

12.6. Zamawiajacy nie przewiduje wymogu lub mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych.

12.7. Dokumenty wystawione przez inne podmioty niz wykonawca, wykonawca wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamodowienia lub podwykonawca:

12.7.1.W przypadku gdy podmiotowe Srodki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia publicznego lub podwykonawcy, zwane dalej ,,dokumentami potwierdzajacymi umocowanie do
reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, lub podwykonawca, zwane dalej ,,upowaznionymi podmiotami”, jako
dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument (z § 6 ust. 1 ww. Rozporzadzenia).

12.7.2. W przypadku gdy dokumenty wskazane powyzej zostaly wystawione przez upowaznione podmioty
jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace
zgodnosc¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej (§ 6. Ust. 2 ww. Rozporzadzenia).

Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedgcy kopig elektroniczng tresci
zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z tq trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginatu (§ 6 ust. 5 ww. Rozporzadzenia).

12.7.3.Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym mowa

powyzej, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania -
odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia lub podwykonawca, w
zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza;

2) innych dokumentéw - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamoOwienia, w zakresie dokumentoéw, ktére kazdego z nich dotycza (§ 6 ust. 3 ww. Rozporzadzenia).

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktdbrym mowa powyzej

moze dokonac réwniez notariusz (§ 6 ust. 4 ww. Rozporzadzenia).

12.8. Dokumenty nie wystawione przez upowaznione podmioty, petnhomocnictwo:

12.8.1.Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt9.2 SWZ, niewystawione przez
upowaznione podmioty oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym(§ 7 ust. 1 ww.
Rozporzadzenia).

12.8.2. W przypadku gdy dokumenty wymienione powyzej, zostaly sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
po$wiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej (§ 7 ust. 2 ww.
Rozporzadzenia).

12.8.3. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktdérym

mowa powyzej, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
srodkéw dowodowych, ktdre kazdego z nich dotycza;
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2) o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt9.2 SWZ - wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;
3) pethomocnictwa — mocodawca (§ 7 ust. 3 ww. Rozporzadzenia).

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa powyzej
moze dokonaé réwniez notariusz (§ 7 ust. 4 ww. Rozporzadzenia).

12.9. W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresiji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow
zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym (§ 8 ww. Rozporzadzenia).

12.10. Dokumenty elektroniczne w postepowaniu muszg spetniac tgcznie nastepujgce wymagania:

1) muszg by¢ utrwalone w sposéb umozliwiajgcy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a takze
przekazanie przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nosniku danych;

2) muszg umozliwia¢ prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez wyswietlenie tej tresci na
monitorze ekranowym;

3) muszg umozliwiaé prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegdlnosci za pomocg wydruku;

4) muszg zawieraC dane w ukladzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu zapisanych
informacji (§ 10 ww. Rozporzadzenia).

12.11. W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci podmiotowych $rodkéw dowodowych lub

dokumentow, o ktérych mowa w pkt 11.1 SWZ, pod okreSlonymi adresami internetowymi ogolnodostepnych i

bezptatnych baz danych, zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski

pobranych samodzielnie przez zamawiajgcego podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentow.

13. Informacja o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej

13.1. Zgodnie z art. 20 ust. 1 Ustawy postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjgtkow
przewidzianych w Ustawy, prowadzi sie pisemnie.

13.2. Komunikacja, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub osSwiadczen
miedzy zamawiajgcym a wykonawca, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w Ustawie, odbywa sie przy uzyciu
$rodkow komunikacji elektronicznej.

13.3. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, ktore nie sg istotne, w szczegdlnosci
nie dotyczg ogtoszenia o zamdwieniu lub SWZ, a takze ofert.

13.4. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia wszelka
korespondencja bedzie prowadzona przez zamawiajgcego wylacznie z ich petnomocnikiem.

13.5. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa
sie za posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/szepietowo oraz
wskazanym w pkt 14 SWZ adresem poczty elektronicznej.

13.6. Dotyczy komunikacji za posrednictwem platformazakupowa.pl:

13.6.1. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w szczegdlnosci
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynno$ci podejmowanych
W niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zakladce ,Instrukcje dla
Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

13.6.2.W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja miedzy
zamawiajagcym a wykonawcami, w tym wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje,
przekazywane sg w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomosc¢
do zamawiajgcego”.

13.6.3.7a date przekazania (wptywu) oSwiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich
przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

13.6.4. Korespondencja, ktdrej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest dany wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do danego wykonawcy.
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13.6.5. Zamawiajacy, okreSla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na
platformazakupowa.pl, tj.:
a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2
GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux,
lub ich nowsze wersje,
c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, inna niz Internet Explorer
d) wilgczona obstuga JavaScript,
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow .pdf,
f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.
g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego
Urzedu Miar.
h) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.

13.6.6. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:
a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okresSlone w Regulaminie zamieszczonym na
stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,
b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji skfadania  ofert/wnioskéw  dostepnej  pod
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

13.7. Rekomendacje zamawiajacego

13.7.1. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf, .doc, .docx, .xls, ze szczegdinym wskazaniem
na .pdf

13.7.2. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatow:
.zip, .72

13.7.3. Wsrdd formatow powszechnych a NIE wystepujacych w Rozporzadzeniu z dnia 12 kwietnia 2012 r. w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz.U. 2017
poz. 2247) wystepuja: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za
ztozone nieskutecznie.

13.7.4. Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem zaufanym, ktéry
wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania
podpisu osobistego, ktdry wynosi max 5MB.

13.7.5. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu,
zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikdw sktadajgcych sie na oferte na format .pdf i
opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

13.7.6. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.

13.7.7. Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osdb, stosowac podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisow np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢
do problemoéw w weryfikacji plikdw.

13.7.8. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwos¢
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

13.7.9. Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem adresu email.

13.7.10. Osobg sktadajacg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentaciji.

13.7.11.0Oferte nalezy przygotowaC z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia przyjmowania
ofert/wnioskow. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

13.7.12. Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHAL.
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13.7.13.Jedli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikow.

13.7.14. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

13.7.15. Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Moze to skutkowac naruszeniem integralnosci plikow co réwnowazne bedzie z koniecznoscig
odrzucenia oferty w postepowaniu.

14. Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:

W kwestiach proceduralnych:

Grzegorz Godlewski

Urzad Miejski w Szepietowie

ul. Gtéwna 6

18-210 Szepietowo

e-mail: grzegorz.godlewski@szepietowo.pl
tel. 86 30 67 319

oraz

W kwestiach merytorycznych:

Kamil Mioduszewski

Urzad Miejski w Szepietowie

ul. Gtéwna 6,

18-210 Szepietowo

e-mail: kamil.mioduszewski@szepietowo.pl
tel. 86 30 67 312

15. Termin zwigzania ofertg

15.1. Termin zwigzania ofertg uptywa dnia 07.09.2024 .

15.2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
okreslonego w dokumentach zamdwienia, zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego
okres, nie dtuzszy niz 30 dni (art. 307 ust. 2 Ustawy).

15.3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktébrym mowa w art. 307 ust. 2 Ustawy, wymaga ztozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg (art. 307
ust. 3 Ustawy).

16. Wymagania dotyczace wadium, w tym jego kwota

Zamawiajgcy nie wymaga od Wykonawcdéw wnoszenia wadium.

17. Opis sposobu przygotowania oferty

17.1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu i zgodnie z zatgczonym wzorem oraz powinna
zawieraC wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zatgczniki o ktdérych mowa w SWZ;

17.2. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wzorami, ktére stanowig zatgczniki do SWZ i zgodnie
z wymaganiami SWZ;

17.3. Wykonawca jest zobowigzany uzupetni¢ formularz ofertowy, jezeli zabraknie miejsca, nalezy dotgczyc
dodatkowe strony;

17.4. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z Ustawg oraz z wymogami SWZ;
17.5. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

17.6. Oferta musi by¢ sporzadzona w postaci elektronicznej — w tym przypadku zamawiajgcy rekomenduje
nastepujacy format przesytanych danych: .doc, .docx, .pdf.

17.7. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ;
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17.8. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby wskazane w dokumencie upowazniajgcym
do wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgce stosowne petnomocnictwo. Oferta musi by¢ ztozona w
formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

17.9. Oferte sktadang przez podmioty wspdlnie ubiegajgce sie o udzielenie zamodwienia (konsorcjum,
koasekuracja) podpisujg wszyscy wykonawcy lub ustanowiony petnomocnik.

17.10. W procesie sktadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych $rodkéw dowodowych na platformie,
kwalifikowany podpis elektroniczny wykonawca moze ztozyé bezposrednio na dokumencie, ktdry nastepnie
przesyla do systemu (opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla catego pakietu
dokumentow w kroku 2 Formularza skladania oferty lub wniosku (po kliknieciu w przycisk Przejdz do
podsumowania).

17.11. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte z jedng ostateczng ceng (art. 218 ust. 1 Ustawy);
17.12. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

17.13. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), jezeli wykonawca,
wraz z przekazaniem takich informaciji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazal, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. W takim przypadku wszelkie informacje ktore Wykonawca
zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa powinny zostac ztozone w sposdb okresSlony w pkt 12.4. SWZ.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 222 ust. 5 Ustawy

18. Sposob oraz termin sktadania ofert

18.1. Do oferty sktadanej w odpowiedzi na ogtoszenie o zamodwieniu wykonawca dotacza:
c) oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 10.1. SWZ.
d) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania wykonawcy - jezeli
w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktoérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 11.1 SWZ.
18.2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/szepietowo. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

18.3. Oferte oraz o$wiadczenie, o ktorym mowa w pkt 10.1 SWZ, sktada sie, pod rygorem niewaznosci,
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢ podpis
bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zamawiajgcy zaleca
stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno.

18.4. Po wypetnieniu ,Formularza sktadania oferty lub wniosku” i dotaczenia  wszystkich wymaganych
zatgcznikéw nalezy klikngé przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

18.5. Za date zlozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
skfadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wysSwietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata
zaszyfrowana i ztozona.

18.6. Szczegodtowa instrukcja dla Wykonawcdw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije

18.7. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposdb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji
zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

18.8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcjg korzystania
z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed
uptywem terminu skfadania ofert (np. na skutek ztozenia oferty w zakladce ,Wyslij wiadomo$¢ do
zamawiajgcego”).

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowa i nie bedzie brana pod uwage w
przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek okreslony w art. 221 Ustawy.

18.9. Termin skiadania ofert.
Oferty nalezy sktada¢ do dnia 08.08.2024 r. do godz. 12.00.
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19. Termin otwarcia ofert

19.1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 08.08.2024 r. o0 godz. 12.10

19.2. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie
ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajgcy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

19.3. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

20. Czynnosci wykonywane po otwarciu ofert

20.1. Zamawiajgcy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo
miejscach zamieszkania wykonawcdw, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.

20.2. Zamawiajgcy wzywa wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich
ztozenia w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zaméwienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych
$rodkéw dowodowych.

21. Sposéb obliczenia ceny

21.1. Wykonawca podaje w ofercie jedng cene za wykonanie zaméwienia. Cena musi zosta¢ podana
w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

21.2. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

21.3. Cene oferty nalezy okres$lic z nalezytg starannoscia, na podstawie przedmiotu zamowienia
z uwzglednieniem wszystkich kosztéw zwigzanych z realizacjg zadania wynikajacych z zakresu ustugi, niezbednych
do wykonania zadania i doliczy¢ do powstatej kwoty inne sktadniki wptywajgce na ostateczng cene.

21.4. Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowac jakie$ rabaty lub upusty cen, powinien je od razu ujg¢ w
obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizacje zamowienia byta ceng catoSciowa. Pdézniejsze, np. w
trakcie otwierania ofert, propozycje obnizek ceny nie bedg przyjmowane przez Zamawiajacego do wiadomosci.
Proponowana cena tgczna powinna by¢ podana w wysokosci ostatecznej. Zamawiajacy zgodnie z art. 223 ust. 2
ustawy poprawia omytki w ofercie.

21.5. Zaokraglenia cen w ztotych nalezy dokona¢ do dwdch miejsc po przecinku wedtug zasady, ze trzecia cyfra
po przecinku od 5 w gére powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gore o 1. Jesli trzecia cyfra po
przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a druga cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie.

22. Opis kryteridw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Kryterium oceny ofert — dotyczy wszystkich czesci zamowienia:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium:
1. Cena wykonania ustugi — 100%

C=[Cnin / Cbad ] x 100
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gdzie:

C - liczba punktow za cene w ztotych (brutto)
Cmin— najnizsza cena ofertowa

Chadc—cena oferty badanej

Uzyskana z wyliczenia ilos¢ punktdw zostanie ostatecznie ustalona z dokfadnoscia do drugiego miejsca po
przecinku z zachowaniem zasady zaokraglen matematycznych.

Zamowienie publiczne zostanie udzielone wykonawcy, ktory uzyska najwiekszg taczng liczbe punktdw na
podstawie ww. kryteridw wyliczong dla kazdej oferty.

23. Informacje o formalnosciach, jakie muszga zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

23.1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy informuje réwnoczes$nie wykonawcow,
ktdérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania,
jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona
i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcoéw, ktdrzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

23.2. Zamawiajgcy udostepnia niezwiocznie informacje, o ktérych mowa w pkt 23.1ppkt 1, na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

23.3. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577 Ustawy,
w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

23.4. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu, o ktorym
mowa w pkt powyzej, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia ztozono tylko jedng oferte.

24, Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy
przewiduje obowigzek jego wniesienia

Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

25. Informacje dotyczace zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje
ich zwrot

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu z zastrzezeniem art. 261 Ustawy.

26. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do tresci tej umowy

26.1. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
26.2. Projektowane postanowienia umowy zostaty okreslone w zataczniku nr 5 do SWZ.

26.3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty
w zakresie uregulowanym w art. 454-455 Ustawy oraz wskazanym w projektowanych postanowieniach
umowy.

27. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy

27.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy.

27.2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamdwienia oraz
dokumentéw zaméwienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15
Ustawy, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

27.3. W postepowaniu odwotanie przystuguje na:
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1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w
tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktérej zamawiajacy byt obowigzany na
podstawie ustawy;

27.4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

27.5. Odwotujacy przekazuje kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania
w taki sposdb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

27.6. Domniemywa sie, ze zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego
wniesienia, jezeli przekazanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkow
komunikacji elektroniczne;j.

27.7. Odwotanie wnosi sie w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli
informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej;

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli
informacja zostata przekazana w sposoéb inny niz okreslony w lit. a;

27.8. Odwofanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamdwienia lub wobec
tresci dokumentéw zamodwienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych lub dokumentéw zamoéwienia na stronie internetowej.

27.9. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 27.7 i 27.8 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w
ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomos¢ o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia.

27.10. Jezeli zamawiajgcy mimo takiego obowigzku nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze

najkorzystniejszej oferty, odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania;

b) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy nie zamieScit w Biuletynie Zamdwien Publicznych
ogtoszenia o wyniku postepowania.

27.11. Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sie w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo w
postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystgpienie do postepowania odwotawczego, wniesione w postaci
elektronicznej, wymagajg opatrzenia podpisem zaufanym.

27.12. Pisma w formie pisemnej wnosi sie za pos$rednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca, a pisma w postaci elektronicznej
wnosi sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

28. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez zamawiajacego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Szepietowie, ul. Gtéwna 6, 18-210
Szepietowo;

= Administrator powofat Inspektora Ochrony Danych. Ma Pani/Pan prawo do skontaktowania sie
z Inspektorem Ochrony Danych poprzez wystanie wiadomosci elektronicznej na  adres:
inspektor@ochronadanych.hub.pl lub wysytajac korespondencje na adres: Urzad Miejski w Szepietowie, ul.
Gtowna 6, 18-210 Szepietowo;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: ,Opracowanie Planu Ogdlnego Gminy
Szepietowo”, w zwigzku z wymogami, jakie na zamawiajgcego naktadajg przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z pdzn. zm.), zwanej dalej
Ustawg. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania zgodnie z obowigzkiem zapewnienia jawnosci postepowania, w oparciu o art. 18
oraz art. 74 Ustawy

=  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Ustawy, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia.
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= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg
z Ustawy;

=  posiada Pani/Pan:

— prawo dostepu do danych osobowych, ktére Pani/Pana dotyczg, przy czym informujemy, Zze
gdyby spetnienie tego zgdania wymagato niewspotmiernie duzo wysitku, Administrator ma prawo
do zazadania od Pani/Pana dodatkowych informacji dotyczacych zgtaszanego zgdania takich jak
szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursu stosownie do tresci przepisu art. 8a ust. 2 Ustawy,

— prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

— prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych oraz prawo do
zadania usuniecia danych osobowych

= w przypadku gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO, ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

= W 2zwigzku z zapewnieniem bezpieczenstwa wykonania niniejszego zamdwienia przez Wykonawce,
Zamawiajgcy bedzie przekazywa¢ dane osdb korzystajgcych z ustug w niezbednym zakresie, w sposdb
okreslony w odrebnej umowie ws. powierzenia przetwarzania danych osobowych, w rozumieniu art. 28 ust. 1
i 3 RODO.

29. Wykaz zatacznikéw

Zatacznik Nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik Nr 2 — Oswiadczenie wykonawcy sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 Ustawy

Zatacznik Nr 3 — Oswiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 Ustawy

Zatacznik Nr 4 — Wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego

Zatacznik Nr 5 — Wzor umowy

Zataczniki wymienione w SWZ stanowig jej tresc.
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