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KLAUZULA INFORMACYJNA 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119                        z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO", Zamawiający informuje, że:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Główny Państwowej Straży Pożarnej (00-463 Warszawa, ul. Podchorążych 38, tel. 22 523 39 00, fax. 22 523 30 16, 

e-mail: sekretariat_gk@kgpsp.gov.pl); 

W Komendzie Głównej Państwowej Straży Pożarnej wyznaczony został Inspektor Ochrony Danych, (00-463 Warszawa, ul. Podchorążych 38, tel. 22 523 33 69, fax. 22 523 30 16, 

e-mail: iod@kgpsp.gov.pl); 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego przez Komendę Główną Państwowej Straży Pożarnej, ul. Podchorążych 38, 00-463 Warszawa);

odbiorcami danych są: organy administracji rządowej, podmioty biorące udział 

w postępowaniu;

Administrator nie zamierza przekazywać Pani/Pana danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej;

dane osobowe podlegają przeglądowi, nie rzadziej niż co 5 lat od dnia ich uzyskania, a także są przechowywane wyłącznie przez okres niezbędny do realizacji zadań wynikających 

z ustaw lub wskazany w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla jednostek PSP dla poszczególnych kategorii spraw, w tym dla zawartej umowy 20 lat;

obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;

przetwarzanie podanych przez Panią/Pana danych osobowych nie będzie podlegało zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.

posiada Pani/Pan:

-  na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

nie przysługuje Pani/Panu:

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

nie przysługuje Zamawiającemu:

- możliwości żądania od wykonawcy, który skorzystał z prawa do uzyskania potwierdzenia, czy przetwarzane są dotyczące go dane osobowe, dodatkowych informacji precyzujących żądanie (np. nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia); 

- zawężenie prawa wykonawcy do żądania od zamawiającego, by ten ograniczył przetwarzanie jego danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu.

Rozdział I. Przedmiot.
1. Określenie przedmiotu zamówienia.

1.1 Przedmiotem zamówienia jest: usługa rezerwacji, sprzedaży i dostawy biletów lotniczych na przewozy pasażerskie dla osób delegowanych za granicę przez Komendanta Głównego PSP w 2021 r. Oznaczenie sprawy: BF-IV-2370/19/20.
1.2 Oznaczenie wg CPV: 

	CPV
	Opis

	60400000-2
	Usługi transportu lotniczego

	63512000-1
	Usługi sprzedaży biletów podróżnych i pakietów wycieczkowych


1.3 Opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do SIWZ/Umowy.
Szczegółowe warunki realizacji zamówienia określa załącznik  nr 2 do SIWZ „Projekt umowy”.
2. 
Termin  wykonania przedmiotu zamówienia.
Wymagany termin realizacji zamówienia: umowa zawarta zostanie na okres                                           od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r., lub do wyczerpania maksymalnej wartości przedmiotu umowy określonej w umowie, w zależności co nastąpi pierwsze.
Rozdział II. Warunki udziału w postĘpowaniu oraz Wykaz oświadczeń
i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału
w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 
Zgodnie z art. 24aa Zamawiający najpierw dokona oceny ofert,  a następnie zbada,
czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału  w postępowaniu.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy, zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy: 

1) nie podlegają wykluczeniu;
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu. 
1. Warunki udziału w postępowaniu

Zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązany jest dołączyć do oferty oświadczenie aktualne na dzień składania ofert zawierające informacje stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, zgodnie z załącznikiem nr 4  do SIWZ.
W przypadku, gdy Wykonawca:

 - powołuje się na zasoby innych podmiotów, o których mowa w pkt 1.1,
- zamierza powierzyć wykonanie części  zamówienia podwykonawcom,

w oświadczeniu należy zamieścić informacje o tych podmiotach.

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie, zgodnie z art. 23 ustawy,  oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie w zakresie, w którym wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu.
Warunki udziału w zakresie zdolności technicznej.

W ramach potwierdzenia spełniania warunku w zakresie zdolności technicznej Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert o udzielenie zamówienia, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie – wykonał co najmniej 2 usługi, z których każda obejmowała                     m.in. rezerwację, zakup i dostarczenie biletów na zagraniczne pasażerskie przewozy lotnicze,                        a wartość każdej z nich wynosiła co najmniej 120 000,00 zł brutto (całkowite wynagrodzenie Wykonawcy obejmujące usługę rezerwacji i cenę biletów).

W przypadku zamówień, które są w trakcie realizacji, Wykonawca na dzień składania ofert winien wykazać się realizacją umowy na kwotę minimum 120 000 zł brutto.

W przypadku usług nadal wykonywanych, faktycznie zrealizowany zakres zamówienia na dzień składania ofert musi spełniać warunki określone powyżej.

W ramach potwierdzenia spełniania warunku w zakresie zdolności zawodowej Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje osobami, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia legitymującymi się niezbędnymi kwalifikacjami zawodowymi i doświadczeniem tj. co najmniej 3-osobowym zespołem kasjerów lotniczych, gdzie każda z tych osób posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w zakresie rezerwacji
i sprzedaży biletów lotniczych w systemie GDS.  

Wykaz dokumentów oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

Zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych
na dzień złożenia dokumentów wymaganych w tabeli. 
	Lp.
	Warunek 
	Wymagane dokumenty
zgodnie z rozporządzeniem Ministra Rozwoju

z dnia 26 lipca 2016 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1282)

	  1.
	Warunek w zakresie zdolności technicznej
	Wykaz usług zgodnie z załącznikiem nr 6 do SIWZ wraz                         z dowodami potwierdzającymi czy usługi wyszczególnione
w wykazie zostały wykonane w sposób należyty.

Dowodami są, np. referencje lub inne dokumenty potwierdzające,          że usługi zostały wykonane należycie.

Jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy.
Jeżeli wykaz lub dowody, o których mowa powyżej będą budziły wątpliwości Zamawiający, zwróci się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego zamówienie zostało wykonane,
o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

	2.
	Warunek w zakresie zdolności zawodowej
	Wykaz osób zgodnie z załącznikiem nr 7 do SIWZ


1.1 Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunku, o którym mowa  w pkt 1  tabeli, polegać na zdolnościach technicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru łączących go z nim stosunków prawnych. 


Wykonawca, który będzie wykazywał spełnienie powyższego warunku polegając 
na zdolnościach technicznych innych podmiotów zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności dołączając do oferty pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.



W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach technicznych innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy, będzie dysponował niezbędnymi zasobami
w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie przedmiotu zamówienia oraz oceny,
czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantujący rzeczywisty dostęp
do ich zasobów, treść zobowiązania podmiotu powinna określać:


1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;


2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę, przy wykonaniu
przedmiotu zamówienia; 

3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonaniu przedmiotu zamówienia;


4) czy podmiot, na zasobach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących zdolności technicznych, będzie realizował przedmiot zamówienia.
Wykonawca może polegać na doświadczeniu innych podmiotów, jeśli podmioty te będą realizowały przedmiot zamówienia.
1.2 Jeżeli zdolności techniczne innego podmiotu nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunku lub będą zachodziły w stosunku do tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego:
a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami
lub

b) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże, że posiada zdolności techniczne zgodnie z warunkami udziału 
w postępowaniu.

1.3 W przypadku podmiotów występujących wspólnie, spełnienie warunków udziału
 w postępowaniu oceniane będzie łącznie.
1.4 W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności dokumentów wymienionych
w tabeli w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia i dokumenty.

1.5 W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów wymienionych w tabeli, które znajdują się w posiadaniu Zamawiającego, w szczególności oświadczeń lub dokumentów przechowywanych przez Zamawiającego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, Zamawiający w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25                    ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy, korzysta z posiadanych oświadczeń lub dokumentów, 
o ile są aktualne.
2.  Podstawy do wykluczenia z postępowania wykonawcy. 

Zamawiający przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1 i nie przewiduje  wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy.
3. Wykaz dokumentów/oświadczeń wymaganych w celu wykazania braku podstaw wykluczenia  z postępowania. 
3.1 Zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązany jest dołączyć do oferty oświadczenie aktualne na dzień składania ofert zawierające informacje stanowiące wstępne potwierdzenie braku podstaw wykluczenia 
z postępowania. 
Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do SIWZ.

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie, zgodnie z art. 23 ustawy,  oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się  o zamówienie.

3.2 Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności 
do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. 


Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 8 do SIWZ. 


Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, 
że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji
w postępowaniu.


Rozdział III.   Informacje o Zamawiającym.
1.
Zamawiający:
Komendant Główny Państwowej Straży Pożarnej






ul. Podchorążych 38, 00 – 463 Warszawa






REGON – 000173404; NIP KG PSP 521 – 04 – 13 – 024
2.
komunikacja zamawiającEgo z wykonawcami.
2.1. Dane do komunikowania się z Zamawiającym:

         Biuro Finansów Komendy Głównej Państwowej Straży Pożarnej


Wydział Zamówień Publicznych


00 – 463 Warszawa, ul. Podchorążych 38


Adres strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/kgpsp

Adres poczty elektronicznej: zzpub@kgpsp.gov.pl – w przypadku awarii Platformy zakupowej.
2.2. Komunikacja pomiędzy Wykonawcami a Zamawiającym, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy zakupowej i formularza „Wyślij wiadomość” znajdującego się na stronie danego postępowania. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem Platformy zakupowej poprzez kliknięcie przycisku „wyślij wiadomość” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została  wysłana do Zamawiającego. Zamawiający wymaga aby oferta oraz wszelkie pisma związane z postępowaniem opatrzone zostały numerem sprawy.

2.3. Wszelkie informacje dla Wykonawców będą przekazywane w formie elektronicznej wyłącznie za pośrednictwem Platformy zakupowej. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany SIWZ, zmiany terminu składania i otwarcia ofert, Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji ”Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie                         z obowiązującymi przepisami, adresatem jest konkretny Wykonawca będzie przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy do tego konkretnego Wykonawcy.

2.4. Oferty należy składać:


- w formie pisemnej, podpisane przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy, za pośrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. 2020 r. poz. 1041), osobiście lub za pośrednictwem posłańca, 


lub

- w formie elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy za pośrednictwem platformazakupowa.pl, 
UWAGA: Ofertę należy przesłać poprzez „Formularz” umieszczony na Platformie Zakupowej na stronie postępowania, gdzie Wykonawca załącza ofertę wraz 
z załącznikami oraz ewentualnie dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa. Szczegółowa instrukcja złożenia oferty za pośrednictwem Platformy Zakupowej zawarta jest na stronie postępowania na Platformie Zakupowej. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert w wykorzystaniem opcji „Wyślij wiadomość”.

2.5. Pracownikami Zamawiającego uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami są:

Katarzyna Stańkowska – Naczelnik Wydziału Zamówień Publicznych Biura Finansów
KG PSP (tel. 22 523 33 34).

Katarzyna Owsianko – gł. specjalista w Wydziale Zamówień Publicznych Biura Finansów KG PSP (tel. 22 523 33 10).
2.6. W przypadku problemów dotyczących obsługi Platformy prosimy o kontakt z Centrum wsparcia klienta Platforma zakupowa – tel. 22 101 02 02.
2.7. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SIWZ oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy zakupowej znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
2.8. Zamawiający, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępnienia i przechowywania dokumentów elektronicznych (Dz. U.                      z 2017 r. poz. 1320; dalej: “Rozporządzenie w sprawie środków komunikacji”), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformie zakupowej, tj.:

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 0.,

d) włączona obsługa JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,

f) Platforma działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.

2.9. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin  w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący,
b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji obsługi Platformy dostępnej https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  
3.      Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących SIWZ.
1. Zamawiający nie zamierza organizować zebrania z Wykonawcami.

2. Zainteresowani złożeniem oferty mogą zwrócić się za pośrednictwem Platformy zakupowej
i formularza „Wyślij wiadomość” do Zamawiającego o udzielenie wyjaśnień dotyczących SIWZ. Zamawiający udzieli wyjaśnień Wykonawcy niezwłocznie, nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, bez podawania źródła zapytania. Informacje dotyczące wyjaśnień Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy do konkretnego wykonawcy - pod warunkiem, że wniosek wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upłynie połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

3. Zainteresowany podmiot może wskazać, w trybie zapytania, postanowienia w proponowanym projekcie umowy, a także we wszystkich dokumentach SIWZ, co do których ma wątpliwości, lub z którymi nie może się zgodzić.
4. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu składania wniosku,
o którym mowa w pkt 3.2, lub będzie dotyczył udzielonych wyjaśnień, Zamawiający udzieli wyjaśnień lub pozostawi wniosek bez rozpatrywania.

Rozdział IV. Tryb postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

Rozdział V.   Środki ochrony prawnej.
1.
Podmiotom, które mają lub miały interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniosły
lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy - Prawo zamówień publicznych, przysługuje odwołanie wobec czynności dotyczących:


1) określenia warunków udziału w postępowaniu;


2) wykluczenia  odwołującego z postępowania;


3) odrzucenia oferty odwołującego;


4) opisu przedmiotu zamówienia;


5) wyboru najkorzystniejszej oferty. 

2.
Wniesienie odwołania zawiesza bieg terminu związania ofertą do czasu ogłoszenia orzeczenia przez Krajową Izbę Odwoławczą.

3.   
Odwołanie wobec treści ogłoszenia oraz postanowień SIWZ wnosi się w terminie 5 dni 
od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia SIWZ  na stronie internetowej.

4.   
Odwołanie w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o dokonaniu czynności stanowiącej podstawę do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,
albo w terminie 10 dni jeżeli informacje zostaną przesłane w inny sposób.

5.  Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 3 i 4 wnosi się w terminie 5 dni 
od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

6.
Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego 
lub zaniechaniu czynności, do której jest zobowiązany na podstawie ustawy, na które
nie przysługuje odwołanie na podstawie pkt 1. 

Rozdział VI.  Oferta.
1. 
Opis sposobu przygotowania oferty
1.1 Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane w niniejszym SIWZ oświadczenia
i dokumenty. Oświadczenia, o których mowa w SIWZ, dotyczące wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy Prawo zamówień publicznych, oraz dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale. Pozostałe dokumenty, inne niż oświadczenia,
o których mowa w zdaniu powyżej, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca,
w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany własnoręcznie lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę(y) upoważnioną(e). Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej poprzez podpisane własnoręcznym podpisem lub formie elektronicznej podpisanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę(y) upoważnioną(e). 
1.2 Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej lub w formie pisemnej zgodnie z rozdziałem III pkt 2.4 niniejszej SIWZ. 
1.3 Oferta składana w formie pisemnej:
1) Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi być sporządzona w języku polskim (zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy Pzp) i podpisana przez osobę(y) uprawnioną(e)
do reprezentowania Wykonawcy.
2) W przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo powinno być załączone w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.
3) Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym, zamkniętym opakowaniu/kopercie w siedzibie Zamawiającego, w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.
4) Opakowanie/koperta powinna być opatrzona nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy - celem umożliwienia zwrotu opakowania/koperty bez otwierania w przypadku, kiedy zostanie złożona po terminie składania ofert. Powinna zawierać wyraźne wskazanie adresata, zgodnie z Rozdziałem III pkt 2 ppkt 2.1 SIWZ. Oferta winna być oznaczona 
w następujący sposób:

„Biuro Finansów Komendy Głównej Państwowej Straży Pożarnej 
Wydział Zamówień Publicznych
00 – 463 Warszawa, ul. Podchorążych 38

OFERTA NA „Usługę rezerwacji, sprzedaży i dostawy biletów lotniczych na przewozy pasażerskie dla osób delegowanych za granicę przez Komendanta Głównego PSP w 2021 r. 
Oznaczenie sprawy: BF-IV-2370/19/20. 

UWAGA - NIE OTWIERAĆ PRZED ……………………….”
5) Jeżeli opakowanie/koperta nie będzie oznaczone w sposób wskazany w pkt 4, Zamawiający nie będzie ponosił żadnej odpowiedzialności za zagubienie przesyłki
lub przedwczesne otwarcie oferty.

1.4 Oferta w formie elektronicznej:
1) Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi być sporządzona w języku polskim (zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy Pzp) i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy.
2) Wykonawca składa ofertę elektroniczną za pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/kgpsp/proceedings. Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona.

3) Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty

znajduje się na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
4) Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji            działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne 
z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawcę.

5) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB.

6) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na format PDF i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

7) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES.

Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem

podpisywanym.

8) Ofertę należy przygotować z należytą starannością i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert. Sugerujemy złożenie oferty na 
24 godziny przed terminem składania ofert.
9) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1. 
10) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie każdego ze skompresowanych plików. 

1.5 Wykaz dokumentów składanych wraz z ofertą oraz na wezwanie przez Wykonawcę, którego oferta została oceniana jako najkorzystniejsza.
Na ofertę składają się wypełnione i podpisane: 

1) „Opis przedmiotu zamówienia”– załącznik nr 1do SIWZ/Umowy;

2) „Streszczenie oferty” – załącznik nr 3 do SIWZ;

3) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu - załącznik nr 4 do SIWZ;

4) Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania - załącznik nr 5
do SIWZ;

5)  Oświadczenie dotyczące utajnienia informacji – załącznik nr 9 do SIWZ (jeżeli dotyczy);

6)  „Informacje dotyczące podwykonawstwa” – załącznik nr 10 do SIWZ (jeżeli dotyczy);

7) Pisemne zobowiązanie, o którym mowa w Rozdziale II pkt 1 ppkt 1.1 SIWZ (jeżeli dotyczy);
Na wezwanie, zgodnie  z art. 26 ust. 2 ustawy, Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona przedstawia:

-„Wykaz usług” (załącznik nr 6 do SIWZ) wraz z dowodami, o których mowa
w Rozdziale II SIWZ, pkt 1 tabeli. 
-„Wykaz osób” (załącznik nr 7 do SIWZ).
Dokumenty składane samodzielnie przez Wykonawcę:

 „Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej” (Rozdział II pkt 3 ppkt 3.2) - załącznik nr 8 do SIWZ.
2.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
2.1. Cena winna być obliczona w sposób wskazany w druku „Streszczenie oferty” – załącznik nr 3 do SIWZ.
2.2.
Cena winna być określona wyłącznie w złotych polskich, liczbą oraz słownie.

2.3.
W przypadku stwierdzenia błędu w obliczeniu ceny, oferta zostanie odrzucona. 
Za błędy w obliczeniu ceny Zamawiający przyjmie omyłki popełnione przez Wykonawcę, których poprawienie nie jest jednoznaczne oraz zastosowanie nieprawidłowej stawki podatku VAT.

2.4.
Zaokrąglenia do dwóch miejsc po przecinku nie będą traktowane jako błędy w obliczeniu ceny.
3.
OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT (metodyka).
	
    Lp.
	Opis kryteriów oceny
	ZNACZENIE

(Wmax*)

	1.
	Cena brutto opłaty transakcyjnej
	60 pkt

	2.
	Wysokość upustu określonego w % od ceny biletu przewoźnika
	38 pkt

	3.
	Zatrudnienie przy realizacji przedmiotu zamówienia osoby
z niepełnosprawnością
	2 pkt

	
	Razem
	100 pkt


* Wmax – waga kryterium – maksymalna liczba punktów, która może być  przyznana
 w danym kryterium
3.1. Metodyka oceny ofert wg wzorów:


Ocena ofert zostanie dokonana wg poniższego wzoru:
S = Cot + U + As 

gdzie:

S – łączna liczba punktów przyznanych badanej ofercie,

Cot – liczba punktów w kryterium „Cena brutto opłaty transakcyjnej”,

U – liczba punktów w kryterium „Wysokość upustu określonego w % od ceny biletu przewoźnika”,
As – liczba punktów w kryterium „Zatrudnienie przy realizacji przedmiotu zamówienia osoby z niepełnosprawnością”.
Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

Ocena w poszczególnych kryteriach dokonywana będzie na niżej określonych zasadach:

1) Kryterium „Cena brutto opłaty transakcyjnej” – max. 60 pkt
Ocenie zostanie poddana cena brutto opłaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego zagranicznego, obliczona z uwzględnieniem przepisów prawa i opisu sposobu obliczania ceny i upustu – podana w Streszczeniu oferty.

W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 60 punktów.
Oferty w kryterium „Cena brutto opłaty transakcyjnej” będą oceniane poprzez porównanie ceny brutto ofert wg poniższego wzoru:

Cot = (Cmin : Co) x 60

gdzie:

Cot – cena brutto opłaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego zagranicznego,
Cmin – najniższa cena brutto opłaty transakcyjnej spośród wszystkich cen złożonych w ofertach,
Co – cena brutto opłaty transakcyjnej ocenianej oferty.
Przez opłatę transakcyjną należy rozumieć stałą opłatę będącą składową ceny biletu lotniczego przy rezerwacji za pośrednictwem biura podróży, pokrywającą koszt wystawienia biletu.

Cena opłaty transakcyjnej musi być wyższa niż 0,00 zł i musi być podana w polskich złotych, cyfrowo i słownie oraz określona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Brak wyceny lub wycena którejkolwiek ze składowych opłaty transakcyjnej na 0,00 zł, będzie stanowić podstawę do odrzucenia oferty zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt. 1 Ustawy
w związku z art. 2 pkt. 13 Ustawy.
2) Kryterium „Wysokość upustu określonego w % od ceny biletu przewoźnika”
– max. 38 pkt
Ocenie zostanie poddana wysokość upustu określonego w % od ceny biletu lotniczego przewoźnika, jakiego Wykonawca udzieli Zamawiającemu przy sprzedaży biletu, obliczona przez Wykonawcę, z uwzględnieniem przepisów prawa i opisu sposobu obliczania ceny i upustu – podana w Streszczeniu oferty. 

W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 38 punktów.
Liczba punktów, którą można uzyskać w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

U = (Uo : Umax) x 38

gdzie:

U – wysokość upustu określonego w % od ceny biletu lotniczego przewoźnika

Uo – wysokość upustu ocenianej oferty

Umax – najwyższy upust w złożonych ofertach.

3)  Kryterium „Zatrudnienie przy realizacji przedmiotu zamówienia osoby z  
                 niepełnosprawnością” – max. 2 pkt 
Kryterium „Zatrudnienie przy realizacji przedmiotu zamówienia osoby
z niepełnosprawnością” będzie rozpatrywane na podstawie informacji podanej przez Wykonawcę w „Streszczeniu oferty”. 

Wykonawca, który zatrudnia lub zatrudni przy realizacji przedmiotu zamówienia co najmniej jedną osobę z niepełnosprawnością, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 2046), otrzyma 2 pkt. 

Wykonawca, który nie zatrudnia lub nie zatrudni przy realizacji przedmiotu zamówienia osoby niepełnosprawnej, otrzyma 0 pkt.

3.2. Oceny ofert zgodnie z kryteriami oceny ofert i wg metodyki oceny ofert dokona komisja powołana przed terminem składania ofert, zgodnie z wnioskiem zatwierdzonym przez Komendanta Głównego Państwowej Straży Pożarnej.
3.3. Zamawiający zastosuje zaokrąglenie
 do dwóch miejsc po przecinku.

3.4. Komisja wybiera ofertę, która otrzyma największą liczbę punktów.

3.5. W przypadku jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami.

3.6. Wykonawca, składając ofertę powinien poinformować Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując 
w druku „Streszczenie oferty” nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa 
lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

4.
Tryb wprowadzania zmian DO SIWZ.
4.1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść SIWZ.

4.2. Dokonaną zmianę treści SIWZ Zamawiający udostępni na Wykonawcom za pośrednictwem Platformy zakupowej.
5.
ZMIANA oraz wycofanie ofert.
5.1. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wprowadzić do złożonej oferty zmiany. 
5.2. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać złożoną przez siebie ofertę wnioskując do Zamawiającego o zwrot oferty złożonej przed terminem składania ofert lub w przypadku złożenia oferty w formie elektronicznej Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

6. 
Sposób postępowania z ofertami złoŻonymi po terminie. 


Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę złożoną po terminie.

7.     Termin związania ofertą.
7.1. Wykonawca będzie związany ofertą przez 30 dni od terminu składania ofert, o którym mowa w Rozdziale VII pkt 1 SIWZ.

7.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Przy liczeniu terminu związania ofertą uwzględnia się dzień składania ofert.
7.3. Przed upływem terminu związania ofertą, Wykonawca może samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się 
do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, 
nie dłuższy jednak niż 60 dni.
8. Wymagania  dotyczące wadium.
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium
9.     Oferty wspólne.
9.1. W przypadku złożenia oferty przez konsorcjum do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo wskazujące grupę Wykonawców ubiegających się o wspólne udzielenie zamówienia, 
a także pełnomocnika uprawnionionego do podejmowania oświadczeń woli związanych
z udzieleniem zamówienia, w tym do:
1)   podpisywania oferty;

2)   podpisania umowy.

9.2. Przedsiębiorcy prowadzący działalność w formie spółki cywilnej winni: 

1) ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i do zawarcia umowy 
o wykonanie przedmiotowego zamówienia (art. 23 ust. 2 ustawy); 

lub

2)  przedłożyć umowę spółki lub uchwałę wspólników wyraźnie określające zakres uprawnień do reprezentowania spółki przez wspólników (art. 865 Kodeksu cywilnego).

9.3. Zgodnie z art. 141 ustawy Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
10.    Sposób utajnienia informacji zawartych w ofercie.
Do oferty należy dołączyć wystąpienie Wykonawcy wraz z uzasadnieniem, o utajnienie tych informacji z jego oferty, które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji                                   (Dz. U. z 2019 r.,  poz. 1010 z późn. zm.), tj. tych informacji (wiadomości), które spełniają łącznie następujące warunki:
1) mają charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub dotyczą innych informacji posiadających wartość gospodarczą:
2) podjęto w stosunku do nich przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich poufności;

Zamawiający zapewni ochronę prawną informacji po złożeniu przez Wykonawcę stosownego oświadczenia w tym zakresie (załącznik nr 9 do SIWZ).
Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Załącznik nr 9 do SIWZ do oferty dołączają tylko Wykonawcy, którzy chcą skorzystać z prawa do utajnienia informacji.  
W przypadku składania oferty w formie elektronicznej, informujemy, że na platformie
w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. Załącznik musi być opatrzony podpisem kwalifikowanym.
Rozdział VII.   Składanie i otwarcie ofert.
1.
Miejsce i termin składania ofert.


Oferty należy składać do dnia  12 listopada 2020 r. do godz. 10:00


- w formie pisemnej w siedzibie Zamawiającego (budynek nr 4, pok. nr 124)


lub

- w formie elektronicznej za pośrednictwem platformy zakupowej

2.
Miejsce i termin otwarcia ofert.


Otwarcie ofert nastąpi w dniu 12 listopada 2020 r. o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiającego
3.    InformacjA o trybie otwarcia ofert.
3.1 Otwarcie ofert jest jawne - Wykonawcy mogą być obecni przy otwieraniu ofert. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć
na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert zostaną odczytane 
z druków „Streszczenie oferty” nazwy (firmy), adresy Wykonawców oraz informacje dotyczące ceny, terminu realizacji, okresu gwarancji  i warunków płatności.

3.2. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na Platformie zakupowej w sekcji „Komunikaty”  informacje dotyczące:

1) kwoty, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

2)  firm, adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i rękojmi oraz warunków płatności zawartych w ofertach.
Rozdział VIII.   Sposób poprawienia błędów w ofercie.
1.  
Zamawiający poprawia w ofercie:

1.1 oczywiste omyłki pisarskie;

1.2 oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek;

1.3 inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

O poprawieniu omyłki Zamawiający powiadomi niezwłocznie Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

W przypadku gdy Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia doręczenie zawiadomienia,
nie zgodzi się na poprawienie omyłki, o której mowa w pkt 1.3, oferta jego zostanie odrzucona.
2. 
Zamawiający uzna i poprawi, w szczególności:

2.1  Omyłki wynikające z błędnie wyliczonego podatku VAT. 

2.2 Pozostałe przypadki, które będą jednoznacznie wskazywać na omyłkę, a sposób 
ich poprawienia będzie jednoznaczny.


Rozdział IX. Informacje o trybie sprawdzenia spełnienia warunków przez Wykonawcę.
1.
Oferty zostaną sprawdzone czy zostały sporządzone zgodnie z przepisami ustawy i SIWZ, 
a następnie ocenione przez komisję zgodnie z kryteriami i warunkami zawartymi w SIWZ.

2.

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zażądać udzielenia przez Wykonawców  wyjaśnień dotyczących treści ofert.
Rozdział X. Ogłoszenie wyników postępowania.
1. Zamawiający poinformuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o:


a) wyborze najkorzystniejszej oferty/ofert, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego, ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert 
i łączną punktację;


b) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni;


c) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, 
a w przypadkach, o których mowa w art. 89 ust. 4 i 5 ustawy, braku równoważności lub braku spełnienia wymagań dotyczących wydajności lub funkcjonalności;


d) nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupów;


e) unieważnieniu postępowania


– podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiający udostępni informacje, o których mowa w pkt 1 lit a, d oraz e na Platformie zakupowej w sekcji „komunikaty” . 
3. Zamawiający nie ujawni informacji, o których mowa w pkt 1, jeżeli ich ujawnienie będzie sprzeczne z ważnym interesem publicznym.


Rozdział XI. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.
 Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 


Rozdział XII. Tryb udostępniania dokumentacji  z postępowania  i  ofert.
1. 
Zamawiający udostępni oferty oraz dokumentację z postępowania na zasadach określonych w art. 96 ustawy oraz zgodnie z rozporządzeniem Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1128 z późn. zm.), z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
a Wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania.
2. 
Zamawiający na wniosek Wykonawcy, udostępni protokół lub załączniki na zasadach określonych w § 4 ust. 1 w/w rozporządzenia.


Rozdział XIII. Tryb udostępniania umów w sprawach zamówień publicznych.
Umowy w sprawach zamówień publicznych będą udostępniane na zasadach określonych w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2019 r. 
poz. 1429). 
Rozdział XIV.  Zmiany w umowie.
1. Zmiana treści Umowy może nastąpić wyłącznie w granicach unormowania                         art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, za zgodą obu Stron i pod rygorem nieważności wymaga formy pisemnego aneksu, skutecznego po podpisaniu przez obie Strony. 

2. Zamawiający może wyrazić zgodę na dokonanie istotnych zmian postanowień Umowy                 w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy                                 w przypadku: 

1) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację Umowy; 

2) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowiązywania Umowy;
3) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę;
4) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne.

Rozdział XV.   Warunki zawarcia umowy.
1.
Projekt umowy stanowi załącznik nr 2 do SIWZ.
2.
Umowa zostanie zawarta z Wykonawcą, którego oferta okaże się najkorzystniejsza w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty. Zamawiający zastrzega sobie prawo zawarcia umowy przed upływem terminu 
5 dni jeżeli:


1)  w postępowaniu została złożona tylko jedna oferta;


2) upłynął termin do wniesienia odwołania na czynności Zamawiającego wymienione 
w art. 180 ust. 2 ustawy lub w następstwie jego wniesienia KIO ogłosiła wyrok 
lub postanowienie kończące postępowanie odwoławcze.
3.
W przypadku podmiotów występujących wspólnie warunkiem zawarcia umowy jest dostarczenie umowy konsorcjum, a w przypadku spółki cywilnej umowy spółki 
lub uchwały wspólników. 

4. 
Wykonawca będący osobą fizyczną jest zobowiązany wraz z podpisaną umową dostarczyć pisemne oświadczenie o swoim miejscu i adresie zamieszkania oraz numerze PESEL.
5. Przedłożenie opłaconej polisy ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na sumę nie mniejszą niż 100 000,00 zł, o której mowa w § 1 ust. 5 umowy.

6. Dokument potwierdzający przynależność do IATA lub aktualną autoryzację IATA. Kopię dokumentu należy poświadczyć za zgodność z oryginałem
7. 
Niewypełnienie przez Wykonawcę warunków podpisania umowy, o których mowa powyżej będzie traktowane przez Zamawiającego jako uchylanie się od zawarcia umowy.

8.
Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza będzie uchylał się od zawarcia umowy, Zamawiający na podstawie art. 24aa ustawy, zbada,
czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył najwyżej ocenioną ofertę spośród pozostałych ofert.
Rozdział XVI.     Podwykonawcy
Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

W przypadku gdy Wykonawca zamierza powierzyć część zamówienia podwykonawcom, składa załącznik nr 10 do SIWZ.

Obowiązek informacyjny wynikający z art.13 RODO Podwykonawcy/podmiotu trzeciego względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio pozyskał. Dotyczy 
to w szczególności osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamówienia.
ROZDZIAŁ XVII. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY WYKONAWCY WYNIKAJĄCY Z ART. 13 RODO.

W związku z obowiązkiem informacyjnym wynikającym z art. 13 RODO, którego przepisy bezpośrednio obowiązują we wszystkich państwach członkowskich UE z dniem 25 maja 2018 r. W zamówieniach publicznych administratorem danych osobowych obowiązanym do spełnienia obowiązku informacyjnego z art. 13 RODO będzie zarówno Zamawiający jak i Wykonawca względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio pozyskał. Dotyczy
to w szczególności:

- osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamówienia,

- podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną,

- podwykonawcy/ podmiotu trzeciego będącego osoba fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą, 

- pełnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osoba fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone w pełnomocnictwie),

- członka organu zarządzającego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK).

Przyjmuje się, że obowiązek informacyjny z art. 13 RODO powinien być wykonany wraz 

z pozyskaniem danych osobowych, a informacja powinna dotrzeć w sposób zindywidualizowany do osoby, której dane osobowe dotyczą.

Wykonawca, podwykonawca, podmiot trzeci będzie musiał podczas pozyskiwania danych osobowych na potrzeby konkretnego postępowania o udzielenie zamówienia wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą, i od których dane te bezpośrednio pozyskał. 

Mając na względzie treść art. 12 RODO, informacje, o których mowa w art. 13 RODO, muszą być zamieszczone w łatwo dostępnej formie i opisane zwięzłym, przejrzystym, zrozumiałym, jasnym i prostym językiem. 

Należy zauważyć, że obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami.   

Rozdział XVIII.   Uwagi  końcowe.
1.  Zamawiający nie będzie udzielał zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
2.  Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
3. 
Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej przy wyborze oferty najkorzystniejszej.
4. 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. W przypadku złożenia oferty wariantowej oferta zostanie odrzucona.
5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt  7 ustawy. 
6.  Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty.
7.  Zamawiający nie podzielił zamówienia na części, o których mowa w art. 36aa ustawy.
8.   Oferta zostanie odrzucona jeżeli będzie sprzeczna z ustawą lub SIWZ.
9.   Poza przypadkami, o których mowa w niniejszej SIWZ, zostaną wykluczeni z postępowania   Wykonawcy jeżeli nie spełnią wymagań określonych w ustawie, a także Wykonawcy wymienieni w art. 24 ustawy.
10. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą zagranicznym mogą być prowadzone wyłącznie w walucie polskiej. 
11. Zamawiający dokona przeliczenia na złoty wszelkich wartości i danych finansowych podanych w ofercie, w innych walutach, wg średniego kursu NBP  z dnia składania ofert. 
12. Zamawiający zwróci Wykonawcom, których oferty nie zostały wybrane, na ich wniosek, złożone przez nich materiały zgodnie z art. 97 ust. 2 ustawy.
13. Wszelkie załączniki dołączone do SIWZ należy traktować jako wzory zalecane przez Zamawiającego. Zamawiający uzna za wystarczające wypełnienie obowiązku złożenia stosownych oświadczeń poprzez złożenie dokumentów równoważnych potwierdzających spełnienie wymagań.
14. Przedmiot umowy objęty jest stawką podatku VAT w wysokości 0% zgodnie                            z ustawą  z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów  i usług (t.j. Dz. U. z 2020 r.                   poz. 106 z późn. zm.).
Załączniki 
1. „Opis przedmiotu zamówienia”– załącznik nr 1 do SIWZ/Umowy.
2.  „Projekt umowy” – załącznik nr 2 do SIWZ.

3. „Streszczenie oferty” – załącznik nr 3 do SIWZ.

4. „Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału  w postępowaniu” - załącznik nr 4 do SIWZ.

5. „Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania” – załącznik nr 5 
do SIWZ.

6. „Wykaz usług” -  załącznik nr 6 do SIWZ.
7. „Wykaz osób” – załącznik nr 7 do SIWZ

8. „Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej” - załącznik nr 8 do SIWZ.
9. „Oświadczenie dotyczące utajnienia informacji” – załącznik nr 9 do SIWZ.

10. „Informacje dotyczące podwykonawstwa” – załącznik nr 10 do SIWZ.
� Zaokrąglanie - to przybliżanie danej liczby do takiej, która posiadałaby mniej cyfr znaczących. Działanie zaokrąglania wykonuje się poprzez zwiększenie o jeden ostatniej cyfry, jeśli kolejna cyfra liczby początkowej, �jest równa lub większa od 5.
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