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Rozwoju

'* Obszarow
Wiejskich

na lata 2014-2020



        

Załącznik nr 1 do SWZ
Dokument składany wraz z ofertą
FORMULARZ OFERTY
(Znak sprawy: RI.271.4.2022)
Świadczenie usług pocztowych w 2022 r.
Dla postępowania prowadzonego w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp na USŁUGI o szacunkowej wartości zamówienia POWYŻEJ 130.000 złotych netto oraz poniżej kwoty określonej w obwieszczeniu Prezesa UZP o którym mowa w art. 3 ust 3 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r. (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)
	1. DANE DOTYCZĄCE ZAMAWIAJĄCEGO


Gmina Zamość ul. Peowiaków 92, 22-400 Zamość

tel. (84) 639-29-59, fax (84) 639-23-64
poczta elektroniczna: inwestycje@zamosc.org.pl
strona internetowa: http://ugzamosc.bip.lubelskie.pl
	2. DANE WYKONAWCY/WYKONAWCÓW


1. Nazwa albo imię i nazwisko Wykonawcy:
...................................................................................................................................................
Siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy:
...................................................................................................................................................
Województwo ………………………………………..…………………………………………………
Wpisany do Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS .........................................................
lub wpisanym do ewidencji działalności gospodarczej pod Nr .................................................
NIP ……………….…………..…........……., REGON.................................................................
Dane teleadresowe, na które należy przekazywać korespondencję związaną 
z niniejszym postępowaniem: 
· adres korespondencyjny: ……………………………………………………………………..……
· numer faksu: ……………………………………, numer telefonu: …………..……………..……
· e-mail: ………………………………………..............................................................................
· adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej Wykonawcy znajdującej się na platformie ePUAP:  ….……………………………………………………………………………………….……….……
Osoba upoważniona do reprezentacji Wykonawcy/-ów i podpisująca ofertę:
...................................................................................................................................................
Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiającym: 
................................................................................................................................................
	3. OFEROWANY PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA



W związku z ogłoszeniem zamówienia publicznego 
oferuję/oferujemy* wykonanie zamówienia:
1) za cenę:

         brutto ........................................................... zł
(słownie: ............................................................................................................zł brutto).
netto........................................................... zł
podatek VAT ……… %, .......................................................... zł,
Należy wypełnić i dołączyć do Formularza oferty załącznik nr 2 – formularz cenowy.
1. Deklarujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2022 r.
	4. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE POSTANOWIEŃ TREŚCI SWZ


1. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z wymaganiami Zamawiającego, dotyczącymi przedmiotu zamówienia zamieszczonymi w SWZ wraz z załącznikami i nie wnoszę/wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń. Oświadczam/y, że uwzględniłem/liśmy zmiany i dodatkowe ustalenia wynikłe w trakcie procedury przetargowej stanowiące integralną część SWZ, wyszczególnione we wszystkich przesłanych i umieszczonych na stronie internetowej pismach  Zamawiającego.
2. Oświadczam/y, że zrealizuję/emy zamówienie zgodnie z SWZ i Projektem Umowy.
3. Oświadczam/y, że akceptuję/emy zasady korzystania z systemu platformazakupowa.pl  wskazane w Instrukcji użytkownika i SWZ).
4. Pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczamy, iż wszystkie załączone do oferty dokumenty i złożone oświadczenia opisują stan faktyczny i prawny, aktualny na dzień składania ofert (art. 297 kk).
5. Oświadczam/y, że powyższa cena zawierają wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty.
6. Oświadczam/y, że uważam/y się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
7. Wadium zostało wniesione w formie ...............................................................................................
Wadium należy zwrócić na nr konta: w banku: ……………………………………………………..…
(jeżeli dotyczy)
8. Oświadczam, że złożona oferta 
nie prowadzi do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług;
prowadzi do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, jednocześnie wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
	Lp.
	Nazwa (rodzaj) towaru lub usługi
	Wartość bez kwoty podatku

	
	
	

	
	
	


9.Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
 wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.*
*W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).


	5. ZOBOWIĄZANIE W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMÓWIENIA


	1) Akceptuję proponowany przez Zamawiającego Projekt umowy, który zobowiązuję się podpisać w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.
2) W przypadku wybrania mojej oferty, przed podpisaniem umowy wniosę zabezpieczenie należytego wykonania umowy zgodnie z zapisami SWZ i Projektu umowy.
3) Osobą uprawnioną do merytorycznej współpracy i koordynacji w wykonywaniu zadania ze strony Wykonawcy jest: …………………….….…………………....…
nr telefonu ………………………,    e-mail: …………………………………..…….………


	6. CZY WYKONAWCA JEST MIKRO, MAŁYM LUB ŚREDNIM PRZEDSIĘBIORCĄ?


Rodzaj przedsiębiorstwa jakim jest Wykonawca (zaznaczyć) 
  mikroprzedsiębiorstwo 
  małe przedsiębiorstwo
  średnie przedsiębiorstwo
  jednoosobowa działalność gospodarcza
  osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej
  inny rodzaj …………………………
Średnim przedsiębiorcą jest podmiot, który zatrudnia mniej niż 250 pracowników, a jego roczny obrót nie przekracza równowartości 50 mln EURO, a całkowity bilans roczny 43 mln EURO.
Małym przedsiębiorcą jest podmiot, który zatrudnia mniej niż 50 pracowników, a jego roczny obrót nie przekracza równowartości 10 mln EURO, a całkowity bilans roczny 10 mln EURO.
Mikroprzedsiębiorcą jest podmiot, który zatrudnia mniej niż 10 pracowników, a jego roczny obrót nie przekracza równowartości 2 mln EURO, a całkowity bilans roczny 2 mln EURO.
	7. TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA


Oświadczam/-my* że niniejsza oferta :
· nie zawiera informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.) *
· zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.,). Poniżej załączam stosowne uzasadnienie zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa. *
Wykaz zastrzeżonych dokumentów/informacji: 
· ……………..
· ……………..
*    jeżeli nie dotyczy należy usunąć bądź skreślić

	8. SPIS TREŚCI


Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:
1) ............................................................................................................................................
2) ............................................................................................................................................
3) ............................................................................................................................................
4) ............................................................................................................................................
5) ............................................................................................................................................
UWAGA:
1. Zamawiający zaleca przed podpisaniem, zapisanie niniejszego dokumentu w formacie .pdf
2. Formularz oferty musi być opatrzony przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Dokument składany wraz z ofertą
znak sprawy: RI.271.4.2022
                                                                                                                         Załącznik nr 2 do SWZ
Formularz cenowo-asortymentowy

Świadczenie usług pocztowych w 2022 r.

	Lp.
	Rodzaj przesyłki listowej/usługi
	Waga przesyłki 
	Format 
	Szacunkowa   ilość sztuk 
	Cena jednostkowa netto (zł)        
	Wartość netto (zł)
	Wartość brutto (zł) 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Przesyłka listowa nierejestrowana krajowa ekonomiczna
	do 500 g
	S
	1 900
	
	
	

	
	
	do 1000 g
	M
	10
	
	
	

	
	
	do 2000 g
	L
	15
	
	
	

	
	Przesyłka listowa nierejestrowana krajowa priorytetowa
	do 500 g
	S
	55
	
	
	

	
	
	do 1000 g
	M
	1
	
	
	

	
	
	do 2000 g
	L
	1
	
	
	

	2.
	Przesyłka polecona krajowa ekonomiczna
	do 500 g
	S
	320
	
	
	

	
	
	do 1000 g
	M
	25
	
	
	

	
	
	do 2 000 g
	L
	5
	
	
	

	
	Przesyłka polecona krajowa priorytetowa
	do 500 g
	S
	10
	
	
	

	
	
	do 1000 g
	M
	1
	
	
	

	
	
	do 2000 g
	L
	1
	
	
	

	3. 
	Przesyłka polecona krajowa ekonomiczna z potwierdzeniem odbioru
	do 500 g
	S
	15 900
	
	
	

	
	
	do 1000 g
	M
	250
	
	
	

	
	
	do 2 000 g
	L
	80
	
	
	

	
	Przesyłka polecona krajowa priorytetowa z potwierdzeniem odbioru
	do 500 g
	S
	170
	
	
	

	
	
	do 1000 g
	M
	40
	
	
	

	
	
	do 2000 g
	L
	20
	
	
	

	4.
	Przesyłka polecona priorytetowa zagraniczna1
	do 50 g
	STREFA A2
	25
	
	
	

	
	
	
	STREFA B3
	10
	
	
	

	5.
	Zwrot przesyłki poleconej krajowej ekonomicznej
	do 500 g
	S
	50
	
	
	

	
	
	do 1000 g
	M
	1
	
	
	

	
	
	do 2000 g
	L
	1
	
	
	

	
	Zwrot przesyłki poleconej krajowej ekonomicznej za potwierdzeniem odbioru
	do 500 g
	S
	1 550
	
	
	

	
	
	do 1000 g
	M
	3
	
	
	

	
	
	do 2000 g
	L
	1
	
	
	

	6.
	Potwierdzenie odbioru dla przesyłek zagranicznych
	
	
	30
	
	
	

	7.
	Paczka pocztowa  ekonomiczna krajowa
	od 2 do 

5 kg
	GAB A
	1
	
	
	

	8.
	Razem
	-
	-
	-
	
	
	


1 Przesyłki zagraniczne swoim zasięgiem obejmować muszą cały świat

2 Europa 

3 Ameryka Północna, Afryka


Dokument składany wraz z ofertą
znak sprawy: RI.271.4.2022

Załącznik nr 3 do SWZ
Wykonawca:
....................................................................................
....................................................................................
[image: image2.jpg](pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
 Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 
DOTYCZĄCE SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. 
Świadczenie usług pocztowych w 2022 r.

 prowadzonego przez Gminę Zamość, oświadczam, co następuje:
OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego 
w   Rozdziale VIII  specyfikacji warunków zamówienia (SWZ) 
INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 
Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez zamawiającego w Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ) polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: 
..…………………………………………………………………………………………………………………w następującym zakresie: …………………………………………………………………………..………
                                              (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
UWAGA:
1. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wymóg złożenia niniejszego oświadczenia dotyczy każdego z wykonawców
2. Zamawiający zaleca przed podpisaniem, zapisanie dokumentu w formacie .pdf
3. Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Dokument składany wraz z ofertą                                                                          
znak sprawy: RI.271.4.2022
Załącznik nr 4 do SWZ
Wykonawca:
....................................................................................
....................................................................................
....................................................................................
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
[image: image3.emf]
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. 

Świadczenie usług pocztowych w 2022 r.

  prowadzonego przez Gminę Zamość , oświadczam, co następuje:
OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:
1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust 1 ustawy Pzp.
2. oraz wskazuję, że dokumenty na potwierdzenie tych faktów, o których mowa w Rozdziale XI pkt. 3.2 ppkt 2) SWZ znajdują się w formie elektronicznej pod następującymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych (należy zaznaczyć):
https://prod.ceidg.gov.pl              https://ems.ms.gov.pl    
Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze:  
…………………………………………………………………………………………..…………………...........…………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:
Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: …………………………………………………………………….……………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:
Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e Podwykonawcą/mi: ……………………………………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/ą wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
UWAGA:
1. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wymóg złożenia niniejszego oświadczenia dotyczy każdego z wykonawców
2. Zamawiający zaleca przed podpisaniem, zapisanie dokumentu w formacie .pdf
3. Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Dokument składany wraz z ofertą
znak sprawy: RI.271.4.2022
Załącznik nr 5 do SWZ

	Oświadczenie składane na podstawie art. 117 ust. 4 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z późn. zm.) - dalej: p.z.p.


PODMIOTY W IMIENIU KTÓRYCH SKŁADANE JEST OŚWIADCZENIE
…………………………………………………..…..………
…………………………………………………..…..………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
…………………………………………………..…..………
…………………………………………………..…..………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
reprezentowane przez:
…………………………………………………..…..………
…………………………………………………..…..………
 (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego którego przedmiotem jest 
Świadczenie usług pocztowych w 2022 r.

prowadzonego przez Gminę Zamość działając jako pełnomocnik podmiotów, w imieniu których składane jest oświadczenie oświadczam, że:
Wykonawca:
………………………………………………......................................................................…..…..………
Wykona następujący zakres świadczenia wynikającego z umowy o zamówienie publiczne:
…………………………………………………..…..………… ……………………………………………… 
Wykonawca:
………………………………………………......................................................................…..…..………
Wykona następujący zakres świadczenia wynikającego z umowy o zamówienie publiczne:
…………………………………………………..…........................................................................………
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą.
UWAGA:
1. Zamawiający zaleca przed podpisaniem, zapisanie dokumentu w formacie .pdf
2. Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
RI.271.4.2022
Dokument składany na wezwanie
Załącznik nr 8 do SWZ
OŚWIADCZENIE
o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej
Składając ofertę w postępowaniu o udzielnie zamówienia publicznego prowadzonym przez Gminę Zamość, którego przedmiotem jest 
Świadczenie usług pocztowych w 2022 r.

ja /my* niżej podpisany /i* …………………………………………………………………………………
reprezentując Wykonawcę*: …………………………………………………………………………………
oświadczam/my*, że Wykonawca (należy zaznaczyć właściwy kwadrat):
oświadczamy, że *:
 nie należy do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 z późn. zm.) w stosunku do Wykonawców, którzy złożyli odrębne oferty w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.
 należy do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 z późn. zm.), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego:
1)………………………………………………………………………………………………
2)………………………………………………………………………………………………
3)………………………………………………………………………………………………
Jednocześnie przekładam następujące dokumenty lub informacje potwierdzające przygotowanie oferty niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej:
1)………………………………………………………………………………………………
2)………………………………………………………………………………………………
* Niepotrzebne skreślić lub pominąć.
Załącznik nr 9 do SWZ  
WZÓR UMOWY
UMOWA Nr RI.272. ..... .2022
(postępowanie RI.271.4.2022)
zawarta w dniu .........…..……….. roku w  Zamościu pomiędzy:

Gminą Zamość,  ul. Peowiaków 92,   22-400 Zamość
zwanym dalej "Zamawiającym" i reprezentowaną przez:

Ryszarda Gliwińskiego  – Wójta Gminy,

z kontrasygnatą

Marii Zajączkowskiej – Skarbnika Gminy

NIP: 922-27-17-648

a

……………………………………………………………………………………...............…………….

NIP: ............................... REGON: ...............................

zwanym dalej "Wykonawcą" i reprezentowaną przez:

.....................................................................................................................................................

została zawarta umowa następującej treści.

§ 1.

Przedmiot umowy

1. W wyniku udzielonego zamówienia publicznego w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę pn. Świadczenie usług pocztowych w 2022 r.
2. Szczegółowy zakres przedmiotu umowy Wykonawcy został określony w oparciu SWZ (Specyfikację Warunków Zamówienia).
3. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z zakresem usługi i oświadcza, że zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie ze specyfikacją warunków zamówienia i uznaje je za wystarczające do realizacji zamówienia.
4. Porozumiewanie się stron w sprawach związanych z wykonywaniem umowy odbywać się będzie w drodze korespondencji pisemnej doręczanej adresatom za pokwitowaniem lub korespondencji za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej.

5. Wykonawca nie może rozszerzyć zakresu usługi bez uzyskania wcześniejszej zgody Zamawiającego. Zmiana zakresu usługi ustalona będzie przez obie strony.

§ 2.

Obowiązki 

1. Przesyłki pocztowe przygotowane do dystrybucji będą dostarczane przez Zamawiającego do punktu odbioru wskazanego przez Wykonawcę. Wskazany punkt odbioru nie może znajdować się w odległości większej niż 2000 m od siedziby Zamawiającego według nawigacji pieszej. W przypadku braku posiadania takiego punktu Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek    w dni robocze od poniedziałku do piątku w godz. 14.00 - 15.00 z siedziby Zamawiającego. 

2. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich przekazania przez Zamawiającego do Wykonawcy.

3. Przyjęcie przesyłek do obrotu pocztowego przez Wykonawcę będzie każdorazowo dokumentowane pieczęcią, podpisem i datą w książce nadawczej (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowo-wartościowym (dla przesyłek nierejestrowanych). 

4. W przypadku uzasadnionych zastrzeżeń (nieprawidłowości) w stosunku do przekazanych do nadania przesyłek np. niezgodność wpisu w dokumentach nadawczych z danymi na przesyłce, brak pełnego adresu, nieprawidłowe opakowanie, brak znaku opłaty pocztowej itp. Wykonawca bez zbędnej zwłoki wyjaśni je z Zamawiającym.

5. Zamawiający będzie dostarczał przesyłki do Wykonawcy w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 14:00 – 16:00.

6. Znaczek opłaty pocztowej zostanie zastąpiony pieczęcią, nadrukiem lub naklejką wykonanymi według wzoru dostarczonego przez Wykonawcę.

7. Realizacja przedmiotu zamówienia odbywać się będzie na podstawie właściwie przygotowanych przez Zamawiającego przesyłek do nadania, zestawienia ilościowo-wartościowego w przypadku listów nierejestrowanych oraz zestawienia z wyszczególnieniem adresatów, w przypadku listów rejestrowanych wg którego dokonywane będą płatności za wykonaną usługę.

8. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na przesyłce listowej oraz paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej dla przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet, zadeklarowana wartość czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – ZPO), umieszczania nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki oraz oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty za usługę.

9. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym tj. przekazaniu przesyłek ułożonych stroną adresową w tym samym kierunku: rejestrowanych wg kolejności wpisów w pocztowej książce nadawczej; nierejestrowanych w podziale wynikającym z zestawienia ilościowo-wartościowego.

10. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym tj. sporządzania odrębnych zestawień odpowiednio dla nadanych przesyłek:

11. dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki nadawczej w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,

12. dla przesyłek nierejestrowanych - zestawienia ilościowo - wartościowego przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzone w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.

13. Wzory pocztowej książki nadawczej oraz zestawienia ilościowo-wartościowego zostaną uzgodnione z Wykonawcą.

14. Zamawiający jest odpowiedzialny za pakowanie przesyłek listowych i paczek
w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie ich bez ubytku i uszkodzenia
do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

15. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do jej zawartości. Ponadto powinno uniemożliwiać uszkodzenie przesyłki w czasie przemieszczania.

16. Zamawiający nie dopuszcza stosowania przez Wykonawcę własnych opakowań na listy i przesyłki. Niedopuszczalne jest również doczepianie i przyklejanie przez Wykonawcę różnych przedmiotów i znaków do opakowania przesyłki w celu zwiększenia jej masy.

17. Zamawiający nie dopuszcza możliwości, w której część przesyłek zostanie nadana przez inny podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiającego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesyłki będzie figurował inny podmiot niż Zamawiający, zaś oznaczenia nadawcy na kopercie będą wskazywały na to, że Zamawiający nie jest nadawcą przedmiotowej korespondencji.

18. Ze względu na specyfikę przesyłek rejestrowanych Zamawiającego, Zamawiający wymaga przestrzegania przez Wykonawcę nw. wymogów ustawowych w odniesieniu do dokumentów urzędowych w zakresie:

a. skutków nadania pisma (moc doręczenia) – m.in. zob. art. 57 §5 pkt 2 ustawy – Kodeks postępowania administracyjnego /termin uważa się za zachowany, jeżeli przed jego upływem pismo zostało nadane w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 165 §2 – Kodeks postępowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego jest równoznaczne z wniesieniem go do sądu/, art. 12 §6 pkt 2 – Ordynacja podatkowa /Termin uważa się za zachowany, jeżeli przed jego upływem pismo zostało nadane w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy ‐ Prawo zamówień publicznych /złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego jest równoznaczne z jej wniesieniem/,

b. skutków potwierdzenia przyjęcia przesyłki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu urzędowego) – zob. art. 17 ustawy – Prawo pocztowe /potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowanej lub przekazu pocztowego wydane przez placówkę operatora wyznaczonego ma moc dokumentu urzędowego /.

19. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego, pokwitowane przez adresata,  zwrotne potwierdzenie odbioru niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki.

20. W przypadku nieobecności adresata przesyłki rejestrowanej przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać list lub przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 7 dni licząc od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo). W przypadku niepodjęcia przesyłki w tym terminie przesyłka jest awizowana powtórnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie dłuższym niż 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po upływie terminu odbioru przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata (zgodnie z art. 44 Kodeksu postępowania administracyjnego oraz art. 150 Ordynacji podatkowej).

21. Płatności za wykonane usługi będą dokonywane w formie opłaty „z dołu” w co miesięcznych okresach rozliczeniowych.

22. Wykazane w „Formularzu cenowo-asortymentowym” rodzaje i liczba przesyłek są orientacyjne i mogą ulec zmianie w zależności od faktycznych potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i jednocześnie oświadcza, że nie będzie dochodził roszczeń z tytułu powyższych zmian rodzajowych i ilościowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. 

23. W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nieujętych w „Formularzu cenowo-asortymentowym” podstawą rozliczeń będą ceny z cennika Wykonawcy.

24. Jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku VAT, Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług według stawki obowiązującej na dzień wystawienia faktury.

25. Faktury z tytułu należności wynikających z realizacji niniejszej umowy wystawiane będą w terminie do 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego.

26. Należności wynikające z faktur Zamawiający regulować będzie w terminie 21 dni od daty jej wystawienia. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

27. Usługa będzie realizowana na rzecz Urzędu Gminy Zamość ul. Peowiaków 92, 22-400 Zamość.

28. Faktury VAT będą wystawiane na: Gmina Zamość, ul. Peowiaków 92, 22-400 Zamość,  NIP 9222717648, REGON  950368724  i przesyłane na adres Zamawiającego.

29. Wykonawca wykona przedmiot umowy w zakresie określonym w SWZ.

30. Usługa musi być wykonana zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz na ustalonych umową warunkach.

§ 3.

Realizacja Umowy

1. Wykonawca wykona przedmiot umowy, określony w § 1 umowy w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2022 r.
§ 4.

Wynagrodzenie i płatności

1. Strony ustalają wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z ofertą ………………w kwocie netto ………………. zł/słownie: ……………………………… złote/, plus należny ustawowy podatek od towarów i usług  VAT ….% w kwocie: .......... słownie ................................, łączne wynagrodzenie w kwocie brutto ........................... zł /słownie ............................złote/, na podstawie szacunkowych ilości przesyłek.
na  podstawie wystawionej   przez  Wykonawcę  faktury/rachunku,  na   jego  konto wskazane na fakturze, w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury - za faktycznie przekazane  przesyłki do doręczenia.
2. Wynagrodzenie brutto  jednostkowe będzie wynosiło (wg formularza cenowego przedstawionego przez Wykonawcę:
	Lp.
	Rodzaj przesyłki listowej/usługi
	Waga przesyłki 
	Format 
	Szacunkowa   ilość sztuk 
	Cena jednostkowa netto (zł)        
	Wartość netto (zł)
	Wartość brutto (zł) 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Przesyłka listowa nierejestrowana krajowa ekonomiczna
	do 500 g
	S
	1 900
	
	
	

	
	
	do 1000 g
	M
	10
	
	
	

	
	
	do 2000 g
	L
	15
	
	
	

	
	Przesyłka listowa nierejestrowana krajowa priorytetowa
	do 500 g
	S
	55
	
	
	

	
	
	do 1000 g
	M
	1
	
	
	

	
	
	do 2000 g
	L
	1
	
	
	

	2.
	Przesyłka polecona krajowa ekonomiczna
	do 500 g
	S
	320
	
	
	

	
	
	do 1000 g
	M
	25
	
	
	

	
	
	do 2 000 g
	L
	5
	
	
	

	
	Przesyłka polecona krajowa priorytetowa
	do 500 g
	S
	10
	
	
	

	
	
	do 1000 g
	M
	1
	
	
	

	
	
	do 2000 g
	L
	1
	
	
	

	3. 
	Przesyłka polecona krajowa ekonomiczna z potwierdzeniem odbioru
	do 500 g
	S
	15 900
	
	
	

	
	
	do 1000 g
	M
	250
	
	
	

	
	
	do 2 000 g
	L
	80
	
	
	

	
	Przesyłka polecona krajowa priorytetowa z potwierdzeniem odbioru
	do 500 g
	S
	170
	
	
	

	
	
	do 1000 g
	M
	40
	
	
	

	
	
	do 2000 g
	L
	20
	
	
	

	4.
	Przesyłka polecona priorytetowa zagraniczna1
	do 50 g
	STREFA A2
	25
	
	
	

	
	
	
	STREFA B3
	10
	
	
	

	5.
	Zwrot przesyłki poleconej krajowej ekonomicznej
	do 500 g
	S
	50
	
	
	

	
	
	do 1000 g
	M
	1
	
	
	

	
	
	do 2000 g
	L
	1
	
	
	

	
	Zwrot przesyłki poleconej krajowej ekonomicznej za potwierdzeniem odbioru
	do 500 g
	S
	1 550
	
	
	

	
	
	do 1000 g
	M
	3
	
	
	

	
	
	do 2000 g
	L
	1
	
	
	

	6.
	Potwierdzenie odbioru dla przesyłek zagranicznych
	
	
	30
	
	
	

	7.
	Paczka pocztowa  ekonomiczna krajowa
	od 2 do 

5 kg
	GAB A
	1
	
	
	

	8.
	Razem
	-
	-
	-
	
	
	


3. Spełnienie świadczenia przez Zamawiającego następuje w dniu obciążenia rachunku Zamawiającego.
4. Wynagrodzenie płatne za każdy miesiąc świadczonej usługi.
5. Strony zobowiązują się dokonać zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w formie pisemnego aneksu każdorazowo w przypadku wystąpienia jednej  z następujących okoliczności:

1) zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT),

2) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepisów 
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu 
zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne

· na zasadach i w sposób określony w ust. 8-17, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę oraz na podstawie zmian umowy przewidzianych w umowie.

6. Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT) będzie odnosić się wyłącznie do części przedmiotu umowy zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi umową, po dniu wejścia w życie przepisów zmieniających stawkę podatku od towarów i usług (VAT) oraz wyłącznie do części przedmiotu umowy, do której zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towarów i usług (VAT).

7. W przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT) wartość wynagrodzenia netto nie zmieni się, a wartość wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów.

8. Zmiana wysokości wynagrodzenia w przypadku zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę i zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne będzie obejmować wyłącznie część wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w odniesieniu, do której nastąpiła zmiana wysokości kosztów wykonania umowy przez Wykonawcę w związku z wejściem w życie zmian przepisów.

9. W przypadku zmiany wysokości wynagrodzenia w następstwie zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o kwotę odpowiadającą wzrostowi kosztu Wykonawcy w związku ze zwiększeniem wysokości wynagrodzeń pracowników świadczących usługi do wysokości aktualnie obowiązującego minimalnego wynagrodzenia za pracę, z uwzględnieniem wszystkich obciążeń publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadająca wzrostowi kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części wynagrodzenia pracowników świadczących usługi, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy.

10. W przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o kwotę odpowiadającą zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w związku z wypłatą wynagrodzenia pracownikom świadczącym usługi. Kwota odpowiadająca zmianie kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części wynagrodzenia pracowników świadczących usługi, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy.

11. W celu zawarcia aneksu, o którym mowa w ust. 7, każda ze Stron może wystąpić do drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy wraz z uzasadnieniem zawierającym zwłaszcza szczegółowe wyliczenie całkowitej kwoty, o jaką wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od której nastąpiła bądź nastąpi zmiana wysokości kosztów wykonania umowy uzasadniająca zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy.

12. W przypadku zmian wysokości wynagrodzenia w następstwie zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę i zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, jeżeli z wnioskiem występuje Wykonawcy, jest on zobowiązany dołączyć do wniosku dokumenty, z których będzie wynikać, w jakim zakresie zmiany te mają wpływ na koszty wykonania umowy, w szczególności:

1) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed, jak i po zmianie) pracowników świadczących usługi wraz z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy, oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi - w przypadku zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,

2) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed, jak i po zmianie) pracowników świadczących usługi wraz z kwotami składek uiszczanych do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w części finansowanej przez Zespół projektowy z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy, oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi - w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne.

13. W przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, jeżeli z wnioskiem występuje Zamawiający, jest on uprawniony do zobowiązania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 10 
dni roboczych, dokumentów, z których będzie wynikać, w jakim zakresie zmiana ta ma wpływ na koszty wykonania umowy, w tym pisemnego zestawienia wynagrodzeń.

14. W terminie 10 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o którym mowa w ust. 10, Strona, która otrzymała wniosek, przekaże drugiej Stronie informację o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek, oraz wskaże kwotę, o którą wynagrodzenie należne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informację o niezatwierdzeniu wniosku wraz 
z uzasadnieniem.

15. W przypadku otrzymania przez Stronę informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub częściowym zatwierdzeniu wniosku Strona ta może ponownie wystąpić z wnioskiem, o którym mowa w ust. 13. W takim przypadku przepisy ust. 14-16 stosuje się odpowiednio.

W przypadku płatników VAT.

16. Zamawiający oświadcza, że będzie realizować płatności za faktury z zastosowanie mechanizmu podzielonej płatności, tzw. split payment.

17. Podzieloną płatność, tzw. split payment stosuje się wyłącznie przy płatnościach bezgotówkowych, realizowanych za pośrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zapłaty dla czynnych podatników VAT. Mechanizm podzielonej płatności nie będzie wykorzystywany do zapłaty za czynności lub zdarzenia pozostające poza zakresem VAT (np. zapłata odszkodowania), a także za świadczenia zwolnione z VAT,  opodatkowane stawką 0% lub objęte odwrotnym obciążeniem.

18. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na dokonywanie przez Zamawiającego płatności w systemie podzielonej płatności.

19. Wykonawca oświadcza, że numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich fakturach, które będą wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem, dla którego zgodnie z rozdziałem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (Dz. U. z 2018 
poz. 2187 ze zm.) prowadzony jest rachunek VAT.

§ 5.

Odstąpienie od umowy

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w całości lub w części w następujących przypadkach:

1) jeżeli Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn nie rozpoczął prac w terminie określonym umową oraz nie podjął ich pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie lub bezpodstawnie przerwie ich wykonywanie, a przerwa ta będzie trwała dłużej niż 14 dni - w terminie 14 dni od dnia, kiedy Zamawiający poweźmie wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie z tej przyczyny;

2) jeżeli Wykonawca będzie wykonywał umowę lub jej część w sposób sprzeczny z umową, świadczone usługi nie będą odpowiadać warunkom określonym w umowie, w szczególności zleci wykonanie usług będących przedmiotem umowy innym osobom niż wskazane w ofercie lub zaakceptowane przez Zamawiającego bez zgody Zamawiającego - w terminie 14 dni od dnia, kiedy Zamawiający poweźmie wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie z tej przyczyny;

3) jeżeli Wykonawca zaprzestanie prowadzenia działalności lub zostanie ogłoszona jego upadłość oraz gdy zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy - w terminie 14 dni od dnia, kiedy Zamawiający poweźmie wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od umowy z tych przyczyn;

4) jeżeli Wykonawca złoży fałszywe oświadczenie w ramach realizacji niniejszej umowy albo oświadczenie niekompletne, którego nie uzupełni w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie - w terminie 14 dni od dnia, kiedy Zamawiający poweźmie informacje o okolicznościach warunkujących odstąpienie od umowy;
5) jeżeli Wykonawca zaniedba wykonywanie obowiązków wynikających z umowy - 
w terminie 14 dni od dnia, kiedy Zamawiający poweźmie informacje o okolicznościach warunkujących odstąpienie od umowy;

6) jeżeli suma kar umownych naliczonych Wykonawca przekroczy 50 % Ceny oferty - w terminie 14 dni od dnia przekroczenia;

7) jeżeli pracownik/pracownicy Wykonawcy zaangażowani w realizację przedmiotu umowy zaciągną zobowiązanie w imieniu Zamawiającego mogące rodzić skutki finansowe dla Zamawiającego lub wystąpią w imieniu Zamawiającego bez jego zgody - w terminie 14 dni od dnia, w którym Zamawiający dowie się o okoliczności uzasadniającej odstąpienie,

8) jeżeli wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy – odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie należne z tytułu wykonania części umowy potwierdzonej wpisem w protokole odbioru.
2. Częściowe odstąpienie od umowy wywołuje skutki na przyszłość. W przypadku częściowego odstąpienia od umowy lub częściowego rozwiązania jej na jakiejkolwiek innej podstawie:

1) Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się w terminie 7 dni od dnia odstąpienia od umowy do sporządzenia protokołu, który będzie zawierał opis wykonanych i zaakceptowanych usług do dnia wygaśnięcia umowy;

2) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie zakresu usług wykonanych przez niego i zaakceptowanych przez Zamawiającego do dnia wygaśnięcia umowy.

3. Odstąpienie od umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i będzie zawierało uzasadnienie.

4. Odstąpienie od umowy nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku zapłaty kar umownych.

§ 6.
Kary umowne
1. Szacunkowa wartość wynagrodzenia za cały okres umowy, na potrzeby naliczania kar umownych wynosi zgodnie z ceną oferty: ……………………………..

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy naliczone będą kary umowne:
2.1 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:

1) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy w terminie końcowym w wysokości 0,3 % wynagrodzenia netto określonego w § 5 ust. 1 umowy, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki;

2) za dopuszczenie do wykonywania usług objętych przedmiotem umowy innego podmiotu niż Wykonawca - 3% wynagrodzenia netto określonego w  § 5 ust. 1 umowy.

3) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za odstąpienie od umowy nie spowodowane winą Zamawiającego w wysokości 10% wynagrodzenia netto określonego w  § 5 ust. 1 umowy
4) za odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego (niezależnie czy na podstawie umowy czy też na podstawie kodeksu cywilnego) z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 10% wynagrodzenia netto określonego w  § 5 ust. 1 Umowy.
5) z tytułu odstąpienia przez Wykonawcę od umowy z przyczyn niezależnych od Zamawiającego – w wysokości 10 % wynagrodzenia netto określonego w  § 5 ust. 1 Umowy.
6) W przypadku stwierdzenia wykonywania czynności, dla których zastrzeżono obowiązek ich wykonywania w oparciu o umowę o pracę na innej podstawie niż umowa o pracę, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 500 zł za każde takie zdarzenie.
2.2 Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną:

1) Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy z winy Zamawiającego w wysokości 10% wynagrodzenia netto określonego w  § 5 ust. 1 Umowy.
1. W przypadku naliczenia kar umownych dla Wykonawcy, Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia ich z faktury, a Wykonawca wyraża na to zgodę.

2. Ustala się górny limit kar umownych na poziomie do 30% wynagrodzenia netto określonego w § 5 ust. 1 umowy. Limit kar nie ogranicza wysokości dochodzenia odszkodowania.
3. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych przepisów Kodeksu cywilnego w sytuacji, gdy szkoda przewyższy wysokość kar umownych.
§ 7.

Zmiany umowy

1. Zamawiający przewiduje możliwości wprowadzenia zmian do zawartej umowy, na podstawie art. 454-455 ustawy oraz postanowień Projektu Umowy.

2. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian do umowy na etapie realizacji prac, w szczególności jeżeli wystąpią następujące przesłanki:
2.1  Zmiany związana z wykonaniem umowy w następujących okolicznościach:

a) W przypadku zmiany rodzaju i liczby przesyłek  - podane w opisie przedmiotu zamówienia rodzaje i ilości przesyłek są orientacyjne i mogą ulec zmianie w zależności od faktycznych potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i jednocześnie oświadcza, że nie będzie dochodził roszczeń z tytułu powyższych zmian rodzajowych i ilościowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia.
b) W przypadku stwierdzenia, że okoliczności związane z wystąpieniem COVID 19 mają wpływ na termin zakończenia wykonania umowy lub należyte wykonanie przedmiotu zamówienia

c) w przypadku zmian prowadzących do likwidacji oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w treści umowy,

d) w przypadku zmiany dotyczącej nazwy, siedziby Wykonawcy lub jego formy organizacyjno-prawnej w trakcie trwania umowy oraz innych danych identyfikacyjnych,

e) Zmiana osób, przy pomocy których Wykonawca i Zamawiający realizuje przedmiot umowy na inne spełniające warunki określone w SWZ.

f) Siła wyższa w rozumieniu umowy uniemożliwiająca wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z SWZ.

g) Zmiana terminu wykonania umowy jeżeli wystąpią okoliczności, których strony nie mogły przewidzieć w chwili zawarcia umowy pomimo zachowania należytej staranności 

h) W przypadku stwierdzenia, że okoliczności związane z wystąpieniem COVID-19 mając wpływ na termin, ilość płatności lub/i należyte wykonanie przedmiotu umowy.

2.2 Pozostałe rodzaje zmian spowodowane następującymi okolicznościami:
Dopuszcza się możliwość zmiany wynagrodzenia, zakresu i sposobu wykonywania przedmiotu umowywyłącznie w przypadku: 
1) jeżeli nastąpi zmiana stawki podatku od towarów i usług (VAT) lub podatku akcyzowego, która będzie powodować zmianę kosztów wykonania po stronie Wykonawcy. Zmiana wynagrodzenia będzie dotyczyła wynagrodzenia za część prac wykonywanych po dacie wejścia w życie przepisów stanowiących o zmianie stawki VAT lub podatku akcyzowego, przy czym podwyższenie wynagrodzenia Wykonawcy o zmianę stawki podatku VAT lub akcyzowego nie dotyczy sytuacji, gdy zwłoka Wykonawcy w wykonaniu przedmiotu umowy spowodowała konieczność jego realizacji w okresie obowiązywania wyższej stawki podatku VAT lub podatku akcyzowego, 
4) w przypadku zmiany minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 
5) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub ubezpieczenie zdrowotne, 
6) w przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (Dz. U. poz. 2215 oraz z 2019 r. poz. 1074 i 1572),
3 Wniosek Wykonawcy o zmianę treści umowy winien być zgłoszony Zamawiającemu, w terminie do 7 dni od momentu wystąpienia przesłanek do zmian umowy.
4 W przypadkach określonych w ust. 1 przedłużenie terminu wykonania przedmiotu umowy może nastąpić o czas niezbędny do jego wykonania, jednak nie dłużej niż okres trwania przeszkody uniemożliwiającej wykonywanie przedmiotu umowy.
5 Przedłużenie terminu Zamawiający warunkuje złożeniem przez Wykonawcę wniosku 
o sporządzenie aneksu do umowy wraz z powołaniem się na podstawę zmiany umowy 
i uzasadnieniem wniosku opisującym okoliczności faktyczne. Do wniosku o sporządzenie aneksu do umowy Wykonawca jest zobowiązany przedłożyć również potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie dokumentów potwierdzających okoliczności faktyczne wskazywane przez Wykonawcę we wniosku. Zamawiający może zażądać od Wykonawcy okazania oryginałów przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów.
6 W okresie gwarancji Wykonawca zobowiązany jest do pisemnego powiadomienia o: 
1) zmianie siedziby lub nazwy firmy,

2) zmianie osób reprezentujących,

3) ogłoszeniu upadłości Wykonawcy,

4) wszczęciu postępowania układowego, w którym uczestniczy Wykonawca,

5) ogłoszeniu likwidacji,

6) zawieszeniu działalności.

Wszystkie powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, poza zapisami ustawy, które przed wprowadzeniem do umowy wymagają zgodnej akceptacji stron umowy.

7 Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej.

§ 8.

Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest WÓJT GMINY ZAMOŚĆ.
2. administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod adresem e-mail: atokarz@zamosc.org.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy PZP

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8. posiada Pani/Pan:

. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia);

a. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);

b. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);

c. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  
0. nie przysługuje Pani/Panu:

. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

a. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

b. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

1.  przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

§ 9.

Zatrudnienie
1. Wykonawca gwarantuje, że osoby, wymagane w SWZ wykonujące Przedmiot Umowy, będą zatrudnione na podstawie umowy o pracę w rozumieniu Kodeksu pracy. 
2. W zakresie, w jakim: Zamawiający, określił w SWZ wymagania zatrudnienia przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności wchodzące w zakres przedmiotu zamówienia:
1) Przed zawarciem niniejszej Umowy i rozpoczęciem pracy nowo zgłaszanych pracowników do  realizacji czynności, do których odnosi się Obowiązek Zatrudnienia osób na umowę o pracę, Wykonawca na żądanie przedłoży Zamawiającemu listę pracowników własnych wraz z oświadczeniem, że okazane do wglądu kopie umów o pracę osób wymienionych na tej liście są zgodne z prawdą (Zamawiający nie będzie kopiował, gromadził ani przetwarzał danych osobowych zawartych w okazanych umowach o pracę). 
Nieprzedłożenie listy osób mających wykonywać przedmiot zamówienia, upoważnia Zamawiającego i wyznaczonego przedstawiciela do niedopuszczenia tych osób do pracy;

2) W przypadku zmiany składu osobowego Personelu Wykonawcy zapisy pkt. 1 i 2 powyżej stosuje się odpowiednio;

3) Na każde żądanie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu umowy o pracę oraz inne dokumenty (na przykład z ZUS) uwiarygadniające zatrudnienie osób realizujących czynności, do których odnosi się Obowiązek Zatrudnienia. Nieprzedłożenie umów i innych dokumentów (nie okazanie do wglądu), o których mowa w zdaniu poprzednim, stanowi przypadek naruszenia Obowiązku Zatrudnienia;

4) Przedstawiciel Zamawiającego uprawniony jest do sprawdzania tożsamości Personelu Wykonawcy uczestniczącego w realizacji prac.

§ 10.

Postanowienia końcowe

1. Wszelkie zmiany postanowień Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową znajdują zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zmianami) oraz inne obowiązujące przepisy prawa.
3. Wykonawca nie jest uprawiony przenosić praw i obowiązków wynikających z tej umowy na osoby trzecie bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie. 
4. Wszelkie pisma przewidziane umową uważa się za skutecznie doręczone (z zastrzeżeniami w niej zawartymi), jeżeli zostały przesłane za zwrotnym potwierdzeniem przez drugą Stronę odbioru, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru lub innego potwierdzonego doręczenia.

5. Każda ze Stron zobowiązuje się do powiadomienia drugiej Strony o każdorazowej zmianie swojego adresu. W przypadku braku powiadomienia o zmianie adresu doręczenie dokonane na ostatnio wskazany adres będą uważane za skuteczne.

6. Nagłówki paragrafów nie stanowią treści umowy i nie będą brane pod uwagę przy jej interpretacji.

7. Strony deklarują, iż w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikającego z interpretacji lub wykonania umowy, podejmą w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygnięcia takiego sporu. Jeżeli rokowania, o których mowa powyżej nie doprowadzą do polubownego rozwiązania sporu w terminie 7 dni od pisemnego wezwania do wszczęcia rokowań, spór taki Strony poddają rozstrzygnięciu przez sąd właściwy dla Zamawiającego.

8. Umowę sporządzono w  pięciu  jednakowo brzmiących egzemplarzach, cztery dla Zamawiającego i  jeden dla Wykonawcy.

9. Załącznikami do umowy są: 


Załącznik nr 1 -  Oferta Wykonawcy

Załącznik nr 2 - SWZ

ZAMAWIAJĄCY:                                                                                    WYKONAWCA:     

…………………………                                                                     ………………..………….

RI.271.4.2022
Dokument składany na wezwanie

Załącznik nr 10 do SWZ
Wzór oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych  w oświadczeniu,
o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp  

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na : 
Świadczenie usług pocztowych w 2022 r.


WYKONAWCA: ……………………………………………………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres)
reprezentowany przez: ……………………………………………………………….………….
                                        (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
	Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu,
o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp w zakresie  podstaw wykluczenia wskazanych przez Zamawiającego, w zakresie przesłanek, o których mowa
w art.  108 ust. 1  ustawy Pzp 


Świadomy odpowiedzialności karnej za składanie fałszywego oświadczenia, oświadczam, że:
1) * aktualne są informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania, o których mowa w art. 108 ust. 1  ustawy Pzp;  
2) * następujące informacje zawarte przeze mnie w oświadczeniu, o którym mowa art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, są nieaktualne w następującym zakresie ………………………. (podać mającą zastosowanie podstawę prawną wykluczenia spośród wymienionych powyżej w art. 108 ust. 1).
Podpis  osoby/osób upoważnionej/ych do występowania w imieniu Wykonawcy.
Uwaga! Oświadczenie należy podpisać:
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
* - niepotrzebne skreślić
reprezentowany przez:


…………………………………………………………………


(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)





reprezentowany przez:


…………………………………………………………………


(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)








�	Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).


�	 Niniejsze oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.





[image: image4.emf]

_1383461694.unknown

