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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)
CZESC Il - Ustuga polegajaca na zapewnieniu sal i wyzywienia (serwis kawowy
i obiad dla 100 oséb) dla uczestnikéw spotkania informacyjno-edukacyjnego —
wydarzenie 2 dniowe pn. Dzien Rodzicielstwa Zastepczego

I. Informacje o przedmiocie zaméwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajgca na zapewnieniu sali i wyzywienia na
potrzeby realizacji projektu pn. ,Zwiekszenie dostepu do ustug wspierajgcych
funkcjonowanie dzieci, mitodziezy, rodzin biologicznych i pieczy zastepczej”
nr FEPK.07.19-1P.01-0001/23-00 wspoffinansowanego ze srodkéow Europejskiego
Funduszu Spofecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027.

2. Zamawiajgcym jest Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie.

3. Termin realizacji: ustuga zostanie wykonana w terminie od dnia podpisania umowy
do dnia 15.12.2024 r.

4. Miejsce realizacji: ustuga bedzie realizowana na terenie miasta Rzeszéw. Doktadne
miejsce realizacji ustugi zostanie wskazane przez Zamawiajgcego na 10 dni
kalendarzowych przed planowanym wydarzeniem- drogg mailowa.

5. Zamawiajgcy planuje udzielanie zamoéwien czesciowych, obejmujgcych okresy
roczne.

. Szczegotowe informacje dotyczace realizacji ustugi. Opis ustugi zapewnienia sali
konferencyjnej i sali na warsztaty dla rodzicow

1. Obiekt musi by¢ potozony na terenie miasta Rzeszow.

2. W ramach wydarzenia dwudniowego Wykonawca zapewni:

e sale konferencyjng tacznie na 8 godzin zegarowych na jedno wydarzenie
pierwszego dnia wydarzenia oraz;

e sale na warsztaty tgcznie na 16 godzin zegarowych — zapewnienie sali na
warsztaty przez 2 dni po 8 godzin pierwszego i drugiego dnia;

Zaplanowano realizacje jednego dwudniowego wydarzenia w 2024 roku.

3. Wykonawca zapewni sale konferencyjng o powierzchni odpowiedniej dla 100
uczestnikow, klimatyzowang, posiadajgcg odpowiednie naswietlenie, temperatura
powietrza w sali 20°C-23°C, wyposazong w sprzet do przeprowadzenia spotkania
informacyjno-edukacyjnego tj.:

e projektor multimedialny;

e ekran;

e min. 2 mikrofony bezprzewodowe wraz z systemem nagtosnienia (wzmacniacz,
gtosniki, okablowanie);

e krzesta — mozliwosc¢ ustawienia w uktadzie teatr/kino;

e stolik dla osoby wystepujacej z przeznaczeniem na projektor i laptop;

e zapewnienie stolika i 5 krzeset dla panelistow;

e wieszaki na ubrania lub dostep do szatni;
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e zapewnienie osoby do obstugi techniczne;j.

Sala konferencyjna powinna posiada¢ o$wietlenie zapewniajgce dostateczng wygode
widzenia dla uczestnikow oraz rownomierno$¢ oswietlenia.

W _przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego niedostatecznego oswietlenia w _sali
konferencyjnej w_trakcie wydarzenia, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo Zgdania od
Wykonawcy doswietlenia sali.

Zaplecze sanitarne/toalety powinny znajdowaé sie w poblizu sali konferencyjnej. Toalety
powinny by¢ dostosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

Mozliwo$¢ ustawienia cateringu (przerwa kawowa) w sali konferencyjnej lub w jej poblizu. Sala
konferencyjna i warsztatowa/szkoleniowa powinny by¢ zlokalizowane w tym samym
obiekcie/budynku.

4. Wykonawca zapewni sale na warsztaty dla rodzicéw podczas spotkania informacyjno-
edukacyjnego pn. Dzien Rodzicielstwa Zastepczego. Sala na warsztaty musi by¢
dostosowana dla grupy liczgcej 75 uczestnikow.

5. Sala na warsztaty musi by¢ wyposazona w:

e klimatyzacje i ogrzewanie (temperatura powietrza w salach 20°C - 23°C);

o dostep do bezprzewodowego Internetu;

e dostep do $wiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia okien, np. roletami,
zaluzjami;

e zaplecze sanitarne;

e sprzet szkoleniowy (w tym tablica Flipchart wraz z blokiem papierowym
i pisakami) imultimedialny, nagtosnienie, ekran projekcyjny o rozmiarze
zapewniajgcym czytelnos$¢ prezentowanych materiatéow multimedialnych;

e obstuge techniczng dostepng podczas trwania szkolenia;

e dodatkowo sala musi spetniaC aktualne wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz wytyczne dla organizatorow spotkan biznesowych, szkolen, konferenciji
i kongresow;

e dodatkowo sala musi posiada¢ wydzielong strefe do prowadzenia animaciji dla
dzieci rodzicow uczestniczgcych w warsztatach. W przypadku sprzyjajgcych
warunkow atmosferycznych dopuszcza sie wydzielenie strefy do prowadzenia
animacji dla dzieci na zewnatrz. Z zastrzezeniem zapewnienia bezpieczenstwa
dla dzieci uczestniczgcych w animaciji.

lll. Szczegdtowe informacje dotyczace realizacji ustugi. Opis ustugi zapewnienia
wyzywienia

1. Wykonawca zapewni wyzywienie dla wszystkich uczestnikow konferencji (pierwszy

dzieh wydarzenia).

2. Wykonawca w ramach ustugi musi zapewni¢ serwis kawowy i obiadowy dla tacznie

100 os6b (uczestnikéw konferenciji).

3. Serwis kawowy w formie stotu szwedzkiego ma by¢ dostepny przez caty czas trwania
konferenciji, podawany w zastawie porcelanowej, szklanej lub ceramicznej przy uzyciu
sztucow ze stali nierdzewnej i jednorazowych serwetek papierowych, zgodnie
z zasadg estetycznego podawania positkdw, zapewnienie pojemnika na resztki po
spozytym positku.
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e herbata co najmniej trzy rodzaje: czarna, zielona i owocowa,

e kawa z ekspresu i mielona,

e warnik z wrzagtkiem,

e Swiezo pokrojona cytryna podana na talerzykach (min.1 plaster/os),

e cukier (min.10g/0s),

e mleko UHT 3,2% do kawy,

e galanteria cukiernicza (min.150g/osobe) co najmniej dwa rézne rodzaje
np.: mini paczki, mini gniazdka, mini babeczki, mini ptysie, ciasta itp.

e woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach 0,5 | (min.
2 butelki/os.),

e  soki owocowe 100% (min. 0,5 | /os),

e sfone przekaski, np. kanapeczki, koreczki itp.

Serwis obiadowy bedzie serwowany w postaci dwéch dan gorgcych (godziny

serwisu zostang ustalone z Zamawiajgcym), podawany w zastawie

porcelanowej, szklanej lub ceramicznej, ze sztuccami ze stali nierdzewnej

i jednorazowych serwetek papierowych.

Obiad skfada sie z dwoch dan gorgeych:

e zupa— min.250 ml/os.,

e porcja miesna — min.150 - 170 gram/os., ziemniaki/ryz/kasze/makarony —
min. 100 gram/os., jarzyny gotowane/suréwki — min.100 gram/os.,

e napoj (np. kompot — min.250 ml/os.).

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania nalezytej starannosci przy

realizacji zamowienia rozumianej jako staranno$¢ profesjonalisty w dziatalnosci

objetej przedmiotem zamowienia.

Wykonawca musi zapewni¢ wydanie obiadu jednoczesnie dla wszystkich

uczestnikow szkolenia.

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego koniecznosci przygotowania

positkdw dla oséb o specjalnych potrzebach zywieniowych (np. dieta weganska,

bezglutenowa, bez laktozy i inne), Wykonawca zapewni wyzywienie

z uwzglednieniem ww. potrzeb dla wskazanych osob.

Miejsce podawania obiadu musi znajdowac sie w tym samym budynku co sala

konferencyjna. Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom miejsca siedzgce,

umozliwiajgce spozycie positku.

Godziny positkow zostang okreslone z Wykonawca.

Wykonawca na 5 dni przed realizacjg zadania przedstawi propozycje menu do

akceptacji Zamawiajgcego.

Swiadczenie ustug zywienia musi byé zgodne z przepisami ustawy z dnia 25

sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2023 r., poz.

1448).

Positki majg by¢ przygotowane ze swiezych produktow nabywanych przez

Wykonawce, urozmaicone (réznorodne) poprzez przestrzeganie piramidy

zywieniowej i muszg odpowiada¢ wszelkim rygorom recepturowym,

smakowym, estetycznym i odzywczym.
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odebra¢ izagospodarowa¢ odpady pokonsumpcyjne powstate w trakcie
Swiadczenia ustugi.

V. Wazne uwagi

1. Lokalizacja obiektu, w ktéorym bedzie swiadczona ustuga polegajgca na zapewnieniu
sal i wyzywienia powinna uwzglednia¢ mozliwo$¢ dogodnego dojazdu do i z miejsca
realizacji wydarzenia komunikacjg miejskg oraz samochodem osobowym. Dojazd do
obiektu musi zapewnia¢ droga utwardzona.

2. Miejsce realizacji ustugi musi spetnia¢ kryterium dostepnosci, zgodnie ze Standardami
dostepnosci, w szczegolnosci ze standardem konferencyjnym (standard informacyjno-
promocyjny zgodny ze Standardami dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027,
ktére stanowig zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, zwanymi dalej
Standardami dostepnosci).

3. Przed rozpoczeciem kazdego szkolenia Wykonawca zapewni oznakowanie sal,
w ktérych realizowane bedzie wsparcie i drogi prowadzgcej do nich zgodnie
z wytycznymi Zamawiajgcego i/lub wedtug wzorow logotypdw dostarczonych przez
Zamawiajgcego.

4. Wykonawca zapewni bezptatne miejsca parkingowe dla uczestnikow, w tym miejsce
parkingowe dla osoby z niepetnosprawnoscia.

5. Liczba uczestnikdw ma charakter szacunkowy i informacyjny. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do zmniejszenia liczby oséb przy zachowaniu stawek cenowych
wskazanych w ofercie Wykonawcy.

6. Kwota do wypftaty zostanie ostatecznie ustalona na podstawie rozliczenia wedtug
ostatecznej (faktycznej) liczby oséb, ktéra brata udziat w konferencji na podstawie
stosownych list (tj. korzystania z wyzywienia) — w oparciu o stawki jednostkowe
wskazane w ofercie Wykonawcy.

7. Wykonawca jest zobowigzany do zachowania dbatosci o srodowisko naturalne,
poprzez eliminowanie z uzycia przedmiotéw jednorazowego uzytku wykonanych
z tworzyw sztucznych, rezygnacji z uzywania jednorazowych opakowan, toreb, siatek
i reklamowek wykonanych z poliolefinowych tworzyw sztucznych, wykorzystywania
przy wykonywaniu umow materiatow, ktdre pochodzg z recyklingu lub podlegajg
procesowi recyklingu, itp.

8. Wykonawca realizujgc ustuge na zapewnienie wyzywienia na potrzeby
Zleceniodawcy jest zobowigzany uwzgledni¢ czynniki o charakterze srodowiskowym.
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