Zatacznik nr 1 do SWZ- Opis Przedmiotu Zamdwienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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A. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac ustuge w cenie zawierajgcej wszelkie koszty realizacji
zamowienia. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania stawiane przez Zamawiajgcego
w niniejszym Ogtoszeniu o zamdwieniu oraz obejmowac wszystkie ewentualne dodatkowe,
stanowigce ryzyko Wykonawcy koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej
realizacji catosci przedmiotu zamdwienia. Cena pozostaje niezmienna przez caty okres
obowigzywania umowy.

2. Cena przedstawiona w ofercie oraz warunki wykonania zamodwienia nie podlegajg
negocjacjom w trakcie oceny ofert i realizacji zamodwienia.

3. Zamawiajgcy wyptaci wynagrodzenie odpowiadajgce minimalnej liczbie 168 zlecen.

4. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug Public Relations dla Szkoty Biznesu
Politechniki Warszawskiej przez okres 12 miesiecy.

5. Dodatkowe informacje o profilu dziatalnosci Szkoty Biznesu Politechniki Warszawskiej
mozna znalez¢ na stronie internetowej Szkoty: https://biznes.edu.pl/.

6. Zakres zamowienia dotyczy kodow CPV:
79341400-0 Ustugi prowadzenia kampanii reklamowych

7. Przewidywany termin realizacji zamdwienia: zamowienie bedzie realizowane przez okres
12 miesiecy od dnia zawarcia Umowy lub do wyczerpania kwoty wynagrodzenia
Wykonawcy okreslonej w Umowie, w zaleznosci od tego co nastgpi wczesniej. Zamawiajgcy
informuje, ze zawarcie umowy i rozpoczecie realizacji umowy nastgpi najwczesniej po
przeprowadzeniu procedury wyboru oferty najkorzystniejszej w prowadzonym
postepowaniu.

8. Realizacja zamowienia bedzie dotyczyta dziatan majacych na celu promowanie programow

prowadzonych przez Szkote Biznesu Politechniki Warszawskiej. Zakres ustug bedzie
obejmowat w szczegdlnosci:

1) Realizacje dziatan w kwestii relacji z mediami, w tym:
a) Funkcjonowanie, jako biuro prasowe Zamawiajgcego;

b) Opracowanie dedykowanej listy medidw i utrzymywanie statych relacji z
przedstawicielami mediéw w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego;



Przygotowywanie notek i informacji prasowych - 2 wartosciowe i unikatowe
materiaty dla mediéw w miesigcu;

Reagowanie na zapytania dziennikarzy - przygotowywanie odpowiedzi i komentarzy
dla mediow i portali internetowych - po konsultacji z Zamawiajgcym;

Realizowanie tekstow eksperckich wraz z ekspertami Zamawiajgcego - minimum 1
tekstu eksperckiego w miesigcu;

Analiza obecnosci Zamawiajgcego w mediach;

Poszukiwanie tematéw, w ktdrych mozna zaprezentowac opinie Zamawiajgcego w
mediach;

State  monitorowanie mediéw pod katem branzy Zamawiajgcego, a takze
konkurencji Zamawiajgcego.

2) Obstuge kanatéw Social Media Zamawiajgcego, w tym:

3)

a)

b)

c)

d)

a)

b)

Opracowanie koncepcji istnienia organizacji Zamawiajgcego na portalu Facebook i
LinkedIn;

Opracowywanie i umieszczanie postow w serwisie - minimum 3 wartosciowe posty
w tygodniu na portalu Facebooku i 2 wartosciowe posty w serwisie LinkedIn oraz 2
wartosciowe posty w serwisie Instagram Zamawiajgcego;

Przygotowywanie tresci oraz grafik (w tym animacji, gifow) do postow.
Odpowiadanie na komentarze i reakcje fanow portalu;

Prowadzenie akcji specjalnych skierowanych do fanéw - konkursy, ankiety, sondy,
itp.

Doradztwo wizerunkowe i koncepcyjne, w tym:

Poszukiwanie rozwigzan, w ktérych mozna zaprezentowac firme Zamawiajgcego -
monitorowanie rynku pod katem wydarzen (konferencje, targi, wydarzenia
branzowe), w ktérych moze zaistnie¢ Zamawiajgcy;

Wsparcie kreatywne w przygotowaniu koncepcji i dziatan dla poszczegdlnych grup
docelowych (eventy, konferencje, spotkania biznesowe, dziatania skierowane
bezposrednio do klientéw Zamawiajgcego);

9. 0Ogdlne obowigzki i zasady wspotpracy:

1) Wykonawca, jezeli nic innego nie wynika z postanowiert OPZ i umowy, bedzie realizowat

2)

zamowienie na podstawie poszczegdlnych zlecen Zamawiajgcego, zwanych dalej
»Zleceniami”, kazdorazowo przekazywanych Wykonawcy w formie wiadomosci e-mail na
wskazany przez Wykonawce adres e-mail Koordynatora lub ustnie (np. telefonicznie,
Teams, Zoom itp.).

Wykonawca, w ramach realizacji Zlecen, jest zobowigzany do Scistej wspétpracy z
Zamawiajgcym na kazdym etapie realizacji zamdwienia, w tym do udziatu w spotkaniach

z Zamawiajgcym.

3) Tryb, terminy i miejsca spotkan, o ktérych mowa w pkt 2, bedg kazdorazowo ustalane

pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym.



4)

8)

Minimum jedna osoba w zespole Wykonawcy, ktéra posiada udokumentowane
potroczne doswiadczenie dziennikarskie i jest zatrudniona w oparciu na umowe o prace,
zostanie oddelegowana do prowadzenia PR dla Zamawiajgcego, jako Koordynator PR.

Minimum jedna osoba w zespole Wykonawcy, ktéra posiada minimum 2-letnie
doswiadczenie w prowadzeniu projektéw komunikacyjnych w social mediach w obszarze
edukacji menedzerskiej i jest zatrudniona w oparciu o umowe o prace, zostanie
oddelegowana do prowadzenia kanatéw social medidw dla Zamawiajgcego jako
Koordynator Social Media.

Przekazywanie informacji i dokumentow bedzie sie odbywato, co do zasady,
elektronicznie za pomocg poczty elektronicznej lub przez udostepniony przez
Zamawiajgcego dysk.

Wykonawca bedzie prowadzit dziatania z najwyzszg starannoscig i wedtug swojej
najlepszej wiedzy tak, aby zapewni¢ prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania oséb wyznaczonych do
realizacji zamowienia.

10. Szczegdty dotyczgce obcigzenia pracg i sposobu realizacji i odbioru zrealizowanych Zlecen:

1)

2)

3)

Zamawiajgcy okresla minimalng liczbe Zlecen, ktore zostang powierzone Wykonawcy do
realizacji w okresie realizacji zamowienia na poziomie 168 zlecen. Wykonawca powinien
wzig¢ pod uwage to, ze liczba spraw powierzonych mu w poszczegdlnych miesigcach
moze by¢ rézna.

Zlecenia powinny byc¢ realizowane przez Wykonawce w sposdb jak najbardziej
efektywny.

Wykonawca zobowigzuje sie do udzielania Zamawiajgcemu wszelkich informacji i
wyjasnien o stanie realizacji powierzonych mu do wykonania Zlecen bez zbednej zwtoki.

11. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamodwienie na warunkach opisanych w
niniejszym SWZ oraz we Wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SWZ.

12. Szczegdtowe warunki realizacji przedmiotu zamdwienia zostaty okreslone we
Wzorze umowy stanowigcych Zatgcznik nr 2 do SWZ.



