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zal. Nr 7
Opis przedmiotu zamdéwienia

"Swiadczenie ustug organizacji wydarzenia pod nazwa: Podkarpackie Forum Nauki i Biznesu”

Podkarpackie Forum Nauki i Biznesu - dwudniowe wydarzenie online, realizowane w dniach
23-24 listopada w godzinach 9:00 - 17:00. w ktérym wezmie udzial nie wigcej niz 600
uczestnikéw, na podstawie zgloszenia przez formularz rejestracyjny na stronie wydarzenia
(strona i formularz zostang wykonane przez Zamawiajacego).

Wykonawca zobowiazuje sie do:

1. przygotowania studia i zapewnienie na nie odpowiedniej przestrzeni (w studiu przebywac
bedzie wylacznie obstuga Wykonawcy oraz 2 osoby ze strony Zamawiajgcego.),
sktadajgcego sie z multimedialnych elementéw scenicznych (do wczes$niejszej akceptacji
Zamawiajgcego):

1.1. tto w postaci ekranu LED/LCD o wymiarach nie mniejszych niz 400x200 cm,

1.2. podwyzZszenie sceniczne,

1.3. pulpit prowadzacego,

1.4. o$wietlenie studyjne,

1.5. nagltosnienie (odstuchy/komunikacja),

1.6. 3 kamery do realizacji transmisji w tym przynajmniej jedna mobilna,

1.7. profesjonalne oprogramowanie do realizacji obrazu wideo wraz z urzgdzeniem
streamujgcym,

2. zapewnienia transmisji video oraz rejestracji przebiegu konferencji w rozdzielczosci
minimum Full HD,

3. dostarczenia nagrania zarejestrowanej konferencji do Zamawiajgcego w terminie do 14 dni
od zakonczenia konferencji, na fizycznym no$niku danych lub z mozliwoscia pobrania pliku
Z serwera,

4. pelnej obstugi studia wraz z obstuga techniczng niezbedna do realizacji wydarzenia,

5. zapewnienia, pelnej konfiguracji i obstugi platformy wideokonferencji dostarczonej przez
Wykonawce na potrzeby organizacji wydarzenia. Platforma winna spetnia¢ nastepujace
warunki Zamawiajgcego:

5.1. zapewni¢ organizacje nie wiecej niz 3 niezaleznych $ciezek wykladowych,

5.2. backstage dla prelegentéw wystepujacych w trakcie wydarzenia, pozwalajgcy na
przygotowanie przed prezentacjg poza widokiem dostepnym dla uczestnikow,

5.3. zapewnienie uczestnikom wydarzenia mozliwosci networkingu i spotkan 1:1 oraz
w grupach,

5.4. zapewnienie mozliwodci organizacji wirtualnych stoisk wystawienniczych dla
partneréw i zespotéw naukowych, z mozliwoscia wyswietlania zdjeé, prezentacji
multimedialnych i filméw w formacie mp4,

6. zapewnienia konferansjera do obstugi Sciezki gléwnej w dniu 23 listopada (pozostate
Sciezki poprowadzg zdalnie osoby wyznaczone przez Zamawiajacego) oraz 1 Sciezki (catej
konferencji) w dniu 24 listopada. Konferansjer musi posiada¢ przynajmniej 3-letnie
doswiadczenie w prowadzeniu wydarzen i konferencji dla biznesu. Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu propozycje przynajmniej jednej osoby wraz z portfolio prowadzonyc
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7. zapewnienia helpdesku dla uczestnikéw i prelegentéw konferencji na 2 dni przed
rozpoczeciem oraz w trakcie wydarzenia, sktadajacego sie z przynajmniej dwoch oséb,
ktorych dane kontaktowe beda dostgpne dla uczestnikéw i prelegentéw, ktére beda
udziela¢ informacji i pomocy przy rejestracji oraz dostepie i obstudze platformy wydarzenia
online,

8. opracowania petnej oprawy graficznej dla sygnatu wideo streamu (podpisy prelegentéw,
tytuly wystgpien i paneli, plansze z organizatorami, patronatami, partnerami, plansze
informacyjne) na podstawie dostarczonego do Wykonawcy wzoru grafik wydarzenia,
logotyp6éw partneréw i danych prelegentéw - kazda z grafik musi zosta¢ zatwierdzona
przez Zamawiajgcego nie p6zniej niz 2 dni przed wydarzeniem,

9. przygotowania instrukcji obstugi platformy dla prelegentéw i uczestnikéw z kluczowymi
informacjami o sposobie, porze i miejscu potgczenia testowego oraz wystapienia w trakcie
konferenciji,

10. zapewnienia w przeddzien wydarzenia mozliwoéci przeprowadzenia préby technicznej nie
dtuzszej niz 10 godzin, na ktdrej sprawdzone zostang kluczowe elementy wydarzenia oraz
testow potaczenia i obstugi platformy z prelegentami, w przypadku stwierdzonych
probleméw technicznych Wykonawca zobowiazuje sie do niezwlocznej naprawy wyniktego
stanu rzeczy,

11. wskazania koordynatora projektu oraz zapewnienie statej wspoétpracy konsultacyjnej od
dnia podpisania umowy na realizacje wydarzenia,

12.realizacja wydarzenia:

12.1.
obshuga 3 Sciezek, na ktérych realizowane bedg wystgpienia indywidualne oraz
panele dyskusyjne z prezentacjami oraz multimediami dostarczanymi przez
prelegentow,

12.2.
1 stream w czasie cigglym na 1 dzien (niezaleznie od wideokonferencji), na ktérym
transmitowany bedzie sygnal z wybranych wystapien w trakcie konferencji, mozliwy
do publikacji w serwisie Facebook i/lub Youtube - w ramach streamu zapewniona
bedzie mozliwos¢ wyswietlenia do 8 os6b jednoczes$nie, prezentacji z osobg
prezentujacy (w dowolnym formacie prezentacji),

12.3.
23 listopada - obstuga techniczna 3 réwnoleglych $ciezek konferencji z udziatem
maksymalnie 8 prelegentow, z mozliwoscig wySwietlania prelegenta i prezentacji lub
wszystkich prelegentéw bioracych udziat w panelu dyskusyjnym - prelegenci {3cza sie
za pomocg swoich urzadzen lub biorg udziat na zywo w studiu

12.4.
24 listopada - obsluga techniczna 1 Sciezki konferencji z udzialem maksymalnie
8 prelegentéw, z mozliwos$cig wyswietlania prelegenta i prezentacji lub wszystkich
prelegentéw bioracych udziat w panelu dyskusyjnym - prelegenci taczg sie za pomoca
swoich urzadzen lub biorg udziatl na Zywo w studiu,

13. po zakoticzeniu konferencji Wykonawca zobowigzuje sie do pozostawienia przestrzeni
konferencyjnej w stanie pierwotnie zastanym.

Uwaga: Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ odstgpienia od realizacji konferencji w sytuacji
gdy liczba zgloszonych uczestnikdéw nie przekroczy 200 oséb. rv/
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