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Zatqgcznik nr 7 do Regulaminu planowania,
przygotowywania i udzielania zamdwien publicznych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie.

(NN AR
12093.U.22

OR-KP-111.2403.24.2022.0D

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:

Wojewddztwo Mazowieckie w Warszawie zaprasza do ztozenia oferty na:

2. Przedmiot zamdwienia:
Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pt. ,Zasady prezentowania fotografii
w Internecie i wydawnictwach drukowanych” dla pracownikéw Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie

(Zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania)

Opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do zapytania

3. Termin realizacji zamoéwienia:

marzec —maj 2022 r.

4. Miejsce lub sposdb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji
okreslajacej szczegdtowe wymogi dotyczgce przedmiotu zamdwienia:

Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietna 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych - alternatywny sposéb
dostepu do publikowanych dokumentéw:

Osoby uprawnione do udzielania informacji z zakresu zapytania ofertowego —
Pracownicy Wydziatu Szkolen i Rozwoju Kompetenciji.

1. Oliwia Debowska, tel. 22 597 96 51

2. Sylwia Kowalewska, tel. 22 437 94 66

5. Kryteria oceny ofert:

(Opis kryteriow i zasad przyznawania punktow)
Zamawiajgcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone z powodu

brakéw formalnych.

1. Liczba punktéw mozliwych do uzyskania wynosi 100.

2. Suma punktow to tgczna ocena za:

1) Cene — maksymalnie 30 punktéw;

2) Doswiadczenie trenera — maksymalnie 30 punktdow;
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3) Prébka portfolio — maksymalnie 25 punktéw;

4)

Program — maksymalnie 15 punktéw.

Kryteria oceny oferty wraz z waga

1.

1)
2)

3)

2.

1)

2)

3)

3.

1)

2)

3)

Cena-30%

Cena minimalna oferty to najnizsza cena oferty podlegajgcej rozpatrzeniu.
Najtansza oceniana oferta uzyskuje 30 punktéw, pozostate oferty uzyskuja
proporcjonalnie mniej punktow.

Kazda oferta zostanie oceniona nastepujgco:

a) Cena minimalna oferty zostanie podzielona przez cene oferty aktualnie
oceniane;.

b) Otrzymany iloraz zostanie pomnozony przez 30.

¢) Otrzymany wynik bedzie stanowit sume uzyskanych punktéw za kryterium
ceny.

Doswiadczenie trenera—30 %

30 punktéw: Trener spetniajgcy wymogi zapytania ofertowego, ktéry
dodatkowo jest wyktadowcy fotografii oraz w latach 2016 — 2022 wziagt udziat
w polskiej lub miedzynarodowe]j wystawie zbiorowej, podczas ktdrej otrzymat
pierwsze miejsce.

20 punktéw: Trener spetniajacy wymogi zapytania ofertowego, ktory
dodatkowo jest wyktadowcy fotografii oraz w latach 2016 — 2022 wziagt udziat
w polskiej lub miedzynarodowej wystawie zbiorowej.

10 punktdéw: Trener spetniajgcy wymogi zapytania ofertowego, ktéry

dodatkowo jest wyktadowca fotografii.

Probka portfolio trenera o maksymalnej objetosci 5 stron A4 w formacie PDF —
25%

25 punktéw: Prezentacja przyktadowych zdje¢ o réznorodnej tematyce (np.
natura, ludzie, porter) ukazujgca najwyzszy, ekspercki poziom umiejetnosci
fotograficznych, za ktére autor otrzymat wyrédznienie lub nagrode.

15 punktéw: Prezentacja przyktadowych zdjeé o réznorodnej tematyce (np.
natura, ludzie, porter) ukazujgca wysoki poziom umiejetnosci fotograficznych.
5 punktéw: Prezentacja przyktadowych zdje¢ o tej samej lub réznej tematyce

ukazujaca wyrdzniajacy poziom umiejetnosci fotograficznych.
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4.

Program warsztatéw — 15%

Wykonawcy, ktérzy przedstawig najbardziej adekwatny do potrzeb Zamawiajgcego

program szkolenia, otrzymajg maksymalnie 15 punktéw. Pozostali Wykonawcy

otrzymajg odpowiednio mniej punktéw, zgodnie z ponizszym opisem:

1)

2)

3)

4)

11 - 15 punktdw uzyska program spetniajgcy nastepujgce wymogi: Wykonawca
zaproponowat spdjng, merytoryczng, praktyczng, trafng, adekwatng do celow
szkolenia koncepcje. Poprzez zaproponowany program szkolenia zostang
zrealizowane wszystkie wyznaczone cele wskazane w zapytaniu ofertowym.
Wykonawca zaproponowat adekwatne rozwiniecie przedmiotowych zagadnien.
6 - 10 punktéw uzyska program spetniajacy nastepujgce wymogi: Wykonawca
zaproponowat merytoryczng, praktyczng, trafng, adekwatng do celéw szkolenia
koncepcje. Poprzez program szkolenia zostang zrealizowane wszystkie
wyznaczone cele wskazane w zapytaniu ofertowym. Brak propozycji
dotyczacych rozwiniecia przedmiotowych zagadnien. Zaproponowany program
szkolenia odnosi sie tylko do potrzeb wskazanych w zapytaniu ofertowym.

1 - 5 punktéw uzyska program spetniajgcy nastepujace wymogi: Wykonawca
zaproponowat program szkolenia, ktéry pod wzgledem tresci merytorycznych

i praktycznych nie jest w petni dostosowany do potrzeb ujetych w zapytaniu
ofertowym. Poprzez program szkolenia nie zostang w petni zrealizowane
wszystkie wyznaczone cele wskazane w zapytaniu ofertowym. Brak propozycji
dotyczgcych rozwiniecia przedmiotowych zagadnien lub zaproponowane
propozycje pomijajg potrzeby ujete w zapytaniu ofertowym.

0 punktéw uzyska nastepujgcy program: Wykonawca zaproponowat koncepcje
tresci merytorycznych i praktycznych, ktéra nie jest dostosowana do potrzeb
ujetych w zapytaniu ofertowym. Program szkolenia nie jest spdjny z
oczekiwaniami Zamawiajgcego i wytycznymi zawartymi w zapytaniu
ofertowym. Poprzez program nie zostang zrealizowane wyznaczone cele

szkolenia.

6. Warunki udziatu w postepowaniu:

(Nalezy okreslic wymagania jakie powinni spetnia¢ wykonawcy w zakresie uprawnieri, dosSwiadczenia, kwalifikacji
0s6b oraz wymieni¢ dokumenty i oSwiadczenia jakie powinni ztozy¢ wykonawcy)

1.

1)

2)

2.

Szkolenie zostanie przeprowadzone przez Wykonawce, ktory:

zapewni kazdemu uczestnikowi w dniu szkolenia sprzet fotograficzny
odpowiednie] jakosci w postaci lustrzanki cyfrowej;
dla kazdego uczestnika zapewni oprogramowanie do edycji i obrobki zdjeé,

ktére bedg mogty by¢ wykorzystane na komputerach dostepnych w Urzedzie,

Szkolenie zostanie przeprowadzone przez trenera, ktory:
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1) posiada wyksztatcenie wyzsze;

2) ukonczyt szkote fotografii;

3) posiada wiedze i minimum 10-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie
tworzenia i obrébki fotografii;

4) posiada doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen z zakresu
przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego, przeprowadzit minimum 15
szkolen lub wyktadéw w ciggu ostatnich dwéch lat tj. w okresie luty 2020 r. —
luty 2022 r).

7. Wymagania w zakresie klauzul spotecznych

(Jesli dotyczy nalezy okresli¢ wymagania jakie powinni spetni¢ Wykonawcy, sposdéb ich weryfikacji oraz sankcje
z tytutu ich nie spetnienia)

Ustuga realizowana bedzie przez ekspertdw, czesto pracujacych na wtasny rachunek
lub wynajmowanych na umowe o dzieto do realizacji okreslonej ustugi. W zwigzku
z tym zastosowanie klauzul spotecznych jest nieuzasadnione i powoduje

nieuzasadnione ograniczenie konkurenciji.

8. Termin zwigzania oferta:
30 dni.

9. Sposdb przygotowania oferty:
Oferte z podaniem ceny w PLN, z VAT nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim
W nastepujgcy sposob:

Zamawiajacy: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie,
Ul. Jagiellonska 26
03-719 Warszawa

Oferta na: zapytanie ofertowe nr OR-KP-111.2403.24.2022.0D do zamdwienia na
przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pt. ,,Zasady prezentowania fotografii w
Internecie i wydawnictwach drukowanych” dla pracownikéow Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie.

10. Oferta powinna zawierac:
(Wymienic¢ dokumenty i oswiadczenia, jakie powinni ztozy¢ wykonawcy)
1. Wypetniony elektronicznie i podpisany formularz oferty (podpisem
elektronicznym);

2. probke portfolio wraz z informacjami wymaganymi w punkcie 6.

11. Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy ztozyé do dnia 29.03.2022, do godziny 9:00 za posrednictwem Platformy

Zakupowej, przygotowang w jezyku polskim, sporzgdzong pod rygorem niewaznosci w
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formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

12. Informacja o powierzeniu przetwarzania danych osobowych:

Czy przedmiot zaméwienia wigze sie z powierzeniem przetwarzania danych

osobowych? Kliknij Tak lub Nie, aby wybrac wtasciwe pole.

[ITak

XINie

Jesli przedmiot zaméwienia wigze sie z powierzeniem przetwarzania danych

osobowych, do oferty nalezy dotgczy¢ wypetniong ankiete weryfikacyjng stanowiaca

zatgcznik nr wpisz numer zatgcznika — jesli dotyczy.

Sekretarz Wojewddztwa —
Dyrektor Urzedu

Zatgczniki:

1.

2
3.
4

Zatgcznik nr 1. Opis przedmiotu zamdwienia
Zatacznik nr 2. Projekt umowy
Zatacznik nr 3. Formularz oferty

Zatgcznik nr 4. Klauzula informacyjna — przetwarzanie danych osobowych
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