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GMINA ZAMBRÓW 

UL. FABRYCZNA 3 

18-300 ZAMBRÓW   

  

 
 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

na realizację zadania pn.:  

 

 

 

„Pełnienie nadzoru inwestorskiego w ramach zadania pn.: 

„Remont budynku gminnej świetlicy wiejskiej i budynku ochotniczej straży 

pożarnej wraz z budową zbiornika na ścieki i przyłącza wodociągowego w 

miejscowości Stary Laskowiec” 

 

 

Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 19 września 2019 

roku Prawo zamówień (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.) zmówienie klasyczne, 

którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych 
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Zambrów, dnia 18.07.2024 r. 
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Rozdział I. Dane Zamawiającego. 

Gmina Zambrów, ul. Fabryczna 3, 18-300 Zambrów 

Tel. 86 271 46 16, Fax 86 271 20 69 

Strona internetowa: www.ugzambrow.pl                

Poczta elektroniczna: ugz@ugzambrow.pl 

 

Rozdział II. Tryb udzielenia zamówienia. 

 Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 19 września 

2019 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605), zmówienie klasyczne, 

którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych. 

 

Rozdział III. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest pełnienie nadzoru inwestorskiego zadania pn.: „Remont 

budynku gminnej świetlicy wiejskiej i budynku ochotniczej straży pożarnej wraz z 

budową zbiornika na ścieki i przyłącza wodociągowego w miejscowości Stary 

Laskowiec”. 

2. Szczegółowy zakres robót budowlanych został określony w dokumentacji projektowej i 

specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót budowlanych. 

Dokumentacja projektowa przedstawiająca zakres robót budowlanych znajduje się pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/948293  

3. Obowiązkiem Wykonawcy jest przestrzeganie zakresu czynności inspektora nadzoru 

inwestorskiego (zgodnie z ustawą z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 

2024 r. poz. 725 z późn. zm.), a w szczególności: 

1) zapoznanie się z dokumentacją projektową; 

2) zapoznanie się z terenem inwestycji, jego uzbrojeniem i istniejącymi urządzeniami; 

3) udział w komisji przekazania placu budowy; 

4) pobyt na budowie potwierdzony przez Zamawiającego oraz w dzienniku budowy, w 

okresie wykonywanych robót w terenie przez Wykonawcę; 

5) reprezentowanie interesów Inwestora na budowie w zakresie spraw technicznych i 

ekonomicznych w ramach dokumentacji projektowej, prawa budowlanego oraz umowy 

o wykonanie robot budowlanych;  

6) wspieranie Inwestora we wszystkich czynnościach technicznych, administracyjnych i 

finansowych związanych z realizacją inwestycji; 

7) współpraca z nadzorem autorskim; 

8) przybycie na teren robót lub w inne miejsce uzgodnione z Zamawiającym na każde 

uzasadnione wezwanie Zamawiającego i wykonawcy robót objętych nadzorem w 

terminie wskazanym przez Zamawiającego, a w razie zagrożenia życia, zdrowia lub 

mienia niezwłocznie; 

9) kontrolę standardów i jakości robót realizowanych w oparciu o projekt; 

10)  kontrolę realizacji wytycznych Zamawiającego; 

11)  kontrolę realizacji umów zawartych przez Zamawiającego z wykonawcą robót, 

objętych nadzorem; koordynację wszystkich robót przewidywanych do realizacji w 

ramach realizowanego zadania;  

12)  kontrola pod względem jakości i zgodności z dokumentacją, pozwoleniem na budowę, 

technologią wykonawstwa robót oraz przestrzegania przepisów BHP na budowie; 

kontrola wbudowanych materiałów pod względem zgodności z dokumentacją, jakości 

i dopuszczenia do obrotu w budownictwie;  

13)  sprawdzanie obmiarów wykonanych robót;  

https://platformazakupowa.pl/transakcja/948293
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14)  obowiązek uczestnictwa w inwentaryzacji robót w przypadku zmiany Wykonawcy 

umowy o roboty budowlane; 

15)  zatwierdzanie wniosków materiałowych lub zgłoszenie wykonawcy uwag do 

otrzymanych wniosków w terminie maksymalnie do 7 dni od dnia otrzymania wniosku; 

16)  organizacja i udział w odbiorach robót (m. in. robót zanikowych i ulegających zakryciu, 

odbiorach częściowych i końcowym, przeglądach w okresie rękojmi i odbiorze 

ostatecznym po okresie rękojmi) i wykonywanych próbach;  

17)  sprawdzanie jakości wykonanych robót, montowanych urządzeń, dostarczanych i 

wbudowywanych wyrobów, a w szczególności zapobieganiu zastosowania wyrobów 

budowlanych, urządzeń, systemów i wyposażenia nieuzgodnionych przez 

Zamawiającego, niezgodnych z dokumentacją projektową lub wadliwych oraz nie 

dopuszczonych do stosowania, 

18)  przygotowanie protokołów odbioru częściowego i końcowego w porozumieniu z 

Inwestorem;  

19) natychmiastowe powiadamianie wykonawcy robót i Zamawiającego o wykrytych 

wadach;  

20)  poświadczanie usunięcia wad przez odpowiednie wpisy do dziennika budowy;  

21)  pisemne przekazywanie wykonawcy robót zmian w wykonaniu robót w stosunku do 

dokumentów umownych;  

22) powiadomienie Zamawiającego o konieczności wykonania robót dodatkowych i 

zamiennych nie uwzględnionych w umowie i nie objętych dokumentacją, jeżeli są one 

niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy. Zlecenie wykonania robót 

wymaga wcześniejszej pisemnej zgody Zamawiającego; 

23)  sporządzanie protokołów konieczności w przypadku potrzeby wykonania robot 

dodatkowych lub zamiennych, uzasadnienie konieczności wykonania tych robót;  

24)  powiadomienie Zamawiającego o zaistniałych na budowie nieprawidłowościach; 

25) sprawdzanie przedstawionych przez wykonawcę dokumentów z prób, testów i 

sprawdzeń wymaganych przepisami, dotyczących wykonanych robót budowlanych, 

potwierdzenie prawidłowości ich wykonania, osiągnięcie zakładanych parametrów, 

ocenę bezpieczeństwa w eksploatacji i użytkowaniu, oraz uczestniczenie i nadzór nad 

próbami i badaniami sieci, instalacji, urządzeń i systemów, łącznie z rozruchem i 

przekazaniem do eksploatacji; 

26)  opiniowanie – w przypadku propozycji wprowadzenia rozwiązań zamiennych w 

stosunku do przewidzianych w dokumentacji projektowej w zakresie materiałów, 

konstrukcji, urządzeń, sprzętu, wyposażenia, rozwiązań technicznych, 

technologicznych i użytkowych, jednak o jakości i standardzie nie niższych niż 

przewidziano w dokumentacji projektowej; 

27) sprawdzanie i opiniowanie przedstawionych przez wykonawcę harmonogramów 

rzeczowo - finansowych pod względem technologiczno-organizacyjnym, oraz 

zgodności z budżetowym planem finansowania inwestycji Zamawiającego; 

28)  sprawdzenie dokumentacji powykonawczej i innych dokumentów wymaganych 

przepisami prawa pod względem kompletności i prawidłowości oraz ewidencjonowanie 

zmian wprowadzanych w trakcie realizacji robót budowlanych, przed dokonaniem 

odbioru końcowego, a także przed każdym zgłoszeniem obiekt lub jego części do 

użytkowania. 

29)  informowanie Zamawiającego o przebiegu robót i sygnalizowanie – z odpowiednim 

wyprzedzeniem – o wszelkich zdarzeniach mających wpływ na realizację zadania, w 

tym na jego terminowe zakończenie, 
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30) dokonywanie i sprawdzanie rozliczeń kosztorysowych w przypadku wystąpienia robót 

zamiennych i dodatkowych, w tym przedstawienie skutków finansowych 

proponowanych zmian w stosunku do rozwiązań przyjętych w dokumentacji i uzyskania 

zgody na ich wprowadzenie; 

31) składanie Zamawiającemu comiesięcznych sprawozdań z prowadzonego nadzoru nad 

zadaniem; 

32)  na żądanie Zamawiającego sprawdzanie i kontrolowanie rozliczeń zadania oraz 

opiniowanie umów z podwykonawcami robót budowlanych pod kątem zgodności z 

przepisami i wymaganiami Zamawiającego; 

33)  potwierdzenie gotowości wykonawcy zadania do odbioru końcowego oraz udział w 

końcowym odbiorze zadania; 

34)  organizowanie i uczestniczenie w przeglądach w okresie gwarancyjnym i w 

procedurze usuwania zaistniałych w tym okresie wad, z udziałem Zamawiającego i 

wykonawcy robót budowlanych; 

35)  realizację wszystkich innych czynności z ramienia Zamawiającego jako inwestora, 

związanych z nadzorowaniem i kontrolą robót budowlanych zgodnie z przepisami 

ustawy Prawo budowlane i innymi przepisami w zakresie nadzoru oraz wykonawstwa 

robót budowlanych. 

Rozdział IV. Termin wykonania zamówienia. 

1. Termin wykonania zleconych prac ustala się do 10 mc-y od daty zawarcia umowy z 

wykonawca robot budowlanych z uwzględnieniem obowiązków wynikających z niniejszej 

umowy w trakcie trwania okresu gwarancji i rękojmi na roboty budowlane, których nadzór 

dotyczy.  

2. Termin rozpoczęcia realizacji przedmiotu umowy - w dniu przekazania terenu budowy 

Wykonawcy robót budowlanych wraz z całą dokumentacją  projektową. 

 

Rozdział V. Warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące 

warunki udziału w postępowaniu: 

1) Posiadają uprawnienia w zakresie niezbędnym do realizacji zamówienia lub dysponują 

osobami je posiadającymi. Zamawiający wymaga wykazania, że Wykonawca posiada 

uprawnienia do sprawowania nadzoru budowlanego w branży budowlanej o następującej 

specjalności: 

a) konstrukcyjno-budowlanej bez ograniczeń. 

Zamawiający wymaga określonych uprawnień budowlanych, nabytych na podstawie aktualnie 

obowiązującej ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane lub wydanych  na  podstawie  

uprzednio  obowiązujących przepisów  prawa  lub  odpowiednich  przepisów  prawa  państw 

członkowskich UE, Konfederacji Szwajcarskiej lub państw członkowskich  Europejskiego 

Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) stron umowy o Europejskim Obszarze 

Gospodarczym, którzy nabyli prawo do wykonywania określonych zawodów  regulowanych 

lub określonych działalności, jeżeli te kwalifikacje zostały uznane na zasadach przewidzianych 

w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych 

w państwach członkowskich Unii Europejskiej. 

   

Rozdział VI. Przesłanki do odrzucenia oferty. 

Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy: 

1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego lub 
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2) została złożona przez podmiot niespełniający warunków udziału w postępowaniu w 

sprawie wyboru przez zamawiającego wykonawcy zadania określonych w zapytaniu 

ofertowym lub 

3) została złożona po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym. 

 

Rozdział VII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą 

oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów. 

 Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcą ze strony 

Zamawiającego jest: Joanna Piotrowska tel. 86 271 46 16 wew. 27, e-mail: 

joanna.piotrowska@ugzambrow.pl  

 

Rozdział VIII. Warunki płatności. 

1. W ramach zamówienia będzie obowiązywało wynagrodzenie ryczałtowe. 

2. Wynagrodzenie ryczałtowe, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty związane z 

realizacją prac objętych zamówieniem, w tym ryzyko Wykonawcy z tytułu oszacowania 

wszelkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy, a także oddziaływania 

innych czynników mających lub mogących mieć wpływ na koszty. 

3. Należność Wykonawcy z tytułu realizacji zamówienia płatna będzie przelewem na 

rachunek Wykonawcy w terminie nie dłuższym niż 21 dni od dnia doręczenia prawidłowo 

wystawionej faktury VAT, do której wystawienia podstawą będzie podpisany protokół 

odbioru. 

4. Zamawiający nie dopuszcza przedpłat i zaliczek. 

5. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą w 

PLN. 

6. Szczegółowe warunki zostały określone we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 3 do 

zapytania. 

 

Rozdział IX. Sposób przygotowania oraz termin złożenia oferty. 

1. Przygotowanie oferty: 

1) Ofertę należy złożyć  na  formularzu  ofertowym  (wzór stanowi  załącznik nr 1 do 

niniejszego Zapytania). Oferta winna zawierać łączną cenę ryczałtową za  wykonanie 

przedmiotu zamówienia. Cena podana w ofercie winna uwzględniać wszystkie koszty 

związane z realizacją zamówienia. 

2) Do oferty należy załączyć: 

W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu: 

✓ Wykaz osób – załącznik nr 2 wraz z dokumentami potwierdzającymi, że osoba 

ubiegająca się o zamówienie posiada wymagane uprawnienia wraz z zaświadczeniem 

o przynależności do właściwej Izby; 

3) Nie dopuszcza się możliwości składania ofert wariantowych i ofert częściowych. 

4) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać 

się dokładnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym i przygotować ofertę 

zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie.  

5) Oferta oraz wszystkie załączniki muszą być podpisane przez osobę/by upoważnioną/ne 

do reprezentacji  Wykonawcy. 

 

2. Składanie ofert: 

1) Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej poprzez 

https://platformazakupowa.pl/pn/zambrow do dnia 26.07.2024 r. do godz. 10:00. 

mailto:joanna.piotrowska@ugzambrow.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/zambrow
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2) Decyduje data i godzina wpływu oferty do siedziby Zamawiającego. Oferty złożone po 

terminie nie będą uwzględniane. 

 

3. Otwarcie ofert: 

1) Otwarcie ofert nastąpi nie później niż dnia 26.07.2024 r.  

2) Informacja z otwarcia ofert zostanie zamieszczona na stronie postępowania. 

3) Wybrany wykonawca zostanie poinformowany o terminie zawarcia umowy. 

 

4. Cena ofertowa. 

a) Ceny wskazane w ofercie muszą: 

− być podane w PLN cyfrowo i słownie z wyodrębnieniem należnego podatku VAT – jeśli 

występuje; 

− uwzględniać wszystkie zobowiązania, koszty i składniki związane z wykonaniem 

zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.  

b) Stawki i ceny oferowane przez oferenta będą stałe w okresie trwania umowy i w żadnym 

przypadku nie będą przedmiotem zmian. 

c) Cena ofertowa nie podlega zmianie po złożeniu oferty. 

 

5. Termin związania ofertą. 

a) Oferent jest związany ofertą przez okres 30 dni kalendarzowych od daty otwarcia ofert. 

b) Zamawiający może zwrócić się do Oferentów z prośbą o przedłużenie terminu związania 

ofertą na określony, dodatkowy okres czasu. Oferent może odmówić spełnienia prośby 

Zamawiającego. W takim przypadku może on wycofać swoją ofertę. 

 

Rozdział X. Kryteria oceny ofert. 

Kryterium oceny ofert – 100 % cena. 

 

Rozdział XI.  Dodatkowe postanowienia. 

1. W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać udzielenia przez 

Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. 

2. Informacja o wyniku postępowania zostanie umieszczona na stronie internetowej 

Zamawiającego. 

3. Wykonawca, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą, zostanie powiadomiony przez 

Zamawiającego, przed wygaśnięciem terminu związania z ofertą o miejscu i terminie 

podpisania umowy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania bez podania przyczyn na 

każdym etapie postępowania.  

 

Rozdział XII. Klauzula RODO. 

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) informujemy, o zasadach przetwarzania 

Państwa danych osobowych oraz o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych. 

 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych Wójt Gminy Zambrów, ul. Fabryczna 3, 

18-300 Zambrów tel. 86 271 46 16, mail: ugz@ugzambrow.pl. 

mailto:ugz@ugzambrow.pl
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2. Kontakt z IOD możliwy jest pod adresem mail: 

inspektorochronydanych@kowalczyk.pro. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w oparciu o art. 6 ust. 1. lit c i b RODO w 

celu przeprowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego oraz jego rozstrzygnięcia, jak również zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego oraz jej realizacji, a także udokumentowania postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego i jego archiwizacji wynikającego z ustawy z dnia 11 września 

2019 r. – Prawo zamówień publicznych. 

4. Pani / Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres 4 lat (protokół z 

postępowania wraz z załącznikami). Natomiast umowy cywilno-prawne zawarte w trakcie 

postępowania wraz z dokumentacją dotyczącą ich realizacji przechowywane są przez 

okres 10 lat (zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt). Okres przechowywania 

liczony jest od 1 stycznia roku następnego od daty zakończenia sprawy. Po upływie okresu 

przechowywania dokumentacja niearchiwalna podlega, po uzyskaniu zgody dyrektora 

właściwego archiwum państwowego, brakowaniu. 

5. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do swoich danych oraz prawo ich sprostowania a także 

ograniczenia przetwarzania. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania 

w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 

prawnej lub w celu ochrony praw Urzędu. W celu wykonania swoich praw należy skierować 

żądanie pod adres e-mail: inspektorochronydanych@kowalczyk.pro. 

6. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne na podstawie art. 18 ust. 1 

– Prawo zamówień publicznych. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być 

również organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub 

działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z 

przepisów powszechnie obowiązującego prawa oraz inne podmioty na podstawie 

stosownych umów podpisanych z Gminą Zambrów– jako podmioty współpracujące.  

7. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania 

lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może skutkować 

zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w 

sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą.  

8. W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, 

o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania 

danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania.  

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają Państwo, iż przetwarzanie danych osobowych, 

które Państwa dotyczą narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych 

osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.  

10. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym 

wynikającym z ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych.  

 

 

 

Rozdział XIII. Załączniki. 

Załącznik nr 1 Formularz ofertowy. 

Załącznik nr 2 Wykaz osób. 

Załącznik nr 3 Wzór umowy. 
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