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I. ZAMAWIAJACY

Akademia Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzeminskiego w todzi
ul. Wojska Polskiego 121, 91-726 tédz
NIP: 7240005348

strona internetowa: https://www.asp.lodz.pl/

Adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@asp.lodz.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

https://platformazakupowa.pl/pn/asp.lodz

Na tej stronie udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty

zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

IT. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Podstawa prawna wyboru trybu postepowania tj. przepiséw Rozdziatu IV Ustawy.
Zamawiajacy informuje, iz zamdwienie - weditug klasyfikacji stosowanej zgodnie z
nomenklaturg kodéw Wspolnego Stownika Zamoéwien CPV, spetnia warunki i moze zostac
udzielone w oparciu o przepisy wyszczegolnione w art. 359 ppkt 2 Ustawy.

Przedmiotem zamodwienia sq ustugi spoteczne wymienione w zataczniku XIV do Dyrektywy
2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r.

Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien:

Gtoéwny kod CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe (dotyczy wszystkich czesci zamowienia)
2. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie edukacyjnej ustugi szkoleniowej polegajacej
na zorganizowaniu i przeprowadzeniu w trybie online szkolenia dla pracownikow Akademii
Sztuk Pieknych w todzi. obejmujacego zakres merytoryczny:

Czesc¢ 1) Szkolenie/kurs pt. ,Pracownicze Plany Kapitatlowe (online)”

Czesc¢ 2) Szkolenie/kurs pt. ,Kurs jezyka hiszpanskiego (online)”

Czesc¢ 3) Szkolenie/kurs pt. ,Kadry i ptace (online)”.
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2.1 Zamawiajacy przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2.2 Zamawiajacy informuje, ze przedmiotowe zamodwienie jest dofinansowane ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020 oraz realizowane w
ramach Projektu: ,Zintegrowany Program ASP w todzi 2” nr umowy
POWR.03.05.00-00-2012/18-00

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamédwienia.
3.1 Opis przedmiotu zamdwienia — czesc¢ 1).

3.1.1 Przedmiotem zamowienia jest wykonanie profesjonalnej edukacyjnej ustugi
szkoleniowej polegajacej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu w trybie online
szkolenia obejmujgacego zakres merytoryczny: "Pracownicze Plany Kapitatowe" dla
pieciu pracownikéw Akademii Sztuk Pieknych w todzi.

3.1.1.1 Zakres szkolenia powinien obejmowac co najmniej nastepujace zagadnienia:

1) Terminy zwigzane z wypetnieniem obowigzkéw natozonych na podmiot
zatrudniajacy bedacy jednostkg sektora finansoéw publicznych.

2) Kiedy rozpoczg¢ wdrozenie - jakie koszty zwigzane z PPK nalezy uwzgledni¢ w
budzecie na 2021 rok oraz czy mozna przeprowadzaé¢ ankiety wsrod
pracownikéw?

3) Wybdr instytucji finansowej - czy moze zosta¢ dokonany przez samorzad?

4) Czy przy wyborze PPK nalezy stosowac postanowienia ustawy prawo zamoéwien
publicznych?

5) Zapisywanie uczestnikdw do PPK - podleganie pod definicje osoby zatrudnionej
oraz kryterium stazu i wieku. Przyktady.

6) Uczestnictwo w PPK a zmiana pracodawcy, badz rownolegte zatrudnienie.

7) Umowy zawierane przez pracodawce.

8) Wysokos$¢ wptat do PPK - sposdb ich obliczania, przekazywanie wptat do
instytucji finansowej.

9) Preferencyjne warunki wptaty obligatoryjnej dla najmniej zarabiajacych -
procedura.

10) Udziat reprezentacji pracownikow w wyborze instytucji finansowej - sktfad
reprezentacji oraz sposob jej wytonienia. Jak w mozliwie najpetniejszym
zakresie odformalizowac proces wyboru? Co w przypadku braku mozliwosci jej

wytonienia?
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11) Kryteria wyboru instytucji finansowej.

12) Zmiana instytucji finansowej - obowigzki pracodawcy wobec 0s6b
zatrudnionych.

13) Rezygnacja z uczestnictwa PPK - forma i ustawowe wymogi oswiadczenia o
rezygnacji. Skutki ztozenia rezygnacji dla pracodawcy.

14) Deklaracje sktadane w PPK - deklaracja o ponownym akcesie, deklaracja
wptaty dodatkowej, deklaracja o przystgpieniu dla oséb 55+, tres¢ i skutki dla
pracodawcy.

15) Obowigzek informacyjny wobec oséb zatrudnionych - jego zakres i sposob
komunikacji. Analiza przyktadowej informacji.

16) Podatek od wptat pracodawcy.

17) Potracenia z wynagrodzenia a PPK.

18) Wykroczenia z ustawy: na czym polega naktanianie do rezygnacji z PPK w
rozumieniu art. 108 ustawy?

19) Jakie sankcje grozg za naruszenie przepiséw ustawy? Uprawnienia PIP.

Zatozony efekt uczenia sie:

1) Usystematyzowanie i udoskonalenie wiedzy w zwigzku z wprowadzeniem
przepiséw ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych, z odniesieniem do zmian w zakresie prawa pracy.

Sposodb/forma realizacji:

1) Szkolenie online z wykorzystaniem technologii cyfrowego przekazu audio-
wideo w trybie rzeczywistym,

2) Wykonawca zobowigzany jest wygenerowa¢ i udostepni¢ piec
zindywidualizowanych linkdéw zapewniajacych dostep do przedmiotowego
szkolenia i przekazac¢ je Zamawiajacemu lub bezposrednio uczestnikom (na
podane przez Zamawiajacego adresy email) na co najmniej 48 godzin przed
wyznaczong data rozpoczecia sie szkolenia,

3) Szkolenie skierowane jest do specjalistow/osdéb zawodowo zajmujacych sie
stosowaniem prawa pracy w miejscu zatrudnienia; szkolenie praktyczne, z
zastosowaniem form warsztatowych.

4) Zamawiajacy dopuszcza wykonanie ustugi tj. organizacje szkolenia w formie
szkolenia zamknietego (wytgcznie dla uczestnikdw wskazanych przez
Zamawiajacego), jak rowniez wykonanie ustugi w formie udziatu uczestnikéw

wskazanych przez Zamawiajgcego w szkoleniu otwartym - na zasadzie
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dotaczenia do grupy szkoleniowej, przy czym grupa ta nie powinna liczy¢ wiecej
niz 15 uczestnikoéw,
3.1.1.4 Organizacja zajec szkoleniowych: Zakres czasowy oraz Termin szkolenia.

1) Zamawiajacy wymaga przeprowadzenia przedmiotowego szkolenia (kursu)
obejmujacego zaangazowanie merytoryczne zgodne z programem o ktoérym
mowa w pkt. 3.1.1.1 wynoszace co najmniej 3 godziny zegarowe, jednak nie
wiecej niz 8 godzin zegarowych,

2) Zamawiajacy wymaga przeprowadzenia szkolenia w sposdb profesjonalny
niezaleznie od liczby uczestnikdw, w szczegdlnosci zapewniajac kadre
szkoleniowq posiadajacg odpowiednie umiejetnosci, wiedze, dos$wiadczenie
oraz przygotowanie zawodowe,

3) Wymagany termin realizacji szkolenia: w terminie do 14 dni od zawarcia
umowy, z tym zastrzezeniem, ze Zamawiajacy wymaga przeprowadzenia
szkolenia w jeden dzien roboczy (od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni
Swigtecznych i ustawowo wolnych od pracy), w godzinach 8:00-16:00.

4) Wykonawca, po zakonczeniu szkolenia, zobowigzany jest wystawic¢ certyfikat
lub zaswiadczenie potwierdzajace udziat kazdego z uczestnikdéw w
przedmiotowym szkoleniu,

3.1.1.5 Pozostate obowigzki Wykonawcy.

1) Przygotowanie autoryzowanych materiatow dydaktycznych, ktore zostang
udostepnione uczestnikom albo w formie elektronicznej (do samodzielnego
pobrania przez uczestnika) albo w formie papierowej i elektronicznej w ten
sposdb ze pakiety materiatow dydaktycznych w formie papierowej (w ilosci
odpowiadajacej liczbie uczestnikdw) zostang przekazane przez Wykonawce
drogg pocztowg na adres siedziby Zamawiajacego.

2) Wykonywanie ustugi szkoleniowej przez osoby posiadajgce umiejetnosci
i predyspozycje do prowadzenia zaje¢ w formie zdalnej z wykorzystaniem
narzedzi informatycznych i infrastruktury teletechnicznej.

3) Zapewnienie wyznaczonym przez Wykonawce osobom odpowiedzialnym za
merytoryczne $wiadczenie ustugi, komputerdw oraz sprawnego tacza
internetowego - przygotowanie do Swiadczenia ustugi w tym zakresie nalezy

do obowigzkdw i wytacznej odpowiedzialnosci Wykonawcy,
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Zapewnienie i udostepnienie uczestnikom wyznaczonym przez Zamawiajgcego
odpowiedniego oprogramowania umozliwiajgcego udziat w szkoleniu
prowadzonym w formie cyfrowego przekazu audio-wideo w trybie
rzeczywistym, umozliwiajgcego uczestniczenie w szkoleniu w sposéb czynny i
aktywny z mozliwoscia zadawania pytan w czasie rzeczywistym,
uwzgledniajgcego powszechne standardy ustug internetowych oraz
gwarantujacego nalezytg jakos¢ realizowanych potaczen internetowych
niezaleznie od liczebnosci utworzonej grupy szkoleniowej. Oprogramowanie o
ktorym mowa w zdaniu pierwszym musi pochodzi¢ z legalnego zrddta, do
ktorego Wykonawca posiada okreslone prawa witasnosci lub do korzystania.
Wykonawca ponosi petng i wytaczng odpowiedzialnos$¢ za wszelkie kwestie
prawne wynikte w trakcie trwania umowy, jak i po jej wygasnieciu, zwigzane z
korzystaniem =z praw do wilasnosci intelektualnej osob trzecich - w
szczegoblnosci do materiatéw dydaktycznych, oprogramowania lub innych tresci

udostepnionych uczestnikom przez Wykonawce.

3.2 Opis przedmiotu zaméwienia - czes¢ 2).

3.2.1 Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie profesjonalnej edukacyjnej ustugi

szkoleniowej polegajqcej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu w trybie online

kursu jezykowego z nauki jezyka angielskiego w formie kursu online dla jednego

pracownika Akademii Sztuk Pieknych w todzi (dalej: Uczestnika).

3.2.1.1 Zatozony efekt uczenia sie:

1)

Zdobycie przez uczestnika umiejetnosci postugiwania sie jezykiem angielskim

w mowie i w pismie,

3.2.1.2 Sposéb/forma realizacji:

1)

2)
3)

Szkolenie online z wykorzystaniem technologii cyfrowego przekazu audio-
wideo w trybie rzeczywistym,

Szkolenie z naciskiem na nauke praktycznego wykorzystania jezyka obcego,
Zamawiajacy dopuszcza wykonanie ustugi tj. organizacje szkolenia w formie
szkolenia otwartego - na zasadzie dotgczenia do grupy szkoleniowej, jak
rowniez w formie kursy indywidualnego, z tym zastrzezeniem, ze poziom
zaawansowania grupy pozostanie zgodny ze zweryfikowang przez Wykonawce

znajomosciag jezyka angielskiego przez uczestnika szkolenia,
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Organizacja zajec¢ szkoleniowych - Zakres przedmiotowy i merytoryczny:

1) Szkolenie jezykowe z nauki jezyka angielskiego dla oséb dorostych na poziomie
zaawansowania uczestnika w dniu przystgpienia okreslonym przez
Zamawiajacego na poziomie poczatkujacym (Al). Wykonawca zobowigzany
jest do przeprowadzenia witasnego testu kwalifikujgcego uczestnika do
uczestniczenia w kursie na odpowiednio dobranym poziomie ksztatcenia,

2) Szkolenie ma na celu podnoszenie umiejetnosci postugiwania sie jezykiem
angielskim w mowie i w piSmie przez caty okres uczestniczenia uczestnika w
szkoleniu.

3) Wykonawca zobowigzany jest dostosowywa¢ poziom zaawansowania
prowadzonych zaje¢ do umiejetnosci uczestnika i osiggnietego stopnia
zaawansowania. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest dokonywac
cyklicznej oceny stopnia zaawansowania uczestnika i proponowac uczestnikowi
przesuniecie do grup szkoleniowych o innych stopniach zaawansowania
(wymagana zgoda uczestnika).

Organizacja zajec¢ szkoleniowych - Zakres przedmiotowy i merytoryczny:

1) Wykonawca umozliwi uczestnikowi rozpoczecie nauki najszybciej jak to
mozliwe biorgc pod uwage prawne mozliwosci zawarcia umowy o zamdwienie
publiczne - zgodnie z zatozeniem Projektu: w marcu 2021 r.,

2) Zamoédwienie obejmuje udziat 1 uczestnika w szkoleniu jezykowym przez okres
5 semestrow (w rozumieniu akademickim tj. w ujeciu 2 semestry w roku
akademickim).

3) Co do zasady, umowa wygasa wraz z zakonczeniem nauki w pigtym semestrze
tj. najpozniej we wrzesniu 2023 r.

Organizacja zajec¢ szkoleniowych - Wymagana forma organizacji zajec.

1) Zajecia jezykowe w grupie odbywajg sie co do zasady raz w tygodniu po jednej
godzinie dydaktycznej.

2) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania w uzasadnionych przypadkach
zmiany w harmonogramie prowadzenia zaje¢, w ten sposob ze dopuszczalna
jest zmiana w zakresie zaréwno czestotliwosci zaje¢ w ujeciu tygodniowym jak
i liczby godzin szkoleniowych przypadajacych na jedng (dzienng) jednostke

szkoleniowq, przy czym taka zmiana wymaga pisemnej zgody uczestnika oraz
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poinformowania Zamawiajacego przez Wykonawce i nie moze wptywac na
zmiane wysokosci wynagrodzenia umownego naleznego Wykonawcy.

3) Zajecia jezykowe realizowane w grupie, odbywajg sie w grupie liczacej nie
wiecej niz 8 osob,

4) Zajecia jezykowe rozpoczynajg sie w godzinach popotudniowych pomiedzy

godz. 16:00, a godz. 19:00, od poniedziatku do pigtku za wyjatkiem dni
$wigtecznych oraz ustawowo wolnych od pracy.
Zajecia nie bedg odbywac sie w réwniez w okresach zwyczajowo przyjetych w
edukacji jako okresy wolne od zaje¢ (np. przerwa $wigteczna - ostatnie dwa
tygodnie roku kalendarzowego), jak rowniez w okresie wakacyjnym (lipiec-
sierpien),

5) Zamawiajacy informuje, iz ustuga, zgodnie z pkt. 3.2.1.4 ppkt. 2), realizowana
jest z zachowaniem umownego podziatu na semestry w ujeciu akademickim tj.
semestr zimowy trwajacy od pazdziernika do stycznia oraz semestr letni
trwajacy od lutego do wrzesnia.

6) W zwigzku z pkt. 5), Zamawiajgacy wymaga aby Wykonawca, przy zachowaniu
czestotliwosci odbywania sie zaje¢ (zgodnie z pkt. 1), zrealizowat co najmniej
24 jednostki szkoleniowe w kazdym z semestrow.

7) Zapis o ktérym mowa w pkt. 6) nie dotyczy pierwszego semestru rozpoczecia
nauki w marcu 2021 r. w tym zakresie, ze Zamawiajqcy dopuszcza wyjatkowo
przeprowadzenie w jednym tygodniu wiecej niz 1 jednostka szkoleniowa, jezeli
Z uwagi na obiektywne okolicznosci (nie zawinione przez Wykonawce) nie jest
mozliwe zachowanie generalnej zasady opisanej w pkt. 6) tj. np. w zwigzku z
opdéznieniem w zakresie mozliwosci zawarcia umowy (w oparciu o
uregulowania wynikajgce wprost z Ustawy).

3.2.1.6 Pozostate obowigzki Wykonawcy.

1) Przygotowanie autoryzowanych materiatow dydaktycznych, ktore zostang
udostepnione uczestnikowi albo w formie elektronicznej (do samodzielnego
pobrania przez uczestnika) albo w formie papierowej i elektronicznej w ten
sposdb, ze pakiety materiatow dydaktycznych w formie papierowej zostang
przekazane przez Wykonawce droggq pocztowg na adres siedziby

Zamawiajgcego.

Postepowanie nr rej. KBZ.261.3.2021 Strona 9 z 37



Fundusze Unia Europejska | +***-

EF' ro peJSk_Ie ) Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwoj

*
*

Zintegrowany Program ASP w todzi 2
Nr umowy: POWR.03.05.00-00-2012/18-00

2) Wykonywanie ustugi szkoleniowej przez osoby posiadajgce umiejetnosci
i predyspozycje do prowadzenia zaje¢ w formie zdalnej z wykorzystaniem
narzedzi informatycznych i infrastruktury teletechnicznej.

3) Zapewnienie wyznaczonym przez Wykonawce osobom odpowiedzialnym za
merytoryczne Swiadczenie ustugi, komputeréw oraz sprawnego tacza
internetowego - przygotowanie do $Swiadczenia ustugi w tym zakresie nalezy
do obowigzkow i wytacznej odpowiedzialnosci Wykonawcy,

4) Zapewnienie i udostepnienie uczestnikowi odpowiedniego oprogramowania
umozliwiajacego udziat w szkoleniu prowadzonym w formie cyfrowego
przekazu audio-wideo w trybie rzeczywistym, umozliwiajacego uczestniczenie
w szkoleniu w sposdb czynny i aktywny z mozliwoscig zadawania pytan w
czasie rzeczywistym, uwzgledniajagcego powszechne standardy ustug
internetowych oraz gwarantujgcego nalezytg jakos¢ realizowanych potaczen
internetowych niezaleznie od liczebnosci utworzonej grupy szkoleniowej.
Oprogramowanie o ktérym mowa w zdaniu pierwszym musi pochodzi¢ z
legalnego zrdédta, do ktérego Wykonawca posiada okreslone prawa witasnosci
lub do korzystania. Wykonawca ponosi petng i wytaczng odpowiedzialnos¢ za
wszelkie kwestie prawne wynikie w trakcie trwania umowy, jak i po jej
wygasnieciu, zwigzane z korzystaniem z praw do wtasnosci intelektualnej oséb
trzecich - w szczegdlnosci do materiatow dydaktycznych, oprogramowania lub
innych tresci udostepnionych uczestnikom przez Wykonawce.

5) Prowadzenie szkolenia w jezyku polskim i/lub jezyku angielskim.

6) Zamawiajacy wymaga przeprowadzenia szkolenia w sposdéb profesjonalny
niezaleznie od liczby stuchaczy, w szczegdlnosci zapewniajagc kadre
szkoleniowg posiadajgcg odpowiednie umiejetnosci, wiedze, doswiadczenie
oraz przygotowanie zawodowe,

7) Wykonawca, po zakonczeniu szkolenia, zobowigzany jest wystawic¢ certyfikat

lub zaswiadczenie potwierdzajgce udziat w przedmiotowym szkoleniu.

Postepowanie nr rej. KBZ.261.3.2021 Strona 10 z 37



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Unia Europejska S
Europejski Fundusz Spoteczny

Zintegrowany Program ASP w todzi 2
Nr umowy: POWR.03.05.00-00-2012/18-00

3.3 Opis przedmiotu zamoéwienia — czes¢ 3).

3.3.1 Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie profesjonalnej edukacyjnej ustugi
szkoleniowej polegajacej na realizowaniu ustugi szkoleniowej w sposéb ustawiczny
poprzez zapewnienie dwom pracownikom Akademii Sztuk Pieknych w todzi,
nielimitowanego dostepem online do Platformy szkoleniowej prowadzonej przez
Wykonawce.

3.3.1.1 Zakres zamodwienia obejmuje zapewnienie dostepu wyznaczonym pracownikom

Zamawiajacego (dalej Uczestnikom) nielimitowanego i nieograniczonego (24/7)

dostepu do materiatdow szkoleniowych z zakresu ,Kadry i Ptace”, z uwzglednieniem

nastepujacych warunkéw i ponizszych zasad:

1) Wykonawca zapewni kazdemu z uczestnikdw petny dostep do zawartosci
szkoleniowej udostepnionej na Platformie szkoleniowej Wykonawcy. Platforma
szkoleniowa obejmuje dostep do co najmniej nastepujacego rodzaju ustug i
materiatéw:

a) spotkan na zywo z ekspertami ,

b) wszystkich szkolen na zywo organizowanych przez Wykonawce,

c) bazy wiedzy, sktadajacej sie co najmniej z zarejestrowanych
i publikowanych regularnie na platformie nagran szkolen on-line. W
ramach ustugi Wykonawca zapewnia dostep do wszystkich aktualnie
dostepnych szkolen i materiatdw oraz do wszystkich szkolen i
materiatow, ktére beda publikowane przez okres 6 miesiecy od daty
uruchomienia dostepu,

d) konsultacji telefonicznych z ekspertami (umawiane na zadanie
Uczestnika, z zapewnieniem 15 - minutowej dyspozycji eksperta),

3.3.1.2 Zatozony efekt uczenia sie:

1) Usystematyzowanie wiedzy z zakresu m.in. stosowania przepiséw prawa
pracy, prowadzenia spraw kadrowych, rozliczenia czasu pracy i wynagrodzen,

3.3.1.3 Sposdb/forma realizacji:

1) W zakresie szkolen - dostep online z wykorzystaniem technologii cyfrowego
przekazu audio-wideo w trybie rzeczywistym,

2) W zakresie dostepu do bazy wiedzy i materiatéw szkoleniowych — dostep online

z wykorzystywaniem indywidualnego klucza (loginu),
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3) Wykonawca zobowigzany jest wygenerowaé¢ i udostepni¢ dwa loginy

zapewniajgce zindywidualizowany dostep do platformy szkoleniowej i
przekazac je Zamawiajgcemu lub bezposrednio uczestnikom (na podane przez
Zamawiajacego adresy email) na co najmniej 48 godzin przed wyznaczong
data rozpoczecia sie szkolenia. Wykonawca umozliwi uczestnikom dostep do
Platformy szkoleniowej z wykorzystaniem logindw w ten sposdb, ze umozliwi
korzystanie z tych logindw w tym samym czasie, réwniez poprzez dostep do
innych tresci, materiatéw czy ustug,
3.3.1.4 Zakres czasowy realizacji ustugi:

1) Wykonawca zapewni kazdemu z uczestnikéw peiny dostep do zawartosci
szkoleniowej udostepnionej na Platformie szkoleniowej Wykonawcy przez
okres 6 miesiecy (180 dni) od daty rozpoczecia $wiadczenia ustugi
(uruchomienia dostepu). Swiadczenie ustugi przez Wykonawce nastapi
nie pozniej niz w terminie do 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.

3.3.1.5 Pozostate obowigzki Wykonawcy.

1) Przygotowanie autoryzowanych materiatow szkoleniowych, ktére zostang
udostepnione uczestnikom albo w formie elektronicznej (do samodzielnego
pobrania przez uczestnika),

2) Zapewnienie i udostepnienie uczestnikom wyznaczonym przez Zamawiajgcego
mozliwosci udziatu w szkoleniach, spotkaniach na zywo Ilub innych
wydarzeniach wymagajacych dostepu do sieci internetowej, w tym réwniez w
formie umozliwiajacej uczestniczenie w sposéb czynny i aktywny z mozliwoscig,

zadawania pytan w czasie rzeczywistym.
III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji
na podstawie art. 275 pkt. 1) w zwigzku z art. 359 pkt. 2) ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.), zwanej dalej
Ustawa, o wartosci szacunkowej zamdwienia mniejszej niz progi unijne (okreslonej w
zatgczniku do obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych z dnia 1 stycznia
2021 r.) to jest ponizej kwoty 750 000 euro.
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IV. INFORMACIA, Czy ZAMAWIAJACY PRZEWIDUIJE WYBOR
NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY Z MOZLIOWSCIA PROWADZENIA

NEGOCJACII

1. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia negocjacji (art. 275 pkt. 1 Ustawy).

INFORMACJA O SKEADANIU OFERT CZESCIOWYCH.

1) Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ sktadania ofert czesciowych.
2) Wykonawca moze skfadac oferte na dowolng ilo$¢ czesci (od 1 do 3) oraz uzyskac

zamowienia w maksymalnej ilosci czesci zamodwienia (3).

VI. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU
PRACY, W OKOLICZNOSCIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 95 USTAWY

1. Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
- Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.), 0os6b wykonujacych czynnosci w

trakcie realizacji zamdwienia na przedmiotowe ustugi szkoleniowe.

VII. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH
MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 I 8 USTAWY, OFERTACH

WARIANTOWYCH ORAZ UMOWIE RAMOWE].

1. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa
w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

VIII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy, ze przystgpi on do realizacji zamoéwienia
niezwlocznie po zawarciu umowy, przy czym dla czesci nr 1 i 2 zamdwienia majq
zastosowanie warunki realizacji ustugi okre$lone odpowiednio w SWZ poz. Dziat II
pkt. 3.1.1.4 ppkt 3 - dla czesci nr 1, w pkt. 3.2.1.4 ppkt 1 - dla czesci nr 2 oraz w pkt.
3.3.1.4 ppkt. 1 - dla czesci nr 3.
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IX. INFORMACJA W SPRAWIE ZWROTU KOSZTOW W POSTEPOWANIU

[y

Koszty udziatu w postepowaniu, w szczegolnosci koszty sporzadzenia i ztozenia oferty,
ponosi Wykonawca.
2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, z wyjatkiem

zaistnienia sytuacji, o ktorej mowa w art. 261 Ustawy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU

DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamoéwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegajq wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w
okolicznosciach o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 (przestanki obligatoryjne)
oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 (przestanki fakultatywne) Ustawy;

2) spetniajg warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy zdolnosci zawodowej

(dotyczy czescinr 1i 2).

1.1 Zamawiajacy nie opisuje szczegétowo warunkdw udziatu w postepowaniu oraz sposobu
oceny spetniania warunkéw dotyczacych:

a) posiadania zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

b) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow,

Cc) sytuacji ekonomicznej i finansowej,

d) zdolnosci technicznej,

1.2 Na potrzeby udziatu w przedmiotowym postepowaniu, za wystarczajace w odniesieniu
do warunkow o ktérych mowa powyzej w lit. ¢)-d), Zamawiajacy uzna ztozenie przez
Wykonawce wiasnego oswiadczenia o tresci potwierdzajacej, iz posiada potencjat
techniczny oraz ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej w stopniu
niezbednym do prawidtowego wykonywania i ukonczenia realizacji ustugi zgodnie z
wymogami Zamawiajacego i niniejszej SWZ. Formularz wzoru o$wiadczenia stanowi
zatacznik nr 3 do SWZ.

2. Warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy zdolnosci zawodowej zostanie spetniony
(dotyczy wytacznie czesci nr 1 i nr 2), jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje

odpowiednim potencjatem osobowym (dotyczacym oséb odpowiedzialnych za
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prowadzenia szkolenia) oraz doswiadczenie zawodowe umozliwiajace realizacje
zamowienia na odpowiednim poziomie jakosci tj.:
1) Dot. czesci nr 1)

a) ze dysponuje lub bedzie dysponowat co najmniej jedng osobg zdolng do
przeprowadzenia przedmiotowego szkolenia, ktéra posiada wyksztatcenie prawnicze
lub ekonomiczne oraz ktéra posiada doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu
szkolen z zakresu prawa pracy dla jednostek sektora finanséw publicznych w tym
prowadzgac co najmniej dwa szkolenia z zakresu tozsamego z przedmiotem
zamowienia w okresie ostatnich 12 miesiecy,

b) ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, Wykonawca
wykonat lub wykonuje co najmniej dwie ustugi, odpowiadajace swoim rodzajem
przedmiotowi zamodwienia, tj. polegajace na wykonaniu ustug szkoleniowych
zakresu wdrazania procedur i stosowania (w przedsiebiorstwach lub jednostkach
sektora finanséw publicznych) przepiséw wynikajacych z ustawy o pracowniczych
planach kapitatowych,

- wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz

ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowodéw

okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone

przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi zostaty wykonane, a w

przypadku s$wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli

wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw - o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajacych
sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie
ostatnich 3 miesiecy;

2) Dot. czesci nr 2)

a) ze dysponuje lub bedzie dysponowat co najmniej jedng osobg posiadajacq
udokumentowane, co najmniej dwuletnie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu
szkolen jezykowych z nauki jezyka angielskiego dla oséb dorostych

b) ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, Wykonawca wykonat

lub wykonuje co najmniej dwie ustugi, odpowiadajace swoim rodzajem
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przedmiotowi zamoéwienia, tj. polegajace na wykonaniu ustug szkoleniowych z

zakresu nauczania jezyka angielskiego dla oséb dorostych,
- wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowoddw
okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone
przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi zostaty wykonane, a w
przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych
dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku Swiadczen powtarzajgcych
sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie
ostatnich 3 miesiecy;

3. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o zamodwienie, w celu spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego zdolnosci zawodowej w zakresie
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegac¢ na zdolnosciach tych z Wykonawcéw, ktorzy
wykonujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane. W takim przypadku
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotaczaja do oferty
o$wiadczenie, stanowigce zatacznik nr 3 do SW2Z, z ktérego wynika, ktore ustugi
wykonajq poszczegolni Wykonawcy.

4. Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawcéw warunku udziatu w
postepowaniu na podstawie informacji zawartych w oswiadczeniach i dokumentach

wymienionych w Rozdziale XIV SWZ.

XI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia, na

podstawie art. 108 ust. 1 ustawy, Wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa
w art. 258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o ktéorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46
lub art. 48 ustawy z 25.6.2010 r. o sporcie,
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d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w
art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia,
o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi cudzoziemcow,
o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z 15.6.2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa
w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z 15.6.2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego Iub nadzorczego,
wspodlnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

4) wobec ktérego orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktdcenie

konkurencji, w szczegdlnosci, jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w
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rozumieniu ustawy z 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli
odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie
od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszto do
zaktdcenia konkurencji wynikajacego z wczeséniejszego zaangazowania tego
wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw, chyba Ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

2. Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania na podstawie
art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono
upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami,
ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury.

3. Zamawiajacy zbada, czy wobec podmiotu udostepniajagcego Wykonawcy zdolnos¢
zawodowa nie zachodza podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 oraz
art. 109 ust. 1 pkt 4 Ustawy.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1
pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4, jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit facznie
nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zados$céuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane 1z przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi
przez nie szkodami, aktywnie wspoétpracujac odpowiednio z wtasciwymi organami,

w tym organami $cigania, lub zamawiajacym;
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3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom Ilub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan
za nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéow.

5. W celu skorzystania z instytucji ,samooczyszczenia”, Wykonawca jest zobowigzany do
zawarcia stosownej informacji w oswiadczeniu, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2
do SW2Z.

6. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktorych mowa
w pkt. 4, sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i
szczegdblne okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci,
o ktérych mowa w pkt. 4, nie sq wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci,
Zamawiajacy wyklucza Wykonawce.

7. Zamawiajacy moze wykluczy¢é Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamowienia.

XII. KORZYSTANIE Z ZASOBOW INNYCH PODMIOTOW W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W

POSTEPOWANIU

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia speftniania warunku udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamdwienia, lub jego czesci, polegac na
zdolnosciach zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkow prawnych.

2. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych
zasoby, sklada wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego

zamowienia lub inny podmiotowy Srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca,
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realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby ma potwierdzaé, ze stosunek taczacy

Wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do

tych zasobdw oraz okresla w szczegélnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw
podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

3. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
zawodowe lub ich sytuacja ekonomiczna pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 oraz
art. 109 ust. 1 pkt 4 Ustawy.

4. Jezeli zdolnosci zawodowe lub sytuacja ekonomiczna podmiotu, o ktérym mowa
w pkt. 1, nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia,
Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli
wykaze zdolnosci zawodowe lub sytuacje ekonomiczng, o ktérych mowa w pkt. 1

niniejszego rozdziatu.

XIII. INFORMACJA NA TEMAT MOZLIWOSCI SKLADANIA JEDNEJ OFERTY,
PRZEZ DWA LUB WIECEJ PODMIOTOW ORAZ UCZESTNICTWA

PODWYKONAWCOW

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamodwienia (mozliwos¢ sktadania
jednej oferty przez dwa lub wiecej podmiotéw np. konsorcjum firm, spotke cywilng),

pod warunkiem, ze taka oferta bedzie spetnia¢ nastepujgce wymagania:
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1) Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o zamowienie muszg ustanowic¢ petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamédwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego;

2) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamowienie przedtozg wraz z ofertg
stosowny dokument (petnomocnictwo) potwierdzajacy umocowanie petnomocnika,
o ktorym mowa w pkt 1;

3) oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcédw wystepujacych wspodlnie (przez kazdego z Wykonawcéw lub
petnomocnika);

4) korespondencja bedzie prowadzona wytacznie z Wykonawcg wystepujacym jako
Petnomocnik pozostatych.

2. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.
Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy,
musi wyraznie wskaza¢ w formularzu oferty, jaka czes$c¢/zakres zamowienia bedzie
wykonywac¢ podwykonawca oraz podac¢ nazwe ewentualnych podwykonawcow, jezeli
sg juz znani. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywac¢ zaméwienia przy
udziale podwykonawcoéw, nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie.
Jezeli Wykonawca pozostawi ten punkt formularza ofertowego nie wypetniony (puste
pole), Zamawiajacy uzna, iz zamodwienie zostanie wykonane bez udziatu
podwykonawcow.

3. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 Ustawy, w celu
wykazania spefniania warunku udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany
wykaza¢ Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca
samodzielnie spetnia go w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktorego

zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia.
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XIV. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

A. DOKUMENTY SKLADANE WRAZ Z OFERTA:

1.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 108
ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, Wykonawca dotacza do oferty aktualne na
dzien skfadania ofert o$wiadczenie, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy dotyczace
przestanek wykluczenia z postepowania, ktérego wzér stanowi zalacznik nr 2 do
SWz.

W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca dotacza
do oferty aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie, o ktorym mowa w art. 125
ust. 1 ustawy dotyczgce spetniania warunku udziatu w postepowaniu, ktérego wzoér
stanowi zalqcznik nr 3 do SW2Z.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcow, oswiadczenia,
o ktorych mowa w pkt. 1 i 2, sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
zamowienie. Dokumenty te powinny potwierdza¢ spetnianie warunku udziatlu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z
Wykonawcdéw wykazuje spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia, w zakresie,
w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunku udziatlu w postepowaniu, sktada
o$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2.

W celu oceny, czy Wykonawca, polegajac na zdolnosciach podmiotow udostepniajacych
zasoby bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte
wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek taczacy Wykonawce z
tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdéw, Zamawiajacy zada

dotaczenia do oferty dokumentéw, o ktérych mowa w rozdziale XII pkt. 2 ppkt 1-3.
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B. DOKUMENTY SKLADANE PO OTWARCIU OFERT:

1. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wzywa Wykonawce,_ktérego

oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym

niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych

potwierdzajacych:

1) brak podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia, o
ktorych mowa w art. 108 i 109 tj.:
a) art. 108 ust. 1 pkt 5 - oswiadczenia wykonawcy o braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz.U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym
wykonawca, ktéry ztozyt odrebng oferte lub oferte czesciowa albo oswiadczenia o
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty lub oferty czesSciowej
niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowej;
(Wz6r oswiadczenia zostanie udostepniony przez Zamawiajacego wraz z
wezwaniem Wykonawcy do zlozenia o$wiadczen i dokumentéw).
b) art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy - odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru
Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w
zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzgadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce
przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajgq wpisu do rejestru lub
ewidencji;

Uwaga: Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych,

jezeli moze je uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w

szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 Ilutego 2005 r. o

informatyzacji dziatalnosci podmiotéow realizujacych zadania publiczne, o ile

wykonawca wskazat w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, dane

umozliwiajace dostep do tych srodkdw.

Uwaga: W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamoéwienia, oséwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w powyzszym punkcie

sktada kazdy z nich.
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2) spelnianie przez Wykonawce (dotyczy wylacznie wykonawcow

oraz

ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia odpowiadajacego czesci nr 1 i
nr 2) warunku udziatu w postepowaniu, dotyczacego zdolnos$ci zawodowej
Wykonawcy:

a) wykazu doswiadczenia - ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, lub wykonywanych, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane (wzér wykazu
doswiadczenia zostanie udostepniony przez Zamawiajacego wraz z

wezwaniem Wykonawcy do zlozenia oswiadczen i dokumentow)

dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.

Dowodami sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi byty wykonywane lub sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane
w wykazie, o ktorym mowa wyzej, zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma
obowigzku przedktadania dowodoéw, o ktérych mowa wyzej.

b) wykazu osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamowienia publicznego oraz informacjg o podstawie
do dysponowania tymi osobami (wzor wykazu osOb zostanie udostepniony
przez Zamawiajacego wraz z wezwaniem Wykonawcy do zlozenia

oswiadczen i dokumentéw).

2. W celu oceny czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajagce zasoby

zdolnosci zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunku

udziatu w postepowaniu, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ dokument, o ktérym

mowa w pkt. 1 ppkt 2.
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3. W celu zbadania czy nie zachodzg wobec wyzej wymienionego podmiotu podstawy
wykluczenia, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ dokument, o ktérym mowa w pkt. 1
ppkt 1 lit. b).

4. W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty zostaty wystawione
przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym, poswiadczajgcym
zgodnosc¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

5. Wyzej wymienionego poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych s$rodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby
lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkow dowodowych, ktére
kazdego z nich dotycza;

2) innych dokumentéw - odpowiednio Wykonawca Iub Wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z
nich dotycza.

6. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze
je uzyska¢ za pomocag bezptatnych i ogdélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w
o$wiadczeniu, o stanowigcym zatacznik nr 2 do SWZ, dane umozliwiajagce dostep do
tych $rodkéw.

7. W przypadku wskazania przez Wykonawce wymaganych oswiadczen lub dokumentéw,
ktére pozostajg w posiadaniu Zamawiajagcego, w szczegolnosci oswiadczen lub
dokumentéw, przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 78 ust. 1 Ustawy,
Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w Rozdziale X i XI
SWZ, korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentdw, o ile Wykonawca potwierdzi

ich prawidtowos¢ i aktualnosé.
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XV. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH.

1. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcéw (dotyczy wytacznie wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia odpowiadajacego czesci nr 1),
przedtozenia wraz z ofertg nastepujacych przedmiotowych $srodkéw dowodowych:

1) W celu potwierdzenia ze Wykonawca oferuje wykonanie i realizacje ustugi zgodnej
z wymaganiami okreslonymi w SWZ przez Zamawiajacego, zgodnie z art. 106
ust. 1 Ustawy, Wykonawca dotacza do oferty opracowany i zatwierdzony przez
siebie ,Szczegdétowy program merytoryczny szkolenia” lub inny tozsamy dokument,
z ktérego tresci wynika zaréwno oferowany zakres merytoryczny szkolenia w ujeciu
poruszanych zagadnien i tematyki, jak i liczby godzin szkoleniowych
przewidzianych przez Wykonawce w odniesieniu do realizacji catosci programu
szkolenia.

2) W przypadku gdy Wykonawca nie ztozy wraz z ofertqg dokumentu o ktérym mowa
w ppkt 1) lub ztozy dokument niekompletny lub gdy ztozony dokument potwierdza
niezgodnos$c¢ oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu.

3) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ztozenia dokumentu o ktérym mowa w
ppkt 1) po uptywie terminie sktadania ofert lub wezwania Wykonawcy do jego

uzupetnienia w przypadku ztozenia dokumentu niekompletnego.

XVI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO

POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.
2. Zgodnie z art. 61 ust. 1 oraz art. 63 ust. 2 Ustawy, komunikacja miedzy Zamawiajacym

a Wykonawcami odbywa sie w formie elektronicznej, za posrednictwem Platformy

Zakupowej - pod adresem: https://platformazakupowa.pl i pod numerem
postepowania wskazanym w tytule SWZ.

3. Zgodnie z art. 61. ust. 1. oraz art. 63 ust. 2 ustawy Prawo Zamodwien Publicznych z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. komunikacja w niniejszym postepowaniu odbywa sie
wylacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej. Przesytane pliki

nalezy opatrzy¢:
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1) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub

2) podpisem zaufanym, /ub

3) podpisem osobistym.

Korzystanie z Platformy jest nieodptatne.

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia,
whioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy.

Za date wptywu oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéow, oswiadczen oraz innych
informacji przyjmuje sie date ich wczytania do systemu (przestania na Platforme).
Wykonawca moze zwroci¢c sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat po
uptywie terminu, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, Zamawiajacy nie ma
obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania
ofert. W celu skrécenia czasu przygotowania odpowiedzi na pytania o wyjasnienie tresci
SWZ Zamawiajqcy prosi, aby Wykonawcy zwracajgc sie do Zamawiajgcego w sprawie
udzielenia wyjasnien wysylali rowniez tres¢ pytan w wersji elektronicznej edytowalnej.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SWZ, a trescig udzielonych
odpowiedzi jako obowigzujacg nalezy przyjaé tresé¢ pisma zawierajacego pozniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu sktadania ofert, zmienic¢ tre$¢ SWZ. Zmiana tresci SWZ moze wynikac z pytan
zadanych przez Wykonawcéw, jak i z wiasnej inicjatywy Zamawiajacego. Dokonang
zmiane Zamawiajacy udostepni na Platformie.

Wymagania techniczne i organizacyjne korzystania z Platformy okresla Regulamin
Platformy Zakupowej (dostepny pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/1-

regulamin).
Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust. 1 Rozporzadzenia w sprawie sporzadzania

elektronicznych dokumentéw oraz komunikacji elektronicznej, okresla nastepujace
niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na Platformie:
1) Minimalne wymagania techniczne umozliwiajace korzystanie ze Strony

https://platformazakupowa.pl to przegladarka internetowa Internet Explorer,
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Chrome i FireFox w najnowszej dostepnej wersji, z wiaczong obstugg jezyka
Javascript, akceptujaca pliki typu ,cookies” oraz tacze internetowe o
przepustowos$ci co najmniej 256  kbit/s. platformazakupowa.pl jest
zoptymalizowana dla minimalnej rozdzielczosci ekranu 1024x768 pikseli.
12.0soby uprawnione do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcg: Kamil
Grzeszczyk,
13. W korespondencji dotyczacej przedmiotowego postepowania nalezy powotywac sie na
~Numer sprawy: KBZ.261.3.2021".
14.Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia na Platformie

https://platformazakupowa.pl, bez ujawniania zrédta zapytania.

Zalecenia dla Wykonawcéw.

Formaty plikdw wykorzystywanych przez wykonawcédw powinny by¢ zgodne z
“OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw
teleinformatycznych”.

1. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xlIs .jpg (.jpeg) ze
szczegollnym wskazaniem na .pdf

2. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgacy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatow:

a) .zip

b).7z

3. Wséréd formatéw powszechnych a NIE wystepujacych w Rozporzadzeniu wystepuja:
.rar .gif .bmp .numbers .pages.

4. Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych
profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory
wynosi max 5MB.

5. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejsza
weryfikacje podpisu, zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie
plikow sktadajacych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym PAdES.
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6. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywaé tacznie z
dokumentem podpisywanym.

7. Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisow np.
osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemoéw w weryfikacji plikéw.
8. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.
9. Zaleca sig, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego”, nie za
posrednictwem adresu email.

10. Osoba sktadajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w
dokumentacji.

11. Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajacego sie
o udzielenie zamdwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

12. Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skréotu SHA2
zamiast SHAL.

13. Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikéw.

14. Zamawiajqcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

15. Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé¢ naruszeniem
integralnosci plikéw co réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w

postepowaniu.

XVII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.
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XVIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu skfadania ofert przez 30
(trzydziesci) dni kalendarzowych tj. do dnia 06.04.2021 r.

2. W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie diuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt. 1 wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu

zwigzania oferta.

XIX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami SWZ oraz Ustawy.
2. Wykonawca skfada do uptywu terminu sktadania ofert:
1) wypetniony Formularz oferty, zgodny w tresci z zatacznikiem nr 1 do SWzZ;
2) os$wiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania (wedtug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 do SW2Z);
3) os$wiadczenie dotyczace spetniania warunkow udziatu w postepowaniu (wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do SW2);
4) ,Szczegbdtowy program merytoryczny szkolenia” lub inny tozsamy dokument -
zgodnie z wymogiem Zamawiajacego o ktérym mowa w Rozdziale XV pkt. 1 SWZ.
5) dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale XII pkt. 2 - w przypadku, gdy Wykonawca
polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotdw udostepniajacych zasoby na
zasadach okreslonych w Dziale Rozdziale 2 Oddziale 3 Ustawy;
6) petnomocnictwo, jezeli Wykonawca samodzielnie sktadajacy oferte jest
reprezentowany przez petnomocnika;

a) Gdy umocowanie osoby sktadajacej oferte nie wynika z dokumentow
rejestrowych, wykonawca, ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika,
powinien dotaczy¢ do oferty dokument petnomocnictwa obejmujacy swym
zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do zlozenia oferty i podpisania

umowy.
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b) W przypadku wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia
wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument
petnomocnictwa, z tresci ktérego bedzie wynikato umocowanie do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia tych wykonawcéw
nalezy zataczy¢ do oferty.

c) Petnomocnictwo powinno by¢ zataczone do oferty i powinno zawiera¢ w
szczegoblnosci wskazanie:

- postepowania o zamoéwienie publiczne, ktdrego dotyczy,

- wszystkich wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamodwienia
wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

- ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

d) Jezeli petnomocnictwo zostato wystawione jako dokument elektroniczny,
przekazuje sie ten dokument. W przypadku, gdy Wykonawca bedzie
dysponowat jedynie petnomocnictwem w formie papierowej, przekazuje
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace
zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

e) Wyzej wymienionego pos$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej, o ktorym mowa w lit. d), w przypadku
dokumentéw potwierdzajagcych umocowanie do reprezentowania dokonuje
odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie,
ktoéry kazdego z nich dotyczy.

f) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, moze dokonac réwniez notariusz.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Wszystkie dokumenty wiasne i zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub
przez jego nalezycie umocowanego przedstawiciela. Do podmiotéw, na ktérych
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca zdanie pierwsze stosuje sie odpowiednio.

6. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac

oferte.
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7. Wykonawca moze zastrzec, ze zalaczone do oferty dokumenty zawierajace informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji nie mogg by¢ udostepniane. W przypadku zastrzezenia
dokumentéw Wykonawca uzasadni pisemnie i zatgczy to uzasadnienie do oferty, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktédrych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy. Zastrzezone dokumenty
powinny by¢ opatrzone napisem nastepujacej tresci: ,Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa”. Wskazane jest umieszczenie tych dokumentéw w ofercie w sposdéb

uniemozliwiajacy przypadkowe zapoznanie sie z ich trescig.

XX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Kwoty wynagrodzenia podane w ofercie sgq cenami w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug
(Dz.U.2019.0.178 t.j.).

2. Kwoty podane w ofercie muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich i zaokraglone do
petnych groszy (do dwdch miejsc po przecinku).

3. Obliczenie ceny ofertowej - wartos$¢ ustugi. Cena powinna obejmowac wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem ustugi w tym:

1) kompleksowe wykonanie ustugi szkoleniowej w zakresie opisanym odpowiednio dla
danej czesci zamédwienia.

2) wszystkie koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezagce po stronie Wykonawcy
zwigzane z zawarciem umowy na ww. ustuge. Oferta powinna uwzgledniac
wykonanie wszystkich obowigzkow i czynnosci po stronie Wykonawcy $wiadczonych
ustug w okreslonym terminie i okresie oraz na warunkach okreslonych przez
Zamawiajacego w tresci SWZ.

3) Sktadajac oferte, Wykonawca zobowigzany jest podac cene catkowitg (brutto) za
wykonanie przedmiotu zaméwienia.

4) Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres trwania umowy.

5) Zamawiajacy informuje, iz ustuga (odpowiadajaca czesci nr 1 i nr 2
zamowienia) podlega zwolnieniu z naliczenia podatku VAT na podstawie
przepisu art. 43 ust. 1 pkt 29 lit c¢) ustawy o Ustawa z dnia 11.03.2004 r.
o podatku od towarow i ustug (Dz.U.2020.0.106 t.j.).

Postepowanie nr rej. KBZ.261.3.2021 Strona 32 z 37



E” nguéc"zsek'e Unia Europejska | """«
!.Il' P€) _I B Europejski Fundusz Spoteczny LI
Wiedza Edukacja Rozwoj *

Zintegrowany Program ASP w todzi 2
Nr umowy: POWR.03.05.00-00-2012/18-00

4. Zgodnie z art. 223 ust. 2 pkt 2 Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyiki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
5. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone

wytgcznie w ztotych polskich.

XXI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Termin sktadania ofert:
1) termin skfadania ofert: do dnia 08.03.2021 r. o godz. 12:00
2. Termin otwarcia ofert:
1) termin otwarcia ofert: 08.03.2021 r. 0 godz. 12:05
3. Otwarcie ofert nastgpi przy uzyciu systemu teleinformatycznego, na platformie

https://platformazakupowa.pl/pn/asp.lodz.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacjg o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamdwienia.

6. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych
oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

7. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert
nastapi niezwtocznie po usunieciu awarii.

8. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

9. W toku dokonywania badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zadac od

Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych ich tresci.
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XXII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW

I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriow (dotyczy

wszystkich czesci zamdwienia):

~Cena oferty brutto” (C) max. 100,00 % pkt.

2. Liczba punktéw, ktére mozna uzyska¢ w kryterium ,Cena” zostanie obliczona wg
nastepujacego wzoru:
Najnizsza cena (sposrod ocenianych ofert)
Kc =mmmmmmm e e e e e e e x 100% x 100
Cena oferty ocenianej
3. Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktora spetnia postawione warunki, nie
zostata odrzucona, nie zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu

oraz ktdra uzyska najwieksza ilos¢ punktéw w oparciu o ustalone kryteria oceny ofert.

XXIII.INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajacy zawiera umowe, z zastrzezeniem art. 577 ustawy, w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny sposéb.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu okreslonego w pkt. 1,
zgodnie z art. 308 ust. 3 pkt. 1 lit. a) Ustawy.

3. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, do zawarcia
umowy, okreslajac miejsce oraz termin jej zawarcia.

4. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, Zamawiajacy, przed zawarciem umowy, zazada umowy regulujacej

wspotprace tych Wykonawcow.

Postepowanie nr rej. KBZ.261.3.2021 Strona 34 z 37



E” ngué"zsek'e Unia Europejska | """«
pr P€) _I B Europejski Fundusz Spoteczny LI
Wiedza Edukacja Rozwoj *

Zintegrowany Program ASP w todzi 2
Nr umowy: POWR.03.05.00-00-2012/18-00

XXIV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA

UuMOWY

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXV. INFORMACIJE DOTYCZACE UMOWY W SPRAWIE UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zawarcie umowy nastgpi na warunkach okreslonych w Istotnych Postanowieniach

Umowy (Projekt umowy), stanowigcych zatacznik nr 4 do SIWZ.

XXVI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH

WYKONAWCY

1. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjetg w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktérej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie
ustawy, mimo ze Zamawiajacy byt do tego obowigzany.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby.

3. Odwotujacy przekazuje Zamawiajagcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej
albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w
formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdéb, aby
magt on zapoznacd sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

4. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w
sposdb okreslony w art. 514 ust. 2-3 ustawy albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty
przestane w inny sposob.

5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub wobec tresci dokumentow zamdwienia wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub dokumentow

zamowienia na stronie internetowej.
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6. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 3 i 4 wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

7. Szczegdtowe regulacje dotyczace $rodkdw ochrony prawnej zawarte sg w Dziale IX

Ustawy.

XXVII. KLAUZULA INFORMACYINA DOTYCZACA RODO

1. Akademia Sztuk Pieknych im. Wiadystawa Strzeminskiego w todzi w trybie art. 13
ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
RODO, informuje:

1) Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Akademia Sztuk Pieknych
im. Witadystawa Strzeminskiego w todzi z siedzibg w todzi przy ul. Wojska
Polskiego 121.

2) Administrator powotat inspektora ochrony danych - kontakt w sprawie

przetwarzania danych osobowych: iodo@asp.lodz.pl.

3) Szczegdtowe informacje dotyczace celéw i podstawy prawnej przetwarzania, okresu
przechowywania danych badz kryteriow ustalania tego okresu, praw
przystugujacych osobie, ktdrej dane sg przetwarzane oraz prawa do ztozenia skargi
do organu nadzorczego przekazywane beda osobom, ktérych dane sg
przetwarzane, zgodnie z art. 13 i 14 RODO, badz zgodnie z art. 15 RODO, jesli
informacja bedzie udzielana na wniosek osoby.

4) Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych podmiotéw
gospodarczych podlegajgcych przepisom o ochronie danych osobowych oraz oséb,
ktorych dane przetwarzane sa w zwigzku 2z rozliczeniami finansowymi
zawierajacych umowy z ASP zamieszczona jest przy informacjach dotyczacych
dziatu Kwestury (ksiegowosci).

5) Dane osobowe mogg by¢ przekazywane do podmiotdw wspierajacych
Administratora w $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, czyli takich, ktore

dostarczajg i serwisujg systemy teleinformatyczne na podstawie umow powierzenia
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przetwarzania danych osobowych oraz podmiotom publicznym posiadajacym

uprawnienie do przetwarzania danych na podstawie i w ramach przepiséw prawa.

XXVIII. ZAEACZNIKI DO SWZ:

Formularz oferty.

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania.
Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.
Istotne Postanowienia Umowy

Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej

Wykaz doswiadczenia

No vk wN =

Wykaz osoéb
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