Warszawa, dnia 29.09.2023r.
Numer sprawy: ADM.26.2.11.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
na dostawe artykutdw biurowych

1. Nazwa i adres Zamawiajacego
Biblioteka Publiczna w Dzielnicy Wiochy m.st. Warszawy

ul. Ks. J. Chroscickiego 2, Warszawa (02-421)
tel. 22 863 61 74, fax. 22 863 61 73 wew. 102,
e-mail: zamowienia@bpwlochy.waw.pl
www.bpwlochy.waw.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia
Postepowanie prowadzone jest na zasadach i warunkach wskazanych w niniejszym zapytaniu

ofertowym, zwanym dalej ,,Zapytaniem”, do ktdrego nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. 2022 r .poz. 1710), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

3. Przedmiot zaméwienia
Dostawa art. biurowych zgodnie z opisem zawartym w Zatgczniku nr 1 do umowy.

Szczegbtowe wymagania dotyczace realizacji zamdwienia zawierajg postanowienia umowy, ktorg
wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie zawrze¢ z Zamawiajgcym. Wzor umowy stanowi zatgcznik nr
2 do niniejszego zapytania.

4. Termin wykonania zamoéwienia: do 7 dni od ztozenia zamdwienia.
5. Kryteria wyboru oferty

1) Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujace kryteria:

Lp. Kryterium Waga Maksymalna wartos¢
punktowa
1. | Cena brutto(C) | .. % | pkt

2) Maksymalna liczba punktéw, ktorg moze otrzymac Wykonawca w zastosowanych kryteriach oceny
wynosi 100 pkt.
3) Sposdb wyliczenia poszczegdlnych kryteriéw ofert przedstawiono ponizej:

Kryterium 1 — Cena brutto (C)

Maksymalng liczbe punktéw wg kryterium cena otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg
cene, pozostali bedg oceniani wg nastepujgcego wzoru:
Najnizsza cena / cena badanej oferty x ...... %
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6. Termin i sposdb skiadania ofert

1) Oferty nalezy przestaé wytgcznie drogg elektroniczng, poprzez Platforme Zakupowa
https://platformazakupowa.pl/ do dnia 04.10.2023 roku do godz. 18:00

2) Oferta zZtozona po wyzej wyznaczonym terminie zostanie uznana za niewazng i nie podlega ocenie.

3) Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania. Zamawiajgcy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. W celu skrdcenia czasu przygotowania odpowiedzi na pytania o wyjasnienie tresci
Zapytania Zamawiajacy prosi, aby Wykonawcy - zwracajac sie do Zamawiajgcego w sprawie
udzielenia wyjasnien - wysylali réwniez tres¢ pytan w wersji elektronicznej edytowalnej.
Zamawiajacy ma prawo do nieodpowiadania na pytania Wykonawcow ztozone po wskazanym w
Zapytaniu terminie.

4) Wszelkie pytania dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowa¢ na adres e-mail:
zamowienia@bpwlochy.waw.pl

5) Wszystkie pytania i wszystkie odpowiedzi sg przekazywane do wiadomosci wszystkich
Wykonawcdw, ktorzy biorg udziat w postepowaniu, bez wskazywania autora pytania.

6) W rozbieznosciach pomiedzy trescig niniejszego Zapytania, a trescig udzielonych odpowiedzi jako
obowigzujacg nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

7) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu
skfadania ofert, zmieni¢ tres¢ Zapytania. Zmiana tresci Zapytania moze wynikac z pytan zadanych
przez Wykonawcdw, jak i z wiasnej inicjatywy Zamawiajgcego. Dokonang zmiane Zamawiajacy
udostepni na stronie www platformy zakupowe;j.

8) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

9) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, zwrocic sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

10) Jednoczesnie Zamawiajgcy informuje, Ze niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania
Zamawiajgcego do udzielenia zamowienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rezygnacji z
zamoOwienia, uniewaznienia postepowania na dowolnym etapie, oraz odmowy zawarcia umowy -
bez podania przyczyn w kazdym wypadku. Wykonawcom nie przystuguje z tego tytutu roszczenie
o zwrot poniesionych kosztow, w szczegolnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty. Zamawiajgcy
nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci w przypadku wystapienia powyzszego zdarzenia. Zamawiajgcy
nie pokrywa zadnych kosztéw zwigzanych z ewentualnym posrednictwem zmierzajgcym do
zawarcia umowy lub zawarciem umowy.

7. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanej dalej ,RODQO”,

Zamawiajacy informuje, iz:

1) Administratorem danych osobowych zawartych w nadestanych ofertach jest Biblioteka Publiczna
w Dzielnicy Wiochy m.st. Warszawy, email: bpwlochy@bpwlochy.waw.pl, tel. 22 863-23-97.
W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych nalezy kontaktowad sie
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem poczty elektronicznej iod@bpwlochy.waw.pl

2) Dane sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdrej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na
zadanie osoby, ktdrej dane dotyczg, przed zawarciem umowy) w celu przeprowadzenia
postepowania o zamdwienie publiczne, zawarcia i wykonania umowy z wybranym oferentem. Dane
mogga by¢ przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit.c RODO (przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzagcego na administratorze), jezeli okaze sie to potrzebne do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.
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Podanie danych jest dobrowolne ale niezbedne do wziecia udzialu w postepowaniu oraz do
zawarcia i wykonania umowy.

Dane przetwarzane sg przez okres trwania postepowania oraz, w przypadku wybranego oferenta,
z ktérym zawarto umowe, przez okres obowigzywania tej umowy, a nastepnie przechowywane
przez okres wynikajacy z obowigzujgcych przepisdw o przedawnieniu roszczen i przepisow
o archiwizacji. Dane mogg by¢ przetwarzane lub przechowywane dtuzej, jezeli jest to konieczne
dla ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Dane mogg by¢ udostepniane w trybie dostepu do informacji publicznej osobom, ktére wystgpia
z wnioskiem oraz poprzez publikacje w serwisie BIP Biblioteki. Odbiorcami danych mogg by¢
réwniez podmioty przetwarzajgce dane w imieniu Biblioteki w celu i w zakresie okreslonym przez
Biblioteke podmioty sprawujgce nadzér nad Bibliotekg oraz podmioty uprawnione do
przetwarzania na podstawie przepiséw prawa.

Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo do zadania dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia ich przetwarzania, sprzeciwu wobec ich przetwarzania oraz
przeniesienia danych. Korzystanie z tych praw odbywa sie na zasadach i na warunkach okreslonych
w RODO.

Osobie ktérej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Informacje dodatkowe

1) Zamawiajacy uniewazni niniejsze postepowanie jezeli:
a) nie wptynie zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;
b) cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote przeznaczona na sfinansowanie
zamowienia;
c) nastapi zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie zamdwienia nie lezy w interesie
publicznym;
d) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.
2) Sktadajac oferte Wykonawca jednocze$nie oswiadcza, ze:
a) posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej;
b) znajduje sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej pozwalajagcej w sposéb wiasciwy
zrealizowac zamodwienie;
c) dysponuje odpowiednig zdolnoscig techniczng i zawodowa niezbedng do prawidtowego
wykonania zamoéwienia;
d) akceptuje postanowienia niniejszego zapytania;
e) akceptuje poprawienie przez Zamawiajgcego oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie;
f) akceptuje postanowienia umowy, ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
i w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie zawrze¢ umowe zgodng z tym wzorem;
g) zapoznat sie z informacjami dotyczacymi ochrony danych osobowych wskazanymi w pkt 8
niniejszego zapytania.
3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) wezwania Wykonawcy do ztozenia uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych oferty;
b) wezwania Wykonawcy do przedtozenia dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych
informacje zawarte w formularzy ofertowym;
c) poprawienia oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie;
d) podjecie negocjacji z wybranymi lub wybranym Wykonawca, celem uzyskania mozliwie
korzystnych warunkéw zamdwienia;
e) wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana,
uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia;
f) odstgpienie od niniejszego zapytania, jezeli nastapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze
udzielenie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym.
Inne



Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia zamdwienia (nie
stanowi zaproszenia do zawarcia umowy w rozumieniu art. 71 ustawy Kodeks Cywilny). Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ zamkniecia postepowania bez wyboru oferty, bez podania przyczyny.

Wykaz zalgcznikow:

Nr 1 — Lista art. biurowych i adresy dostaw.
Nr 2 — Projekt umowy



